[image: image3.png]of Fundusze : Unia Europejska
EUI'Ope_jSkie ECZ)?SCEADOSPOIIta E PARP Europejskie Fundusze

Grupa PFR Strukturalne i Inwestycyjne





[image: image4.png]Norway
grants




[image: image1.png]Norway
grants



 

Załącznik nr 2 do Zaproszenia

wzór

UMOWA nr …./bzu/BA/2025 („Umowa”) 

zawarta z datą złożenia pod nią podpisu przez ostatnią ze Stron,
pomiędzy:

Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości, działającą na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2024 r. poz. 419 ze zm.), z siedzibą w Warszawie (kod pocztowy 00-834), przy ulicy Pańskiej 81/83, NIP: 526-25-01-444, REGON: 017181095, zwaną dalej „Zamawiającym”, lub „PARP”, reprezentowaną przez:

…………….. – ……………., na podstawie pełnomocnictwa nr ……….. z dnia ………,

…………….. – …………….., na podstawie pełnomocnictwa nr ……….. z dnia ………,

a
……………………………………………………, z siedzibą w………………………………,

NIP: ……………………………..., wpisanym/ą do rejestru przedsiębiorców, prowadzonego przez  …………………………………………, pod numerem KRS …………………. zwanym/ą dalej „Wykonawcą” 
, reprezentowanym/ą przez: 

………………………………………

łącznie zwanymi „Stronami”, a z osobna „Stroną”.
Umowa jest współfinansowana ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027, programu Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027 oraz z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027, a także ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego, Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności i z budżetu państwa. 
Do Umowy nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).
( 1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy są sukcesywne dostawy, na potrzeby Zamawiającego, papieru biurowego do urządzeń drukujących i kopiujących, zwanego dalej „papierem” lub „towarem”.

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać do siedziby Zamawiającego papier, którego ilość, rodzaj i parametry określa Opis przedmiotu zamówienia (OPZ), stanowiący załącznik nr 1 do Umowy i zgodnie z Ofertą, stanowiącą załącznik nr 2 do Umowy.

3. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do sprzedaży towaru będącego przedmiotem Umowy oraz, że dostarczony towar jest wolny od wad fizycznych i prawnych, a ponadto, że został wyprodukowany nie wcześniej niż na 12 miesięcy przed dniem zawarcia Umowy.

4. Ilekroć w Umowie jest mowa o dniach roboczych, należy przez to rozumieć dni od poniedziałku do piątku, od godz. 08.30 do godz. 16.30, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

( 2
Termin i realizacja Umowy
1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy od dnia zawarcia Umowy lub do dnia wykorzystania kwoty, o której mowa w § 4 ust. 1, w zależności, które ze zdarzeń wystąpi wcześniej.
2. Realizacja przedmiotu Umowy będzie następowała sukcesywnie, począwszy od dnia zawarcia Umowy, zgodnie z bieżącymi potrzebami Zamawiającego, na podstawie zamówień szczegółowych składanych przez Zamawiającego.
3. Wykonawca będzie dostarczał papier do siedziby Zamawiającego wraz z jego rozładowaniem i wniesieniem do pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego, w terminie 5 dni roboczych liczonych od dnia otrzymania zamówienia, o którym mowa w ust. 2.

4. Dostarczany towar będzie zapakowany w oryginalne opakowania producenta. W czasie dostawy Wykonawca jest zobowiązany zabezpieczyć towar przed wpływami atmosferycznymi, które mogłyby wpłynąć na jego jakość.
5.  Zamawiający będzie składał zamówienie szczegółowe za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail wymieniony w § 9 ust. 2 pkt 1, podając rodzaj (asortyment) i ilość papieru.
6. Wykonawca, najpóźniej na 1 dzień roboczy przed planowaną dostawą, poinformuje Zamawiającego telefonicznie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej na numery/adres e-mail wskazany w § 9 ust. 2 pkt 2 o dacie i godzinie dostawy.
7. Dostawy będą realizowane w dni robocze w godzinach: 9:30-15:30.

8. Odbiór każdej z dostaw będzie dokumentowany protokołem odbioru danej partii papieru, w którym potwierdzony zostanie odbiór ilościowy. Wzór protokołu odbioru stanowi załącznik nr 3 do Umowy.
9. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za dostarczony papier aż do chwili dokonania odbioru danej partii papieru przez Zamawiającego, potwierdzonego sporządzeniem protokołu odbioru.
( 3
Wymagania dotyczące przedmiotu Umowy
1. Papier będzie spełniał parametry wskazane w OPZ, w tym parametry jakościowe i będzie mógł być użytkowany zgodnie z przeznaczeniem. 

2. Jeżeli dostarczony papier nie będzie spełniał parametrów określonych w OPZ lub asortyment będzie niezgodny z zamówieniem, Zamawiający będzie miał prawo odmówić przyjęcia dostarczonej partii papieru lub jej części. 

3. W przypadku, w którym po odbiorze potwierdzonym podpisanym protokołem odbioru, o którym mowa w § 2 ust. 8, zostaną stwierdzone wady papieru, Zamawiający sporządzi protokół reklamacyjny w dwóch egzemplarzach.  Wykonawca w terminie do 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego reklamacji (w godzinach 9:30-15:30) jest zobowiązany odebrać wadliwy papier i dostarczyć Zamawiającemu papier wolny od wad i spełniający wymogi określone w OPZ bez prawa żądania dodatkowych opłat z tego tytułu.
4. Zamawiający w każdym momencie realizacji Umowy zastrzega sobie prawo do wykonania badań w laboratorium, w celu sprawdzenia zgodności dostarczonego papieru z warunkami określonymi w OPZ. Jeżeli uzyskany wynik badania wskaże na dostarczenie innego papieru niż żądany przez Zamawiającego, Wykonawca zostanie obciążony kosztami badań. W tym przypadku zastosowanie mają zapisy ust. 3.
5. Strony dopuszczają zmniejszenie lub zwiększenie ilości zamawianego papieru w każdej pozycji asortymentowej w stosunku do ilości szacowanych, wskazanych w Ofercie z zastrzeżeniem § 4 ust. 16.

( 4
Wynagrodzenie Wykonawcy
1.  Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie, którego kwota zawiera wszelkie koszty, jakie ponosi Wykonawca w związku z realizacją przedmiotu Umowy, w wysokości nieprzekraczającej 156 200,00 (słownie: sto pięćdziesiąt sześć tysięcy dwieście, 00/100) 
zł brutto.
2. Płatność każdorazowo będzie uiszczana za jednostkowe zamówienie szczegółowe, o którym mowa w § 2 ust. 2.
3.  Wynagrodzenie Wykonawcy za prawidłowo zrealizowaną dostawę zostanie ustalone na podstawie iloczynu ilości danej partii papieru wskazanej w protokole odbioru oraz cen jednostkowych określonych w Ofercie.
4. Podstawą wystawienia faktury będzie podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru, o którym mowa w § 2 ust. 8, po dokonaniu odbioru danej partii papieru.
5. Wynagrodzenie zostanie wypłacone w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej, na podstawie obowiązujących przepisów prawa, faktury. 
6. Faktury w wersji papierowej będą dostarczane na adres Zamawiającego.
7. Faktury wystawione w wersji papierowej, które zostaną zdigitalizowane do wersji cyfrowej (w formie pliku PDF lub w formie innego pliku graficznego), będą dostarczone w wersji papierowej na adres Zamawiającego.
8. Zamawiający wyraża zgodę na wystawianie i przesyłanie faktur w formie elektronicznej.
9. W przypadku wystawiania faktur w formie elektronicznej, faktury w formacie pliku PDF zostaną przesłane za pośrednictwem poczty elektronicznej z adresu Wykonawcy: 
e-mail:…………………………………. na adres Zamawiającego: e-mail: biuro@parp.gov.pl   Zamawiający będzie przyjmował wyłącznie faktury przesłane pomiędzy wskazanymi adresami e-mail. 

10.  Zmiany adresów poczty elektronicznej lub odwołanie zgody na otrzymywanie faktur drogą elektroniczną wymagają poinformowania o tym drugiej Strony w formie pisemnej albo w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę upoważnioną. Zmiany te nie będą stanowiły zmiany Umowy.
11.  Wykonawca, działając zgodnie z przepisami prawa, zapewnia autentyczność pochodzenia oraz integralność treści faktur, wyraźne określenie danych Wykonawcy oraz ponosi pełną odpowiedzialność za faktury przesłane z adresu e-mail, o którym mowa w ust. 9.
12.  Zamawiający zobowiązuje się do niedokonywania jakichkolwiek modyfikacji w otrzymanych dokumentach, ma jedynie prawo do wydruku załącznika oraz jego zapisania na dysku twardym oraz płytach CD/DVD.
13.  Za dzień zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
14. Płatności będą przekazywane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturach.
15. Faktury wystawiane będą na:
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości
ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa
NIP: 526-25-01-444 

16. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niewykorzystania całej kwoty wynagrodzenia, o której mowa w ust. 1. Strony zgodnie potwierdzają, że Zamawiający ma prawo zamówić papier w ilościach mniejszych niż przyjęte w OPZ. W takiej sytuacji Wykonawcy nie będzie przysługiwało roszczenie o zapłatę niewykorzystanej kwoty wynagrodzenia i roszczenie o odszkodowanie.
17. Ceny jednostkowe zawarte w Ofercie nie podlegają zmianom w okresie obowiązywania Umowy.
§ 5
Kary umowne
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy w formie kar umownych, z zastrzeżeniem ust. 8.

2. Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:
1) za wypowiedzenie Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy lub wypowiedzenie (a także rozwiązanie na każdej innej podstawie) Umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie - w wysokości 5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1;
2) za wystąpienia zwłoki w dostarczaniu papieru w terminie, o którym mowa w § 2 ust. 3 –w wysokości 2% wartości brutto danej partii papieru, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;
3) za wystąpienia zwłoki w dostarczaniu papieru w terminie, o którym mowa w § 3 ust. 3 –w wysokości 5% wartości brutto danej partii papieru, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.
3. Na naliczone kary umowne zostanie wystawiona przez Zamawiającego nota obciążeniowa.

4. Termin zapłaty kar umownych wynosi 7 dni od dnia doręczenia noty Wykonawcy, o ile inny termin nie został wskazany w nocie obciążeniowej i będzie liczony od dnia doręczenia noty Wykonawcy. Doręczenie może odbyć się za pośrednictwem operatora pocztowego, kuriera, osobiście lub za pośrednictwem poczty elektronicznej (skan podpisanej noty), na adres wskazany w § 9 ust. 2 pkt 1.

5. W przypadku pokrycia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, do potrącenia dojdzie po upływie terminu wskazanego w nocie obciążeniowej przewidzianego na zapłatę kary umownej, a jeżeli termin ten nie zostałby oznaczony w nocie obciążeniowej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania noty obciążeniowej. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należności z tytułu kar umownych z wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1.

6. Kary umowne mogą podlegać łączeniu.

7. Kary umowne naliczane mogą być do wysokości 20% wysokości wynagrodzenia określonej w § 4 ust. 1.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych.

§ 6
Wypowiedzenie Umowy
1. Zamawiający może wypowiedzieć Umowę z zachowaniem jednomiesięcznego terminu wypowiedzenia. Z ważnych powodów Zamawiający może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym. Za ważne powody przyjmuje się sytuację:
1) opóźnienia w realizacji dostawy przekraczających 30 dni, liczonych od dnia skutecznego złożenia zamówienia na dostawę przez Zamawiającego;
2) opóźnienia w dostarczeniu papieru wolnego od wad objętego reklamacją przekraczającego 30 dni liczonych od upływu ostatniego dnia przewidzianego w §3 ust. 3;
3) gdy Wykonawca dwukrotnie dostarczył papier nieodpowiadający cechom technicznym i jakościowym określonym w OPZ;
4) gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności.
2. Oświadczenie Zamawiającego o wypowiedzeniu Umowy zostanie sporządzone w formie pisemnej pod rygorem nieważności i będzie zawierało uzasadnienie.

3. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 2, może zostać doręczone Wykonawcy listem poleconym lub elektronicznie (za pośrednictwem poczty elektronicznej lub systemu obiegu dokumentów wykorzystywanego przez Zamawiającego) na adres wskazany 
w § 9 ust. 2 pkt 1.

4. Wypowiedzenie Umowy przez Zamawiającego nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku zapłaty kar umownych zastrzeżonych w Umowie.

5. Wykonawca posiada prawo wypowiedzenia Umowy wyłącznie z ważnych powodów, przez które rozumieć należy zwłokę Zamawiającego w wypłacie niespornego wynagrodzenia przekraczającą 14 dni w stosunku do terminu, o którym mowa w § 4 ust. 1.
( 7
Zmiany Umowy
1. Zmiany Umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem 
§ 4 ust. 10 i § 9 ust. 4.

2. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 1, Strony są zobowiązane do niezwłocznego pisemnego lub elektronicznego, poinformowania o tym drugiej Strony.

3. W przypadku niewydatkowania całości kwoty, o której mowa w § 4 ust. 1 w okresie, na jaki Umowa została zawarta, termin realizacji Umowy może zostać wydłużony za zgodą Stron, poprzez podpisanie aneksu na okres nie dłuższy niż 6 miesięcy.
§ 8
Klauzula antykorupcyjna

W trakcie realizacji Umowy, Strony zobowiązują się do podjęcia wszelkich niezbędnych środków w celu uniknięcia praktyk korupcyjnych. Z tego względu deklarują wspólne podjęcie działań w walce z korupcją, w szczególności deklarują, że sytuacja, w której ktokolwiek żąda korzyści, przyjmuje obietnice jej otrzymania lub przyjmuje korzyść za podjęcie działania lub jego zaniechanie w związku z realizacją Umowy, zostanie uznane za działanie nielegalne. W przypadku podejrzenia zaistnienia praktyk korupcyjnych w trakcie realizacji Umowy, Strony zobowiązują się do podjęcia środków naprawczych lub zapobiegawczych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Sankcje za naruszenia klauzuli antykorupcyjnej mogą skutkować poniesieniem odpowiedzialności: karnej, cywilnej, dyscyplinarnej lub administracyjnej ustanowionych przez przepisy prawa.

§ 9
Zarządzanie realizacją Umowy
1. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do sprawowania nadzoru nad prawidłową realizacją Umowy, w tym do podpisywania zamówień szczegółowych, zawiadomień i oświadczeń, jest Dyrektor Biura Administracji.

2. Wszelkie kontakty i korespondencja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, w tym podpisywanie protokołów –odbioru, będzie dokonywane przez następujące osoby i wysyłane na następujące adresy:

1) Ze strony Wykonawcy

……………………………………………….

pełna nazwa i adres Wykonawcy: …………………………….

tel.: ………………..,

e-mail: ...................................................................

2) Ze strony Zamawiającego

………………………………………………

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości

ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa.

tel.:……………………,

e-mail:…………………………………………….

3. Strony zastrzegają możliwość wskazania dodatkowych osób odpowiedzialnych za czynności, o których mowa w ust. 2. Wskazanie odbywać się będzie za pomocą poczty elektronicznej lub pisemnie.
4. Zmiana osób odpowiedzialnych za realizację Umowy, o których mowa w ust. 2-3, danych kontaktowych i teleadresowych Stron, odbywać się będzie poprzez zgłoszenie i nie wymaga zmiany Umowy.
( 10
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy, zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 ze zm.).
2. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją Umowy, Strony zobowiązują się rozpatrywać bez zbędnej zwłoki w drodze wspólnych negocjacji, a w przypadku niemożności osiągnięcia kompromisu, spory te będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
3. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron/ Umowa sporządzona została w postaci elektronicznej, opatrzona kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi obu Stron
.

4. Integralną częścią Umowy są następujące załączniki:
Załącznik nr 1 – OPZ

Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy
Załącznik nr 3 – Protokół odbioru
ZAMAWIAJĄCY






WYKONAWCA

                                                                       data:

Warszawa, dnia….

Dane Wykonawcy

…………………………..

PROTOKÓŁ ODBIORU

Zamówienie nr

Na postawie Umowy  nr… z dnia…

	Rodzaj papieru biurowego
	Opis
	Rodzaj opakowania
	Jednostki miary
	Ilość
	Uwagi

	
	
	
	
	
	


ZAMAWIAJĄCY                                                                                                           
WYKONAWCA

� Komparycja zostanie dostosowana odpowiednio do formy prawnej Wykonawcy.


� W zależności od formy zawarcia Umowy 







[image: image2]
Dofinansowane przez Unię Europejską – NextGenerationEU

[image: image1.png][image: image2][image: image3.png][image: image4.png][image: image5.png]KRAJOWY
fall Funousze Reeczpospolita  Dofinansowane przez KR
cwopesie [ Pos Unie Evropeiska aeUpowy



