Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ST O s e
E dla Mazowsza Unie Europejska ',' . ': “zow z ®

serce Polski

Puttusk, dnia 19 grudnia 2024 .
CAZ-075-110/At/2023, OA-143-19/At/2024

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Puttusku

ul. Nowy Rynek 3, 06-100 Puttusk

tel./fax: 23 692 68 55, 23 692 09 88, 23 692 58 31
adres strony internetowej: www.pultusk.praca.gov.pl
e-mail: sekretariat@pultusk.praca.gov.pl

NIP 568-11-67-300, REGON: 130433882

Zapytanie ofertowe (ZO) na zakup ustugi szkoleniowej,

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.

§ 1. Podstawa prowadzenia postepowania

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z zasadga
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w ,, Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalne;j
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027”.

§ 2. Opis przedmiotu zamodwienia
1. Nazwa, zakres i szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia/kursu dla grupy
pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w Puttusku w zakresie ,,Zmiany systemowe na rynku
pracy w Polsce”, w ramach projektu pn. ,Nowoczesni MY”, wspotfinansowanego przez Unie
Europejska ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Priorytetu VI:
Fundusze Europejskie dla aktywnego zawodowo Mazowsza Dziatania 6.3: Nowoczesne, regionalne
stuzby zatrudnienia Programu: Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, zgodnie z umowg
o dofinansowanie projektu nr: FEMA.06.03-1P.02-014A/23-00.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

1) przedmiot zamdwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie wyjazdowego 2-dniowego
kursu/szkolenia dla 35 0sdb;

2) kurs winien zostac przeprowadzony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych;

3) program kursu obejmuje fgcznie 12 godzin zegarowych (pierwszego dnia — 7 godzin; drugiego
dnia — 5 godzin), w tym: 13 godzin edukacyjnych liczacych 45 minut kazda oraz przerwy
kawowe, obiadowe, meldunkowe liczagce srednio 15 minut;

4) celem kursu jest wzrost kompetencji zawodowych 35 pracownikéw PUP w Puttusku dzieki
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5)

6)

7)

8)

uczestnictwu w przedmiotowym kursie. Tak wiec, program kursu winien obejmowac co

najmniej nastepujace zagadnienia:

a) zagadnienia ogdlne, przeglad najnowszych regulacji prawnych, Krajowy Plan Odbudowy —
reforma rynku pracy,

b) projekt ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia — omdwienie zatozen i przepisow,

c) omodwienie ustug i instrumentéw rynku pracy w swietle nowej ustawy o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia,

d) projekt ustawy o warunkach dopuszczalnosci powierzenia pracy cudzoziemcom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

e) omoéwienie nowych szczegétowych rozwigzan,

f) promowanie wsréd pracodawcédw nowych rozwigzan wspierajgcych réwne traktowanie
i niedyskryminacje,

g) tworzenie sieci miedzysektorowych dziatajacych na rzecz niedyskryminacji i
rownouprawnienia pracownikow.

(Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wprowadzenia dodatkowych zagadnien, istotnych z punktu
widzenia jakosci ksztatcenia, jezeli w ocenie Wykonawcy liczba zatozonych na realizacje kursu
godzin szkoleniowych pozwoli na poszerzenie wyzej okres$lonego programu.)

kurs winien zakonczy¢ sie egzaminem przeprowadzonym przez Wykonawce (Wykonawca

zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu — wraz z Raportem z realizacji szkolenia” — ,,wzér

testu egzaminujgcego” oraz ,Protokdt z egzaminu” zawierajgcy wyniki uzyskane przez kazdego

z uczestnikow ,,wynik pozytywny/wynik negatywny”). Po ukonczeniu kursu Wykonawca

zobowigzany jest wydac¢ kazdemu uczestnikowi kursu nastepujgce dokumenty potwierdzajace

uczestnictwo w przedmiotowym kursie:

a) zaswiadczenie o ukonczeniu kursu (wg wzoru okreslonego przepisami prawa w zakresie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych — mile widziana formuta ,,ukonczyt kurs
z wynikiem ....... (wpisac osiggniety wynik)” —tzw. zaswiadczenie MEN-owskie, o ile
podmiot jest uprawniony do wydania ww. dokumentu);

b) zaswiadczenie/certyfikat zawierajgcy logo Programu Funduszy Europejskich dla Mazowsza
2021-2027 w zestawieniu z logo Unii Europejskiej i logo promocyjnym wojewddztwa
mazowieckiego oraz petng nazwa projektu, z ktérego finansowany jest kurs;

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé nie wydania przez Wykonawce zaswiadczenia, o ktérym

mowa w lit. b, w sytuacji wydania zaswiadczenia z lit. a oznaczonego dodatkowo w sposéb

okreslony w lit. b;

zajecia dydaktyczne winny odbywac sie w godzinach przedpotudniowych lub popotudniowych,

jednak nie mogg one rozpoczynad sie wczesniej niz o godzinie 9:00 a konczy¢ nie pdzniej niz

o godzinie 19:00. Zajecia, w ciggu jednego dnia, nie mogg by¢ dtuzsze niz 7 godzin zegarowych;

miejsce przeprowadzenia szkolenia: wojewddztwo mazowieckie, miejscowos$¢ oddalona od

miasta Puttusk w granicach 100 — 200 km;

(Wykonawca winien wskaza¢ w ofercie miejsce organizacji, tj. poda¢ doktadny adres);

Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom szkolenia:
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9)

a) zakwaterowanie w dwu/jedno osobowych pokojach (16 dwdjek, 3 jedynki) w obiekcie o
standardzie co najmniej 4 gwiazdki;

b) wyzywienie w postaci min.: obiadu w formie bufetu i uroczystej kolacji z oprawg muzyczng
— pierwszego dnia, $niadania i obiadu w formie bufetu — drugiego dnia, cieptych i zimnych
napoi (kawa, herbata, woda mineralna) oraz przekgsek (ciasta, ciastka, owoce) — kazdego
dnia,

c) transport autokarem na trasie: Puttusk — miejsce organizacji kursu — Puttusk,

d) ubezpieczenie NNW (powstatych w zwigzku z kursem oraz w drodze do miejsca jego
odbywania i z powrotem), poczawszy od pierwszego skofczywszy na ostatnim dniu kursu,
(Wykonawca winien przekaza¢ Zamawiajgcemu kserokopie polisy ubezpieczeniowej oraz
kopie karty wypadku w przypadku jego wystgpienia),

e) bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki (zgodne z ogdlnymi przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy, z zachowaniem przepisdw dotyczacych ochrony
srodowiska),

f) pomieszczenie/a wyposazone w sprzet i pomoce dydaktyczne umozliwiajgce prawidtowg
realizacje ksztatcenia. Pomieszczenie, w ktdrych realizowane bedga zajecia winny by¢
bezwzglednie dostosowane do prowadzenia zajec dla grupy minimum 35 osobowej
(gwarantujgce miejsca siedzgce dla kazdego uczestnika kursu, stolik, tawke lub krzesto
z przystawka zapewniajgcg swobodne sporzgdzanie notatek) i by¢ wyposazone w sprzet
audiowizualny,

g) nadzodr, na kazdym etapie, stuzagcy podnoszeniu jakosci prowadzonego ksztatcenia;

Wykonawca winien wyposazy¢ kazdego z uczestnikdw w niepodlegajgce zwrotowi, nieodptatne

materiaty dydaktyczne i pismienne, ktore bedg wykorzystywane podczas kursu (min.:

przygotowany przez Wykonawce ,,podrecznik”/skrypt (mile widziana wersja elektroniczna)
uwzgledniajgcy tematyke zawartg w programie kursu oraz notatnik i dtugopis);

10) Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu (wraz z Raportem z realizacji kursu)

pisemne potwierdzenie odbioru przez uczestnikdw ww. materiatow;

11) Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ 1 komplet materiatéw dydaktycznych —

przeznaczonych dla uczestnikéw kursu — Zamawiajgcemu, do celéw dokumentacyjnych;

12) przed rozpoczeciem kursu, na co najmniej 2 dni kalendarzowe, Wykonawca zobowigzany jest

przedstawic szczegdtowy program kursu wraz z harmonogramem obejmujgcym petng
realizacje programu w rozbiciu na poszczegdlne dni, uwzgledniajgcym tematyke zajeé, liczbe
godzin zegarowych w dniu oraz godziny w jakich zajecia bedg sie odbywaty. Wykonawca
zobowigzany jest poinformowac w formie pisemnej Zamawiajgcego o zamiarze dokonania
zmian w harmonogramie realizacji kursu co najmniej na dwa dni przez dokonaniem zmian.
Zmiana winna by¢ przedstawiona w formie pisma przewodniego, informujgcego czego dotyczy
oraz jaka jest jej przyczyna, wraz z dotgczonym poprawionym harmonogramem realizacji kursu.
Wykonawca w pierwszym dniu kursu — przed rozpoczeciem zajeé — zobowigzuje sie zapoznac
uczestnikow kursu z jego szczegdtowym programem oraz przekazaé Im harmonogram
realizowanych zaje¢;
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13)Zamawiajacy przesle Wykonawcy imienng liste uczestnikow wytypowanych do uczestnictwa
w kursie;

14) Wykonawca zobowigzany jest przetwarzaé — uzyskane w zwigzku z realizacja zamodwienia —
dane osobowe 0sdb skierowanych na szkolenie tylko w zakresie niezbednym do realizacji
zamowienia, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (okreslone jako ,RODO”). Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie
danych osobowych Wykonawcy i Jego pracownikéw oraz oséb wskazanych w ofercie zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w tym RODO,
dla celdw zwigzanych z wykonywaniem zadan Powiatowego Urzedu Pracy w Puttusku.
Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia z Zamawiajgcym umowy w zakresie powierzenia
danych osobowych uczestnikdéw szkolenia, w przypadku zaistnienia okolicznosci powodujgcych
jej zawarcie;

15) Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) prowadzenia listy obecnosci uczestnikéw kursu,

b) zapewnienia catej obstugi administracyjno — organizacyjnej szkolenia oraz prowadzenia
dokumentacji zgodnie z zapisami umowy,

c¢) odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych
z realizacja szkolenia, poprzez zamieszczenie m.in. na liscie obecnosci,
zaswiadczeniach/certyfikatach/suplementach oraz materiatach dydaktycznych, itp.
logo zgodnie z aktualnymi ,Wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027” oraz petnej nazwy projektu, z ktérego wspétfinansowane
jest szkolenie (sposdb oznaczenia dziatan informacyjnych i promocyjnych przez instytucje
zaangazowane w realizacje tych dziatan okredla , Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki
Fundusze Europejskie 2021 — 2027”; Zamawiajacy nie odbierze zamdwienia w przypadku
niewtasciwego oznakowania dokumentéw/przedmiotéw zwigzanych z przedmiotowa
ustuga),

d) umieszczenia w miejscu realizacji szkolenia — otrzymanego od Zamawiajgcego — plakatu
z informacjg na temat projektu, z ktérego szkolenie jest wspétfinansowane,

e) opracowania i przekazania do wypetnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia ankiety
ewaluacyjnej szkolenia oraz dokonania zbiorczej analizy ankiet (wzor ankiety i zbiorcza
analiza ankiet zostanie dostarczona Zamawiajgcemu wraz z ,,Raportem z realizacji
szkolenia”),

f) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia (co jest rGwnoznaczne
z realizacjg projektu EFS Plus) przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym
Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie dokonat ostatniej ptatnosci na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Puttusku (Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o rozpoczeciu tego
okresu), o ile inne przepisy prawa nie przewidujg dtuzszego okresu przechowywania
poszczegblnych dokumentow;
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16)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia monitoringu szkolenia, tacznie
z fotografowaniem;

17) Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni po zakorfczeniu zajeé
edukacyjnych objetych niniejszym postepowaniem, ,, Raport z realizacji szkolenia” informujgcy
o wykonaniu ustugi, zawierajacy:

a) opis stopnia osiggniecia zaktadanych celéw szkolenia i uzyskanych rezultatéw,

b) imienne wskazanie 0sob, ktére odbyty szkolenie (wymagane jest dotgczenie do raportu
oryginatéw list/y obecnosci),

c) imienne listy odbioru materiatéw dydaktycznych (podpisane przez uczestnikow),

d) wykaz wydanych uczestnikom zaswiadczen i/lub certyfikatéw zawierajacy: numer, imie
(imiona) i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia oraz nazwe szkolenia i date
wydania zaswiadczenia/certyfikatu,

e) imienne listy odbioru zaswiadczen/certyfikatdw (podpisane przez uczestnikéw),

f) potwierdzone przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie wydanych
zaswiadczen i/lub certyfikatow,

g) rozliczenie godzin zrealizowanych na szkoleniu uwzgledniajgce tematyke zrealizowanych
zajec,

h) wzdr ankiety ewaluacyjnej i zbiorczg analize z wypetnionych przez uczestnikdéw szkolenia
ankiet,

i) wzor ,testu egzaminacyjnego” oraz protokét z egzaminu wewnetrznego,

j) potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie polisy ubezpieczeniowe;j,

k) komplet materiatow dydaktycznych przeznaczonych dla uczestnikow,

[) fakture VAT lub réwnowazny dokument finansowo — ksiegowy, ze wskazaniem dokfadnej
nazwy szkolenia, liczby uczestnikdw, terminu szkolenia,

m) whnioski z realizacji szkolenia wynikajgce z ankiet ewaluacyjnych,

n) omowienie ewentualnych trudnosci z jakimi spotkat sie Wykonawca przy realizacji umowy,

o) ewentualne uwagi zgtoszone przez osoby uczestniczgce w szkoleniu,

p) inne uwagi wedtug oceny Wykonawcy.

2. Kod CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

§ 3. Termin wykonania zaméwienia

Szkolenie w dniach: 17-18 styczen 2025 r.

§ 4. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
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Zamawiajgcy uzna spetnienie tego warunku, gdy Wykonawca wykaze sie, ze posiada:
uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci w zakresie ustug szkoleniowych, tj. przedtozy
dokument potwierdzajgcy posiadanie aktualnego wpisu do Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej badz innego réwnorzednego rejestru krajowego
lub zagranicznego (nie dotyczy podmiotéw zarejestrowanych w rejestrze publicznym).

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Zamawiajgcy uzna spetnienie tego warunku, gdy Wykonawca wykaze sie, ze wykonat,
a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje, w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy —w tym okresie, co najmniej jednej ustugi szkoleniowej zrealizowanej dla grupy oséb
liczacej co najmniej 15 0sdb, o wartosci nie nizszej niz 20,0 tys. zt — zatgcznik nr 5 do ZO.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

Zamawiajgcy uzna spetnienie tego warunku, gdy Wykonawca:

a) ztozy os$wiadczenie na druku stanowigcym zatacznik nr 2 do ZO (dotyczy potencjatu
technicznego);

b) wykaze sie co najmniej jedng osobg posiadajgcg wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wraz z informacja na
temat jej kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednego do
wykonania zamdéwienia, a takze zakresem wykonywanych przez nig czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tg osobg — zatacznik nr 4 do ZO (dotyczy osdb
zdolnych do wykonania zamdwienia).

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiajgcy uzna spetnienie tego warunku, gdy Wykonawca ztozy oswiadczenie na druku
stanowigcym zatgcznik nr 2 do ZO.

5) nieposiadania powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym;

Zamawiajgcy uzna spetnienie tego warunku, gdy Wykonawca ztozy oswiadczenie na druku
stanowigcym zatacznik nr 2 do ZO.

6)nieposiadania powigzan osobowych lub podmiotowych z Federacjg Rosyjska, o ktorych
mowa w oswiadczeniu stanowigcym zatgcznik nr 2 do Z0;
Zamawiajgcy uzna spetnienie tego warunku, gdy Wykonawca ztozy oswiadczenie na druku
stanowigcym zatgcznik nr 2 do ZO.

2. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia.

3. W przypadku udziatu w postepowaniu wykonawcow wystepujgcych wspdlnie, Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

4. W przypadku udziatu w postepowaniu Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie, Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosc¢ tacznego spetniania i dokumentowania warunkoéw, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2-3. Pozostate warunki kazdy z Wykonawcow musi spetni¢ i udokumentowad
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samodzielnie.

5. Kazdy z Wykonawcéw zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia o spetnieniu warunkow
udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego oraz braku podstaw
do wykluczenia.

6. Wykonawcy wyrazg zgode na otrzymanie naleznosci w ciggu minimum 4 dni od daty otrzymania
faktury VAT lub rownowaznego dokumentu finansowo — ksiegowego przez Zamawiajgcego
i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego , Raportu z realizacji szkolen”.

7. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spetniania wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu
zostang wykluczeni z postepowania, a ich oferty zostang uznane za odrzucone.

8. Tylko poprawne oferty Wykonawcow, ktérzy wykazg spetnianie wymaganych warunkéw udziatu
w postepowaniu zostang dopuszczone do oceny.

§ 5. Wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

1. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia i ztozenia:

1) , Oferty” — zatgcznik nr 1 do ZO;

2) ,Wykazu oséb, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia” — zatgcznik nr 4 do ZO;

3) ,Wykazu ustug” — zatgcznik nr 5 do Z0.

2. Kazdy z Wykonawcéw zobowigzany jest do ztozenia:

1) oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego oraz braku podstaw do wykluczenia, ktérego wzdér stanowi zatgcznik
nr 2 do Z0.

3. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1
Z0, Zamawiajacy zada (w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej na kazdej stronie
zawierajgcej tres¢ za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce) aktualnego odpisu z wtasciwego
rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert (nie dotyczy podmiotow zarejestrowanych w rejestrze
publicznym).

4. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 2
niniejszego Z0O, Zamawiajgcy zada nastepujgcych dokumentéw (w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej na kazdej stronie zawierajacej tres¢ za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce):

1) wykazu wykonanej, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanej, co najmniej jednej ustugi w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie, wraz z podaniem
jej wartosci, przedmiotu, daty wykonania i podmiotdw, na rzecz ktorych ustuga zostata
wykonana, oraz zataczeniem dowodu czy zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie
(zatacznik nr 5 do Z0). Przez ustuge szkoleniowg nalezy rozumiec¢ ustuge szkoleniowa
zrealizowang dla grupy oséb liczacej co najmniej 15 oséb, o wartosci nie nizszej niz 20,0 tys.
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zt — zatacznik nr 5 do ZO.

Dowodami s3:

a) poswiadczenia, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
ciagtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert,

b) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa powyze;j.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktdérego ustugi wskazane w wykazie

(zatgcznik nr 5 do Z0) zostaty wczesniej wykonane przez Wykonawce sktadajgcego oferte,

Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowoddéw, o ktérych mowa powyzej.

5. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 3
lit. b, Zamawiajacy zgda nastepujgcych dokumentow (w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej na kazdej stronie zawierajgcej tres¢ za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce):

1) wykazu co najmniej jednej osoby, ktdra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia
wraz z informacjg na temat jej kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednego do wykonania zamowienia, a takze zakresem wykonywanych przez nig
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tg osobg.

(Wykonawca winien wykazac sie co najmniej jedng osobg posiadajgcy wiedze i
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla grupy osdéb).

Osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, poprzez prowadzenie zajec
dydaktycznych, powinna posiadaé doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ edukacyjnych dla
mtodziezy lub oséb dorostych na przestrzeni 3 ostatnich lat, liczac od dnia ztozenia oferty.

6. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 3
lit. a oraz pkt 4-6 ZO, Zamawiajgcy zada: oSwiadczenia ztozonego na druku stanowigcym
zatgcznik nr 2 do ZO.

7. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktdrym mowa w ust. 3 pkt 1 sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

8. Dokument, o ktérym mowa w ust. 7 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

9. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktdrym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym jest mowa w ust. 7, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktédrym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed witasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem. Przepis ust. 8 stosuje sie odpowiednio. Co do termindw ich wystawienia stosuje
sie zasady opisane powyze;.

10. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego
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11.

12.

siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy moze
zwrécic sie do wtasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczgcych przedtozonego dokumentu.

W przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujace wspdlnie, wymaég ztozenia
dokumentdw, o ktédrych mowa w ust. 3 oraz o$wiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 2 do ZO,
dotyczy kazdego z podmiotow.

Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcéw zostanie dokonana wg formuty
»spetnia - nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach
dotaczonych do oferty. Z tresci zatgczonych dokumentéw i o$wiadczen musi wynikaé
jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia wyzej wymienione warunki.

§ 6. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen lub dokumentéw

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana

informacji miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen

odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci (tj. internetowej bazy ofert zawierajgcej

ogtoszenia beneficjentéw). Jezykiem komunikacyjnym jest jezyk polski.

§ 7. Opis sposobu przygotowywania ofert

1.

© N o ok

Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce (wymaga sie, aby kazda zatgczona do oferty kopia wymaganego dokumentu
byta poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie zawierajgcej tres$é przez
uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty).

W przypadku sktadania elektronicznych dokumentéw powinny by¢ one opatrzone przez
Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym.

. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone

petnomocnictwo (w oryginale lub odpis poswiadczony notarialnie), okreslajgce zakres
petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania podmiotu, chyba ze petnomocnictwo wynika z innych zatgczonych do oferty
dokumentow.

. Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte zawierajgcg jedng cene.

Cena musi by¢ podana w polskich ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Wszelkie opusty udzielone przez Wykonawce muszg zostaé wliczone w cene.

Koszt przygotowania i ztozenia oferty obcigza jedynie Wykonawce.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia kopie
dokumentéw dotyczgcych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za
zgodnosc z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.
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Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

§ 8. Termin sktadania ofert

1.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 27 grudnia 2024 roku. O terminowym ztozeniu oferty
decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienié¢ lub wycofac oferte.
. Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty musi zosta¢ dokonane w sposdb i w formie przewidzianej

dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze Wykonawca winien ,,zasygnalizowaé¢” o zmianie badz
wycofaniu oferty, np. ,,zmiana oferty” albo ,,wycofanie oferty”.

§ 9. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Cene oferty nalezy podaé¢ w formie wynagrodzenia ryczattowego — cena ta musi zawieraé
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania wraz z podatkiem VAT /brutto/.

. Jezeli cena podana cyfrg nie bedzie odpowiadac cenie podanej stownie Zamawiajgcy uzna za

prawidtowg cene podang stownie.

. Ustuga ksztatcenia zawodowego stanowigca przedmiot zamdwienia jest finansowana w catosci

ze srodkow publicznych, co stanowi podstawe do zwolnienia od podatku od towardw i ustug na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug.

4. Wszystkie ceny powinny zawiera¢ w sobie ewentualne opusty proponowane przez Wykonawce.

8.

. Dane cenowe brutto, okreslone przez Wykonawce bedg state przez caty okres realizacji umowy,

cena netto moze ulec zmianie w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT.

. W przypadku wzrostu urzedowej stawki podatku VAT cena netto zostanie zmniejszona poprzez

odliczenie kwoty naleznego podatku VAT w dniu wystawienia faktury przez Wykonawce.

. Wykonawca oblicza warto$¢ zamodwienia w oparciu o informacje zawarte w § 2 w opisie

przedmiotu zamdwienia Z0.
Wartos$¢ zamdwienia musi zostaé podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

§ 10. Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

1.

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteridéw oceny ofert okreslonych
w Z0.

. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z warunkami okreslonymi w ZO.

Zamawiajgcy przyzna zamoéwienie Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wymagania okre$lone
w Z0 i odpowiada zasadom w niej okreslonym.

. Postepowanie zostanie rozstrzygniete, gdy w postepowaniu wptynie co najmniej jedna oferta

niepodlegajgca odrzuceniu.

. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujgcymi kryteriami w skali 100

punktowe;j:

1) koszt ustugi — max 90 pkt;

2) dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia — max 10
pkt.
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5. Ocena ofert bedzie odbywata sie wedtug nastepujacych zasad:
1) kryterium okreslone w ust. 4 pkt 1:

Oceniana bedzie cena oferty brutto. Maksymalng liczbe punktéw otrzyma Wykonawca, ktéry

zaproponuje najnizszg ceng, pozostali bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena ofertowa brutto
C= x 90 pkt = liczba uzyskanych punktow

cena ofertowa brutto badanej oferty
2) kryterium okreslone w ust. 4 pkt 2:

Przy ocenie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej brane bedg pod uwage:
a) uprawnienia pedagogiczne (na podstawie zatgcznika nr 4 do Z0):

— posiadanie uprawnien pedagogicznych — 2 pkt;
— brak uprawnien pedagogicznych — 0 pkt;
b) doswiadczenie w zakresie przeprowadzonych szkolen (na podstawie zatgcznika nr 4 do
Z0):
— do pieciu szkolen — 2 pkt;

— powyzej pieciu szkolen — 8 pkt.
Suma punktéw uzyskanych przez wyktadowcéw wskazanych w wykazie zostanie
podzielona przez liczbe wykfadowcow z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku.
Maksymalna liczba punktdéw jakg mozna zdobyé w tym kryterium jest réwna 10 pkt.
6. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.
7. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone dwie lub wiecej ofert o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

§ 11. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Zamawiajacy wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje
Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu podpisania
umowy.

2. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie
Zamawiajgcy bedzie zadat umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow przy realizacji
zamoéwienia.

3. Dopuszcza sie zmiany umowy w zakresie:

1) terminu/sposobu wykonania lub zasad rozliczenia/odbioru ustugi, ktérych koniecznosé
zaistniata wskutek okolicznosci niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy;

2) zmiany obowigzujgcych przepisdéw prawa zwigzanych z przedmiotowym zamoéwieniem;

3) zmniejszenia ceny netto, w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT majacej
wptyw na ceny, stawki i kwoty podatku VAT;

4) zmiany liczby oséb biorgcych udziat w poszczegdlnych szkoleniach;
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5) zmiany wartosci przedmiotowej umowy, wynikajacej z okolicznosci okreslonych w pkt 2-4,
proporcjonalnie o zakres tych zmian.

§ 12. Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
Zamawiajacy nie podzielit zamdwienia na czesci i tym samym nie dopuszcza sktadania ofert
czesciowych.

§ 13. Informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie

Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza ofert wariantowych.

§ 14. Zataczniki

1. Oferta.

2. Formularz o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
wskazanym przez Zamawiajgcego oraz braku podstaw do wykluczenia.

3. Wzér umowy.
Wykaz osdb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia.

5. Wykaz ustug.

Kierownik Zamawiajgcego/Dyrektor PUP w Puttusk
/-/ Witold Chrzanowski
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