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Znak sprawy: IGO.271.2.2024.B.MP                             Wilczyn, dnia 20 grudnia 2024 roku                    

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

dostawa pomocy dydaktycznych do zajęć z muzykoterapii do Przedszkola Bajka 
w Gminie Wilczyn. 

 

Zapytanie ofertowe prowadzone jest w ramach projektu współfinansowanego ze 
środków w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW). 
Tytuł projektu: Przedszkole Bajka w Gminie Wilczyn - nowe szanse, nowe możliwości. 
Nr Umowy: FEWP.10.01-IZ.00-0014/24-00. 

I.Zamawiający 

Gmina Wilczyn, ul. Strzelińska 12D, 62-550 Wilczyn, 

NIP Gminy: 665 274 15 30, REGON Gminy: 311019349 

Jednostka prowadząca postępowanie: Urząd Gminy Wilczyn, ul. Strzelińska 12D, 62-
550 Wilczyn, e-mail: gmina@wilczyn.pl, tel.: 63 268 30 32. 

II.Kontakt 

Monika Pałaszyńska - inspektor ds. inwestycji, tel. 63 268 30 32 wew. 31, e-mail: 
m.palaszynska@wilczyn.pl. 

III.Zasady prowadzenia postępowania 

1. Niniejsze zapytanie ofertowe (zwane dalej „Postępowaniem”, „Zapytaniem”) 
prowadzone będzie w sposób zapewniający przejrzystość oraz zachowanie uczciwej 
konkurencji i równego traktowania Wykonawców.  

2. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, dalej: Pzp) niniejsze postępowanie 
nie podlega przepisom ustawy Pzp (ustawy nie stosuje się do zamówień, których 
wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych). 

3. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie z zasadą 
konkurencyjności określoną w podrozdziale 3.2 Wytycznych Ministra Funduszy i 
Polityki Regionalnej z dnia 18 listopada 2022 r. w zakresie kwalifikowalności wydatków 
na lata 2021-2027. 

4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Każdy dokument składający się na 
ofertę sporządzony w innym języku niż polski powinien być złożony wraz z 
tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna 
jest wersją wiążącą. 

5. Do czynności podejmowanych w toku postępowania, w zakresie nieuregulowanym w 
niniejszym zapytaniu lub wytycznych, o których mowa w ust. 3, zastosowanie mają 
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przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t. j. Dz.U. 2024, poz. 
1061ze zm.). 

IV.Kod i nazwa CPV 

39162000-5 - Pomoce naukowe 

39162100-6 - Pomoce dydaktyczne  

39162200-7 - Pomoce i artykuły szkoleniowe 

37000000-8 - Instrumenty muzyczne, artykuły sportowe, gry, zabawki, wyroby 
rzemieślnicze, materiały i akcesoria artystyczne 

V.Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa pomocy dydaktycznych do zajęć z 
muzykoterapii do Przedszkola Bajka w Gminie Wilczyn. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, zakres wykonania oraz warunki realizacji 
zawierają załączniki do niniejszego zapytania: 

1) zał. nr 2 - projektowane postanowienia umowy, 
2) zał. nr 3 - Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ). 

3. Zamawiający wymaga od Wykonawcy dostarczenia własnym transportem 
zakupionych towarów łącznie z wniesieniem na koszt własny i ryzyko Wykonawcy, w 
godzinach i dniach pracy wskazanych przez Zamawiającego. Zamawiający nie 
dopuszcza możliwości podawania dodatkowych kosztów związanych z realizacją 
dostawy. Dostawa zostanie zrealizowana w wyznaczonym terminie i miejscu tj. 
Gminne Przedszkole BAJKA w Wilczynie, ul. Rynek 19, 62-550 Wilczyn. 

4. Wskazane w dokumentach znaki towarowe, nazwy własne, itp. stanowią wyłącznie 
wzorzec jakościowy, funkcjonalny, techniczny i technologiczny dotyczący przedmiotu 
zamówienia. We wszystkich przypadkach, w których ze względu na specyfikację 
przedmiotu zamówienia wskazano nazwy materiałów, urządzeń, lub ich pochodzenie, 
dopuszcza się stosowanie materiałów, urządzeń równoważnych, tj. wszelkie 
wymienione z nazwy materiały, urządzenia użyte w przekazanej przez Zamawiającego 
dokumentacji lub ich pochodzenie, służą wyłącznie określeniu standardu i mogą być 
zastąpione innymi o nie gorszych parametrach technicznych, użytkowych, 
jakościowych, funkcjonalnych i walorach estetycznych, przy uwzględnieniu 
prawidłowej współpracy z pozostałymi materiałami, urządzeniami. Użyte w 
dokumentacji zamówienia nazwy, które wskazują lub mogłyby kojarzyć się z 
producentem lub firmą, nie mają na celu preferowania rozwiązań danego producenta, 
lecz wskazanie na rozwiązanie, które powinno posiadać cechy techniczne, 
technologiczne nie gorsze od podanych w dokumentacji technicznej. 
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5. Zamawiający wymaga udzielenia gwarancji na przedmiot zamówienia na okres nie 
krótszy niż 24 miesiące.  

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

7. Wykonawca zobowiązany jest realizować przedmiot zamówienia przy uwzględnieniu 
zasady DNSH ("Do No Significant Harm"), w sposób wskazany w oświadczeniu 
Wykonawcy złożonym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do niniejszego zapytania. 

8. Wykonawca zobowiązany jest realizować przedmiot zamówienia przy uwzględnieniu 
aspektów społecznych, na zasadach opisanych w oświadczeniu Wykonawcy złożonym 
wg wzoru stanowiącego załącznik nr 7 do niniejszego zapytania. 

VI.Opis warunków udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności w 
zakresie przedmiotu zamówienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania 
takich uprawnień. 

2) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
niniejszego zamówienia – Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w tym 
zakresie, 

3) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem 
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia – Zamawiający nie 
stawia szczegółowych warunków w tym zakresie, 

4)  nie podlegają wykluczeniu. 

VII.Termin wykonania zamówienia             

Dostawa towarów wymaganych przez Zamawiającego nastąpi do 30 dni od dnia 
podpisania umowy. 

VIII.Opis sposobu przygotowywania oferty 

1. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę 
zawierającą następujące dokumenty:  

a) uzupełniony formularz ofertowy zgodnie ze wzorem stanowiącym zał. nr 4 do 
niniejszego zapytania, 

b) uzupełniony formularz cenowy zgodnie ze wzorem stanowiącym zał. nr 4A do 
niniejszego zapytania, 

c) oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych pomiędzy Wykonawcą, 
a Zamawiającym - zał. nr 5 do niniejszego zapytania, 

d) oświadczenie Wykonawcy dotyczące aspektów środowiskowych - zał. nr 6 do 
niniejszego zapytania, 
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e) oświadczenie Wykonawcy dotyczące aspektów społecznych - zał. nr 7 do 
niniejszego zapytania, 

f) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu - zał. nr 8 
do niniejszego zapytania. 

2. Dokumenty elektroniczne opatruje się podpisem kwalifikowanym, zaufanym bądź 
osobistym.  Zamawiający dopuszcza złożenie oferty pierwotnie sporządzonej w 
postaci papierowej, opatrzonej własnoręcznym podpisem, a następnie 
przekształconej do postaci elektronicznej – zeskanowanej.  

3. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy powinny zostać 
przekazane w formie umożliwiającej zachowanie ich poufności, wraz z wyraźnym 
wskazaniem, że informacje w tym zakresie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa i nie 
powinny być ujawnione innym Wykonawcom (zaleca się wydzielenie plików 
zawierających zastrzeżone informacje oraz oznaczenie ich adnotacją „tajemnica 

przedsiębiorstwa”). Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za ujawnienie 
informacji, wobec których Wykonawca nie podjął działań przedstawionych w zdaniu 
poprzednim, a także za ujawnienie informacji, w odniesieniu do których obowiązek ich 
ujawnienia wynika z przepisów prawa, orzeczeń sądowych lub decyzji organów 
administracji publicznej, niezależnie od podjęcia przez Wykonawcę działań opisanych 
w zdaniu poprzednim. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany jako 
jednoznaczny ze zgodą na włączenie całości przekazanych dokumentów i danych do 
dokumentacji postępowania oraz na ich ujawnienie. Zamawiający zastrzega sobie 
także prawo zbadania zasadności zastrzeżenia informacji jako tajemnicy 
przedsiębiorstwa, w szczególności poprzez wezwanie Wykonawcy do złożenia 
wyjaśnień w tym zakresie. Wykonawca nie może zastrzec informacji na temat ceny 
podanej w ofercie. 

IX.Miejsce, termin i sposób składania ofert 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem bazy konkurencyjności: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia, w terminie do 
dnia 30.12.2024 r. do godz. 24.00.  

2. O terminie złożenia oferty decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem bazy 
konkurencyjności. 

3. Instrukcja składania ofert dostępna jest pod adresem: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc. 

4. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod 
warunkiem, że nastąpi to przed wyznaczonym przez Zamawiającego terminem 
składania ofert. 

5. Oferty złożone po terminie nie będą przez Zamawiającego rozpatrywane. 
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6. Powody odrzucenia oferty: 

1) treść oferty nie odpowiada warunkom określonym w dokumentach zamówienia; 
2) brak uzupełnienia oferty lub/i złożenia wyjaśnień w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie; 
3) oferta została złożona niezgodnie z procedurą określoną przez Zamawiającego; 
4) jeżeli ten sam Wykonawca złożył więcej niż jedną ofertę w tym samym 

postępowaniu; 
5) jeżeli zawiera niemożliwe do poprawienia błędy w obliczeniu ceny; 
6) jeżeli została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu. 

X.Opis sposobu obliczania ceny  

1. Wszystkie wartości cenowe określane będą w złotych polskich (PLN), a wszystkie 
płatności będą realizowane wyłącznie w złotych polskich (PLN).  

2. Cenę ofertową należy podać w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku 
z zastosowaniem przybliżenia dziesiętnego.  

3. Cena podana w ofercie ma charakter ryczałtowy i powinna zawierać wszystkie koszty 
związane z realizacją przedmiotu zamówienia.  

XI.Kryteria i sposób oceny ofert:  

1. Jedynym kryterium oceny ofert (100%) będzie cena brutto za wykonanie całego 
przedmiotu zamówienia zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 4 
do niniejszego postępowania. 

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie odpowiadała 
wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu i który zaproponuje najkorzystniejszą 
(najniższą) cenę brutto. 

3. Oferta z najniższą ceną brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia otrzyma 
maksymalną liczbę punktów tj. 100 punktów. Pozostałe oferty otrzymają ocenę wg 
następującej zasady: 

C = (C min/C oferty) x 100%, gdzie: 

C – liczba punktów dla oferty badanej 

C min – cena brutto za wykonanie całego przedmiotu zamówienia oferty najtańszej 

C oferty – cena brutto za wykonanie całego przedmiotu zamówienia oferty badanej 

100% = 100 pkt – waga kryterium 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych 
wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty w terminie określonym przez 
Zamawiającego. Niezłożenie wyjaśnień spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy. 

5. Zamawiający dopuszcza prowadzenie negocjacji po otwarciu ofert. 
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6. W przypadku złożenia przez Wykonawców ofert z taką samą ceną, Zamawiający 
zastrzega sobie możliwość zaproszenia tych Wykonawców do złożenia ofert 
dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować ceny 
wyższej niż w pierwotnie złożonych ofertach. 

XII.Termin związania z ofertą 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

XIII.Przesłanki wykluczenia oraz oświadczenia i dokumenty na potwierdzenie braku 
podstaw wykluczenia  

1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawców w 
przypadku których występują okoliczności wskazujące na ich osobowe lub kapitałowe 
powiązania z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się 
wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi 
do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi 
w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 
Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
1) uczestniczeniu jako wspólnik w spółce cywilnej lub osobowej, 
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji spółki kapitałowej, 
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta lub 

pełnomocnika, 
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli 
albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym 
lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

5) pozostawaniu w takim stopniu prawnym lub faktycznym, że to może budzić 
uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z art. 7 ust. 1 w związku 
z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 507, dalej: ustawa 
sankcyjna) wyklucza się:  

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3;  
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2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, 655, 835, 2180 i 2185) jest 
osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3;  

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106 oraz z 2022 r. poz. 1488) jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

3. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawców którzy z 
innymi Wykonawcami zawarli porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji 
między Wykonawcami w postępowaniu, co Zamawiający jest w stanie wykazać za 
pomocą stosownych środków dowodowych, w szczególności, jeżeli Wykonawcy 
należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 
ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty w postępowaniu, chyba że 
wykażą, że przygotowali te oferty niezależnie od siebie. 

4. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawców w 
odniesieniu do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z 
wyjątkiem Wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony 
prawomocnym postanowieniem sądu, o ile układ nie przewiduje zaspokojenia 
wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego. 

3. W przypadku wykluczenia wykonawcy jego oferta podlega odrzuceniu.  

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w 
postępowaniu, Wykonawca zobowiązany jest złożyć stosowne oświadczenia zgodnie z 
załącznikami do niniejszego zapytania. 

5. Weryfikacja podstaw wykluczenia, o których mowa w ust. 1 może również zostać 
dokonana za pomocą wszelkich dostępnych środków, w szczególności 
ogólnodostępne rejestry w tym Krajowy Rejestr Sądowy, Centralna Ewidencja i 
Informacja o Działalności Gospodarczej czy Centralny Rejestr Beneficjentów 
Rzeczywistych, lista sankcyjna MSWiA.  

6. W niniejszym postępowaniu Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie 
zbada, czy Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona, nie podlega 
wykluczeniu.  
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XIV.Informacje dotyczące zawarcia umowy 

1. Z wykonawcą zostanie podpisana umowa, której projekt stanowi zał. nr 2 do 
niniejszego zapytania, w terminie i miejscu określonym przez Zamawiającego w formie 
pisemnej. W przypadku gdy w imieniu wybranego Wykonawcy, umowę będzie 
podpisywać inna osoba jest ona zobowiązana przedłożyć stosowne pełnomocnictwo.  

2. Zamawiający dopuszcza zawarcie umowy w postaci elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

XV.Istotne warunki realizacji 

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody spowodowane swoim 
działaniem lub zaniechaniem związanym z realizacją niniejszego zamówienia.  

3. Wadium nie jest wymagane.  

XVI.Pozostałe informacje 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawców do składania 
wyjaśnień dotyczących treści oferty oraz do uzupełnienia dokumentów, jak również 
do poprawiania w ofertach oczywistych omyłek rachunkowych i pisarskich. 

2. Wykonawca przygotowuje ofertę i uczestniczy w postępowaniu ofertowym na własny 
koszt. Wykonawcy nie przysługują względem Zamawiającego żadne roszczenia 
związane z jego udziałem w niniejszym postępowaniu. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana wycofa się z postępowania lub 
odmawia    podpisania   umowy,  Zamawiający    zastrzega    sobie    prawo wyboru 
oferty  najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich 
ponownego badania i oceny. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania 
przyczyny. 

Wykaz załączników: 

Zał. nr 1 - informacja RODO, 

Zał. nr 2 - projektowane postanowienia umowy, 

Zał. nr 3 - Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ), 

Zał. nr 4 - formularz ofertowy, 

Zał. nr 4A - formularz cenowy, 

Zał. nr 5 - oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych, 

Zał. nr 6 - oświadczenie dot. zasady DNSH, 

Zał. nr 7 - oświadczenie aspekty społeczne, 

Zał. nr 8 - oświadczenie w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji. 
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Wójt Gminy Wilczyn 
Grzegorz Skowroński 

(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 
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