Warszawa, 19.12.2024 .

Zapytanie ofertowe nr 5/22/2024

Ogolnopolska Federacja Organizacji Pozarzadowych z siedzibg w Warszawie, przy ul. Szpitalnej 5/3, 00-031
Warszawa, wpisang do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zaktadowych, fundacji oraz
samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem
0000169795, posiadajgcg NIP: 525-23-00-193, zaprasza do sktadania ofert w ramach niniejszego zapytania
ofertowego.

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z wytgczeniem przepiséw ustawy
z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2023 r. poz. 1605) Wartos¢ za-
mdwienia ponizej kwoty 130 000 PLN (art. 2 ust. 1 pkt. 1) zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej
mowa w Podrozdziale 3.2 ,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021 —2027”.

Il. ZRODLO FINANSOWANIA

Projekt pt. : ,Realizacja dziatarh informacyjno-promocyjnych na temat Funduszy Europejskich 2021-2027”,
wynikajagcy z umowy o dofinansowanie nr DKP/BDG-II/PTFE/27/24, wspdtfinansowany jest w 79,71% ze
Srodkow Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach PTFE 2021-
2027, oraz w 20,29% z budzetu panstwa.

lil.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie kompleksowej ustugi hotelowej, gastronomicznej wraz z
wynajmem sali konferencyjnej w ramach projektu pn.: ,Realizacja dziatar informacyjno-promocyjnych na
temat Funduszy Europejskich 2021-2027”, na podstawie umowy o dofinansowanie nr DKP/BDG-
Il/PTFE/27/24.

1. Wymagania zwigzane z realizacjg ustugi

Swiadczenie kompleksowej ustugi hotelowej, gastronomicznej wraz z wynajmem profesjonalnej sali z
wyposazeniem konferencyjnym dla max. 18 uczestnikdw o powierzchni min. 40 m? w obiekcie na terenie $cistego
centrum Warszawy (potozonym nie dalej niz 10km od Dworca Centralnego).

Zamowienie dotyczy kompleksowej ustugi organizacji i obstugi szkolenia dla grupy 18 oséb w dniach 17-
18.01.2025 r. obejmujace:

e ustugi hotelowe w tym: zapewnienie noclegéw dla grupy do 16 oséb (KOD CPV 55110000-4 —
Hotelarskie ustugi noclegowe)

* zapewnienie 1 sali konferencyjnej dla grupy do 18 oséb (KOD CPV 55120000-7 Ustugi hotelarskie w
zakresie spotkan i konferencji)

* ustugi gastronomiczno-restauracyjne (KOD CPV 55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace
podawania positkdéw).

Wykonawca przystepujgc do realizacji zamdwienia powinien zapoznac sie z trescig:
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- Wytycznych dotyczacy realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, ktére
mozna pobrac ze strony https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/Strony/o-funduszach/Fundusze-na-lata2021-
2027/prawo-i-dokumenty/Wytyczne/Wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-wramach-funduszy-

unijnych-na-lata-2021-2027

- Zielonych Standarddw, do ktorych stosowania zachecamy
https://www.feniks.gov.pl/media/129760/KOMITETY ZIELONE STANDARDY.pdf

oraz zaplanowaé i oszacowac realizacje przedmiotu zamoéwienia uwzgledniajgc wymagania okreslone w
powyzszych dokumentach.

2. Zakres kompleksowej ustugi obejmuje poszczegolne czesci przedmiotu zamowienia:

a)

b)

<)

Czesc | - ustugi hotelowe w tym: zapewnienie noclegdw dla grupy do 16 oséb w dniach 17-18.01.2025
r.

Nocleg w hotelu o minimalnym standardzie odpowiadajgcym 2 gwiazdkom, potozonym w Scistym Cen-
trum Warszawy (potozonym nie dalej niz 10km od Dworca Centralnego) dla grupy do 16 oséb

w dniach: 17-18.01.2025 r. (1 doba hotelowa):

- pokoje z tazienkami jednoosobowe lub dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania,

- w cene pokoju powinno by¢ wliczone $niadanie w formie bufetu, z uwzglednieniem co najmniej 2 cie-
ptych positkdw (w tym 1 wegetarianskiego) wedlin, serow, warzyw, produktéw weganskich, stodkiej
przekaski oraz napojow cieptych (kawa i herbata) i zimnych (woda, soki).

Dodatkowo obiekt powinien dysponowac::

- bezptatng szatnig/pomieszczeniem do przechowywania walizek i okryé wierzchnich (dla co najmniej
18 0s6b),

- infrastrukturg (np. winda, podjazdy) dostosowang do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami,

Czesé Il - Wynajem sali konferencyjnej mogacej pomiesci¢ 18 oséb o powierzchni min. 40 m? w dniach
17-18.01.2025r,,
1) stotyikrzesta powinny by¢ ustawione w podkowe lub teatralnie (o konkretnym ustawieniu Zamawia-
jacy poinformuje wykonawce co najmniej na 2 dni przed spotkaniem) dla max. 18 oséb;
2) sala musi posiada¢ swobodny dostep do zaplecza sanitarnego; spetnia¢ warunki profesjonalnej, biz-
nesowej sali konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia i aranzacji (stabilne stoty — min 10; wygodne
krzesta-min. 20, mozliwo$¢ zawieszenia arkuszy papieru na $cianach/miejscach w sali do tego przezna-
czonych; musi by¢ klimatyzowana (z mozliwoscig regulacji temperatury), z dostepem do Swiatta dzien-
nego ale réwniez z mozliwoscig zaciemnienia okien (rolety, zaluzje, itp.);
3) sala nie moze by¢ podzielona kolumnami ani zawiera¢ elementéw spadu dachowego/ pochylen ogra-
niczajacych badz utrudniajacych poruszanie sie badz ustawienie dodatkowych elementéw (baneréw, nie-
standardowych roll-upéw) lub by¢ odpowiedniej kubatury — min. 40m2 powierzchni uzytkowej;
4) stot prezydialny dla co najmniej 2 osdb;
5) obstuga techniczna (nagtosnienie) oraz niezbedny sprzet konferencyjny w godzinach wynajmu sal w
dniach trwania spotkania:
— w sali musi znajdowac sie projektor multimedialny, ekran do odtworzenia prezentacji, 2 mikro-
fony bezprzewodowe dla uczestnikdw oraz tablica flipchartowa z papierem, markery (min. 4),
odpowiednia liczba przedtuzaczy/listw z funkcjg przeciwprzepieciowg (min. 2), bezptatny dostep
do Internetu Wi-Fi: Download minimum: 6 Mbit/s, Upload: 2 Mbit/s.

Czesc Il - ustugi gastronomiczno-restauracyjne. Uczestnikowi przystuguje wyzywienie, tj.:

1) ciggta przerwa kawowa dla 18 oséb, w dn. 17-18.01.2025 r., przerwa kawowa ciggta bez ograniczen z
ciggta dostepnoscig podczas spotkania, z uzupetnianiem brakujgcych sktadnikow, ustawiona na ze-
whnatrz/wewnatrz sali konferencyjnej (o konkretnym ustawieniu Zamawiajgcy poinformuje wykonawce
co najmniej na 2 dni przed spotkaniem). Przerwa kawowa sktadajgca sie z:
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/Strony/o-funduszach/Fundusze-na-lata2021-2027/prawo-i-dokumenty/Wytyczne/Wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-wramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/Strony/o-funduszach/Fundusze-na-lata2021-2027/prawo-i-dokumenty/Wytyczne/Wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-wramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/Strony/o-funduszach/Fundusze-na-lata2021-2027/prawo-i-dokumenty/Wytyczne/Wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-wramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027
https://www.feniks.gov.pl/media/129760/KOMITETY_ZIELONE_STANDARDY.pdf

— kawy z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu Smietanka lub mleko (w tym co najmniej 1
roslinne) do kawy,

— herbaty — 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa) oraz swieza cytryna w plaster-
kach,

— cukru i stodzika,

— wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w butelkach szklanych o poj. 0,33I. lub 0,5l.,

— 100 % sokéw owocowych — 3 rodzaje (1 os./ min. 200 ml),

— mix. réznych ciast - 3 rodzaje, w tym jeden rodzaj ciasta/ciastek bezglutenowy, bezlaktozowy,
bezcukrowy (dopuszczalne zamienniki typu ksylitol),

—  owocdw

—  zastawy ceramicznej i/lub szklanej

—  koszy/pojemnikéw na odpady/$mieci

—  obstugi kelnerskiej/sprzatajacej

2) obiad w formie bufetu dla 18 oséb z petng obstugg kelnerskg w dniach 17-18.01.2025 r., w orientacyj-
nych godzinach 13.00-14.00 sktadajacy sie z:
— zupy - 2 rodzaje, w tym 1 wegetarianska
— 2 dan gtéwnych na ciepto, w tym jedno wegetarianskie,
—  satatki lub/i suréwki, min. 2 rodzaje
— min. 4 rézne dodatki typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz petnoziarnisty, warzywa goto-
wane, ziemniaki, frytki
— deseru — min. 2 rodzaje, inne niz na bufecie kawowym
— napojow cieptych: kawa, herbata, cukier, cytryna w plasterkach, smietanka lub mleko (w tym
réwniez roslinne) do kawy,
— napojow bezalkoholowych:
— sok 100 %, min. 3 rodzaje w dzbankach szklanych, woda gazowana i niegazowana w butelkach,
mix napojow chtodnych.
Dania powinny zostac opisane (tabliczki z oznakowaniem potraw).
Obiad dla Wykonawcy ma by¢ serwowany w 1 pomieszczeniu, innym niz sala szkoleniowa.

3) 1 kolacja (w formie bufetu, z petng obstugg kelnerska) dla grupy do 18 oséb w dniu 17.01.2025 .. od
godz. 19.00 do godz. 21.00 sktadajgca sie co najmniej z:

- 2 przystawek, w tym 1 wegetarianskiej

- 2 zup/gulaszy (innych niz na obiedzie), w tym 1 wegetarianskiej,

- 2 dan gtéwnych cieptych, w tym 1 wegetarianskiego, ,

- 4 dan zimnych do wyboru, w tym 2 wegetarianskich, np. wedliny, sery, pasty, ryby, itp.

- kawa, herbata wraz z dodatkami (mleko, mleko roslinne, cukier, cytryna, itp.)

Dania powinny zostac opisane (tabliczki z oznakowaniem potraw).

Kolacja dla Wykonawcy ma by¢ serwowana w 1 pomieszczeniu, innym niz sala szkoleniowa.

4) W przypadku oséb ze szczegdlnymi preferencjami zywieniowymi, Wykonawca na prosbe Zamawiaja-
cego uwzgledni sugestie dot. przygotowania specjalnego dania gtdwnego na ciepto, np. weganskiego,
bezglutenowego, ktére bedzie podane z co najmniej z 2 dodatkami (sposréd powyzej wymienionych).

5) Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie swieze, przyrzgdzone w dniu
Swiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac sie wysoka jakoscia w odniesieniu do uzytych sktadnikow
oraz estetyki podania; produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaty od-
powiednig date przydatnosci do spozycia). Wszystkie positki/potrawy (obiad/ przerwa kawowa) bedg
stosownie opisane za pomocg estetycznie wydrukowanych wizytéwek z nazwg potrawy w jezyku pol-
skim.
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6) Wykonawca zapewni doswiadczong obstuge kelnerskg w trakcie catego pobytu grupy ($niadania,
obiady, kolacja, przerwy kawowe).

3. Termin, miejsce i liczba uczestnikow spotkania

Termin: 17-18.01.2025 r. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian w zakresie ww. terminu, o
ktérym mowa powyzej, w przypadku:

1) wystagpienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a ktére unie-
mozliwiajg organizacje spotkania w terminie okreslonym w umowie i sg niezawinione przez Wykonawce,
w tym w szczegdlnosci okolicznosci powstajgce na skutek zdarzen losowych, ktorych przewidzenie jest
niemozliwe, za$ skutki majg bezposrednie przetozenie na sytuacje Stron. Do zdarzen losowych mozemy
zaliczy¢:

a) zdarzenia majace charakter sity wyzszej m.in. powddz, pozar, wybuch wulkanu, trzesienie
ziemi, pandemia;

b) zdarzenia zwigzane z dziataniami wojennymi lub z innymi operacjami sit zbrojnych, czyli np.
akty terrorystyczne;

c) zdarzenia zwigzane z dziataniami wtadzy panstwowej, ktére charakteryzuja sie wyklucze-
niem mozliwosci przeciwstawienia sie im przez jednostke, m.in. stan wojenny, blokady gra-
nic, zakaz importu i eksportu czy wywtaszczenie nieruchomosci;

2) wystgpienia opdznien po stronie Zamawiajgcego, ktdre uniemozliwiajg Wykonawcy realizacje przed-
miotu umowy w tym terminie odpowiednio do zaistniatych okolicznosci lub opdznien po stronie Zama-
wiajacego.

Orientacyjna agenda

11:00 — 17.00 — bufet kawowy

1 dzien 12:00 — rozpoczecie spotkania

13:00 - lunch

18:00 — zakonczenie spotkania

19:00 — kolacja

07:00 — 9:00 - $niadanie

8:30 — 15:00 — bufet kawowy

09:00 — rozpoczecie spotkania

2 dzien 13:00 — lunch

16:00 — zakonczenie spotkania

Liczba uczestnikdw: Zamawiajgcy przewiduje udziat 18 oséb; Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc
zmniejszenia liczby uczestnikow spotkania maksymalnie o 30% uczestnikdw; ostateczna liczba oséb
zostanie potwierdzana przez Zamawiajgcego na 1 dzien przed terminem rozpoczecia spotkania.

4. Pozostate informacje

a) Komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcga bedzie odbywata sie wytgcznie za posrednictwem
0s6éb wskazanych w umowie,
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b) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ odwotania rezerwacji najpdzniej na 5 dni przez rozpoczeciem realizacji
ustugi bez konsekwencji finansowych.

IV.  WARUNKI UDZIAtU WYKONAWCY W ZAPYTANIU OFERTOWYM

1. W celu oceny zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamoOwienia Zamawiajagcy wymaga od
Wykonawcy wykazania spetnienia nastepujacych warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

W celu wykazania spetnienia powyzszego warunku Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy wykazania, ze
dysponuje odpowiednim zasobem w postaci:

e  bazy noclegowej dla min. 16 oséb

e sali konferencyjnej z nagtosnieniem i obstugg techniczng dla 18 oséb w Warszawie obrebie
dzielnic Srédmieécie, Ochota i Wola.

e zasobdéw lokalowych i osobowych do wykonania ustug zwigzanych z przygotowaniem i
podaniem positkdw oraz bufetu kawowego.

Wykonawca moze wykazac¢ spetnienie powyzszych wymagan zaréwno na podstawie wtasnych zasobow,
jak i umow zawartych z innymi podmiotami, ktore beda realizowac czes¢ zamowienia.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych (od | do Il opisane w pkt. lll 1), jednak zastrzega, ze
kompleksowa ustuga musi zosta¢ zrealizowana w catosci na terenie jednego obiektu.

3. Warunki udziatu w postepowaniu bedg weryfikowane w oparciu o o$wiadczenie pisemne Wykonawcy, ktdére
zawarte jest w ofercie.

V. ZAKRES WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Z mozliwosci realizacji Przedmiotu Zamdwienia wytgcza sie osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego. Wykonawca ztozy
oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym - zatgcznik nr 2.

2.  Zamawiajacy wykluczy z mozliwosci realizacji niniejszego zamdwienia podmioty, o ktérych mowa w art. 7
ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022, poz. 835)

3.  Oferta zostanie odrzucona, jezeli Wykonawca:
a) ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego Zapytania ofertowego,
b) przedstawi nieprawdziwe informacje,
c) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami oceny ofert — dotyczy kazdej
z czeSci przedmiotu zamowienia:

Lp. | Kryterium Maksymalna liczba punktow

cena brutto za wykonanie kompleksowej ustugi

. | o 100

Sposdb oceny:
»cena brutto za wykonanie kompleksowej ustugi” — ocena dla tego kryterium zostanie dokonana w oparciu
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VII.

0 nastepujacy wzor:

C=(Cmin/Cx)X100

gdzie: C- liczba punktéw w kryterium ,cena brutto za wykonanie kompleksowej
ustugi*”
C min - najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert
Cx - cena brutto oferty badanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu, z najwyzszym wynikiem punktow
uzyskanych za kryteria oceny ofert opisane powyzej — w odniesieniu do kazdej z czesci..

Obliczenia dokonane zostang z doktadnoscig do 0,01 punktu (dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z ogdlnie
przyjetymi zasadami matematyki.

Oferta/y nie podlegajaca/e odrzuceniu ztozona/e przez Wykonawce/éw niewykluczonego/ych z postepowa-
nia, ktéra/e uzyska/ja najwieksza liczbe punktéw - maksymalnie 100 — zostanie/3 uznana/e jako najkorzyst-
niejsza/e.

Ocenie bedg podlegaé wytacznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu (spetniajgce warunki udziatu w postepo-
waniu oraz nie podlegajace wykluczeniu).

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene. Wykonawcy, sktada-
jac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich
ofertach.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozo-
nych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy sg obowigzani do
przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, a cene poda¢ w polskich ztotych (PLN).
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) wezwania Wykonawcy, w przypadku stwierdzenia uchybien formalnych w ofercie,
b) ztozenia w okreslonym terminie stosownych oswiadczen, wyjasnien lub dokumentdw,
c) poprawy oczywistych omytek rachunkowych w obliczeniu ceny (za zgodg Wykonawcy),
d) poprawy oczywistych omytek pisarskich,
e) sprawdzania wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcéw wykazdéw, danych i informacji.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
rozstrzygniecia zapytania ofertowego.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w obrebie kazdej czesci.
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Oferta powinna zawierac:
a) formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1
b) oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych - zatgcznik nr 2

VIIl. MIEJSCE, SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
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1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 30.12.2024 r. do godz. 23:59 za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia okreslonego przez Zamawiajgcego jako termin sktadania
ofert.

IX. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA W RAMACH PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1. Ze wzgledu na zatozenia budzetowe w przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie
beda wyisze od zaplanowanych w budzecie projektu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z
Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z postepowania. Ostateczny wybor Wykonawcow, z ktérymi
nastgpi podpisanie umow, nastgpi po zakonczeniu ewentualnych negocjacji.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wycofania sie lub uniewaznienia niniejszego zapytania w kazdym
czasie bez podawania przyczyny swojej decyzji. W przypadku odwotania niniejszego zapytania Wykonawcom
nie przystuguje wobec Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenie.

3. Wykonawca/y, ktérego/ych oferta zostanie wybrana w ramach niniejszego zapytania, zostanie o tym fakcie
poinformowany.

4. Zamawiajacy poinformuje o wyborze Wykonawcy zamieszczajgc informacje na stronie internetowej
Zamawiajgcego: https://ofop.eu/aktualnosci oraz w Bazie Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ .

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert, jezeli oferent,
ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy dot. realizacji
przedmiotu niniejszego zapytania.

6. Zamawiajacy nie przewiduje istotnych zmian umowy. Giéwne postanowienia umowy znajdujg sie w
zafgczniku nr 3.

ZAtACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy

Zatagcznik nr 2 - oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Zatgcznik nr 3 - istotne postanowienia umowy
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https://ofop.eu/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

10.

11.

Obowigzek informacyjny w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Ogélnopolska Federacja Organizacji Pozarzadowych (dalej: ,AD-
MINISTRATOR”), z siedzibg: Szpitalna 5/3, 00-031 Warszawa. Z Administratorem mozna sie kontaktowac
pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: Szpitalna 5/3, 00-031 Warszawa lub drogg e-mailowa pod
adresem: ofop@ofop.eu.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac pod adresem mai-
lowym: rodo@ofop.eu

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.
Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego — art. 6 ust.
1 lit. c, e RODO - dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora do 5 lat od dnia zakonczenia po-
stepowania, zgodnie z przepisami prawa.

Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywaé danych do panistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.
Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepisow prawa,
w tym w szczegdlnosci do: organdw kontrolnych, a takze na podstawie zawartych umoéw powierzenia prze-
twarzania danych osobowych, w tym do dostawcéw ustug teleinformatycznych.

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu wobec prze-
twarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Skarge nas dziatania Administratora mozna wnies¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danych osobowych jest wymogiem udziatu w postepowaniu o udzieleniu. Ich niepodanie spowo-
duje brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

** ok
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Zatqcznik nr 1

Miejscowosé................ ,dnia e,

(Nazwa i adres Wykonawcy,
NIPREGON)

Ogdlnopolska Federacja Organizacji Pozarzagdowych
ul. Szpitalna 5/3,
00-031 Warszawa

FORMULARZ OFERTOWY

W zwigzku z zapytaniem ofertowym (znak: 5/Z2Z/2024) wystosowanym przez Ogdlnopolskg Federacje Organizacji
Pozarzagdowych z siedzibg w Warszawie przy ul. Szpitalnej 5/3, dotyczagcym $wiadczenia kompleksowej ustugi
gastronomicznej wraz z wynajmem sali konferencyjnej w ramach projektu pn.: ,Realizacja dziatar informacyjno-
promocyjnych na temat Funduszy Europejskich 2021-2027”, na podstawie umowy o dofinansowanie nr DKP/BDG-
II/PTFE/27/24.

Oswiadczam, ze oferuje realizacje zamdwienia w zakresie zgodnym z wymaganiami Zamawiajgcego za taczna
wartos¢ brutto zgodnie z ponizszg specyfikacja:

Jednostka Cena Cena taczna
LP. | Nazwa ustugi / CZESC mia jednostkowa jednostkowa llos¢* | wartos¢
b netto [PLN] brutto [PLN] zamowienia
brutto [PLN]
A B C D E F E*F
1. | Ustuga noclegowa ze | Szt. 16
$niadaniem w dn. 17-
18.01.2025r.
2. | ustuga cateringowa w dn. | SZt- 18
17-18.01.2025.
3. | Wynajem sali | dzien 2
konferencyjnej dla 18
0sob w  dn. 17-
18.01.2025 .
Wartos$¢ brutto catej ustugi

*Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania 30% wartosci przedmiotu zamowienia bez koniecznosci
zmiany warunkéw umowy.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Zapytaniem ofertowym, w tym opisem przedmiotu zamodwienia i nie wnosze
do niego zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nim zawarte.
1. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu zgodnie z pkt. IV i pkt. V. zapytania ofertowego.

** ok
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2. Oswiadczam, ze miejscem swiadczenia kompleksowej ustugi, w ktérej sktad wchodzi ustuga hotelarska, ga-
stronomiczna wraz z wynajem sali konferencyjnej dla 18 0s6b bedzie

(nalezy podac doktadng nazwe i adres).

3. Oswiadczam, iz przedmiot zamowienia realizowany bedzie zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 oraz Zielonymi Standardami

4. Oswiadczam, ze w przypadku wyboru przez Zamawiajgcego niniejszej oferty zobowigzuje sie do podpisania
umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Uwazam sig za zwigzanym niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

(podpis osoby upowaznionej do ztozenia oferty)

Wraz z ofertg sktadam nastepujgce dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych - zatgcznik nr 2

** ok
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Zatgcznik nr 2

(Imie i nazwisko, adres Wykonawcy,
nip, tel. kontaktowy, adres e-mail)

Ogdlnopolska Federacja Organizacji Pozarzagdowych
ul. Szpitalna 5/3,
00-031 Warszawa

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe wystosowane przez Ogélnopolska Federacje Organizacji Pozarzgdowych z
siedzibg w Warszawie przy ul. Szpitalnej 5/3, dotyczace wytonienia Wykonawcy na $wiadczenie kompleksowe;j
ustugi hotelarskiej, gastronomicznej wraz z wynajmem sali konferencyjnej w ramach projektu pn.: ,Realizacja
dziatan informacyjno-promocyjnych na temat Funduszy Europejskich 2021-2027”, na podstawie umowy o
dofinansowanie nr DKP/BDG-II/PTFE/27/24.

Ja nizej podpisany(a) oswiadczam, ze nie jestem powigzany(a) osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym (Ogol-
nopolska Federacja Organizacji Pozarzgdowych).

Oswiadczam, ze nie wystepujg wzajemne powigzania kapitatowe lub osobowe, poprzez ktdre rozumie sie wza-
jemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Za-
mawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prze-
prowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spoétfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatoéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosc¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia.

(podpis osoby sktadajgcej oferte)

** ok

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez L
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska L

*



Zatqcznik nr 3— istotne postanowienia umowy

§1
PRZEDMIOT UMOWY

Przedmiotem umowy jest Swiadczenie kompleksowej ustugi hotelarskiej, gastronomicznej wraz z wynajmem sali
konferencyjnej! w ramach projektu pn.: ,Realizacja dziatari informacyjno-promocyjnych na temat Funduszy
Europejskich 2021-2027”, na podstawie umowy o dofinansowanie nr DKP/BDG-II/PTFE/27/24.

1. Szczegdtowy zakres umowy okresla Zatgcznik nr 1 do umowy (zapytanie ofertowe nr 5/ZZ/2024) oraz Zatacznik
nr 2 do umowy (oferta z dnia ............. r.).
§2
TERMIN | MIEJSCE REALIZACII
1. Wykonanie przedmiotu umowy bedzie odbywac sie terminie 17-18.01.2025r.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze wskazane w zapytaniu ofertowym nr 5/ZZ/2024 ilosci os6b oraz wskazane terminy
sg szacowane i mogg ulec zmianie w trakcie trwania Umowy w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

3. Miejscem $wiadczenia kompleksowe] ustugi, w ktdrej sktad wchodzi¢ bedzie 2ustuga hotelowa dla 16 os6b
oraz ustuga gastronomiczna dla 18 oséb, wynajem sali konferencyjnej dla 18 0s6b jest .......cceeveveireceevcnnne.

4. Zamawiajacy bedzie informowat wykonawce e-mailem o liczbie oséb uczestniczacych w spotkaniu w terminie
co najmniej 3 dni roboczych przed planowang datg realizacji i ostatecznie na 1 dzien przed spotkaniem.
Zamawiajgcy moze dokonac zmiany liczby oséb.

5. Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie odbywata sie wytgcznie za posrednictwem osdb
wyznaczonych zgodnie z § 6 ust. 1.

§3

WYNAGRODZENIE
1. Za wykonanie catosci przedmiotu umowy zgodnie z ofertg ustala sie maksymalne wynagrodzenie brutto:
............................ zt(stownie ztotych........................ zZtotych 00/100), w tym?3:

a) Wynagrodzenie za ustuge hotelowg ze $niadaniem dla 16 oséb wynosi.................. zt brutto; co w
przeliczeniu na 1 osobe daje kwote .....zt

b) wynagrodzenie za ustuge cateringowg dla 18 oséb wynosi .............. zt brutto, co w przeliczeniu na 1 osobe
daje kwote .................. brutto;
¢) wynagrodzenie za wynajem sali konferencyjnej dla 18 osdb wynosi.................. zt brutto za 2 dni;

2. Wynagrodzenie ptatne bedzie za rzeczywistg ilos¢ oséb biorgcych udziat w spotkaniu zrealizowanym przez
Wykonawce na zlecenie Zamawiajgcego, wedtug stawki/ek wskazanej/nych w ust. 1 a-c. Wykonawca nie moze
wnosic¢ roszczen z tytutu réznicy wynikajgcej pomiedzy przewidywang, a ostateczng iloscig zrealizowanych
noclegéw oraz cateringu.

3. Powyisze wynagrodzenie obejmuje wszystkie elementy cenotwdrcze wynikajagce z  zakresu
i sposobu realizacji przedmiotu umowy.

4. Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w formularzu cenowym i ust. 1 a-c nie bedg zmieniane w toku
realizacji niniejszej umowy.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania 30% wartosci przedmiotu zamowienia okreslonej w
ust. 1 niniejszej umowy bez koniecznosci zmiany warunkéw umowy.

! w zaleznosci od czeéci przedmiotu zamowienia, na ktorg sktadana jest oferta
2jw.
3w,
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Faktura VAT za wykonane kompleksowej ustugi gastronomicznej wraz z wynajmem sali konferencyjnej bedzie
wystawiona w terminie 5 dni od daty zakorczenia ustugi. Wynagrodzenie za przeprowadzenie kompleksowej
ustugi gastronomicznej wraz z wynajmem sali konferencyjnej ptatne bedzie po zakonczeniu ustugi przelewem
bankowym na konto Wykonawcy w terminie do 21 dni od prawidtowo wystawionej faktury.

Za dzien zaptfaty uwazac sie bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§4
ODSTAPIENIE OD UMOWY

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie niniejszej umowy, chyba ze
niewykonanie niniejszej Umowy nastgpito z powodu sity wyzszej. Za site wyzszg uznaje sie zdarzenie
zewnetrzne nagte i niespodziewane, ktéremu nie mozna zapobiec i ktére znajduje sie poza kontrolg
Wykonawcy.

Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy powinno zostac¢ ztozone na pismie w terminie 30 dni od daty powzie-
cia przez strone wiadomosci o wystgpieniu okolicznosci determinujgcej odstapienie od umowy.

. Odstgpienie od niniejszej umowy wymaga formy pisemnej oraz powinno zawierac przyczyne odstgpienia.
. Odstgpienie od niniejszej umowy nie wptywa na istnienie i skutecznos¢ roszczen o zaptate kar umownych.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy za wypowiedzeniem ze skutkiem natychmiasto-
wym w nastepujgcych sytuacjach:

Q) zostat zgtoszony wniosek o ogtoszenie upadtosci Wykonawcy, wszczete zostanie postepowanie restruktu-
ryzacyjne w stosunku do Wykonawecy lub wtasciwy organ Wykonawcy podejmie uchwate o rozwigzaniu
lub likwidacji Wykonawcy,

b) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy.
§5
KARY UMOWNE
. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
a) za nienalezyte wykonanie ustugi w wysokosci 5% wartosci brutto umowy okreslonej w § 3 ust. 1,
b) za niewykonanie ustugi w wysokosci 5% wartosci brutto umowy okreslonej w § 3 ust. 1,

c) za odstapienie przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy —w wysokosci
20% wartosci brutto umowy okreslonej w § 3 ust. 1,

. taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych moga dochodzi¢ strony nie moze przekroczy¢ 20 %
wynagrodzenia, okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy

Postanowienia ust. 1 nie wytaczajg prawa Zamawiajgcego do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych, jezeli wartosé powstatej szkody przekroczy wysokosé kar umownych.

. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonej kary umownej z przystugujgcego mu wynagrodzenia po
wczesniejszym wezwaniu Wykonawcy przez Zamawiajgcego do jej zaptaty w terminie 7 dni.

86
OSOBY DO KONTAKTU
. Osoby do kontaktu w sprawach zwigzanych z wykonaniem niniejszej umowy:
a) po stronie Zamawiajgcego: ................ tel. ........,e-mail: ................
b) po stronie Wykonawcy: ......c.cceceeevvevvnrennenn. =) RSSO - 1 o o - | | SO ;
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2.

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

O kazdej zmianie wyznaczonych osob kazda ze stron powiadomi niezwtocznie. Zmiana taka nie bedzie uwa-
zana za zmiang uMmowy.
§7
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

Administratorem danych osobowych jest Ogdlnopolska Federacja Organizacji Pozarzadowych (dalej:

,ADMINISTRATOR"), z siedziba: Szpitalna 5/3, 00-031 Warszawa. Z Administratorem mozna sie kontaktowa¢

pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: Szpitalna 5/3, 00-031 Warszawa lub drogg e-mailowa pod

adresem: ofop@ofop.eu.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé pod adresem

mailowym: rodo@ofop.eu

Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

Przetwarzanie danych odbywa sie w zwigzku z:

a) realizacjg umowy na zlecone zamdwienie publiczne — art. 6 ust. 1 lit. b, e RODO - dane beda
przetwarzane przez okres 10 lat od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym nastgpita realizacja
zamowienia publicznego;

b) rozliczeniem umowy —art. 6 ust. 1 lit. c RODO - dane bedg przetwarzane przez okres 10 lat od poczatku
roku nastepujgcego po roku, w ktérym nastgpita realizacja zamowienia publicznego;

c) ustaleniaidochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami —art. 6 ust. 1 lit. f RODO — dane osobowe

beda przechowywane przez okres 3 lat od zakoriczenia umowy.

Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywac danych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepiséw prawa,

w szczegoblnosci do: Urzedu Zaméwien Publicznych, organdw kontrolnych, a takze na podstawie zawartych

umow powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym do: dostawcéw ustug teleinformatycznych.

Osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo do:

a) zadania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania;

b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych;

c) wniesienia skargi na dziatania Administratora do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest wymogiem prawa. Ich nie podanie spowoduje brak mozliwosci zawarcia

umowy na realizacje zamowienia publicznego, a co za tym idzie odstgpienie od jego realizacji.

10) Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

1.

§8
ZMIANY UMOWY
Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmian umowy w sytuacji:
a) gdy dochowanie terminu umownego jest niemozliwe z uwagi na site wyzszg lub inne okolicznosci nieza-
lezne od Wykonawcy lub ktérych Wykonawca przy zachowaniu nalezytej starannosci nie byt w stanie unik-
ngc lub przewidziec.

Przez site wyzszg strony rozumiejg okolicznosci niemozliwe do przewidzenia w chwili zawierania umowy,
niezalezne od woli stron, na ktérych powstanie zadna ze stron nie miata wptywu i ktérych powstaniu nie
mogta zapobiec. Za site wyzszg uwaza sie w szczegdlnosci: kleski zywiotowe, katastrofy, mobilizacje,
embargo, zamkniecie granic.

Wykonaweca dotkniety dziataniem sity wyzszej jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia o tym
fakcie Zamawiajgcego;
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b) zwiekszenia bgdz zmniejszenia stawek podatku od towardw i ustug, podatku akcyzowego, cta na podstawie
odrebnych przepiséw, ktére wejdg w zycie po dniu zawarcia umowy, a przed wykonaniem przez Wyko-
nawce obowigzku po wykonaniu ktérego Wykonawca jest uprawniony do uzyskania wynagrodzenia, wy-
nagrodzenie Wykonawcy moze ulec odpowiedniemu zwiekszeniu badz zmniejszeniu, jezeli w wyniku za-
stosowania zmienionych stawek podatkdéw ulega zmianie kwota naleznego podatku oraz Wynagrodzenie
Wykonawcy uwzgledniajgce podatek od towarow i ustug, podatek akcyzowy, cto;

Niezaleznie od postanowien ust. 1 Strony umowy mogg dokonywac nieistotnych zmian umowy, niestanowia-
cych istotnej zmiany umowy .

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w formie aneksu pod rygorem niewaznosci.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejsza Umowa zostata zawarta w jezyku polskim, podlega prawu polskiemu i zgodnie z nim powinna by¢
interpretowana.

. W zakresie nieuregulowanym w umowie znajdujg zastosowanie przepisy— Kodeks cywilny.

. Zamawiajacy i Wykonawca podejma starania w celu polubownego rozstrzygniecia wszelkich sporéw powsta-
tych miedzy nimi na drodze bezposrednich negocjacji.

. Jesli po 30 dniach od rozpoczecia bezposrednich negocjacji, Zamawiajacy i Wykonawca nie sg w stanie polu-
bownie rozstrzygnac sporu, to kazda ze Stron moze poddac spor rozstrzygnieciu sgdowi powszechnemu wita-
Sciwemu miejscowo dla Zamawiajgcego.

Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia.

Niniejszg umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zatacznik:

Zatgcznik nr 1 — zapytanie ofertowe nr 5/22/2024

Zatqcznik nr 2 — oferta Wykonawcy z dnia........................
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