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Warszawa, 5 lutego 2021 r. 

Zaproszenie do składania ofert
na świadczenie usług aplikanta na trenera psów przewodników

Fundacja Pies Przewodnik, jako partner projektu „Budowa kompleksowego systemu szkolenia i udostępniania osobom niewidomym psów przewodników oraz zasad jego finansowania”, nr projektu POWR.04.01.00-00-APS1/18, współfinansowanego ze środków europejskich w ramach PO WER działanie 4.1. zaprasza do składania ofert na świadczenie usług aplikanta na trenera psów przewodników.


Przedmiot zamówienia. 
1. Przedmiotem zamówienia jest podjęcie współpracy z trzema osobami, które chcą zostać aplikantami na trenerów psów przewodników. W toku realizacji projektu będą oni uczestniczyć w procesie szkolenia i przygotowywania psów, do pełnienia funkcji psów przewodników oraz przekazywania ich osobom niewidomym.

2. Kod według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
80510000-2 Usługi szkolenia specjalistycznego

Zakres zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług aplikanta na trenera psów przewodników w ramach projektu „Budowa kompleksowego systemu szkolenia i udostępniania osobom niewidomym psów przewodników oraz zasad jego finansowania”. Zamawiający zatrudni aplikantów na podstawie umowy zlecenia lub umowy cywilnoprawnej.  
Szczegółowy Opis zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do niniejszego Zaproszenia.
Termin wykonania zamówienia:
Zaangażowanie aplikantów na trenerów psów przewodników jest zaplanowane na okres od lutego 2021 r. do 30.06.2023.
Warunki udziału w postępowaniu
Osoba ubiegająca się o stanowisko aplikanta na trenera psów przewodników, weźmie udział w dwuetapowej rekrutacji.
1 etap rekrutacji – na tym etapie nadesłane oferty aplikanta będą oceniane na podstawie spełnienia wymagań formalnych. Kandydat musi spełniać poniższe wymagania:
1) ukończone 18 lat, 
2) 2-letnie doświadczenie w pracy z psami i ludźmi, 
3) możliwość przyjęcia psa do domu na okres szkolenia specjalistycznego
W celu wykazania spełniania powyższych warunków Kandydat jest obowiązany złożyć następujące dokumenty: 
1) wypełniony formularz oferty
2) oświadczenie Kandydata o pełnoletności
3) dokument potwierdzający 2-letnie doświadczenie w pracy z psami i ludźmi
4) oświadczenie kandydata o możliwości przyjęcia psa do domu na okres szkolenia specjalistycznego
5) oświadczenie Kandydata o braku powiązań kapitałowych i osobowych

Wymagania dodatkowe
1) preferowane wykształcenie związane ze zwierzętami, terapią, medycyną (w tym weterynaryjną) lub z naukami społecznymi,

W celu wykazania spełniania dodatkowych warunków Kandydat jest obowiązany złożyć następujące dokumenty: 
1) dokument potwierdzający wykształcenie.

2 etap rekrutacji - Osoby, które pozytywnie przejdą weryfikację na podstawie dokumentów i informacji, o których mowa powyżej, zostaną zaproszone na rozmowę kwalifikacyjną. Podczas rozmowy ocenie będą podlegać następujące obszary: 
1) Umiejętność pracy z psami: zaangażowanie i predyspozycje,
2) Doświadczenie w pracy z psami i ludźmi,
3) Doświadczenie w pracy z psami dla osób z niepełnosprawnościami,
4) Otwartość na współpracę z osobami z niepełnosprawnością wzroku,
5) Spostrzegawczość, wytrwałość, cierpliwość i umiejętność wyciągania wniosków z zachowań zarówno psów, jak i ich przewodników,
6) Organizacja pracy, dyspozycyjność i warunki lokalowe.

Harmonogram realizacji zamówienia:
1) Luty 2021 – grudzień 2021 – obowiązkowe szkolenie teoretyczne dla aplikantów realizowane w formie weekendowych zjazdów (w formie zdalnej lub stacjonarnej – w zależności od sytuacji epidemicznej). 
2) marzec 2021 – grudzień 2021 – obowiązkowe szkolenie podstawowe dla aplikantów obejmujące udział w zajęciach grupowych i indywidualnych z rodzinami zastępczymi 
3) Styczeń 2022 – czerwiec 2023 – zatrudnienie aplikantów, szkolenie specjalistyczne dwóch psów pod całościową opieką instruktora.
Przygotowanie oferty przez Kandydata
Kompletna oferta powinna zawierać: 
1) wypełniony formularz oferty wraz z oświadczeniami (o pełnoletności oraz o możliwości przyjęcia psa na okres szkolenia specjalistycznego), którego wzór stanowi Załącznik nr 2),
2) dokument potwierdzający 2-letnie doświadczenie w pracy z psami i ludźmi, (np. zaświadczenie o wolontariacie, porozumienie o współpracy wolontariackiej, świadectwo pracy, ew. inny).
3) Dokument potwierdzający wykształcenie – tylko w przypadku chęci wykazania spełniania kryteriów dodatkowych.
Oferty niekompletne nie będą podlegały ocenie przez Zamawiającego.
Miejsce i termin składania ofert
1. Każdy kandydat może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Ofertę należy przesłać pocztą elektroniczną na adres agnieszka.kwolek@piesprzewodnik.org.pl do 19 lutego 2021 r. lub złożyć osobiście w siedzibie Fundacji. 
3. Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie zobowiązania i obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonywaniem zamówienia tj. uwzględniać wszystkie czynniki wynagrodzenia takie jak podatek, składki ZUS po stronie pracodawcy i inne.
4. Zgłoszenie musi być sporządzone w języku polskim. 
5. Składający zgłoszenie ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem zgłoszenia.
6. Wszelkie zmiany naniesione przez Kandydata w treści oferty po jej sporządzeniu, muszą być parafowane przez Kandydata.
7. Oferta musi być podpisana przez Kandydata.
8. W przypadku, gdy oferta Kandydata wybrana jako najkorzystniejsza będzie przewyższać zaplanowany budżet, Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji z tym Kandydatem. 
9. Gdy Zamawiający nie dojdzie do porozumienia z Kandydatem, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiający przystąpi do negocjacji z Kandydatem/ami z kolejnych miejsc 
z listy rankingowej.

Kryteria oceny ofert 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się poniższymi kryteriami.
Ocenie punktowej, wg poniższych wag, podlegać będą:
- Cena - 44 punkty,
- Wykształcenie związane ze zwierzętami, terapią, medycyną (w tym weterynaryjną) lub z naukami społecznymi – 20 punktów, 
- Rozmowa kwalifikacyjna – maksymalnie 36 punktów, oceniane będą poniższe obszary, w danym obszarze można uzyskać od 0 do 6 punktów

	Lp.
	Kryterium
	Maksymalna liczba punktów

	1
	Umiejętność pracy z psami: zaangażowanie i predyspozycje
	6

	2.
	Doświadczenie w pracy z psami i ludźmi

	6

	3.
	Doświadczenie w pracy z psami dla osób z niepełnosprawnościami
	6

	4.
	Otwartość na współpracę z osobami z niepełnosprawnością wzroku
	6

	5.
	Spostrzegawczość, wytrwałość, cierpliwość i umiejętność wyciągania wniosków z zachowań zarówno psów, jak i ich przewodników
	6

	6.
	Organizacja pracy, dyspozycyjność i warunki lokalowe
	6

	Suma
	36 punktów (maks.)



W wyniku rekrutacji zostaną wybrani kandydaci, którzy otrzymają największą liczbę punktów. W przypadku, gdy kandydaci uzyskają taką samą liczbę punktów, o wyborze oferty zadecyduje ilość punktów uzyskanych w kryteriach, wg kolejności: cena, rozmowa kwalifikacyjna, wykształcenie.

Dodatkowe informacje
1. Fundacja Pies Przewodnik dopuszcza porozumiewanie się w formie elektronicznej w celu wykonania czynności, o których mowa powyżej.
2. Oferty złożone przez Kandydatów oceni komisja powołana przez Zamawiającego. Komisja ocenia w składzie min. 3 członków.
3. Fundacja Pies Przewodnik oświadcza, iż wynagrodzenie za wykonywaną pracę jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w związku z realizacją projektu „Budowa kompleksowego systemu szkolenia i udostępniania osobom niewidomym psów przewodników oraz zasad jego finansowania”.
4. Fundacja Pies Przewodnik dopuszcza możliwość przesunięcia terminu realizacji zadań w przypadku zmiany harmonogramu realizacji projektu.
5. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
6. Niniejsza oferta nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy.  
Klauzule:
Unieważnienie postępowania
Fundacja Pies Przewodnik zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny lub zamknięcia postępowania bez wyboru któregokolwiek zgłoszenia. W przypadku unieważnienia postępowania lub zamknięcia postępowania bez wyboru któregokolwiek zgłoszenia, Fundacja Pies Przewodnik nie ponosi kosztów postępowania.
Przetwarzanie danych osobowych 
1. Fundacja „Pies Przewodnik” będzie w toku postępowania ofertowego przetwarzała dane osobowe zawarte w ofertach. 
2. W świetle powyższego Fundacja „Pies Przewodnik” informuje, że: 
1) Administratorem danych osobowych (dalej: „Administrator”) jest Fundacja „Pies Przewodnik” 03-366 Warszawa, ul. Bitwy Warszawskiej 10, 
2) Dane kontaktowe w sprawie danych osobowych to: e- mail: biuro@piesprzewodnik.org.pl 
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 
4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z późn. zm.). 
5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia, lecz nie krócej niż do dnia wykonania zamówienia będącego przedmiotem niniejszego postępowania. Po tym czasie Pani/Pana dane osobowe będą archiwizowane w czasie określonym przepisami prawa. 
6) Posiada Pani/Pan: 
a. − na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b. − na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych[footnoteRef:1];  [1:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników] 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO[footnoteRef:2];  [2:  prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego] 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
Wykluczenie z udziału w postępowaniu
1. Z udziału w postępowaniu wykluczeni są kandydaci powiązani osobowo i kapitałowo z Fundacją Pies Przewodnik. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Fundacją Pies Przewodnik lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Fundacji Pies Przewodnik lub osobami wykonującymi w imieniu Fundacji Pies Przewodnik czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru instruktorów a kandydatem na aplikanta polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Kandydat na aplikanta nie może być zatrudniony w instytucji/ach uczestniczącej/ych w realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, tj. w Instytucji Zarządzającej i Instytucji Pośredniczącej, chyba że nie zachodzi konflikt interesów ani podwójne finansowanie w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

Załączniki: 
1. Załącznik 1 – Opis przedmiotu zamówienia
2. Załącznik 2 - Formularz oferty
3. Załącznik 3 – Oświadczenie o braku powiązań

[image: ]
image1.wmf

image2.wmf

