
 

 

Gliwice, data w podpisie elektronicznym 
  
Zamawiający: 
Fundacja Klaster Innowacji Społecznych 
Ul. O. J. Siemińskiego 22 
44-100 Gliwice 
Działający w imieniu własnym  
oraz na podstawie upoważnienia w imieniu: 
Partner 2: 
Fundacja New Europe Foundation 
Ul. Marszałkowska 31 
42-400 Zawiercie 
Partner 3: 
Stowarzyszenie Forum Współpracy i Rozwoju 
Ul. Podwisłocze 27/20 
35-309 Rzeszów 
 
  

ZAPYTANIE OFERTOWE – POSTĘPOWANIE POWTÓRZONE 
Nr 1/12/2024/KIS 

  
W związku z: 

1. realizacją projektu pn. „Uzupełnienie umiejętności cyfrowych pracowników JST i zwiększenie 
wykorzystania narzędzi technologii informacyjno-komunikacyjnej w województwie 
podkarpackim i lubelskim” w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności, 
Inwestycja C 2.1.3 – Szkolenia dla urzędników, numer projektu KPOD.05.08-IW.06-0012/24, 

2. koniecznością unieważnienia postępowania nr 2/11/2024/KIS ze względu na to, że wszystkie 
oferty niepodlegające odrzuceniu przewyższały budżet założony przez Zamawiającego na 
realizację zamówienia, 

Zamawiający działając w imieniu własnym oraz Partnera 2 i Partnera 3, na podstawie upoważnienia 
do przeprowadzenia procedury zamówienia, ogłasza powtórzone postępowanie ofertowe o 
następującej treści:  
  

1. Określenie trybu zamówienia: 
Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w załączniku nr 4 
do Regulaminu wyboru przedsięwzięć do objęcia wsparciem z planu rozwojowego - Zasady kwalifikowania wydatków 
w Przedsięwzięciach realizowanych w ramach Inwestycji C2.1.3 Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania 
Odporności, czerwiec 2024 r.  
  
Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
Zamówień Publicznych – z późn.zm. 
  
Niniejsze zapytanie zostało upublicznione poprzez umieszczenie na portalu internetowym: 
http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 



 

 

  
2. Określenie przedmiotu zamówienia: 

Rodzaj zamówienia: usługa 
Nazwa i kod przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
70220000-9 – Usługi wynajmu lub leasingu nieruchomości innych niż mieszkalne (wynajem sal 
szkoleniowych). 
55520000-1 – Usługi dostarczania posiłków (catering). 
55321000-6 – Usługi przygotowywania posiłków (przygotowanie posiłków w ramach cateringu). 
79951000-5 – Usługi w zakresie organizacji seminariów (kompleksowa usługa szkoleniowa). 
  

3. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest wynajem sal warsztatowych wraz z usługą cateringową na potrzeby 
realizacji szkoleń dla 612 grup szkoleniowych, w podziale na 3 części po 204 grupy szkoleniowe, w 
ramach projektu „Uzupełnienie umiejętności cyfrowych pracowników JST i zwiększenie 
wykorzystania narzędzi technologii informacyjno-komunikacyjnej w województwie podkarpackim i 
lubelskim” finansowanego z Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększenia Odporności (KPO). 
 
Miejsce realizacji zamówienia: województwo podkarpackie i lubelskie.  
 
Zakres zamówienia: 

• Wynajem sal warsztatowych: 
o Szkolenia będą realizowane w formule stacjonarnej w okresie od stycznia do końca 

marca 2025 roku. 
o Liczba grup szkoleniowych na jedną część zamówienia: 204. Każda grupa szkoleniowa 

składa się średnio z 5 uczestników projektu.  
o Łączna średnia liczba uczestników projektu na jedną część zamówienia: 1021.  
o Szkolenie dla jednej 5-osobowej grupy szkoleniowej obejmuje 12 godzin 

dydaktycznych, realizowanych w cyklu dwudniowym po 6 godzin dziennie. 
o Łączna liczba godzin szkoleniowych na jedną część zamówienia: 2448 godzin 

dydaktyczne. 
o Wynajem sal w lokalizacjach na terenie województw podkarpackiego i lubelskiego, 

zgodnie z harmonogramem dostarczonym przez Zamawiającego. 
o Średnia liczba sal wymaganych jednocześnie dla jednej części zamówienia: 3. 
o Wyposażenie każdej sali: Rzutnik multimedialny lub ekran do prezentacji, Komputer z 

dostępem do Internetu, dostęp do szybkiego internetu szerokopasmowego, zdolnego 
do obsłużenia na sali min. 10 komputerów jednocześnie; Flipchart wraz z materiałami 
piśmienniczymi (markery, kartki), Klimatyzacja i ogrzewanie, Dostęp do toalet. 

o Zamawiający wymaga, aby powierzchnia sali była wystarczająca dla rozstawienia 
minimum 6 stanowisk komputerowych, zgodnie z wymaganiami przepisów w zakresie 
bezpieczeństwa i higieny pracy.  

o Sale dostosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnościami, zgodnie z zasadami 
dostępności (np. podjazdy, winda, odpowiednio przystosowane toalety). 

o Dostępność osobnego pomieszczenia przeznaczonego do przygotowywania i 
spożywania posiłków w trakcie przerw kawowych i obiadowych 



 

 

• Usługa cateringowa: 
o Catering dla uczestników projektu w każdym dniu dwudniowego cyklu szkolenia 

obejmujący: 
§ Przerwę kawową (kawa, herbata, woda, soki, przekąski np. ciasteczka, 

owoce), dostępną przez cały czas trwania szkolenia, 
§ Minimalny zakres przerwy kawowej obejmuje:  

• kawę z ekspresu;  
• dostęp do mleka krowiego i roślinnego, również w wersjach bez 

laktozy;  
• herbatę czarną, zieloną i owocową do wyboru;  
• minimum 2 smaki soków naturalnych;  
• minimum 3 rodzaje przekąsek słodkich o ograniczonej zawartości 

cukru, także w wersji bezglutenowej;  
• minimum 2 rodzaje przekąsek słonych;  
• minimum 2 rodzaje owoców filetowanych. 

§ Obiad w formie szwedzkiego stołu, uwzględniającego:  
• minimum 3 rodzaje dań głównych; 
• minimum 3 rodzaje dodatków do dań głównych; 
• minimum 2 rodzaje surówek; 
• minimum 2 rodzaje zup;  
• dostosowanie do indywidualnych wymagań dietetycznych 

uczestników, takich jak: dieta wegetariańska, dieta wegańska, dieta 
bezglutenowa, dieta bez laktozy, inne wymagania wynikające ze 
zgłoszonych potrzeb zdrowotnych lub preferencji uczestników, 

o Usługa cateringowa obejmuje również: 
§ Dostawę posiłków i napojów do miejsca prowadzenia szkolenia, 
§ Organizację cateringu w formie samoobsługowej przez uczestników projektu, 
§ Sprzątanie po posiłkach, 
§ Zapewnienie urządzeń i zastawy niezbędnej do konsumpcji (np. Ekspres do 

kawy, lodówka do mleka, talerze, sztućce, kubki). 
o Wykonawca zobowiązany jest do wcześniejszego uzgodnienia z Zamawiającym 

szczegółowych wymagań dietetycznych uczestników oraz uwzględnienia ich przy 
realizacji zamówienia. 

o Catering musi być dostępny w każdej lokalizacji realizacji szkoleń i zgodny z zasadami 
higieny i bezpieczeństwa żywności. 

 
Godziny realizacji szkoleń: 

• Szkolenia stacjonarne będą realizowane w godzinach 9:00–15:00, z uwzględnieniem: 
o 6 godzin dydaktycznych dziennie, 
o Przerw cateringowych: 

§ Poranna przerwa kawowa (około godziny 10:30), 
§ Obiad (około godziny 12:30), 
§ Popołudniowa przerwa kawowa (około godziny 14:30). 



 

 

• Sale szkoleniowe muszą być dostępne dla uczestników od godziny 8:30 w celu przygotowania 
przestrzeni przed rozpoczęciem zajęć oraz przez co najmniej 30 minut po zakończeniu 
szkolenia. 

 
Harmonogram realizacji szkoleń: 

• Ze względu na trwający proces rekrutacji uczestników projektu oraz krótki termin realizacji 
projektu, Zamawiający nie jest w stanie na moment określania przedmiotu zamówienia 
wskazań konkretnych miejsc/miejscowości oraz dat, w których będą realizowane szkolenia.  

• Zamawiający wskaże terminy poszczególnych szkoleń na co najmniej 7 dni przed planowanym 
rozpoczęciem szkolenia, wraz z podaniem miejscowości, w której pracują uczestnicy projektu 
w danej grupie szkoleniowej.  

• Wykonawca zobowiązany jest do dostosowania usług do wskazanych terminów, zgodnie z 
ustaleniami harmonogramu wskazanego przez Zamawiającego. 

• Wykonawca zobowiązany jest do wskazania miejsca realizacji szkolenia w miejscu możliwie 
najbliższym w stosunku do wskazanej miejscowości, w której pracują uczestnicy projektu w 
danej grupie szkoleniowej. Zamawiający dopuszcza wybór lokalizacji oddalony maksymalnie o 
15 kilometrów od miejscowości, w której pracują uczestnicy projektu.  

  
4. Informacja o możliwości składania ofert częściowych i wariantowych: 

Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia ofert częściowych. Przedmiot zamówienia został podzielony 
na 3 części, z których każda obejmuje obsługę 204 grup szkoleniowych. Podział przedmiotu zamówienia 
na części wynika z przyjętej w budżecie projektu odpowiedzialności partnerów za określone wydatki. 
Specyfikacja przedmiotu zamówienia dla każdej części jest identyczna i została opisana powyżej. 
 
Podział zamówienia według części: 

1. Część 1 – Klaster Innowacji Społecznych (KIS) – wynajem sal warsztatowych oraz catering na 
potrzeby 204 szkoleń, 

2. Część 2 – New Europe Foundation (NEF) – wynajem sal warsztatowych oraz catering na potrzeby 
204 szkoleń, 

3. Część 3 – Forum Współpracy i Rozwoju (WIR) – wynajem sal warsztatowych oraz catering na 
potrzeby 204 szkoleń. 

  
Wykonawcy mogą złożyć ofertę na jedną, kilka lub wszystkie części, z zastrzeżeniem, że na każdą część 
może być złożona wyłącznie jedna oferta przez tego samego Wykonawcę. Każda część zamówienia 
będzie oceniana niezależnie pod kątem spełniania wymagań technicznych jak i kryterium ceny.  
 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert wariantowych. 
  

5. Planowany termin realizacji zamówienia: 02.01.2025 - 31.03.2025 r.  
  

6. Warunki udziału w postępowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spełniania 
tych warunków: 

  



 

 

Warunek Sposób oceny spełnienia warunku 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu, o którym 
mowa w punkcie 18 niniejszego zapytania. 

Oświadczenie Wykonawcy stanowiące 
załącznik numer 2 do zapytania. 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu z art. 5k 
Rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 
Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego. 

Oświadczenie Wykonawcy stanowiące załącznik 
numer 3 do zapytania. 

Wykonawca spełnia warunki dotyczące: 
• posiadania uprawnień do wykonywania 

określonej działalności lub czynności, 
jeżeli przepisy prawa nakładają 
obowiązek ich posiadania, 

• posiadania niezbędnej wiedzy i 
doświadczenia oraz potencjału 
technicznego lub  

• dysponowania osobami zdolnymi i 
uprawnionymi do wykonania przedmiotu 
zamówienia lub zobowiązanie do 
udostępnienia podmiotów zdolnych do 
wykonania zamówienia,  

• znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i 
finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia we wskazanych terminach. 

Oświadczenie Wykonawcy stanowiące element 
formularza oferty stanowiącego załącznik numer 1 
do zapytania. 

  
7. Oferta oraz informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy 

w celu potwierdzenia spełnienia wymaganych warunków udziału w postępowaniu. 
• Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego. Oferta winna zawierać następujące dokumenty podpisane przez osoby 
uprawnione do działania w imieniu Wykonawcy. 

• Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy – uwzględniający cenę netto i brutto za realizację 
zamówienia, 

• Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 2/11/2024/KIS - Oświadczenie o braku powiązań 
osobowych i kapitałowych podpisane przez osobę uprawnioną do zaciągania zobowiązań 
w imieniu Wykonawcy, 

• Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 2/11/2024/KIS – Oświadczenia Wykonawcy 
dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k Rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 

• Oświadczenie o posiadaniu uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, 
jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania (Oświadczenie zawarte w 
Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania), 

• Oświadczenie o posiadaniu niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz potencjału technicznego, a 
także dysponowania osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia lub 
zobowiązanie do udostępnienia podmiotów zdolnych do wykonania zamówienia 



 

 

(Oświadczenie zawarte w Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego 
zapytania), 

• Oświadczenie o znajdowaniu się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 
wykonanie zamówienia we wskazanych terminach (Oświadczenie zawarte w Formularzu 
ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania), 

• Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy – jeśli dotyczy 
  

8. Sposób przygotowania i złożenia oferty: 
• Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Bazy konkurencyjności (BK2021) dostępnej pod 

adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ po rejestracji i 
zalogowaniu się do systemu zgodnie z instrukcją oferenta BK2021 dostępną pod adresem: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc lub innej stronie wskazanej w 
komunikacie w Bazie konkurencyjności. 

• Wykonawcy mogą złożyć ofertę na jedną, kilka lub wszystkie części z zastrzeżeniem, że na każdą 
część może być złożona wyłącznie jedna oferta przez tego samego Wykonawcę. 

• W skład oferty wchodzić muszą dokumenty określone w punkcie 7. niniejszego zapytania.  
• Oferta powinna być uzupełniona w języku polskim. W przypadku części oferty złożonej w 

języku obcym – należy dołączyć do oferty tłumaczenie przysięgłe. 
• Oferta wraz z załącznikami powinna zostać podpisana przez Wykonawcę lub osobę 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. Jeżeli uprawnienie do reprezentacji nie 
wynika z dokumentu rejestrowego Wykonawcy, a osoba podpisująca ofertę działa na 
podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo musi w swej treści jednoznacznie wskazywać 
uprawnienie do podpisania oferty. Dołączone do oferty pełnomocnictwo powinno być 
oryginałem lub kopią potwierdzoną za zgodność z oryginałem.  

• Ofertę wraz z załącznikami należy wypełnić w formie elektronicznej. Ofertę wraz załącznikami 
należy podpisać za pomocą certyfikowanego podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego, 
zgodnie z przyjętą reprezentacją Wykonawcy. Zamawiający dopuszcza przesłanie oferty wraz z 
załącznikami w formie skanu podpisanego dokumentu pod warunkiem, że w przypadku 
wyboru tak złożonej oferty jako najkorzystniejszej Wykonawca dostarczy oryginał 
dokumentów najpóźniej w dniu podpisania umowy. 

• Zamawiający zastrzega sobie prawo do skierowania do Wykonawcy wezwania do wyjaśnienia 
zapisów złożonej oferty. 

• Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z powyższym opisem ponosi Wykonawca. Oferta 
złożona niezgodnie z powyższym opisem i nieuzupełniona na wezwanie i w terminie 
wskazanym przez Zamawiającego podlegać będzie odrzuceniu. 

• Składając ofertę, Wykonawca akceptuje treść zapytania ofertowego.  
• Ofertę należy złożyć w terminie do 24.12.2024 r. do godziny 10:00. 

  
9. Kryteria oceny ofert: 
• Dla określenia zasadności i rynkowości oferty, Wykonawca formułuje w formularzu ofertowym 

następujące kwoty: 
o Za wynajem sali szkoleniowej za jeden dzień netto oraz brutto, 



 

 

o Za usługę cateringową w trakcie jednego dnia szkoleniowego dla jednego uczestnika 
projektu netto i brutto, 

o Za całość usługi w ramach opisanego przedmiotu zamówienia netto i brutto. 
• Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria: 

  
Kryterium oceny oferty Waga Maksymalna liczba punktów 

Cena brutto za całość usługi w PLN 100% 100 
  

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty. Punkty w ramach 
kryterium cena brutto za całość usługi w PLN będą przyznawane wg następującej formuły: 

  
               Cena najniższa 

Liczba punktów Cn = -------------------------------------- x 100 pkt 
                      Cena oferty badanej 

  
• Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich netto oraz brutto za całość usługi, 

z dokładnością do 2 miejsc po przecinku.  
• Wykonawca odpowiada za prawidłowość przyjętej stawki opodatkowania podatkiem VAT.  
• W przypadku złożenia oferty w walucie obcej, oferta zostanie przeliczona na PLN wg średniego 

kursu NBP z dnia otwarcia ofert. 
• Dla porównania ofert Zamawiający przyjmuje cenę brutto. 
• Mając na uwadze wszystkie wymagania postawione w niniejszym OPZ, Wykonawca zawrze w 

cenie brutto wszelkie koszty niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania całego 
przedmiotu zamówienia, uwzględniając przy tym wszystkie należne podatki i opłaty. 

• Wykonawca powinien przewidzieć cały przebieg świadczenia usługi, a wszystkie utrudnienia 
wynikające z warunków realizacji powinny zostać uwzględnione w zaproponowanej cenie. 

• Oferowana cena będzie obowiązywać przez cały okres ważności umowy i nie będzie podlegać 
waloryzacji. 

  
10. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 

złożonej oferty i jej uzupełnienia lub przedstawienia stosownych dowodów. W szczególności 
dotyczy to następujących sytuacji: 

• Treść oferty budzi uzasadnione wątpliwości Zamawiającego w zakresie zdolności Wykonawcy 
do realizacji zamówienia lub sposobu obliczenia ceny.  

• Cena zaproponowana przez Wykonawcę jest rażąco niska. Poprzez pojęcie rażąco niskiej ceny 
Zamawiający rozumie cenę oferty niepodlegającej odrzuceniu, która jest o co najmniej 30% 
niższa od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert na wskazaną część 
zamówienia niepodlegających odrzuceniu. 

  
11. Procedura wyboru najkorzystniejszej oferty: 
• W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 

złożonej oferty i jej uzupełnienia. 



 

 

• W przypadku złożenia oferty, która nie spełnia wymogów określonych w punktach 7 i 8, 
Zamawiający wzywa Wykonawcę do uzupełnienia dokumentacji postępowania w terminie 2 
dni roboczych od wezwania.  

• Wszelkie wyjaśnienia lub uzupełnienia oferty Wykonawca jest zobowiązany złożyć w terminie 
2 dni roboczych od wezwania Zamawiającego. 

• Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska największą liczbę punktów, zgodnie z kryteriami 
oceny, nie podlega odrzuceniu oraz spełnia wymagania określone w Zapytaniu ofertowym. 

• Odrzuceniu podlegają oferty, które: 
o Zostały złożone po terminie składania ofert. 
o Zostały złożone poza Bazą Konkurencyjności. 
o Są niekompletne, tj. nie zawierają wszystkich wymaganych załączników określonych 

w pkt 7 i 8, nie wszystkie załączniki są wypełnione, nie wszystkie załączniki są 
podpisane i nie zostały uzupełnione po skierowaniu wezwania do uzupełnienia.   

o Nie spełniają warunków, o których mowa w pkt 8. 
o Po skierowaniu żądania wyjaśnień w zakresie treści oferty lub wyjaśnienia rażąco 

niskiej ceny Wykonawca nie złożył wyjaśnień lub wyjaśnienia nie są wystarczające do 
uznania oferty za złożoną w sposób prawidłowy.  

• Zamawiający sporządzi pisemny protokół z wyboru najkorzystniejszej oferty, z podziałem na 
części zamówienia. 

• Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie internetowej 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

• Termin ważności oferty: termin związania ofertą wynosi 30 dni i biegnie od dnia 
następującego po dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

  
12. Informacja na temat zakresu wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia: 
• Do udziału w postępowaniu dopuszczeni są Wykonawcy, którzy nie są powiązani z 

Zamawiającym lub z Partnerem 2 lub z Partnerem 3 osobowo lub kapitałowo.  
• Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązanie między 

Zamawiającym lub z Partnerem 2 lub z Partnerem 3 lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 
czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy 
a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

o uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
o posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa; 
o pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 
o pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. W przypadku, gdy 
Jednostka wspierająca stwierdzi udzielenie zamówienia podmiotowi powiązanemu w 
sposób inny niż wskazane w sekcji I. ust. 8. pkt. 1 - 4, jest zobowiązana przed 



 

 

wezwaniem do zwrotu środków wykazać istnienie naruszenia zasady 
konkurencyjności poprzez istniejące powiązanie; 

o pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

• Wykonawca dokumentuje spełnienie wyżej opisanego warunku oświadczeniem, które 
stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania. 

  
13. Zawarcie umowy: 
• Niezwłocznie po upływie terminu składania ofert i dokonaniu ich oceny, Zamawiający dokona 

wyboru oferty najkorzystniejszej.  
• Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza dla danej części, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 
• Treść umowy określa załącznik numer 5 do niniejszego zapytania.  
• Jeżeli wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy z Zamawiającym, Zamawiający 

zawiera umowę z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów dla odpowiedniej części zamówienia.  

• Umowa zostanie zawarta w formie elektronicznej. Zamawiający dopuszcza użycie 
certyfikowanego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego.  

• Wynagrodzenie Wykonawcy będzie rozliczane za każdy okres 14 dni realizacji zamówienia, na 
podstawie: 

o Protokołów potwierdzających prawidłowość wykonanej usługi, podpisanych przez 
Zamawiającego i Wykonawcę. Dopuszcza się podpisanie protokołu w formie 
elektronicznej – zależnie od decyzji Zamawiającego. 

o Wystawionej faktury VAT z terminem płatności wynoszącym co najmniej 14 dni. 
• Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN. 
• Zamawiający zastrzega sobie prawo wstrzymania płatności w przypadku: 

o Stwierdzenia niezgodności wykonanej usługi z wymaganiami określonymi w OPZ. 
o Niewywiązania się wykonawcy z obowiązków wynikających z umowy. 

• Planowane wielkości dziennych dostaw posiłków w ramach usługi cateringowej oraz ilości 
szkoleń mają charakter szacunkowy i wynikają z zapisów wniosku o dofinansowanie, a 
rozliczenia będą dotyczyć faktycznie dostarczonych ilości posiłków oraz dni zrealizowanych 
szkoleń w wynajętych salach szkoleniowych, potwierdzonych listą obecności w danym dniu 
szkoleniowym.  

• Zamawiający zastrzega sobie możliwość wstrzymania wypłaty wynagrodzenia z tytułu 
prawidłowego wykonania umowy w przypadku braku dostępności środków na rachunek 
bankowy Zamawiającego uzależnionych od wpływu środków z Instytucji Wdrażającej.   

Podwykonawstwo: 
• Wykonawca może posłużyć się podwykonawcami w celu realizacji zamówienia, jeśli 

samodzielnie nie dysponuje wystarczającymi zasobami technicznymi i organizacyjnymi. 
• W przypadku braku zgłoszenia Zamawiającemu podwykonawcy przed przystąpieniem przez 

niego do realizacji części zamówienia powierzonej przez Wykonawcę, podwykonawca nie 
może domagać się zapłaty za wykonaną część zamówienia bezpośrednio od Zamawiającego.  



 

 

• W celu kontroli prawidłowości wykonania zamówienia, Wykonawca na każde żądanie 
Zamawiającego niezwłocznie udostępnia potwierdzenia płatności do podwykonawców za 
wykonane przez nich części zamówienia.  

• Odpowiedzialność za działania podwykonawców: 
o Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania i zaniechania 

podwykonawców, tak jak za swoje własne. 
o W przypadku, gdy usługa wykonana przez podwykonawcę nie spełnia wymagań 

określonych w zapytaniu ofertowym lub OPZ, zamawiający ma prawo odmówić jej 
odbioru. 

o Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie zapewnić poprawną realizację usługi na 
swój koszt. 

  
14. Warunki dokonania zmiany umowy: 
• Udzielenie zamówienia wymaga podpisania umowy pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą. 
• Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w zakresie: 

o wysokości wynagrodzenia, gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących 
przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na wysokość podatku od towarów i 
usług, 

o terminu realizacji, w następujących przypadkach: 
§ gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie 

mającym wpływ na realizację terminu przedmiotu umowy, 
§ wystąpią opóźnienia w dokonaniu określonych czynności lub nastąpi ich 

zaniechanie przez właściwe organy administracji państwowej, co nie jest 
następstwem okoliczności, za które Oferent ponosi odpowiedzialność, 

§ gdy wystąpią opóźnienia w wydawaniu decyzji, zezwoleń, uzgodnień, itp., do 
wydania których właściwe organy są zobowiązane na mocy przepisów prawa, 
jeżeli opóźnienie przekroczy okres, przewidziany w przepisach prawa, w 
którym ww. decyzje powinny zostać wydane oraz nie są następstwem 
okoliczności, za co Oferent ponosi odpowiedzialność. 

• Ze względu na okoliczności, które mogą wystąpić niezależnie od Zamawiającego i 
Wykonawcy, Zamawiający dopuszcza zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w następującym zakresie: 

o zmiana numerów kontaktowych; 
o zmiana adresów (siedziby, prowadzenia działalności, korespondencyjnego, 

mailowego); 
o zmiany organizacyjne podmiotu i formy prawnej. 

  
15. Informacje dodatkowe: 
• Zamawiający informuje, że Partner 2 i Partner 3 upoważnili Zamawiającego do przeprowadzenia 

w ich imieniu i na ich rzecz niniejszej procedury, w zakresie przypadających im części. Zadaniem 
Zamawiającego jest doprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia do momentu 
podpisania umowy. Każdy z Partnerów samodzielnie podpisuje umowę z wykonawcą wybranym 



 

 

w toku postępowania, na podstawie oceny przeprowadzonej przez Zamawiającego, która jest 
wiążąca dla Partnerów.  

• Wszelkie zapytania dotyczące przedmiotu zamówienia należy składać za pośrednictwem Bazy 
Konkurencyjności. 

• Zamawiający po upublicznieniu niniejszego zapytania ofertowego, a przed dokonaniem wyboru 
oferty jako najkorzystniejszej jest uprawniony do unieważnienia niniejszego postępowania bez 
wskazania przyczyn. W razie unieważnienia niniejszego postępowania Zamawiający nie będzie 
zobowiązany do akceptacji żadnej z ofert złożonych przez Wykonawców ani zawarcia umowy 
z Wykonawcą. 

• Niniejsze postępowanie może zostać uznane za unieważnione, zaś Zamawiający będzie 
uprawniony przeprowadzić je ponownie w wypadku, gdy w:  

o określonym terminie nie wpłynie żadna oferta lub  
o złożone oferty będą uznane za nieważne albo będą podlegać odrzuceniu lub 
o w przypadku złożenia ofert przez Wykonawców nie spełniających warunków udziału w 

postępowaniu lub  
o w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza cenę, jaką Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na realizację inwestycji. 
• Składając ofertę w postępowaniu, którego dotyczy niniejsze zapytanie Wykonawca akceptuje 

powyższe oraz akceptuje w szczególności, że Zamawiający nie może być pociągany do 
odpowiedzialności za jakiekolwiek koszty czy wydatki poniesione przez oferentów w 
związku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty. 

• Zamawiający zastrzega sobie prawo w każdej chwili do zmian całości lub części zapytania 
ofertowego. 

• W przypadku, gdy w treści niniejszego zapytania jest mowa o Wykonawcy lub Oferencie 
pojęcia te należy uznać za tożsame. 

  
Wykaz załączników: 

Zał. nr 1 – Formularz ofertowy 
Zał. nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych 
Zał. nr 3 - Oświadczenia Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k Rozporządzenia 
833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
Zał. Nr 4 – Wzór umowy. 
Zał. Nr 5 – Klauzula przetwarzania danych osobowych. 

  
 
 

Zatwierdzam treść zapytania: 
  
  
  
  

Petros Tovmasyan – Prezes Zarządu 
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