Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zaméwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolern z zakresu rzecznictwa wraz z przygotowaniem materiatéw edukacyjnych
dla 160 przedstawicieli organizacji pozarzadowych wramach realizacji Projektu ,lll Sektor — Rzecznikiem Zréwnowazonego
Rozwoju”, wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Program
,Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027", Numer projektu FERS.04.06-IP.04-0069/23

Tematyka szkolen.

1. Wieloptaszczyznowe wprowadzenie do dziatan rzeczniczych:

o definicja;

e  dziatania rzecznicze, dziatania straznicze, dziatalno$¢ watchdogowa — podobienstwa i réznice, zakresy;
formalne aspekty dziatan rzeczniczych;

e prawne aspekty dziatar rzeczniczych;

o funkcjonalne ujecie dziatan rzeczniczych.
2. Metodyka dziatan rzeczniczych:
problemy rzecznicze;

e cele rzecznicze;

e adresaci rzecznictwa;

e przekaz rzeczniczy.
3. Plan rzeczniczy jako strategia, narzedzie i kompas w dziataniach rzeczniczych
4. Dziatania rzecznicze:

e omowienie przyktadowych dziatan;

e  przedstawienie ,dobrych przyktadéw”;

e analiza wybranych pod katem mozliwo$ci/udogodnien i zagrozen.

Wszystkie poruszane zagadnienia muszg bazowac na matrycy 4 obszaréw merytorycznych. tj.:
rzecznictwa sensu stricte,

public relations,

lobbingu,

fundraisingu.

By dziatania rzecznicze byly skuteczne, musza zafunkcjonowaé one wszystkie. Dlatego osoba prowadzaca szkolenia musi odnosi¢
sie do tych obszarow, odpowiednio je akcentujgc i dostosowujac do potrzeb, mozliwosci i kompetenciji uczestnikéw szkolen.
Przyktadowo, w trakcie zaje¢ musza by¢ poruszane rézne zagadnienia z zakresu komunikacji, ktére sg naturalnym i koniecznym
obszarem kompetencyjnym, na ktorym inicjuje si¢ dziatania rzecznicze, realizuje je i modyfikuje w zakresie operacyjnym, m.in.:

o dialogu;

e sieciowania;

e budowania kapitatu spotecznego;

e  prezentacii;

o wystapien publicznych;

e budowania mapy wptywow;

e dokonywania diagnozy spotecznej;

®  negocjacji.

Zamawiajacy zaplanowat realizacje szkolen w formie 4 zjazdéw w kazdej edycji. Podyktowane jest to gtdéwnie potrzebg
dostosowania poruszanych tematdw i odpowiedniego roziozenia akcentow w Swietle zgtaszanych potrzeb i posiadanych kompetenc;i
przez uczestnikdw zajec. Program zaje¢ ma by¢ mozliwie najblizszy potrzebom, a takze stanowi¢ zindywidualizowane kompendium
wiedzy, bedace fundamentem do dalszych dziatan przewidzianych w projekcie, w szczegoinosci opracowania Planu Rzecznictwa, ze
wszystkimi jego elementami.
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Zamawiajacy zaktada, Zze zajecia szkoleniowo-warsztatowe bedq oddziatywaé na uczestnikéw na trzech poziomach: wiedzy,
umiejetnosci | postawy. Przyrost wiedzy zostanie zmierzony dzieki przeprowadzeniu pre- i post-testow i bedg one przeprowadzane
w ramach kazdego zjazdu.

Zamawiajacy oczekuje, ze podczas zaje¢ szkoleniowo-warsztatowych uczestnicy nabedq niezbedng i fundamentalng wiedze, ktéra
pozwoli rozwija¢ kompetencje, a takze w szerszej perspektywie oddziatywaé na postawe, gtéwnie w Swietle wartosci, $wiadomosci
oraz opinii i pogladéw.

Termin realizacji zaméwienia
1) Wojewddztwo mazowieckie — edycja 1:
a) Termin pierwszego zjazdu - 2 dni w okresie: grudzien 2024 - styczen 2025r.;
b) Termin drugiego zjazdu - 2 dni w okresie: marzec 2025 r. — kwiecien 2025 r.;
c) Termin trzeciego zjazdu - 2 dni w okresie: wrzesien 2025 r. - pazdziernik 2025 r.;
d) Termin czwartego zjazdu - 2 dni w okresie: luty 2026 r. — marzec 2026 r..
2) Wojewodztwo mazowieckie - edycja 2:
a) Termin pierwszego zjazdu - 2 dni w okresie: luty 2025 r. — marzec 2025 r.;
b) Termin drugiego zjazdu - 2 dni w okresie: maj 2025 r. — czerwiec 2025r.;
c) Termin trzeciego zjazdu - 2 dni w okresie: pazdziernik 2025 r. - listopad 2025 r.;
d) Termin czwartego zjazdu - 2 dni w okresie: luty 2026 r. — marzec 2026 r.
3) Wojewodztwo kujawsko-pomorskie - edycja 1:
a) Termin pierwszego zjazdu - 2 dni w okresie: luty 2025 r. — marzec 2025 r.;
b) Termin drugiego zjazdu - 2 dni w okresie: maj 2025 r. — czerwiec 2025r.;
c) Termin trzeciego zjazdu - 2 dni w okresie: pazdziernik 2025 r. - listopad 2025 r.;
d) Termin czwartego zjazdu - 2 dni w okresie: luty 2026 r. — marzec 2026 r.
4) Wojewodztwo kujawsko-pomorskie - edycja 2:
a) Termin pierwszego zjazdu - 2 dni w okresie: kwiecien 2025 r. — maj 2025 r.;
b) Termin drugiego zjazdu - 2 dni w okresie: wrzesien 2025 r. — pazdziernik 2025 r.
c) Termin trzeciego zjazdu - 2 dni w okresie: grudzien 2025 r. - styczen 2026 r.;
d) Termin czwartego zjazdu - 2 dni w okresie: marzec 2026 r. — kwiecieh 2026 r.
5) Wojewddztwo dolnoslaskie - edycja 1:
a) Termin pierwszego zjazdu - 2 dni w okresie: luty 2025 r. — marzec 2025 r.;
b) Termin drugiego zjazdu - 2 dni w okresie: maj 2025 r. — czerwiec 2025 r.;
c) Termin trzeciego zjazdu - 2 dni w okresie: pazdziernik 2025 r. - listopad 2025 r.;
d) Termin czwartego zjazdu - 2 dni w okresie: luty 2026 r. — marzec 2026 .
6) Wojewodztwo dolnoslaskie — edycja 2:
a) Termin pierwszego zjazdu - 2 dni w okresie: marzec 2025 r. — kwiecien 2025 r.;
b) Termin drugiego zjazdu - 2 dni w okresie: maj 2025 r. — czerwiec 2025 r.;
c) Termin trzeciego zjazdu - 2 dni w okresie: listopad 2025 r. - grudzien 2025 r.;
d) Termin czwartego zjazdu - 2 dni w okresie: marzec 2026 r. — kwiecien 2026 r.
7) Wojewddztwo podkarpackie — edycja 1:
a) Termin pierwszego zjazdu - 2 dni w okresie: marzec 2025 r. — kwiecien 2025 r.;
b) Termin drugiego zjazdu - 2 dni w okresie: maj 2025 r. — czerwiec 2025 r.;
¢) Termin trzeciego zjazdu - 2 dni w okresie: listopad 2025 r. - grudzien 2025 r.;
d) Termin czwartego zjazdu - 2 dni w okresie: marzec 2026 r. — kwiecien 2026 r.
8) Wojewddztwo podkarpackie — edycja 2:

a) Termin pierwszego zjazdu - 2 dni w okresie: luty 2025 r. — marzec 2025 r.;

b) Termin drugiego zjazdu - 2 dni w okresie: maj 2025 r. — czerwiec 2025 r.;

¢) Termin trzeciego zjazdu - 2 dni w okresie: pazdziernik 2025 r. - listopad 2025 r.;
d) Termin czwartego zjazdu - 2 dni w okresie: luty2026 r. — marzec 2026 r..
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Informacje dodatkowe
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Szkolenia prowadzone beda w weekendy.

Szkolenia dla tej samej grupy osdb trwac bedg 2 dni, codziennie w godzinach od 9.00-17.00.

Szkolenia beda trwaly kazdego dnia 8 godzin (1 godzina = 45 minut).

Grupa obejmuije 20 oséb.

Szkolenia bedg prowadzone w obiektach, tj. hotelach, motelach lub pensjonatach potozonych w promieniu do 50 km
od miast:

a)
b)
c)
d)

Warszawa, Ptock (woj. mazowieckie),
Torun (woj. kujawsko-pomorskie),
Rzeszdéw (woj. podkarpackie),
Wroctaw (woj. dolnoslaskie).

Wszystkie szkolenia realizowane na terenie danego wojewodztwa nie muszg by¢ zorganizowane w tym samym obiekcie.

taczna liczba godzin szkolenia: 512 godzin.

Zamawiajacy zapewnia realizacje minimum 75% liczby godzin szkolenia.

Zamawiajacy nie zapewnia kadrze trenerskiej/szkoleniowej dojazdu, noclegu i wyzywienia, jak rowniez nie przewiduje zwrotu
kosztow z tym zwigzanych.

Wykonawca zobowigzany jest do:

kompleksowego przeprowadzenia szkolen,
zapewnienia obstugi administracyjnej podczas szkolen,

przekazania kazdemu uczestnikowi danego szkolenia, kompletu materiatow edukacyjnych (w formie skryptu lub opracowania
wlasnego 0sdb prowadzacych zajecia, nienaruszajacych praw autorskich oséb trzecich) lub podrecznikow,
w pierwszym dniu danego szkolenia, z zastosowaniem formatu wizualizacji wiasciwej dla projektdw realizowanych zgodnie
z dokumentem ,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacii
i promogji”,

zapewnienia sprzetu niezbednego do przeprowadzenia szkolenia,

prowadzenia dokumentacji szkolen: listy obecnosci, potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych, potwierdzenia odbioru
cateringu, dziennikow zajet, itp.,

przekazywania co miesigc informacji o liczbie zrealizowanych w danym miesigcu godzin szkoler wraz z listami obecnosci
uczestnikow,

przekazywania na biezaco informacji 0 kazdej nieobecnosci uczestnika na szkoleniu (nie p6zniej niz w dniu szkolenia),

przekazywania Zamawiajacemu kompletnej dokumentacji zwigzanej ze szkoleniem w oryginale, do 5 dni
po zakonczonym szkoleniu, uzupetnionej o niezbedne podpisy (w tym komplet materiatow szkoleniowych celem ich
archiwizacji),

wydania Uczestnikom szkolenia zaswiadczenia potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia,

przekazania Zamawiajacemu kserokopii wydanych Uczestnikom szkolenia za$wiadczer potwierdzajacych ukoniczenie
szkolenia,

prowadzenia odpowiednich dziatan informacyjnych dotyczacych realizowanych szkolen, zgodnie z dokumentem ,Podrecznik
whnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informaciji i promoc;i”.

10. Do obowigzkdw Wykonawcy nie nalezy prowadzenie rekrutacji na szkolenia.

11. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce co najmniej z 5-dniowym wyprzedzeniem o miejscach i terminach prowadzenia szkolen
oraz przekaze kazdorazowo wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w szkoleniu.



