Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Koszalin, 11.12.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/FERS-4.6/PP/2024
na ustugi zapewnienia noclegéw i wyzywienia dla uczestnikéw szkolen
wraz z zapewhnieniem sal szkoleniowych w ramach projektu
»KuZnia Ekspertéw NGO”
(FERS.04.06-1P.04-0032/23; Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego)

Niniejsze postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasada konkurencyjnosci,
o ktdérej mowa w podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027. Do postepowania nie majg zastosowania przepisy
ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

. ZAMAWIAJACY

Pracownia Pozarzadowa, ul. Dworcowa 2, 75-201 Koszalin
NIP: 669-22-91-079, REGON: 331107397, KRS: 0000026352

Il. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Informacje ogdlne:

1. Przedmiotem zamodwienia jest zapewnienia noclegow i wyzywienia dla
uczestnikow i uczestniczek szkolen wraz z zapewnieniem sal szkoleniowych
w ramach projektu ,Kuznia Ekspertow NGO".

2. tacznie w ramach zamoéwienia zorganizowanych zostanie 10 dwudniowych
szkolen w okresie miedzy styczniem a grudniem 2025 r. (z wytaczeniem
miesiecy wakacyjnych lipiec-sierpien).

3. Terminy organizacji wszystkich szkolen zostang uzgodnione z Wykonawca
przed podpisaniem umowy, za wyjatkiem dwodch pierwszych szkolen, ktére
odbeda sie w dniach 17-18.01.2025 r. i 31.01-01.02.2025 .

4. Terminy organizacji pozostatych 8 szkolen zostang uzgodnione z Wykonawca
najpdzniej do 31.01.2025 r.

5. W kazdym szkoleniu wezmie udziat Srednio 11 osob.

6. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce drogg mailowa o planowanej liczbie
uczestnikow i uczestniczek danego szkolenia najpozniej na 2 dni kalendarzowe
przed jego rozpoczeciem.
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7. Zamawiajacy moze zmieni¢ ustalony wczesniej termin szkolenia, pod
warunkiem zgtoszenia tej zmiany Wykonawcy na 7 dni przed danym terminem
i ustalenia wspodlnie z Wykonawca nowego terminu szkolenia.

8. Przy przekazywaniu informacji, o ktérych mowa w punkcie 6, Zamawiajacy
okresli liczbe osob korzystajacych z petnego pakietu ustug (wszystkie positki,
nocleg) oraz tych, ktére nie beda korzystac z noclegow. Dodatkowo
w informacjach podana bedzie liczba osdb korzystajacych z poszczegdlnych
rodzajow diet (miesna, weganska itp.) jak rdéwniez liczba 0so6b
Z niepetnosprawnosciami.

Wymagania odnosnie obiektu:

1. Lokalizacja obiektu: w odlegtosci do 50 km od siedziby Zamawiajacego:
75-201 Koszalin, ul. Dworcowa 2; (odlegtosc liczona wg map google).

2. Obiekt musi by¢ potozony w odlegtosci nie wiekszej niz 20 km od stacji PKP
obstugujacej catoroczny ruch kolejowy (odlegtosc liczona wg map google).

3. W przypadku potozenia obiektu w odlegtosci wiekszej niz 1 km od stacji PKP
(liczone wg map google), jesli nie ma mozliwosci dotarcia do obiektu za
pomoca ogodlnodostepnych i regularnych srodkéw komunikacji publicznej
(kursujacych co najmniej 1 raz/godzine w porach dnia odpowiadajacym
godzinom organizacji szkolen — patrz: ,wymagania odnosnie sali szkoleniowej”
punkt 5), obiekt powinien zagwarantowac transport dla maksimum 6 osob
z stacji PKP do obiektu i z powrotem. Cena za taki transport (co najmniej jeden
kurs w dniu przyjazdu uczestnikdw oraz co najmniej jeden kurs w dniu wyjazdu)
powinna by¢ wliczona w cene podang w ofercie Wykonawcy.

4. Obiekt musi zapewnia¢ kompleksowos¢ wykonania ustugi, przez ktora
Zamawiajacy rozumie zapewnienie noclegdéw, wyzywienia oraz sali
szkoleniowe.

5. Obiekt musi posiadac infrastrukture umozliwiajaca korzystanie z ustugi przez
osoby niepetnosprawne bez koniecznosci pomocy osoby trzeciej
(w szczegodlnosci podjazdy do budynku oraz dostepne windy —w przypadku gdy
pokoje, sala szkoleniowa lub miejsce wydawania positkdw znajduja sie na
pietrach).

6. Obiekt musi oferowac bezptatny parking dla uczestnikdw i uczestniczek
szkolenia lub w jego sasiedztwie powinny znajdowac sie na terenie publicznym
ogdlnodostepne bezptatne miejsca parkingowe (w odlegtosci nie wiekszej niz
200 m od obiektu).

7. Obiekt musi swiadczy¢ ustugi catoroczne. Temperatura w pomieszczeniach
udostepnianych uczestnikom i uczestniczkom szkolen (pokoje, sala jadalna,
sala szkoleniowa) przez caty czas jej trwania nie moze byc¢ nizsza niz 21st. C.

Wymagania odnosnie noclegdw:

1.  Wykonawca zapewni rezerwacje oraz nocleg dla wszystkich osob zgtoszonych
przez Zamawiajacego, zgodnie z warunkami niniejszego zapytania.

2. Noclegi dostepne beda w pokojach 1-osobowych lub 2-osobowych (przy czym
kazdorazowo dla maksymalnie 3 o0s6b maja byC¢ zapewnione pokoje
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l-osobowe), w tym w pokojach dostosowanych do potrzeb o0so6b
Z niepetnosprawnosciami.

3. W przypadku pokoi 2-osobowych wyposazone one beda w dwa pojedyncze
t6zka (nie kanapy, narozniki czy sofy).

4. Pokoje udostepniane beda uczestnikom i uczestniczkom od godz
10.00 pierwszego dnia szkolenia do godz. 1600 drugiego dnia.
W przypadku braku takiej mozliwosci, poza godzinami trwania doby hotelowej,
we wskazanych godzinach zapewniona bedzie szatnia i migjsce na
przechowanie bagazu.

5. Wszystkie pokoje wyposazone bedg w bezptatny dostep do Internetu oraz
W tazienki, a pokoje dla osdéb z niepetnosprawnosciami - w tazienki
dostosowane do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami.

6. Zamawiajacy hnie ponosi zadnych dodatkowych optat zwigzanych
Z korzystaniem z pokoi, np.: koszty ptatnej telewizji, koszty minibarku w pokoju).

Wymagania odnosnie wyzywienia:

1. Uczestnikom i uczestniczkom szkolen oferowane bedzie wyzywienie
w postaci: obiadu i kolacji w pierwszym dniu oraz sniadania i obiadu w drugim
dniu jak rowniez przerw kawowych w obu dniach. Szczegdtowe menu zostanie
ustalone wspdlnie z Zamawiajacym najpodzniej na 4 dni przed terminem
danego szkolenia.

2. Positki podawane uczestnikom i uczestniczkom uwzglednia¢ beda wymogi
diet: wegetarianskiej, weganskiej, bezmlecznej lub bezglutenowej, w zaleznosci
od zgtoszonych przez Zamawiajgacego potrzeb.

3. Obiady powinny sktadac sie z dwoch dan cieptych oraz napoi (woda, soki).

4. Przerwy kawowe powinny by¢ oferowane w systemie ciggtym
W nieograniczonej ilosci (uzupetnianie brakujacych sktadnikow bedzie sie
odbywac na biezagco w razie potrzeby). Serwis kawowy dostepny bedzie
w sali szkoleniowej lub w jej bezposrednim sasiedztwie.

5. Wszystkie positki przygotowywane beda przy uzyciu produktow spetniajacych
normy jakosci produktow spozywczych, przestrzegania przepisow prawnych
w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutdw spozywczych (m. in.
ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz.
U. nr171 poz. 1125 ze zm.).

Wymagania odnosnie sali szkoleniowej:

1. Sala o powierzchni minimum 35m.kw., z dostepem do sSwiatta dziennego (okna
powinny by¢ wyposazone w sprawne zaluzje/rolety), nie powinna posiadaé
zadnych trwatych przeszkdd (np. kolumna), tak aby mozliwe byta dowolne
ustawienie stotow i krzeset.

2. Sala powinna by¢ usytuowana w wystarczajgcej odlegtosci od ewentualnych
zrédet hatasu; powinna miec réwniez zapewnione warunki dyskrecji (sala
zamykana, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub przebywania w niej
0sOb niebioragcych udziatu w szkoleniu).
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3. Sposob ustawienia stotow i krzeset na sali bedzie ustalana z Zamawiajacym
najpdzniej na 2 dni przed terminem danego szkolenia.

4. Sala powinna by¢ wyposazona w:

a. tablice typu ,flipchart” wraz z minimalnie 20 arkuszami papieru oraz
flamastrami,

b. projektor multimedialny oraz ekran do wyswietlania obrazu z projektora
z pilotem sterujacym (obraz umozliwiajacy dobrg widocznos¢ kazdej osobie
z dowolnego miejsca sali),

c. stoty i krzesta z miekkim siedziskiem i oparciem w ilosci dostosowanej do
liczby uczestnikdw i uczestniczek,

d. dostep do bezprzewodowego Internetu,

e. klimatyzacje z mozliwoscig samodzielnej regulacji temperatury,

f.  tatwy dostep do zrédet pradu (gniazdka oraz przedtuzacz).

5. Uczestnicy i uczestniczki powinni miec¢ zapewniony dostep do sali szkoleniowej
W wymiarze co najmniej: pierwszego dnia w godzinach: 12.00 - 20.00 oraz
drugiego dnia w godzinach: 9.00 - 15.00.

6. W trakcie godzin uzytkowania sali Zamawiajacy bedzie mogt korzystac
z pomocy obstugi Wykonawcy w zakresie technicznej obstugi sprzetu
multimedialnego, Internetu oraz klimatyzacji.

7. Wykonawca w trakcie realizacji zamdwienia zapewni: oznakowanie sali
szkoleniowej oraz drogi do sali, wykonane zgodnie ze wskazéwkami/wzorami
przestanymi przez Zamawiajacego.

8. Wykonawca w trakcie realizacji zamdwienia zamiesci, przed wejsciem do sali
szkoleniowej, przestany przez Zamawiajacego program szkolenia.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie Oferenci spetniajacy ponizsze
warunki:

a. prowadza dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem
zamodwienia,

b. dysponuja niezbednym zapleczem technicznym oraz kadrag
gwarantujacymi rzetelne wykonanie zamadwienia,

Cc. znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej
prawidtowe wykonanie zamodwienia, w szczegdlnosci nie znajdujg sie
w stanie likwidacji lub upadtosci,

d. posiadajg niezbedne doswiadczenie oraz uprawnienia do Swiadczenia
ustug dla os6b z niepetnosprawnosciami, grup zorganizowanych, szkolen,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowiagzek ich posiadania,

e. nie s3 wykluczeni z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1T ustawy
0 szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z 2022 r., poz. 835), tj. nie s podmiotem znajdujacym sie na liscie
sankcyjnej, wzgledem ktdrych stosowane sg srodki sankcyjne, o ktdrych
mowa w Ww. ustawie.
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2. Oferent zainteresowany wykonaniem zamowienia zobowigzany jest
przedstawic oferte, ktérej wzor stanowi zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
wraz z wymaganymi zatgcznikami wskazanymi we wzorze oferty.

3. W trakcie oceny ofert, Zamawiajacy moze zadac¢ do Oferentdw dokumentow
potwierdzajgcych spetnienie powyzszych warunkow.

4. Oferenci ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia ztoza, wraz z ofertg,
oswiadczenie potwierdzajace, ze nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo
lub kapitatowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzarnh w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi W imieniu Zamawiajgcego CZyNnnosci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestnictwu w spdice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spodtki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

5. Wzdr oswiadczenia, o ktérym mowa w punkcie 4 stanowi zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

6. Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych w dziale IV warunkdw
skutkowac bedzie wykluczeniem Oferenta z postepowania.

V. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

1. Oferenci zobowigzani sg zapoznac¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi
w zapytaniu ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z jego wymaganiami.

2. Wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania ponoszg Oferenci.

3. Cena wskazana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty Oferenta
zwigzane z wykonaniem ustugi wraz z podatkiem VAT, zwtaszcza te wymagane
przez Zamawiajgacego okreslone w niniejszym zapytaniu, m.in.. nocleg,
wyzywienie, w tym przerwy kawowe, sala szkoleniowa z wyposazeniem,
parking, dostep do Internetu, ewentualny transport uczestnikow i uczestniczek
szkolen.

4. Kazdy Oferent moze ztozyc tylko jedng oferte.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za posrednictwem strony:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

6. Termin skiadania ofert uptywa z koncem dnia 19 grudnia 2024 r. Decyduje
moment zamieszczenia oferty w Bazie Konkurencyjnosci.
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7. Oferty niekompletne, przestane po terminie lub ztozone w inny niz wskazany
W punkcie 5 sposéb nie beda rozpatrywane.

8. W toku oceny oferty, Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawiania w ztozonej ofercie
oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z opisem zamodwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

VI. INFORMACJA O OFERTACH CZESCIOWYCH, WARIANTOWYCH
| O PODWYKONAWCACH

1.  Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce
realizacji zamowienia innym podwykonawcom.

VIl. KRYTERIA WYBORU OFERTY

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, ktéra bedzie zgodna z opisem przedmiotu zamowienia oraz innymi
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacych w zapytaniu ofertowym oraz
uzyska najwyzszg liczbe punktow biorgc pod uwage nastepujace kryteria:

a. cena faczna brutto organizacji szkolenia — 70% wartosci oceny (70 pkt.
w ramach ogolnej liczby punktdéw). Oferta z najnizsza ceng otrzyma 70 pkt.
Pozostate oferty otrzymaja punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
Wartosé punktowa = 70 x (Cmin/Cb), gdzie:

Cmin - najnizsza cena brutto sposrod ztozonych ofert
Cb - cena brutto oferty badanej

b. standard obiektu hotelowego w ktdérym realizowana bedzie ustuga -

30% wartosci oceny (30 pkt. w ramach ogolnej liczby punktdéw), przy czym:
i. obiekt w standardzie pensjonatu/motelu/hotelu jednogwiazdkowego
i nizszym: O pkt,

ii. obiekt W standardzie pensjonatu/motelu/hotelu min.
dwugwiazdkowego: 5 pkt,
iii. obiekt o standardzie pensjonatu/motelu/hotelu min.

trzygwiazdkowego: 30 pkt.
Standard jest rozumiany zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektodw hotelarskich i innych
obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2004 nr
188 poz. 1945 z pbdzn. zm).
2. Oferenci zostang zawiadomieni o wynikach postepowania droga elektroniczna
badz pisemna.
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VIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wybrany Wykonawca zobowigzuje sie zawrze¢ umowe w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego.

2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajacemu potwierdzenie dokonania rezerwacji zamowienia w obiekcie
w terminach dwodch pierwszych szkolen, wskazanych w cz. Il pkt 3 zapytania
(17-18.01.2025 r. i 31.01-01.02.2025 r.).

3. Rozliczenia finansowe odbywac sie beda na podstawie wystawianej przez
Wykonawce przelewowej faktury VAT z 7-dniowym terminem ptatnosci.
Faktura bedzie wystawiana w terminie 5 dni od daty zakonczenia danego
szkolenia.

4. Termin zwigzania pisemna umowa z Wykonawca wynosi 30 dni liczac od dnia,
w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania, jego
odwotania badz zakonczenia bez wybrania ktérejkolwiek ze ztozonych ofert bez
podania przyczyny. W takich przypadkach, Zamawiajacy nie ponosi kosztow
postepowania.

6. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia zapytania, jesli kwoty podane
w ofertach beda przekraczaty srodki projektowe przeznaczone na ten cel.

7. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce
ustugi zgodnie z cz. lll zapytania, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy lub
naliczy¢ kare umowna w wysokosci proporcjonalnej do zakresu swiadczenia,
ktorego niewykonanie lub nienalezyte wykonanie dotyczyto. Zapis nie dotyczy
skutkow dziatania Sity Wyzszej.

8. Umowa moze zosta¢ zmieniona w przypadkach o ktérych mowa w sekcji
3.2.4. pkt.4 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw dla EFS+ na
lata 2021-2027.

9. Zamowienie jest wspodtfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

10. Dodatkowych informacji w zakresie postepowania udziela tukasz Cieslinski,
tel.: 609 144 511, e-mail: Icieslinski@pracowniapozarzadowa.pl.

1. Zataczniki dotgczone do zapytania ofertowego:

a. zatgcznik nr1-wzor oferty,

b. zatacznik nr 2 —wzor oswiadczenia o braku powigzan z Zamawiajacym,

c. zatacznik nr 3 — wzdor oswiadczenia dotyczacego przestanek wykluczenia
z art. 5k Rozporzadzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,

d. zatacznik nr 4 — wzor oswiadczenia w zakresie wypetnienia obowigzkow
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
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