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Zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego
BK.271.57.2024

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamodwienie dotyczy wynajmu sali wraz z ustugg cateringowa w celu przeprowadzenia
5 posiedzen dla cztonkéw Wojewoddzkiego Zespotu Koordynacji powotanego w ramach
projektu pod nazwg ,,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan
na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie, w
tym uczenia sie dorostych”, ktéry wpisuje sie w Krajowy Plan Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci (Zadanie 1, podzadanie 1.2. w projekcie)

. Opis Przedmiotu Zaméwienia:

1. Wynajem sali wraz z ustugg cateringowa na pieé¢ posiedzen dla cztonkéw Wojewddzkiego
Zespotu Koordynacji w ramach projektu pod nazwg ,,Zbudowanie systemu koordynacji
i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz ksztafcenia zawodowego, szkolnictwa
wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych”, ktory wpisuje sie
w Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci.
2. Kazde posiedzenie powinno odbywaé sie w trybie stacjonarnym oraz obejmowac
maksymalnie 5 godzin lekcyjnych (5 x 45 minut).
3. Liczba uczestnikow podczas kazdego posiedzenia: ok. 30 oséb.
Planowane terminy realizacji posiedzen:
— w 2025 roku: 4 posiedzenia (jedno w kwartale),
— w 2026 roku: 1 posiedzenie (w pierwszym kwartale).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ustalenia terminu wykonania ustugi maksymalnie
do 21 dni kalendarzowych od planowanego dnia posiedzenia.
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnej zmianie terminu najpdzniej do 7 dni
przed spotkaniem.
Wykonawca zapewni sale wraz z ustugg cateringowgq na kazde z posiedzen dla 30 uczestnikow
w obiekcie na terenie Kielc.
5. Wykonawca na kazde posiedzenie zapewni materiaty konferencyjne/biurowe:
a) Notes A5:
e Notes musi byé w formacie A5;
e Liczba: 30 szt.;
e Notes musi by¢ klejony — w bloku;
e Notes musi zawierac¢ 50 kartek;
e Kazda strona w notesie powinna by¢ oznaczona w gérnej czesci logotypem od lewej
strony zaczynajac: zgodnie z Ksiegg znaku KPO*.
b) Dtugopis zelowy:
e Liczba: 30 szt.;
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c)

10.

11.
12.

e Kolor: srebrny 30 szt.;
e Produkt musi byé wykonany z aluminium oraz posiada¢ chromowane elementy;
e Whktad z tuszem zelowym w kolorze niebieskim;
e Znakowanie logotypem powinno znajdowacd sie bezposrednio na dtugopisie, zgodnie
z Ksiegg znaku KPO*.
Teczka z gumka:
— liczba: 100 szt.;
— teczka papierowa w formacie A4 z gumka w kolorze teczki;
— wymiary po ztozeniu: ok. 310 x 220 x 5 mm (w teczce bez problemu ma miescic sie format
A4);
— teczka z wewnetrzng klapka dolng oraz boczng;
— kolor teczki: zewnetrzna strona plus klapki grafika - do uzgodnienia z Zamawiajacym,
— strona wewnetrzna — biaty, gumka w kolorze teczki;
— typ: 2- bigowa;
— nadruk: zewnetrzna strona (projekt do uzgodnienia z Zamawiajgcym);
— kolory do uzgodnienia po wyborze Wykonawcy;
— oznakowanie produktu musi byé zgodne z Ksiegg wizualizacji KPO*;
— znakowanie logotypami powinno znajdowac sie bezposrednio na produkcie.

*(link do ksiegi: https://www.gov.pl/web/planodbudowy/strategia-promocji-i-informacji-kpo

i Strategii Promociji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci.

Wykonawca powinien dopilnowa¢, aby na kazde posiedzenie sala byfa dostosowana do
przeprowadzenia posiedzenia/wyktaddéw i/lub warsztatow. Sala powinna by¢ o powierzchni
nie mniejszej niz 100 metréw kwadratowych.

Wykonawca zapewni nagtos$nienie umozliwiajgce przeprowadzenie spotkania: mikrofony
bezprzewodowe, gtosniki.

Wykonawca powinien dopilnowa¢, zeby sala byta wyposazona w rzutnik multimedialny,
w tablice magnetyczng flipchart oraz pomoce dydaktyczne.

Wykonawca powinien dopilnowaé, aby sala byta dostosowana do liczby uczestnikéw.
Wykonawca powinien zagwarantowaé, aby sala kazdorazowo miata wydzielong
powierzchnie na zorganizowanie poczestunku, w sali w ktérej bedzie odbywac sie
posiedzenie.

Wykonawca zapewni sale znajdujacg sie w centrum Kielc.

Wykonawca zapewni poczestunek podczas kazdego posiedzenia:

Poczestunek przygotowany bedzie wytgcznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy
jakosci produktow spozywczych;

Potrawy przygotowane bedy ze swiezych produktéw, przechowywane w odpowiedniej
temperaturze;

Swiadczenie ustug zywienia musi by¢ zgodne z przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r.
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1448);
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci serwowania, jako potraw, gotowych dan m.in. typu
fast food oraz gotowych sproszkowanych zup;

Do serwowania napojéw Wykonawca zapewni szklanki, filizanki wraz ze spodkami oraz
sztucce uzywane do konsumpcji, m.in. tyzeczki do kawy, herbaty, cukru (niedopuszczalne
sg papierowe, plastikowe, jednorazowego uzytku), uzyta zastawa musi by¢ czysta
i nieuszkodzona;

Wykonawca ma zapewnic obstuge do poczestunku (dbanie o porzadek, zbieranie na biezgco
brudnych naczyn, dbanie o sprawnosc¢ ekspresu);

Stoliki koktajlowe w liczbie wystarczajgcej dla zgtoszonej liczby uczestnikow (pokrowce
muszg odpowiadad estetyce nakrycia stotdw, na ktérych bedg znajdowaty sie positki);
Poczestunek bedzie miat forme bufetu stojacego ze stotem szwedzkim;

Na ustuge gastronomiczng podczas kazdego spotkania sktadaé sie bedzie bufet kawowo
- $niadaniowy bez ograniczen.

Menu bedzie ustalane z Zamawiajgcym na 3 dni przed kazdym ze spotkan i musi by¢ przez
niego zaakceptowane.

W ramach poczestunku w formie bufetu Wykonawca zapewni:

llosé w gramach/sztukach na
Bufet kawowo- sniadaniowy (na kazde posiedzenie) g b/
osobe

Serwis kawowy- kawa z ekspresu umozliwiajgcego
zrobienie réznych rodzajow kaw, m.in. z mlekiem

(z uwzglednieniem nietolerancji pokarmowych, tj. mleko
bez laktozy/owsiane/sojowe itp.)

Dostepne w formie bufetu
Warnik utrzymujacy ciepto z wodg z kranikiem do open, bez ograniczen
nalewania;

Herbata (min. 3 rodzaje herbat, pakowane w osobne,
pojedyncze torebki), cukier, cytryna do herbaty.

2. Woda mineralna gazowana i niegazowana 0.5 |

1 szt. gaz./os.
1 szt. niegaz./os.

3. Soki: 2 rodzaje sokéw owocowych, naturalnych (jabtkowy,

o 1 szt. kazdego rodzaju/os.
pomaranczowy) w szklanych butelkach 0,25 | lub 0,33 | P & v/

4, Wyroby cukiernicze (np. ciastka, rogaliki, mini paczki, itp.) 100 g/os.

po 3 sztuki kazdego

5. Ciasta porcjowane (3 rodzaje) )
rodzaju/os.
Przekaski stone (Sniadaniowe) np. tortille, kanapki,
6 kieszonki z ciasta francuskiego nadziewane wytrawnym po 4 sztuki kazdego
' farszem, tartinki (miesne i wegetarianskie), mini burgery, rodzaju/os.

deska serow, bruschetta, mini satatki itp.
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13. Dodatkowo Wykonawca zapewni podczas dwodch posiedzen wskazanych przez
Zamawiajgcego dwudaniowy lunch z deserem.
14. Lunch powinien by¢ serwowany w osobnym pomieszczeniu, przy stolach.
W ramach poczestunku w formie lunchu Wykonawca zapewni:
LUNCH (na dwa wskazane posiedzenia)

| danie:
® zupa 250 ml/os. (zupa krem dwie opcje do wyboru: wegetarianska oraz tradycyjna);

Il. danie:

® suréwka (co najmniej 150g/0s.); minimum dwa rodzaje do wyboru;

» ziemniaki/ ryz /kasza (co najmniej 100 g/o0s.); minimum dwa rodzaje do wyboru;

* mieso/ ryba bez osci (co najmniej 200g/os.); dostepne dwie opcje: wegetariariska oraz
tradycyjna;

Il deser:
e Szarlotka z lodami/ sernik z musem malinowym/lody w pucharku/ inne do uzgodnienia
—1 szt/os.

15. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia bezptatnego parkingu na minimum 30
samochoddéw osobowych znajdujgcego sie przy obiekcie, w ktérym odbywa sie posiedzenie.

16. Wykonawca zapewni nieodpfatng szatnie dla wszystkich uczestnikow.

17. Sale, w ktérych odbywac sie bedzie posiedzenie/lunch, szatnie oraz toalety powinny by¢
dostosowane dla potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Il. Inne warunki postepowania:

1. Dodatkowe postanowienia odnosnie przedmiotowego wynajmu sali wraz z ustuga
cateringowa na pie¢ posiedzen okresla umowa stanowigca zatgcznik do postepowania.

2. Wykonawca realizujgc zamowienie zobowigzany jest do posiadania niezbednej
wiedzy, potencjatu oraz wszelkich wymaganych prawem uprawnien do wykonywania
przedmiotu umowy. Ponadto, jest on przygotowany do realizacji przedmiotowej ustugi pod
wzgledem technicznym i organizacyjnym;

3. Wykonawca bedzie realizowat ww. ustuge w sposéb profesjonalny, z nalezytg starannoscig
i rzetelnoscig, a takze zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie, majgc
na uwadze interes Zamawiajgcego;

4. Wykonawca ma obowigzek konsultowa¢ i wprowadzaé wszystkie uzgodnione uwagi
zgtaszane przez Zamawiajgcego do Swiadczonej ustugi, bedgcej przedmiotem niniejszego
zamowienia;

5. Obiekt, w ktéorym odbywaé sie bedg posiedzenia powinien byé przygotowany nie pézniej niz
na 1 godzine przed rozpoczeciem posiedzenia — w szczegdlnosci sala, recepcja, szatnia,
toalety i inne miejsca istotne dla realizacji danego posiedzenia.

6. Zapewnienie Zamawiajgcemu do wspotpracy przedstawiciela Wykonawcy dostepnego przez
caty okres realizacji umowy i obecnego podczas posiedzern WZK.
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10.

Wykonawcy nie przystuguje prawo do zgdania od Zamawiajgcego zwrotu jakichkolwiek
dodatkowych kosztéw i wydatkow poniesionych przez Wykonawce w celach zwigzanych z
realizacjg przedmiotu zamdwienia;

Zaniechanie obowigzkéw nalezgcych do Wykonawcy, uznane zostanie za nienalezyte
wykonanie przedmiotu zamdwienia.

W celu dokonania rozliczenia, Wykonawca przedtozy prawidtowo wystawiong fakture VAT
po kazdym ze spotkan (tgcznie 5 faktur).

Zapfata kazdej faktury nastgpi w terminie do 14 dni, od daty wptywu prawidtowo
wystawionych faktur VAT do siedziby WUP, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, po uprzednim podpisaniu protokotéw zdawczo-odbiorczych.
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