[image: ]



Dotyczy projektu: „Mazowiecka Roma (RWS)” FEMA.08.08-IP.01-019/23 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego+, program Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, Oś Priorytetowa VIII Fundusze Europejskie dla aktywnej integracji oraz rozwoju usług społecznych i zdrowotnych na Mazowszu, Działanie 8.8 Integracja społeczna Romów.

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OEFRTY nr 12/2024 RWS
Składanie ofert w postępowaniu na „Świadczenie usługi asystenta romskiego na terenie woj. mazowieckiego obszar RWS”  w celu zawarcia umowy, prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności na potrzeby realizacji projektu „Mazowiecka Roma (RWS)”.  
 
[bookmark: _Hlk120105213]Centralna Rada Romów w Polsce Centrum Doradztwa i Informacji dla Romów w związku 
z realizacją projektu pt. „Mazowiecka Roma (RWS)” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego+, program Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, Oś Priorytetowa VIII Fundusze Europejskie dla aktywnej integracji oraz rozwoju usług społecznych i zdrowotnych na Mazowszu, Działanie 8.8 Integracja społeczna Romów, nr naboru niekonkurencyjnego: FEMA.08.08-IP.01-019/23 zgodnie z Zasadą Konkurencyjności określoną w „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021- 2027”, ogłasza postępowanie  na:

„Świadczenie usług asystenta romskiego na terenie woj. mazowieckiego obszar RWS” 
w ramach projektu pt. „Mazowiecka Roma (RWS).

INFORMACJA O PROJEKCIE 
Projekt  „Mazowiecka Roma (RWS)” realizowany jest przez (Lidera projektu) Województwo Mazowieckie - Mazowieckie Centrum Polityki Społecznej w Warszawie oraz (Partnera projektu) - Centralną Radę Romów w Polsce, Centrum Doradztwa Informacji dla Romów, na podstawie Porozumienia zawartego z Liderem projektu.

Celem głównym projektu jest integracja i przeciwdziałanie marginalizacji społecznej obywateli polskich należących do mniejszości narodowych i etnicznych, w szczególności społeczności romskiej przebywającej na obszarze Regionu Warszawskiego Stołecznego (dalej: RWS). Planowane wsparcie 
w ramach projektu skierowane jest do 165 osób (106 K i 59 M) w tym 7 osób niepełnosprawnych 
(5K i 2 M).
RWS - obszar województwa mazowieckiego odpowiadający jednostce statystycznej na poziomie NUTS 2, jako PL91 - region Warszawski stołeczny obejmuje m. st. Warszawę i 9 okolicznych powiatów: grodziski, legionowski, miński, nowodworski, otwocki, piaseczyński, pruszkowski, warszawski zachodni i wołomiński.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Centralna Rada Romów w Polsce Centrum Doradztwa i Informacji dla Romów z siedzibą:
ul. Warszawska 43 lok. 101, 15-062 Białystok
Tel.: +48 511 554 822
[bookmark: _GoBack]e-mail: crr@vp.pl
NIP: 9661252312, KRS 0000205600.
Osoba do kontaktu w sprawie postępowania:
Imię i nazwisko: Karol Kwiatkowski
Telefon: 796349553
Adres mailowy:crr@vp.pl
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności, nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U.2024 poz. 1320 t.j.)
Zamówienie realizowane jest na podstawie zapisów „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”, wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich 
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079). Wytyczne określają ujednolicone warunki i procedury dotyczące kwalifikowalności wydatków dla EFS+, EFRR, FS i FST.
 
III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  
 Nazwa i kod przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV)
	Kod CPV
	Nazwa przedmiotu zamówienia wg CPV

	85000000-9 


75110000

98200000

	usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej – CPV Wiodące 

Usługi administracji ogólnej

Usługi konsultacyjne dotyczące zapewniania równych szans



 
1) [bookmark: _Hlk182315568]Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie w ramach niniejszego postępowania wykonawców zapewniających świadczenie usług asystenckich. Zamawiający planuje nawiązać współpracę w celu realizacji działań projektowych z 5 - oma asystentami  w wymiarze nie mniejszym niż 90h miesięcznie świadczenia usług asystenckich przez każdego z asystentów, w każdym miesiącu realizacji projektu, co daje łącznie liczbę godzin wykonywanych usług przez jednego asystenta w wymiarze 2700h. Łączna liczba godzin wsparcia realizowanych przez wszystkich 5 asystentów w okresie realizacji umowy jest równa 13 500 godzin zegarowych (trzynaście tysięcy pięćset) wsparcia skierowanego do 165 osób ze społeczności romskiej. W ramach zamówienia przewiduje się wyłonienie 5 asystentów społeczności romskiej (dalej: asystent) z którymi będą zawarte umowy według załączonego wzoru Załącznik nr 2 do zaproszenia do składania ofert.  Każdy asystent zobowiązany jest wykazać nie mniej niż 90 godzin wsparcia miesięcznie, w okresie od podpisania umowy do 31.12.2027 roku, w ramach projektu pt. „Mazowiecka Roma (RWS)” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego +, Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 i priorytetu Fundusze Europejskie dla aktywnej integracji oraz rozwoju usług społecznych i zdrowotnych na Mazowszu, Działanie: Integracja Społeczna Romów, z zastrzeżeniem, że wskazany termin 31.12.2027 r. może ulec zmianie z powodu zaistnienia okolicznościach uzasadniających taką zmianę, wynikających wprost z konieczności zabezpieczenia prawidłowej realizacji projektu;
2) Wykonawcy zobowiązują się do zapewnienia świadczenia usług asystenckich w wymiarze 90h/miesięcznie przez każdego z asystentów dla średnio 33 uczestników projektu lub środowisk wskazanych przez Zamawiającego ( nie dotyczy świadczeń realizowanych na zasadzie kontynuacji, stanowiących kolejne spotkania w celu realizacji działań wobec danej osoby lub środowiska, z zastrzeżeniem możliwości wezwania przez Zamawiającego do podjęcia działań przez Wykonawcę jeżeli okoliczności zdarzenia wymagają takiej reakcji zgodnie 
z zadeklarowanym czasem reakcji), zrekrutowanych i przyjętych do projektu (Zamawiający przyjął definicję rodziny jako grupa osób powiązanych ze sobą poprzez pokrewieństwo lub powinowactwo w liczbie do 6 osób). Liczba zrekrutowanych uczestników łącznie dla wszystkich miejsc realizacji projektu wynosi 165 osób, w których będą świadczone usługi asystenckie. Asystenci będą realizowali usługi asystenckie w środowiskach skupiających lub w środowiskach /miejscach, w których zamieszkują uczestnicy projektu na terenie województwa mazowieckiego – region warszawski stołeczny (RWS) przy uwzględnieniu wskazanych miejsc realizacji projektu;
3) Zamawiający informuje, że działania asystenckie realizowane są na rzecz osoby fizycznej lub – wymiennie na rzecz środowiska – rodziny.
4) Zamawiający informuje że Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę z wykazaniem maksymalnie jednej osoby delegowanej do realizacji przedmiotu zamówienia w zakresie przedmiotowym dotyczącym jednego asystenta społeczności romskiej.
IV. ASYSTENT. CHARAKTERYSTYKA USŁUG.
1. Zamawiający jako warunek dopuszczający do składania oferty wymaga od Wykonawców usług: 
· znajomości ogólnej zasad orzekania o niepełnosprawności zgodnie z ustawą z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44 z późn. zm.), 
· ogólnej wiedzy dotyczącej ustawy z dnia 12 marca 2024 r. o pomocy społecznej (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1283, 1572), 
· swobodnej komunikacji werbalnej w języku polskim oraz romskim, 
· wiedzy dot. ROMANIPEN pozwalającej na realizację zakresu zaplanowanych działań 
· zapewnienia realizacji przedmiotu zamówienia w terminie 24h od momentu zgłoszenia (osobiście, mail, telefon) potrzeby realizacji danej usługi wobec osoby/środowiska przez Zamawiającego. Czas na reakcje Wykonawcy od momentu zgłoszenia przez Zamawiającego to 24 godziny. Krótszy czas realizacji przedmiotu zamówienia stanowi dodatkowo kryterium postepowania. 
2. Zakres zadań asystenta realizowanych na rzecz członków mniejszości romskiej zakwalifikowanych do projektu, ( katalog otwarty) m.in. :
· rekrutacja uczestników projektu,
· wsparcie w funkcjonowaniu społecznym, w stałym podnoszeniu kompetencji językowych 
( z wyłączeniem regularnej i ustawicznej nauki języka polskiego) w tym wsparcie 
w podnoszeniu kompetencji komunikacyjnej, gwarantującej budowanie relacji interkulturowych;
· przeciwdziałanie w każdej aktywności w ramach projektu stereotypom dotyczącym Romów;
· pośrednictwo i mediacje w relacjach z przedstawicielami społeczności lokalnej,
· prowadzenie rozmów z podopiecznymi ( uczestnicy projektu) na temat ich potrzeb
 i trudności w codziennym życiu;
· budowanie poczucia bezpieczeństwa, pewności siebie;
· w razie potrzeby służenie podopiecznym jako wsparcie w „tłumaczeniu” zaistniałych relacji lub reakcji niezrozumiałych dla obu środowisk lub jednego z nich;
· wsparcie kulturowe w kontakcie z osobami i instytucjami;
·  planowanie, organizowanie, koordynowanie w tym rejestr wsparcia, zachęcanie 
i motywowanie do uczestnictwa w proponowanych w projekcie formach wsparcia;
· pomoc w sprawach administracyjnych, urzędowych, instytucjonalnych wymagających wsparcia;
·  w razie zdefiniowanej potrzeby kierowanie uczestników projektu do specjalistów zagwarantowanych w ramach usług świadczonych w projekcie, w innym wypadku Asystent w ramach konsultacji informuje o ewentualnych potrzebach udzielania wsparcia 
w dodatkowym zakresie;  
·  pomoc w kontaktach z przedstawicielami systemu edukacji;
· ścisła współpraca z realizatorami poszczególnych form wsparcia oraz Zamawiającym m.in. w celu zaplanowania oraz organizacji wsparcia dla grup i/lub pojedynczych uczestników projektu w tym weryfikacja (potwierdzenie) prawidłowości wykonywanych usług realizowanych w ramach zaplanowanych form wsparcia pod względem ilościowym 
i jakościowym, na podstawie informacji i dokumentów przekazanych przez Zamawiającego, Wykonawców poszczególnych usług- form wsparcia, informacji od uczestników projekty;
·  informowanie uczestników projektu o terminach rozpoczęcia zaplanowanych form wsparcia, także o każdej zmianie terminów, w sposób zwyczajowo przyjęty w danej grupie;
· współpraca w organizowaniu transportu do miejsc świadczenia wsparcia;
· budowanie wśród społeczności romskiej pozytywnego obrazu szkoły i korzyści płynących z wykształcenia;
· zapewnienie wsparcia emocjonalnego (m.in. wysłuchanie, wyrażanie emocji, poszukiwanie kompromisów, szukanie rozwiązań, które uwzględniają potrzeby stron i respektują ich uczucia, unikanie agresji, dyskryminacji, upokarzania czy manipulacji emocjonalnej podczas np. rozwiązywania konfliktów, ponieważ takie działania mogą poważnie uszkodzić relację)  dla uczniów romskich, pomocy nauczycielom i pedagogom w rozpoznaniu potrzeb 
i ewentualnych problemów poszczególnych uczniów;
· współpracy z zespołem projektowym, w szczególności z koordynatorem projektu, w celu uzyskania i dostarczenia informacji o bieżących trudnościach i postępach uczestnika, które mogą mieć wpływ na realizację zaplanowanych działań dla danego uczestnika;
· przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwłocznie informacji 
o każdym Uczestniku, który opuszcza spotkania, lub posiada innego rodzaju zaległości;
· informowania Zamawiającego o pojawiających się problemach i innych zagadnieniach istotnych dla realizacji usług, zwłaszcza o realizacji wsparcia przed podmioty niezgodnie 
z umową lub założeniami programowymi;
· prowadzenie spotkań ( także podczas każdej aktywności w projekcie) zgodnie z zasadą równości szans i niedyskryminacji w tym zabezpieczenie dostępności dla osób 
z niepełnosprawnościami ( w przypadku realizacji usług przez podmioty zewnętrzne weryfikacja dostępności zgodnie z deklaracją podmiotu). Wykonawca usług zewnętrznych zobowiązuje się do uwzględnienia indywidualnych potrzeb uczestnika projektu w tym osób z niepełnosprawnościami;
· stałego kontaktu z Zamawiającym (na czas trwania usługi),
· współpracy z Zamawiającym przy realizacji marketingu bezpośredniego jako formy promocji projektu;
· prowadzenia na bieżąco karty czasu pracy, zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik do Istotnych Postanowień Umownych na której asystent zaznacza datę, liczbę zrealizowanych godzin łącznie danego dnia, Zamawiający w razie potrzeby może wprowadzić dodatkowy dokument rozliczeniowy który będzie obligatoryjnie wypełniany przez Asystenta, jeżeli będzie to konieczne ze względu na prawidłowe udokumentowanie realizowanego projektu;
· po zakończeniu przez uczestnika projektu udziału w ostatniej formie wsparcia asystent wypełni dokumentacje kończącą projekt i uczestnictwo.
3. Zamawiający planuje realizację usług przez Asystentów 7 dni w tygodniu - także w soboty, niedziele i pozostałe święta gdy jest to uzasadnione i wynika z indywidulanych potrzeb uczestnika projektu/ środowiska. 
4. Usługa realizowana przez Asystenta będzie wykonywana w ramach umowy cywilnoprawnej, wynagrodzenie zawarte w umowie rozliczane miesięcznie przy wymiarze nie mniej niż 
90 godzin/m-c będzie uwzględniało wynagrodzenie brutto dodatkowo ze wszystkimi 
4 narzutami, w tym z ewentualnymi narzutami pracodawcy i obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem usługi (w tym koszty dojazdu na miejsce świadczenia usługi, koszty wykonanych połączeń telefonicznych itp.); Zamawiający wymaga od Wykonawcy wskazania 
w ofercie osoby wykonującej czynności składające się na przedmiot zamówienia. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjność, która pozwoli na płynną realizację usługi. 
5. Zamawiający nie przewiduje na tym etapie postepowania większej liczby godzin niż 90 wsparcia miesięcznie świadczonego przez jednego asystenta w okresie miesiąca. Praca 
w wymiarze większym niż 90 h/m-c nie wpływa na wysokość wynagrodzenia określonego umową, z zastrzeżeniem pkt 7 poniżej.  
6. Zamawiający informuje, że w wypadku przepracowania przez Asystenta niepełnego miesiąca przyjmuje się następujące zasady rozliczenia ( dotyczy także terminu zawarcia umowy): do 10 dnia miesiąca 30h usług, do 20 dnia miesiąca 60h usług, pełny miesiąc 90h usług, gdzie wynagrodzenie za wykonanie usługi w niepełnym wymiarze będzie liczone jako iloczyn godzin przepracowanych przy uwzględnieniu dekad miesiąca (także zasada miarkowania) i wartości za jedną godzinę pracy liczoną jako suma ilorazu wartości wskazanej w ofercie danego Asystenta i wartości 90 h.
7. Bez zmiany wynagrodzenia miesięcznego wynikającego z oferty i umowy Zamawiający dopuszcza zmianę liczby godzin przedstawionych w rozliczeniach miesięcznych maksymalnie do 10% w skali miesiąca (tj. 9h), z zastrzeżeniem rozliczenia ich najpóźniej w kolejnym miesiącu rozliczeniowym pomniejszającym lub powiększającym liczbę godzin rozliczanych  
o wskazane 10%, bez dodatkowego wynagrodzenia. W przypadku braku realizacji dodatkowych godzin do wypracowania w kolejnym miesiącu Zamawiający potrąca 
z wynagrodzenia bieżącego Asystenta wartość tych godzin na zasadach opisanych w pkt 6. Bez dodatkowego wezwania.  
V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w terminie: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2027 r. z zastrzeżeniem zapisu działu III. 1) niniejszego zaproszenia. 
VI. OFERTY CZĘŚCIOWE, WARIANTOWE, RÓWNOWAŻNE
1. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych.
VII. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZ OŚWIADCZEŃ 
I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Zgodnie z definicją Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 wykonawca to „(…) osoba fizyczna niebędąca personelem projektu, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, która oferuje wykonanie robót budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia 
w projekcie realizowanym w ramach programu”.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy - osoby fizyczne/osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą lub osoby prawne albo jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej i pozostałe podmioty będące podmiotami w obrocie gospodarczym. Wykonawcy zobowiązani są być i/lub dysponować osobą spełniającą kryteria wskazane poniżej, tj. osoba/y fizyczne/ osoba/y wyznaczone do realizacji zadania którzy:
· spełniają warunki udziału określone przez Zamawiającego w dokumentacji niniejszego postępowania, czyli:
a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli wymagane obowiązującymi przepisami prawa –weryfikacja na podstawie oświadczenia Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego;
b) wykazują się niezbędną wiedzą i doświadczeniem (dział IV 1 niniejszego Zaproszenia), tj:
- władanie językiem romskim i polskim w stopniu swobodnego komunikowania się – oświadczenie stanowiące Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego; 
- wiedza dotycząca ROMANIPEN pozwalająca na realizację zakresu zaplanowanych działań – oświadczenie stanowiące Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego;  
- wiedza dotycząca zasad orzekania o niepełnosprawności zgodnie z ustawą z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44 z późn. zm.) – oświadczenie stanowiące Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego; 
- wiedza dotycząca możliwych form wsparcia instytucjonalnego i pozostałych wynikające z ustawy z dnia 12 marca 2024 r. o pomocy społecznej (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1283, 1572) – oświadczenie stanowiące Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego; 
- posiada udokumentowane sześciomiesięczne doświadczenie praktyczne w pracy ze społecznością romską (faktycznie świadczące pomoc np. na podstawie umowy o pracę, umowy cywilno-prawne, wolontariat) – weryfikacja na podstawie Załącznika nr 5 do Zaproszenia do składania ofert  
c) posiadają niezbędny potencjał techniczny
Zamawiający wymaga aby Wykonawca posiadał niezbędny potencjał techniczny wymagany do realizacji przedmiotu zamówienia - weryfikacja na podstawie oświadczenia Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego.
d) posiadają osoby zdolne do wykonania zamówienia 
Zamawiający wymaga aby Wykonawca wykazał do realizacji przedmiotu zamówienia osobę zdolną do wykonania zamówienia, tj.: 
- nieskazane prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane 
z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe – weryfikacja na podstawie oświadczenia stanowiącego Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego 
- nieskazane prawomocnym wyrokiem sądu za przestępstwa określone w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego (w tym przestępstwa przeciwko wolności seksualnej 
i obyczajności), w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939 oraz z 2022 r. poz. 2600), lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone 
w przepisach prawa obcego – weryfikacja na podstawie oświadczenia stanowiącego Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego. 
e) są w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na realizacje przedmiotu zamówienia.
Zamawiający wymaga od Wykonawca aby był on w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na realizacje przedmiotu zamówienia w całości - weryfikacja na podstawie oświadczenia Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego.
f) Dodatkowe warunki udziału w postepowaniu  
- rozpoczęcie realizacji świadczenia usługi asystenta w terminie 24h, od momentu zgłoszenia konieczności świadczenia usług wobec osób fizycznych/rodzin (rozpoczęcie realizacji świadczenia dotyczy faktycznego wykonywania działań na rzecz osoby/rodziny, wykluczone jest wykazanie rozpoczęcia realizacji świadczenia w trakcie podróży Asystenta do miejsca świadczenia usługi) – weryfikacja na podstawie oświadczenia stanowiącego Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego. 
· nie podlegają wykluczeniu.

Wykonawca podczas realizacji umowy w przypadku braku możliwości skierowania do realizacji zamówienia osoby wskazanej w formularzu ofertowym, zobowiązany będzie 
do zapewnienia innej osoby o kwalifikacjach odpowiadających kwalifikacjom osoby zastępowanej, wskazanej w treści formularza ofertowego lub o kwalifikacjach pozwalających na uzyskanie takiej liczby punktów w ramach w/w kryterium jak osoba zastępowana. Wykonawca w takim przypadku składa oświadczenie, iż osoba zastępująca posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje do należytego wykonania przedmiotu zamówienia, składając tym samym do Zamawiającego dokumenty osoby zastępującej (oświadczenia i wykaz doświadczenia) wymagane przy składaniu oferty.  
Zamawiający zastrzega sobie prawo na każdym etapie postepowania weryfikacji (np. wglądu) dokumentacji potwierdzającej kwalifikacje osób zaangażowanych do świadczenia usług asystenta.
W razie braku wyznaczenia zastępstwa wynagrodzenie miesięczne będzie pomniejszane za każdy dzień zwłoki w wyznaczeniu zastępstwa o 1/30 przyjętego miesięcznego wynagrodzenia.  

WYKLUCZENIE – PODMIOTY POWIĄZANE
W celu uniknięcia konfliktów interesów, zamówienie nie może być udzielone przez Zamawiającego podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami uprawnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi 
w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmnie10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 
z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu 
z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
· pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.

WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA DODATKOWE WARUNKI 
Z postepowania wyklucza się Wykonawców:
· w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem  wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym  postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majątku upadłego,
· którzy zostali prawomocnie skazani za wykroczenia i przestępstwa przeciwko prawom pracownika lub wykroczenia i przestępstwa przeciwko środowisku,
· wobec których wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów 
o zabezpieczeniu społecznym,
· wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia/karę zakazu dostępu do środków publicznych, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary i innych.
[bookmark: _Hlk182382017]Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawca zaznacza stosowne oświadczenie na formularzu ofertowym. 
VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Przystępując do postępowania Wykonawca  akceptuje warunki opisane w niniejszym zaproszeniu do składania ofert.
2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na jednego asystenta. Złożenie więcej niż jednej oferty lub wykazanie w jednej ofercie więcej niż jednego asystenta spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 
3. Oferta musi zostać sporządzona w języku polskim na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego zaproszenia do składania ofert (załącznik nr 1 wraz z pozostałymi załącznikami).
4. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, osobę lub osoby reprezentujące Wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze, bądź osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania Wnioskodawcy.
5. Jeżeli osoba lub osoby podpisujące ofertę (reprezentujące Wykonawcę) działają na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem przez Wnioskodawcę, musi zostać dołączone do oferty.
6. Brak podpisu oferty i załączników w wyżej wymienionych formach będzie skutkował odrzuceniem oferty. 
7. Złożenie oferty w sposób odbiegający od wskazanego w niniejszym zaproszeniu do składania ofert jest równoznaczne z jej odrzuceniem, ze względu na niespełnienie kryteriów formalnych bez 
wzywania do uzupełnienia. 
8. Oferta składana przez Bazę Konkurencyjności winna być sporządzona zgodnie z zasadami Bazy Konkurencyjności (załączniki powinny zostać dołączone w formie skanu, w formacie PDF).
9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty niezależnie od wyników postępowania.
10. Oferta musi zawierać:
a) nazwę i adres Wykonawcy,
b) datę sporządzenia,
c) termin związania ofertą. Termin ten wynosi 30 dni,
d) Koszt za jeden miesiąc realizacji usługi asystenta (składniki: netto, brutto, brutto brutto), przy czym koszt brutto zawiera wszelkie obciążenia publiczno - prawne w tym podatek VAT (jeśli jest należny), który Wykonawca jest zobowiązany obliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami. Koszt za jedne miesiąc realizacji usługi uwzględnia wykonanie wszystkich czynności oraz zawiera wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia świadczonego przez okres i na warunkach określonych 
w zaproszeniu do składania ofert. Wykonawca w ofercie poda koszt za realizację jednego miesiąca realizacji usług asystenta, bez względu na teren (miejsce) pobytu uczestnika projektu/rodziny (tj. miejsce świadczenia usługi). Koszt wskazany w ofercie obejmuje wszystkie koszty realizacji usługi 
w rozliczeniu miesięcznym z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także od towarów i usług) jakie poniesie Wykonawca i Zamawiający z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. W koszcie Wykonawca uwzględni wartość autorskich praw majątkowych oraz ewentualne wynagrodzenie z tytułu ich przeniesienia, jeżeli wystąpią. Na obecnym etapie Zamawiający nie przewiduje powstania autorskich praw majątkowych. Podany koszt jest stały 
i nie podlegają zmianie. Ocenie podlegać będzie całkowity koszt brutto oferty
11. Prawidłowo sporządzona oferta wraz z załącznikami zawiera: 
1) Formularz ofertowy prawidłowo sporządzony oraz podpisany przez osoby uprawnione stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia, wraz z pełnomocnictwem jeżeli dotyczy;
2) załącznik nr 1 do formularza ofertowego – Oświadczenie o spełnieniu warunków postępowania; 
3) załącznik nr 2 do formularza ofertowego - Oświadczenie o nienaruszaniu sankcji;
4) załącznik nr 3 do formularza ofertowego – Oświadczenia o braku powiazań osobowych 
i kapitałowych;
5) załącznik nr 4 do formularza ofertowego – Oświadczenie dodatkowe kryteria
6) załącznik nr 5 do formularza ofertowego – Zestawienie dokumentów doświadczenie Wykonawcy wraz z załączonymi dokumentami potwierdzającymi doświadczenie
Wykonawca nie składa Załącznika nr 2 do Zaproszenia do składania ofert stanowiącego Istotne postanowienia umowy, wymagane jest jedynie oświadczenie o treści zawartej w Formularzu ofertowym.   

Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego i osób trzecich za wykonywane przez siebie i podwykonawców usługi.
Wykonawca ma prawo zastrzec poufność informacji stanowiących tajemnicę jego przedsiębiorstwa. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy należy oznaczyć w sposób wyraźnie określający wolę ich utajnienia. Wskazane jest wyodrębnienie dokumentów zawierających zastrzeżone informacje. Brak zastrzeżenia traktowany będzie, jako zgoda na ujawnienie treści oferty.
Zamawiający zastrzega sobie, że tylko ww. dokumenty będą podlegały ocenie. Dokumenty 
niesporządzone na wzorach udostępnionych w zaproszeniu do składania ofert lub dodatkowe, nie 
wskazane w zaproszeniu do składania ofert – nie będą brały udziału w ocenie. Zamawiający zastrzega, że oferty nie spełniające wyżej wymienionych kryteriów zostaną odrzucone.

Zamawiający na każdym etapie postepowania ma prawo unieważnić postępowanie bez podania przyczyny. Nie stanowi to podstawy do żadnych roszczeń ewentualnych Wykonawców wobec Zamawiającego. 
IX. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ W POSTEPOWANIU.
1. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywać się będzie za pośrednictwem portalu Bazy Konkurencyjności. 
2. Nie później niż na 3 dni robocze przed terminem składania ofert Wykonawcy mogą zadawać pytania dotyczące niniejszego postepowania wyłączenie za pomocą portalu baza konkurencyjności. Zamawiający zobowiązany jest niezwłocznie, jednak nie później niż 2 dni robocze przed upływem terminu składania ofert, udzielić wyjaśnień. Jeżeli udzielenie wyjaśnień nie jest możliwe nie później niż 2 dni robocze przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający odpowiednio przedłuża termin składania ofert. W przypadku wydłużenia terminu składania ofert, pierwotny termin na zadawanie pytań nie zostaje przedłużony.
3. Wykonawca może za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności, zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zawartej w dokumentacji postepowania.
4. Zamawiający udzieli wyjaśnień w terminie 2 dni roboczych licząc od dnia następnego po dniu, w którym wpłynęło zapytanie Wykonawcy.
5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie wpłynie po upływie terminu składania ofert, lub dotyczy udzielonych już wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpatrzenia.
6. Zamawiający zamieści treść wyjaśnień w Bazie Konkurencyjności.
7. Wyjaśnienia będą stanowić integralną część zaproszenia do składania ofert.

X. MIEJSCE, SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA/OTWARCIA OFERT.
1. Oferta musi zostać złożona zgodnie z wymogami wskazanymi w niniejszym zaproszeniu do składania ofert w wyznaczonym terminie. Komunikacja  w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia, w tym ogłoszenie (upublicznienie) zaproszenia do składania ofert, składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą Bazy Konkurencyjności (BK2021) – strony internetowej – https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ – prowadzonej przez ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego przeznaczonej do zamieszczania zapytań ofertowych zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w podrozdziale 3.2 Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027;
2. Oferta powinna być złożona za pośrednictwem platformy Baza konkurencyjności 
(w zakładce „Oferty”), zgodnie z instrukcją zamieszczoną na Bazie konkurencyjności;
3. O ważności składanej oferty decyduje data i godzina wpływu oferty poprzez moduł składania ofert w portalu BK2021;
4. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert;
5. Zamawiający dopuszcza możliwość wycofania ofert przez Wykonawcę poprzez złożenie oświadczenia w formie pisemnej przed upływem terminu na składanie ofert w ramach niniejszego zaproszenia do składania ofert.
6. Wyniki Zamawiający opublikuje w Bazie Konkurencyjności.
7. Termin zawarcia umowy zostanie wyznaczony przez Zamawiającego w informacji skierowanej do Wykonawcy wybranego do realizacji zamówienia.

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wymagany termin związania ofertą wynosi maksymalnie 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XII. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA I ODRZUCENIE OFERT.
Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli: 
· jej treść lub forma nie będzie odpowiadać treści zaproszenia do składania ofert; 
· zostanie złożona po terminie składania ofert; 
· będzie zawierała rażąco niską cenę (w wypadku podejrzenia, iż zaoferowana cena jest rażąco niska - Zamawiający wystąpi do danego Wykonawcy z wnioskiem o wyjaśnienie wraz z wykazem szczegółowej kalkulacji ceny ); Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 
· będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 
· będzie niekompletna, tj. nie zawierająca wszystkich dokumentów, oświadczeń i załączników wymaganych w niniejszym zaproszeniu do składania ofert; 
· nie zostaną złożone wyjaśnienia w wymaganej formie bądź terminie lub w sytuacji niewyczerpującego złożenia wyjaśnień; 
· zostanie złożona przez Wykonawcę  niespełniającego warunków udziału w postępowaniu; 
Zamawiający unieważni postępowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższy limit dostępnych środków finansowych w ramach projektu, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty lub do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. W takim przypadku Wykonawcom nie przysługują jakiekolwiek roszczenia względem zamawiającego. 
Zamawiający wobec Wykonawcy, który mimo wybrania jego oferty uchyli się od podpisania umowy w terminie uniemożliwiającym rozpoczęcie wsparcia w okresie wskazanym w niniejszym zaproszeniu do składania ofert, ma prawo wystąpić z roszczeniem wobec Wykonawcy z tytułu poniesionej szkody. 
Zamawiający jest uprawniony do unieważnienia postępowania w przypadku wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie zamówienia nie leży w interesie zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć.
Zamawiający jest uprawniony do unieważnienia postępowania w przypadku, gdy postępowanie obarczone jest wadą lub stwierdzono błędy, które mogą mieć wpływ na wynik postępowania. 
W związku z unieważnieniem postępowania lub odrzuceniem oferty Wykonawcom nie przysługują środki ochrony prawnej. Ponadto Zamawiający przeprowadza zaproszenie do składania ofert na podstawie Zasady Konkurencyjności określonej w obowiązujących na dzień ogłoszenia niniejszego zaproszenia do składania ofert „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”. Postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. Tym samym nie ma obowiązku wezwania Wykonawcy do uzupełnień braków mających miejsce w ofercie oraz załącznikach do oferty.

XIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAGI TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
	Ocenie będą podlegały oferty ważne, tj. oferty niepodlegające odrzuceniu. 
	Kryteria oceny ofert: 
Kryterium : Koszt –70 % 
[bookmark: _Hlk118977676]	Koszt (brutto) powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami 
	i obciążeniami, do dwóch miejsc po przecinku
	Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru:
	K = (Kmin/K0) x 70
	gdzie:
	K – liczba punktów przyznana danej ofercie,
	Kmin – najniższy koszt (koszt za jeden miesiąc realizacji usługi ) spośród ważnych ofert,
	K0 – koszt brutto badanej oferty.
	Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium Koszt wynosi 80pkt. 
Kryterium: Dostępność – 30%
Kryterium dotyczy dostępności asystenta w każdym wskazanym miejscu realizacji projektu w terminie krótszym niż 24h.
Rozpoczęcie realizacji usługi asystenta w przeciągu 12h od momentu zgłoszenia osoby/rodziny Wykonawca otrzymuje dodatkowe 20 pkt 
Rozpoczęcie realizacji usługi asystenta w przeciągu 8h od momentu zgłoszenia osoby/rodziny Wykonawca otrzymuje dodatkowe 30 pkt 
XIV. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH
Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń między Zamawiającym a Wykonawcą w walutach obcych, innych niż PLN.
XV. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY ORAZ
OGŁOSZENIA WYNIKÓW
1. Zamawiający sporządzi pisemny protokół z postępowania i wyboru najkorzystniejszej oferty;
2. Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona niezwłocznie po rozstrzygnięciu 
postępowania poprzez zamieszczenie informacji o rozstrzygnięciu postępowania na stronie 
internetowej www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl;
3. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, która uzyska najwyższą liczbę punktów 
w oparciu o ustalone powyżej kryteria i podpisze umowę z wybranym wykonawcą na realizację 
zamówienia; Zamawiający zawrze maksymalnie piętnaście umów z Wykonawcami z listy rankingowej którzy złożyli najkorzystniejsze oferty. 
4. Informacje dotyczące procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostaną ujawnione Wykonawcom lub innym osobom, niezaangażowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru oferty.
5. Jeżeli w wyniku przeprowadzenia niniejszego zaproszenia do składania ofert a do zamawiającego nie wpłynie żadna oferta, lub oferty, które wpłyną zostaną odrzucone, albo żaden wykonawca nie spełni warunków udziału w postępowaniu, zawarcie umowy w sprawie realizacji zamówienia z pominięciem zasady konkurencyjności jest możliwe, gdy pierwotne warunki zamówienia nie zostaną zmienione.
XVI. WARUNKI UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU NINIEJSZEGO ZAPROSZENIA DO SKLADANIA OFERT ORAZ JEJ ZMIANY
Warunki umowy oraz jej zmiany zawarte są w Istotnych postanowieniach umowy stanowiących załącznik nr 2 do zaproszenia do składania ofert.
XVII. DODATKOWE INFORMACJE
1) Komunikacja w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia, w tym wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów 
i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą Bazy Konkurencyjności (BK2021) – strony internetowej – https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
2) Zamawiający zastrzega, że Wykonawcy mogą zadawać pytania najpóźniej w terminie określonym w rozdziale X.2 niniejszego dokumentu.
3) Zamawiający oświadcza, że wszyscy potencjalni Wykonawcy mają taki sam dostęp 
do informacji dotyczących przedmiotowego zamówienia publicznego i żaden Wykonawca  nie jest uprzywilejowany względem drugiego, a postępowanie prowadzone jest w sposób transparentny.
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