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ZAMAWIAJACY
Fundacja Aktywnej Rehabilitacji ,,FAR”
ul. Ltowicka 19, 02-574 Warszawa
www.far.org.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 11/SZKOL/L/2024
DOTYCZY SWIADCZENIA USLUGI SZKOLENIOWEJ

w ramach projektu pt. ,Skuteczna integracja, szansg dla Ciebie”, realizowanego na
podstawie umowy: Nr FELD.07.05-1P.01-0098/23-00 z dnia 3.04.2024 o
dofinansowanie projektu wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
t.édzkiego 2021-2027, zawartej pomiedzy Wojewodztwem L.odzkim, w imieniu
ktdrego dziata Wojewodzki Urzad Pracy w todzi, a Fundacjg Aktywnej Rehabilitacji
.FAR”.

l. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustugi szkoleniowej (dalej szkolenie) wraz
z egzaminem dla uczestnikow/uczestniczek projektu realizowanego przez Fundacje
Aktywnej Rehabilitacji ,FAR”:

Nazwa szkolenia Szkolenie przygotowujgce do egzaminu ECDL BASE B1 -
B4 wraz z 4 egzaminami, umozliwiajgcym uzyskanie
certyfikatu ECDL Base B1 - B4.

Liczba godzin (1h=60min) | 30 godzin

(max.4 godziny dziennie)

Rodzaj szkolenia Indywidualne

(indywidualne/grupowe)

Liczba osob 1

Miejsce szkolenia Szkolenie realizowane bedzie w miejscu zamieszkania

uczestnika/uczestniczki (£6dz).

Termin realizacji Od dnia podpisania umowy, najpozniej do 31.03.2025 r.

Dodatkowe informacje Zapewnienie pakietu MS Office wraz z niezbednym

oprogramowaniem w celu realizacji szkolenia.
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Szkolenie realizowane bedzie na rzecz oséb z niepetnosprawnosciami.
Celem niniejszego Zapytania jest wytonienie jednego Wykonawcy, ktory swiadczyc¢

bedzie na rzecz Zamawiajgcego ustuge bedgcg przedmiotem zamowienia.

. Szczegdty zaméwienia

1. Realizacja ustugi polega¢ bedzie na:

1.1 sSwiadczeniu ustugi szkoleniowej w wymiarze tgcznym 30 godzin zegarowych na
rzecz 1 uczestnika/uczestniczki projektu realizowanego przez Fundacje Aktywnej
Rehabilitacji ,FAR”.

1.2 zrealizowaniu programu szkolenia sktadajgcego sie z modutéw:

B1 — podstawy pracy z komputerem;

B2 — podstawy pracy w sieci;

B3 — przetwarzanie tekstow;

B4 — arkusze kalkulacyjne.

2. Czas przeznaczony na egzamin wewnetrzny i egzamin potwierdzajgcy uzyskanie
przedmiotowych kwalifikacji/lkompetenciji nie jest wliczany do godzin szkolenia. Jako 1
godzine szkoleniowg nalezy rozumie¢ godzine zegarowg w ramach ktorej 45 minut to
zajecia merytoryczne a pozostaty czas przeznaczony na rejestracje
uczestnikdw/uczestniczek oraz przerwy regeneracyjne.

3. Szkolenie wskazane ust. 1 pkt. kohczy sie egzaminem i uzyskaniem certyfikatu
potwierdzajgcego uzyskane uprawnienia lub kwalifikacji zawodowych lub kompetencji w
rozumieniu Zatgcznika 2 Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikaciji

w ramach projektéw wspoffinansowanych z EFS+ do Wytycznych dotyczgcych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027.

W przypadku, gdy szkolenie bedzie konczy¢ sie certyfikacjg zewnetrzng i/lub
regulowane bedzie rozporzgdzeniem wtasciwego ministra Zamawiajgcy zapewni
mozliwo$¢ odpowiednio przystgpienia do egzaminu zewnetrznego i/lub uzyskania
uprawnien do wykonywania zawodu.

4. W ramach ustugi szkoleniowej Wykonawca ma zapewni¢ kompleksowg organizacje i
przeprowadzenie procesu walidacji i certyfikacji w rozumieniu Zatgcznika 2 Podstawowe
informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspoffinansowanych
z EFS+ do Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji

programow na lata 2021-2027.
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5. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolenia zgodnie z przyjetym

Wytycznymi Polskiego Towarzystwa Informatycznego dla poszczegodlnych szkolen.

6. Wymagania jakosciowe dotyczgce szkolen:
6.1 Ogolne:
» szkolenie powinno by¢ dopasowane do poziomu uczestnika/uczestniczki —
obowigzkowe jest zbadanie wyjsciowego poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie
szkolenia i dostosowanie do nich programu szkoleniowego oraz wykorzystanych
metod nauczania,;
« program szkoleniowy (pkt lll Zatgcznika nr 1 Formularz Ofertowy) powinien
zostac opisany w jezyku efektdw uczenia sig, jak rowniez musi bazowac na
uznanych/certyfikowanych profilach zawodowych lub prowadzi¢ do uzyskania
uznawanych umiejetnosci i kompetencji. Osiggniete przez uczestnika/uczestniczke w
wyniku szkolenia kwalifikacje lub kompetencje stanowi¢ bedg wyodrebniony zestaw
efektow uczenia sie adekwatnych dla danej dziedziny: zasoboéw wiedzy (teoretycznej,
faktograficznej i praktycznej), umiejetnosci (zdolnosci do wykorzystania wiedzy w
wykonywaniu zadan zawodowych i rozwigzywaniu problemow) i kompetenc;ji
spotecznych (zdolnosci do ksztaltowania wtasnego rozwoju, stosowania wiedzy,
umiejetnosci, zdolnosci osobistych i metodologicznych w pracy, nauce i karierze) na
poziomie umozliwiajgcym podjecie pracy na samodzielnym stanowisku;
+ w przypadku szkolen/kursow, w ktérych jest to wymagane, realizator szkolenia
powinien posiadac aktualne akredytacje, licencje lub certyfikaty.
6.2 Materiaty szkoleniowe:
+ oferowane przez realizatora materiaty wspomagajgce ksztatcenie (np. skrypty,
prezentacje, filmy) sg wykorzystywane w sposob respektujgcy prawo autorskie;
* w przypadku os. z dysfunkcjg wzroku, odpowiednio przystosowane.
6.3 Dokumentacja szkoleniowa (dotgczona jako zatgcznik do umowy) musi
obejmowac:
- dziennik szkolenia wraz z harmonogramem,
- listy obecnosci (dodatkowo dotgczone sreeny potwierdzajgce odbycie godzin
szkoleniowych, zrobione na poczatku i na koncu kazdego dnia szkoleniowego) wraz
z potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych,

- zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia.
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Wykonawca po ukonczeniu szkolenia, w ciggu 7 dni kalendarzowych, musi

przedstawi¢ ww. dokumentacje, w wersji papierowe;.

6.4 Kadra szkoleniowa powinna posiada¢ kompetencje spoteczne i metodyczne
zwigzane z ksztatceniem osob, jak rowniez doswiadczenie zawodowe lub wyksztatcenie
odpowiednie do tematycznego prowadzenia szkolen.

6.5. Zweryfikowaniu uzyskanych przez uczestnika/uczestniczke szkolenia
kompetencji poprzez odpowiednie ich sprawdzenia - przeprowadzenie egzaminu.
Szkolenie zakonczone zostanie uzyskaniem kwalifikacji lub nabyciem kompetencji
potwierdzone certyfikatem - Certyfikat ECDL, zgodnym z aktualnymi Wytycznymi

Polskiego Towarzystwa Informatycznego.

lll. Klasyfikacja wspolnego stownika zamoéwien (CPV)
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

IV. Termin wykonania ustugi
Doktadny termin ustugi szkoleniowej zostanie ustalony pomiedzy Wykonawcg a
Zamawiajgcym, z zastrzezeniem, ze cata ustuga szkoleniowa odbedzie sie w

terminie okreslonym w pkt. |

V. Miejsce wykonania ustugi

Miejsce wykonania ustugi wskazano w pkt. |

Szkolenie musi by¢ przeprowadzone bez konieczno$ci instalowania przez
uczestnikdw/uczestniczki komercyjnego oprogramowania, przy pomocy powszechnie
dostepnych i zgodnych z prawem narzedzi (legalne oprogramowanie), ktére
uczestnik/uczestniczka moze samodzielnie pobrac i zainstalowac na

komputerze/smartfonie bez ponoszenia jakichkolwiek kosztow.

VI. Liczba uczestnikéw/uczestniczek

Zamawiajgcy zastrzega, ze ostateczna liczba uczestnikdw/uczestniczek moze ulec
zmianie. W przypadku zwiekszenia — maksymalnie o 50 % wzgledem liczby
uczestnikdw wskazanej w Zapytaniu ofertowym. PowyZzsze nie wptywa na mozliwo$¢
zmiany tresci oferty, w szczegolnosci nie powoduje mozliwosci, ani nie daje prawa
Wykonawcy do zwiekszenia ceny jednostkowej podanej w Formularzu oferty.

Powyzsze stanowi podstawe do zmiany umowy, zgodnie z pkt XXIII niniejszego

Zapytania.
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VIl. Wymagania — kryteria formalne

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego
przez Wojewodzki Urzad Pracy wtasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20
ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy.

2. posiadajg niezbedng wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmiotu
zamowienia, tj. spetniajg ponizsze minimalne wymagania:

2.1. trener/trenerzy realizujgcych szkolenie muszg spetniaé ponizsze minimalne
wymagania do wykonania przedmiotu zamowienia tzn. posiadac:

a) minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie krotsze niz 2 lata,
potwierdzajgce posiadanie doswiadczenie w zakresie realizacji przedmiotowego
szkolenia,

b) przygotowanie merytoryczne zwigzane z przedmiotem zamowienia np. ukonczone
studia wyzsze w zakresie przedmiotu zamdwienia, kurs dydaktyczny itp.

Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ Oswiadczeniem w Formularzu, ze personel
wskazany do realizacji zamowienia spetnia kryteria okreslone w pkt 2.1.

W przypadku Wykonawcow bedgcych osobg prawng, powinny one w chwili sktadania
oferty dysponowacé personelem przypisanym do realizacji wsparcia objetego oferta,
dysponujgcym wymaganym w ramach niniejszego Zapytania doswiadczeniem (zgodnie
z pkt 2 i nastepne ponizej).

2.2  Wykonawca przedstawi dokumenty na potwierdzenie nalezytego wykonania 3
ustug z zakresu szkolenia objetego przedmiotem zamowienia w okresie ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie. Wykonawca powinien przedstawi¢ dokumenty, z ktérych
bedzie jednoznacznie wynika¢ zakres swiadczonych ustug, czas, miejsce oraz
ewentualnie osobe jg realizujgce oraz ze ustugi te zostaty wykonane w sposob nalezyty.
Wykonawca wykazuje doswiadczenie w Zatgczniku nr 2 do umowy w Wykazie
doswiadczenia.

Za zakres zgodny z przedmiotem zamdwienia jest rozumiane przeprowadzenie

szkolenia z min. jednego modutu B1- B4.
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3. zobowigzujg sie do przestrzegania przepisow dotyczgcych bezpieczenstwa
higieniczno-sanitarnego oraz zdrowotnego, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
zasadami oraz wytycznymi przeciwepidemicznymi.

4. dysponujg potencjatem organizacyjno-technicznym i znajdujg sie w sytuacji

finansowej i ekonomicznej gwarantujgcej wykonanie zaméwienia.

5. zobowigzujg sie do przestrzegania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym

rownosci pfci, wzajemnego szacunku i partnerskich relacji miedzy ptciami, jak rowniez

niedopuszczania do dyskryminacji ze wzgledu m.in. na wiek, wyksztatcenie, poglady,
pochodzenie rasowe lub etniczne, religie lub przekonania, orientacje seksualng czy
niepetnosprawnosc.

6. nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

7. wyrazajg zgode na przetwarzanie ich danych osobowych w zakresie niezbednym do

realizacji postanowien niniejszego postepowania.

8. zobowigzujg sie do pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia w

petnej dyspozycyjnosci Zamawiajgcego rozumianej, jako realizacja przedmiotu

zamowienia w formie, zakresie i czasie Scisle okreslonym przez Zamawiajgcego,

9. posiadajg obowigzkowe ubezpieczenie (OC, NNW). Ubezpieczenie pokrywane jest

ze Srodkow wrasnych Wykonawcy. W celu kontroli i stwierdzenia spetnienia wymogu

ubezpieczenia, Wykonawca zobowigzuje sie przedstawi¢ polisy ubezpieczenia na
kazde zgdanie Zamawiajgcego.

10. Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdw o ochronie danych osobowych,

zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

VIIl. Zastrzezenia

Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze w przypadku koniecznosci przerwania realizacji
Wsparcia, Wykonawcy bedzie przystugiwato czesciowe wynagrodzenie, w wysokosci
proporcjonalnej do ilosci zrealizowanych godzin. Wykonawca zaakceptuje klauzule,
ze otrzyma wynagrodzenie tylko za Wsparcie, ktora rzeczywiscie zostato

zrealizowane.
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IX. Nie dopuszcza sie skltadania ofert czesciowych. Nie dopuszcza sie

wspolnego skiadania ofert

X. Podwykonawcy
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia wykonania catosci ani czesci

przedmiotu zamdéwienia podwykonawcy.

XI.  Wykluczenie z mozliwosci realizacji zamoéwienia

Z postepowania Zamawiajgcy wyklucza sie Wykonawcow:

1. powigzanych osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w jego imieniu czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w
szczegolnosci na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z
przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,

- pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Potwierdzeniem braku powigzan kapitatowych lub osobowych jest ztozenie przez
Wykonawce o$wiadczenia o braku wystepowania w/w powigzan w Formularzu
ofertowym (pkt IV Formularza oferty).

2. ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg
odpowiednich kwalifikacji, doswiadczenia zawodowego wymaganego do realizacji

przedmiotu zamdwienia.
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3. wobec ktorych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtosé.

4. bedacych osobg prawng lub innym podmiotem wchodzgcym w skfad struktury
organizacyjnej Zamawiajgcego.

5. ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:

- wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie
wykonali zobowigzanie, chyba Ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktore
Wykonawca nie ponosit odpowiedzialnosci.

- uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty.

Zamawiajgcy moze ponadto wykluczy¢ Wykonawce, ktory nie daje gwarancji
nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz umowy, przez co nalezy
rozumie¢ sytuacje, kiedy to Wykonawca swiadczyt lub swiadczy na rzecz
Zamawiajgcego ustugi z zakresu objetego przedmiotem zamowienia, ktéry to
przedmiot umowy zostat wykonany lub jest wykonywany w sposob nienalezyty, w
szczegolnosci jezeli w stosunku do Wykonawcy ujawnione zostaty lub zgtaszane byty
zastrzezenia co do sposobu $wiadczenia ustug, zaniedban, uchybien oraz innych
zastrzezen swiadczgcych o wykonywaniu umowy w sposéb niezgodny z jej trescia.
W takiej sytuacji ocena w zakresie nienalezytego wykonania umowy nalezy do

Zamawiajgcego.

XII. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

- jest niezgodna z istotnymi warunkami zamowienia (kryteria formalne),

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurenciji,

- zawiera razgco niskg cene (w rozumieniu art. 224 ust. 6 ustawy Pzp) w stosunku
do przedmiotu zaméwienia,

- zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego,

- Wykonawca nie ztozyt wszystkich wymaganych dokumentdéw lub oswiadczen
potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu, oswiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy oraz pomimo wezwania do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien we wskazanym
terminie braki nie zostaty uzupetnione, poprawione, wyjasnione, nie zostaty ztozone

lub nie sg wystarczajgce.

XIll. Opis sposobu przygotowania oferty
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1. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Zapytania oraz odpowiadac jego
wymogom.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, wedtug Formularza oferty. Oferte
nalezy sporzgdzi¢ na komputerze lub inng trwatg, czytelng technika.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert podpisanych kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

XIV. Kryteria oceny oferty

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru ofert
sposrod Wykonawcow spetniajgcych kryteria formalne okreslone w punkcie VII w
oparciu o ponizsze kryteria:

1. Cena ofertowa brutto brutto — 85 %.

2. Wiedza i doswiadczenie Wykonawcy — 15 %.

XV. Sposob obliczania oceny oferty
1. Kryterium nr 1 — cena ofertowa brutto brutto (C):
Liczba przyznanych punktéw w ramach kryterium nr 1 zostanie obliczona na
podstawie wzoru:
cena brutto brutto oferty najtanszej

cena ofertowa brutto brutto (C) = x 85 pkt
cena brutto brutto oferty badanej

2. Kryterium nr 2 — wiedza i doswiadczenie wykonawcy (D):

W kryterium nr 2 mozna uzyska¢ maksymalnie 15 punktow. Punkty nie podlegaja
sumowaniu:

- 5 pkt. za udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu 5 ustug w zakresie
zgodnym z przedmiotem zamdwienia,

- 10 pkt. za udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu min. 7 ustug w
zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia,

- 15 pkt. za udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu min. 9 ustug w
zakresie zgodnym z przedmiotem zamodwienia.

Za zakres zgodny z przedmiotem zamdwienia jest rozumiane przeprowadzenie

szkolenia z min. jednego modutu B1- B4.
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Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ ustugi w Wykazie doswiadczenia Wykonawcy,
zwanym dalej Wykazem, stanowigcym Zatgcznik do Formularza ofertowego, zgodnie z
jego wymogami. Dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug s3a:
referencje, protokdt odbioru ustugi, faktura/rachunek.

3. Zamawiajgcy dokona weryfikacji oraz przypisania punktéw dla poszczegdlnych
kryteriow oceny oferty oraz wyliczy tgczng ocene punktowg oferty badanej (P) wedtug
nastepujgcego wzoru:

P=C+D

gdzie:

P — oznacza tgczng ocene punktowg oferty badanej,

C — oznacza liczbe punktéw przyznang w ramach kryterium nr 1 — cena ofertowa
brutto brutto,

D — oznacza liczbe punktéw przyznang w ramach kryterium nr 2 — doswiadczenie
Wykonawcy,

Ostateczna ocena bedzie sumg punktow uzyskanych przez Wykonawce w kazdym z
Kryteriow.

Zamawiajacy nie przyzna punktow, jezeli:

- ustuga wskazana w Wykazie oraz dokumenty potwierdzajgce jej wykonanie, nie
dotyczg zakresu przedmiotu zamédwienia,

- ustuga nie zostata wykazana w Wykazie, a zatgczono dokument potwierdzajgcy
nalezyte wykonanie,

- nie zatgczono dokumentu potwierdzajgcego nalezyte wykonanie ustugi wpisanej
w Wykazie,

- istniejg rozbieznosci pomiedzy zatgczonym dokumentem potwierdzajgcym
nalezyte wykonanie ustugi, a wpisem w Wykazie, ktérych to rozbieznosci nie da sie
usungc,

- dokumenty nie potwierdzajg nalezytego wykonania ustugi,

- ustuga zostata wykonana w catosci lub w czesci przez inne podmioty
(podwykonawcow),

- wykazane w Wykazie wpisy sg nieczytelne dla Zamawiajgcego i pomimo
wezwania do uzupetnienia Wykazu w sposéb czytelny nadal dane te sg nieczytelne.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcow

wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
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Zamawiajgcy ma prawo do wezwania Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wymaganych
oswiadczen lub dokumentdéw lub jezeli zatgczone dokumenty zawierajg btedy, do ich
przedtozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Jezeli Wykonawca nie
uzupetni brakow lub nie udzieli wyjasnien w terminie lub jezeli pomimo uzupetnienia
dokumentow i oswiadczen oraz udzielenia wyjasnien oferta jest niezgodna z trescig
niniejszego Zapytania lub nadal zawiera braki lub uniemozliwia ocene oferty i ocene
jej zgodnosci z Zapytaniem, Zamawiajgcy ma prawo do odrzucenia oferty
Wykonawcy lub do uniewaznienia postepowania.

5. Zamawiajgcy ma prawo do poprawy w ofercie:

- oczywistych omytek pisarskich,

- oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

- innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z trescig Zapytania,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty, o czym zawiadomi Wykonawce
niezwtocznie drogg mailowg. Wykonawca ma prawo do ztozenia w terminie 3 dni od
daty otrzymania informacji na wyrazenie sprzeciwu, co do dokonanych przez
Zamawiajgcego poprawek w tresci oferty, o ktérych mowa powyzej.

6. Jezeli na skutek dokonanej przez Zamawiajgcego poprawy oferty zgodnie z
zapisami ust. 5 powyzej okaze sig, ze oferta jest niezgodna z tre$cig Zapytania
ofertowego lub jesli Wykonawca ztozyt sprzeciw, co do dokonanych przez
Zamawiajgcego poprawek w tym trybie, co skutkowac¢ bedzie niezgodnoscig tresci
oferty z niniejszym Zapytaniem, Zamawiajgcy odrzuca oferte.

7. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, przez co nalezy rozumiec
oferte, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw. Jezeli w wyniku oceny ofert okaze
sie, ze dwie oferty lub wiecej uzyskaty tg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wzywa
tych Wykonawcow do ztozenia ponownie przez nich oferty uzupetniajgcej. Jezeli
pomimo uzupetnienia ofert nadal wiecej niz jedna oferta bedzie najkorzystniejsza,
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci wspolnego sktadania ofert.

XVI. Termin skitadania ofert
Termin sktadania ofert wyznaczono do dnia 13.12.2024 r. do godziny 23.59.

XVII. Wymagane dokumenty
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1. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkow:

- oferta ztozona na Formularzu oferty,

- wykaz doswiadczenia Wykonawcy (zatgcznik do Formularza oferty) wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustugi (np. referencje, protokét
odbioru ustugi, faktura/rachunek),

- dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (niewymagane w
przypadku podmiotow podlegajgcych wpisowi do rejestru lub ewidencji
ogolnodostepnych w sieciach informatycznych takich jak: KRS lub CEIDG).

2. Dokumentacja powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z dokumentem rejestrowym. W przypadku
dziatania na podstawie petnomocnictwa, konieczne jest dotgczenie skanu
pethomocnictwa.

3. Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku powziecia watpliwosci co do
prawdziwosci danych zawartych w dokumentach zatgczonych do oferty lub gdy
ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna, ma prawo do zgdania od Wykonawcy
przedtozenia oryginatu lub notarialnie bgdz urzedowo poswiadczonych dokumentéw
potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy w okreslonym terminie.
Nieuzupetnienie dokumentéw w wyznaczonym terminie lub przestanie dokumentow
niespetniajgcych wymogow okreslonych w ust. 1 lub 2 powyzej uprawnia

Zamawiajgcego do odrzucenia oferty.

XVIIl. Miejsce sktadania ofert

Oferty nalezy sktadac wylgcznie  za pomocg Bazy
Konkurencyjnosci BK2021
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl)

XIX. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz sposoéb
komunikowania sie z zamawiajagcym

Pytania i odpowiedzi do Zapytania ofertowego sg realizowane za pomocg Bazy
Konkurencyjnosci BK2021. Zastrzegamy sobie prawo do pozostawienia pytan,

przestanych w ostatnim dniu terminu sktadania ofert, bez odpowiedzi.

XX. Tajemnica przedsiebiorstwa
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Wykonawca moze zastrzec, ze informacje zawarte w tresci oferty i dokumentach
zatgczonych do niej stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca
powinien w sposob wyrazny i zrozumiaty wskazac, ktore informacje i jakie dane

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

XXI. Termin zwigzania oferta
30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu

sktadania ofert.

XXII. Uniewaznienie postepowania

Przedmiotowe postepowanie zostanie uniewaznione w przypadku wystgpienia
(pojedynczo lub tagcznie) ktéregokolwiek z ponizej wymienionych przypadkow:

- braku srodkow niezbednych do realizacji ustugi,

- braku odpowiedniej liczby uczestnikéw/uczestniczek ktérzy majg zostac objeci
Wsparciem,

- znaczacych modyfikacji zapytania przez Zamawiajgcego majgcych wptyw na
przedmiot zamowienia,

- braku ofert,

- braku ofert spetniajgcych warunki formalne okreslone w pkt VII lub braku ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje ustugi,

- wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidziec,

- $rodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub
czesci zamowienia, nie zostaty przyznane.

Ponadto Zamawiajgcy moze w kazdym czasie uniewazni¢ niniejsze postepowanie

bez podawania przyczyny.

XXIl. Umowa
Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktory zostat wybrany zgodnie z

przeprowadzong procedurg.
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Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien

umowy w zakresie:

terminu realizacji umowy,

harmonogramu realizacji umowy,

zasad pfatnosci,

zakresu rzeczowego, przy czym ewentualne zwiekszenie zakresu rzeczowego
realizacji zamdwienia nie moze prowadzi¢ do zwiekszenia wartosci zamdwienia o
wiecej niz 50% wartosci zamdwienia okreslonej w pierwotnej umowie, zawartej na

podstawie oferty ztozonej przez wybranego Wykonawce.

XXIV. Odbiér zamoéwienia i ptatnosci

Zakonczenie wykonania przedmiotu umowy zostanie potwierdzone protokotem
odbioru przedmiotu umowy, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, podpisanym
przez obie Strony. Protokét stanowi podstawe do wystawienia rachunku/faktury.
Ptatnosc z tytutu realizacji umowy zostanie dokonana na konto bankowe
Wykonawcy, wskazane na rachunku/fakturze, w terminie 14 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionego rachunku/faktury.

Walutg, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego

zamowienia, jest PLN.

XXV.Finansowanie

Zamowienie jest wspoétfinansowane w ramach projektu pt. ,Skuteczna integracja,
szansg dla Ciebie”, realizowanego na podstawie umowy: Nr FELD.07.05-1P.01-
0098/23-00 z dnia 3.04.2024 o dofinansowanie projektu wspotffinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla £oédzkiego 2021-2027, zawartej pomiedzy
Wojewddztwem t.6dzkim, w imieniu ktorego dziata Wojewddzki Urzad Pracy w todzi,
a Fundacjg Aktywnej Rehabilitacji ,FAR”.

XXVI. Uwagi koncowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania ofertowego zostanie opublikowana w bazie

konkurencyjnosci.
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2. Zamawiajgcy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamoéwienia dochowat
nalezytej starannosci, jednakze wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od
Zamawiajgcego, dziatajgcego w ramach projektu i na rzecz
uczestnikow/uczestniczek projektu. Tym samym Zamawiajgcy wyraznie zastrzega, iz
wielkos¢ przedmiotu zamdwienia moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu)
z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajgcych z rzeczywistych potrzeb
uczestnikdw/uczestniczek projektu.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

4. Propozycje skfadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu
kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji
Aktywnej Rehabilitacji ,FAR” do zawarcia umowy. Fundacja Aktywnej Rehabilitacji
,FAR” moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej
decyzji.

5. Wykonawce, ktéry spetnia definicje personelu projektu zgodnie z ,Wytycznymi
dotyczacymi kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027” gdzie za personel
projektu, uwazane sg ,0soby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w
ramach projektu na podstawie stosunku pracy i wolontariusze wykonujgcy
Swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej: ,ustawg o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie”; personelem projektu jest réwniez
osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg bedaca beneficjentem oraz
osoby z nig wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, zwanej dalej: ,ustawg o
systemie ubezpieczen spotecznych” obowigzuje limit 276 godzin miesiecznie.
Przedmiotowy limit obejmuje tgczne zaangazowanie zawodowe personelu projektu
w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy UE oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wiasnych beneficjenta i innych
podmiotdw (niezaleznie od formy zaangazowania); do ww. limitu wlicza sie okres
urlopu wypoczynkowego oraz czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby,
natomiast nie wlicza sie innych nieobecnosci pracownika (np. urlop bezptatny,

rodzicielski i macierzynski).

Zatgczniki:
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1. Formularz oferty.

2. Wykaz doswiadczenia.

3. Wzor umowy.

4. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych w zakresie zapytan
ofertowych

5. Klauzula informacyjna RODO dla wykonawcow/podwykonawcdw projektu (art. 14
RODO)

6. Zatgcznik 2 Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji

w ramach projektéw wspoffinansowanych z EFS+

Panstwowy Fundusz FUNDACJA
Rehabilitacji Osob -~ AKTYWNEJ
Niepetnosprawnych REHABILITACJI

16



