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Przystawy, dnia 06.12.2024 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/FP/1.6/2024 

 

I. NAZWA, ADRES I DANE TELEADRESOWE ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Zakład Przetwórstwa Tworzyw Sztucznych „FOL-PAK” Jerzy Kęsik 

Przystawy 55B 

76-142 Malechowo 

NIP 669 000 26 45 

tel. +48 664 902 280, e-mail: monika.kesik@fol-pak.com.pl 

 

II. INFORMACJE OGÓLNE W ZAKRESIE POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA 

 

1. Zamawiający nie podlega ustawie PzP. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w trybie 

zasady konkurencyjności. Niniejsze zapytanie ofertowe ma na celu spełnienie zasady 

konkurencyjności przy zachowaniu zasad uczciwej konkurencji i równego 

traktowania Wykonawców. Procedura wyboru wykonawcy prowadzona jest w 

oparciu o zasadę konkurencyjności opisaną „Zasadach w zakresie udzielania 

zamówień w projektach realizowanych   

w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 2027 

(zamówienia nieobjęte ustawą Prawo zamówień publicznych)”. 

2. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w związku z realizacją projektu pt. „Wdrożenie 

nowej technologii druku w celu osiągnięcia najwyższej jakości  

i estetyki produktów”, który jest współfinansowany w ramach programu Fundusze 

Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 – 2027, Priorytet 1 Fundusze 

Europejskie na rzecz przedsiębiorczego Pomorza Zachodniego, Działanie 1.6 

Wsparcie innowacyjnych inwestycji przedsiębiorstw, Typ projektu 1 - Inwestycje 

przedsiębiorstw na obszarze Specjalnej Strefy Włączenia. 

3. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert. 

Zamawiający poinformuje wówczas o zakresie wprowadzonych zmian i dokona 

przedłużenia terminu składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w 

ofertach, jeżeli będzie to konieczne  

z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

4. Poprzez złożenie oferty Wykonawca wyraża zgodę na podanie do wiadomości 

pozostałych Wykonawców szczegółów oferty. Wykonawca ma prawo nie wyrazić 

zgody na podanie do wiadomości szczegółów oferty objętych tajemnicą 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

jednakże należy zawrzeć taką informację  

w składanej ofercie. Wykonawca jest zobowiązany wskazać, że zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. 

mailto:monika.lipinska@fol-pak.com.pl
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5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawy oczywistych omyłek pisarskich oraz 

oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek - Zamawiający poinformuje Wykonawcę o tych poprawkach.  

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania od Wykonawców uzupełnienia 

załączników do oferty lub złożenia dodatkowych wyjaśnień związanych z ofertą. W 

przypadku braku złożenia uzupełnień lub wyjaśnień do oferty w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego oferta zostanie odrzucona. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania 

ofertowego, w szczególności jeżeli: 

7.1. nie złożono żadnej oferty, 

7.2. wszystkie oferty podlegały odrzuceniu, 

7.3. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

7.4. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie 

postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, 

czego nie można było wcześniej przewidzieć.  

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do modyfikacji treści i/lub wzorów 

dokumentów: 

8.1. bez przedłużenia czasu na złożenie oferty w przypadku bardzo drobnych zmian 

wprowadzonych bezpośrednio w pierwotnym ogłoszeniu, które nie wpływają 

na zmianę przedmiotu zamówienia; 

8.2. wraz z przedłużeniem czasu na złożenie oferty w przypadku zmian, które mają 

wpływ na zmianę przedmiotu zamówienia. 

9. Ilekroć w niniejszym zapytaniu jest mowa: 

9.1. Baza Konkurencyjności (BK2021) – strona internetowa prowadzona przez 

Ministra Właściwego do Spraw Rozwoju Regionalnego przeznaczona do 

zamieszczania zapytań ofertowych zgodnie z zasadą konkurencyjności. Adres 

strony internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

9.2. Dzień – należy przez to rozumieć dzień kalendarzowy, o ile nie wskazano 

inaczej. Jeżeli koniec terminu do wykonania czynności przypada na dzień 

ustawowo wolny od pracy lub na sobotę, termin upływa następnego dnia, który 

nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotą. 

9.3. Projekt – należy przez to rozumieć projekt pn. „Wdrożenie nowej technologii 

druku w celu osiągnięcia najwyższej jakości i estetyki produktów”, 

realizowany przez Zakład Przetwórstwa Tworzyw Sztucznych „FOL-PAK” 

Jerzy Kęsik. 

9.4. Wykonawca – należy przez to rozumieć osobę fizyczną niebędącą personelem 

projektu, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą 

osobowości prawnej, która oferuje dostawę produktów lub świadczenie usług 

lub ubiega się o udzielnie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w 

sprawie zamówienia w Projekcie. 

9.5. Zamawiający – Beneficjent udzielający zamówienia w ramach projektu 

zgodnie z zasadą konkurencyjności. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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9.6. Zamówienie – umowa odpłatna, zawarta pomiędzy Zamawiającym  

a Wykonawcą, której przedmiotem są usługi/dostawy przewidziane  

w Projekcie. 

 

III. KOMUNIKACJA W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym m.in.: ogłoszenie 

zapytania ofertowego, składanie ofert, zadawanie pytań przez Wykonawców, 

wymiana informacji pomiędzy Zamawiającym a potencjalnym Wykonawcą oraz 

przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się za pomocą BK2021  – przez 

zakładki „Oferty” oraz „Pytania”. 

2. Wykonawca ma prawo do zadawania pytań związanych z upublicznionym 

zapytaniem ofertowym. Zamawiający zastrzega sobie prawo nieudzielenia 

odpowiedzi na zadane przez Wykonawcę pytania jeśli wpłynęły one do 

Zamawiającego w przedostatnim i ostatnim dniu składania ofert. 

3. Pytania do niniejszego zapytania należy zadać poprzez BK2021.  

4. Po zakończeniu okresu składania ofert komunikacja z Wykonawcą odbywać się 

będzie z wykorzystaniem adresu e-mail: monika.kesik@fol-pak.com.pl 

na adres e-mail oraz numer telefonu wskazany przez Wykonawcę  

w Formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Kody CPV:  

48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne  

48300000-1 Pakiety oprogramowania do tworzenia dokumentów, rysowania, 

odwzorowywania, tworzenia harmonogramów i produkowania 

48451000-4 Pakiety oprogramowania do planowania zasobów przedsiębiorstwa  

48481000-3 Pakiety oprogramowania dla sprzedaży lub marketingu 

48490000-9 Pakiety oprogramowania do zamówień  

48720000-1 Pakiety oprogramowania do kodów kreskowych 

72263000-6 Usługi wdrażania oprogramowania 

 

 

2. Przedmiotem zamówienia jest dostawa i wdrożenie systemu do zarządzania 

ERP. System ma umożliwić gromadzenie i przetwarzanie danych/informacji z 

następujących obszarów działalności przedsiębiorstwa: produkcja z kontrolą jakości 

oraz gospodarka magazynowa (zaopatrzenie i sprzedaż).  

3. Miejsce realizacji zamówienia: Zakład Przetwórstwa Tworzyw Sztucznych „FOL-

PAK” Jerzy Kęsik, Przystawy 55B, 76-142 Malechowo. 

4. Minimalne parametry i funkcjonalności przedmiotu zamówienia: 

4.1. Wymagania ogólne: 

4.1.1. system ERP pracujący w oparciu o jedną bazę danych (darmową, typu 

mailto:monika.kesik@fol-pak.com.pl
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open source, zgodną z otwartym kodem obiektowo – relacyjnym oraz 

zgodną z ACID), 

4.1.2. system w polskiej wersji językowej, 

4.1.3. system umożliwiający obsługę klientów wielojęzycznych tj. 

możliwość tworzenia dokumentów w innych językach (minimum: w 

języku angielskim, niemieckim, rosyjskim  

i ukraińskim), 

4.1.4. możliwość jednoczesnej pracy na minimum 15 stanowiskach, 

4.1.5. nieodpłatny okres opieki aktualizacyjnej sytemu wynoszący minimum 

12 miesięcy od momentu odbioru końcowego oprogramowania. Przez 

opiekę aktualizacyjną rozumie się dostarczanie uaktualnionych wersji 

użytkowych aplikacji, powstających w odpowiedzi na zmieniające się 

przepisy prawne, a także jako rozszerzenie funkcjonalności aplikacji.  

4.2. system ERP obsługujący następujące obszary: 

4.2.1.  produkcja z kontrolą jakości: 

 definiowanie zasobów produkcyjnych (pracowników, maszyn, 

narzędzi), 

 definiowanie kalendarzy produkcyjnych i powiązania ich  

z zasobami (w tym harmonogramowanie produkcji klasy APS), 

 definiowanie kalendarzy dostępności dla zasobów produkcyjnych, 

 generowanie zleceń produkcyjnych, 

 tworzenie harmonogramów oraz przedstawianie planów na wykresie 

Ganta, 

 możliwość łączenia wielu zleceń produkcyjnych do jednego 

dokumentu, optymalizując przy tym operacje produkcyjne  

i uwzględniając wymiary wyrobu oraz materiał z aktualnych stanów 

magazynowych, 

 możliwość tworzenia wzorców kontroli jakości, 

 możliwość zapisywania wyników pomiaru kontroli jakości,  

z jednoczesnym określeniem, co którą sztukę wyrobu należy 

zweryfikować, 

 możliwość wprowadzenia zadanej tolerancji przy definicji kontroli 

jakości (w przypadku gdy kontroler poda dane wychodzące poza 

zakres tolerancji system będzie automatycznie wysyłał alert), 

 możliwość ręcznego i automatycznego (np. na podstawie zgłoszenia 

awarii) generowania zgłoszeń w postaci zleceń serwisowych do działu 

utrzymania ruchu, 

 możliwość automatycznego generowania zleceń produkcyjnych na 

wskazane półwyroby, 

 funkcja tworzenia planu zakupów dla działu zaopatrzenia, 

 możliwość rejestrowania uwag do partii/serii, 

 możliwość obsługi ruchów materiałowych za pomocą kodów 

kreskowych, 
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 rejestracja wydajności, efektywności oraz kosztów wytworzenia dla 

każdego zlecenia produkcyjnego, 

 możliwość śledzenia w czasie rzeczywistym 

4.2.2. gospodarka magazynowa – zaopatrzenie:  

 rejestr kontrahentów, 

 rejestr pozycji zakupowych według zdefiniowanych grup 

asortymentowych, 

 możliwość definiowania specyficznych danych dostawcy dla 

poszczególnych pozycji zakupowych (np. różne wielkości 

opakowań), 

 definiowanie parametrów pozycji zakupowej u konkretnego 

dostawcy: producent, jednostki miary, ceny oraz upusty, nazwa 

asortymentu u dostawcy, wielkość opakowań logistycznych, 

 możliwość śledzenia statusu zapotrzebowania, 

 możliwość poddania towarów kwarantannie (towary oczekujące na 

kontrolę jakości), 

4.2.3. gospodarka magazynowa – sprzedaż:  

 rejestr kontrahentów, 

 sprzedaż i fakturowanie w PLN i walutach obcych, 

 automatyczne rozliczenie VAT, 

 sprzedaż krajowa, wewnątrz UE i poza UE, 

 możliwość prowadzenia katalogu sprzedanych pozycji 

magazynowych, 

 generowanie umów na podstawie zamówień, 

 generowanie protokołów (świadectwo jakości na podstawie 

parametrów wykonanych na produkcji), 

 powiązanie upustów i cen z wielkością sprzedaży, 

 identyfikacja zapasu z dokładnością do partii i/lub serii, 

 zarządzanie ilością dostępną i ilością na magazynie oraz 

rezerwacjami zapasu, w tym obsługa magazynu WMS – wysokiego 

składowania. 

 możliwość pracy z wykorzystaniem kodów kreskowych i na 

kolektorach danych przy użyciu urządzeń mobilnych (w tym m.in.: 

realizacja przyjęć PZ, wydań WZ, rozchodów na produkcję pod 

zlecenia produkcyjne, przesunięcia między lokalizacjami 

produkcyjnymi i magazynowymi) 

 możliwość tworzenia przekrojowych raportów dla zapasu 

magazynowego. 

5. Zamawiający dopuszcza płatności częściowe/zaliczkowe przed wykonaniem 

przedmiotu zamówienia, przy czym zastrzega się, że nie mogą być one wyższe niż 

90% wartości zamówienia.  

6. Dodatkowe informacje – warunki współpracy. Zamawiający informuje, iż  

w umowie dotyczącej realizacji zamówienia, zawarte będą następujące zapisy: 
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6.1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:     

6.1.1. za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy w terminie określonym w 

ofercie, w wysokości 0,05% wynagrodzenia brutto za każdy dzień 

zwłoki, 

6.1.2. za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy  

w wysokości 5% wynagrodzenia brutto określonego w ofercie, 

6.1.3. za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych w okresie gwarancji 

i rękojmi w wysokości 0,5 % wynagrodzenia umownego za każdy 

dzień zwłoki liczonej od dnia wyznaczonego na usunięcie wad, 

6.2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy z 

przyczyn zależnych od Zamawiającego w wysokości 5% łącznego 

wynagrodzenia brutto określonego w ofercie, 

6.3. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić 

strony nie może przekroczyć 30% wartości wynagrodzenia brutto 

określonego w ofercie. 

6.4. Zamawiający ma prawo do potrącenia wartości naliczonych Wykonawcy kar 

umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia. 

6.5. Strony umowy mają prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na 

zasadach Kodeksu cywilnego, jeżeli szkoda przewyższy wysokość kar 

umownych. 

6.6. Wykonawca jest zobowiązany zapłacić karę umowną także  

w przypadku, gdy Zamawiający nie poniósł szkody.  

6.7. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego pisemnego informowania 

Zamawiającego o przewidywanym opóźnieniu  

w realizacji przedmiotu zamówienia. 

6.8. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

6.9. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełnią łącznie 

następujące warunki zamówienia: 

1.1. przedstawią ofertę zgodną z wymaganiami określonymi  

w niniejszym Zapytaniu ofertowym. Kryterium weryfikowane będzie na 

podstawie złożonych przez Wykonawcę dokumentów. Weryfikowana 

będzie kompletność oraz zgodność oferty ze wzorami określonymi w 

Zapytaniu ofertowym. 

1.2. akceptują bez zastrzeżeń treść niniejszego zapytania, określone  

w nim warunki realizacji przedmiotu zamówienia oraz wszelkie 

konsekwencje z tym związane. Kryterium weryfikowane będzie na 

podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w ramach Załącznika nr 1 

do Zapytania ofertowego. 
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1.3. posiadają zdolność do występowania w obrocie gospodarczym.  

W tym zakresie Zamawiający wymaga, aby Wykonawca był wpisany do 

odpowiedniego rejestru zawodowego lub handlowego. W celu wykazania 

spełnienia warunku udziału w postępowaniu Wykonawcy zobowiązani są 

przedłożyć: Załącznik nr 1 oraz aktualny dokument rejestrowy np. 

KRS/CEIDG – o ile taki dokument nie jest dostępny  

w ogólnodostępnych rejestrach (np. KRS, CEIDG). 

1.4. posiadają uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. W 

celu wykazania spełnienia warunku udziału  

w postępowaniu Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć: Załącznik  

nr 1 oraz aktualny dokument rejestrowy np. KRS/CEIDG – o ile taki 

dokument nie jest dostępny w ogólnodostępnych rejestrach  

(np. KRS, CEIDG). 

1.5. posiadają zdolności techniczne lub zawodowe pozwalające na 

wykonanie zamówienia. W celu wykazania spełnienia warunku udziału w 

postępowaniu Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć: Załącznik nr 1 oraz 

aktualny dokument rejestrowy np. KRS/CEIDG – o ile taki dokument nie 

jest dostępny w ogólnodostępnych rejestrach (np. KRS, CEIDG).  

1.6. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na 

wykonanie zamówienia. W celu wykazania spełnienia warunku udziału w 

postępowaniu Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć: Załącznik nr 1 oraz 

aktualny dokument rejestrowy np. KRS/CEIDG – o ile taki dokument nie 

jest dostępny w ogólnodostępnych rejestrach (np. KRS, CEIDG). 

1.7. posiadają wiedzę i doświadczenie zawodowe pozwalające na wykonanie 

zamówienia. Warunek ten zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca 

wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeśli okres działalności jest krótszy –w tym okresie należycie 

wykonał co najmniej jedną dostawę z wdrożeniem systemu do zarządzania 

ERP dla firmy produkcyjnej stosującej druk fleksograficzny (np. drukarnia 

fleksograficzna, wytwórca opakowań/towarów z nadrukiem 

fleksograficznym)  

o wartości min. 200 000,00 PLN netto. Kryterium weryfikowane będzie na 

podstawie zestawienia w ramach Załącznika nr 1 do Zapytania ofertowego 

oraz przedłożonych referencji/protokołów lub innych dokumentów 

potwierdzających wykonanie zamówienia, 

1.8. dysponują osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia. 

Warunek ten zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że 

dysponuje zespołem wdrożeniowym składającym się z co najmniej 3 osób, 

które ze względu na posiadane doświadczenie zostaną skierowane do 

realizacji przedmiotu zamówienia, w którym będą pełnić funkcję:  

a. Kierownika projektu (1 osoba), który posiada co najmniej 5 -letnie 

doświadczenie zawodowe w zakresie wdrażania rozwiązań 

informatycznych ERP w firmach produkcyjnych, 
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b. Wdrożeniowców (2 osoby), którzy (każda ze wskazanych  osób) 

posiadają co najmniej 2-letnie doświadczenie w zakresie wdrożeń 

systemów ERP w firmach produkcyjnych. 

Kryterium weryfikowane będzie na podstawie wykazu personelu  

w ramach Załącznika nr 1 do Zapytania ofertowego. 

1.9. nie posiadają powiązań osobowych lub kapitałowych  

z Zamawiającym. Kryterium weryfikowane będzie na podstawie 

oświadczenia Wykonawcy załączonego do oferty, sporządzonego zgodnie 

ze wzorem określonym w Załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego. 

1.10. nie podlegają wykluczeniu zgodnie z art.7 ust.1 Ustawy  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz.U. poz.835). Kryterium weryfikowane będzie na podstawie informacji 

przedstawionych  

w oświadczeniu załączonym do oferty, którego wzór stanowi Załączniku 

nr 3 do Zapytania ofertowego. 

VI. INFORMACJA O KRYTERIACH OCENY ORAZ WAGACH 

PUNKTOWYCH LUB PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO 

POSZCZEGÓLNYCH KRYTERIÓW OCENY OFERTY 

 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się 

następującymi kryteriami i ich znaczeniem: 

 

Lp. Kryterium Maksymalna liczba punktów Waga 

1. Cena netto 60 pkt 60% 

2. Termin realizacji 40 pkt 40% 

ŁĄCZNIE 100 pkt 100% 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE 

DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY MERYTORYCZNEJ 

 

1. Cena netto – waga 60% 

1.1. W kryterium „Cena netto” najwyższą liczbę punktów (60) otrzyma oferta 

zawierająca najniższą cenę netto za wykonanie przedmiotu zamówienia, a 

każda kolejna oferta odpowiednio ze wzorem: 

 NC   

C = [  ] x Z 

 BC   

gdzie: 

C – liczba otrzymanych punktów w kryterium 

NC – najniższa cena netto za wykonanie przedmiotu zamówienia wśród 

zaproponowanych 
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BC – cena netto za wykonanie przedmiotu zamówienia w badanej ofercie 

Z – waga kryterium 

 

1.2. „Cena netto” powinna zawierać wszelkie koszty związane  

z realizacją przedmiotu zamówienia, w szczególności cenę przedmiotu 

zamówienia, koszty wdrożenia przedmiotu zamówienia oraz wszelkie 

należności publicznoprawne jakie obowiązany będzie uiścić Wykonawca lub 

Zamawiający z tytułu realizacji zamówienia. Oferta nie może podlegać 

zmianie co do ceny, za wyjątkiem konsekwencji poprawienia oczywistych 

omyłek rachunkowych. 

1.3. Dla zachowania porównywalności ofert w przypadku ceny wyrażonej  

w walucie obcej zostanie ona przeliczona po średnim kursie NBP  

z dnia publikacji zapytania ofertowego. 

1.4. Ocena kryterium przeprowadzona zostanie na podstawie Załącznika  

nr 1.  

 

2. Termin realizacji– waga 40% 

2.1. W kryterium „Termin realizacji” przedmiotu zamówienia najwyższą liczbę 

punktów (40) otrzyma oferta zawierająca najkrótszy termin wykonania 

zamówienia  (w miesiącach), a każda kolejna oferta odpowiednio ze wzorem: 

 

 

 NT   

T = [  ] x Z 

 BT   

 
 

 
  

gdzie: 

T – liczba otrzymanych punktów w kryterium 

NT – najkrótszy termin wykonania zamówienia (w miesiącach) wśród 

zaproponowanych 

BT – termin wykonania zamówienia (w miesiącach) w badanej ofercie 

Z – waga kryterium 

 

UWAGA: termin realizacji umowy: wykonanie zamówienia powinno nastąpić 

maksymalnie w terminie 12 miesięcy od podpisania umowy na realizację 

zamówienia. 

 

2.2. Ocena kryterium przeprowadzona zostanie na podstawie Załącznika  

nr 1. 

3. Zamawiający oceni złożone oferty w oparciu o wyżej wymienione kryteria  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać 

oferta wynosi 100 pkt.  
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5. W przypadku uzyskania przez Wykonawców tej samej liczby punktów  

o wyborze oferty zadecyduje oferta, która uzyskała najwyższą liczbę punktów 

przyznanych w kryterium „cena netto”.  

6. Jeżeli zaoferowana cena oferty będzie wydawać się rażąco niska  

w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różniła się o więcej niż 30% od 

średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających 

odrzuceniu, lub budziła wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu 

ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zażąda od 

Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia 

dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający oceni te 

wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą  

i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z 

dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na 

Wykonawcy.  

8. Przed udzieleniem zamówienia Zamawiający może przeprowadzić negocjacje z 

Wykonawcą, którego oferta została najwyżej oceniona. Negocjacje mogą 

dotyczyć wyłącznie obniżenia ceny oferty.  

9. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

9.1. korygowania oczywistych omyłek pisarskich lub oczywistych omyłek 

rachunkowych, 

9.2. sprawdzenia wiarygodności przedstawionych przez Wykonawcę 

dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji. 

10. Od rozstrzygnięcia niniejszego postępowania nie przysługują odwołania. 

11. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia, Zamawiający może zawrzeć umowę  

z Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną 

najwyższą liczbę punktów. 

 

VIII. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

 

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  

2. Oferta musi zawierać dokumenty wskazane w rozdziale XVI. WYKAZ 

DOKUMENTÓW I OŚWIADCZEŃ NIEZBĘDNYCH DO ZŁOŻENIA WRAZ  

Z OFERTĄ. 

3. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem bazy konkurencyjności 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  do dnia 13.12.2024 do 

końca dnia.  

4. O terminowym złożeniu oferty decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem 

BK2021.  

5. Oferta powinna zostać podpisana przez Wykonawcę zgodnie z zasadami 

reprezentacji, tj. przez osobę (osoby) upoważnioną w dokumentach rejestrowych 

firmy lub posiadającą pełnomocnictwo do dokonywania określonych czynności 
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prawnych. Wykonawca zobowiązany jest do załączenia do oferty dokumentu, z 

którego wynika sposób reprezentacji Wykonawcy. 

6. Zamawiający nie dopuszcza jakiejkolwiek modyfikacji treści i/lub wzorów 

dokumentów przez Wykonawcę określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, za 

wyjątkiem wskazanych miejsc służących do wypełnienia oferty. 

7. Zamawiający nie może być pociągany do odpowiedzialności za jakiekolwiek koszty 

poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem  

i złożeniem oferty. 

 

IX. TERMIN REALIZACJI UMOWY 

 

1. Termin realizacji umowy: wykonanie zamówienia powinno nastąpić maksymalnie w 

terminie 12 miesięcy od dnia podpisania umowy na realizację zamówienia.  

2. Wykonanie umowy zostanie potwierdzone protokołem odbioru.  

3. Termin związania ofertą upływa po 30 dniach, licząc od końca terminu składania 

ofert. 

4. Zawarcie umowy w sprawie zamówienia nastąpi w formie pisemnej lub 

w formie elektronicznej, o których mowa w art. 78 i art. 781 Kodeksu cywilnego1.  

 

X. INFORMACJA NT. ZAKAZU KONFLIKTÓW INTERESÓW 

 

1. Wykluczenia z przyczyn związanych z powiązaniami z Zamawiającym 

Z możliwości składania ofert wyklucza się Wykonawców, którzy są podmiotem 

powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Wykonawcą, a 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane  

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. Powiązania 

osobowe lub kapitałowe polegają w szczególności na: 

1.1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

1.2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,  

1.3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

                                                             
1 Art. 78. § 1. Do zachowania pisemnej formy czynności prawnej wystarcza złożenie 

własnoręcznego podpisu na dokumencie obejmującym treść oświadczenia woli. 

Do zawarcia umowy wystarcza wymiana dokumentów obejmujących treść oświadczeń 

woli, z których każdy jest podpisany przez jedną ze stron, lub dokumentów, z których 

każdy obejmuje treść oświadczenia woli jednej ze stron i jest przez nią podpisany. 

§ 2. (uchylony) 

 

Art. 781. § 1. Do zachowania elektronicznej formy czynności prawnej wystarcza 

złożenie oświadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. 

§ 2. Oświadczenie woli złożone w formie elektronicznej jest równoważne 

z oświadczeniem woli złożonym w formie pisemnej. 



 

 

12 
 

prokurenta, pełnomocnika,  

1.4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki 

lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu  

z Zamawiającym, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o 

udzielenie zamówienia, 

1.5. pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, 

że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności 

w związku z postępowaniem  

o udzielenie zamówienia. 

2. Wykluczenie z przyczyn związanych z przepisami o charakterze sankcyjnym 

Z możliwości składania ofert wyklucza się Wykonawców, którzy objęci są 

ograniczeniami, wynikającymi z przepisów o charakterze sankcyjnym związanych z 

agresją Federacji Rosyjskiej wobec Ukrainy.  

2.1. Regulacjami unijnymi wpływającymi na ograniczenie finansowego wspierania 

podmiotów związanych z Federacją Rosyjską są:  

2.1.1. Rozporządzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 roku 

dotyczące środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i 

udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. U. UE L 134 z 

20.05.2006, str. 1, z późn. zm.);  

2.1.2. Rozporządzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 roku w 

sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań 

podważających integralność terytorialną, suwerenność  

i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. U. UE L 78  

z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.);  

2.1.3. Rozporządzenie (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r.  

w sprawie zmiany Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 

2014 roku dotyczące środków ograniczających w związku  

z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. U. UE 

L 229 z 31.07.2014, str. 1. z późn. zm.);  

2.2. Regulacjami krajowymi wpływającymi na ograniczenie finansowego 

wspierania podmiotów związanych z Federacją Rosyjską są:  

2.2.1. Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego  

(Dz. U. z 16.04.2022 r., poz. 835).  

2.3. Zamawiający dokona weryfikacji Wykonawców, którzy złożą oferty  

w niniejszym postępowaniu w oparciu o: 

2.3.1. listę osób i podmiotów objętych ograniczeniami publikowanej na 

stronie BIP MSWiA: (link: https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-

podmiotow-objetych-sankcjami, w szczególności  

w kontekście potencjalnego wykluczenia z udziału w niniejszym 

https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami
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postępowaniu. 

2.3.2. Centralny Rejestr Beneficjentów Rzeczywistych 

(https://crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/wyszukaj), 

2.3.3. analizę dokumentów rejestrowych znajdujących się w KRS 

(https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-

glowna/index.html) – jeśli dotyczy. 

3. O wykluczeniu Wykonawcy, Zamawiający zawiadomi Wykonawców  

w piśmie informującym o wyniku postępowania. 

 

XI. OKREŚLENIE WARUNKÓW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ  

W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA 

 

1. Zmawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy  

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w 

przypadku wystąpienia, co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z 

uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia: 

1.1. Siły Wyższej lub zdarzeń losowych, uniemożliwiających wykonanie 

przedmiotu umowy w terminach określonych w umowie. Strony wprowadzą 

do Umowy zmiany w zakresie terminów uwzględniając opóźnienia 

wynikające z działania Siły Wyższej lub zdarzeń losowych lub 

1.2. Zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację Umowy. W takim zakresie Strony wprowadzą zmiany do 

umowy mające na celu zapewnienie jej pełnej zgodności z mającymi 

zastosowanie przepisami prawa lub 

1.3. Powstania rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych  

w niniejszej umowie, których nie będzie można usunąć w inny sposób, 

a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie 

Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej postanowień przez Strony lub 

1.4. Wystąpienia innych nadzwyczajnych okoliczności, grożących rażących stratą, 

których Strony nie przewidywały przy zawarciu niniejszej umowy. W takim 

wypadku Strony wprowadzą do niniejszej umowy zmiany w celu 

zminimalizowania ryzyka wystąpienia rażącej straty.  

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmian Umowy o udzielenie zamówienia w 

zakresie: 

2.1. oczywistych omyłek pisarskich, 

2.2. zmiany danych teleadresowych. 

3. Zmiana postanowień zawartej umowy wymaga dla swej ważności formy 

udokumentowanej w postaci aneksu podpisanego przez strony umowy. 

4. Umowa na realizację zamówienia może zostać rozwiązana w przypadku 

niewywiązywania się przez Wykonawcę z warunków realizacji zamówienia 

określonych w zapytaniu ofertowym i umowie.  

 

XII. INFORMACJE O MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH 

https://crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/wyszukaj
https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html
https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html
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Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części z uwagi na fakt, iż przedmiot 

zamówienia stanowi jedna niepodzielną całość. 

 

XIII. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIENIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ 

MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZĄ ODPOWIADAĆ OFERTY 

WARIANTOWE WRAZ Z WYBRANYMI KRYTERIAMI OCENY, JEŻELI 

ZAMAWIAJĄCY WYMAGA LUB DOPUSZCZA ICH SKŁADANIE  

Nie dotyczy. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. Każdy 

Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia.  

 

XIV. INFORMACJE O PLANOWANYCH ZAMÓWIENIACH POLEGAJĄCYCH 

NA POWTÓRZENIU PODOBNYCH USŁUG, ICH ZAKRES ORAZ 

WARUNKI NA JAKICH ZOSTANĄ UDZIELONE, JEŻELI 

ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ICH UDZIELENIE 

 

1. Zamawiający przewiduje opublikowanie kolejnego zapytania ofertowego  

w sytuacji gdy: 

1.1. w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nie zostanie złożona żadna oferta; 

1.2. nie zostanie wyłoniony Wykonawca do realizacji zamówienia. 

 

XV. WARUNKI ODRZUCENIA OFERT 

 

1. Zamawiający może odrzucić ofertę, jeżeli: 

1.1. została złożona po terminie składania ofert; 

1.2. jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 

1.3. nie została podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy; 

1.4. została złożona przez Wykonawcę: 

1.4.1. niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub 

1.4.2. podlegającego wykluczeniu zgodnie z częścią X niniejszego 

zapytania ofertowego 

1.5. jest niekompletna tj. nie zawiera wymaganych oświadczeń  

i dokumentów wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym bądź 

oświadczenia i dokumenty zostały przygotowane w sposób niezgodny z 

zapisami zapytania ofertowego, w tym niezgodnie ze wzorami określonymi w 

załącznikach do niniejszego zapytania ofertowego; 

1.6. nie została przekazana w sposób zgodny z wymaganiami Zamawiającego 

określonymi w punkcie „TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT”; 

1.7. Wykonawca w wyznaczonym terminie nie poprawił omyłek rachunkowych, 

nie uzupełnił załączników oraz nie złożył dodatkowych wyjaśnień 

związanych z ofertą; 

1.8. cena wskazana w ofercie zostanie uznana za „rażąco niską”. 
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XVI. WYKAZ DOKUMENTÓW I OŚWIADCZEŃ NIEZBĘDNYCH DO 

ZŁOŻENIA WRAZ Z OFERTĄ  

 

Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego. Do oferty należy dołączyć: 

1. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych stanowiące załącznik 

nr 2 do Zapytania ofertowego, 

2. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu stanowiące załącznik nr 3 

do Zapytania ofertowego, 

3. Kartę spełnienia wymagań stanowiącą załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego, 

4. Referencje/protokoły odbioru lub inne dokumenty równoważne potwierdzające 

spełnienie warunku udziału w zakresie wiedzy  

i doświadczenia, 

5. Aktualny dokument rejestrowy np. KRS / CEIDG / innego właściwego rejestru - o 

ile dotyczy i dokument taki nie jest dostępny w ogólnodostępnych rejestrach (np. 

KRS, CEiDG),  

6. Pełnomocnictwo do reprezentacji – jeśli dotyczy - tylko w przypadku gdy 

dokumenty podpisywane są przez inną osobę niż wskazana do reprezentacji zgodnie 

z aktualnym dokumentem rejestrowym. 
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