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Materiał przygotowany został przez Zachodniopomorską Grupę Doradczą Sp. z o.o.  


Beneficjent/Realizator Projektu realizujący Projekt w ramach FEPZ 2021-2027, rozliczający wydatki na podstawie faktycznie poniesionych kosztów zgodnie 
z zapisami Umowy o dofinansowanie Projektu (Umowa)/ niezależnie od formy prowadzonej księgowości, zobowiązany jest do prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej dotyczącej realizacji Projektu, umożliwiającej identyfikację poszczególnych operacji księgowych i gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatków w ramach Projektu (zarówno kosztów kwalifikowanych i niekwalifikowanych ujętych w rozliczanych wnioskach o płatność).  

Konieczność prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej dla wydatków dofinansowanych w  ramach Projektu jest warunkiem zawartym w umowie 
o dofinansowanie, jak również w przepisach unijnych. 

Ewidencja księgowa musi być prowadzona zgodnie z aktualnymi przepisami prawa oraz z uwzględnieniem poniższych zasad, w sposób przejrzysty i pozwalający na uzyskanie informacji wymaganych w zakresie rozliczania i kontroli Projektu. 
Brak spełnienia tego wymogu może skutkować uznaniem niewyodrębnionej operacji gospodarczej za wydatek niekwalifikowalny.

	
1. Cele prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej Projektu 



[bookmark: _Hlk183696293]Podstawowe cele:
1. wyodrębnienie zdarzeń gospodarczych związanych z otrzymaną dotacją od
działalności podstawowej,
2. wskazanie wydatkowania środków z konkretnych źródeł finansowania,
3. identyfikacja poszczególnych operacji/zadań związanych z Projektem,
4. identyfikacja wydatków kwalifikowalnych i nie kwalifikowalnych Projektu,
5. informacja o realizowanych zadaniach do sprawozdawczości wewnątrz i na
zewnątrz Zakładu Przetwórstwa Tworzyw Sztucznych „FOL-PAK” Jerzy Kęsik,
6. informacja o ewentualnym, wygenerowanym przez Projekt dochodzie,
7. sporządzanie sprawozdań finansowych zgodnie z przepisami,
8. prawidłowe sporządzenie sprawozdawczości finansowej Projektu,
9. przeprowadzenie kontroli wykorzystania środków Funduszy Europejskich.
	
2. Zasady prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej  projektów 




[bookmark: _Hlk183696527]Podstawowe zasady:
1. zgodnie obowiązującymi przepisami krajowymi i unijnymi,
2. zgodnie z umową o dofinansowanie,
3. zgodnie z Wytycznymi Instytucji udzielającej wsparcie,
4. w sposób przejrzysty i pozwalający na uzyskanie informacji wymaganych
w zakresie rozliczania i kontroli Projektu.
	[bookmark: _Hlk183697094]
3. Sposób prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej  projektów 




[bookmark: _Hlk183697144]Podstawowe informacje:
1.  wszystkie wydatki (w tym wydatki poniesione przed podpisaniem umowy 
o dofinansowanie) Beneficjent jest zobowiązany ująć w wyodrębnionej
ewidencji księgowej lub oznaczyć odpowiednim kodem księgowym , pod rygorem uznania niewyodrębnionych wydatków za niekwalifikowalne,
2. wyodrębniona ewidencja księgowa może polegać na:
2.1. wprowadzeniu dodatkowych rejestrów księgowych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwalających na wyodrębnienie operacji gospodarczych związanych z danym Projektem, w układzie umożliwiającym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie sprawozdawczości finansowej Projektu i kontroli lub 
2.2. wprowadzeniu odpowiedniego kodu księgowego pozwalającego na
identyfikacje wszystkich operacji gospodarczych dotyczących danego
Projektu. Wyodrębniony kod księgowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyróżnik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, który umożliwia sporządzanie zestawienia lub rejestru dowodów księgowych w określonym przedziale czasowym, ujmujących wszystkie operacje związane z Projektem oraz obejmujących przynajmniej następujący zakres danych: nr dokumentu źródłowego, nr ewidencyjny lub księgowy dokumentu, datę wystawienia dokumentu, kwotę brutto i netto dokumentu, kwotę kwalifikowalną dotyczącą Projektu,
3. zapewnienie oddzielnego systemu rachunkowości lub odpowiedniego kodu księgowego oznacza odrębną ewidencję ( nie zaś odrębne księgi rachunkowe), wyodrębnioną w ramach już prowadzonej księgi rachunkowej,
4. ważne jest, aby ewidencja księgowa miała odzwierciedlenie w polityce
rachunkowości.
	[bookmark: _Hlk183700963]
4. Beneficjenci prowadzący pełną księgowość 




Podstawowe informacje:
1. Beneficjenci prowadzący księgi rachunkowe i sporządzający sprawozdania finansowe (pełna księgowość prowadzona zgodnie z ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości) zobowiązani są do prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej projektu w ramach już prowadzonych ksiąg rachunkowych, poprzez wprowadzenie na potrzeby Projektu odrębnych kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych lub odpowiedniego kodu księgowego,
2. w ramach prowadzonych ksiąg rachunkowych Beneficjent wyodrębnia dodatkowe konta księgowe przeznaczone do ewidencjonowania transakcji związanych z otrzymanym wsparciem na podstawie umowy o dofinansowanie,
3. w ramach Projektu należy wyodrębnić konta księgowe które będą brały udział 
w Projekcie jak również konta analityczne dotyczące konkretnych kosztów Projektu, tj.:
3.1. ewidencję kosztów i wydatków Projektu, 
3.2. ewidencję środków trwałych oraz umorzenia,
3.3. ewidencję środków pieniężnych ( ewidencja środków pieniężnych pochodzących z dotacji dotyczy głównie środków pieniężnych na rachunkach bankowych oraz gotówki w kasie),
3.4. ewidencję rozrachunków ,
3.5. ewidencję przychodów. 
	
5. Polityka rachunkowości, zakładowy plan kont




Podstawowe informacje:
1. polityka rachunkowości to zbiór zasad i procedur, które określają sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych oraz sporządzania sprawozdania finansowego. Polityka rachunkowości zapewnia spójność i przejrzystość ewidencji zdarzeń gospodarczych jednostki,
2. w ramach tworzenia zakładowego planu kont dla Projektu można sporządzić dokument jako załącznik do polityki rachunkowości,
3. w polityce rachunkowości należy wskazać, jakie numery rachunków bankowych zostały przypisane do konkretnego Projektów z Unii Europejskiej. Na jakich kontach księgowych ujmowane będą wpływy środków dotacyjnych w korespondencji, z jakim kontem księgowych. Należy jasno sprecyzować powiązanie pomiędzy kontami,
4. w polityce rachunkowości Beneficjent powinien uwzględnić oprócz wyodrębnienia odpowiednich kont analitycznych syntetycznych, pozabilansowych, zapisy dotyczące sposobu postępowania ze środkami otrzymanymi z dofinansowania w formie zaliczki oraz w przypadku refundacji części lub całości wydatków.
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