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Poznań, dnia 03.12.2024 roku 

 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 W RAMACH ZASADY KONKURENCYJNOŚCI 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

do złożenia oferty cenowej w prowadzonym zgodnie z zasadą konkurencyjności w postępowaniu na:  

„obsługę cateringową wydarzeń” 
w celu realizacji projektu FEWP.06.17-IZ.00-0001/23 pn. „GO NGO! Program wsparcia organizacji 
społeczeństwa obywatelskiego w województwie wielkopolskim działających w obszarach EFS+” 
realizowanego w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-

2027 
Priorytet 6: Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze społecznym (EFS+) 
Działanie 6.17 Budowanie potencjału społeczeństwa obywatelskiego i partnerów społecznych 
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1. ZAMAWIAJĄCY 

Fundacja Partycypacji Społecznej 

ul. Polska 15, 60-595 Poznań 

NIP: 7642665762 

biuro@fundacja-spoleczna.pl 

tel. + 48 61 662 11 60  

Osoba do kontaktu:  

Karolina Pawlik 

karolina.pawlik@businesswell.com 

 

 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie prowadzone będzie w ramach zasady konkurencyjności. 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w „Wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” Rozdział 3. Szczególne warunki 

kwalifikowalności, Podrozdział 3.2. Zasada konkurencyjności. 

Wszyscy Wykonawcy mają taki sam dostęp do informacji dotyczących niniejszego zamówienia i żaden 

Wykonawca nie jest uprzywilejowany względem drugiego, a postępowanie przeprowadzone jest 

w sposób transparentny. 

 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

 

Miejsce upublicznienia niniejszego zapytania ofertowego: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

 

W celu uniknięcia konfliktu interesów Zamawiający podejmie odpowiednie kroki – by nie dopuścić do 

zakłócenia konkurencji oraz zapewnić równe traktowanie Wykonawców. Konflikt interesów oznacza 

każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub prowadzeniu postępowania o 

udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego postępowania mają, bezpośrednio lub 

pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, który postrzegać można jako 

zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Rodzaj zamówienia: usługi 

Nazwa i kod określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV):  

Usługi przygotowywania posiłków – kod: 55321000-6  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Usługi dostarczania posiłków – kod: 555200000-1 

 

Przedmiotem zamówienia jest realizacja usług w postaci: 

Obsługi cateringowej wydarzeń, które odbywać się będą w toku realizowanego projektu w okresie od 

11.12.2024 r. do 30.06.2027 r. 

Planowana liczba wszystkich wydarzeń: ok. 123 dni 

Szkolenia dla liderek/liderów - catering (przerwa kawowa x 280 szt. x stawka /osobę oraz obiad x 

160 szt. x stawka na osobę;  

Warsztaty obszarowe - Core Liderów NGO - catering (przerwa kawowa ciągła 360 szt. +obiad x 30 

os. x 6 spotkań x 2 dni x stawka na osobę)  

Szkolenia jednodniowe dla pracowników/członków zarządu organizacji (1-4) - catering (przerwa 

kawowa ciągła+obiad x 160 os x stawka na osobę)  

Szkolenie "Metodyka Zarządzania projektem" - catering (przerwa kawowa ciągła+obiad x 40 os. x 3 

dni x stawka za osobę) 120 szt. 

Warsztaty obszarowe dla pracowników NGO - catering (przerwa kawowa ciągła +obiad x 40 os. x 2 

dni x stawka na osobę 80 szt. 

Szkolenie "Wolontariat bez tajemnic" - catering (przerwa kawowa ciągła +obiad x 40 os. x stawka 

na osobę) 40 szt. 

Warsztaty obszarowe dla wolontariuszy - catering (przerwa kawowa ciągła +obiad x 40 os. x stawka 

na osobę) 40 szt. 

Poz. 69 Seminaria sektorowe - catering (przerwa kawowa ciągła/zimny bufet+obiad x 3 seminariów 

x 50 uczestników x stawka na osobę) 150 szt. 

Poz. 72 Spotkania speednetworkingowe - catering (przerwa kawowa; 20 os. x 12 spotkań x stawka 

na osobę) 240 szt. 

Planowana liczba uczestników, dla których konieczne będzie zapewnienie przerwy kawowej (łącznie 

dla wszystkich wydarzeń): ok. 1320 os. 

Planowana liczba uczestników, dla których konieczne będzie zapewnienie przerwy kawowej z 

zimnym bufetem (łącznie dla wszystkich wydarzeń): ok. 150 os. 

Planowana liczba uczestników, dla których konieczne będzie zapewnienie obiadu (łącznie dla 

wszystkich wydarzeń): ok. 1350 os. 

Większość wydarzeń odbywać się będzie w Poznaniu, ul. Polska 15, 60-595 Poznań, niektóre 

szkolenia mogą odbyć się w innej lokalizacji na terenie województwa Wielkopolskiego. 
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Pierwsze wydarzenie podlegające obsłudze w ramach przedmiotowego zamówienia odbywać się 

będzie w dniu: 11 grudnia 2024 r. w godz. 9.00 – 13.00 i 13.30 – 17.30 i związane jest z obsługą 

cateringową dla 20 osób, w ramach której Wykonawca zapewni przerwę kawową w każdym przedziale 

czasowym przerwa kawowa dla 10os.  

Konkretne terminy każdego z kolejnych wydarzeń, czas ich trwania oraz ilość uczestników, dla których 

należy zapewnić obsługę cateringową i zakres tej obsługi, wynikać będą z harmonogramu 

realizowanego projektu. Zamawiający będzie o nich informował z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni 

przed datą realizacji danej usługi, chyba, że Wykonawca zaoferuje możliwość informowania go o tym 

w terminie krótszym, zgodnie z kryteriami oceny ofert.   

Obsługa cateringowa każdego z wydarzeń obejmować może w zależności od potrzeb Zamawiającego 

i rodzaju wydarzenia: 

- przerwę kawową dla uczestników – ciągła w godzinach realizowanego wydarzenia, 

-przerwę kawową z zimnym bufetem dla uczestników – ciągły w godzinach realizowanego wydarzenia 

(realizowany wraz z przerwą kawową), 

- obiad dla uczestników – podawany w godz. wskazanych przez Zamawiającego. 

 

Przerwa kawowa ciągła obejmuje min. kawę, herbatę, wodę (w szklanych butelkach lub woda z 

dystrybutorów wody pitnej serwowana w szklanych dzbankach), mleko, cukier lub jego zamiennik, 

cytrynę, drobne słone lub słodkie przekąski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce. 

Zimny bufet ciągły obejmuje kanapki / przekąski. 

Obiad obejmuje dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napój. 

Catering musi uwzględniać specjalne potrzeby zgłoszone wcześniej przez uczestników projektu (np. 

posiłki wegetariańskie, bezglutenowe), serwowany będzie w naczyniach wielokrotnego użytku lub 

biodegradowalnych.  

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 

4. TERMIN WYKONANIA UMOWY  

Wykonawca wykona umowę w zakresie obsługi cateringowej w terminie od dnia udzielenia 

zamówienia do 30.06.2027 r., z tym zastrzeżeniem, że konkretne terminy realizacji poszczególnych 

usług muszą odpowiadać harmonogramowi realizowanego projektu i Zamawiający będzie o nich 

informował wykonawcę z wyprzedzeniem wynikającym z opisu przedmiotu zamówienia lub z oferty 

Wykonawcy.   

 

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  
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Zamawiający wskazuje, że w postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy posiadający stosowne 

doświadczenie, to jest tacy, którzy w okresie 3 lat przed upływem terminu na składanie ofert wykonali 

co najmniej 5 usługi obsługi cateringowej, gdzie każda z tych usług obejmowała: przerwę kawową  

z przekąskami, zimny bufet oraz obiad dla grupy co najmniej 20 osób. 

 

Zamawiający będzie weryfikował spełnienie tego warunku na podstawie wykazu usług (załącznik nr 2) 

złożonego przez Wykonawcę. Do wykazu usług Wykonawca jest zobowiązany dołączyć referencje, 

protokoły lub inne analogiczne dokumenty, których wystawcą nie jest Wykonawca, potwierdzające, 

że usługi wymienione w wykazie usług zostały wykonane należycie.  

 

6. ODRZUCENIE OFERTY I WYKLUCZENIE WYKONAWCY 

6.1. Z postępowania wykluczone są podmioty, które są powiązane osobowo lub kapitałowo  

z zamawiającym lub Osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub 

osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z przygotowaniem  

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, w szczególności poprzez: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 
najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 
funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 
z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 
wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

6.2. Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wyklucza wykonawcę na podstawie art. 7 
ust. 1. Ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 
poz. 507) Oraz sankcjami, o których mowa w art. 5 k ust. 1  Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 
lipca 2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 
sytuację na Ukrainie. Zamawiający zweryfikuje poniższą przesłankę na podstawie oświadczenia, 
Oferent winien jest złożyć niniejsze oświadczenie na etapie składania oferty.  

6.3. Z postępowania wyklucza się ponadto: 

A. wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) o którym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 

lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, z późn. 

zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170 

i 1171 oraz z 2017 r. poz. 60 i 1051), 

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – 

Kodeks karny, 

c) skarbowe, 

d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz. U. poz. 769); 
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B. wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 

A. 

C. wykonawcę, który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne. 

 

6.4. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta wykonawcy, który: 

a) Złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego pod względem 

merytorycznym, a niezgodność ma charakter istotny, 

b) Złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wskazanych przez 

zamawiającego w niniejszym zapytaniu, 

c) Przedstawi nieprawdziwe informacje, 

d) Złoży ofertę, która zawiera rażąco niską cenę (zgodnie z określonym w zapytaniu wytycznymi), 

e) Nie spełnił warunków udziału w postępowaniu. 

6.5. W związku z wykluczeniem wykonawcy lub odrzuceniem oferty, wykonawcy nie przysługują środki 

ochrony prawnej. 

 

7. RAŻĄCO NISKA CENA 

7.1. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert 

niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym 

terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający 

ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, 

gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

7.2. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy. 
Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 
wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w 
stosunku do przedmiotu zamówienia.  
7.3. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 
wykonawcy. Wezwanie wykonawcy do wyjaśnień ma charakter jednokrotny. 
 

8. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości: 

1.000,00 zł (słownie złotych: jeden tysiąc złotych 00/100). 

2. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, przy czym wniesienie wadium w 

pieniądzu za pomocą przelewu bankowego Zamawiający będzie uważał za skuteczne tylko wówczas 

gdy przed upływem terminu składania ofert kwota wniesionego wadium będzie uznana na rachunku 

bankowym Zamawiającego. Zaleca się, aby kopię dowodu wniesienia wadium załączyć do oferty. 

3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 
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a) pieniądzu: przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego: 48 1020 4027 0000 1102 1232 0166 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym 

że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 

c) gwarancjach bankowych; 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 

listopada 

2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

4. Wadium wnoszone w innej niż pieniądz formie musi posiadać ważność co najmniej do końca 

terminu związania wykonawcy złożoną przez niego ofertą. 

5. W przypadku wniesienia wadium w innej formie niż pieniądz należy załączyć do oferty odpowiedni 

dokument. 

6. Zwrot lub zatrzymanie wadium następuje na poniższych zasadach: 

a. Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza 

b. wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiający zwraca wadium 

niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia17 

c. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek wykonawcy, który wycofał ofertę przed 

upływem terminu składania ofert 

d. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, zamawiający zwraca je na rachunek bankowy wskazany 

przez wykonawcę 

e. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta została 

wybrana: 

▪ odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia na warunkach określonych 

w ofercie i niniejszym zapytaniu ofertowym, 

▪ zawarcie umowy w sprawie zamówienia stało się niemożliwe z przyczyn leżących po 

stronie wykonawcy. 

 

9. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

10. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ, TERMIN I MIEJSCE ORAZ SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

10.1  Termin składania ofert upływa 10 grudnia 2024 do końca dnia. 

10.2.      Sposób składania oferty 

a)  Ofertę należy złożyć poprzez Bazę Konkurencyjności BK2021 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zgodnie z instrukcją zamieszczoną na 

Bazie konkurencyjności. 

b) Oferta jest składana w: 



 
 

8 

 

- formie elektronicznej (w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego); 

- postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne). 

- w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu podpisanego w postaci papierowej. 

c) Poszczególne oświadczenia i dokumenty mogą być złożone: 

- w oryginale (jeżeli zostały złożone lub wystawione w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej) 

lub 

- w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci papierowej 

opatrzonego przez Wykonawcę kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym. 

d) Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania na platformę BK2021. 

e) Oferta powinna być podpisana przez osobę/y uprawnione do składania oświadczeń woli w 

imieniu Wykonawcy, wg dokumentów rejestrowych lub właściwego pełnomocnictwa dołączonego do 

oferty. 

Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z 

formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej 

formy organizacyjnej Wykonawcy albo upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

10.3. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni (pierwszym dniem terminu związania 

ofertą jest ostatni dzień terminu składania ofert). 

10.4. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

10.5. Złożona oferta winna zawierać: 

a. wypełniony formularz ofertowy (załącznik 1); 

b. wykaz usług zrealizowanych przez Wykonawcę w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia 

warunku udziału w postępowaniu (załącznik 2) wraz z wraz z kopiami poświadczeń potwierdzającymi 

ich należyte wykonanie; 

c. dowód wniesienia wadium; 

d. informację z Krajowego Rejestru Karnego, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert – na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia opisanych w pkt 6.3. A i B 

(w jednej z form określonych wyżej w pkt. 10.2. lit. c)), 

e. zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie 

zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 

składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z 

właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami 
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lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie 

na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – na 

potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia opisanych w pkt 6.3. C (w jednej z form określonych 

wyżej w pkt. 10.2. lit. c)), 

f. zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub 

Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że 

wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca 

zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi 

odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu 

– na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia opisanych w pkt 6.3. C (w jednej z form określonych 

wyżej w pkt. 10.2. lit. c)). 

11. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ INFORMACJE NA TEMAT WAG PUNKTOWYCH LUB 

PROCENTOWYCH PRZYPISYWANYCH DO POSZCZEGÓLNYCH KRYTERIÓW OCENY OFERT  

 

11.1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następującego kryterium: 

 

Nr  Nazwa kryterium Waga 

1 Cena brutto  30 % 

2 Spełnienie klauzul społecznych 10 % 

3 
Gotowość wykonawcy do rozpoczęcia 

realizacji usługi 
60 % 

 

 

11.2. Punkty przyznawane za podane kryteria będą liczone według następujących wzorów: 

 

1. Cena (waga 30%)  
 
Ocenie w ramach powyższego kryterium podlegać będzie całkowita cena brutto za całość zamówienia 
(w ramach podlegającego ocenie zadania). 
 
Ocena kryterium zgodnie ze wzorem:  
 
(Cmin/Cof) * 100 * waga 

gdzie: 

- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert (biorąc pod uwagę oferty ważne) 

- Cof - cena podana w ofercie badanej 
 
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w tym kryterium wynosi 30.  

Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
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2. Spełnienie klauzul społecznych (waga 10%) 

 

W ramach powyższego kryterium Zamawiający przyzna punkty wg następującej zasady: 

 

Za zatrudnienie przez Wykonawcę: 

- na podstawie umowy o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy co najmniej jednej osoby 

niepełnosprawnej w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu 

osób niepełnosprawnych – do realizacji lub obsługi przedmiotowego zamówienia na cały okres 

realizacji umowy – Wykonawca otrzyma 5 pkt; 

- co najmniej jednej osoby bezrobotnej na podstawie skierowania z powiatowego urzędu pracy, 

zgodnie z ustawą z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. 

Dz. U. 2024 poz. 475 z pózn. zm.) lub na podstawie właściwego dokumentu kierującego bezrobotnego 

do pracodawcy, wystawionego przez organ zajmujący się realizacja zadań z zakresu rynku pracy, 

określony w analogicznych przepisach państwa członkowskiego UE lub EOG – Wykonawca otrzyma 5 

pkt. 

 

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w tym kryterium wynosi 10.  

 

Zamawiający informuje, że w umowie zawartej z Wykonawcą zastrzeżona zostanie kara umowna za 

każdy stwierdzony przypadek braku zatrudnienia przez Wykonawcę opisanych wyżej osób mimo 

zadeklarowania tego w ofercie – w wysokości 5000 zł.  

 

3. Gotowość wykonawcy do rozpoczęcia realizacji przedmioty zamówienia (waga 60%) 

 

Zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia Zamawiający będzie informował o każdym wydarzeniu, dla 

którego konieczna będzie obsługa cateringowa z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni przed datą realizacji 

danej usługi, chyba, że Wykonawca zaoferuje możliwość informowania go o tym w terminie krótszym, 

zgodnie z kryteriami oceny ofert. 

W razie zaoferowania przez Wykonawcę krótszego niż 5-dniowy terminu minimalnego na 

poinformowanie go o dacie wydarzenia, dla którego konieczna będzie obsługa cateringowa, 

Wykonawca ten otrzyma punkty według poniższych reguł: 

a. Jeśli Wykonawca oświadczy w formularzu ofertowym, że Zamawiający będzie uprawniony 

do poinformowania go o dacie świadczenia obsługi cateringowej na co najmniej 4 dni przed 

danym wydarzeniem – Wykonawca otrzyma 15 pkt, 

b. Jeśli Wykonawca oświadczy w formularzu ofertowym, że Zamawiający będzie uprawniony 

do poinformowania go o dacie świadczenia obsługi cateringowej na co najmniej 3 dni przed 

danym wydarzeniem – Wykonawca otrzyma 30 pkt, 

c. Jeśli Wykonawca oświadczy w formularzu ofertowym, że Zamawiający będzie uprawniony 

do poinformowania go o dacie świadczenia obsługi cateringowej na co najmniej 2 dni przed 

danym wydarzeniem – Wykonawca otrzyma 45 pkt, 
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d. Jeśli Wykonawca oświadczy w formularzu ofertowym, że Zamawiający będzie uprawniony 

do poinformowania go o dacie świadczenia obsługi cateringowej na co najmniej 1 dni przed 

danym wydarzeniem – Wykonawca otrzyma 60 pkt. 

 

W przypadku, gdy Wykonawca nie zadeklaruje krótszego ni 5-dniowy terminu minimalnego na 

poinformowanie go o dacie wydarzenia, dla którego konieczna będzie obsługa cateringowa, 

Wykonawca ten otrzyma w ramach tego kryterium 0 pkt.   

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w tym kryterium wynosi 60.  

Zamawiający informuje, że w umowie zawartej z Wykonawcą zastrzeżona zostanie kara umowna za 

każdy przypadek niezrealizowania obsługi cateringowej w ramach danego wydarzenia w wysokości 

dwukrotności wynagrodzenia należnego Wykonawcy za obsługę cateringową tego wydarzenia.  

Informacje dodatkowe:  
a) Oferta może otrzymać maksymalnie 100 punktów za zadanie.    
b) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 
c) Ocena oferty wyrażona jest w punktach z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 

12. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

12.1. Zaoferowana cena jest ceną ryczałtową i musi zawierać wszelkie koszty wykonawcy związane z 

prawidłową i właściwą realizacją przedmiotu zamówienia, przy zastosowaniu obowiązujących norm, z 

uwzględnieniem ewentualnego ryzyka wynikającego z okoliczności, których nie można było 

przewidzieć w chwili składania oferty. 

12.2. Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę brutto za wykonanie przedmiotu niniejszego 

zamówienia. 

12.3. Cenę deklaruje się na formularzu oferty, zgodnie z wymaganiami zamawiającego. 

 

13. INFORMACJE DODATKOWE 

13.1. Cena musi być wyrażona w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

13.2. Zamawiający zastrzega, że nie przewiduje uzupełniania i wyjaśniania treści dokumentów 

składanych przez wykonawców. 

13.3. Do upływu terminu składania ofert zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia 

treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji zamawiający zastrzega, iż termin składania 

ofert zostanie przedłużony o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to 

konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

13.4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przysłanej oferty oczywistych 

omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego wykonawcę. 

13.5. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z wykonawcą, który spełnia warunki udziału w 

postępowaniu i złoży najkorzystniejszą ofertę (uwzględniając wszystkie kryteria oceny ofert). 



 
 

12 

 

13.6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podawania 

przyczyny, na każdym jego etapie, do momentu wyboru wykonawcy. 

13.7. Niniejsze postępowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 

września 2019 roku Prawo zamówień publicznych. 

13.8. Zamawiający powiadomi niezwłocznie o wynikach rozstrzygnięcia zapytania wszystkich 

wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. 

13.9. Zamawiający informuje, że umowa, przedmiotem której będzie świadczenie usług objętych 

niniejszym zapytaniem ofertowym, będzie przewidywała kary umowne między innymi w 

następujących wypadkach i wysokościach: 

a. za opóźnienie w realizacji każdej z usług - w wysokości 500 zł za każdy przypadek, 

b. za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 20% wartości 

usług objętych umową, 

c. dwukrotna odmowa dostarczenia zestawów cateringowych lub zaniechanie dostarczenia tych 

zestawów w terminie wskazanym przez Zamawiającego w powiadomieniu przekazanym Wykonawcy, 

traktowana będzie jako nienależyte wykonanie przedmiotu umowy, uprawniające Zamawiającego do 

odstąpienia (w części lub w całości) od umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy.  

13.10. w przypadku, gdy szkoda będzie przewyższała wysokość kar umownych, strona poszkodowana 

będzie mogła dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.  

13.11. W przypadku naliczenia kary umownej Zamawiający ma możliwość umniejszenia kwoty 

należnego wynagrodzenia o wartość kary lub Wykonawca zobowiązuje się do uiszczenia kary umownej 

w ciągu 7 dni od otrzymania wezwania ze strony Zamawiającego. 

13.12. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Instytut Projektów 
Innowacyjnych.  

13.13. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie przedmiotowego zamówienia, prowadzonym w trybie 

zasady konkurencyjności. 

13.14. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania. 

13.15. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem wynikającym z przepisów prawa. 
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13.16. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

13.17. Posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących. 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 

obowiązującymi przepisami oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników). 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego). 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO. 

13.18. Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych. 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; na podstawie 

art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

 

 

 

 

ZAŁĄCZNIKI: 

1. Formularz ofertowy, 

2. Wykaz usług.  

  

 

 

 

 

 


