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ZAPYTANIE OFERTOWE
W RAMACH ZASADY KONKURENCYJNOSCI

ZAPYTANIE OFERTOWE
do ztozenia oferty cenowej w prowadzonym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w postepowaniu na:
,,obstuge cateringowa wydarzen”
w celu realizacji projektu FEWP.06.17-12.00-0001/23 pn. ,GO NGO! Program wsparcia organizacji
spoteczenstwa obywatelskiego w wojewddztwie wielkopolskim dziatajacych w obszarach EFS+”
realizowanego w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027
Priorytet 6: Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym (EFS+)
Dziatanie 6.17 Budowanie potencjatu spoteczenstwa obywatelskiego i partneréw spotecznych
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1. ZAMAWIAJACY

Fundacja Partycypacji Spotecznej
ul. Polska 15, 60-595 Poznan
NIP: 7642665762
biuro@fundacja-spoleczna.pl
tel. +48 61 662 11 60

Osoba do kontaktu:
Karolina Pawlik
karolina.pawlik@businesswell.com

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie prowadzone bedzie w ramach zasady konkurencyjnosci.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w ,, Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” Rozdziat 3. Szczegdlne warunki
kwalifikowalnosci, Podrozdziat 3.2. Zasada konkurencyjnosci.

Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych niniejszego zamdwienia i zaden
Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest

w sposoéb transparentny.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Miejsce upublicznienia niniejszego zapytania ofertowego:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

W celu unikniecia konfliktu intereséw Zamawiajgcy podejmie odpowiednie kroki — by nie dopuscic¢ do
zaktécenia konkurencji oraz zapewni¢ rowne traktowanie Wykonawcow. Konflikt intereséw oznacza
kazda sytuacje, w ktorej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o
udzielenie zamodwienia lub mogace wptyngé na wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub
posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako
zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznos$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Rodzaj zamdwienia: ustugi
Nazwa i kod okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):

Ustugi przygotowywania positkdw — kod: 55321000-6


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Ustugi dostarczania positkow — kod: 555200000-1

Przedmiotem zamodwienia jest realizacja ustug w postaci:

Obstugi cateringowej wydarzen, ktére odbywac sie bedg w toku realizowanego projektu w okresie od
11.12.2024 r. do 30.06.2027 r.

Planowana liczba wszystkich wydarzen: ok. 123 dni

Szkolenia dla liderek/lideréw - catering (przerwa kawowa x 280 szt. x stawka /osobe oraz obiad x
160 szt. x stawka na osobe;

Warsztaty obszarowe - Core Liderow NGO - catering (przerwa kawowa ciaggta 360 szt. +obiad x 30
0s. X 6 spotkan x 2 dni x stawka na osobe)

Szkolenia jednodniowe dla pracownikéw/cztonkéw zarzadu organizacji (1-4) - catering (przerwa
kawowa ciggta+obiad x 160 os x stawka na osobe)

Szkolenie "Metodyka Zarzadzania projektem" - catering (przerwa kawowa ciggta+obiad x 40 os. x 3
dni x stawka za osobe) 120 szt.

Warsztaty obszarowe dla pracownikéw NGO - catering (przerwa kawowa ciggta +obiad x 40 os. x 2
dni x stawka na osobe 80 szt.

Szkolenie "Wolontariat bez tajemnic" - catering (przerwa kawowa ciggta +obiad x 40 os. x stawka
na osobe) 40 szt.

Warsztaty obszarowe dla wolontariuszy - catering (przerwa kawowa ciggta +obiad x 40 os. x stawka
na osobe) 40 szt.

Poz. 69 Seminaria sektorowe - catering (przerwa kawowa ciggta/zimny bufet+obiad x 3 seminariéw
X 50 uczestnikow x stawka na osobe) 150 szt.

Poz. 72 Spotkania speednetworkingowe - catering (przerwa kawowa; 20 os. x 12 spotkan x stawka
na osobe) 240 szt.

Planowana liczba uczestnikéw, dla ktérych konieczne bedzie zapewnienie przerwy kawowej (tacznie
dla wszystkich wydarzen): ok. 1320 os.

Planowana liczba uczestnikdéw, dla ktérych konieczne bedzie zapewnienie przerwy kawowej z
zimnym bufetem (fgcznie dla wszystkich wydarzen): ok. 150 os.

Planowana liczba uczestnikéw, dla ktérych konieczne bedzie zapewnienie obiadu (facznie dla
wszystkich wydarzen): ok. 1350 os.

Wiekszos¢ wydarzen odbywac sie bedzie w Poznaniu, ul. Polska 15, 60-595 Poznan, niektére
szkolenia mogga odbyc¢ sie w innej lokalizacji na terenie wojewddztwa Wielkopolskiego.
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Pierwsze wydarzenie podlegajace obstudze w ramach przedmiotowego zamdwienia odbywaé sie
bedzie w dniu: 11 grudnia 2024 r. w godz. 9.00 — 13.00 i 13.30 — 17.30 i zwigzane jest z obstuga
cateringowa dla 20 oséb, w ramach ktérej Wykonawca zapewni przerwe kawowa w kazdym przedziale
czasowym przerwa kawowa dla 100s.

Konkretne terminy kazdego z kolejnych wydarzen, czas ich trwania oraz ilo$¢ uczestnikéw, dla ktérych
nalezy zapewnié obstuge cateringowg i zakres tej obstugi, wynika¢ bedg z harmonogramu
realizowanego projektu. Zamawiajacy bedzie o nich informowat z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni
przed data realizacji danej ustugi, chyba, ze Wykonawca zaoferuje mozliwosé informowania go o tym
w terminie krétszym, zgodnie z kryteriami oceny ofert.

Obstuga cateringowa kazdego z wydarzen obejmowaé moze w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego

i rodzaju wydarzenia:

- przerwe kawowg dla uczestnikéw — ciggta w godzinach realizowanego wydarzenia,

-przerwe kawowa z zimnym bufetem dla uczestnikéw — ciggty w godzinach realizowanego wydarzenia
(realizowany wraz z przerwa kawowag),

- obiad dla uczestnikdw — podawany w godz. wskazanych przez Zamawiajgcego.

Przerwa kawowa ciaggta obejmuje min. kawe, herbate, wode (w szklanych butelkach lub woda z
dystrybutoréow wody pitnej serwowana w szklanych dzbankach), mleko, cukier lub jego zamiennik,
cytryne, drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce.

Zimny bufet ciggty obejmuje kanapki / przekaski.
Obiad obejmuje dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napdj.

Catering musi uwzgledniaé specjalne potrzeby zgtoszone wczesniej przez uczestnikow projektu (np.
positki wegetarianskie, bezglutenowe), serwowany bedzie w naczyniach wielokrotnego uzytku lub
biodegradowalnych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

4. TERMIN WYKONANIA UMOWY

Wykonawca wykona umowe w zakresie obstugi cateringowej w terminie od dnia udzielenia
zaméwienia do 30.06.2027 r., z tym zastrzezeniem, ze konkretne terminy realizacji poszczegélnych
ustug muszg odpowiada¢ harmonogramowi realizowanego projektu i Zamawiajgcy bedzie o nich
informowat wykonawce z wyprzedzeniem wynikajgcym z opisu przedmiotu zamdwienia lub z oferty
Wykonawcy.

5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU



SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez Pl
dla Wielkopolski Unig Europejska

Zamawiajgcy wskazuje, ze w postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy posiadajgcy stosowne
doswiadczenie, to jest tacy, ktérzy w okresie 3 lat przed uptywem terminu na sktadanie ofert wykonali
co najmniej 5 ustugi obstugi cateringowej, gdzie kazda z tych ustug obejmowata: przerwe kawowg
z przekaskami, zimny bufet oraz obiad dla grupy co najmniej 20 osdb.

Zamawiajacy bedzie weryfikowat spetnienie tego warunku na podstawie wykazu ustug (zatgcznik nr 2)
ztozonego przez Wykonawce. Do wykazu ustug Wykonawca jest zobowigzany dotaczy¢ referencje,
protokoty lub inne analogiczne dokumenty, ktérych wystawca nie jest Wykonawca, potwierdzajace,
ze ustugi wymienione w wykazie ustug zostaty wykonane nalezycie.

6. ODRZUCENIE OFERTY | WYKLUCZENIE WYKONAWCY

6.1. Z postepowania wykluczone sg podmioty, ktére sg powigzane osobowo lub kapitatowo
z zamawiajgcym lub Osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez:

a) uczestniczeniu w spodtce jako wspodlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z
wykonawcy, jego zastepcyg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

6.2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy wyklucza wykonawce na podstawie art. 7
ust. 1. Ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024
poz. 507) Oraz sankcjami, o ktérych mowa w art. 5 k ust. 1 Rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31
lipca 2014 dotyczacego srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie. Zamawiajgcy zweryfikuje ponizszg przestanke na podstawie oswiadczenia,
Oferent winien jest ztozy¢ niniejsze oswiadczenie na etapie sktadania oferty.

6.3. Z postepowania wyklucza sie ponadto:

A. wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2504, art. 258
lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, z pdin.
zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170
i1171 oraz 22017 r. poz. 60 1051),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769);
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B. wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt
A.

C. wykonawce, ktdry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

6.4. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta wykonawcy, ktory:

a) Ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego pod wzgledem
merytorycznym, a niezgodno$¢ ma charakter istotny,

b) Ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajgcg oswiadczen i dokumentéw wskazanych przez
zamawiajgcego w niniejszym zapytaniu,

c) Przedstawi nieprawdziwe informacje,

d) Ztozy oferte, ktdra zawiera razgco niska cene (zgodnie z okreslonym w zapytaniu wytycznymi),

e) Nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.5. W zwigzku z wykluczeniem wykonawcy lub odrzuceniem oferty, wykonawcy nie przystuguja srodki
ochrony prawnej.

7. RAZACO NISKA CENA

7.1. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
tj. réznia sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy
ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawca i moze odrzuci¢ te oferte wytgcznie w przypadku,
gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

7.2. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamdwienia.

7.3. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy. Wezwanie wykonawcy do wyjasnierh ma charakter jednokrotny.

8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium w wysokosci:

1.000,00 zt (stownie ztotych: jeden tysigc ztotych 00/100).

2. Wadium nalezy wnies$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium w
pienigdzu za pomoca przelewu bankowego Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne tylko wéwczas
gdy przed uptywem terminu sktadania ofert kwota wniesionego wadium bedzie uznana na rachunku
bankowym Zamawiajgcego. Zaleca sie, aby kopie dowodu wniesienia wadium zatgczy¢ do oferty.

3. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
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a) pienigdzu: przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego: 48 1020 4027 0000 1102 1232 0166
b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym
Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

c¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9
listopada

2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

4. Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiada¢ wazno$é¢ co najmniej do korica
terminu zwigzania wykonawcy ztozong przez niego oferta.

5. W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz pienigdz nalezy zataczy¢ do oferty odpowiedni
dokument.

6. Zwrot lub zatrzymanie wadium nastepuje na ponizszych zasadach:

a. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza

b. wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajgcy zwraca wadium
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienial7

¢. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert

d. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je na rachunek bankowy wskazany
przez wykonawce

e. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

» odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych

w ofercie i niniejszym zapytaniu ofertowym,

» zawarcie umowy w sprawie zamodwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po

stronie wykonawcy.

9. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA, TERMIN | MIEJSCE ORAZ SPOSOB SKLADANIA OFERT
10.1  Termin sktadania ofert uptywa 10 grudnia 2024 do konca dnia.
10.2. Sposéb skfadania oferty

a) Oferte nalezy ztozyé poprzez Baze Konkurencyjnosci BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zgodnie z instrukcjg zamieszczong na
Bazie konkurencyjnosci.

b) Oferta jest sktadana w:
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- formie elektronicznej (w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego);

- postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne).

- w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu podpisanego w postaci papierowe;j.
c) Poszczegélne oswiadczenia i dokumenty moga by¢ ztozone:

- w oryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej)
lub

- w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci papierowej
opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

d) Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platforme BK2021.

e) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy, wg dokumentdw rejestrowych lub wtasciwego petnomocnictwa dotgczonego do
oferty.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla dane;j
formy organizacyjnej Wykonawcy albo upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

10.3. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni (pierwszym dniem terminu zwigzania
ofertq jest ostatni dzien terminu sktadania ofert).

10.4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
10.5. Ztozona oferta winna zawierac:
a. wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik 1);

b. wykaz ustug zrealizowanych przez Wykonawce w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu (zatgcznik 2) wraz z wraz z kopiami poswiadczen potwierdzajgcymi
ich nalezyte wykonanie;

c. dowdd wniesienia wadium;

d. informacje z Krajowego Rejestru Karnego, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert — na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia opisanych w pkt 6.3. Ai B
(w jednej z form okreslonych wyzej w pkt. 10.2. lit. c)),

e. zaswiadczenie witasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie
zalega z opfacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart porozumienie z
wiasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami

8



SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez Pl
dla Wielkopolski Unig Europejska o

lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — na
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia opisanych w pkt 6.3. C (w jednej z form okreslonych
wyzej w pkt. 10.2. lit. ¢)),

f. zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne Iub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca
zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu
— na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia opisanych w pkt 6.3. C (w jednej z form okreslonych
wyzej w pkt. 10.2. lit. c)).

11. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ INFORMACIE NA TEMAT WAG PUNKTOWYCH LUB
PROCENTOWYCH PRZYPISYWANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERT

11.1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacego kryterium:

Nr Nazwa kryterium Waga
1 Cena brutto 30 %
2 Spetnienie klauzul spotecznych 10 %

Got S¢ wyk d i
3 otowos¢ wy 9na\{\{cy o 'rozpoczeua 60 %
realizacji ustugi

11.2. Punkty przyznawane za podane kryteria bedg liczone wedtug nastepujgcych wzoréow:

1. Cena (waga 30%)

Ocenie w ramach powyzszego kryterium podlegac bedzie catkowita cena brutto za cato$¢ zamdwienia
(w ramach podlegajgcego ocenie zadania).

Ocena kryterium zgodnie ze wzorem:

(Cmin/Cof) * 100 * waga

gdzie:

- Cmin - najnizsza cena sposrdod wszystkich ofert (biorgc pod uwage oferty wazne)
- Cof - cena podana w ofercie badanej

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w tym kryterium wynosi 30.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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2. Spetnienie klauzul spotecznych (waga 10%)
W ramach powyzszego kryterium Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacej zasady:

Za zatrudnienie przez Wykonawce:

- na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy co najmniej jednej osoby
niepetnosprawnej w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0sOb niepetnosprawnych — do realizacji lub obstugi przedmiotowego zamdwienia na caty okres
realizacji umowy — Wykonawca otrzyma 5 pkt;

- co najmniej jednej osoby bezrobotnej na podstawie skierowania z powiatowego urzedu pracy,
zgodnie z ustawgq z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.].
Dz. U. 2024 poz. 475 z pdzn. zm.) lub na podstawie wiasciwego dokumentu kierujgcego bezrobotnego
do pracodawcy, wystawionego przez organ zajmujacy sie realizacja zadan z zakresu rynku pracy,
okreslony w analogicznych przepisach panistwa cztonkowskiego UE lub EOG — Wykonawca otrzyma 5
pkt.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w tym kryterium wynosi 10.

Zamawiajacy informuje, ze w umowie zawartej z Wykonawcg zastrzezona zostanie kara umowna za
kazdy stwierdzony przypadek braku zatrudnienia przez Wykonawce opisanych wyzej oséb mimo
zadeklarowania tego w ofercie — w wysokosci 5000 zt.

3. Gotowos¢ wykonawcy do rozpoczecia realizacji przedmioty zamoéwienia (waga 60%)

Zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia Zamawiajgcy bedzie informowat o kazdym wydarzeniu, dla
ktdrego konieczna bedzie obstuga cateringowa z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni przed datg realizacji
danej ustugi, chyba, ze Wykonawca zaoferuje mozliwos¢ informowania go o tym w terminie krétszym,
zgodnie z kryteriami oceny ofert.

W razie zaoferowania przez Wykonawce krétszego niz 5-dniowy terminu minimalnego na
poinformowanie go o dacie wydarzenia, dla ktérego konieczna bedzie obstuga cateringowa,
Wykonaweca ten otrzyma punkty wedtug ponizszych regut:

a. Jesli Wykonawca o$wiadczy w formularzu ofertowym, ze Zamawiajgcy bedzie uprawniony
do poinformowania go o dacie $wiadczenia obstugi cateringowej na co najmniej 4 dni przed
danym wydarzeniem — Wykonawca otrzyma 15 pkt,

b. Jesli Wykonawca oswiadczy w formularzu ofertowym, ze Zamawiajacy bedzie uprawniony
do poinformowania go o dacie $wiadczenia obstugi cateringowej na co najmniej 3 dni przed
danym wydarzeniem — Wykonawca otrzyma 30 pkt,

c. Jesli Wykonawca o$wiadczy w formularzu ofertowym, ze Zamawiajgcy bedzie uprawniony
do poinformowania go o dacie $wiadczenia obstugi cateringowej na co najmniej 2 dni przed
danym wydarzeniem — Wykonaweca otrzyma 45 pkt,
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d. Jesli Wykonawca oswiadczy w formularzu ofertowym, ze Zamawiajgcy bedzie uprawniony
do poinformowania go o dacie $wiadczenia obstugi cateringowej na co najmniej 1 dni przed
danym wydarzeniem — Wykonawca otrzyma 60 pkt.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zadeklaruje krétszego ni 5-dniowy terminu minimalnego na
poinformowanie go o dacie wydarzenia, dla ktdrego konieczna bedzie obstuga cateringowa,
Wykonawca ten otrzyma w ramach tego kryterium 0 pkt.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w tym kryterium wynosi 60.

Zamawiajgcy informuje, ze w umowie zawartej z Wykonawcg zastrzezona zostanie kara umowna za
kazdy przypadek niezrealizowania obstugi cateringowej w ramach danego wydarzenia w wysokosci
dwukrotnosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za obstuge cateringowg tego wydarzenia.

Informacje dodatkowe:
a) Oferta moze otrzymac maksymalnie 100 punktow za zadanie.
b) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow.
¢) Ocena oferty wyrazona jest w punktach z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

12.1. Zaoferowana cena jest ceng ryczattowa i musi zawieraé wszelkie koszty wykonawcy zwigzane z
prawidtowq i wiasciwg realizacjg przedmiotu zamdwienia, przy zastosowaniu obowigzujgcych norm, z
uwzglednieniem ewentualnego ryzyka wynikajagcego z okolicznosci, ktérych nie mozina byto
przewidzie¢ w chwili sktadania oferty.

12.2. Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage cene brutto za wykonanie przedmiotu niniejszego
zamowienia.

12.3. Cene deklaruje sie na formularzu oferty, zgodnie z wymaganiami zamawiajgcego.

13. INFORMACIJE DODATKOWE
13.1. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

13.2. Zamawiajacy zastrzega, ze nie przewiduje uzupetniania i wyjasniania tresci dokumentéw
sktadanych przez wykonawcow.

13.3. Do uptywu terminu sktadania ofert zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji zamawiajgcy zastrzega, iz termin sktadania
ofert zostanie przedtuzony o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

13.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej oferty oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego wykonawce.

13.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z wykonawcg, ktéry spetnia warunki udziatu w
postepowaniu i ztozy najkorzystniejszg oferte (uwzgledniajgc wszystkie kryteria oceny ofert).
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13.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podawania
przyczyny, na kazdym jego etapie, do momentu wyboru wykonawcy.

13.7. Niniejsze postepowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019 roku Prawo zamodwien publicznych.

13.8. Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania wszystkich
wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia.

13.9. Zamawiajacy informuje, ze umowa, przedmiotem ktérej bedzie Swiadczenie ustug objetych
niniejszym zapytaniem ofertowym, bedzie przewidywata kary umowne miedzy innymi w
nastepujacych wypadkach i wysokosciach:

a. za opdznienie w realizacji kazdej z ustug - w wysokosci 500 zt za kazdy przypadek,

b. za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy - w wysokos$ci 20% wartosci
ustug objetych umowsa,

c. dwukrotna odmowa dostarczenia zestawéw cateringowych lub zaniechanie dostarczenia tych
zestawdw w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego w powiadomieniu przekazanym Wykonawcy,
traktowana bedzie jako nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, uprawniajgce Zamawiajgcego do
odstapienia (w czesci lub w catosci) od umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

13.10. w przypadku, gdy szkoda bedzie przewyzszata wysokos¢ kar umownych, strona poszkodowana
bedzie mogta dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

13.11. W przypadku naliczenia kary umownej Zamawiajagcy ma mozliwo$¢ umniejszenia kwoty
naleznego wynagrodzenia o wartos$¢ kary lub Wykonawca zobowigzuje sie do uiszczenia kary umownej
w ciggu 7 dni od otrzymania wezwania ze strony Zamawiajgcego.

13.12. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Instytut Projektéw
Innowacyjnych.

13.13. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwigzanym z postepowaniem o udzielenie przedmiotowego zamdwienia, prowadzonym w trybie
zasady konkurencyjnosci.

13.14. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania.

13.15. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem wynikajgcym z przepiséw prawa.
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13.16. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

13.17. Posiada Pani/Pan:

a)

b)

d)

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych.

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z
obowigzujgcymi przepisami oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikow).

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego).

prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

13.18. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych.

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; na podstawie
art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

ZALACZNIKI:
1. Formularz ofertowy,
2. Woykaz ustug.
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