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Warszawa, dn. 02.12.2024r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ushlugi: noclegowe, gastronomiczne oraz wynajmu sal realizowane podczas szkolen
organizowanych w ramach projektu: ,,Akademia Funduszy Europejskich - Dzialania edukacyjno-
informacyjne dla przedsi¢biorcow z zakresu Funduszy Europejskich na lata 2021-2027”
finansowanego ze srodkow PTFE 2021-2027.

Zamawiajacy:

Mazowiecka Izba Rzemiosta i Przedsigbiorczosci
ul. Smocza 27

01-048 Warszawa

NIP: 5270206228

e-mail: sekretariat@mirip.org.pl

Strona internetowa, na ktorej zamieszczone jest ogloszenie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

adres biura: 01-048 Warszawa, ul. Smocza 27

godziny urzgdowania zamawiajacego: od poniedziatku do piatku 08:00 do 15:00

I. PODSTAWA UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Niniejsze zamowienie jest wspotfinansowane przez Uni¢ Europejska ze $rodkow Programu Pomoc
Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 ,,Akademia Funduszy Europejskich - Dzialania
edukacyjno-informacyjne dla przedsi¢biorcow z zakresu Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027”. Projekt realizowany w partnerstwie z Pracodawcami Rzeczypospolitej Polskie;j.

Celem projektu Celem projektu jest edukacja i promocja w zakresie Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 wsrod przedsigbiorcow sektora MSP oraz pracownikéw organizacji rzemiosta poprzez
dziatania informacyjno-szkoleniowe i upowszechniajgce (uczestnicy szkolen) oraz wsrod odbiorcow
kampanii informacyjno-promocyjnej w internecie i mediach. Projekt realizowany bedzie z Pomocy
Technicznej dla Funduszy Europejskich na lata 2021-2027.

Projekt ,,Akademia Funduszy Europejskich - Dziatania edukacyjno-informacyjne dla przedsiebiorcéw z zakresu Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027”
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Kody CPV:
1. 553000000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
2. 55000000-0 — ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
3. 55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
4. 55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe

1.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie kompleksowej obstugi grup pobytowych, obejmujacej
ustugi hotelarskie, gastronomiczne oraz wynajem sal szkoleniowych na 16. dwudniowych
szkoleniach kazdorazowo dla 44 uczestnikow w 16 lokalizacjach.

1. SZCZECIN

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ILOSC

USLUGA HOTELOWA: 1 nocleg dla 44 osob, razem 44 noclegi w pokojach 1-,2-osobowych

o 44 SNIADANIA

¢ 4 PRZERWY KAWOWE (2 PRZERWY KAWOWE x 2 DNI)
e 2 LUNCHE (44 osoby x 2 dni, tacznie 88 )

e 44 KOLACIJE (1 dzien x 44 osoby)

USLUGA GASTRONOMICZNA

WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ NA POTRZEBY 2 dni (44 uczestnikoéw x 2 dni (po 6 godz.) = 12 godz. wynajmu sal)

GRUPY
2. ZIELONA GORA
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ILOSC
USLUGA HOTELOWA: 1 nocleg dla 44 osdéb, razem 44 noclegi w pokojach 1-,2-osobowych
USLUGA HOTELOWA: 1 nocleg dla 44 0séb, razem 44 noclegi

USLUGA GASTRONOMICZNA

44 SNIADANIA

4 PRZERWY KAWOWE (2 PRZERWY KAWOWE x 2 DNI)
2 LUNCHE (44 osoby x 2 dni, tacznie 88)

44 KOLACIJE (1 dzien x 44 osoby)

WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ NA POTRZEBY 2 dni (44 uczestnikow x 2 dni (po 6 gOdZ.) =12 gOdZ. wynajmu sal)

GRUPY

3. POZNAN

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ILOSC

USLUGA HOTELOWA: 1 nocleg dla 44 oséb, razem 44 noclegi w pokojach 1-,2-osobowych
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USLUGA GASTRONOMICZNA

44 SNIADANIA

4 PRZERWY KAWOWE (2 PRZERWY KAWOWE x 2 DNI)
2 LUNCHE (44 osoby x 2 dni, facznie 88)

44 KOLACJE (1 dzien x 44 osoby)

WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ NA POTRZEBY
GRUPY

2 dni (44 uczestnikow x 2 dni (po 6 godz.) = 12 godz. wynajmu sal)

4. GDANSK

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

ILOSC

USLUGA HOTELOWA:

1 nocleg dla 44 osob, razem 44 noclegi w pokojach 1-,2-osobowych

USLUGA GASTRONOMICZNA

44 SNIADANIA

4 PRZERWY KAWOWE (2 PRZERWY KAWOWE x 2 DNI)
2 LUNCHE (44 osoby x 2 dni, tacznie 88)

44 KOLACIJE ( 1 dzien x 44 osoby)

WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ NA POTRZEBY
GRUPY

2 dni (44 uczestnikow x 2 dni (po 6 godz.) = 12 godz. wynajmu sal)

5. KIELCE

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

ILOSC

USLUGA HOTELOWA:

1 nocleg dla 44 oso6b, razem 44 noclegi w pokojach 1-,2-osobowych

USLUGA GASTRONOMICZNA

e 44 SNIADANIA

4 PRZERWY KAWOWE (2 PRZERWY KAWOWE x 2 DNI)
e 2 LUNCHE (44 osoby x 2 dni, tacznie 88 )

44 KOLACJE (1 dzien x 44 osoby)

WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ NA POTRZEBY
GRUPY

2 dni (44 uczestnikow x 2 dni (po 6 godz.) = 12 godz. wynajmu sal)

6.

BYDGOSZCZ

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

ILOSC

USLUGA HOTELOWA:

1 nocleg dla 44 os6b, razem 44 noclegi w pokojach 1-,2-osobowych

USLUGA GASTRONOMICZNA

44 SNTADANIA

4 PRZERWY KAWOWE (2 PRZERWY KAWOWE x 2 DNI)
2 LUNCHE (44 osoby x 2 dni, tgcznie 88)

44 KOLACJE (1 dzien x 44 osoby)

WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ NA POTRZEBY
GRUPY

2 dni (44 uczestnikow x 2 dni (po 6 godz.) = 12 godz. wynajmu sal)

7. KRAKOW
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ILOSC

USLUGA HOTELOWA: 1 nocleg dla 44 os6b, razem 44 noclegi w pokojach 1-,2-osobowych
o 44 SNIADANIA
e 4 PRZERWY KAWOWE (2 PRZERWY KAWOWE x 2 DNI)

LUGA GASTR MICZNA

USLUGA GASTRONOMICZN e 2 LUNCHE (44 osoby x 2 dni, facznie 88)

e 44 KOLACJE (1 dzien x 44 osoby)

WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ NA POTRZEBY
GRUPY

2 dni (44 uczestnikow x 2 dni (po 6 godz.) = 12 godz. wynajmu sal)
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8.

KATOWICE

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

ILOSC

USLUGA HOTELOWA:

1 nocleg dla 44 oséb, razem 44 noclegi w pokojach 1-,2-osobowych

USLUGA GASTRONOMICZNA

44 SNIADANIA

4 PRZERWY KAWOWE (2 PRZERWY KAWOWE x 2 DNI)
2 LUNCHE (44 osoby x 2 dni, facznie 88)

44 KOLACJE (1 dzien x 44 osoby)

WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ NA POTRZEBY
GRUPY

2 dni (44 uczestnikow x 2 dni (po 6 godz.) = 12 godz. wynajmu sal)

BIALYSTOK

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

ILOSC

USLUGA HOTELOWA:

1 nocleg dla 44 osob, razem 44 noclegi w pokojach 1-,2-osobowych

USLUGA GASTRONOMICZNA

44 SNIADANIA

4 PRZERWY KAWOWE (2 PRZERWY KAWOWE x 2 DNI)
2 LUNCHE (44 osoby x 2 dni, facznie 88)

44 KOLACIJE (1 dzien x 44 osoby)

WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ NA POTRZEBY
GRUPY

2 dni (44 uczestnikow x 2 dni (po 6 godz.) = 12 godz. wynajmu sal)

10. OLSZTYN

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

ILOSC

USLUGA HOTELOWA:

1 nocleg dla 44 oso6b, razem 44 noclegi w pokojach 1-,2-osobowych

USLUGA GASTRONOMICZNA

44 SNIADANIA

4 PRZERWY KAWOWE (2 PRZERWY KAWOWE x 2 DNI)
2 LUNCHE (44 osoby x 2 dni, facznie 88)

44 KOLACJE (1 dzien x 44 osoby)

WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ NA POTRZEBY
GRUPY

2 dni (44 uczestnikoéw x 2 dni (po 6 godz.) = 12 godz. wynajmu sal)

1

1. LUBLIN

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

ILOSC

USLUGA HOTELOWA:

1 nocleg dla 44 os6b, razem 44 noclegi w pokojach 1-,2-osobowych

USLUGA GASTRONOMICZNA

44 SNIADANIA

4 PRZERWY KAWOWE (2 PRZERWY KAWOWE x 2 DNI)
2 LUNCHE (44 osoby x 2 dni, facznie 88)

44 KOLACJE (1 dzien x 44 osoby)

WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ NA POTRZEBY
GRUPY

2 dni (44 uczestnikdéw x 2 dni (po 6 godz.) = 12 godz. wynajmu sal)

12

. RZESZOW

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

ILOSC

USLUGA HOTELOWA:

1 nocleg dla 44 oso6b, razem 44 noclegi w pokojach 1-,2-osobowych

USLUGA GASTRONOMICZNA

44 SNIADANIA

4 PRZERWY KAWOWE (2 PRZERWY KAWOWE x 2 DNI)
2 LUNCHE (44 osoby x 2 dni, facznie 88)

44 KOLACJE (1 dzien x 44 osoby)
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WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ NA POTRZEBY
GRUPY

2 dni (44 uczestnikow x 2 dni (po 6 godz.) = 12 godz. wynajmu sal)

13. LODZ

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

ILOSC

USLUGA HOTELOWA:

1 nocleg dla 44 oséb, razem 44 noclegi w pokojach 1-,2-osobowych

USLUGA GASTRONOMICZNA

44 SNIADANIA

4 PRZERWY KAWOWE (2 PRZERWY KAWOWE x 2 DNI)
2 LUNCHE (44 osoby x 2 dni, facznie 88)

44 KOLACIJE (1 dzien x 44 osoby)

WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ NA POTRZEBY
GRUPY

2 dni (44 uczestnikoéw x 2 dni (po 6 godz.) = 12 godz. wynajmu sal)

14. WROCLAW

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

ILOSC

USLUGA HOTELOWA:

1 nocleg dla 44 oso6b, razem 44 noclegi w pokojach 1-,2-osobowych

USLUGA GASTRONOMICZNA

44 SNIADANIA

4 PRZERWY KAWOWE (2 PRZERWY KAWOWE x 2 DNI)
2 LUNCHE (44 osoby x 2 dni, facznie 88)

44 KOLACIJE (1 dzien x 44 osoby)

WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ NA POTRZEBY
GRUPY

2 dni (44 uczestnikow x 2 dni (po 6 godz.) = 12 godz. wynajmu sal)

15. OPOLE

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

ILOSC

USLUGA HOTELOWA:

1 nocleg dla 44 os6b, razem 44 noclegi w pokojach 1-,2-osobowych

USLUGA GASTRONOMICZNA

44 SNIADANIA

4 PRZERWY KAWOWE (2 PRZERWY KAWOWE x 2 DNI)
2 LUNCHE dla 44 oséb (44 osoby x 2 dni, tacznie 88)

44 KOLACIJE (1 dzien x 44 osoby)

WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ NA POTRZEBY
GRUPY

2 dni (44 uczestnikoéw x 2 dni (po 6 godz.) = 12 godz. wynajmu sal)

16. WARSZAWA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

ILOSC

USLUGA HOTELOWA:

1 nocleg dla 44 osob, razem 44 noclegi w pokojach 1-,2-osobowych

USLUGA GASTRONOMICZNA

44 SNIADANIA

4 PRZERWY KAWOWE (2 PRZERWY KAWOWE x 2 DNI)
2 LUNCHE (44 osoby x 2 dni, tacznie 88)

44 KOLACJE (1 dzien x 44 osoby)

WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ NA POTRZEBY
GRUPY

2 dni (44 uczestnikdéw x 2 dni (po 6 godz.) = 12 godz. wynajmu sal)

LACZNIE

704 NOCLEGI
704 SNIADANIA
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e 64 PRZRWY KAWOWE
e 32 LUNCHE dla 44 osob
e 704 KOLACJI

e 32 DNI WYNAJMU SALI (2dni x 16 miast=32 dni, 1dzien 6
godz. x 2 dni=12 godz., 12godz. x 16 lokalizacji=192 godz.

Realizacja ww. ustug planowana jest w terminie poczawszy od 7 dni od dnia podpisania umowy do
konca IV kwartatu 2025 r.

UWAGA:

Wynajem sali szkoleniowej, noclegi i ustugi gastronomiczne musza by¢ §wiadczone w tym samym
obiekcie.

III. WYMOGI DOTYCZACE ZAKWATEROWANIA I WYZYWIENIA ORAZ SALI
SZKOLENIOWEJ
1. Zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych o standardzie minimum *** z
pelnym weztem sanitarnym.

2. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wymagang strukture pokoi na 7 dni przed kazdym szkoleniem.
Obiekt nie moze by¢ w trakcie remontu.

4. Wymogi dotyczace positkow:

. Sniadanie: dania cieple (np. jajecznica, omlet, nalesniki, parowki), dania zimne (pieczywo,
masto, midd, dzem, wedliny, sery, mleko, jogurty, ptatki $niadaniowe, warzywa), napoje (herbata,
kawa, sok owocowy, woda mineralna).

. Lunch: ,,szwedzki stot” lub serwowany, sktadajacy si¢ z zupy, dania gtdbwnego 1 napoju (sok
owocowy, woda mineralna, kawa, herbata).

. Kolacja: cieple danie gtowne, zimne przekaski 1 napoj (sok owocowy, woda mineralna, kawa,
herbata).

. Serwis kawowy: kawa, herbata, cukier, mleko lub $mietanka, cytryna, woda mineralna, soki
(min. 300 ml/os.), kruche ciasteczka (min. 150 g/os.).
Wykonawca zapewni produkty spozywcze spetniajace normy jakos$ci, preferujac swieze produkty.
Dania powinny uwzglednia¢ specjalne diety uczestnikow (wegetarianska, weganska,
bezglutenowa). Ramowy, harmonogram szkolen zostanie przedstawiony przez Zamawiajacego
przy podpisywaniu umowy, uwzgledniajac warunki realizacji projektu.

5. Sale szkoleniowe, musza znajdowac si¢ w tym samym obiekcie co noclegi 1 ustugi gastronomiczne.

6. Wykonawca zobowigzany jest zagwarantowa¢ mozliwosci organizacji uslug szkoleniowych w
przedziale godzin od 8:00 do 20:00, po wczesniejszym ustaleniu doktadnych godzin

7. Wymogi dotyczace wynajmu sal na potrzeby realizacji projektu w wyzej opisanym zakresie:
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. dzienne i sztuczne o$wietlenie z mozliwoscig zaciemnienia sali,
. bezprzewodowy dostep do Internetu - minimalny standard tgcznosci - Wi-Fi 2.4 (802.11n)
. rzutnik multimedialny o minimalnej rozdzielczos¢: 1080p Full HD ze zintegrowanym lgczem
HDMI kompatybilny z laptopem bedgcym w posiadaniu Zamawiajacego,
. naglo$nienie,
. mozliwos¢ korzystania z przenosnych komputerow przez uczestnikoéw (mozliwos¢ podtaczenia
zasilaczy do pradu),
. ekran i flipchart,
. spelienie warunkéw BHP i ppoz.
8. Obiekty noclegowe, sale szkoleniowe oraz ustugi gastronomiczne muszg znajdowac si¢ w budynku

z dostepem dla 0s6b z niepetnosprawnosciami narzadow ruchu (poruszajacych si¢ na wozkach i o
kulach).

IV. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Szkolenia odbeda si¢ w 16 nastepujacych miastach: Szczecin, Zielona Goéra, Poznan, Gdansk,
Kielce, Bydgoszcz, Krakow, Katowice, Biatystok, Olsztyn, Lublin, Rzeszéw, £.6dz, Wroctaw, Opole,
Warszawa

2. Doktadne miejsce realizacji szkolen zostanie wskazane na dwa tygodnie przed ich
rozpoczeciem, z mozliwoscig skrocenia tego terminu do 5 dni w sytuacjach szczeg6lnych.

V. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA
Terminy realizacji:

w terminie poczawszy od 7 dni od dnia podpisania umowy do konca IV kwartatu 2025 r.

Szczegdlowy harmonogram realizacji zamoOwienia bgdzie stanowil zatgcznik do umowy 1 bedzie
podpisany wraz z podpisaniem umowy.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu i1 spetniajacy
warunki udzialu w postgpowaniu, dotyczace zdolnos$ci technicznej lub zawodowej, ktorzy:

a. W okresie ostatnich 5 lat swojej dzialalnosci przed uplywem terminu skladania ofert
zrealizowali minimum 3 ustugi tozsame z przedmiotem zamowienia (tj. kazda z tych ustug, tj:
wynajem sali, nocleg oraz ustuga gastronomiczna powinna obejmowac: organizacj¢ pobytu,
ustugi gastronomiczne oraz wynajem sali szkoleniowej trwajace minimum 2 dni, dla grup
minimum 40-osobowych.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunkow Wykonawca zobowigzany jest przedstawic:
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1. Wykaz ushug, a w przypadku $swiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych rowniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy zostaty
wykonane lub s3 wykonywane, oraz zatagczeniem dowodow okreslajacych, czy te dostawy zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz
inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktoérego dostawy zostaly wykonane, a w
przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciagglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie
wykonawcy; w przypadku §wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciagglych nadal wykonywanych,
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy — wzor wykazu ustug stanowi Zalacznik nr 6

2. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania.

3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie zamowienia.

Ocena spelniania warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie o§wiadczen oraz
dokumentow ztozonych wraz z oferta, wedlug zasady spetnia/nie spetnia.

Oferty Wykonawcoéw nie spetniajacych ww. warunkéw beda podlegaly odrzuceniu jako niezgodne z
zapisem zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych
przez Wykonawce dokumentow, wykazdw, danych i informacji.

VII. WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia nie moze ubiega¢ si¢ Wykonawca w stosunku do ktorego zachodzi
ktorakolwiek z okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z pdzn. zm.);

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktory jest powigzany z Zamawiajagcym i
wskazanymi podwykonawcami osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczeg6lnosci na:

1. uczestniczeniu w spélce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2. posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akceji,
3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
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4. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1 Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalgeznik nr 1. do niniejszego
zapytania ofertowego w formie elektronicznej tj. wedtug przepiséw kodeksu cywilnego - dokumenty w
postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznymi zgodnym z forma
reprezentacji okreslong w dokumentach rejestrowych lub zgodnie z petnomocnictwem 1 ztozy¢ za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

2 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

3 Cena oferty musi by¢ ceng ryczattowa, obejmowac dowolng liczbe czgéci zamodéwienia w calosci
1 by¢ podana w ztotych polskich. Cena musi by¢ rozbita na kwoty czastkowe stanowigce wynagrodzenie
za realizacje poszczegdlnych sktadowych zamowienia.

Opis sposobu obliczania ceny oraz rozliczenia z wykonawcg:

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.
- Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich w kwocie brutto (z VAT).

- Ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o
cenach towarow 1 ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915) bedzie warto§¢ wyrazona w jednostkach
pienieznych, ktorg kupujacy jest zobowigzany zaplaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge. Cena
oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i1 stownie z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke pomingé, powyzej 1 rowne 5 nalezy
zaokragli¢ w gore).

4 Wynajem sal na szkolenie rozumiany jako godzina zegarowa: 60 minut.

5 Kompletna oferta powinna zawierac:
Wypehiony Formularz oferty — zalacznik nr 1,

b. Pelnomocnictwo do reprezentacji Wykonawcy, jezeli nie wynika to bezposrednio z
przedstawionego rejestru.

c. Na potwierdzenie spelniania warunkéw okreslonych w pkt. VI, Wykonawca zobowigzany jest
zalaczy¢ do oferty nastgpujace oswiadczenia 1 dokumenty:

- o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu w formularzu ofertowym — zaznaczenie
kwadratu w tabeli nr 1,

- oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wedtug wzoru zalacznika nr 2,
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- wykaz ustug zrealizowanych w ciagu 5 lat dziatalno$ci przed uplywem terminu sktadania ofert — min.
3 zlecenia tozsame z przedmiotem zamoéwienia wedtug wzoru zalgcznika nr 6 wraz z potwierdzeniami
nalezytego wykonania tych ustug wystawionymi przez ich zleceniodawcodw zgodnie z zapisami pkt. V1.

6. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z formularzami stanowigcymi zatgczniki do zapytania
ofertowego.

7. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

IX. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Kompletng ofert¢ wraz z zalagcznikami nalezy zlozy¢ za posrednictwem portalu Baza
Konkurencyjnos$ci — https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

w terminie do dnia 11.12.2024 r.

2. O terminowym zlozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem portalu Baza
Konkurencyjnosci.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ ztozong po terminie sktadania ofert.

4. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem przysiegltym na jezyk polski.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza innego sposobu skladania ofert niz za posrednictwem portalu
Baza Konkurencyjnosci. Niespelnienie tego wymogu oznacza niezgodno$¢ oferty z Zapytaniem.
Oferty ztozone w inny sposob zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

X. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty w kazdej cze$ci zamoOwienia bedzie kierowat
si¢ nastepujgcymi kryteriami:

e Cena-60% (C)

e Doswiadczenie Wykonawcy zwiazane z przedmiotem zamowienia 40% (U)

1) Kryterium Cena waga - 60%.

Kryterium cena podzielono na 2 podkategorie:
e W podkryterium 1:

Usluga hotelowa obejmujaca: 1 nocleg oraz ustuga gastronomiczna obejmujaca: 1x
sniadanie + dwie przerwy kawowe x 2 dni, lunch x 2 dni, kolacja x 1 dzien (cena
jednostkowa na osob¢) wykonawca moze otrzymac 50 punktow:
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Cn
Cb xRx100
gdzie:

R - ranga ocenianego kryterium (0,5)
Cn - cena najnizsza

Cb - cena badana

e W podkryterium 2: Wynajecie Sali szkoleniowej (cena jednostkowa 1 godz.
wynajmu sali szkoleniowej) wykonawca moze otrzyma¢ 10 punktow:
Cn

@ x Rx 100

gdzie:
R — ranga ocenianego kryterium (0,1)
Cn - cena najnizsza

Cb - cena badana

Laczna liczba punktow w kryterium cena wynosi 60 punktow

2) Kryterium Doswiadczenie Wykonawcy zwiazane z przedmiotem zamowienia waga —

40 % (U)

Kryterium do§wiadczenie Wykonawcy zwigzane z przedmiotem zamowienia. Ocena nastapi wg
punktow przyznanych za ilo$¢ ustug tozsamych z przedmiotem zamoéwienia zrealizowanych w ciggu
ostatnich 5 lat przed uplywem terminu sktadania ofert.

Ilo$¢ punktow z tytulu ustug tozsamych z przedmiotem zamoéwienia:

3 ustugi — wykonat w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu sktadania ofert
przynajmniej 3 ustugi tozsame z przedmiotem zamoéwienia —10 pkt
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4 ushugi — wykonat w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert

przynajmniej 4 ushlugi tozsame z przedmiotem zamowienia —20 pkt

5 ustug — wykonat w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu sktadania ofert

przynajmniej 5 ushug tozsamych z przedmiotem zamowienia —30 pkt

6 1 wigcej ustug — wykonat w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu sktadania ofert

przynajmniej 6 i wiecej ustug tozsamych z przedmiotem zamodwienia - 40 pkt

Laczna liczba punktéw uzyskanych przez wykonawce obliczana jest jako suma punktéw =C + U

XI.

1.

XII.

1.

Za najkorzystniejszg oferta zostanie uznana oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia.

W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert otrzyma t¢ samg liczbg punktow, jako najkorzystniejsza
wybrana zostanie oferta posiadajaca najwigcej punktow w kryterium cena. Wykonawcy, ktorzy nie
wpisza wymaganych danych niezbednych do dokonania oceny w danym kryterium otrzymaja 0 pkt.

Maksymalna liczba punktéw do zdobycia w kazdej cze$ci zamoéwienia, bedaca sumag punktow
uzyskanych za poszczeg6lne kryteria oceny, w przedmiotowym postepowaniu wynosi 100 pkt.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

Komunikacja z zamawiajacym o udzielenie zamowienia, w tym sktadanie ofert, wymiana

2 9
informacji oraz przekazywanie dokumentow i o$wiadczen odbywa si¢ pisemnie wytacznie za
pomoca Bazy Konkurencyjnosci za posrednictwem zaktadki ,,Pytania” oraz ,,Oferty”

Po stronie Zamawiajgcego osobg do kontaktow w sprawie zamowienia jest: Arkadiusz Paciorek,
tel. 726-551-711, e-mail: arkadiusz.paciorek(@mirip.org.pl

W przypadku kontaktu w sposdb inny niz poprzez wskazang funkcje zadawania pytan w Bazie
Konkurencyjnos$ci, w okresie, gdy ogloszenie jest aktywne 1 mozliwe jest sktadanie ofert, wszelkie
zapytania dotyczace postgpowania nie beda rozpatrywane, a Zamawiajacy odmowi udzielenia
odpowiedzi.

WYJASNIENIA ORAZ UZUPELNIENIA DO OFERTY

W toku badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty, tresci o§wiadczen, dokumentdw, petnomocnictw i ich uzupehienia

Jezeli zaoferowana cena bedzie razgco niska (30%) w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub
bedzie budzita watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zwrdci sie¢ do wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow
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dotyczacych wyliczenia ceny. Obowiagzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub
kosztu bedzie spoczywa¢ na Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien, o ktorych mowa powyzej lub
jesli dokonana ocena tych wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze zawiera razgco
niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.

Zamawiajacy wyjasni i poprawi w formularzu ofertowym:

oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z opisem
zawartym w zapytaniu ofertowym niepowodujace istotnych zmian w tre$ci oferty. Poprawienie przez
Zamawiajacego oczywistych omytek pisarskich oraz rachunkowych i konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek nie wymaga uzyskania zgody wykonawcy. Wykonawca moze nie wyrazié
zgody na poprawienie przez zamawiajacego innych omytek polegajacych na niezgodnos$ci oferty z
opisem zawartym w zapytaniu ofertowym niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty. Brak zgody
Wykonawca musi wnie$¢ na pi§mie w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.

5.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez dokonania wyboru zadne;j
z ofert, na kazdym etapie prowadzonego postepowania. Z tytulu uniewaznienia postepowania,
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajacego.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzsza liczbg punktow.

XIII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY

1.

2.

XIV.

1

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory spelnia wymagane warunki udziatu i otrzyma
najwigkszg liczbg punktéw w kryteriach oceny ofert.

Zamawiajacy wybor ofert zamieSci w Bazie Konkurencyjnosci.

POZOSTALE POSTANOWIENIA
Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta rOwniez umowa powierzenia danych osobowych.
O miejscu 1 terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji ceny z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana
za najkorzystniejsza, w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczy mozliwosci cenowe
Zamawiajacego, lub, i w przypadku, gdy oferta jest najkorzystniejsza, ale cena jednej z ustug
przekracza ceng, ktora znajduje si¢ w katalogu najczesciej spotykanych wydatkéw, m.in. serwis
kawowy, lunch, nocleg w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym, wynajem sal.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia/zakonczenia niniejszego postepowania bez
podania przyczyny na kazdym jego etapie.

Ogloszenie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 ustawy Kodeksu Cywilnego, ani zaproszenia
do zawarcia umowy w rozumieniu art. 71 ustawy KC..
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Zgodnie z art. 13 1 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, — zwanym dalej RODO, Zamawiajacy przekazuje klauzulg informacyjng, stanowigca
zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ klauzule, o ktorej mowa w pkt. 10 wszystkich osobom
wytypowanym do realizacji ushugi.

Zalaczniki:

I
II
III
v
\Y
VI

Formularz ofertowy — zalacznik nr 1

Wz6br oswiadczenia — zalaceznik nr 2

Klauzula informacyjna — zalacznik nr 3

Istotne postanowienia umowy — zalacznik nr 4

Ramowy harmonogram realizacji szkolen - zalgcznik nr 5

Wykaz ustug zrealizowanych w ciggu 5 lat dzialalnosci przed uptywem terminu sktadania ofert

— min. 3 zlecenia tozsame z przedmiotem zaméwienia- zalacznik nr 6 wraz z potwierdzeniami
nalezytego wykonania tych ustug wystawionymi przez ich zleceniodawcow.

Projekt ,,Akademia Funduszy Europejskich - Dziatania edukacyjno-informacyjne dla przedsiebiorcéw z zakresu Funduszy

Europejskich na lata 2021-2027”



