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Nowy Sącz, dnia 29 listopada 2024 r. 
 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
Nr 2 z dnia 29.11.2024 r.,  

upublicznione dnia 29 listopada 2024 r. na stronie internetowej:  
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

 
 

dotyczy projektu pt. „Kompleksowy Program Reintegracji Społecznej i Zawodowej 
Mieszkańców Subregionu Sądeckiego Metamorfozy 2”, nr projektu FEMP.06.16-IP.02-
0090/23. Projekt dofinansowany jest w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Małopolski 2021-2027, Priorytetu 6. Fundusze europejskie dla rynku pracy, edukacji i 
włączenia społecznego, Działania 6.16 Aktywizacja społeczno-zawodowa, typ projektu B. 
Aktywizacja społeczna i zawodowa osób zagrożonych wykluczeniem społecznym oraz osób 
biernych zawodowo w podmiotach reintegracyjnych, z Europejskiego Funduszu Społecznego 
Plus. 

 
 

I. Dane Zamawiającego: 

1. Nazwa Zamawiającego COLLEGIUM PROGRESSUS 

2. Adres siedziby Gródek nad Dunajcem 28, 33-318 Gródek nad Dunajcem 

3. Biuro projektu ul. Ogrodowa 39, 33-300 Nowy Sącz 

4. NIP 7343162071 

5. Osoba do kontaktu Piotr Oracz 

6. Nr telefonu 507 444 236 

7. Adres e-mail fundacja-cp@wp.pl 

8. Nr KRS 0000256384 

 
II. Dane dotyczące zamówienia: 

II.1 Rodzaj zamówienia (typ 
usługi) 

 

 
Usługi 

II.2 Tryb udzielenia 
zamówienia 

1. Zamawiający jest podmiotem, który nie jest zobowiązany do 
stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320) – zwanej dalej „ustawą” lub 
"ustawą Pzp". 

2. W związku z tym, że niniejsze zamówienie jest finansowane ze 
środków w ramach programu Fundusze Europejskie dla Małopolski 
2021-2027 niniejsze postępowanie toczy się zgodnie z procedurą 
Zapytania ofertowego, określoną w Rozdziale 3, Podrozdział 3.2 
„Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” 
z dnia 18 listopada 2022 r., zwanych dalej „Wytycznymi”. 

II.3 PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług przez 
Indywidualnego Doradcę Klienta – dalej jako „IDK” w postaci 
wsparcia uczestników projektu w procesie aktywizacji społeczno-
zawodowej w maksymalnym wymiarze 1 020 godzin zegarowych w 
okresie realizacji projektu pt. „Kompleksowy Program Reintegracji 
Społecznej i Zawodowej Mieszkańców Subregionu Sądeckiego 
Metamorfozy 2” dofinansowanego w ramach programu Fundusze 
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Europejskie dla Małopolski 2021-2027, Priorytetu 6. Fundusze 
europejskie dla rynku pracy, edukacji i włączenia społecznego, 
Działania 6.16 Aktywizacja społeczno-zawodowa, typ projektu B. 
Aktywizacja społeczna i zawodowa osób zagrożonych wykluczeniem 
społecznym oraz osób biernych zawodowo w podmiotach 
reintegracyjnych, z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 
(projekt realizowany w ramach umowy nr FEMP.06.16-IP.02-
0090/23-00 zawartej dnia 13.11.2024 r. pomiędzy fundacją Collegium 
Progressus a Województwem Małopolskim – Wojewódzkim Urzędem 
Pracy w Krakowie). 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
a) świadczenie indywidualnego wsparcia dla 100 uczestników projektu 

pt. „Kompleksowy Program Reintegracji Społecznej i Zawodowej 
Mieszkańców Subregionu Sądeckiego Metamorfozy 2” w wymiarze 
średnio 30 godzin zegarowych na miesiąc; 

b) objęcie systematycznym wsparciem każdego 
uczestnika/uczestniczki projektu poprzez stały kontakt 
telefoniczny/mailowy, okresowe spotkania monitorujące i 
wspierające (planowana liczba spotkań z jednym/jedną 
uczestnikiem/uczestniczką projektu wynosi minimum 5 /trwające 2-
3 godziny zegarowe/, w tym 3 spotkania odbędą się w Klubie 
Integracji Społecznej w Nowym Sączu oraz w zależności od potrzeb 
min. 2 spotkania w przypadku form wsparcia odbywających się 
poza Klubem Integracji Społecznej); 

c) zadaniem IDK będzie holistyczne spojrzenie na uczestnika projektu 
i wspieranie go (wykorzystując elementy coachingu) w 
podejmowanych działaniach w ramach umowy analogicznej jak dla 
kontraktu socjalnego w taki sposób aby nastąpiła realna zmiana w 
jego sytuacji społeczno-zawodowej;  

d) koncepcja Indywidualnego Doradcy Klienta opiera się na efektach 
w pracy z klientem z obszaru wykluczenia społecznego 
wypracowanego przez program „Holownik-nowa usługa aktywizacji 
zawodowej” - pozytywnie zweryfikowanego rozwiązania 
innowacyjnego Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki; 

e) praca nad potencjałem i niwelowaniem ograniczeń uczestników, 
wsparcie w poszukiwaniu zatrudnienia-kontaktach z pracodawcami, 
pomoc w poruszaniu się po rynku pracy i w procesie aklimatyzacji w 
nowym miejscu pracy poprzez zapoznanie uczestnika z 
obowiązkami służbowymi, miejscem pracy; 

f) pomoc w podejmowaniu decyzji, motywacja, monitoring aktywności 
uczestników i poddawanie wskazówek;  

g) współpraca z pośrednikiem pracy w procesie aktywizacji 
uczestników projektu (pozyskiwanie oferty pracy/stażu dla 
poszczególnych uczestników, ewentualnie w przebranżowieniu lub 
mobilności międzysektorowej);  

h) praca w terenie z uczestnikami projektu (zwłaszcza z osobami z 
dysfunkcjami narządu ruchu – możliwe wizyty w domu oraz u 
pracodawców);  

i) systematyczny monitoring przebiegu szkoleń/staży poprzez 
niezapowiedziane wizyty i kontrole, analizę dokumentów, rozmowy 
z uczestnikami projektu – w razie konieczności podejmowanie 
kroków zaradczych;  
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j) pisemne informowanie na bieżąco biura projektu o wykrytych 
nieprawidłowościach i ewentualnych, podjętych działaniach w celu 
ich wyeliminowania; 

k) opracowanie oraz prowadzenie dokumentacji projektowej związanej 
z danym uczestnikiem projektu – na zakończenie udziału IDK 
sporządza opinię (na bazie własnych informacji i dokumentacji 
specjalistów prowadzących zajęcia), podsumowuje zrealizowane 
działania i osiągnięte efekty przez poszczególnego uczestnika 
projektu (informacje zawarte w opinii będą stanowić podstawę do 
monitorowania wskaźników poprawy sytuacji społecznej. Poprawa 
sytuacji społecznej oznacza osiągnięcie min. 1 z następujących 
efektów: rozpoczęcie nauki; wzmocnienie motywacji do pracy po 
projekcie; zwiększenie pewności siebie i własnych umiejętności; 
poprawa umiejętności rozwiązywania pojawiających się problemów; 
podjęcie wolontariatu; poprawa stanu zdrowia; ograniczenie 
nałogów; doświadczenie widocznej poprawy w funkcjonowaniu /w 
przypadku osób z niepełnosprawnościami/). 

3. Miejsce realizacji przedmiotu zamówienia: Województwo 
MAŁOPOLSKIE, powiat Miasto Nowy Sącz, powiat nowosądecki, 
powiat limanowski, powiat gorlicki. 

4. Wykonawca pokrywa koszty związane z dojazdem do miejsca 
świadczenia usługi. 

5. Wynagrodzenie wykonawcy będzie miało charakter kosztorysowy i 
będzie uzależnione od faktycznej ilości przepracowanych godzin. 
Wskazana w formularzu ofertowym ilość godzin usługi jest ilością 
maksymalną i nie stanowi podstawy do jakichkolwiek roszczeń 
Wykonawcy, jeśli Zamawiający nie zrealizuje wskazanej jako 
maksymalna ilość godzin usługi. 

6. Zamawiający wskazuje, że Wykonawca może powierzyć wykonanie 
części zamówienia podwykonawcy. W takim przypadku, 
Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, 
których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania 
przez Wykonawcę firm podwykonawców (jeśli są znane). 

7. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie 
zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego 
zamówienia. 

8. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 
30.09.2027 r. zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiającego. 

9. Świadczenie usługi odbywać się będzie średnio 30 godzin 
zegarowych na miesiąc w okresie 34 miesięcy (sumarycznie 1 020 
godzin zegarowych) od poniedziałku do niedzieli w godzinach od 
7.00 do 20.00 w zależności od zapotrzebowania uczestników/-ek 
projektu zgodnie z harmonogramem. 

10. Wszystkie dokumenty sporządzane przez Wykonawcę powinny 
być oznaczone zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi informacji i 
promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 oraz 
Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich 
na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji, zamieszczonymi 
na Portalu Funduszy Europejskich 
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl ). 

11. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert 
częściowych. 
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12. Symbole wg Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 
85312320-8 (Usługi doradztwa) 

13. Wykonawca przed ostatecznym określeniem ceny ofertowej, jest 
zobowiązany do zdobycia wszelkich informacji, które mogą być 
konieczne do przygotowania i wyceny oferty. 

14. W przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o 
udzielenie zamówienia, żaden z Wykonawców nie może podlegać 
wykluczeniu, o którym mowa w pkt. III Załącznika nr 3 do Zapytania 
ofertowego (analogicznie jak na podstawie: art. 108 ust. 1 pkt 1 - 6 
ustawy PZP; art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP oraz art. 7 ust. 1 pkt 1-
3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego /Dz.U. 2024 poz. 
507 z późn. zm.), a ponadto w stosunku do żadnego z Wykonawców 
składających ofertę wspólną nie mogą zachodzić powiązania 
osobowe lub kapitałowe z Zamawiającym, o których mowa w 
Rozdziale III pkt 5 niniejszego Zapytania ofertowego. Przy weryfikacji 
spełniania warunków, o których mowa w Rozdziale III pkt 3, 4, 6 pod 
uwagę będzie brany potencjał wszystkich Wykonawców 
występujących wspólnie, z zastrzeżeniem, iż co najmniej 1 z 
Wykonawców musi spełniać samodzielnie określone przez 
Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

15. Zamawiający informuje, iż nie przewiduje zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy. 

16. Zamawiający informuje, iż klauzula informacyjna dotycząca 
przetwarzania danych osobowych (klauzula RODO) została 
wskazana w Załączniku nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego, 
stanowiącego jego integralną część. Wykonawca jest zobowiązany 
do zapoznania się z treścią załączonej do niniejszego Zapytania 
ofertowego Klauzuli i przedłożenia jej do oferty składanej w ramach 
przedmiotowego Zapytania. 

II.4 Termin związania ofertą 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni i rozpoczyna się wraz z 
upływem ostatecznego terminu składania ofert.  

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może 
przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może 
tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania 
ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak 
niż 60 dni.  

3. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, jeżeli Wykonawca nie 
wyrazi zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 
III. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełnienia tych warunków: 
 

Lp. Warunek udziału w 
postępowaniu 

Opis w jaki sposób Zamawiający będzie dokonywał oceny 
spełnienia warunku 

1. Wadium/zabezpieczenie 
należytego wykonania 
umowy 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku wnoszenia wadium.  
Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczania 
należytego wykonania umowy. 

2. Zaliczki Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet 
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wykonania przedmiotu zamówienia. 

3. Posiadanie kompetencji lub 
uprawnień do prowadzenia 
określonej działalności 
zawodowej, o ile wynika to 
z odrębnych przepisów 

1. W zakresie warunku posiadania kompetencji lub uprawnień 
do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów Zamawiający nie stawia w 
tym zakresie warunku szczegółowego. 

2. Ocena warunku wg formuły: spełnia - nie spełnia. Należy 
wypełnić Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 

4. Sytuacja ekonomiczna lub 
finansowa 

1. W zakresie warunku dotyczącego sytuacji ekonomicznej lub 
finansowej: Zamawiający nie stawia w tym zakresie warunku 
szczegółowego. 

2. Ocena warunku wg formuły: spełnia - nie spełnia. Należy 
wypełnić Załącznik nr  3 do Zapytania ofertowego. 

5.  Brak powiązań z 
Zamawiającym i 
niepodleganie wykluczeniu 

1. W celu uniknięcia konfliktu interesów, zamówienia udzielane 
przez Zamawiającego, nie mogą być udzielane podmiotom 
powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez 
powiązania kapitałowe lub osobowe, o których mowa 
powyżej, rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane  
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub 

spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów 
lub akcji, pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego 
lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 
drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, 
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 
pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub 
członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym 
lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do 
ich bezstronności lub niezależności w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 
2. Celem złożenia wiarygodnego oświadczenia Zamawiający 

informuje, iż na dzień publikacji niniejszego zapytania 
ofertowego Zarząd Fundacji Collegium Progressus 
reprezentuje: 
Piotr Oracz – Prezes Zarządu. 
Osoby zaangażowane w procedurę przeprowadzenia oraz 
wyboru ofert zgodnie z przedmiotem zamówienia to: 
- Piotr Oracz, 
- Agata Salamon, 
- Krzysztof Buczek. 

3. Należy wypełnić Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 
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Uwaga: W przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o 
udzielenie zamówienia, w stosunku do żadnego z Wykonawców 
składających ofertę wspólną nie mogą zachodzić powiązania 
osobowe lub kapitałowe z Zamawiającym. Celem potwierdzenia 
niepodlegania wykluczeniu każdy z Wykonawców jest 
zobowiązany przedłożyć do oferty wypełniony Załącznik nr 2. 
4. Ocena warunku wg formuły: spełnia- nie spełnia. 

6. Posiadają zdolności 
techniczne i zawodowe 

1. W zakresie warunku dotyczącego zdolności technicznej lub 
zawodowej Zamawiający będzie rozpatrywał oferty 
Wykonawców, którzy wykażą się dysponowaniem osobami 
skierowanymi przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, 
umożliwiającym realizację zamówienia na odpowiednim 
poziomie jakości, tj.: min. 1 (słownie: jedną) osobą która 
posiada wykształcenie wyższe pierwszego lub drugiego 
stopnia w rozumieniu przepisów o szkolnictwie wyższym; 

 
2. Ocena warunku wg formuły: spełnia - nie spełnia. Należy 

wypełnić Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego.  

3. UWAGA! Osoby, które podlegają ocenie w niniejszym 
postępowaniu, będą realizowały przedmiot zamówienia. 
Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany w/w osoby na 
osobę o nie niższych kwalifikacjach, doświadczeniu aniżeli 
wymagane od osób wyznaczonych przez Wykonawcę do 
realizacji zamówienia w następujących okolicznościach:  

1) śmierć osoby skierowanej przez Wykonawcę do realizacji 
zamówienia (konieczność niezwłocznego przedłożenia 
Zamawiającemu aktu zgonu) lub 

2) udokumentowany stan choroby (konieczność 
niezwłocznego przedłożenia Zamawiającemu zwolnienia 
L4 uniemożliwiającego osobie skierowanej do realizacji 
zamówienia przeprowadzenie zajęć we wskazanych przez 
Zamawiającego terminach).  

3) inne uzasadnione i udokumentowane przez Wykonawcę 
okoliczności  

W ww. przypadkach, jeżeli z zespołu odejdzie osoba 
podlegająca ocenie w ramach spełniania warunków udziału w 
postępowaniu należy niezwłocznie zastąpić ją osobą o minimum 
takich samych zdolnościach technicznych i zawodowych 
(konieczność przedłożenia Zamawiającemu poświadczonej za 
zgodność z oryginałem kserokopii dyplomu ukończenia studiów 
oraz przedłożenia dokumentów potwierdzających posiadanie 
wymaganego doświadczenia). W sytuacji, gdy wskazana przez 
Wykonawcę osoba nie spełni warunków udziału w postępowaniu 
Zamawiający wykluczy Wykonawcę z udziału w postępowaniu i 
odrzuci Jego ofertę / rozwiąże zawartą umowę. 

7. Uwagi 1. Wykonawca musi spełniać wszystkie warunki udziału  
w postępowaniu, które oceniane są zero-jedynkowo (według 
formuły: spełnia–nie spełnia). Niespełnienie któregokolwiek  
z warunków udziału w postępowaniu będzie skutkowało 
wykluczeniem wykonawcy z udziału w postępowaniu i 
odrzuceniem oferty Wykonawcy. Zamawiający nie przewiduje 
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procedury wzywania Wykonawców do uzupełnienia 
wadliwych/ niekompletnych dokumentów i oświadczeń. 

2. Wszystkie załączniki należy wypełnić w taki sposób, aby 
jednoznacznie wskazywały na spełnienie opisanych 
warunków udziału w postępowaniu oraz należy dołączyć takie 
dokumenty, z których jednoznacznie wynika, że Wykonawca 
spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

8. Tajemnica 
przedsiębiorstwa  

1. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
Wykonawcy, w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, powinny zostać wyraźnie oznaczone 
w złożonej ofercie, nie później niż w terminie składania ofert z 
zastrzeżeniem Wykonawcy, iż nie mogą być one 
udostępnione oraz wykazaniem, iż stanowią one tajemnicę 
przedsiębiorstwa pod rygorem uznania, że stanowią one 
informacje jawne.  

2. Wykonawca nie może zastrzec w ofercie informacji 
dotyczących nazwy (firmy oraz adresu Wykonawcy, ceny, 
terminu wykonania zamówienia, warunków płatności). 
Zamawiający oświadcza, że dokumenty objęte tajemnicą 
przedsiębiorstwa złożone przez Wykonawców nie będą 
udostępniane innym uczestnikom postępowania, a dane 
osobowe zawarte w ofertach będą wykorzystywane dla 
potrzeb oceny ofert i realizacji usługi objętej Zapytaniem 
ofertowym. 

 
IV. Kryteria oceny ofert: 

a) Cena: 80 % 
b) Jakość personelu mającego świadczyć usługę w ramach realizacji przedmiotu 

zamówienia: 20% 
 

IV.1 Kryterium - cena (waga 80%) 

1. Opis kryterium, 
którym Zamawiający 
będzie kierował się 
przy wyborze oferty 

1. W ramach kryterium: cena oferta z najniższą ceną brutto dla 
poszczególnych zadań otrzyma maksymalną ilość punktów - 80, 
pozostałe ceny brutto otrzymają ilość punktów odpowiadających cenie 
proporcjonalnej wg formuły wskazanej poniżej w tabeli.  

2. Liczba punktów, 
którą można zdobyć 
w ramach  kryterium 
cena: (max.80 pkt) 

Pc=(Cmin/Cc) x Pkt. max (80) 

gdzie: 

Pc – ilość punktów, jakie otrzyma badana, niepodlegająca odrzuceniu oferta 
za kryterium cena 

Cmin – najniższa cena brutto spośród wszystkich badanych 
ofertniepodlegających odrzuceniu 

Cc – cena brutto oferty badanej 

Pkt max – maksymalna ilość punktów, jakie można otrzymać w ramach  
kryterium: cena (80) 

IV.2 Kryterium – Jakość personelu mającego świadczyć usługę w ramach realizacji przedmiotu 
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zamówienia (waga 20%) 

1. Opis kryterium, 
którym Zamawiający 
będzie kierował się 
przy wyborze oferty 

W ramach kryterium jakość personelu mającego świadczyć usługę w ramach 
realizacji przedmiotu zamówienia (waga 20%) punktacja przyznana na 
podstawie złożonego przez Wykonawcę w ofercie oświadczenia dot. łącznej 
liczby zrealizowanych przez personel przeznaczony do realizacji zamówienia 
godzin usług podobnych do zakresu merytorycznego zamówienia. 

2. Liczba punktów, którą 
można zdobyć w 
ramach  kryterium 
jakość personelu 
mającego świadczyć 
usługę (max. 20 pkt) 

1. W tym kryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 20 punktów.  

2. Punkty zostaną przyznane wg następującego schematu: 

Posiadanie przez osobę wyznaczoną do realizacji zamówienia 
doświadczenia w realizacji usług w zakresie wsparcia rozwoju 
indywidualnego lub w zakresie podobnym do wsparcia objętego 
przedmiotem zamówienia w wymiarze min. 510 godzin zegarowych: 20pkt 

3. Punkty zostaną przyznane na podstawie oświadczenia złożonego w pkt. 2 
Wzoru oferty (Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego).  

4. W przypadku, gdy Wykonawca pozostawi niewypełniony pkt 2 Wzoru 
oferty, Zamawiający nie przyzna Wykonawcy punktacji w ramach ww. 
kryterium.  

IV.3 Łączna ocena ofert we wszystkich kryteriach  

1. Informacje 
ogólne 

1. Wybrana zostanie nieodrzucona oferta z najwyższą liczbą punktów wg 
kryteriów określonych powyżej (decydująca będzie suma punktów w 
ramach każdego kryterium oceny ofert). Oferta, która przedstawia 
najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w 
oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, 
pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych 
punktów.  

2. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, który uzyska 
najwyższą sumaryczną liczbę punktów dla poszczególnych zadań.  

3. Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, 
że dwie lub więcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych 
kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z 
najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 
Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w 
terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.  

V. Informacje dodatkowe: 

1.Wytyczne do 
przygotowania 
oferty 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie 
zapytania ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między 
zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i 
oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą aplikacji Baza 
Konkurencyjności 2021 (dalej: BK2021) znajdującej się pod adresem: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

2. Technicznych aspekty aplikacji BK2021, w tym dotyczące ofert i 
zadawania pytań znajdują się pod adresem:  
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
4. Oferta wraz z wszelkimi wymaganymi załącznikami składana jest 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
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pisemnie w języku polskim za pośrednictwem aplikacji BK2021. 
Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z 
tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

5. Ofertę składa się: 
- w formie elektronicznej (formę elektroniczną należy rozumieć zgodnie z 
treścią art. 781 § 1 Kodeks cywilny jako postać elektroniczną opatrzoną 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym); 
lub  
- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 
Zaleca się aby: 
a) każdy załącznik wielostronicowy był zapisany w jednym pliku, 
b) każdy załączony plik miał nadaną inną nazwę własną. 
W przypadku problemów technicznych związanych z otwarciem 
załączników, konsekwencje obciążają Wykonawcę, który oświadcza, iż nie 
będzie z tego tytułu wysuwał roszczeń względem Zamawiającego. 

6. Termin składania ofert: do dnia 06 grudnia 2024 r. do godziny 23:59 
(aplikacja BK2021 automatycznie zamknie ogłoszenie). O terminowym 
złożeniu oferty decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem BK2021. 

7. Koszty opracowania oferty obciążają wyłącznie Wykonawcę. 
8. Przed sporządzeniem oferty Wykonawca winien zdobyć wszystkie 

informacje niezbędne do sporządzenia oferty. 
9. Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego. 
10. Przekazanie oferty następuje za pomocą formularza przeznaczonego do 

złożenia, zmiany, bądź wycofania oferty za pośrednictwem aplikacji 
BK2021. Wykonawca w celu przygotowania oferty może skorzystać z 
formularza, stanowiącego Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

2.Pozostałe wymogi i 
elementy oferty 

1. Oferta, jako stanowcza propozycja zawarcia umowy, powinna zawierać 
bezwarunkowe przyrzeczenie istotnych warunków kontraktu.  
Dla ułatwienia ofertę można sporządzić według wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

2. Do oferty należy załączyć: 
1) Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych według 

wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania 
ofertowego; 

2) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu i braku 
podstaw do wykluczenia według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 
do niniejszego Zapytania ofertowego; 

3) Klauzulę informacyjną RODO- według wzoru stanowiącego Załącznik 
nr 4; 

4) Oświadczenie Wykonawców występujących wspólnie – według wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 5; 

5) Oświadczenie na temat wykształcenia i kwalifikacji zgodnie z 
przedmiotem zamówienia osoby/osób wyznaczonej/ych przez 
wykonawcę do realizacji zamówienia – wg wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego; 

6) Wyjaśnienia przyczyny zastosowania zwolnienia z podatku VAT w 
ofercie Wykonawcy (jeżeli dotyczy); 

7) Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy); 
8) Oświadczenie o ustanowieniu pełnomocnika do reprezentowania w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 
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postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia (jeżeli 
dotyczy); 

9) Inne dokumenty, które zostaną dostarczone, a nie zostały wymienione 
w tym punkcie nie będą brane pod uwagę podczas oceny oferty. 

3. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do 
reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym (osobę – osoby 
uprawnione do składania cywilnoprawnych oświadczeń woli ze skutkiem 
zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy), zgodnie z aktem 
rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. 

4. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego 
przedstawiciela Wykonawcy – inną osobę niż określoną we właściwym 
rejestrze lub stosownej ewidencji, należy dołączyć właściwe umocowanie 
prawne do składania cywilnoprawnych oświadczeń woli ze skutkiem 
zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy. 

5. Pod uwagę będą brane oferty, które po przyjęciu doprowadzą do zawarcia 
ważnej i pozbawionej wad umowy, stanowiące stanowczą propozycję 
zawarcia tejże umowy, zawierające co najmniej konieczne (istotne) 
elementy jej treści. 

5. Zawrze umowę w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego,  

6. W przypadku Wykonawcy, który złożył ofertę wspólną, przedstawi on 

umowę o wspólne wykonanie zamówienia (konsorcjum). Umowa 

regulująca współpracę podmiotów jeżeli występują wspólnie – umowa o 

wspólnej realizacji zamówienia określać ma między innymi sposób 

reprezentowania grupy podmiotów oraz zakres i rodzaj odpowiedzialności 

poszczególnych podmiotów za wykonanie zamówienia, z tym jednak 

zastrzeżeniem, że odpowiedzialność podmiotów jest wobec 

Zamawiającego solidarna, co musi być zapisane w tej umowie. 

3.Określenie 
warunków istotnych 

zmian umowy 
zawartej w wyniku 
przeprowadzonego 

postępowania 

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania zmian postanowień 

umowy w zakresie: 

1) terminu realizacji usług stanowiących przedmiot umowy, 
2) ostatecznej liczby uczestników Projektu objętych wsparciem, 
3) ilości godzin do zrealizowania usługi, w tym między innymi w 

przypadku rezygnacji  uczestnika/-czki Projektu z dalszego udziału w 
Projekcie, 

4) zmiany osoby/osób prowadzących usługę, z uwagi na okoliczności 
wymienione w Rozdziale III pkt 6 ppkt 3), spełniającego/ych 
wymagania określone przez Zamawiającego w ramach spełniania 
warunków udziału w postępowaniu oraz w ramach dodatkowych 
kryteriów oceny ofert w kontekście objętych przedmiotem zamówienia, 

5) gdy zmiany dotyczyć będą realizacji dodatkowych usług od 
dotychczasowego wykonawcy, nieobjętych zamówieniem 
podstawowym, o ile stały się niezbędne i zostały spełnione łącznie 
następujące warunki:  
a) zmiana wykonawcy nie będzie możliwa  z powodów 

ekonomicznych lub technicznych, w szczególności dotyczących 
zamienności lub interoperacyjności usług, zamówionych w ramach 
zamówienia podstawowego, 

b) zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub 
znaczne zwiększenie kosztów dla zamawiającego, 

c) wartość zmian nie będzie przekraczać 50% wartości zamówienia 
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określonej pierwotnie w umowie,  
6) gdy zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały 

spełnione łącznie następujące warunki: 
a) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, 

których Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł 
przewidzieć, 

b) wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia 
określonej pierwotnie w umowie, 

7) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a łączna wartość 
zmian jest mniejsza niż 140 000 EUR i jednocześnie jest mniejsza od 
10% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie. 

4.Dodatkowe 
informacje 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków Zapytania 
ofertowego przed upływem terminu składania ofert. W razie modyfikacji 
treści niniejszego Zapytania ofertowego Zamawiający zamieści pisemnie 
modyfikację w BK2021. 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców 
wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, w szczególności jeżeli oferta 
zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu 
zamówienia i budzi wątpliwości zamawiającego co do możliwości 
wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 
przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów w 
szczególności w zakresie wynikającym z przepisów prawa pracy i 
przepisów o zabezpieczeniu społecznym, obowiązujących w miejscu, w 
którym realizowane jest zamówienie. 

3. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
a) jej treść nie będzie odpowiadać treści niniejszego Zapytania, 
b) jej złożenie stanowić będzie czyn nieuczciwej konkurencji w 

rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
c) wykonawca nie potwierdzi spełniania wszystkich warunków udziału  

w postępowaniu 
d) zostanie złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w 

postępowaniu 
e) zawierać będzie błędy w obliczeniu ceny 
f) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie 

zgodzi się na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności oferty 
z treścią Zapytania ofertowego, niepowodującej istotnych zmian w 
treści oferty 

g) będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów 
h) zawierać będzie rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do 

przedmiotu zamówienia a wykonawca, nie udzieli wyjaśnień lub jeżeli 
dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza 
rażąco niską cenę lub koszt. 

4. Zamawiający może unieważnić Zapytanie ofertowe w każdym czasie bez 
podania przyczyny. Zamawiający unieważnia Zapytanie ofertowe w 
szczególności jeżeli: 
a) nie zostanie złożona żadna oferta nie podlegająca odrzuceniu, 
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższać 

będzie kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę 
kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

c) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, ze prowadzenie 
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postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie 
Zamawiającego. 

5. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z 
Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także 
wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami: 
a) Osobą wyznaczoną do porozumiewania się z Wykonawcami jest Piotr 

Oracz;  
b) Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym 

wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz 
przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za 
pomocą BK2021.  

c) Wszelkie wnioski Wykonawców o wyjaśnienie treści zapytania 
ofertowego należy kierować wyłącznie poprzez aplikację BK2021. 
Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie pod 
warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 
upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Wyjaśnienia 
Zamawiającego zostaną udzielone tylko i wyłącznie tą samą drogą - 
poprzez aplikację BK2021. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści 
zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o 
którym mowa w zdaniu pierwszym, lub dotyczy już udzielonych 
wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić 
wniosek bez rozpoznania. 

Załączniki do 
Zapytania 

ofertowego: 

1. Załącznik nr 1 Formularz oferty; 
2. Załącznik nr 2 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i 

osobowych; 
3. Załącznik nr 3 Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia; 
4. Załącznik nr 4 Klauzula informacyjna dot. RODO; 
5. Załącznik nr 5 Oświadczenie Wykonawców występujących wspólnie 
6. Załącznik nr 6 Oświadczenie na temat wykształcenia i kwalifikacji zgodnie 

z przedmiotem zamówienia osoby/osób wyznaczonej/ych przez 
wykonawcę do realizacji zamówienia. 

Termin publikacji 
informacji dotyczącej 

wyboru 
najkorzystniejszej 

oferty 

Oferty zostaną ocenione do 30 dni kalendarzowych od upływu terminu 
składania ofert. Informacja o wyniku postępowania zostanie zamieszczona w 
BK2021. 

 
 
 
 
 
 
…………………………………………………………………………………………………………… 
/data i podpis osoby upoważnionej do składania oświadczeń woli w imieniu Zamawiającego/ 
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