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UMOWA NR …….. 

 
zawarta w dniu ……………………….. w Nowej Sarzynie pomiędzy:  
Gminą Nowa Sarzyna, ul. Mikołaja Kopernika 1, 37-310 Nowa Sarzyna, NIP 8161603481, 
reprezentowanym przez:  
Andrzeja Rychla – Burmistrza Gminy Nowa Sarzyna , uprawnionego do jednoosobowej reprezentacji 
zwanym dalej Zamawiającym;  
a  
…………………………………………….. zwanym dalej Wykonawcą, o następującej treści:  
 
W rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferenta zgodnie z zasadą konkurencyjności 
określonej w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 Ministra Funduszy 
i Polityki Regionalnej na Pełnienie funkcji koordynatora  projektu pn. „Szkoła Podstawowa w Sarzynie 
stawia na rozwój”, dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej  w ramach Programu Fundusze 
Europejskie dla Podkarpacia 2021 - 2027, Priorytet FEPK.07.0 Kapitał ludzki gotowy do zmian, Działanie 
FEPK.07.12 Szkolnictwo ogólne”, zawarto umowę cywilno – prawną o następującej treści: 
 

§1 
PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem umowy jest „Pełnienie funkcji koordynatora  projektu pn. „Szkoła Podstawowa     
w Sarzynie stawia na rozwój”, dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej  w ramach Programu 
Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021 - 2027, Priorytet FEPK.07.0 Kapitał ludzki gotowy do zmian, 
Działanie FEPK.07.12 Szkolnictwo ogólne”.                                                                 
2. Do zakresu obowiązków koordynatora należeć będzie: 
Koordynowanie i zarządzanie projektem pn. „Szkoła Podstawowa w Sarzynie stawia na rozwój”                             
i odpowiedzialność za realizację projektu zgodnie z jego założeniami, w tym:   
                               
a) organizacja, planowanie i realizacja wszystkich działań w projekcie zgodnie z zapisami umowy                          

o dofinansowanie Projektu, wnioskiem o dofinansowanie, dokumentami programowymi i innymi 
obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, 

b) wspólne z Burmistrzem Gminy Nowa Sarzyna i dyrektorem Szkoły podstawowej w Sarzynie  
podejmowanie kluczowych dla realizacji projektu decyzji,  

c) rozwiązywanie sytuacji problemowych, a także weryfikacja zgodności projektu z przyjętymi celami             
i utrzymanie założonych ram: zakresu, kosztów i terminów czasowych – zarządzanie strategiczne, 

d) bieżące monitorowanie i nadzorowanie realizacji projektu oraz jego postępu rzeczowego, 
e) kontakt z wykonawcami zadań i usług oraz nadzór nad prawidłowością realizacji umów, 
f) opracowanie dokumentacji rekrutacyjnej oraz monitorowanie procesu rekrutacji uczestników projektu, 
g) czuwanie nad przebiegiem zajęć dla uczniów i opieka nad uczniami w trakcie zajęć specjalistycznych, 
h) merytoryczna weryfikacja dokumentów projektowych, 
i) elastyczne reagowanie oraz podejmowanie działań zaradczych we współpracy z dyrektorem szkoły          

w przypadku wystąpienia trudności związanych z realizacją wsparcia, w tym inicjowanie zmian                       
i dokonywanie procedury zgłoszenia zmian w projekcie, po wcześniejszym uzgodnieniu z dyrektorem 
szkoły,                        

j) monitorowanie dokumentów w zakresie: kosztów, wydatków ponoszonych w projekcie i  ich 
kwalifikowalności, osiągania wskaźników produktu i rezultatu, zgodnie z budżetem  
i harmonogramem projektu, w oparciu o obowiązujące przepisy prawa, podejmowanie niezbędnych 
działań mających na celu osiągnięcie wskaźników rezultatu projektu, 
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k) bieżąca kontrola kwalifikowalności wydatków oraz jakości realizowanych zadań pod kątem osiągania 
założonych wskaźników,                             

l) przygotowywanie informacji do wniosków o płatność w zakresie postępu rzeczowego, sporządzanie 
załączników do wniosków płatniczych i raportu końcowego oraz nadzór nad ich prawidłowym                        
i terminowym składaniem,  

m) przygotowanie  wzorów dokumentacji związanej z realizacją projektu, 
n) wprowadzanie danych do obowiązującego systemu w zakresie zleconych zadań, 
o) kontakt z instytucją pośredniczącą, współpraca z opiekunem projektu w IP, 
p) promowanie projektu i upowszechnianie osiągniętych rezultatów poprzez prowadzenie działań 

promocyjno-informacyjnych zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie wytycznymi, umową                           
o dofinansowanie i wnioskiem, ewaluacja i monitoring projektu. 

 
§2 

OBOWIĄZKI STRON 
1. Czynności określone w §1 ust. 2 niniejszej umowy Wykonawca będzie realizował  

w wymiarze 80 godzin w miesiącu, w pomieszczeniu wskazanym przez Dyrektora Szkoły 
Podstawowej w Sarzynie. Rozliczenie wymiaru godzinowego pracy w projekcie odbywać się będzie 
miesięcznie.  

2. Wykonawca jest zobowiązany:  
1) wykonywać przedmiot umowy terminowo i z należytą starannością; 
2) zachować w tajemnicy wszelkie fakty, informacje i okoliczności poznane i udostępnione                     

w trakcie realizacji niniejszej umowy. 
3. Zamawiający jest zobowiązany:  

1) do udzielenia Wykonawcy koniecznej pomocy przy realizacji przedmiotu niniejszej umowy; 
2) dostarczyć Wykonawcy wszystkich żądanych przez niego informacji i dokumentów związanych 

z realizacją przedmiotu niniejszej umowy.  
4. W ramach kontroli, upoważnieni pracownicy Zamawiającego oraz uprawnionych instytucji, mogą 

badać dokumenty i inne nośniki informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny 
prawidłowości wykonania zadania oraz żądać udzielenia ustnie lub pisemnie informacji dotyczących 
wykonania zadania. Wykonawca na żądanie kontrolującego jest zobowiązany dostarczyć lub 
udostępnić dokumenty lub inne nośniki informacji oraz udzielić wyjaśnień i informacji w terminie 
określonym przez kontrolującego. 

 
§3 

OKRES OBOWIĄZYWANIA UMOWY 
Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony od … 12.2024 r. do 31.08.2026r. 
 

§4 
WARUNKI PŁATNOŚCI 

1. Strony ustalają, że obowiązującą ich formą wynagrodzenia jest miesięczne wynagrodzenie  za liczbę 
przepracowanych godzin w miesiącu.  

2. Miesięczne wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją 
przedmiotu umowy, jakie musi ponieść Wykonawca w celu realizacji niniejszej umowy                                      
w miesięcznym okresie rozliczeniowym i wyraża się kwotą brutto ……………… zł (słownie: ………. 
złotych, 00/100) – 80h x …..PLN. 

3. Rozliczenie z tytułu wykonywania przedmiotu niniejszej umowy nastąpi wraz z prawidłowo  
wystawionym rachunkiem przez Wykonawcę, po zakończeniu każdego miesiąca, po każdorazowym 
przedstawieniu karty czasu pracy. 
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4. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonywanie przedmiotu niniejszej umowy płatne będzie w ciągu 30 
dni licząc od dnia doręczenia rachunku  płatnikowi. 

5. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
6. Należność Wykonawcy płatna będzie przelewem na jego rachunek bankowy  

o nr …………………………………………………………………………………… 
7. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 2 jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej                                        

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.  
8. Podstawą do wypłacenia wynagrodzenia za dany okres będzie:  

1) przedłożony przez Wykonawcę rachunek; 
2) przedłożona przez Wykonawcę i zaakceptowana przez Zamawiającego karta czasu pracy.  
  

§5 
KARY UMOWNE 

1. Obowiązującą formę odszkodowania stanowią kary umowne, które będą naliczane 
w następujących wypadkach i  wysokościach:  
1) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy                                

z przyczyn określonych w §6, w wysokości 5% łącznej kwoty wynagrodzenia brutto 
przysługującego Wykonawcy za cały okres realizacji umowy; 

2. Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego przewyższającego wysokość 
kary umownej do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo pomniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy 
o wartość przysługujących Zamawiającemu kar umownych. 

 
§6 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY 
1. W przypadku jeżeli Wykonawca w sposób rażący nie wywiązuje się z wymagań określonych                          

w zapytaniu ofertowym oraz niniejszej umowie Zamawiający może odstąpić od umowy ze skutkiem 
natychmiastowym. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy z winy Wykonawcy gdy: 
1) Wykonawca przerwał realizację usługi i nie realizuje jej przez okres 3 dni; 
2) Wykonawca realizuje przedmiot umowy niezgodnie ze złożoną ofertą;  
3) Wykonawca realizuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposób nienależyty; 
- pomimo wezwania na piśmie przez Zamawiającego i wyznaczenia dodatkowego terminu.  

3. W przypadkach uzasadnionych rozwiązanie umowy jest możliwe za porozumieniem stron. 
4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności  powodującej, że wykonanie umowy nie leży                       

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili  zawarcia umowy; odstąpienie 
od umowy w tym wypadku może  nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości                              
o powyższych okolicznościach. Wykonawca w takim przypadku może żądać jedynie wynagrodzenia 
należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

 
§7 

DANE OSOBOWE 
1. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej Umowy, a w szczególności dotyczące 

go dane identyfikacyjne, przedmiot Umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację 
publiczną w rozumieniu przepisów ustawy o dostępie do informacji publicznej, która podlega 
udostępnianiu w trybie przedmiotowej ustawy i w związku z tym Wykonawca wyraża zgodę na 
udostępnienie w trybie przedmiotowej ustawy zawartych w niniejszej Umowie dotyczących go danych 
w zakresie obejmującym imię i nazwisko oraz w zakresie firmy. 
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2. Zamawiający oświadcza, iż realizuje obowiązki Administratora Danych Osobowych określone 
w przepisach Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie       
o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie 
krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych. Dane osobowe Wykonawcy będą 
przetwarzane w celu spełnienia ciążących na Zamawiającym obowiązków prawnych umożliwiających 
realizację niniejszej Umowy, realizowania przez Wykonawcę Umowy oraz ustalenia lub obrony przed 
roszczeniami związanymi z niniejsza Umową lub z Umową z Wykonawcą inwestycji. 

3. Zamawiający, w trybie art. 28 RODO powierza Wykonawcy dane osobowe zwykłe obejmujące dane 
dotyczące pracowników Zamawiającego, przedstawicieli wykonawcy inwestycji (w postaci: imienia 
i nazwiska, adresu mailowego, numeru telefonu), a Wykonawca zobowiązuje się powyższe dane 
osobowe przetwarzać - wyłącznie w/w celu realizacji Umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych przez Zamawiającego danych 
osobowych z należytą starannością, w tym do: 
a) ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, 

zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa, odpowiadający ryzyku związanemu 
z przetwarzaniem danych osobowych, o którym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego 
podstawie krajowych przepisów z zakresu ochrony danych osobowych (w tym ustawy z dnia 
10.05.2018r. o ochronie danych osobowych- Dz.U. z 2019r., poz.1781); 

b) zachowania w tajemnicy danych przetwarzanych, o której mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO,            
w tym m.in. nie udostępniania ich innym podmiotom (także w postaci zagregowanych danych 
statystycznych) - zarówno podczas trwania Umowy, jak i po jej ustaniu; 

c) nadania stosownych upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które 
będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej Umowy oraz prowadzenia 
i aktualizowania rejestru upoważnień; 

d) nie przekazywania bez pisemnego polecenia Zamawiającego powierzonych danych do państwa 
trzeciego; 

e) natychmiastowego (tj. bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin), 
powiadomienia Zamawiającego o próbie lub fakcie naruszenia poufności przetwarzanych danych 
osobowych (telefonicznie, pocztą elektroniczną lub faxem); 

f) umożliwienia Zamawiającemu (na pisemne żądanie Administratora Danych Osobowych) 
przeprowadzenia kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych oraz do usunięcia 
uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego - pod 
rygorem niezwłocznego rozwiązania Umowy; 

g) usunięcia wszelkich danych osobowych uzyskanych w ramach niniejszej Umowy oraz wszelkich 
ich istniejących kopii w ciągu 7 dni po wykonaniu usługi i zakończeniu niniejszej Umowy oraz 
do powiadomienia o powyższym usunięciu danych (w formie pisemnej) Zamawiającego. 

5. W przypadku zawierania umów podwykonawczych Wykonawca może powierzyć dane osobowe 
do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania niniejszej Umowy oraz 
po uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiającego na zawarcie Umowy podwykonawczej. 
Podwykonawca, winien spełniać te same wymogi i obowiązki, jakie zostały nałożone na Wykonawcę 
w niniejszej Umowie, w szczególności w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych 
osobowych. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za niewywiązywanie 
przez podwykonawcę ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych. 

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z treścią 
niniejszej Umowy, RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony 
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danych osobowych, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych 
osobowych osobom nieupoważnionym.  

 
§8 

ZMIANY UMOWY 
1. Zakazana jest istotna zmiana postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 

której dokonano wyboru Zleceniobiorcy, z zastrzeżeniem ust. 2. 
2. Dopuszczalne są następujące rodzaje i warunki zmiany treści umowy: 

1) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 
wpływ na realizację przedmiotu zamówienia; 

2) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych                           
w umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, w szczególności 
instytucją Zarządzającą, a także innymi instytucjami, które na podstawie przepisów prawa 
mogą wpływać na realizację zamówienia; 

3) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej. 

4) gdy wystąpią obiektywne przeszkody uniemożliwiające realizację zamówienia lub osiągnięcie 
jego celów według pierwotnie przyjętego harmonogramu realizacji zamówienia; 

5) zmiana terminu realizacji przedmiotu zamówienia, w przypadku: 
a) gdy wykonanie zamówienia w określonym pierwotnie terminie nie leży  

w interesie Zamawiającego,  
b) działania siły wyższej, uniemożliwiającego wykonanie zamówienia  

w określonym pierwotnie terminie, 
c) w przypadku wystąpienia obiektywnych czynników niezależnych od Zamawiającego  

i Wykonawcy. 
3. Zmiany umowy przewidziane w ust. 2 dopuszczalne są na następujących warunkach: 

1) zmniejszenie zakresu przedmiotu umowy w granicach uzasadnionego interesu 
Zamawiającego; 

2) w zakresie nie powodującym zwiększenia wynagrodzenia Wykonawcy określonego 
w niniejszej umowie; 

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zgody obu stron wyrażonej w formie pisemnego aneksu 
do umowy pod rygorem nieważności. 

 
§9 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się odpowiednie przepisy Kodeksu 

cywilnego. 
2. Spory wynikłe z niniejszej umowy strony poddają pod rozstrzygniecie sądu właściwego miejscowo    

i rzeczowo dla Zamawiającego. 
3. Umowę sporządzono w 3 egzemplarzach – dwa dla Zamawiającego jeden dla Wykonawcy. 

 

…………………………………… …………………………………… 
Wykonawca Zamawiający  

 
 

 


