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Golub-Dobrzyń, 27.11.2024 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE NA ŚWIADCZENIE USŁUG TERAPEUTYCZNYCH 
DLA UCZESTNIKÓW PROJEKTU „Dzienne Domy Pomocy na terenie gminy i miasta Golub-Dobrzyń” 

(Dzienny Dom Pomocy w Golubiu-Dobrzyniu) 
 

Wspólny Słownik zamówień CPV: 
80400000-8 - Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 
80570000-0 - Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 
85142100-7 - Usługi fizjoterapii  
85312500-4 - Usługi rehabilitacyjne 
85121270-6 - Usługi psychiatryczne lub psychologiczne 
 
Informacje ogólne: 
1. Zamawiający: Pracownia Doradztwa Personalnego i Pomocy Psychologicznej Łukasz Mazur, 87-408 

Małszyce 82, NIP: 8792310512, REGON: 340355642. 
2. Postępowanie na świadczenie usług terapeutycznych dla uczestników projektu „Dzienne Domy 

Pomocy na terenie gminy i miasta Golub-Dobrzyń” objętych wsparciem w Dziennym Domu Pomocy 
w Golubiu-Dobrzyniu (DDP G-D). 

3. Usługa świadczona będzie w dni robocze w okresie od 01.01.2025 r. do 31.07.2026 r. Zamawiający 
zastrzega jednak, że zarówno termin rozpoczęcia, jak i zakończenia wykonywania zamówienia może 
ulec zmianie. 

4. Tryb udzielenia zamówienia: Postępowanie o udzielenie zamówienia w oparciu o zasadę 
konkurencyjności zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-
2027. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

5. Zamówienie realizowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach 
Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, priorytet 8 Fundusze Europejskie 
na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i włączenia społecznego, Działania 08.24 Usługi 
społeczne i zdrowotne.  

6. Postępowanie dotyczy wyboru jednego Wykonawcy. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych 
z uwagi na poniższe czynniki: 

• Kompleksowość i spójność świadczenia usług: zamówienie obejmuje świadczenie usług 
terapeutycznych, które mają charakter wzajemnie uzupełniający się. Zajęcia specjalistyczne 
wymagają skoordynowanego podejścia, podczas których psycholog, fizjoterapeuta i terapeuta 
zajęciowy współpracują nad jednym planem terapii. Dzięki wyborowi jednego Wykonawcy 
możliwe jest lepsze monitorowanie postępów uczestników oraz dostosowanie terapii do 
potrzeb Uczestników projektu. Podział zamówienia na części mógłby prowadzić do niespójności 
w terapii, ponieważ różni Wykonawcy mogliby mieć odmienne podejście i metody pracy, co 
mogłoby negatywnie wpłynąć na efektywność wsparcia terapeutycznego udzielanego 
Uczestnikom projektu. 

• Jakość usług i doświadczenie Wykonawcy: Wybór jednego Wykonawcy do realizacji całego 
zamówienia pozwala na wyłonienie podmiotu, który posiada szerokie doświadczenie i 
kompetencje w świadczeniu kompleksowych usług terapeutycznych. Taki Wykonawca jest w 
stanie zapewnić wysoki standard usług we wszystkich wymaganych obszarach, co jest kluczowe 
dla skutecznej terapii uczestników projektu. Dodatkowo zaangażowanie jednego Wykonawcy 
do realizacji całości zamówienia minimalizuje ryzyko związane z błędami komunikacyjnymi i 
proceduralnymi, które mogą wystąpić, gdy usługi świadczone są przez różne podmioty. 
Jednolita organizacja pracy i standardy postępowania w ramach jednego podmiotu zwiększają 
efektywność terapii. Jeden Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za całość terapii, co 
zwiększa przejrzystość i skuteczność nadzoru nad jakością świadczonych usług dla Uczestników 
projektu. 
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• Zarządzanie: współpraca z jednym Wykonawcą jest bardziej efektywna niż zarządzanie kilkoma 
odrębnymi podmiotami realizującymi zamówienie. Jeden Wykonawca, odpowiedzialny za 
całość zamówienia, ułatwia komunikację, koordynację oraz rozliczanie świadczonych usług. W 
przypadku problemów czy konieczności wprowadzenia zmian, kontakt z jednym podmiotem 
jest zdecydowanie bardziej skuteczny niż negocjacje i koordynacja działań z kilkoma różnymi 
wykonawcami. 

• Organizacja wsparcia: Zamawiający nie jest w stanie precyzyjnie określić miesięcznego 
wymiaru wsparcia z poszczególnych zakresów terapii z uwagi na to, że zależne będzie to od 
zdiagnozowanych potrzeb wśród Uczestników projektu. Tym samy zakłada się konieczność 
dopasowania wymiaru godzinowego do specyfiki grupy, tak aby zapewnić wsparcie adekwatne 
do osiągnięcia właściwych efektów wsparcia. Wybór jednego Wykonawcy pozwala zachować 
niezbędną dla uczestników elastyczność godzinową w zakresach szczegółowo wskazanych  w 
opisie przedmiotu zamówienia i bieżące dostosowywanie usług do potrzeb odbiorców – ich 
ograniczeń, aktualnego stanu zdrowia itp. 

Podsumowując, brak podziału zamówienia na części jest uzasadniony dążeniem do zapewnienia 
najwyższej jakości, spójności i efektywności świadczonych usług dla Uczestników projektu. 
Specyfika przedmiotu zamówienia jakim jest świadczenie usług terapeutycznych, przez jego zakres 
i przedmiot, nie pozwala na dokonanie jego podziału na części z uwagi na niecelowość dokonywania 
podziału – należy zapewnić świadczenie usług będących przedmiotem zamówienia kompleksowo.   

7. Zamówienia wariantowe: nie dotyczy. 
 
Przedmiot zamówienia:  
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowych usług terapeutycznych dla 

uczestników projektu „Dzienne Domy Pomocy na terenie gminy i miasta Golub-Dobrzyń” objętych 
wsparciem w siedzibie Dziennego Domu Pomocy w Golubiu-Dobrzyniu (ul. Kościuszki 12, 87-400 
Golub-Dobrzyń). Zajęcia adresowane są do 29 osób potrzebujących wsparcia w codziennym 
funkcjonowaniu, z niepełnosprawnościami, w tym z niepełnosprawnością intelektualną i/lub 
ruchową. Zajęcia będą dostosowane do potrzeb uczestników. Dopuszcza się realizację zajęć w 
formie grupowej i indywidualnej. Za zgodą Kierownika DDP dopuszcza się również prowadzenie 
zajęć równoległe w dwóch lub trzech podgrupach uczestników z różnymi specjalistami. 

2. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi terapeutyczne w następującym zakresie: 

• psychologicznych zajęć terapeutycznych,  

• fizjoterapii,  

• terapii zajęciowej. 
3. Wykonawca zobowiązany jest wskazać min. 1 osobę z każdego zakresu tematycznego wskazanego 

powyżej, która będzie bezpośrednio zaangażowana w realizację zamówienia i przedstawić jej 
kwalifikacje i doświadczenie odpowiednio w załączniku nr 5, 6, 7 do niniejszego zapytania 
ofertowego. Brak złożenia załączników nr 5, 6, 7 (podpisanych przez wskazanych w ofercie 
specjalistów) dla osób wskazanych do realizacji zamówienia będzie jednoznaczny z odrzuceniem 
oferty z powodu braków formalnych.  

4. W umowie na realizację usługi zawarty zostanie zapis, że każdorazowa zmiana specjalistów 
wskazanych w ofercie przez Wykonawcę do realizacji zajęć wymaga akceptacji Zamawiającego, a 
po stronie Wykonawcy należy udokumentowanie spełnienia wymogów stawianych specjalistom tj. 
warunków udziału w postępowaniu oraz doświadczenia na poziomie nie niższym niż 
odpowiadające ocenie punktowej (kryterium K3), jaką uzyskała oferta. Realizacja usługi przez 
osoby niespełniające wymagań lub niezaakceptowane przez Zamawiającego powoduje brak 
wypłaty wynagrodzenia za świadczoną usługę.  

5. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić bezpośrednio do realizacji zamówienia specjalistów 
spełniających następujące kryteria: 
a) Psycholog: wykształcenie wyższe psychologiczne, minimum 2 lata doświadczenia zawodowego 

w pracy psychologa, umiejętność diagnozowania i przeprowadzania testów psychologicznych 
dla osób dorosłych, znajomość ustawy o pomocy społecznej, doświadczenie w realizacji 
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grupowych i/lub indywidualnych form wsparcia i/lub pomocy i/lub terapii psychologicznej dla 
osób dorosłych w wymiarze co najmniej 200 godz. (zrealizowanych w ciągu ostatnich trzech 
latach liczonych od terminu zakończenia składania ofert1), znajomość problemów 
gerontologicznych oraz zasad pracy psychologicznej z osobami potrzebującymi wsparcia w 
codziennym funkcjonowaniu.  

b) Terapeuta zajęciowy: wykształcenie wyższe pedagogiczne, praca socjalna lub pokrewne lub 
ukończona szkoła policealna/studium na kierunku terapeuta zajęciowy, minimum 2 lata 
doświadczenia zawodowego w obszarze świadczenia usług terapeutycznych, doświadczenie w 
realizacji terapii zajęciowej dla osób dorosłych w wymiarze co najmniej 200 godz. 
(zrealizowanych w ciągu ostatnich trzech lat liczonych od terminu zakończenia składania 
ofert2), znajomość problemów gerontologicznych oraz zasad pracy terapeutycznej z osobami 
potrzebującymi wsparcia w codziennym funkcjonowaniu komunikatywność, otwartość, 
umiejętność budowania relacji.  

c) Fizjoterapeuta: wykształcenie minimum średnie (technik fizjoterapii), preferowane wyższe, 
minimum 2 lata doświadczenia zawodowego w obszarze świadczenia usług fizjoterapii dla 
osób dorosłych, doświadczenie w realizacji grupowych i/lub indywidualnych form poradnictwa 
i/lub terapii fizjoterapeutycznej dla osób dorosłych w wymiarze co najmniej 200 godz. 
(zrealizowanych w ciągu ostatnich trzech lat liczonych od terminu zakończenia składania 
ofert3), wysokie umiejętności interpersonalne, wiedza medyczna i anatomiczna, empatia, 
łatwość nawiązywania kontaktu, cierpliwość. 

6. Specjaliści wskazani przez Wykonawcę bezpośrednio do świadczenia usług będą odpowiedzialni  
za: 

• opracowanie ramowego i szczegółowego programu zajęć terapeutycznych dostosowanych do 
wymagań i specyfiki grupy uczestników (kobiet i mężczyzn zgodnie z ich zainteresowaniami i 
potrzebami) objętych wsparciem w siedzibie DDP G-D, 

• realizację wsparcia dostosowanego do potrzeb uczestników projektu, w tym świadczenie 
poradnictwa i wsparcia w rozwiązywaniu trudnych sytuacji życiowych, wsparcia 
emocjonalnego, prowadzenie indywidualnego poradnictwa i zajęć grupowych z obszaru 
psychologii, prowadzenie zajęć grupowych terapeutycznych, plastycznych, muzycznych i/lub 
wspierających ruchowo (w tym pobudzanie pasji, rozwoju osobistego, zdolności manualnych, 
intelektualnych), świadczenie usług w zakresie usprawniania fizycznego, poprawy 
funkcjonowania zgodnie z możliwościami fizycznymi, relaksacja, eliminacja napięć fizycznych 
utrudniających funkcjonowanie, 

• wykorzystanie w pracy terapeutycznej/w pracy z grupą oprócz tradycyjnych metod, również 
metod pracy z grupą opartych na wykorzystaniu sprzętu dostępnego w siedzibie DDP (m.in. 
sprzętu komputerowego, sprzętu audio, urządzeń wspomagających fizjoterapię itp.), 

• stosowanie metod pracy terapeutycznej potwierdzonych naukowo i merytorycznie 
(znajdujących odzwierciedlenie dorobku naukowym i ogólnie uznanych standardach pracy 
psychologa, fizjoterapeuty, terapeuty zajęciowego), 

• prowadzenie i terminowe przekazywanie dokumentacji ze zrealizowanych zajęć – zgodnie ze 
wskazaniami Zamawiającego, 

• uczestnictwo w spotkaniach z Kierownikiem DDP (w siedzibie DDP) – celem spotkań będzie 
omówienie bieżących postępów każdego z uczestników projektu oraz weryfikacja działań 
terapeutycznych w poszczególnych zakresach (częstotliwość spotkań – średnio 1 spotkanie w 
miesiącu w obecności specjalistów ze wszystkich zakresów). Przy czym czas uczestnictwa w 
spotkaniach nie będzie wliczany do ewidencji zrealizowanych godzin świadczenia usług 
podlegających rozliczeniu. 

 

 
1 Doświadczenie w okresie 3 lat przed terminem składania ofert tj. 05.12.2021-05.12.2024. 
2 Doświadczenie w okresie 3 lat przed terminem składania ofert tj. 05.12.2021-05.12.2024. 
3 Doświadczenie w okresie 3 lat przed terminem składania ofert tj. 05.12.2021-05.12.2024. 
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Szacunkowy zakres zamówienia: 
1. Zamówienie obejmuje przeprowadzenie zajęć terapeutycznych w dni robocze tj. od poniedziałku 

do piątku w godzinach funkcjonowania DDP (07.30-15.30). 
2. Wykonawca będzie zobligowany do przedstawienia nie później niż 3 dni przed rozpoczęciem 

świadczenia usługi oraz w późniejszym okresie do 25 dnia danego miesiąca, planu działań 
terapeutycznych na kolejny miesiąc z harmonogramem zajęć podzielonym na poszczególne 
tygodnie, który będzie akceptowany przez Kierownika DDP. Wykonawca będzie zobowiązany do 
wprowadzenia modyfikacji w planie działań w przypadku uwag Kierownika DDP np. związanych ze 
wskazaniami personelu DDP, wniosków wynikających z comiesięcznych spotkań ze specjalistami, 
sugestii uczestników lub wydarzeń przewidzianych w placówce. Wykonawca zobowiązany jest do 
wprowadzenia zmian w harmonogramie w terminie 2 dni roboczych od przekazania uwag. 
Zaakceptowany plan działań terapeutycznych wraz z harmonogramem zajęć musi zostać ujęty 
przez Kierownika DDP w harmonogramie działań DDP (określanym w ujęciu tygodniowym). 

3. Zakres, czas i dobór form terapii będzie bezpośrednio wynikał z zdiagnozowanych potrzeb 
uczestników projektu. Liczba godzin terapii ze specjalistami (psycholog, fizjoterapeuta, terapeuta 
zajęciowy) zależna będzie od bieżącego zapotrzebowania zdiagnozowanego w toku pracy z 
uczestnikami projektu. 

4. Maksymalna liczba godzin zajęć specjalistycznych w ramach realizacji zamówienia wynosi 1 020 
godzin, średnio 53 godziny miesięcznie. Zakłada się, że  w okresie realizacji zamówienia zostanie 
zrealizowanych po około 340 godziny zajęć z każdego zakresu tematycznego, przy czym 
Zamawiający dopuszcza możliwość przesunięcia godzin pomiędzy poszczególnymi zakresami 
świadczenia usług o +/- 25%. Ostateczna liczba godzin terapii ze wskazanymi specjalistami 
(psycholog, terapeuta zajęciowy, fizjoterapeuta) uzależniona będzie od zdiagnozowanych wśród 
Uczestników projektu potrzeb.  

5. Zajęcia prowadzone będą w wymiarze średnio około 13,5 godziny tygodniowo (w tym zajęcia 
grupowe i/lub indywidualne). Zakłada się, że wsparcie specjalistów z danego obszaru w jednym 
dniu nie przekroczy 6 godzin, w tym długość jednego bloku zajęć grupowych nie przekroczy 1,5 
godziny, a konsultacji indywidualnych 1 godziny dla jednej osoby. Zajęcia mogą być prowadzone 
równolegle w mniejszych grupach po akceptacji Kierownika DDP. 

6. Powyższe nie oznacza, że każdego dnia wsparcie realizowane będzie w wymiarze 6 godzin 
(niezależnie od obszaru tematycznego), ale określa maksymalną liczbę godzin świadczonego 
wsparcia z danego obszaru w danym dniu.  

7. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty faktury wystawionej przez Wykonawcę w terminie 30 dni 
od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod względem rachunkowym i formalnym faktury VAT. 
W związku z realizacją zadania w ramach projektu współfinansowanego ze środków Europejskiego 
Funduszu Społecznego Plus termin wypłaty uzależniony będzie od dostępności środków z dotacji 
na realizację projektu na rachunku Zamawiającego. 

8. Zamawiający zastrzega, że płatności dokonywane będą na podstawie rzeczywiście zrealizowanej 
liczby godzin pracy specjalistów. Rozliczenie z Wykonawcą nastąpi po każdym miesiącu prawidłowo 
zrealizowanych usług, po przekazaniu prawidłowo wypełnionej dokumentacji i potwierdzeniu 
odbioru przez Zamawiającego w formie protokołu zdawczo-odbiorczego.  

 
Warunki udziału w postępowaniu: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają poniższe warunki:  
1. Akceptują treść zapytania bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za akceptację treści 

zapytania.  
2. Wyrażają zgodę na przetwarzanie danych w celu rozpatrzenia oferty i ewentualnej realizacji 

zamówienia (wymagane jest złożenie podpisanego załącznika nr 3).  
3. Prowadzą działalność usługową w zakresie zgodnym z przedmiotem niniejszego postępowania 

oraz posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania.  
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4. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami 
zdolnymi do wykonania zamówienia.  

• Zamawiający uzna, że Oferent spełnia warunek udziału w postępowaniu dotyczący 
doświadczenia, jeżeli Oferent ubiegający się o udzielenie zamówienia wykaże, że w okresie 
ostatnich trzech lat4, przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał co najmniej 1 zamówienie 
obejmujące świadczenie usług z min. jednego z zakresów terapeutycznych wskazanych w 
punkcie 5 Opisu przedmiotu zamówienia w łącznej liczbie minimum 300 godzin. Zamawiający 
wymaga, aby Oferent przedstawił informacje wraz z danymi Usługobiorcy, liczbą 
zrealizowanych godzin, zakresem i terminem ich realizacji w formularzu oferty. Brak opisu 
przedstawiającego doświadczenie Oferenta będzie równoznaczny z odrzuceniem oferty z 
powodu braków formalnych.  

• Zamawiający uzna, że Oferent spełnia warunek udziału w postępowaniu dotyczący 
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, o ile Oferent wykaże, że 
dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamówienia, które będą bezpośrednio uczestniczyć 
w realizacji zajęć, posiadającymi niezbędne do jego wykonania kwalifikacje zawodowe, 
doświadczenie i kompetencje zgodnie z wymogami wskazanymi w punkcie 5 Opisu 
przedmiotu zamówienia oraz przedstawi ich kwalifikacje i doświadczenie w załączniku nr 5, 
6, 7 do niniejszego zapytania ofertowego. Wskazane załączniki muszą zostać podpisane przez 
specjalistę z danego zakresu. Oferent w składanej ofercie potwierdza prawo do 
dysponowania wskazanymi osobami. Brak złożenia załącznika nr 5, 6, 7 lub brak podpisu 
danego specjalisty będzie równoznaczny z odrzuceniem oferty z powodu braków formalnych.   

5. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonania zamówienia.  
6. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania z w zakresie następujących przesłanek:  

• nie są wskazani w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. Poz. 835),  

• nie są osobą/podmiotem objętą/ym sankcjami, o których mowa w art. 5 k ust. 1  
Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 dotyczącego środków ograniczających 
w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie, 

• nie są osobą/podmiotem/organem posiadającym siedzibę w Rosji, który w ponad 50 % jest 
własnością publiczną lub jest pod kontrolą publiczną, objętym sankcjami zgodnie z art. 5 l 
ust 1 Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 dotyczącego środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie, 

• nie zostali wpisani na listę osób i podmiotów objętych sankcjami, prowadzoną przez Ministra 
Spraw Wewnętrznych i Administracji. 

Oferenci są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie o niewystępowaniu powyższych 
przesłanek wykluczenia. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania. 
Niezłożenie oświadczenia będzie wiązało się z odrzuceniem oferty z powodu braków formalnych. 

8. W celu uniknięcia konfliktu interesów, niniejsze zamówienie nie może być udzielone podmiotom 
powiązanym osobowo lub kapitałowo z Beneficjentem i Partnerami Projektu: Pracownia 
Doradztwa Personalnego i Pomocy Psychologicznej Łukasz Mazur z siedzibą Małszyce 82, 87-408 
Małszyce (NIP: 8792310512, REGON: 340355642), Gmina Golub-Dobrzyń z siedzibą Plac 1000-
lecia 25, 87-400 Golub-Dobrzyń (NIP: 8781019960, REGON: 005726411), Fundacja ADIUTORIUM 
z siedzibą ul. Gdańska 214/2, 85-674 Bydgoszcz (NIP: 9671455376, REGON: 521910457) lub 
pomiędzy osobami wykonującymi czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
postępowania o udzielenia niniejszego zamówienia (Łukasz Mazur) a Wykonawcą, polegające w 
szczególności na: 

 
4  Doświadczenie w okresie 3 lat przed terminem składania ofert tj. 05.12.2021-05.12.2024. 
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a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 
najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 
funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 
linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub 
związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 
pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub 
organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Oferenci są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie o niewystępowaniu w/w powiązań z 
Zamawiającym lub osobami wykonującymi czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem postępowania. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego 
zapytania. Niezłożenie oświadczenia będzie wiązało się z odrzuceniem oferty z powodu braków 
formalnych. 

9. Na etapie oceny ofert, Zamawiający ma prawo żądać dokumentów potwierdzających spełnienie 
warunków udziału w postępowaniu i spełnianie kryteriów punktowych. Wykonawca zobowiązany 
jest dostarczyć dokumenty w określonym przez Zamawiającego terminie (termin ten nie może być 
krótszy niż 2 dni robocze). W przypadku braku dostarczenia dokumentów potwierdzających 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu oferta może zostać odrzucona, a w przypadku 
braku dostarczenia dokumentów potwierdzających spełnienie kryteriów punktowych K3, punkty 
nie zostaną przyznane.  
Warunkiem koniecznym do podpisania umowy na realizację usługi (jeżeli nie było to wymagane 
na wcześniejszym etapie) jest przedłożenie Zamawiającemu dokumentów potwierdzających 
spełnienie warunków udziału w postępowaniu i spełnienie kryteriów punktowych. Wykonawca 
zobowiązany jest dostarczyć dokumenty w określonym przez Zamawiającego terminie (termin ten 
nie może być krótszy niż 2 dni robocze). Brak dostarczenia dokumentów w wyznaczonym terminie, 
lub brak ich akceptacji przez Zamawiającego spowoduje odstąpienie od podpisania umowy.   
W odniesieniu do warunku udziału w postępowaniu w zakresie posiadania niezbędnej wiedzy i 
doświadczenia wymagane będą referencje lub inne dokumenty, które potwierdzają prawidłowe 
wykonanie usług. 
W odniesieniu do warunku udziału w postępowaniu w zakresie dysponowania potencjałem 
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia oraz w odniesieniu do kryterium 
punktowego K3 wymagane będą: dokumenty potwierdzające wykształcenie, kwalifikacje i 
doświadczenie osób wskazanych do realizacji zamówienia. Za dowody uznaje się np. potwierdzoną 
za zgodność z oryginałem kopie dyplomu ukończenia studiów wyższych, dyplomu 
potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie, imienne referencje wystawione przez podmiot, dla 
którego usługi zostały wykonane (wystawione dla danego specjalisty) lub inne dokumenty 
zaakceptowane przez Zamawiającego. 

 
Opis warunków zmiany umowy:  
1. Zmiany mogą zostać wprowadzone, o ile nie prowadzą do zmiany charakteru umowy i w 

szczególności mogą dotyczyć:  
a) liczby godzin usługi. Zakłada się możliwość zmniejszenia lub zwiększenia liczby godzin usług 

specjalistów, przy czym zwiększenie liczby godzin uwarunkowane jest dodatkowo 
pozyskaniem przez Zamawiającego dodatkowych środków na ten cel np. w sytuacji 
wystąpienia oszczędności w projekcie lub okoliczności zaistniałych po stronie Zamawiającego 
(np. potrzeby uczestników projektu, sytuacja konieczności zmiany harmonogramu, okresu 
realizacji projektu lub czasu jego trwania), 

b) terminu realizacji usługi, harmonogramu świadczenia usługi lub terminu obowiązywania 
umowy. Warunkiem zmiany jest wystąpienie przyczyn wynikających z zaistnienia siły wyższej 
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lub okoliczności zaistniałych po stronie Zamawiającego (np. potrzeby uczestników projektu, 
konieczności uzyskania dodatkowych wyjaśnień ze strony oferentów lub wynikających 
bezpośrednio z realizacji projektu np. w sytuacji konieczności zmiany harmonogramu lub 
okresu realizacji projektu), 

c) innych przesłanek, których Zamawiający nie był w stanie przewidzieć na etapie ogłaszania 
zapytania np. obostrzeń wynikających ze stanu zagrożenia epidemicznego, siły wyższej, 
przyczyn losowych leżących po stronie uczestników, zmiany powszechnie obowiązujących 
przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia. 
Warunkiem zmiany jest wystąpienie powyższych okoliczności mających wpływ na świadczenie 
zamawianej usługi.  

2. O powyższych zmianach Zamawiający powiadomi Wykonawcę w terminie nie późniejszym niż 7 
dni kalendarzowych poprzedzających termin wprowadzenia zmiany.  

3. Powyższe zmiany wymagają zgody Stron wyrażonej pisemnie i zostaną dokonane w formie aneksu 
do umowy.  

4. Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy w przypadku wystąpienia istotnej okoliczności 
powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
przewidzieć w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach.  

5. W wypadku określonym w ust.5 Zamawiający zobowiązany jest do zapłacenia Wykonawcy 
wyłącznie wynagrodzenie za wykonaną część umowy. 

 
Wymagania dotyczące wadium:  
1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 1 950,00 zł (słownie: jeden tysiąc 

dziewięćset pięćdziesiąt złotych 00/100) przed upływem terminu składania ofert określonym w 
niniejszym zapytaniu ofertowym.  

2. Wadium może być wnoszone w następujących formach: 

a) pieniądzu, 

b) gwarancji bankowych, 

c) gwarancji ubezpieczeniowych, 

d) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 

listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2020 r. poz. 

299 t.j.). 

3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić na rachunek bankowy Zamawiającego o numerze                     

89 1050 0145 1000 0091 1614 5542 ING Bank Śląski z dopiskiem „Wadium-specjaliści DDP G-D”. 

Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.  

4. Skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu następuje z chwilą wpływu środków pieniężnych na 

rachunek bankowy Zamawiającego przed terminem zakończenia składania ofert.  

5. Jeżeli wadium zostanie wniesione w pieniądzu, Zamawiający zaleca, aby Oferent dołączył do oferty 

potwierdzenie dokonanego przelewu wniesienia wadium z zaznaczeniem, że wpłata dotyczy 

przedmiotowego postępowania. W pozostałych przypadkach wymagane jest dołączenie do oferty 

oryginału dokumentu stanowiącego wadium wystawionego na rzecz Zamawiającego w postaci 

elektronicznej. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej lub 

ubezpieczeniowej lub poręczenia dokument (w postaci elektronicznej) musi być opatrzony 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę upoważnioną do wystawienia gwarancji 

lub poręczenia. 

6. W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej, lub 

poręczenia, gwarancja lub poręczenie musi być nieodwołalne, bezwarunkowe i płatne na pierwsze 

pisemne żądanie Zamawiającego, sporządzone zgodnie z obowiązującymi przepisami i powinna 

zawierać następujące elementy:  
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a) nazwę: dającego zlecenie (Oferenta), beneficjenta gwarancji/poręczenia (Zamawiającego), 

gwaranta lub poręczyciela oraz wskazanie ich siedzib, 

b) kwotę wadium,  

c) termin ważności gwarancji/poręczenia w formule: „od dnia …….– do dnia ………”,  

d) zobowiązanie gwaranta/poręczyciela do zapłacenia kwoty wskazanej w gwarancji/poręczeniu na 

pierwsze żądanie Zamawiającego. 

7. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem 

okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na 

przedłużony okres związania ofertą. 

8. Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami (jeżeli rachunek bankowy, na którym 

Zamawiający przechowuje wadium był oprocentowany), a w przypadku wadium wniesionego w 

formie gwarancji lub poręczenia, występuje odpowiednio do gwaranta lub poręczyciela z żądaniem 

zapłaty wadium, w następujących przypadkach: 

a) jeżeli Oferent nie złożył uzupełnienia lub wyjaśnienia treści oferty na wezwanie Zamawiającego 

lub nie wyraził zgody na poprawienie innej omyłki, co spowodowało brak możliwości wyboru 

oferty tego Oferenta jako najkorzystniejszej, 

b) Oferent, którego oferta została wybrana, odmówił podpisania umowy na warunkach określonych 

w ofercie, 

c) Oferent, którego oferta została wybrana, nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy, 

d) zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Oferenta, którego oferta 

została wybrana. 

9. Wadium zostanie zwrócone Oferentom niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, za 

wyjątkiem Oferenta, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.  

10. Oferentowi, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwróci wadium 

niezwłocznie po zawarciu umowy. 

11. Wadium zostanie niezwłocznie zwrócone Oferentom również w przypadku zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia. Z zastrzeżeniem pkt. 8 powyżej, wadium ponadto zostanie 

niezwłocznie zwrócone Oferentowi: 

a) w stosunku do którego upłynął termin związania ofertą,  

b) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert, 

c) którego oferta została odrzucona. 

12. Zwrot wadium następuje na wniosek Oferenta. 

13. Zamawiający zwraca wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi z umowy 

rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane (jeżeli rachunek bankowy, na którym 

Zamawiający przechowuje wadium był oprocentowany), pomniejszone o koszty prowadzenia 

rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany 

przez Oferenta. 

14. Zamawiający zwraca wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez złożenie 

gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium.  

15. Oferty, które zostały złożone bez wadium nie będą podlegać ocenie.  

 
Opis sposobu przygotowania oferty: 
1. Ofertę należy przygotować w języku polskim. 
2. Zaoferowana cena za 1 godzinę zegarową zajęć prowadzonych przez specjalistów wg warunków 

określonych w przedmiocie zamówienia, powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac 
i czynności świadczonych przez okres i na warunkach określonych w ofercie. 

3. Cenę należy wyrazić w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
4. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez cały okres trwania umowy. 
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5. Ofertę należy składać wyłącznie na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego 
zapytania ofertowego. 

6. Do oferty należy załączyć wszystkie wymagane załączniki oraz dokumenty. Brak złożenia 
wszystkich wymaganych załączników skutkować będzie odrzuceniem oferty. 

7. Złożona oferta powinna zawierać, co najmniej nazwę i adres Oferenta (Wykonawcy), wartość 
oferty, termin ważności oferty. Wskazane jest, aby oferta zawierała także inne informacje 
niezbędne do jej oceny z punktu widzenia kryteriów wskazanych w Zapytaniu. 

8. Oferta powinna posiadać datę sporządzenia oraz powinna być podpisana przez osoby 
upoważnione do działania w imieniu Oferenta. 

9. W przypadku, gdy osoba podpisująca nie jest upoważniona do zaciągania zobowiązań  
w imieniu Oferenta należy dołączyć właściwe pełnomocnictwo. Brak złożenia pełnomocnictwa 
będzie jednoznaczny z odrzuceniem oferty.  

10. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia (ogłoszenie zapytania ofertowego, 
składanie ofert, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi) odbywa się za pośrednictwem Bazy 
Konkurencyjności 2021 https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

11. Osobą przeprowadzającą postępowanie, w tym dokonującą wyboru wykonawców oraz 
wyznaczoną do kontaktu w ramach niniejszego postępowania jest: 
•             Łukasz Mazur, e-mail: pracowniamazur@gmail.com 

12. Komunikacja z Oferentami po terminie składania ofert realizowana będzie mailowo (na adres 
mailowy wskazany w formularzu ofertowym), telefonicznie lub osobiście. 

 

Informacja dla Oferentów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:  
1. Oferenci mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. jako konsorcjum). W takim 

przypadku oferta powinna spełniać poniższe wymagania.  
2. Oferenci wspólnie ubiegający się o zamówienie przedłożą wraz z ofertą pełnomocnictwo 

wszystkich stron, ustanawiające pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 
Pełnomocnictwo może wynikać albo z dokumentu pod taką samą nazwą albo z umowy łączącej 
podmioty wspólnie ubiegające się o zamówienie.  

2. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Oferentów 
występujących wspólnie (przez każdego z Oferentów lub pełnomocnika).  

3. Każdy z podmiotów wchodzących w skład konsorcjum musi oddzielnie udokumentować, że nie 
podlega wykluczeniu.  

4. W przypadku składania oferty wspólnej potwierdzenie spełniania warunków udziału w 
postępowaniu, brak powiązań z podmiotami sankcjonowanymi oraz brak podstaw wykluczenia 
dokumentuje się zgodnie z poniższymi zasadami:  

a) każdy z Oferentów wspólnie składających ofertę nie może podlegać wykluczeniu z postępowania 
oraz nie może posiadać powiązań z podmiotami sankcjonowanymi co oznacza, iż oświadczenie 
w tym zakresie musi złożyć każdy z Oferentów składających ofertę wspólną, 

b) spełnienie warunków udziału w postępowaniu deklaruje podmiot, który w odniesieniu do 
danego warunku udziału w postępowaniu potwierdza jego spełnianie.  

5. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z wyznaczonym 
pełnomocnikiem. 

6. Wypełniając formularz ofertowy oraz inne dokumenty powołujące się na Oferenta, w miejscu np. 
„nazwa i adres wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące wszystkich uczestników konsorcjum, a 
nie tylko pełnomocnika konsorcjum.  

7. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Oferentów wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy przedstawienia umowy 
regulującej współpracę tych Oferentów. Umowa taka winna określać strony umowy, cel działania, 
sposób współdziałania, zakres czynności przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum 
(obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia), wykluczenie możliwości wypowiedzenia 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania zamówienia oraz 
zawierającą upoważnienie dla jednego z Oferentów do składania i przyjmowania oświadczeń 
wobec Zamawiającego w imieniu wszystkich Oferentów, a także do otrzymywania należnych 
płatności. 

 
Termin i miejsce składania oferty: 
1. Oferty należy przesłać za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności 2021 do dnia 05.12.2024 r. do 

godz. 09.00. Formularz oferty oraz dokumenty/oświadczenia składające się na ofertę muszą być 
podpisane przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym w imieniu 
Oferenta, przy czym dopuszczalne jest: 
a) podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
b) podpisanie oferty podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,  
c) złożenie własnoręcznego podpisu (podpis musi być czytelny i zawierać co najmniej nazwisko 

i stanowisko danej osoby) na dokumencie oferty a następnie zeskanowanie go do postaci 
elektronicznej.  

2. Oferent może, przed upływem terminu przesyłania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zażądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert.  
 
Kryteria oceny ofert: 
Kryterium 1 (K1) – Cena brutto za 1 godzinę zegarową pracy specjalistów (waga punktowa 65) 
Najwyższą ocenę otrzyma oferta o najniższej cenie za 1 godzinę świadczenia usługi zgodnie z 
warunkami wskazanymi w opisie przedmiotu zamówienia.  
Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone wg następującego wzoru:  
[(cena oferty najniższej)/(cena oferty badanej)] x 65 = liczba punktów  
Zamawiający zastrzega, że Wykonawca rozliczany będzie na podstawie rzeczywistej liczby 
zrealizowanych godzin wg stawki za 1 godzinę wskazanej w formularzu oferty. 
 
Kryterium 2 (K2) – Zatrudnienie pracowników w niekorzystnej sytuacji bezpośrednio do świadczenia 
usług wchodzących w zakres zamówienia (waga punktowa 5) 
W ramach przedmiotowego kryterium oceny Zamawiający będzie oceniał ofertę pod kątem tego, czy 

Oferent ubiegający się o udzielenie zamówienia zadeklarował zatrudnienie bezpośrednio do wykonania 

przedmiotu zamówienia co najmniej 1 osoby spośród poniższych grup:  

1) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1172, 

1495, 1696 i 1818), 

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1482, 1622 i 1818), 

3) osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub niewykonujących innej pracy 

zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy, 

4) osób usamodzielnianych, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. 

o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz.U. z 2019 r.poz. 1111, 924 i 1818), 

5) osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych, o których mowa w ustawie 

z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz.U. z 2019 r. poz. 676, 679 i 1694), 

mających trudności w integracji ze środowiskiem, 

6) osób z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie 

zdrowia psychicznego (Dz.U. z 2018 r. poz. 1878 oraz z 2019 r.poz. 730 i 1690), 

7) osób bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz.U. z 

2019 r. poz. 1507, 1622, 1690 i 1818), 



 

11 

 

8) osób, które uzyskały w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodźcy lub ochronę uzupełniającą, o 

których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1666), 

9) osób do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających status osoby 

poszukującej pracy, bez zatrudnienia, 

10) osób będących członkami mniejszości znajdującej się w niekorzystnej sytuacji, w szczególności 

będących członkami mniejszości narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 

stycznia 2005 r. o mniejszościach narodowych i etnicznych oraz o języku regionalnym (Dz. U. z 

2017 r. poz. 823). 

 

W celu spełnienia kryterium niezbędne jest zatrudnienie:  

a) na podstawie umowy o pracę, w wymiarze minimum ¼ etatu na okres odpowiadający co 

najmniej okresowi realizacji zamówienia LUB 

b) na podstawie umowy cywilnoprawnej w wymiarze minimum 40 godzin (w odniesieniu do 

miesięcznego okresu zaangażowania) na okres odpowiadający co najmniej okresowi realizacji 

zamówienia (w wymiarze proporcjonalnym do okresu zaangażowania).  

 

Pod pojęciem zatrudnienia należy rozumieć zatrudnienie nowej osoby bezpośrednio do realizacji 

zamówienia.  

Zatrudnienie osoby zadeklarowanej przez Wykonawcę w ofercie powinno trwać przez cały okres 

realizacji zamówienia, z zastrzeżeniem, że zatrudnienie, o którym mowa powyżej, powinno nastąpić po 

złożeniu oferty, jednak nie później niż w terminie do 5 dni od dnia podpisania umowy na realizację 

zamówienia.  

W przypadku wygaśnięcia lub rozwiązania stosunku pracy lub rozwiązania umowy cywilnoprawnej 

przed zakończeniem okresu realizacji zamówienia, Wykonawca jest zobowiązany do zatrudnienia na to 

miejsce innej osoby, która będzie przynależeć do grupy osób defaworyzowanych określonych w treści 

kryterium, na pozostały okres realizacji zamówienia. 

Oferent otrzyma w ramach kryterium 5 pkt. za zaangażowanie co najmniej 1 osoby do realizacji 

zamówienia, spełniającej warunki, o których mowa powyżej.   

Ocena oferty w niniejszym kryterium dokonana zostanie na podstawie informacji zawartych w 

formularzu ofertowym.  

W przypadku braku w formularzu ofertowym deklaracji ze strony Oferenta, dotyczącej zatrudnienia 

osób spełniających warunki wskazane powyżej, Zamawiający nie przyzna Oferentowi punktów w tym 

kryterium. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli spełniania przez Wykonawcę w/w warunku przez cały 

okres realizacji zamówienia. Stwierdzenie przez Zamawiającego braku spełnienia powyżej opisanych 

warunków może zostać uznane za naruszenie zapisów umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz 

skutkować odpowiedzialnością Wykonawcy za w/w naruszenia postanowień zawartej umowy na 

podstawie odpowiednich zastrzeżeń umownych.  

 

W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego, Wykonawca przedłoży 

Zamawiającemu w terminie wskazanym w wezwaniu oświadczenie o spełnieniu wymogu zatrudniania 

osób z grup wskazanych powyżej wraz z dokumentami potwierdzającymi spełnienie warunku np. 

zaświadczenie o zatrudnieniu, kopia umowy o pracę, umowy cywilnoprawnej itp. (jeśli dotyczy). 

 
Kryterium 3 (K3) Doświadczenie w prowadzenia zajęć terapeutycznych przez specjalistów 
bezpośrednio zaangażowanych do realizacji zamówienia (waga punktowa 30) 
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Zamawiający przyzna dodatkowe punkty za doświadczenie pod warunkiem spełnienia minimalnych 
wymagań przez osoby wskazane do realizacji zamówienia, określonych w warunkach udziału w 
postępowaniu, na podstawie informacji zawartych w wykazie doświadczenia (załącznik nr 5, 6, 7) i 
dołączonych do oferty dokumentów. 
Zamawiający weźmie pod uwagę doświadczenie specjalistów w ramach każdego obszaru 
tematycznego. 
Obliczenie punktów za doświadczenie będzie realizowane wg następujących zasad: 

− doświadczenie osoby/osób (specjalistów) wskazanego/wskazanych do realizacji zajęć, 
analizowane w okresie ostatnich 3 lat5 i będzie punktowane dla każdego z zakresów tematycznych, 

− w ocenie kryterium brane będzie pod uwagę doświadczenie godzinowe Specjalisty powyżej 200 
godzin, o których mowa w punkcie 5 Opisu przedmiotu zamówienia, 1 punkt za każde dodatkowe 
10 godzin zrealizowanych zajęć, jednak nie więcej niż 30 punktów, 

− w przypadku dwóch lub więcej wskazanych specjalistów do danego (tego samego) zakresu 
tematycznego, Zamawiający weźmie pod uwagę doświadczenie specjalisty o najmniejszym 
doświadczeniu spośród wskazanych w danym zakresie, 

− w obliczeniu ostatecznej liczby punktów w niniejszym kryterium pod uwagę wzięte będą dane 
(wartości dotyczące liczby godzin doświadczenia) w każdym z trzech zakresów tematycznych 
specjalistów (psycholog, terapeuta zajęciowy, fizjoterapeuta) przy wyżej wskazanym założeniu 
uwzględnienia osoby o najmniejszym doświadczeniu ze wszystkich kandydatów wskazanych w 
danym obszarze, 

− ostateczna liczba punktów obliczana będzie jako średnia arytmetyczna punktów uzyskanych 
w ramach każdego z trzech zakresów tematycznych,  

− uzyskana w ten sposób liczba punktów, będzie stanowiła końcową ocenę uzyskaną przez ofertę 
w ramach kryterium 3.  

 
Weryfikacja doświadczenia rozumianego jako liczba godzin zrealizowanych usług przeprowadzona 
będzie na podstawie informacji zawartych w załącznikach nr 5, 6, 7 dołączonych do formularza oferty 
oraz innych dokumentów (jeżeli Oferent zostanie wezwany do ich dostarczenia).  
 
W przypadku konieczności zastąpienia danego specjalisty na etapie realizacji umowy, Wykonawca 
winien przedłożyć Zamawiającemu, celem akceptacji, pisemny wniosek zawierający dane osoby 
zastępującej wraz ze wskazaniem jej kwalifikacji i doświadczenia. Osoba ta musi spełniać warunki 
udziału w postępowaniu oraz posiadać doświadczenie na poziomie nie niższym niż odpowiadające 
ocenie punktowej (kryterium K3), jaką uzyskała oferta.  
 
Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania: K1 + K2 + K3 = 100 punktów 
 
Następnie zostanie sporządzony protokół z przebiegu postępowania. 
 
Informacje dotyczące wyboru oferty: 
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkie podmioty, 

które przesłały oferty. 
2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który zaoferował najkorzystniejszą ofertę  

zgodnie z przedstawionymi wyżej kryteriami. 
3. W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiający dopuszcza 

możliwość ponownego rozpoczęcia procedury zapytania ofertowego. 
4. Rozstrzygnięcie zapytania Zamawiający zamieści na stronie internetowej 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

 
5 Doświadczenie w okresie 3 lat przed terminem składania ofert tj. 05.12.2021-05.12.2024. 
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5. Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia niniejszego postępowania bez wybrania 
którejkolwiek z ofert. 

6. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub 
więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
przeprowadzi negocjacje z Oferentami. 

7. Nie przewiduje się procedury odwoławczej. 
 

Przesłanki odrzucenia oferty: 
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
1. jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego, 
2. nie zostanie złożona na odpowiednich formularzach, 
3. nie będzie kompletna i nie będzie spełniała wymogów formalnych, 
4. będzie zawierała rażąco niską cenę – Zamawiający uzna ofertę zawierającą rażąco niską cenę jeżeli 

zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. 
różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert 
niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania 
przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub 
wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym 
terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający 
ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w 
przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w 
tej ofercie. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na 
Wykonawcy. 

5. Oferent nie udzieli wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami 
potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską ceną w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

6. będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 
7. wystąpią powiązania kapitałowe lub osobowe pomiędzy Oferentem a Zamawiającym lub osobami 

wykonującymi czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania o 
udzielenia niniejszego zamówienia, 

8. wystąpią przesłanki wykluczenia Oferenta związane z przeciwdziałaniem wspieraniu agresji na 
Ukrainę, 

9. nie zostanie wniesione wadium do upływu terminu składania ofert, 
10. Oferent na wezwanie Zamawiającego nie dostarczy dokumentów potwierdzających spełnienie 

warunków udziału w postępowaniu. 
 
Inne postanowienia w zakresie postępowania: 
1. Zamawiający może unieważnić postępowanie, gdy:  

• cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia a w wyniku negocjacji nie będzie możliwe ustalenie ceny 
możliwej do zaakceptowania przez Zamawiającego,  

• postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy,  

• w przypadku zaistnienia innej ważnej przyczyny niezależnej od Zamawiającego. 
2. Zamawiający przy udzielaniu zamówienia dopuszcza niestosowanie procedur określonych 

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków jeżeli nie wpłynęła żadna oferta, lub 
wpłynęły tylko oferty podlegające odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z 
postępowania lub nie spełnili warunków udziału w postępowaniu, pod warunkiem, że pierwotne 
warunki zamówienia nie zostały w istotny sposób zmienione.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego przed terminem jego 
zakończenia bez podawania przyczyny. O sytuacji takiej niezwłocznie poinformuje Oferentów, 
którzy już zgłosili swoje oferty.  
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4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego, 
przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu 
treści zapytania ofertowego zostanie opublikowana w Bazie Konkurencyjności 2021.  

5. Umowa zostanie zawarta w terminie do 3 dni od zakończenia postępowania. O miejscu i terminie 
podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę. 

6. Zamawiający zastrzega, że w umowie na realizację usługi określone zostaną kary umowne za 
niewłaściwą i nieterminową realizację usługi. 

7. Wykaz kar umownych: 
a) w przypadku odstąpienia od umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,  

bez zachowania okresu wypowiedzenia przez Wykonawcę oraz w przypadku konieczności 
odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z powodu realizacji zamówienia niezgodnie z 
przedłożoną przez Wykonawcę ofertą. W takich okolicznościach Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę w wysokości 5% całkowitej wartości zamówienia określonej w umowie, 

b) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za opóźnienia w realizacji usługi w 
wysokości 130,00 zł (słownie: sto trzydzieści złotych 00/100), za każdą godzinę opóźnienia 
względem godzin określonych w harmonogramie zajęć, chyba że opóźnienie nastąpiło z 
przyczyn niezawinionych przez Wykonawcę,  

c) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 780,00 zł (słownie: 
siedemset osiemdziesiąt złotych 00/100), za każdy dzień niewykonania usługi w stosunku do 
harmonogramu zajęć. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia należności z tytułu kary umownej z faktur 
wystawianych przez Wykonawcę. 

 
Załączniki do Zapytania ofertowego:  
Załącznik nr 1 – Wzór Formularza ofertowego  
Załącznik nr 2 – Wzór Oświadczenia o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym  
Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna (ochrona danych osobowych) 
Załącznik nr 4 – Wzór Oświadczenia o braku przesłanek wykluczenia 
Załącznik nr 5 – Wykaz doświadczenia zawodowego i kwalifikacji osób wskazanych bezpośrednio do 
realizacji zamówienia w zakresie terapeutycznych zajęć psychologicznych 
Załącznik nr 6 – Wykaz doświadczenia zawodowego i kwalifikacji osób wskazanych bezpośrednio do 
realizacji zamówienia w zakresie terapii zajęciowej 
Załącznik nr 7 – Wykaz doświadczenia zawodowego i kwalifikacji osób wskazanych bezpośrednio do 
realizacji zamówienia w zakresie fizjoterapii   


