
Projekt pn. „Od Czeladzkiej transformacji do międzypokoleniowej reaktywacji”

Czeladź 25.11.2024 r.
DZPiW.T.261.5.2024.JJ

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

na:

szkolenia liderskie dla kobiet – „Liderka zmiany społecznej”

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej (od 01.01.2025 Centrum Usług Społecznych) w Czeladzi 
zaprasza do złożenia  oferty  na Organizację szkolenia liderskiego dla kobiet  –  „Liderka 
zmiany  społecznej”  w  ramach  projektu pt.: "Od Czeladzkiej  transformacji  do 
międzypokoleniowej  reaktywacji"  współfinansowanego  ze środków  Europejskiego  Funduszu 
Społecznego  w  ramach Programu  Fundusze  Europejskie  dla  Śląskiego  2021-2027, 
współfinansowanego ze środków Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji.

I. Zamawiający:     
Miasto Czeladź- Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej
ul. 17 Lipca 27
41-250 Czeladź
tel.:  32 265 14 42, e-mail: mops@mops.czeladz.pl

II. Tryb udzielenia zamówienia
Przedmiotowe zapytanie ofertowe jest prowadzone zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu Spójności oraz 
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji - Rozdział 3 Podrozdział 3.2. Zasada 
konkurencyjności, z wyłączeniem stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych na 
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) oraz w nawiązaniu do Zarządzenia nr 24/2024 
Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Czeladzi z dnia 1 października 2024 r.

III. Przedmiot zamówienia:

Kod CPV:  
80500000-9 Usługi szkoleniowe
55320000-9 Usługa podawania posiłków
60100000-9 Usługi w zakresie transportu drogowego
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Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń w obszarze 

umiejętności liderskich dla 30 kobiet w wieku min.15 lat, zamieszkujących, uczących 

się/pracujących na terenie Miasta Czeladź. 

Celem szkoleń jest nabycie przez uczestniczki kompetencji liderskich/menagerskich, które 

przełożą się na umiejętności pełnienia w środowisku lokalnym ról liderek społecznych: osób 

motywujących i inspirujących lokalną społeczność do zmiany świadomości dotyczącej 

transformacji regionu oraz do wdrożenia działań również przez pozostałe osoby uczestniczące 

w projekcie w ramach oddolnych inicjatyw lokalnych z obszaru ekologii, rozwiązywania 

problemów społecznych oraz zachowania tożsamości lokalnej i regionalnej oraz więzi z historią 

i dziedzictwem przemysłowym.

Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności:

1) Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego na terenie miasta Czeladź w 

obszarze umiejętności liderskich dla 30 kobiet.

2) Wizyty studyjne uczestniczek w postaci jednodniowego wyjazdu dla każdej grupy 

uczestniczek

3) Catering podczas szkoleń stacjonarnych i wizyt studyjnych

4) Przewóz uczestników w ramach wizyt studyjnych

Szczegółowy  opis  przedmiotu  zamówienia  określony  jest  w  załączniku  nr  1  do 
zaproszenia.

IV. Termin realizacji zamówienia:     od 13.12.2024 r. do 30.06.2025 r.

V. Warunki udziału w zapytaniu ofertowym

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który dysponuje minimum 
jedną/ym trenerem/ką spełniającą łącznie poniższe wymogi:
a) posiada wykształcenie wyższe minimum I stopnia, i uzyskały tytuł licencjata 
b) przeprowadził/a co najmniej 2 szkolenia z zakresu umiejętności liderskich 

realizowanych każde w wymiarze min. 10 godzin (dydaktycznych) dla grupy min. 5 
osób każde, w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie.
1.1. O udzielenie zamówienia może się ubiegać Wykonawca, który nie jest powiązany 
osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym

2. W celu potwierdzenia spełniania warunków wskazanych w Rozdziale V pkt. 1 oraz 
1.1, Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia:
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a) wypełnionego formularza oferty – załącznik nr 2;
b) potwierdzenia przeprowadzenia w okresie ostatnich 5 lat, przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 
minimum 2 szkoleń z zakresu umiejętności liderskich realizowanych w wymiarze min. 
10 godzin dla grupy min. 5 osób każde  – załącznik nr 4;

c) podpisanego oświadczenia o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym 
– załącznik nr 3

UWAGA 1.
Mając na uwadze możliwość realizacji szkoleń dla osób niepełnoletnich, zamawiający 
wymaga aby osoby realizujące przedmiot zamówienia/ trenerzy spełniały przesłanki prawne 
związane z pracą z dziećmi i małoletnimi w szczególności wynikające z art. 26 ust. 2 ustawy 
z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej oraz art. 21 
ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle 
seksualnym i ochronie małoletnich. 
Osoby przystępujące do pracy z osobami niepełnoletnimi zobowiązane są do złożenia 
stosownych zaświadczeń (KRK) oraz oświadczeń w ww. zakresie przed przystąpieniem do 
realizacji zajęć.

UWAGA 2. 
Mając na uwadze możliwość realizacji szkoleń dla osób niepełnoletnich szkolenia nie mogą 
wykonywać osoby, których dane umieszczone są w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle 
Seksualnym, o którym mowa w ustawie z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziałaniu 
zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 152).
Zamawiający dokona weryfikacji w Rejestrze wszystkich osób wskazanych do realizacji 
umowy przed dopuszczeniem do czynności związanych z jej realizacją. 
Osoby wpisane do Rejestru w trakcie realizacji umowy nie mogą kontynuować wykonywania 
obowiązków, a Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie zapewnić zastępstwo.

UWAGA 3.

Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza jest zobowiązany do 
przedstawienia dokumentów potwierdzających wykształcenie trenera/ki przed podpisaniem 
umowy.

Oferty niespełniające warunków określonych w niniejszym zapytaniu zostaną 
odrzucone.

VI. Opis sposobu obliczania ceny
1. Cena oferty winna być podana w PLN liczbowo i słownie.
2. Cena oferty powinna wynikać z kalkulacji własnej Wykonawcy i obejmować wszystkie 

koszty, jakie  poniesie Wykonawca z tytułu realizacji zamówienia.
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3. Wykonawca winien określić ceny brutto z dokładnością do 1 grosza (tj. do dwóch miejsc 
po przecinku) w rozumieniu ustawy z dnia 9 maja 2014r o informowaniu o cenach 
towarów i usług ( t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 168). 

4. Poprawki winny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej.
5. Wykonawca nie będzie dokonywać zmian w istniejącej treści formularzy przekazanych 

przez Zamawiającego, a w szczególności usuwać i/lub dodawać jakichkolwiek jego 
zapisów.

6. W przypadku rozbieżności, co do kwoty oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisana 
słownie.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami:
Komunikacja w postępowaniu, składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a 
wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą 
Bazy Konkurencyjności BK2021.

Do kontaktu w sprawach merytorycznych upoważnione są:

Agnieszka Pietraszko tel.: 517-733-898
Joanna Badura – Sitko tel.: 517-660-320

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Oferta winna być sporządzona czytelnie w języku polskim.
2. Ofertę należy przygotować w sposób jasny i czytelny. Oferta nie może zawierać skrótów. 
3. Dokumenty wystawione w języku obcym składa się wraz z tłumaczeniem na język polski.
4. Ofertę należy złożyć na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego 

zaproszenia
5. Oferta winna zawierać:  

a) załącznik nr 2 – formularz ofertowy
b) załącznik nr 3 – oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych
c) załącznik nr 4 – wykaz osób

6. Oferta powinna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do reprezentowania 
Wykonawcy. 
W przypadku sporządzania oferty przez osobę / osoby inne, niż uprawnione do 
reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z odpisem z właściwego rejestru) wymagane jest 
dołączenie stosownego pełnomocnictwa z podaniem jego zakresu. Pełnomocnictwo 
składa się w formie oryginału lub skanu oryginału.

7. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych, tj. 

zakładających inny sposób wykonania zamówienia, niż opisany przez Zamawiającego.
9. Wszystkie koszty sporządzenia oferty w tym również koszty ewentualnych tłumaczeń i 

uwierzytelnień dokumentów, ponosi wykonawca, niezależnie od wyników postępowania.
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10.  Z postępowania Zamawiający wykluczy podmioty powiązane osobowo lub kapitałowo z 
Zamawiającym oraz wykonawcę, o którym jest mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

IX. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:
1. Oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu  należy składać za pośrednictwem Bazy 
konkurencyjności BK2021 do godziny 09:00 dnia 03.12.2024r.

2. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród ofert złożonych za 
pośrednictwem BK2021.

X. Badanie ofert:
1. Podczas badania ważności ofert oraz ich oceny Zamawiający zastrzega, iż w toku 

sprawdzania dokumentów, w przypadku tego wymagającym, będzie miał prawo żądać od 
Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych dokumentów i treści oferty a także 
będzie miał prawo wezwania do uzupełnienia wymaganych dokumentów, jeśli nie zostaną 
one złożone lub będą zawierać błędy. Wykonawca winien złożyć wyjaśnienia w terminie 
wyznaczonym przez Zamawiającego. Oferty niespełniające warunków określonych w 
niniejszym zaproszeniu zostaną odrzucone.

2. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 
zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich 
ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu lub budzą wątpliwości zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w 
zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od 
wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w 
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z 
wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia 
wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

3. W przypadku, gdy wykonawca w wyznaczonym terminie nie złoży wyjaśnień w sprawie 
rażąco niskiej ceny to jego oferta podlega odrzuceniu.

XI. Kryteria wyboru oferty:     
1. Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z następującym 

kryterium: 
Cena – 100%

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną. 
3. Cena winna obejmować wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca w związku z 

realizacją zamówienia w tym koszty transportu.
4. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu
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5. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty 
ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej liczbie punktów, wezwie on 
Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez 
Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy składając 
oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych, niż zaoferowane w uprzednio 
złożonych przez nich ofertach.

XII. Informacja dotycząca wyboru najkorzystniejszej oferty:
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje Wykonawców drogą elek-

troniczną oraz zamieszczając informację na Bazie Konkurencyjności BK2021.
2. Zamawiający unieważni  postępowanie w przypadku:

1) braku minimum 1 oferty niepodlegającej odrzuceniu, 
2) gdy cena najkorzystniejszej oferty będzie przekraczać kwotę jaką Zamawiający może 

przeznaczyć na realizację zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę 
kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcze-
śniej przewidzieć,

4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawar-
cie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert oraz unieważ-
nienia postępowania na każdym jego etapie bez ponoszenia jakichkolwiek skutków praw-
nych i finansowych oraz bez podania przyczyny.

XIII. Informacja w zakresie przetwarzania danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4.5.2016 r., str. 1), 
dalej „RODO”, informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej  w 

Czeladzi z siedzibą przy ul. 17 Lipca 27, 41-250 Czeladź, tel. 32/265-14-42; e-mail: 
mops@mops.czeladz.pl

2. W Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Czeladzi wyznaczono inspektora ochrony 
danych osobowych,
z którym może się Pani/Pan skontaktować:
a) drogą elektroniczną poprzez e-mail: iodo@mops.czeladz.pl,
b) telefonicznie pod numerem 32 265 14 42.
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Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z 
przetwarzaniem danych.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania i 
udzielenia zamówienia, prowadzenia dokumentacji księgowo - podatkowej, archiwizacji 
danych, dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami.

4. Podstawą przetwarzania danych osobowych jest:
a) ustawa z 11.09.2019 r. – Prawo zamówień publicznych;
b) ustawa z 27.08.2009 r. o finansach publicznych;
c) ustawa z 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
d) art. 6 pkt.1 lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 

prawnego ciążącego na administratorze.
5. Odbiorca lub kategorie odbiorców:

Podmioty upoważnione na podstawie zawartych umów powierzenia oraz uprawnione na 
mocy obowiązujących przepisów prawa, w szczególności osoby lub podmioty, którym 
zostanie udostępniona dokumentacja postępowania na podstawie art. 18 oraz art. 74- 76 
Prawo Zamówień Publicznych. Zasada jawności ma zastosowanie do wszystkich danych 
osobowych z wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczególna 
kategoria danych).

6. Zebrane dane będą przechowywane przez okres nie dłuższy, niż jest to niezbędne do celów, 
w których dane te są przetwarzane oraz do celów archiwizacyjnych, na podstawie art. 22d 
ust. 2 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, stanowiącym załącznik do Zarządzenia 
47/2022 Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Czeladzi z dnia 14 
października 2022 r. - zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 Prawo Zamówień Publicznych przez okres
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres 
obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata – przez cały 
okres obowiązywania umowy.

7. Posiada Pani/Pan prawo:
a) żądania dostępu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego obowiązku, wymagałoby 

niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może zgodnie z art. 75 Prawo Zamówień 
Publicznych żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji 
mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o 
udzielenie zamówienia;

b) żądania sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych; zgodnie z art. 76 Prawo 
Zamówień Publicznych wykonanie tego obowiązku nie może naruszać integralności 
protokołu postępowania oraz jego załączników;

c) usunięcia danych, w przypadku gdy dane osobowe nie są już niezbędne do celów, w 
których zostały zebrane lub w inny sposób przetwarzane;
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d) żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art. 74 ust. 3 Prawo 
Zamówień Publicznych wykonanie tego obowiązku nie ogranicza przetwarzania danych 
osobowych do czasu zakończenie postępowania o udzielenie zamówienia.

8. Przysługuje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa.

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu 
decyzji, w tym również profilowaniu.

10.Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich.
11. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Prawo 

Zamówień Publicznych, związanych z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z Prawa Zamówień Publicznych.

12.Jednocześnie zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym 
wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną 
zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które zamawiający pośrednio 
pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co 
najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

UWAGI KOŃCOWE:
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, 

jeżeli oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia 
umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia.

2. Wyłoniony Wykonawca prowadzący działalność gospodarczą jako czynny podatnik VAT 
będzie zobowiązany do wskazania przed zawarciem umowy numeru rachunku bankowego 
znajdującego się w wykazie podatników, który to rachunek zostanie wskazany w umowie 
zawartej z Wykonawcą jako rachunek, na który Zamawiający będzie dokonywać przelewu 
środków pieniężnych celem rozliczenia z tytułu świadczonych usług.

3. Warunki istotnych zmian umowy określono we wzorze umowy – załącznik nr 5

Załączniki:

 załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia

 załącznik nr 2 -  Formularz oferty 

 załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych

 załącznik nr 4 - Wykaz osób 

 załącznik nr 5 – Projekt umowy

         Dyrektor
Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej

w  Czeladzi
          mgr Aneta Jóźwin - Rybska
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