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WARUNKI ZAMÓWIENIA 

dla zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000,00 zł,  

prowadzonego w trybie Zapytania Ofertowego zgodnie Zasadą Konkurencyjności określoną w 

Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 oraz zgodnie z  

Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Muzeum Narodowym w Krakowie, 

wprowadzonego Zarządzeniem nr 6/2023 Dyrektora Muzeum Narodowego w Krakowie z dnia 6 

kwietnia 2023 r. oraz zgodnie z Wytycznymi dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-

2027 

 

 Przygotowanie i produkcja filmów informacyjnych i promocyjnych dotyczących oddziału MNK 

Biblioteka Czartoryskich w ramach projektu „Biblioteka Książąt Czartoryskich – rozbudowa i 

przebudowa oddziału Muzeum Narodowego w Krakowie” 

Nr sprawy: EP.ZPU.271.29.2024 

 

Kraków 22 listopada 2024 r. 
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I.  Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego. 

Muzeum Narodowe w Krakowie,  al. 3 Maja 1,  30-062 Kraków, www.mnk.pl, 

zam_publ@mnk.pl; tel. 12 433 56 21 

 

II.  Tryb udzielenia zamówienia. 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego dla udzielania zamówień 

publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000,00 złotych netto z 

uwzględnieniem Zasady Konkurencyjności określoną w Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027.  

2. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania w przypadku jeśli:  

 nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;  

 cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, jaką Zamawiający przeznaczył 

na sfinansowanie zamówienia; 

3. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku jeśli:  

1) została złożona przez wykonawcę: 

a) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 

b) niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub 

c) który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczeń, środków 

dowodowych, potwierdzających brak podstaw wykluczenia lub spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu, lub innych dokumentów lub 

oświadczeń; 

2) jej treść nie odpowiada treści Warunków Zamówienia; 

3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

4) Wykonawca nie złożył wyjaśnień dotyczących wyliczenia ceny, o których mowa w 

Rozdziale XV ust. 6 Warunków Zamówienia lub dokonana ocena wyjaśnień 

potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia; 

5) zawiera błędy w obliczeniu ceny, z zastrzeżeniem zapisów rozdziału XV ust. 4 WZ; 

6) Wykonawca nie wyraził zgody, o której mowa w Rozdziale X ust. 2 na przedłużenie 

terminu związania ofertą; 

7) wykonawca nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w Rozdziale XV 

ust. 4 pkt. 3) WZ; 

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

9) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji; 

10) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami 

technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej określonymi przez zamawiającego.  

4. Ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania uważa się za odrzuconą. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do złożenia niezbędnych 

wyjaśnień i uzupełnień w przypadku jeśli złożona oferta powoduję wątpliwość lub uwagi w 

szczególności względem zaoferowanej ceny lub Opisu Przedmiotu Zamówienia. 

6. Postanowienia dotyczące prowadzenia przez Zamawiającego wyjaśnień w toku badania i 

oceny ofert zostały wskazane w rozdziale XV niniejszego dokumentu.  

7. UWAGA! Wszelkie dokumenty składane w niniejszym postępowaniu, w tym Formularz 

Ofertowy, należy przygotować w postaci elektronicznej tj. opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie z poniższą 

definicją każdego z podpisów:  

 kwalifikowany podpis elektroniczny - oznacza zaawansowany podpis 

elektroniczny, który jest składany za pomocą kwalifikowanego urządzenia do 

składania podpisu elektronicznego i który opiera się na kwalifikowanym certyfikacie 

podpisu elektronicznego (art. 3 pkt 12 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 



  

 

 

Strona 3 z 12 
 

Rady (UE) NR 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji 

elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na 

rynku wewnętrznym oraz uchylające dyrektywę 1999/93/WE)  

 podpis zaufany - podpis przynależny do profilu zaufanego na platformie ePUAP 

Podpis zaufany zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących działania publiczne jest podpisem 

elektronicznym, którego autentyczność i integralność są zapewniane przy użyciu 

pieczęci elektronicznej ministra właściwego do spraw informatyzacji, 

zawierającym dane identyfikujące osobę, ustalone na podstawie środka 

identyfikacji elektronicznej wydanego w nadzorowanym przez ministra właściwego 

do spraw informatyzacji systemie teleinformatycznym, który zapewnia obsługę 

publicznego systemu identyfikacji elektronicznej, w tym profilu zaufanego i profilu 

osobistego. Danymi identyfikującymi osobę w podpisie zaufanym są imię (imiona), 

nazwisko i numer PESEL. Ponadto podpis zaufany umożliwia identyfikację środka 

identyfikacji elektronicznej, przy użyciu którego został złożony i czasu jego 

złożenia.  

 podpis osobisty - podpis zdefiniowany w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 

r. o dowodach osobistych. Jest to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu 

art. 3 pkt 11 rozporządzenia eIDAS, weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu 

osobistego, czyli poświadczenia elektronicznego, które przyporządkowuje dane 

służące do walidacji  podpisu osobistego do posiadacza dowodu osobistego, 

potwierdzające dane tego posiadacza. Certyfikaty podpisu elektronicznego 

stanowią warstwę elektroniczną dowodu osobistego i są wydawane przez ministra 

właściwego do spraw wewnętrznych. 

 

III.  Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i produkcja filmów informacyjnych i 

promocyjnych dotyczących oddziału MNK Biblioteka Czartoryskich w ramach projektu 

„Biblioteka Książąt Czartoryskich – rozbudowa i przebudowa oddziału Muzeum Narodowego 

w Krakowie”. 

2. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Zamawiający planuje zlecanie Wykonawcy 

realizacje 4 produkcje filmowych wraz z przeniesieniem praw autorskich. 

3. Filmy (4 produkcje) dotyczące projektu „Biblioteka Książąt Czartoryskich – rozbudowa i 

przebudowa oddziału Muzeum Narodowego w Krakowie”: 

1) czas trwania filmu – 2 – 5 min. 

2) film zawiera prezentację zbiorów Biblioteki wraz z wypowiedziami 

kustoszy/konserwatorów lub prezentacje postępów prac w remoncie z 

wypowiedziami pracowników MNK lub relację z wydarzenia z wypowiedziami 

3) realizacja z użyciem profesjonalnego sprzętu zapewnionego przez Zleceniobiorcę 

dostosowanego do warunków nagrania 

4) samodzielny montaż wg ustalonego scenariusza oraz wprowadzenie uwag 

Zamawiającego 

5) Zleceniobiorca zapewnia ścieżkę dźwiękową możliwą do wykorzystania na 

ustalonych polach eksploatacji 

6) film zawiera wymagany zestaw logotypów dostarczony przez Zamawiającego oraz 

przygotowany jest zgodnie z identyfikacją wizualną zamawiającego 

7) format obrazu: pion/poziom, full HD, dźwięk stereo, dostosowany do pół 

eksploatacji 

8) film przygotowany zgodnie ze standardami dostępności – napisy, tłumacz Polskiego 

Języka Migowego (tłumacza zapewnia Zamawiający)  

9) do każdego filmu konieczna jest druga wersja uzupełniona o audiodeskrypcję 
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4. Zamawiający planuje realizację jednego filmu kwartalnie. 

5. Konkretne scenariusze i założenia do wszystkich produkcji będą ustalane w trybie 

roboczym. 

6. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

 92111250-9   produkcja filmów informacyjnych 

 92111210-7  produkcja filmów reklamowych 

 

IV. Wizja lokalna  

Nie dotyczy. 

 

V. Termin wykonania zamówienia. 

Przedmiot umowy będzie realizowany w okresie 12 miesięcy od daty zawarcia umowy.  

 

VI. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia, mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają określone przez 

Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu, dotyczące: zdolności technicznej lub 

zawodowej. 

2. W celu spełniania warunku, o którym mowa w ust. 1 Wykonawca musi wykazać, że: w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert wykonał co najmniej 2 usługi 

polegające na opracowaniu scenariusza, przygotowaniu produkcji i wyprodukowaniu filmów 

informacyjno-promocyjnych. Każda z usług powinna obejmować całość procesu produkcji 

(począwszy od opracowania scenariusza) z uwzględnieniem standardu dostępności, w tym: 

napisy, tłumacz migowy, audiodeskrypcja. Przez film informacyjno-promocyjny rozumiany 

jest film trwający ok 2 minut zawierający m.in. wypowiedzi bohaterów, ujęcia obiektu / 

produktu.  

3. W celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w ust. 1 

Wykonawca jest zobligowany do złożenia wraz z ofertą:  

1) Wykaz zrealizowanych usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz  z 

podaniem ich rodzaju, daty i miejsca wykonania oraz podmiotów, na rzecz których 

roboty te zostały wykonane, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do WZ.  

2) dowody określające, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 

przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane. W przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w 

okresie ostatnich 3 miesięcy. 

 

VII. Podstawy wykluczenia  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawcę, w stosunku 

do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności: 

1) której mowa w: art. 7 ust. 1 Ustawy  z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, (Dz. U. 2024 poz. 507), zwana dalej 

„UOBN”; 

2) jeżeli występuje konflikt interesów w rozumieniu Sekcji 3.2.2. pkt. 8 Wytycznych 

dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 którego nie można 

skutecznie wyeliminować w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy; 

3) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 

wprowadzające w błąd co do: spełniania warunków udziału w postępowaniu, braku 
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podstaw do wykluczenia, kryteriów oceny ofert, co mogło mieć istotny wpływ na 

decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia.  

2. Zgodnie z art. art. 7 ust. 1 UOBN z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający może 

wykluczyć Wykonawcę: 

1) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN; 

2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 

przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 

593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 UOBN; 

3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 

lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN. 

3. Wykluczenie, o którym mowa w ust. 2 następować będzie na okres trwania ww. okoliczności. 

W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 UOBN, Zamawiający 

odrzuca ofertę takiego Wykonawcy. 

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia w zakresie przesłanek o których mowa w 

ust. 1, Wykonawca jest zobligowany złożyć wraz z ofertą – oświadczenie o braku podstaw do 

wykluczenia wg wzoru wskazanego w załączniku nr 2 do WZ.  

 

VIII. Informacja dotycząca oferty składanej wspólnie, przez kilka podmiotów występujących 

wspólnie. 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum).  

W takim przypadku ich oferta musi spełniać następujące wymagania:  

1) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia 

publicznego albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. Umocowanie należy przedłożyć wraz z ofertą. UWAGA: 

treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania oraz dane 

mocodawców i pełnomocnika. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub 

kopii poświadczonej notarialnie.  

2) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z 

pełnomocnikiem (liderem)/spółką.  

3) Wypełniając druk „Formularz ofertowy”, jak również inne dokumenty powołujące się 

na „Wykonawcę”, w miejscu np. „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane 

dotyczące konsorcjum lub pełnomocnika konsorcjum/ spółki lub pełnomocnika spółki.  

4) Jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający 

będzie żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii 

umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.   

 

IX.  Opis sposobu przygotowania oferty:   

1. Ofertę należy przygotować w postaci elektronicznej tj. opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. UWAGA! 
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Zamawiający informuje, że skany dokumentów składających się na ofertę, uprzednio 

podpisane jedynie w wersji papierowej (np. piórem/długopisem) nie stanowią 

poprawnie złożonej oferty. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści WZ oraz treści ogłoszenia.  

3. Przekazanie Formularza Ofertowego (załącznik nr 1 do WZ) oraz niezbędnych dokumentów 

tj.:  

1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (załącznik Nr 2 do SWZ); 

2) Wykaz wykonanych usług (załącznik Nr 3 do SWZ); 

3) Pełnomocnictwo (wg wzoru określonego w zał. nr 4 do WZ) – jeżeli dotyczy  

następuje za pomocą środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Bazy 

Konkurencyjności - BK2021 dostępnej pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

4. Wykonawca składa Ofertę za pośrednictwem BK2021 poprzez: 

a) dodanie Formularza Ofertowego (załącznik Nr 1 do WZ) oraz pozostałych 

dokumentów (załączników) określonych w niniejszych WZ, podpisanych przez 

osoby umocowane. poprzez wybranie polecenia „dodaj dokument" i wybranie 

docelowego pliku, który ma zostać wczytany; 

b) Wykonawca winien opisać załącznik nazwą umożliwiającą jego identyfikację;  

c) Wykonawca załączając dokument oznacza, czy jest on: „Tajny” – dokument 

stanowi „tajemnice przedsiębiorstwa” lub opcję „Jawny” – niestanowiący 

tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

d) o terminie złożenia Oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji 

BK2021; 

5. Zastrzeżenie dotyczące informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, Wykonawca zobowiązany jest złożyć w ofercie w sposób wyraźnie 

określający wolę ich utajnienia. 

6. Szczegółowa instrukcja korzystania z BK2021 dotycząca rejestracji, logowania, procedury 

przesyłania i wycofania dokumentów znajduje się na stronie internetowej pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc  

7. Nieuzupełnienie lub niekompletne uzupełnienie załącznika nr 1 do WZ może skutkować 

odrzuceniem oferty Wykonawcy. 

 

 

X.  Termin związania ofertą 

1. Wykonawca będzie związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert,  przy  czym 

pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania 

ofert, przez okres 30 dni, z zastrzeżeniem że pierwszym dniem związania ofertą jest dzień 

otwarcia ofert tj. do dnia 27 grudnia 2024 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą,  o  którym  mowa  w  ust. 1,  Zamawiający  przed  upływem terminu 

związania ofertą,  zwróci  się  jednokrotnie  do  Wykonawców  o  wyrażenie  zgody  na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę  pisemnego  oświadczenia  o  wyrażeniu  zgody  na  przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

4. Wykonawca może samodzielnie przedłużyć termin związania ofertą w drodze oświadczenia 

złożonego Zamawiającemu 

 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
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XI.  Opis sposobu obliczenia ceny  

1. W przedmiotowym zamówieniu (umowie) obowiązującym wynagrodzeniem będzie 

wynagrodzenie ryczałtowe opisane w Ustawie z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (tj.: 

Dz. U. z 2023 r., poz. 1610), dalej kc, w art. 632, który brzmi następująco:  

- § 1. Jeżeli strony umówiły się o wynagrodzenie ryczałtowe, przyjmujący zamówienie 

nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy 

nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac. 

- § 2.  Jeżeli jednak wskutek zmiany stosunków, której nie można było przewidzieć, 

wykonanie dzieła groziłoby przyjmującemu zamówienie rażącą stratą, sąd może 

podwyższyć ryczałt lub rozwiązać umowę. 

2. W związku z powyższym cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do 

zrealizowania zamówienia wynikające wprost ze szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia 

oraz Projektu Umowy (stanowiącego załącznik Nr 5 do WZ), jak również w nich nieujętych z 

powodu wad w/w dokumentacji bez których nie można wykonać zamówienia. Wykonawca 

przed obliczeniem ceny ofertowej zobowiązany jest zapoznać się z dokumentacją stanowiącą 

szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz wszystkimi warunkami realizacji zadania 

mogącymi mieć wpływ na oferowaną cenę, w tym projektem umowy (załącznik nr 5 do WZ). 

Oferowana cena ma pokrywać wszelkie zobowiązania umowne wynikające w/w dokumentacji 

i wytycznych określonych w WZ. 

3. Wykonawca zobligowany jest do wskazania ceny jednostkowej za 1 produkcje filmową, z 

zastrzeżeniem ust. 4. Tak wskazaną wartość należy przemnożyć przez ilość produkcji 

wskazanych przez Zamawiającego. Obliczona w ten sposób wartość będzie stanowić cenę 

oferty. 

4. UWAGA! W przypadku Wykonawcy:  

1) osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej - wskazana kwota 

zawiera zaliczkę na podatek dochodowy oraz wszelkie należne składki, które 

Zamawiający, zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz oświadczeniem 

Zleceniobiorcy, będzie zobowiązany naliczyć i odprowadzić.  

2) osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą, będących płatnikami 

podatku VAT oraz spółek prawa handlowego - do ceny ryczałtowej netto należy 

doliczyć właściwą stawkę podatku od towarów i usług (VAT).  

5. Cenę należy podać w złotych polskich w postaci cyfrowej i słownej, w zaokrągleniu do dwóch 

miejsc po przecinku stosując zasadę opisaną w art. 106e ust. 11 ustawy z dnia 11 marca 2004 

r. o podatku od towarów i usług (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1570 ze zm.)  

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

7. Wyliczona cena oferty brutto posłuży do porównania złożonych ofert, zaś w odniesieniu do 

oferty najkorzystniejszej będzie stanowić wartość umowy na realizację przedmiotowego 

zamówienia, z zastrzeżeniem zapisów zawartych w projekcie Umowy, stanowiącego załącznik 

nr 5 do SWZ. 

8. Oferowana cena musi być zgodna z przepisami ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

 

XII. Miejsce oraz termin składania ofert. 

Oferty należy składać do dnia 29 listopada 2024 r. za pośrednictwem BK2021 dostępnej pod 

adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

UWAGA! Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

 

XIII.  Kryteria oceny ofert.  

Oceny ofert będą dokonywać przedstawiciele Zamawiającego. W toku badania i oceny ofert 

Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe z 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające 

na niezgodności oferty z Warunkami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

 

1. Zamawiający wyznaczył jedno kryterium oceny i wyboru ofert dla obydwu części: 

 Cena 100 %   

Sposób oceny ofert w kryterium „Cena” (C).  

„Cena” rozumiana jako całkowita wartość oferty brutto, obejmująca kwotę za realizację 

całego zamówienia.  

2. Punktacja w tym kryterium zostanie ustalona w następujący sposób:  

C obliczana = (X min : X obliczana ) x 100  

gdzie:  

 C obliczana - liczba punktów badanej oferty w kryterium „cena”;  

 X min – najniższa cena pośród złożonych ważnych ofert;  

 X obliczana – cena badanej oferty.  

Maksymalną ilość punktów (100 pkt.) w niniejszym kryterium uzyska Wykonawca, który  

w ofercie wskaże najniższa cenę.   

 

3. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska 

największą łączną liczbę punktów z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w ww. 

kryterium.  

4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że zostały złożone oferty  

o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli oferty, do złożenia  

w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając 

oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach, 

pod rygorem odrzucenia oferty.   

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania do złożenia wyjaśnień wraz z dowodami w 

zakresie wysokości zaoferowanej ceny, jeżeli uzna, że wydaje się rażąco niska w stosunku do 

przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów.  

6. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 

wykonawcy.  

7. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną, podlega oferta wykonawcy, który nie udzielił 

wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 

uzasadniają podanej w ofercie ceny lub kosztu.   

 

XIV. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów.  

Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest:  

 W zakresie proceduralnym – Patryk Rojek – Dział ds. Zamówień Publicznych, e-mail. 

zam_publ@mnk.pl;  

 

XV. Postanowienia dotyczące prowadzenia przez Zamawiającego wyjaśnień w toku badania i 

oceny ofert. 

1. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do uzupełnienia (jednokrotnego) odpowiednich 

oświadczeń  lub  dokumentów,  w szczególności  potwierdzających spełnienie warunków 

udziału w postępowaniu Zamawiającego lub pełnomocnictw oraz brak podstaw do 

wykluczenia, jeżeli: 

mailto:zam_publ@mnk.pl


  

 

 

Strona 9 z 12 
 

1) Wykonawca nie złożył aktualnego na dzień składania ofert oświadczenia w zakresie 

wskazanym przez Zamawiającego w Warunkach Zamówienia zawierającego 

informacje stanowiące potwierdzenie że Wykonawca: nie podlega wykluczeniu, 

innych oświadczeń, które Zamawiający wskazał w niniejszej dokumentacji, lub innych 

dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania,  

2) oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane 

przez Zamawiającego wątpliwości, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub 

poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo 

konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

UWAGA! Powyższe zapisy nie dotyczą Formularza Ofertowego, które pod rygorem 

nieważności należy złożyć, zgodnie z zapisami WZ, w terminie składania ofert.  

2. Uzupełniane oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu, nie później niż w dniu, w którym upłynął wyznaczony 

przez Zamawiającego termin ich złożenia. 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert oraz wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających brak podstaw do wykluczenia lub spełnienie przez Wykonawców warunków 

udziału w postępowaniu; 

4. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie; 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek; 

3) inne omyłki polegające na niezgodności treści oferty ze specyfikacją, nie powodujące 

istotnych zmian w treści oferty. 

5. O poprawieniu omyłek, o których mowa w ust. 4 Zamawiający niezwłocznie zawiadomi 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia 

doręczenia zawiadomienia o poprawieniu omyłki, o której mowa w ust. 4 pkt. 3) może złożyć 

oświadczenie o braku zgody na jej poprawienie. Brak złożenia w tym terminie stosownego 

oświadczenia oznaczać będzie zgodę na poprawienie omyłki, o której mowa  

w ust. 4 pkt. 3). 

6. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym 

terminie wyjaśnień dotyczących wyliczenia ceny. 

7. Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 6 w przypadku jeżeli 

zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert 

niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu 

ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy 

złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia 

ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może 

odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 

uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

8. W przypadku zamieszczenia w ofercie informacji zastrzeżonych, jako tajemnica 

przedsiębiorstwa Wykonawca zobowiązany jest oddzielić je od pozostałej części oferty  

i oznaczyć tajemnica przedsiębiorstwa" nie później niż w terminie składania ofert. 

9. W celu skutecznego zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa Wykonawca zobowiązany jest 

załączyć do oferty uzasadnienie, że zastrzeżone informacje: 

1) mają charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa 

posiadają wartość gospodarczą, 

2) nie zostały ujawnione do wiadomości publicznej, 
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3) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności. 

10. Zamawiający w razie potrzeby przeprowadzi postępowanie wyjaśniające z udziałem lub bez 

udziału Wykonawcy, celem potwierdzenia informacji wskazanych w uzasadnieniu. 

11. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jest traktowane jako bezskuteczne. 

12. Zastrzeżeniu w żadnym wypadku nie podlegają zawarte w ofercie następujące informacje: 

nazwa (firmy) oraz adresy Wykonawców, informacje dotyczące ceny, terminu wykonania 

zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności oraz inne stanowiące podstawę do 

dokonania oceny oferty. 

 

XVI. Zmiany Umowy 

1. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 

której dokonano wyboru wykonawcy, z zastrzeżeniem zmian przewidzianych w niniejszym 

paragrafie oraz zmian określonych w Sekcji 3.2.4. pkt.4 lit. b-e) Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 

2. Zmiany treści umowy mogą dotyczyć: 

1) zmiany terminu realizacji Umowy, o którym mowa w § 2 Umowy, w przypadku:  

a) niezapewnienia przez Zamawiającego odpowiednich warunków technicznych do 

realizacji przedmiotu umowy, związanych z dostępnością obiektów/osób, które 

mają brać udział w realizacji danego filmu,  

b) przedłużenia okresu realizacji projektu; 

c) zmiany zakresu realizacji umowy, wynikającego z przesłanki określonej w pkt. 3 

lit. b) poniżej.  

2) sposobu realizacji przedmiotu umowy w przypadku:  

a) konieczności uwzględniania dłuższego filmu, niż wskazano w Umowie, z przyczyn 

wynikających ze specyfiki  

b) zaistnienia sytuacji niezależnej od Stron Umowy; 

c) wystąpienia Siły wyższej rozumianej jako zdarzenie zewnętrzne, pozostające 

poza kontrolą Zamawiającego i Wykonawcy, niemożliwe do przewidzenia w dniu 

zawarcia Umowy, któremu strony Umowy nie mogą zapobiec, uniemożliwiającej 

wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z jej postanowieniami; 

3) wynagrodzenia umownego brutto Wykonawcy:  

a) poprzez zwiększenie lub zmniejszenie jego wysokości w przypadku zaistnienia 

następujących okoliczności: nastąpiła zmiana powszechnie obowiązującego 

prawa regulującego stawkę podatku VAT (ceny netto, zarówno za wykonanie 

całości zamówienia nie ulegają zmianie); 

b) poprzez zwiększenie lub zmniejszenie jego wysokości w przypadku zaistnienia 

przesłanki, o której mowa Sekcji 3.2.4. pkt.4 lit. e) Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, po uprzednim sporządzeniu 

protokołu konieczności określającego m.in. zakres, przyczynę wprowadzanych 

zmian i sposób ustalenia wynagrodzenia 

 

XVII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Narodowe w Krakowie, 

(kontakt: al. 3 Maja 1,  30-062 Kraków, tel.12 43 35 620, adres e-mail: 

dyrekcja@mnk.pl). 

mailto:dyrekcja@mnk.pl
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 dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Muzeum Narodowym w Krakowie adres e-

mail: iod@mnk.pl 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, nr sprawy: 

EP.ZPU.271.29.2024 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 2 ust. 1 ustawy  

z dnia 6 września 2001 r. – o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 

1330) 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wykonywania umowy w tym 

na czas rękojmi i gwarancji  i przez okres  niezbędny do ustalenia i dochodzenia 

roszczeń wynikających z umowy 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy o dostępie do 

informacji publicznej, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy  

o dostępie do informacji publicznej;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  

w art. 18 ust. 2 RODO **;   

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 

ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

XVIII. Załączniki do Warunków zamówienia:  

Nr Nazwa załącznika 

1 Formularz Ofertowy 

2 Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia   

3 Wykaz usług  

4 Pełnomocnictwo - wzór 

mailto:iod@mnk.pl
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5 Projekt Umowy  

6 Wytyczne kwalifikowalności  

7 Regulamin udzielania zamówień publicznych  

 

 

                                                                                                                  

____________________                                                                                                          

Zatwierdzam Główny Księgowy MNK 
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