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Nr postgpowania:

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 02/16/10/2024/KPO
w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci
Inwestycja C2.1.3. E-kompetencje
nr KPOD.05.08-IW.06-0036/24 “Edukacja na cyfrowo”
nr KPOD.05.08-IW.06-0027/24 “Szkota jutr@”

Postepowanie ofertowe prowadzone zgodnie z zasada konkurencyjnosci opisang w
“Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021-2027" oraz “Zasadach
kwalifikowania wydatkéw w Przedsiewzieciach realizowanych w ramach Inwestycji C2.1.3

Krajowego Planu Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci”

Warszawa, 20 listopada 2024 r.
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I. NAZWA, ADRES, NIP ZAMAWIAJACEGO

Stowarzyszenie Cyfrowy Dialog
ul. Batalionu AK "Parasol" 4 / 36
01-118 Warszawa
NIP: 5272775999
KRS: 0000857125

Postepowanie prowadzi:
Osoby do kontaktu:

Iwona Brzé6zka-Zlotnicka
E-mail: iwona@cyfrowydialog.pl
Telefon: 604 620 645

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie ofertowe prowadzone jest w ramach Krajowego Planu Odbudowy i
Zwigkszania Odpornosci (planu rozwojowego), Inwestycja C2.1.3. E-kompetencje

2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci opisang w
“Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027" oraz “Zasadach
kwalifikowania wydatkéw w Przedsigwzieciach realizowanych w ramach Inwestycji C2.1.3
Krajowego Planu Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci”

3. Do niniejszego zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz.U.2024 r., poz. 1320).

I11. SPOSOB UPUBLICZNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Niniejsze zapytanie zostalo upublicznione w  bazie konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

IV. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty, w
szczegollnosci w sytuacji, gdy:

a) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote przeznaczong na finansowanie
zamoOwienia,

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec,
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c) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg, uniemozliwiajaca

zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

4. W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie
w stosunku do Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy ma prawo do:

a) odwotania lub zmiany warunkéw postepowania,

b) do zamknigcia postepowania bez wyboru oferty, bez podania przyczyny,

c) wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, w przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana,
uchyli si¢ od zawarcia umowy.

6. Przyszle zobowigzania Wykonawcy zwigzane z umowg w sprawie zamoOwienia obejma
wszystkie zobowigzania przewidziane dla Wykonawcy przepisami kodeksu cywilnego, tj.
przede wszystkim roszczenia z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
zamoOwienia, gwarancji oraz rekojmi.

7. Zawarcie umowy nastgpi w oparciu o normy Kodeksu Cywilnego.

8. Realizacja ptatnosci z tytulu wykonania przedmiotu zamdwienia kazdorazowo bedzie
uzalezniona od przekazania srodkéw przez Centrum Projektéw Polska Cyfrowa na realizacje
Projektu.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamawiajacy planuje zatrudnienie nie wigcej niz 204 treneroOw do przeprowadzenia
grupowych szkolen stacjonarnych dla nauczycieli i nauczycielek pracujagcych w szkotach
podstawowych i ponadpodstawowych, w formie zaje¢ praktycznych, w oparciu o scenariusze
zapewnione przez Zamawiajacego. Scenariusze oparte s3 na obowigzujagcym w ramach
konkursu standardzie szkoleniowym, ktory stanowi zalagcznik nr 9 do konkursu:
https://www.gov.pl/web/cppc/szkolenia-dla-nauczycieli-szkolnych ~ (rozdziat III 1 V

zalacznika). Scenariusze szkolen na bazie tego standardu zostang przekazane trenerom po
podpisaniu umowy; podczas szkolen bedzie koniecznos¢ skorzystania 1 przeszkolenia grupy z
nastepujacych narzedzi:

= Nearpod

* Gamma

= Canva (funkcje Al)

* Microsoft 365 PowerPoint

»  Quizlet

"  Quizizz

»  Whiteboard.fi

» (Classroomscreen


https://www.gov.pl/web/cppc/szkolenia-dla-nauczycieli-szkolnych
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Microsoft Whiteboard

Padlet

Tinkercad

Yodeck (podstawy)

Aplikacje do obstugi robotow typu Photon lub Dash

Microsoft Makecode for micro:bit

Open Roberta Lab (podstawy, znajomos¢ mozliwosci platformy)

Spaceteam

Trenerzy beda zobowiazani do pracy z dostarczonymi materiatami 1 narzgdziami. Szkolenia
beda realizowane w szkotach bioracych udziat w projekcie lub innych miejscach wskazanych
przez gminy na ich terenie.

Zamawiajacy zamierza wytonic:

Nie wigcej niz 96 treneréw do przeprowadzenia szkolen w ramach I projektu, na
terenie nastgpujacych wojewodztw: mazowieckie, warminsko-mazurskie, podlaskie,
lubelskie;

Nie wiecej niz 108 terenow do przeprowadzenia szkoleh w ramach II projektu, na
terenie nastepujacych wojewodztw: pomorskie, wielkopolskie, zachodniopomorskie,
kujawsko-pomorskie, todzkie.

ZamoOwienie zostato podzielone na czesci odpowiadajagce 9 wojewodztwom na terenie
ktorych realizowane sg projekt I 1 projekt 11, tj. wojewodztwa:

kujawsko-pomorskie
lubelskie

todzkie

mazowieckie
podlaskie

pomorskie
warminsko-mazurskie
wielkopolskie
zachodniopomorskie

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skladania wylaczne ofert czesciowych przez
Wykonawcoéw. Oferty calosciowe (na wiecej niz jedno wojewddztwo) zostang odrzucone.
Oznacza to, ze wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na kazde wojewodztwo; jednoczesnie
Wykonawca moze zlozy¢ oferty na wigcej niz jedno wojewodztwo, maksymalnie 9
wojewodztw.

Szkolenia stacjonarne grupowe odbywac si¢ beda:

w weekendy (sobota, niedziela, w godz. 8:00-19:00; 7 godz. zegarowych w tym
przedziale czasowym) - szacunkowo w takim modelu bedzie odbywalo si¢ wigkszos¢
szkolen;
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e w wybrane dni powszednie.
Szkolenia obejmowaé¢ beda 16h dydaktycznych, czyli 45 minut kazda. Zamawiajacy
przewiduje, ze grupy beda liczyty do 15 osob. Zamawiajacy planuje przeszkoli¢ 550 grup.

Zamawiajacy przewiduje, ze S$rednio Wykonawcy przeszkola po 12 grup, przy czym
zobowiazuje si¢ zleci¢ przeszkolenie trenerowi/trenerce nie mniej niz 7 i nie wigcej niz 12
grup w jednym wojewoddztwie. Zlecenie wigkszej lub mniejszej liczby grup do przeszkolenia
mozliwe bgdzie na wniosek

Terminy oraz godziny i miejsca realizacji szkolen zostang podane przez Zamawiajacego po
wyborze Wykonawcodw, kazdorazowo nie pozniej niz na 1 tydzien przed rozpoczeciem zajec,
chyba ze Wykonawca zgodzi si¢ na skrocenie tego terminu

Prowadzacy zajecia jest zobowigzany do pracy z dostarczonymi materiatami i narzgdziami.
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia szczegdlowych szkolen dla zatrudnionych

trenerOw z tematyki zawartej w standardach przygotowania nauczycieli w zakresie

kompetencji cyfrowych, a jedynie szkolenie wprowadzajace, przedstawiajace specyfike
projektu realizowanego przez Zamawiajacego.

Prowadzacy zajecia jest zobowigzany do prowadzenia konsultacji merytorycznych dla
uczestnikow prowadzonych przez siebie szkolen (okoto 1 godz. na grupg¢). Konsultacje moga
odbywac si¢ zard6wno on-line jak i face-to-face. Za przeprowadzenie konsultacji Wykonawca
otrzyma wynagrodzenie w wysokosci 180,00 zt brutto/konsultacja dla 1 grup trwajaca okoto
60 min.

Zamawiajacy zapewnia:
1. zrekrutowanych uczestnikéw projektu/szkolen,
2. sale szkoleniowe wyposazone w rzutnik, miejsca do pracy dla uczestnikow: krzesta,
tawki oraz sprzet do zajec,
3. sprzet komputerowy z niezbednym oprogramowaniem dla uczestnikéw zaje¢ oraz
sprz¢t do realizacji zaje¢ z robotyki.
Zamawiajacy nie zapewnia: laptopa dla trenera do prowadzenia zajeé, zwrotdw kosztow
podrézy, wyzywienia i noclegdw dla prowadzacych zajecia. Wykonawca, w celu efektywnej
realizacji zamoOwienia, moze zaplanowa¢ wykorzystanie innych materiatéw, w tym
materiatéw biurowych, jednak Zamawiajacy nie ponosi kosztow z nimi zwigzanych.

Wynagrodzenie za realizacj¢ zamowienia bgdzie wynika¢ z iloczynu liczby zrealizowanych
godzin szkoleniowych oraz stawki za faktycznie zrealizowang ustuge, ktore beda rozliczane

na podstawie protokotow odbioru.

VI. KOD I NAZWA CPV
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Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Ostateczny termin wykonania przedmiotu zamowienia: 31.03.2025 r.

2. Grupa, ktora rozpocznie prace z danym trenerem, musi ja zakonczy¢ w terminie do 3
tygodni w przewidzianym na przeprowadzenie szkolen okresie, tj. XI 2024 — III 2025. Dla
przyktadu: jesli grupa rozpocznie szkolenie dnia 16 XII, wowczas terminem zakonczenia
bedzie dzien 6 1.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wydtuzenia terminu realizacji projektu o maksymalnie 3
miesigce.

3. Rozliczenie odbywa si¢ po zakonczeniu miesigca, w ktoérym nastapito zakonczenie pelnego
cyklu szkoleniowego danej grupy, pod warunkiem dostarczenia prawidtowo sporzadzonych
dokumentéw rozliczeniowych, w tym protokotu zdawczo-odbiorczego i rachunku/ faktury —
w zalezno$ci od statusu Wykonawcy, tradycyjna droga pocztowa lub w formie elektroniczne;j
na adres mailowy osoby koordynujacej projekt'. Dokumenty nalezy przekazaé po
zakonczeniu ostatniego szkolenia, zgodnie z przyjetym harmonogramem.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Do skfadania ofert zapraszamy wykonawcéw, ktorzy spetniaja lacznie nastgpujace
wymagania:

e posiadaja wyksztatcenie wyzsze;

e maja udokumentowane doswiadczenie w zakresie pracy szkoleniowej (prowadzenie
szkolen/warsztatow) z grupami osob dorostych w wymiarze minimum 150 h w ciagu
ostatnich 5 lat, w tym w zakresie pracy szkoleniowej (prowadzenie
szkolen/warsztatoéw) dla nauczycieli/ek, w obszarze rozwijania kompetencji
cyfrowych w wymiarze minimum 50h w ciggu ostatnich 5 lat;

e ukonczony kurs trenerski dot. uczenia os6b dorostych (min. 40 h).

Kurs trenerski dotyczacy uczenia si¢ osob dorostych to kompleksowe szkolenie rozwojowe.
Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy i umiejetnosci zwigzanych z planowaniem oraz
realizacja uczenia si¢ osOb doroslych, rozwijanie kompetencji trenerskich, zdobywanie
wiedzy teoretycznej 1 praktycznej z obszaru andragogiki oraz przygotowanie do
samodzielnego projektowania i prowadzenia efektywnych programéw szkoleniowych dla
0s0b dorostych.

' forme elektroniczng uznajemy jedynie w przypadku posiadania podpisu elektronicznego kwalifikowanego. Nie
akceptujemy dokumentéw opatrzonych podpisem zaufanym.

6
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minimum 40 godzin.

2. Na etapie weryfikacji ofert potwierdzeniem spelnienia powyzszych warunkéw jest podpis
Wykonawcy ztozony w formularzu ofertowym. W przypadku braku informacji, o ktérych
mowa powyzej, oferta zostanie odrzucona.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetienia dokumentéw wymaganych w zapytaniu.
W takich przypadkach korespondencja bedzie prowadzona przez upowaznionych
pracownikow  Zamawiajacego z adresOw  poczty elektronicznej na  domenie
@cyfrowydialog.pl.

4. Zamawiajagcy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omyltki polegajace na niezgodno$ci oferty ze szczegdtowymi informacjami dotyczacymi
przedmiotu zamowienia niepowodujgce istotnych zmian w tre$ci oferty niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Ponadto na etapie
oceny ofert komisja ma prawo do podjecia decyzji o spetnieniu poszczegodlnych warunkéw
lub kryteriow udziatu w postepowaniu przez Wnioskodawce bez wzywania do wyjasnien, na
podstawie posiadanej lub powszechnie dostepnej wiedzy lub w przypadku, gdy oferent
wykonywat juz czynno$ci na rzecz Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszych ofert, wezwie Wykonawce do
przedtozenia dokumentacji/dowodéw potwierdzajacej speinienie postawionych wymogow
(przede wszystkim dostarczenia dyplomu ukonczenia studidw, zaswiadczenie z kursu
trenerskiego oraz referencje lub inne potwierdzenia zrealizowanych szkolen) w formie
papierowej z podpisami lub skanu dokumentdéw, opatrzonego podpisem elektronicznym
kwalifikowanym lub profilem zaufanym, ktore bedzie stanowilo potwierdzenie spelnienia
WW. Wymogow.

IX. WYKLUCZENIA OFERENTOW I ODRZUCANIE OFERT

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia obowigzuje zakaz konfliktu interesow. Konflikt
interesow oznacza kazda sytuacj¢, w ktorej osoby biorace udzial w przygotowaniu lub
prowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia lub mogace wplynaé na wynik tego
postgpowania maja, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny
interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznosci w
zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia.

2. W celu usunigcia konfliktu interesOw, zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym z Zamawiajagcym osobowo i kapitatowo.
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Zgodnie z zasadg konkurencyjnos$ci opisang w “Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnos$ci
wydatkow na lata 2021-2027” (Warszawa, 18 listopada 2022 r.), przez powigzania
kapitatowe 1 osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Wykonawcg a
Zamawiajacym w okresie 3 lat wstecz, polegajace na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spodtki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu, jego zastepca prawnym lub czltonkami organdéw zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych;

e pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia.

W mysl wytycznych opisanych w “Zasadach kwalifikowania wydatkow w Przedsiewzigciach
realizowanych w ramach Inwestycji C2.1.3 Krajowego Planu Odbudowy 1 Zwigkszania
Odpornosci”, konflikt interesow oznacza kazda sytuacje, w ktorej osoby biorgce udzial w
przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia lub mogace wptynad
na wynik tego postgpowania maja, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy,
ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich
bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

3. Potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu z powodu konfliktu intereséw stanowi podpis
Wykonawcy pod o$wiadczeniem stanowiacym zatacznik nr 2 (weryfikacja na zasadzie
spetnia/nie spetlnia). W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego
kapitatowo 1 osobowo z Zamawiajacym, zostanie on wykluczony z udziatu w postgpowaniu.
Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ Wykonawce, ktory nie wykazat
spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu. Ofert¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢
za odrzucong. Zamawiajacy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktory zostal wykluczony z
postgpowania, o powodach wykluczenia.

4. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:
e oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry zostat wykluczony z postepowania;
e Wykonawca ztozyl wigcej niz jedng oferte na jedno wojewddztwo;
e tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
e jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
e Wykonawca nie zgodzil si¢ na poprawienie omyiki, o ktorej mowa w pkt. VIIL.4



KRAJOWY Reecsunisalic Sfinansowane przez
PLAN Polskap P Unie Europejska
ODBUDOWY - NextGenerationEU

Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie wyjasnit watpliwosci
badz niejasnosci lub nie uzupetnit brakow formalnych;

e Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg:

e jezeli zawiera ona btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych;

e jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow;

e z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy Wykonawca podat
nieprawdziwe lub wprowadzajace w btad dane, co moglo mie¢ wptyw na wynik
postepowania.

Zamawiajacy informuje niezwlocznie Wykonawce, ktorego oferta zostala odrzucona o
powodach odrzucenia oferty podajac uzasadnienie.

X. WYKAZ NIEZBEDNYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

Na ofert¢ Wykonawcy sktadajg sig:
e wypeklniony Formularz ofertowy, stanowiacy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
e os$wiadczenia wykonawcy.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Oferty sktadane sa w formie elektronicznej - w postaci skanéw dokumentow
podpisanych podpisem zaufanym lub podpisem elektronicznym kwalifikowanym - za
posrednictwem portalu: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Wykonawca moze zlozy¢ wiecej niz jedng oferte, ale tylko jedng na dane
wojewodztwo. Sktadajac wigcej niz jedng ofert¢ Wykonawca jest zobowigzany do
wypetnienia osobnego formularza ofertowego dla kazdego wojewddztwa, w ktorym
chce realizowa¢ ustugi. W formularzu ofertowym nalezy jednoznacznie wskazac,
ktérego wojewddztwa dotyczy oferta wpisujac nazwe wojewddztwa we wskazanym
miejscu.

3. Jezeli Wykonawca chce zawrze¢ dodatkowe informacje, ktére jego zdaniem moga
by¢ niezbedne dla prawidlowej oceny Oferty i realizacji Zamdwienia, powinny one
zosta¢ dotaczone jako zalaczniki do Formularza Oferty.

4. Oferte sporzadza sie w sposob staranny i czytelny. Zada sie, aby ewentualne poprawki
w tekScie oferty byly naniesione w wyrazny sposob i parafowane przez osoby
uprawnione.

5. Oferta i zalaczniki do oferty musza by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobg/osoby
uprawnione do jego reprezentacji.

6. Pelnomocnictwo — jesli dotyczy - musi zosta¢ zalaczone do oferty w formie kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem. W przypadku pelnomocnictwa ztozonego w
innym jezyku niz jezyk polski, winno by¢ ono zlozone wraz z przysigglym
thumaczeniem na jezyk polski.
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Ceng ofertowa wymieniong w formularzu ofertowym jest catkowita cena brutto za 1
godzine szkoleniowa/dydaktyczng.

Podana w ofercie cena(y) musi(szg) uwzglednia¢ wszystkie wymagania
Zamawiajacego okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym, obejmowac wszystkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego, zgodnego z opisem
przedmiotu zamoéwienia i obowigzujagcymi przepisami wykonania przedmiotu
zamoOwienia.

Cena brutto oferty, okreslona w Formularzu ofertowym, musi by¢ wyrazona w PLN, z
doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢ do petnych
groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 1 wyzsze
zaokragla si¢ do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powigksza si¢ o jednostke).

Oferty moga by¢ skladane wylacznie w  Bazie  Konkurencyjnosci,
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Zamawiajacy nie

dopuszcza sktadania ofert w inny sposob.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod
warunkiem, Ze uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zarowno zmiana,
jak i wycofanie ztozonej oferty nastepuja poprzez
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

XII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

1.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym ogloszenie zapytania
ofertowego, skladanie ofert, wymiana informacji migedzy Zamawiajacym a
Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa si¢ za pomoca
bazy konkurencyjnosci.

Odstapienie od komunikacji okre§lonej w pkt 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim
nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w bazie konkurencyjnosci;
dotyczy to w szczegdlnoSci wyjasnien i uzupelnien ztozonych ofert W takich
przypadkach korespondencja bedzie prowadzona przez upowaznionych pracownikow
Zamawiajacego z adresOw poczty elektronicznej na domenie @cyfrowydialog.pl.
Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tre§ci niniejszego
dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynie po upltywie terminu sktadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, bez
ujawniania zrodla zapytania, poprzez zamieszczenie odpowiedzi na stronie
internetowe;, na ktorej udostgpnione jest zapytanie ofertowe
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania
ofert, zmieni¢ tre$§¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmian¢ treSci Zamawiajacy
udostepni na portalu https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

7. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania bedzie niezb¢dny dodatkowy czas na

wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert i

poinformuje o tym Wykonawcow poprzez zamieszczenie informacji na portalu:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

XIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania Wykonawcy oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sklada¢ wylacznie za posrednictwem bazy konkurencyjnos$ciw terminie do
28.11.2024 1.

Oferty ztozone w inny sposob zostang odrzucone.

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy bedzie analizowal oferty osobno dla kazdego wojewoédztwa.
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Zamawiajacy dokonuje wyboru Wykonawcy na podstawie oceny wg kryteriow:

Lp |[Kryterium oceny Liczba punktow Waga
1. Cena za 1 godz. |80,00 80%
szkoleniowa/dydaktycz
ng
2. Doswiadczenie 20,00 20%
4. Laczna maksymalna [ 100,00 100%
liczba punktéw

Za najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte¢ (nie podlegajaca odrzuceniu) przedstawiajg
najkorzystniejszy bilans ceny i kryterium doswiadczenie.

Kryterium: Cena (C)

Kryterium to ocenione zostanie na podstawie podanej przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym ceny brutto za 1 godz. szkoleniowg (rozumiang jako 45 minut). Ocena punktowa
w ramach tego kryterium zostanie dokonana wedtug ponizszego wzoru:

C=Cn/Cb*80

Gdzie:

Cn — oznacza najnizszg ceng¢ brutto zaproponowang przez Wykonawcow

Cb — oznacza ceng brutto zaproponowang w badanej ofercie

C — oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium: cena

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium doswiadczenie (D):
Kryterium to ocenione zostanie na podstawie do§wiadczenia zgtoszonego przez Wykonawcg.
Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

D=Dx/DM*20, gdzie:
DM - oznacza najwyzsza liczb¢ punktow uzyskang przez Oferentow w kryterium:

doswiadczenie
Dx- oznacza sum¢ punktow przyznang badanej ofercie w kryterium: dos§wiadczenie.

Opis sposobu dokonywania oceny doSwiadczenia
Kryterium to zostanie ocenione na podstawie informacji przedstawionych w Formularzu
ofertowym.
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Doswiadczenie w zakresie pracy szkoleniowej (prowadzenie szkolef/warsztatow) z
grupg osob dorostych w ciggu ostatnich 5 lat (liczonych do 1 dnia poprzedzajacego
opublikowanie ogtoszenia o zamowieniu), a jesli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest
krétszy, to w tym okresie:

- za kazde dodatkowe przeprowadzone 50 godzin szkolen (ponad wymagane na
potwierdzenie speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu 150 godzin
szkoleniowych; pkt VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU)
Wykonawca otrzymuje 5 pkt., nie wiecej niz 100 pkt.

Ogolna punktacja Wykonawcy zostanie obliczona wg wzoru:
P=C+D

gdzie:

P - oznacza liczbe punktéw przyznanych danej ofercie

C - oznacza liczb¢ punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium: cena

D - oznacza liczbg¢ punktow przyznanych danej ofercie w kryterium: do§wiadczenie

XVI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udostepni informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na portalu:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza w wyniku oceny, zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.
3. Zamawiajacy, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszych ofert, wezwie Wykonawce do
uzupehienia dokumentacji (przede wszystkim dostarczenia dyplomu ukonczenia studiow,
zaswiadczenie z kursu trenerskiego oraz referencje lub inne potwierdzenia zrealizowanych
szkolen) w formie papierowej z podpisami lub skanu dokumentow, opatrzonego podpisem
elektronicznym kwalifikowanym lub profilem zaufanym, ktéore bedzie stanowito
potwierdzenie spelnienia ww. wymogow.

4. Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiada¢ dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

5. Brak odpowiedzi na dwukrotnie powtarzane pisemne wezwania do podpisania umowy
uznaje si¢ za odstgpienie od zawarcia umowy.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert.
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WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU

PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania istotnych zmian w
umowie w celu wlasciwej realizacji zamdwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
dokonania zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczyé w

3.

szczegoOlnosci:

a)

b)

g)

h)

zmniejszenia wartosci zamowienia (minimalny zakres zamowienia wynosi 7 grup
szkoleniowych),

w przypadku gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian
wytycznych lub zalecen Instytucji, ktora przyznala §rodki na wspdtfinansowanie
zamoOwienia na ushuge,

w przypadku wystapienia sity wyzszej. Sita wyzsza oznacza wydarzenie zewngtrzne,
wystepujace po podpisaniu umowy, a powodujace niemozliwos¢ wywigzania si¢ z
umowy w jej obecnym brzmieniu,

w przypadku zmiany stanu prawnego, ktoéry bedzie wnosil nowe wymagania co do
sposobu realizacji jakiegokolwiek elementu ustug,

zmiana terminu lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku gdy koniecznosé
wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem postanowien innych umdéw majacych
bezposredni zwigzek z Umowa dotyczaca niniejszego postgpowania,

w przypadku konieczno$ci zmiany terminow realizacji umowy, w szczegolnosci
spowodowanej przedluzajagcym si¢ czasem trwania procedury wylonienia
Wykonawcy, nieprzewidziang przerwa w realizacji przedmiotu zamowienia lub z
innych uzasadnionych przyczyn wskazanych przez Zamawiajacego. Zmiana umowy z
powoddéw, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, mozliwa jest pod warunkiem
poinformowania Wykonawcy przez Zamawiajacego o konieczno$ci wprowadzenia
zmiany wraz z podaniem przyczyn zgdanej zmiany,

niezbedna jest zmiana sposobu wykonania przedmiotu Umowy, o ile zmiana taka jest
konieczna w celu prawidlowego wykonania Umowy,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania dowolnych zmian w liczbie
godzin w poszczegdlnych modutach szkolen 1 grupach, z tym zastrzezeniem, iz
ogolna warto$§¢ umowy nie moze ulec zwigkszeniu w stosunku do warto$ci wskazanej
w ofercie.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ modyfikacji przedmiotu zamoéwienia w wyniku

konsultacji przeprowadzonych z Wykonawca, ktore bedg miaty wplyw na jako$¢ realizacji

umowy 1 jako$¢ przedmiotu zaméwienia, o ile zmiany takie nie wptyngtyby na potencjalny

krag wykonawcow i nie prowadza do zmiany wynagrodzenia umownego.

Zamawiajacy jest uprawniony do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w

przypadku stwierdzenia razacych btedow w sposobie wykonania postanowien Umowy.
4. Wszelkie zmiany i uzupehlienia do umowy z Wykonawca dokonywane beda w formie
pisemne;j, pod rygorem niewaznosci.
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XVIIIL INNE ISTOTNE INFORMACJE

Zapytanie ofertowe nie jest postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego w
rozumieniu przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych oraz nie ksztaltuje zobowigzania
Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
uniewaznienia przedmiotowego postgpowania w catos$ci lub wybranych czes$ci na kazdym
etapie bez podania przyczyny uniewaznienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
pozostawienia wybranych czesci postgpowania bez rozstrzygniecia.

XIX. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

» Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Stowarzyszenie Cyfrowy Dialog.

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia przez Stowarzyszenie Cyfrowy
Dialog.

= Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania ofertowego;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

* Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

* W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
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XX. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
e Zalagcznik nr 1: formularz ofertowy

e Zalacznik nr 2: o$wiadczenia oferenta
e Zalgcznik nr 3: projekt umowy
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