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dot. usługi organizacji wyjazdu i udziału w targach branżowych w ramach projektu 

„Rozwój „Od A do Z” S.A. poprzez internacjonalizację działalności” współfinansowanego w 

ramach programu Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021 – 2027 Działanie FELD.01.05 

Konkurencyjność MŚP 

1. Nazwa i adres Zamawiającego 

"Od A do Z" Spółka Akcyjna 

ul. Helska 47/61, 91-342 Łódź 

KRS 0000437944, NIP 7262203044, REGON 473199765 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie o udzielenie zamówienia zgodnie z zasadą konkurencyjności na podstawie 

„Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” 

3. Informacje o projekcie 

Projekt „Rozwój „Od A do Z” S.A. poprzez internacjonalizację działalności” jest dofinansowany 

w ramach programu Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021 – 2027 Działanie FELD.01.05 

Konkurencyjność MŚP. 

4. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa organizacji pobytu i udziału w targach branżowych: 

Część I 

organizacja pobytu i 
udział w targach BAU 
2025 w Niemczech w 
Monachium 

Przedmiotem zamówienia jest: 

− wynajem sprzętu, pomieszczeń i powierzchni 
wystawienniczej przez okres trwania targów, 

− projekt i zabudowa stoiska wystawowego, jego organizację i 
obsługa techniczna -  stoisko firmowe o pow. 16m2, stoisko 
narożne, udział w targach przez 3 dni 

− wpis do katalogu targowego, opłaty rejestracyjne, 

− wstęp na targi 

− reklama w mediach targowych (katalog wystawców, strona 
internetowa targów) 

− obsługa organizacyjna udziału w targach, 

− transport materiałów i produktów, 

− usługa tłumaczenia ustnego wraz z prawami autorskimi (8h x 
3 dni) 

− ubezpieczenie dla 3 osób uczestniczących na targach, 
obejmujące koszty leczenia i Assistance 



 

− bilety lotnicze dla 3 osób + bagaż 23 kg + ubezpieczenie 

− transfer lotnisko - hotel - lotnisko 

− zakwaterowanie w promieniu do 5 km od miejsca targów dla 
3 osób; 4 noclegi 

Część II 

organizacja pobytu i 
udział w  
Międzynarodowych 
Targach Budownictwa i 
Architektury BUDMA 
2025 w Polsce w Poznaniu 

Przedmiotem zamówienia jest: 

− wynajem sprzętu, pomieszczeń i powierzchni 
wystawienniczej przez okres trwania targów, 

− projekt i zabudowa stoiska wystawowego, jego organizację i 
obsługa techniczna -  stoisko firmowe o pow. 16m2, stoisko 
narożne, udział w targach przez 3 dni 

− wpis do katalogu targowego, opłaty rejestracyjne, 

− wstęp na targi 

− reklama w mediach targowych (katalog wystawców, strona 
internetowa targów) 

− obsługa organizacyjna udziału w targach, 

− transport materiałów i produktów, 

− ubezpieczenie dla 3 osób uczestniczących na targach, 
obejmujące koszty leczenia i Assistance 

− przejazd tam i z powrotem (Łódź – Poznań – Łódź) 

− zakwaterowanie w promieniu do 5 km od miejsca targów dla 
3 osób; 4 noclegi 

 

Część III 

organizacja pobytu i 
udział w targach CONECO 
2025 na Słowacji w 
Bratysławie 

Przedmiotem zamówienia jest: 

− wynajem sprzętu, pomieszczeń i powierzchni 
wystawienniczej przez okres trwania targów, 

− projekt i zabudowa stoiska wystawowego, jego organizację i 
obsługa techniczna -  stoisko firmowe o pow. 16m2, stoisko 
narożne, udział w targach przez 3 dni 

− wpis do katalogu targowego, opłaty rejestracyjne, 

− wstęp na targi 

− reklama w mediach targowych (katalog wystawców, strona 
internetowa targów) 

− obsługa organizacyjna udziału w targach, 

− transport materiałów i produktów, 

− usługa tłumaczenia ustnego wraz z prawami autorskimi (8h x 
3 dni) 

− ubezpieczenie dla 3 osób uczestniczących na targach, 
obejmujące koszty leczenia i Assistance 

− bilety lotnicze dla 3 osób + bagaż 23 kg + ubezpieczenie 

− transfer lotnisko - hotel - lotnisko 

− zakwaterowanie w promieniu do 5 km od miejsca targów dla 
3 osób; 4 noclegi 

Część IV 



 

 

Zgodnie ze Wspólnotowym Słownikiem Zamówień przedmiot zamówienia został zdefiniowany 

jako: 

79950000-8 Usługi w zakresie organizowania wystaw, targów i kongresów 

organizacja pobytu i 
udział w targach Resta 
2025 na Litwie w Wilnie 

Przedmiotem zamówienia jest: 

− wynajem sprzętu, pomieszczeń i powierzchni 
wystawienniczej przez okres trwania targów, 

− projekt i zabudowa stoiska wystawowego, jego organizację i 
obsługa techniczna -  stoisko firmowe o pow. 16m2, stoisko 
narożne, udział w targach przez 3 dni 

− wpis do katalogu targowego, opłaty rejestracyjne, 

− wstęp na targi 

− reklama w mediach targowych (katalog wystawców, strona 
internetowa targów) 

− obsługa organizacyjna udziału w targach, 

− transport materiałów i produktów, 

− usługa tłumaczenia ustnego wraz z prawami autorskimi (8h x 
3 dni) 

− ubezpieczenie dla 3 osób uczestniczących na targach, 
obejmujące koszty leczenia i Assistance 

− bilety lotnicze dla 3 osób + bagaż 23 kg + ubezpieczenie 

− transfer lotnisko - hotel - lotnisko 

− zakwaterowanie w promieniu do 5 km od miejsca targów dla 
3 osób; 4 noclegi 

Część V 

organizacja pobytu i 
udział w  targach FOR 
ARCH 2025 w Czechach w 
Pradze 

Przedmiotem zamówienia jest: 

− wynajem sprzętu, pomieszczeń i powierzchni 
wystawienniczej przez okres trwania targów, 

− projekt i zabudowa stoiska wystawowego, jego organizację i 
obsługa techniczna -  stoisko firmowe o pow. 16m2, stoisko 
narożne, udział w targach przez 3 dni 

− wpis do katalogu targowego, opłaty rejestracyjne, 

− wstęp na targi 

− reklama w mediach targowych (katalog wystawców, strona 
internetowa targów) 

− obsługa organizacyjna udziału w targach, 

− transport materiałów i produktów, 

− usługa tłumaczenia ustnego wraz z prawami autorskimi (8h x 
3 dni) 

− ubezpieczenie dla 3 osób uczestniczących na targach, 
obejmujące koszty leczenia i Assistance 

− bilety lotnicze dla 3 osób + bagaż 23 kg + ubezpieczenie 

− transfer lotnisko - hotel - lotnisko 

− zakwaterowanie w promieniu do 5 km od miejsca targów dla 
3 osób; 4 noclegi 



 
79956000-0 Usługi w zakresie organizacji targów i wystaw 

 

2. Zamawiający informuje, że wskazane w niniejszym Zapytaniu ofertowym, typy  i symbole 

materiałów lub urządzeń oraz nazwy ich producentów (lub inne oznaczenia wskazujące na 

pochodzenie) mają każdorazowo charakter wyłącznie przykładowy. Zostały one bowiem 

określone jedynie w celu sprecyzowania parametrów i wymogów techniczno-użytkowych 

przedmiotu zamówienia. Zamawiający dopuszcza składanie ofert materiałowo i 

technologicznie równoważnych, tj. takich które zapewnią uzyskanie parametrów 

technicznych nie gorszych od założonych w dokumentacji, w tym w niniejszym Zapytaniu 

ofertowym. Wykonawca oferując rozwiązanie równoważne musi wykazać, że zamiennik 

jest adekwatny pod względem funkcjonalnym, zapewnia analogiczny efekt końcowy i nie 

spowoduje niekorzystnej zmiany jakiejkolwiek z zakładanych właściwości przedmiotu 

umowy. 

 

3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Każda część oceniana będzie 

oddzielnie. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub kilka części zamówienia. 

 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

5. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty oraz składają 

ofertę na własne ryzyko i na własny koszt. 

 

5. Opis sposobu obliczania ceny 

Ceną ofertową jest cena całkowita netto w PLN dla danej części zamówienia. Należy wskazać 

stawkę i kwotę podatku VAT dla ceny całkowitej oraz cenę całkowitą brutto. Wykonawca 

ponosi wyłączną odpowiedzialność za zastosowanie przez niego stawki podatku VAT 

niezgodnej z obowiązującymi przepisami. Możliwe jest składanie ofert w walutach innych niż 

PLN. Zamawiający przyjmie wówczas do przeliczenia średni kurs NBP z dnia poprzedzającego 

dzień otwarcia ofert. Cena podana w ofercie winna obejmować wszelkie koszty związane z 

należytą realizacją przedmiotu umowy. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot 

zamówienia; nie dopuszcza się wariantowości cen. 

 

6. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz sposób dokonania oceny spełnienia tych 

warunków 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą załącznik nr 2 do 

niniejszego zapytania ofertowego potwierdzający, że  



 
a) nie otwarto wobec nich likwidacji lub nie ogłoszono ich upadłości,  

b) nie ma powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym,  

c) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

d) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835 z późn. zm.) 

Zamówienie nie może być udzielone podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub 

kapitałowo. Przez powiązania  kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 

między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane 

z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające 

w szczególności na:   

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 

z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 

wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: 

„spełnia” – „nie spełnia” na podstawie załącznika nr 2. 

7. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie kierował się przy wyborze najkorzystniejszej 

oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

Wybór wykonawcy/wykonawców zostanie dokonany na podstawie niżej przedstawionych 

kryteriów (nazwa kryterium, waga, sposób punktowania) dla części I, II, III, IV i V przedmiotu 

zamówienia: 



 
Kryterium dla części I, II, III, IV i V:  Cena netto 

Waga:  100% 

Ocena w oparciu o kryterium ceny  

Oferta otrzyma ilość punktów wynikającą z następującego działania: 

ilość punktów  
dla ocenianej oferty 

= 
najniższa cena spośród ofert ocenianych 

x 100pkt. 
cena oferty ocenianej 

Zamawiający przyjmie do oceny podaną przez Wykonawców cenę netto (bez podatku VAT) 

ofertową w PLN. Wyniki zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. Przyjmuje się, iż 

1% odpowiada 1 punktowi przyjętemu do oceny. Maksymalna liczba punktów możliwa do 

uzyskania w kryterium ceny wynosi 100.   

Za najkorzystniejszą ofertę dla danej części zamówienia uznana będzie oferta, która otrzyma 

najwyższą liczbę punktów w kryterium CENA NETTO.  

Liczba przyznanych punktów każdej ofercie ustalona zostanie z dwoma miejscami po 

przecinku.  

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i została oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o ww. kryterium oceny ofert. 

 

8. Termin wykonania zamówienia i warunki płatności 

1. Termin wykonania zamówienia: w odniesieniu do poszczególnych części zamówienia 

termin wykonania zamówienia ustala się adekwatnie do terminu targów, których oferta 

dotyczy.  

2. Zapłata za przedmiot umowy będzie następowała w następującym trybie, na podstawie 

faktur VAT wystawionych przez Wykonawcę, w następujących wysokościach:  

- 40% wartości (kwota zaokrąglona do pełnych złotych)  - w terminie 14 dni od dnia 

podpisania umowy; 

- 40% wartości (kwota zaokrąglona do pełnych złotych)  - w terminie nie późniejszym 

niż 14 dni przed planowanym terminem targów; 

- pozostała kwota – w terminie 14 dni po dokonaniu odbioru końcowego wykonania 

usługi potwierdzonego protokołem odbioru. 



 
 

9. Warunki zmiany umowy 

Dokonanie istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy jest dopuszczalne w przypadkach 

określonych w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027; a 

w szczególności w przypadkach wystąpienia następujących okoliczności i na następujących 

warunkach: 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy, wymagają aneksu sporządzonego 

z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy, a łączna wartość 

zmian jest mniejsza niż 5 382 000 EUR w przypadku robót budowlanych, a 140 000 

EUR w przypadku dostaw i usług i jednocześnie jest mniejsza od 10% wartości 

zamówienia określonej pierwotnie w umowie w przypadku zamówień na usługi lub 

dostawy albo, w przypadku zamówień na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% 

wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie. 

3. Zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy, a konieczność zmiany 

umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, działając z 

należytą starannością, nie mógł przewidzieć oraz wartość zmian nie przekracza 50% 

wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie i w szczególności gdy zajdzie 

którykolwiek z niżej wymienionych warunków: 

1) zajdzie konieczność wprowadzenia zmian w sposobie wykonania przedmiotu umowy, a 

zmiany te będą korzystne dla Zamawiającego. 

2) zajdzie konieczność zmiany terminu wykonania przedmiotu zamówienia na skutek  

działania siły wyższej lub innych przyczyn obiektywnie uzasadnionych i niezależnych od 

Stron, których przy zachowaniu należytej staranności nie można było przewidzieć; w 

przypadku uniemożliwienia rozpoczęcia realizacji niniejszej dostawy lub zaistnienia przerw 

w jej wykonaniu z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego termin wykonania dostawy 

ulega przesunięciu o okres wynikający z przerw lub opóźnienia rozpoczęcia realizacji 

dostawy, 

3) zmiany zasad finansowania zamówienia, 

4) zmiany uwarunkowań prawnych i formalnych realizacji umowy, spowodowanych 

działaniem osób / podmiotów trzecich, 

5) wprowadzenia rozwiązań zamiennych, które nie wykraczają poza zdefiniowany 

przedmiot zamówienia i nie są traktowane jako zamówienie dodatkowe lub uzupełniające, 



 
6) zmiany wynagrodzenia wykonawcy (ceny) o kwotę wynikającą ze zmienionych stawek 

podatku VAT obowiązujących w dacie powstania obowiązku podatkowego w czasie trwania 

umowy, 

7) zmiany nazwy (firmy) bądź siedziby (adresu) którejkolwiek ze stron umowy, 

8) zmiany regulacji prawnych wprowadzonych w życie po dacie podpisania umowy, 

wywołujących potrzebę zmiany umowy wraz ze skutkami wprowadzenia takiej zmiany. 

4. Zmiany zawartej umowy wymagają pisemnego uzasadnienia. 

5. Każda ze stron umowy jest uprawniona do wystąpienia z wnioskiem o wszczęcie 

procedury zmian umowy w zakresie określonym w ust. 2. 

 

10. Opis sposobu przygotowania ofert 

a) Ofertę należy złożyć zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania 

ofertowego oraz dołączyć Oświadczenia zgodnie z załącznikiem nr 2 do Zapytania 

ofertowego 

b) Oferta jest składana w formie pisemnej w języku polskim. Oferta musi być podpisana przez 

osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy i opatrzona datą. Wszystkie zmiany i 

skreślenia (poprawy własnej pomyłki) dokonane w ofercie muszą zostać parafowane przez 

Wykonawcę wraz z pieczątką i datą. 

c) Koszty związane z przygotowaniem oferty i jej złożeniem ponosi składający ofertę. 

d) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod 

warunkiem, że Zamawiający otrzyma, przed upływem terminu składania ofert, pisemne 

powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. 

e) W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii 

dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestrowym Wykonawcy należy 

do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej 

notarialnie. 

11. Miejsce oraz termin składania ofert 

Decyduje data wpływu oferty. 

Oferty należy składać poprzez portal Baza Konkurencyjności. Załączniki powinny posiadać 

formę pliku PDF podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w formie skanów 

dokumentów podpisanych przez osoby upoważnione. 

W toku oceny ofert Zamawiający może żądać wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

12. Modyfikacja treści zapytania ofertowego 



 
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie 

podane do publicznej wiadomości poprzez portal Baza Konkurencyjności. Jeżeli w wyniku 

zmiany zapytania ofertowego niezbędny będzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej 

oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.   

 

13. Informacje końcowe 

1. Złożenie oferty oznacza akceptację bez zastrzeżeń warunków udzielenia zamówienia. 

2. Przedstawienie w ofercie informacji nieprawdziwych mających wpływ na wynik 

postępowania ofertowego może skutkować wykluczeniem Wykonawcy. 

3. Cena oferty obejmować będzie wszystkie koszty niezbędne do wykonania 

zamówienia. W szczególności, jeśli Wykonawca poniesie dodatkowe koszty z tytułu 

wykonania umowy, nie jest uprawniony do żądania od Zamawiającego, aby ten pokrył 

różnicę. 

4. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich 

ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego 

co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 

określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 

zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w 

tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te 

wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w 

przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny 

lub kosztu w tej ofercie. 

5. Oferta, która nie spełnia warunków zamówienia, podlega odrzuceniu. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem 

o wyjaśnienie. Wyjaśnienia winny być przedstawione przez Wykonawcę w 

określonym przez Zamawiającego terminie. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, 

który nie złożył wyjaśnień. 

7. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienia treści zawartych w 

niniejszym Zapytaniu ofertowym lub/i załączników wyłącznie poprzez portal Baza 

Konkurencyjności.   

8. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, jednak nie później niż na 3 dni przed 

upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

Zapytania ofertowego wpłynie nie później niż do końca dnia, w którym upływa 

połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie wpłynie 

po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 



 
Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. W 

przypadku pytań Zamawiający może wydłużyć termin składania ofert. Przedłużenie 

terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania pytań/wniosku o 

wyjaśnienie.  

9. Zamawiający treść wyjaśnień zamieści na portalu Baza Konkurencyjności. 

10. Zamawiający zastrzega prawo zmiany warunków udzielenia zamówienia oraz 

unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny.  

 

Załącznik nr 1 – formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – oświadczenie Wykonawcy 

Załącznik nr 3 – informacja ws. przetwarzania danych osobowych 

 

  

Łódź, 20.11.2024 r. 

 


