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E Fundusze Europejskie  Dofinansowane przez [ +***+ ‘ gl’gli‘gfd“m
dla Slaskiego Unig Europejska -
Jaworzno, 19.11.2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/20/ FESL.10.20-1P.02-07B8
dotyczgce wyboru Wykonawcy w ramach projektu pt. ,,Przedsiebiorczy RESTART:

Outplacementowy Program Rozwoju Biznesu” nr FESL.10.20-1P.02-07B8/23,
wspotfinansowanego ze Srodkow Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacii

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego na lata 2021-2027, Dziatanie:

FESL.10.20-Wsparcie na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

ZAMAWIAJACY

OSWIATA i BIZNES Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia
40-15 Katowice , al. Aleja Wojciecha Korfantego 141,
Biuro projektu: 43-600 Jaworzno, ul. Stanistawa Staszica 20

DANE DO KONTAKTU

telefon: 728 450 317
e-mail: przesiebiorczy-restart@oswiata.slask.pl

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkdéw na lata 2021-
2027.

Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania ofertowego zostato
opublikowane na stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

IV. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

79410000-1 — Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania
85312320-8 — Ustugi doradztwa

OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRESU REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi realizowane dla uczestnikow i uczestniczek

projektu ,,Przedsiebiorczy RESTART: Outplacementowy Program Rozwoju

Biznesu” nr projektu FESL.10.20-1P.02-07B8/23 tj:

CZESC I: ustuga oceny merytorycznej formularza rekrutacyjnego,

CZESC lI: ustuga doradztwa badajaca predyspozycje do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

CZESC IlI: ustuga doradztwa badajgca poziom wymaganego zakresu szkolenia,
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CZESC 1V: ustuga doradztwa biznesowego - doradztwo w zakresie zakladania
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

CZESC V: ustuga oceny formalnej biznesplanéw przez eksperta,

CZESC VI: ustuga oceny merytorycznej biznesplanéw przez eksperta.

Charakterystyka uczestnikow projektu.

Uczestnicy sg osobami pracujgcymi lub zamieszkujgcymi (w rozumieniu przepiséw KC)
na obszarze wskazanym w Terytorialnym Planie Sprawiedliwej Transformacji Woj.
Slgskiego 2030 (TPST), tj. wytgcznie jednego z 7 podregiondw gorniczych wojewddztwa
Slgskiego, tj.: podregionu katowickiego, sosnowieckiego, tyskiego, bytomskiego,
gliwickiego, rybnickiego oraz bielskiego (na terenie gmin z obszaru strat. interwencji
(OSI)— gminy w transformaciji gorniczej) oraz sg osobami zagrozonymi i przewidzianymi
do zwolnienia lub zwolnionymi (w okresie po 28 maja 2021 r., tj. po dacie podpisania
Umowy spotecznej dot. transformacji sektora gornictwa wegla kamiennego oraz
wybranych proceséw transformaciji woj. slgskiego) z przyczyn niedotyczgcych
pracownika.

Szczeqolowy zakres przedmiotu zamoéwienia.

CZESC I: ustuga oceny merytorycznej formularza rekrutacyjnego

1) Czas trwania realizacji ustugi wynosi okoto 1 godzine na 1 uczestnika projektu.
1 godzina ustugi = 1 godzina zegarowa.

2) taczna planowana liczba formularzy objetych ustuga: 80 — 312 (w zaleznosci od
ilosci ztozonych formularzy w poszczegolnych naborach)

Ocena merytoryczna Formularza rekrutacyjnego prowadzona bedzie w oparciu

o czes¢ B Formularza Rekrutacyjnego ,Informacje o planowanej dziatalnosci
gospodarczej” sktadanego przez Kandydatéw na uczestnikow do projektu i zostanie
oceniona w skali 0-50 pkt, z mozliwoscig przyznania wartosci punktowych
poszczegolnym czesciom oceny (kategoriom):

Min. Max.
Oceniana kategoria liczba liczba
punktéow | punktow
1. Opis pomystu 9 15
- spojnos¢ i logicznos¢ pomystu, 5
- szczegbtowosé opisu przedmiotu dziatalnosci 5
(ustug, produktow)
- promocja przedsiewziecia 5
2. Doswiadczenie zawodowe / wyksztatcenie 6
- posiadane doswiadczenie przydatne w planowane;j 3
dziatalnosci
- posiadane wyksztatcenie (formalne i nieformalne) 3
przydatne w planowanej dziatalno$ci
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3. Realnosé planu 9 14
- mozliwo$¢ zrealizowania pomystu w rzeczywistych
warunkach rynkowych

- ocena ryzyka i szans powodzenia przedsiewziecia 5
- ocena proponowanych i akceptowanych przez
uczestnika rozwigzan w trudnych sytuacjach
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej

4. Charakterystyka klientéw 4
- analiza potencjalnych klientow
- analiza oczekiwan klientéw

5. Charakterystyka rynku i konkurencji 6
- spojnosc¢ i szczegodtowosE opisu konkurencii,
wskazanie gtownych konkurentow oraz zakresu ich
dziatalnosci

- wskazanie przewagi konkurencyjnej

- analiza obszaru, na jakim bedzie dziata¢ firma

- wskazanie barier wejscia na rynek

5

O W W o

N

NIWIN

Suma punktéow 50

Podczas Oceny merytorycznej Formularza rekrutacyjnego osoba oceniajgca
zobowigzana jest do wypetnienia Karty oceny merytorycznej formularza
rekrutacyjnego zgodnie ze wzorem dostarczonym przez Zamawiajgcego
(stanowigcym Zatgcznik nr 7 do Regulaminu rekrutacji uczestnikdw projektu).
Kandydat/tka ubiegajacy/ca sie o udziat w projekcie ktéry otrzymat weryfikacje
negatywng badz uznat, ze otrzymat niewystarczajgcg liczbe punktéw, ma prawo
whniesienia odwotania od oceny merytorycznej. W przypadku ztozenia odwotania
ponowna ocena merytoryczna Formularza rekrutacyjnego dokonywana jest przez
cztonka Komisji Rekrutacyjnej, ktory nie uczestniczyt w jego pierwszej ocenie.

CZESC |I: ustuga doradztwa badajaca predyspozycje do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej
1) Czas trwania realizacji ustugi wynosi 1 godzine na 1 uczestnika projektu.
1 godzina ustugi = 1 godzina zegarowa.
2) taczna planowana liczba oséb objetych ustugg: 80-160 os6b (w zaleznosci od ilosci
przyjetych osob).

Rozmowa z Doradcg Zawodowym ma na celu weryfikacje predyspozycji kandydata/ki
(w tym np. osobowos$ciowych, poziomu motywacji) do samodzielnego zatozenia i
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz analizy adekwatnosci wybranej kategorii
ustugi szkoleniowej przez kandydata/tke. Kandydat /ka moze réwniez wskaza¢ Doradcy
Zawodowemu obszary merytoryczne szkolen / doradztwa, ktérymi jest zainteresowany.
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Ocena rozmowy dokonywana jest przez Doradce Zawodowego pod katem
nastepujgcych kryteriow:

a) przedsiebiorczos¢, kreatywnosc (0-10 pkt)

b) samodzielno$¢, sumiennos¢, odpowiedzialnos¢ (0-10 pkt)

c) umiejetnos¢ planowania i myslenia analitycznego (0-5 pkt)

d) motywacja i gotowosc do podjecia dziatalnosci gospodarczej (0-5 pkt)

Doradztwo bedzie realizowane w formie stacjonarnej w miejscach wskazanych przez
Zamawiajgcego. Dopuszczalne jest takze przeprowadzenie doradztwa w formie online na
indywidualng prosbe UP oraz za zgodg Zamawiajgcego.

Fakt przeprowadzenia rozmowy i jej zakres musi zostac potwierdzony przez Doradce
Zawodowego, jak i kandydata/ke na UP.

CZESC IIl: ustuga doradztwa badajaca poziom wymaganego zakresu szkolenia
1) Czas trwania realizacji ustugi wynosi 1 godzine na 1 uczestnika projektu.

1 godzina ustugi = 1 godzina zegarowa.
2) taczna planowana liczba oséb objetych ustugg: 80 oséb.

Rozmowa z doradcg zawodowym obejmujgca pogtebiong analize potrzeb (zakresu
i intensywno$ci wsparcia, doboru poziomu szkolen).

Doradztwo bedzie realizowane w formie stacjonarnej w miejscach wskazanych przez
Zamawiajgcego. Dopuszczalne jest takze przeprowadzenie doradztwa w formie online na
indywidualng prosbe UP oraz za zgodg Zamawiajgcego.

Fakt przeprowadzenia rozmowy i jej zakres musi zostac potwierdzony przez Doradce
Zawodowego, jak i kandydata/ke na UP.

CZESC IV: ustuga doradztwa biznesowego - doradztwo w zakresie zaktadania

i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

1) Czas trwania realizacji ustugi wynosi srednio 8 godzin na 1 uczestnika projektu.
1 godzina ustugi = 1 godzina zegarowa.

2) taczna planowana liczba oséb objetych ustugg: 80 oséb

Doradztwo biznesowe dotyczy przygotowania do dziatalnosci gospodarczej lub jej
prowadzenia. Tematyka doradztwa biznesowego wynika z indywidualnych potrzeb UP
(np. w zakresie pomocy w przygotowaniu biznesplanu, czy warunkéw prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej specyficznych dla danego UP) i uwzglednia poziom wiedzy UP
— srednio 8 godzin / os. Wsparcie z zakresu doradztwa biznesowego musi dotyczy¢
przygotowania do dziatalnosci gospodarczej lub jej prowadzenia. Doktadna tematyka
doradztwa biznesowego jest kazdorazowo ustalana z trenerem prowadzgcym szkolenie

i wynika z indywidualnych potrzeb UP

Doradca biznesowy, ktéry stuzy pomocg przy wypetnianiu biznesplanu dla danego UP,
nie moze petnic roli Eksperta oceny merytorycznej biznesplanu tego uczestnika.
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Doradztwo bedzie realizowane w formie stacjonarnej w miejscach wskazanych przez
Zamawiajgcego. Dopuszczalne jest takze przeprowadzenie doradztwa w formie online na
indywidualng prosbe UP oraz za zgodg Zamawiajgcego.

Fakt przeprowadzenia rozmowy i jej zakres musi zosta¢ potwierdzony przez Doradce
Zawodowego, jak i kandydata/ke na UP.

CZESC V: ustuga oceny formalnej biznesplanéw przez eksperta

1) Czas trwania realizacji ustugi wynosi okoto 1 godzine na 1 uczestnika projektu.

2) taczna planowana liczba oséb objetych ustugg: 80-88 oséb (w zaleznosci od ilosci
ztozonych biznesplandw).

Kazdy ztozony biznesplan jest oceniany pod wzgledem formalnym przez 1 eksperta na
podstawie Karty Oceny Biznesplanu, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu
wsparcia szkoleniowego i doradztwa biznesowego oraz przyznawania Srodkow
finansowych na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej udostepniony przez
Zamawiajgcego.

CZESC VI: ustuga oceny merytorycznej biznesplanéw przez eksperta
1) taczna planowana liczba biznesplanéw do oceny merytorycznej: 80-88.
2) taczny planowana liczba ustugi oceny: 160 - 176.

Kazdy biznesplan oceniany jest pod wzgledem merytorycznym przez dwoch, losowo
wybranych ekspertéw (ekspertem, dokonujgcym oceny merytorycznej (oceniajgcym
punktowo) nie moze by¢ osoba petnigca funkcje doradcy biznesowego, ktéry prowadzit
doradztwo biznesowe dla danego UP).

Przed rozpoczeciem oceny merytorycznej eksperci powinni pisemnie ustali¢ Standardy
oceny biznesplanow, tj. okresli¢ jakie informacje/dane ujete w biznesplanach bedg brane
pod uwage przy przyznawaniu punkéw w poszczegolnych kryteriach. Dokument
Standardy oceny biznesplanéw zostanie podpisany przez wszystkich oceniajgcych
ekspertow oraz zatwierdzony przez osobe upowazniong przez Beneficjenta.

Ocena biznesplanéw odbywac sie bedzie zgodnie z kryteriami zawartymi w w/w
Standardach oceny biznesplandw oraz zatozeniami wniosku o dofinansowanie Projektu
w oparciu o Karte Oceny Biznesplanu wraz z uzasadnieniem (zat. 2 do Regulaminu
wsparcia szkoleniowego i doradztwa biznesowego oraz przyznawania Srodkow
finansowych na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczey).

Oceniane bedg nastepujgce elementy:
I. Pomyst na Biznes; Analiza Marketingowa — max 45 pkt.; minimum punktowe
— 35 pkt.
a) Opis produktu 0-9 pkt.
b) Klienci i charakterystyka rynku, powigzania z sektorem zielonej gospodarki
0-19 pkt.
c) Dystrybucja i promocja 0-4 pkt.
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d) Gtéwni konkurenci 0-6 pkt.
e) Strategia konkurencji 0-7 pkt.
II. Potencjal Wnioskodawcy — max 15 pkt. minimum punktowe — 9 pkt.
a) Uczestnik posiada wyksztatcenie, wiedze i doswiadczenie do wdrozenia
projektu O - 8 pkt.
b) Uczestnik dysponuje potencjatem technicznym do wdrozenia projektu 0 - 7
pkt.
lll. Optacalnos¢ i efektywnosé ekonomiczna przedsiewziecia — max 30 pkt.
minimum punktowe — 20 pkt.
a) Przewidywane wydatki sg uzasadnione pod wzgledem ekonomiczno -
finansowym 0 — 6 pkt.
b) Analiza celowosci przewidywanych wydatkow 0 — 6 pkt.
c) Wykonalnos¢ ekonomiczno - finansowa 0 - 12 pkt.
d) Prognoza finansowa O - 6 pkt.
IV. Operacyjnosc¢ i kompletnosé — max 10 pkt. minimum punktowe — 6 pkt.
a) Przejrzystos¢, zrozumiato$¢ (ograniczanie sformutowan z jezyka
branzowego), spéjnos¢ zatozen przedsiewziecia 0 — 10pkt.

W przypadku rozbieznosci punktowej ocen ekspertow wynoszgcej wiecej niz 30%
punktéw liczonych od ogdélnej sumy punktéw (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich
musi by¢ pozytywna), biznesplan musi zosta¢ oceniony przez trzeciego eksperta,
wytonionego przez osobe upowazniong przez Beneficjenta losowo, sposrdd osob, ktére
wczesniej nie dokonywaty oceny tego biznesplanu. Ocena tego eksperta stanowi
wowczas ocene ostateczng dokumentu.

Dyskusja pomiedzy ekspertami w celu usuniecia rozbieznosci, tzw. uzgodnienie
stanowiska, mozliwa jest w sytuacji rozbieznosci pomiedzy opiniami ekspertéw w
zakresie kwestii finansowych biznesplanu, przy czym oceny obu ekspertow muszg by¢
pozytywne. W takim przypadku sporzgdzona zostanie notatka.

UP, ktérego biznesplan po ocenie merytorycznej zostat oceniony negatywnie ma prawo
ztozenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwofania).

Ponownej ocenie podlegajg jedynie te czesci biznesplanu, ktore byly przedmiotem
odwotania. Jesli z tresci odwotania UP nie wynika jednoznacznie, jaka czesS¢ oceny
biznesplanu zostata zakwestionowana, takie odwotanie pozostawia sie bez rozpatrzenia.
W terminie 3 dni roboczych od otrzymania odwotania, dwédch ekspertow dokonuje
ponownej oceny biznesplanu. Powtdrnej oceny nie mogg dokonywac eksperci biorgcy
udziat w pierwotnej ocenie, ani ekspert, ktéry dokonat oceny formalnej biznesplanu.
Eksperci dokonujgcy ponownej oceny biznesplanu w trybie odwotawczym, nie moga
réwniez zapoznawac sie z jego poprzednig oceng.

Dane personalne ekspertéw, oceniajgcych poszczegdline biznesplany, nie podlegajg
ujawnieniu na zadnym etapie realizacji Projektu, w tym rowniez na etapie procedury
odwotawczej.
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TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji.
Zamowienie bedzie realizowane w okresie od dnia zawarcia umowy z Wykonawca
do 30.06.2025 r.
Przedmiot zamdwienia realizowany w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego.
Doktadny termin realizacji kazdej ustugi uzgadniany bedzie po ustaleniu terminéw
dogodnych dla Uczestnikow biorgcych udziat w projekcie.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc przedtuzenia okresu realizacji zamdwienia —
w przypadku wydtuzenia okresu realizacji projektu.
Ze wzgledu na duzg intensywnosc¢ ustug realizowanych w ramach projektu,
Wykonawca moze zosta¢ powiadomiony o koniecznosci zorganizowania danej ustugi
w terminie, jaki zadeklarowat w Formularzu ofertowym.
Jednocze$nie Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc¢:

e odwotania realizacji danej formy wsparcia/ustugi i/lub

e przesuniecia okresu realizacji danej formy wsparcia/ ustugi i/lub

e zmniejszenia liczby osob skierowanych na dang forme wsparcia / ustuge
w przypadkach losowych lezgcych po stronie uczestnikow projektu.
Wsparcie bedzie sie odbywato w tygodniu w dni robocze w godzinach rannych lub
popotudniowych i/lub w weekend (sobota i niedziela) — w zaleznosci od potrzeb
i mozliwosci uczestnikéw projektu.

Miejsce realizacji (dotyczy czesci ll, lll, IV zamoéwienia).

Przedmiot zamdwienia, ze wzgledu na grupe docelowg, do ktorej kierowane jest
wsparcie, realizowany bedzie na obszarze wojewoédztwa slaskiego, w miejscach
ustalonych z Zamawiajgcym. Doktadne miejsce realizacji ustug uzaleznione bedzie
od terenu wojewodztwa Slgskiego, z ktorego pochodzi¢ bedg uczestnicy
zakwalifikowani do projektu.

Zamawiajgcy zastrzega, iz w trakcie realizacji projektu przewiduje sie realizacje ustug
objetych niniejszym zapytaniem na obszarze réznych czesci wojewddztwa Slgskiego
jednoczesnie — tzn. moze wystgpi¢ sytuacja, w ktérej w tym samym dniu i w tym
samym zakresie godzinowym wystgpi konieczno$¢ zorganizowania ustug w réznych
czesciach wojewodztwa $lgskiego.

WARUNKI WSPOLPRACY (ZASADY WYPLATY WYNAGRODZENIA ORAZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY Z WYKONAWCA)

1. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie finansowane ze srodkéw Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Slgskiego na lata 2021-2027.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje przedmiotu zamowienia bedzie ptatne
przez Zamawiajgcego w oparciu o stawke jednostkowg podang w ofercie.
Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
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przedmiotu zamowienia, w tym koszty wynagrodzenia kadry wykonawcy, koszty
przejazdow, rozmow telefonicznych, noclegéw i wyzywienia, wysytek jakichkolwiek
materiatow niezbednych do realizacji przedmiotu zamdwienia, podatek od towaréw
I ustug VAT. Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania sie zwrotu
jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne za ustugi faktycznie zrealizowane, {j. iloczyn liczby
faktycznie zrealizowanej ustugi oraz stawki jednostkowej za ustugi. Wykonawcy
nie przystugujg w stosunku do Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia w
przypadku niewykorzystania catego wynagrodzenia.

4. Rozliczenia z Wykonawcg bedg prowadzone na podstawie protokotu odbioru
ustug sporzadzonego przez Wykonawce, wskazujgcego prawidtowe wykonanie
zadan wraz z informacjg na temat liczby zrealizowanych ustug.

5. Zamawiajgcy przewiduje wyptate wynagrodzenia w czesciach — za miesigc
kalendarzowy, w ktorym zrealizowano ustugi lub za realizacje ustugi dla danej
grupy osob. Wynagrodzenie czes$ciowe bedzie ptatne w terminie do 30 dni od dnia
otrzymania przez Zamawiajgcego rachunku/faktury VAT za wykonanie czesci
ustugi. Wystawienie rachunku/faktury VAT nastepuje po podpisaniu przez
Zamawiajgcego protokotu odbioru ustug, wskazujgcego prawidtowe wykonanie
zadan (czyli braku zastrzezen do zrealizowanej ustugi).

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz liczba oséb biorgcych udziat w ustudze
doradztwa / liczba ocen do przeprowadzenia mogg ulec zmniejszeniu, w
nastepstwie m.in. przerwania udziatu przez uczestnikow projektu lub zgtoszenia
sie mniejszej liczby oséb. W takim przypadku Wykonawca moze zgdaé wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy, bez naliczania
jakichkolwiek kar.

7. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie dotyczgcej realizacji zamowienia, zawarte
beda nastepujgce zapisy:
a. Zastrzegajgce kary umowne na rzecz Zamawiajgcego w wysokosci:
e 30% wynagrodzenia catkowitego brutto w przypadku niezrealizowania
przedmiotu zamowienia z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego zgodnie z okresem
gotowosci zadeklarowanym przez Wykonawce w Formularzu ofertowym
(kryteria oceny , Termin rozpoczecia ustugi” oraz ,Dostepnos¢ personelu
Wykonawcy”);
e 0,2% wynagrodzenia catkowitego brutto za kazdy dzien opdznienia
w wykonaniu czynnosci przez Wykonawce, w szczegolnosci za
nieterminowe dostarczenie kompletu prawidtowo wypetnionych
dokumentow potwierdzajgcych wykonanie zamowienia;
b. Zastrzegajgce prawo Zamawiajgcego do potrgcenia naliczonych kar
umownych z wynagrodzenia Wykonawcy;
c. Zastrzegajgce prawo Zamawiajgcego do dochodzenia odszkodowania od
Wykonawcy za szkody poniesione w wyniku dziatan Wykonawcy,
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w szczegolnosci w przypadku stwierdzenia przedtozenia przez Wykonawce
w toku realizacji przedmiotu zamowienia fatszywych oswiadczen lub
podrobionych, przerobionych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentow lub
tez popetnienie oszustwa,;

d. Zastrzegajgce prawo Zamawiajgcego do rozwigzania umowy z Wykonawcg
w trybie natychmiastowym w przypadku naruszenia przez Wykonawce
warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajgcego
jakiegokolwiek uchybienia, realizacji zaméwienia niezgodnie z przedmiotem
niniejszego zapytania ofertowego, uznania bgdz kwestionowania przez
Instytucje Posredniczgcg poszczegodlnych wydatkow zwigzanych z realizacjg
projektu, w tym zadan, bgdz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na
uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy;

e. Zobowigzujgce Wykonawce do umozliwienia, na kazdym etapie realizacji
przedmiotu zamdwienia, przeprowadzenia przez Zamawiajgcego, Instytucje
Zarzgdzajgca, Instytucje Posredniczacy, instytucje kontrolne wyznaczone
przez Zamawiajgcego, Instytucje Zarzgdzajgca, Instytucje Posredniczgcg lub
inne uprawnione podmioty, kontroli w zakresie sposobu i terminowosci
wykonywania przedmiotu zamowienia oraz do umozliwienia, przez okres
wynikajgcy z przepisow prawa krajowego, Zamawiajgcemu i instytucjom
kontrolujgcym wglad we wszystkie dokumenty, w tym finansowe zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamowienia (bez wzgledu na rodzaj nosnika, na ktérym
sg przechowywane);

8. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢é wprowadzenia zmian w umowie (w formie
aneksu) w zakresie:

a. zmiany terminu realizacji ustugi, w sytuacji wydtuzenia okresu realizacji
projektu,

b. zmiany (tj. zwiekszenia) liczby ustug do wykonania (np. oceny formularzy i/lub
biznesplanéw, ustug doradczych), w sytuacji, gdy w ramach powstatych
oszczednosci w ramach projektu, Zamawiajgcy przyjmie do projektu wiekszag
liczbe uczestnikéw lub wiecej oséb ztozy odwotania od dokonanej oceny
formularza / biznesplanu.

9. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany osoby wyznaczonej do realizaciji
przedmiotu zamowienia, na wniosek Wykonawcy, pod warunkiem, iz Wykonawca
wykaze, ze nowa osoba spetnia warunki udziatu dotyczgce doswiadczenia i
kwalifikacji opisane w pkt X ppkt 1 lit. b w stopniu nie mniejszym niz osoba
zastepowana, ktorej doswiadczenie i kwalifikacje byty brane pod uwage przy
wyborze oferty Wykonawcy. Dla zmiany osoby wyznaczonej do realizacji
przedmiotu umowy niezbedne jest ztozenie (drogg mailowg lub pocztag/
kurierem/osobiscie) przez Wykonawce pisemnego wniosku zawierajgcego dane
nowej osoby wyznaczonej do realizacji zamowienia, informacje na temat je;
doswiadczenia i kwalifikacji wraz z kserokopig dokumentow potwierdzajgcych
wskazane doswiadczenie i kwalifikacje.
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ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

. Wykonawca ubiegajgcy sie o zamowienie w ramach Il i Il czesci zamoéwienia

zobowigzany jest do posiadania w catym okresie realizacji umowy aktualnego
wpisu do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia prowadzonego przez
Wojewodzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy.

. Wykonawca zobowiagzuje sie do zapewnienia odpowiedniej Kadry do

realizacji zaméwienia.
Wymogi wobec kadry do realizacji zamowienia zostaty opisane w pkt X ppkt 1 lit.b.

. Wykonawca zobowigzany jest do pozostawania w okresie realizacji przedmiotu

zamowienia w petnej dyspozycyjnosci Zamawiajgceqo rozumiane jako:

¢ Realizacja przedmiotu zamodwienia w miejscu i czasie scisle okreslonym przez
Zamawiajgcego, w oparciu o przedstawiany na biezgco przez Zamawiajgcego
harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb uczestnikow
projektu;

o Akceptacja realizacji ustug we wskazanych przez Zamawiajgcego terminach.
Doktadny termin realizacji ustugi uzgadniany bedzie po ustaleniu terminéw
dogodnych dla Uczestnikéw biorgcych udziat w projekcie. Ze wzgledu na fakt, iz
formowanie grup bedzie nastepowato na biezgco — zaleznie od potrzeb
uczestnikow zgtaszajacych sie do projektu, a takze z uwagi na duzg
intensywnosc ustug realizowanych w ramach projektu, Wykonawca moze
zostac powiadomiony o koniecznos$ci zorganizowania danej ustugi w terminie,
jaki zadeklarowat w Formularzu ofertowym.

. Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie przekazywaé w formie

telefonicznej lub e-mail informacii o:

¢ frekwencji uczestnikow na spotkaniach (w tym o absencji i/lub wczesniejszym
opuszczaniu zaje¢ przez uczestnikéw projektu),

e posiadania przez uczestnikow projektu innego rodzaju zalegtosci zwigzanych z
uczestnictwem w ustudze realizowanej przez Wykonawce,

¢ sytuacjach majgcych wptyw na realizacje projektu i/lub umowy w tym o
przerwaniu lub rezygnacji uczestnikow z udziatu w projekcie.

. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania wzoréw dokumentow, zwigzanych z

realizowang ustugg, udostepnionych przez Zamawiajgcego.

. Wszystkie dokumenty przekazywane uczestnikom i Zamawiajgcemu muszg by¢

oznakowane odpowiednimi logotypami udostepnionymi przez Zamawiajgcego .

. Sale, w ktérych realizowane bedg ustugi objete niniejszym zamdwieniem muszg

by¢ oznaczone plakatem zawierajgcym informacje o tytule projektu,
Zamawiajgcym i zrodle finansowania z odpowiednimi logotypami dostarczonymi
przez Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu wszelkiej

dokumentaciji zwigzanej z realizowang ustuga niezwtocznie, najpdzniej do 3 dni
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9.

10.

roboczych po zakonczeniu realizacji ustugi dla kierowanej grupy 0osob oraz
zeskanowanych dokumentow na kazde wezwanie Zamawiajgcego:
a) W zakresie | czesci zamoéwienia:

e Wyniki z oceny merytorycznej formularzy rekrutacyjnych w formie
wypetnionych i podpisanych Kart oceny merytorycznej formularza
rekrutacyjnego,

b) W zakresie Il czesci zamdwienia:

e Wyniki z oceny poziomu predyspozycji do zaktadania dziatalnosci
gospodarczej w formie wypetnionych i podpisanych Kart oceny
predyspozycji kandydata/ki

c) W zakresie Il czesci zamowienia:

e okreslenie poziomu szkolenia dla kazdego uczestnika w formie

wypetnionych i podpisanych Formularzy diagnozy potrzeb szkoleniowych,
d) W zakresie IV czesci zamdwienia:

o karty z realizacji kazdego spotkania w ramach doradztwa biznesowego
zawierajgce zakres i wymiar godzinowy doradztwa, potwierdzajgce obecnos$é
uczestnikow w kazdym dniu:

- w przypadku realizacji w formie stacjonarnej: z podpisami uczestnikow
potwierdzajgcymi obecnos¢ na spotkaniu w kazdym dniu),

- w przypadku realizacji w formie zdalnej: raporty z obecnosci uczestnikow
na spotkaniu pobrane z platformy (potwierdzajgce date i godziny
obecnosci na spotkaniu lub ,zrzuty” z ekranu z poczatku spotkania i jego
zakonczenia w kazdym dniu,

e) W zakresie V czesci zamodwienia:

e Wyniki z oceny formalnej biznesplanéw w formie wypetnionych i
podpisanych Kart oceny Biznesplanu oraz uzupetnionej czesci dot. oceny
formalnej pod Biznesplanem danego UP,

f) W zakresie VI czesci zamdwienia:

e Wyniki z oceny merytorycznej biznesplanéw w formie wypetnionych i

podpisanych Kart oceny Biznesplanu.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego udostepnienia do wgladu
wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizowanymi ustugami na rzecz projektu,
w tym do dokumentéw finansowych — Zamawiajgcemu oraz innym upowaznionym
instytucjom (w tym: Wojewoddzkiemu Urzedowi Pracy w Katowicach) w zakresie
realizowanego przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i wdrozenia odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych gwarantujgcych przetwarzanie danych osobowych
w sposoéb zgodny z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
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11.

danych), a takze do dopetnienia wszelkich obowigzkéw w zakresie zabezpieczenia
tych danych.

Wykonawca zobowigzuje sie informowaé uczestnikdw o wspotfinansowaniu ze
srodkow Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Slgskiego na lata 2021-2027, Dziatania FESL.10.20
Wsparcie na zatozenie dziatalnosci gospodarczej FE SL 2021-2027, w ramach
projektu ,,Przedsiebiorczy RESTART: Outplacementowy Program Rozwoju
Biznesu” nr projektu FESL.10.20-1P.02-07B8/23.

IX. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferte przygotowang wedtug wzorow dokumentoéw stanowigcych zatgczniki do
niniejszego zapytania, nalezy sktadac¢ wytacznie poprzez Baze
konkurencyjnosci?.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 27.11.2024 r. do godz. 9:00.

3. Oferty ztozone po terminie lub w inny sposob niz wskazany w pkt 1 zostang

odrzucone i pozostang bez rozpatrzenia.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w
formie zatgcznikdéw do niniejszego zapytania ofertowego, winny by¢ sporzgdzone
zgodnie z tymi wzorami — co do formy oraz tresci. Oferty sporzgdzane na
dokumentach niezgodnych ze wzorem zostang odrzucone i pozostang bez
rozpatrzenia.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez Wykonawce przy
uzyciu podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego ePUAP lub podpisu
osobistego lub odrecznie.

W przypadku skfadania oferty wraz z zatgcznikami w postaci skanu dokumentow
papierowych Wykonawca zobowigzany jest do naniesienia na dokumentach w
miejscach wyznaczonych wiasnorecznego podpisu umozliwiajgcego identyfikacje
nazwiska osoby podpisujgcej dokumenty (tj. czytelnego podpisu lub podpisu z
pieczecig zawierajgcg imie i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy).

Powyzsze nie dotyczy dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 7.

Dokumenty, ktére zostaty wydane w formie elektronicznej zawierajgcej podpis
elektroniczny, Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ w wersji oryginalnej (ij.
zawierajgcej podpis elektroniczny osoby wydajgcej dokument w formie
umozliwiajgcej weryfikacje autentycznosci takiego podpisu).

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe/y do tego
uprawniong/e zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym

1 Szczegotowa instrukcja rejestracji konta, zadawania pytan, dodawania, wycofania i edycji ofert w Bazie
konkurencyjnosci znajduje jest pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
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rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy. W przypadku
podpisu przez inng osobe, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo,
zawierajgce wyraznie umocowanie do podpisania oferty.

9. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych — zamoéwienie jest
podzielone na 6 czesci.

10.Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg cze$¢ zamowienia.
W przypadku ztozenia przez danego Wykonawce wiecej niz jednej oferty,
wszystkie oferty ztozone przez tego Wykonawce zostang odrzucone i pozostang
bez rozpatrzenia.

12.Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.
13. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

X. WYMAGANIA | WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA

1. W postepowaniu moga wzig¢ udzial wylgcznie Wykonawcy, ktérzy spetniaja
nastepujace warunki:

a) Posiadajg aktualny wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia
prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
Wykonawcy w przypadku ubiegania sie o zaméwienie w ramach Il i lll czesci
zamdwienia.

b) Dysponuja:

e W przypadku ubiegania sie 0 zamowienie w zakresie | czesci
zamdéwienia: minimum 2 osobami zdolnymi do realizacji
zamowienia, posiadajgcymi nastepujgce kwalifikacje oraz
doswiadczenie (kazda z os6b musi spetnia¢ wszystkie nw. warunki):
v wyksztatcenie wyzsze,

v" minimum 2-letnie do$wiadczenie w okresie ostatnich 5 lat (tj. od
11.2019r.) przed rozpoczeciem realizacji projektu w sporzgdzaniu
biznesplanoéw i/lub doradztwie w obszarze przedsiebiorczosci (np.
doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa/szkolen z zakresu
przedsiebiorczosci/ przygotowywania biznesplanow i/lub w
dokonywaniu oceny biznes planéw na przyznanie dotacji na
rozpoczecie/rozwoj przedsiebiorczosci)

o W przypadku ubiegania sie o zamdwienie w zakresie |l czesci i/lub Il
czesci zamoéwienia: minimum 2 osobami zdolnymi do realizacji
zamowienia, posiadajgcymi nastepujgce kwalifikacje oraz
doswiadczenie (kazda z os6b musi spetnia¢ wszystkie nw. warunki):

v wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (licencjackie lub magisterskie) lub
podyplomowe umozliwiajgce prowadzenie doradztwa,
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v

co najmniej 500 godzin doswiadczenia w realizacji ustugi doradztwa
w ciggu ostatnich 3 lat przed zaangazowaniem do projektu (tj. od
11.2021r.);

W przypadku ubiegania sie 0 zamowienie w zakresie IV_czesci
zamoéwienia: minimum 3 osobami zdolnymi do realizacji
zamowienia, posiadajgcymi nastepujace kwalifikacje oraz
doswiadczenie (kazda z osob musi spetnia¢ wszystkie nw. warunki):

v

v

wyksztatcenie wyzsze lub inne certyfikaty/zaswiadczenia
umozliwiajgce przeprowadzenie doradztwa biznesowego,
doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego doradztwa tj.
min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie (.

w zakresie przygotowania do dziatalnosci gospodarczej lub jej
prowadzenia) lub udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen/doradztwa w danej dziedzinie (tj. w zakresie przygotowania
do dziatalnosci gospodarczej lub jej prowadzenia) w wymiarze
tgcznym co najmniej 300 godz. szkoleniowych/doradczych
zrealizowanych w ciggu 3 ostatnich lat przed zaangazowaniem do
projektu (tj. od 11.2021r.)

W przypadku ubiegania sie 0 zamowienie w zakresie V_czesci
zamoéwienia: minimum 2 osobami zdolnymi do realizacji
zamowienia, posiadajgcymi nastepujgce kwalifikacje oraz
doswiadczenie (kazda z os6b musi spetnia¢ wszystkie nw. warunki):

v
v

wyksztatcenie wyzsze,

minimum 2-letnie doswiadczenie w okresie ostatnich 5 lat (tj. od
11.2019r.) w obszarze w prowadzeniu doradztwa/szkolen z zakresu
przedsiebiorczosci/ przygotowywania biznesplanéw i/lub w
dokonywaniu oceny biznes planéw na przyznanie dotacji.

W przypadku ubiegania sie 0 zamowienie w zakresie VI czesci
zaméwienia: minimum 5 osobami zdolnymi do realizacji
zamowienia, posiadajgcymi nastepujgce kwalifikacje oraz
doswiadczenie (kazda z osob musi spetnia¢ wszystkie nw. warunki):

v
v

wyksztatcenie wyzsze,

minimum 2-letnie doswiadczenie w okresie ostatnich 5 lat (tj. od
11.2019r.) w obszarze w prowadzeniu doradztwa/szkolen z zakresu
przedsiebiorczosci/ przygotowywania biznesplanéw i/lub w
dokonywaniu oceny biznes planéw na przyznanie dotacji

c) Posiadajg doswiadczenie w realizacji ustug:

w przypadku ubiegania sie 0 zamowienie w_zakresie czesci |l i/lub 11l
zamowienia: w zakresie realizacji doradztwa zawodowego w wymiarze
co najmniej 80 godzin w ciggu ostatnich 5 lat (tj. od 11.2019r.)
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w przypadku ubiegania sie 0 zamowienie w zakresie czesci | i/lub
V i/lub VI zamowienia: w zakresie oceny wnioskow na przyznanie
wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci (biznesplanow)
w wymiarze co najmniej 10 ocenionych wnioskoéw w okresie ostatnich
5 lat (tj. od 11.2019r.).

w przypadku ubiegania sie o zamdwienie w zakresie czesci IV
zamowienia: w zakresie realizacji doradztwa biznesowego w zakresie
zaktadania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w wymiarze co
najmniej 200 godzin w ciggu ostatnich 5 lat (tj. od 11.2019r.)

d) Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie jakiejkolwiek przestanki wskazanej
w pkt XI.

2. Oferenci, ktorzy nie spetnig wszystkich warunkéw okreslonych w ust.1
zostanag wykluczeni z udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert przez konsorcjum wykonawcow.
W przypadku sktadania oferty przez konsorcjum muszg by¢ spetnione
nastepujgce wymagania:

e do oferty musi by¢ przedtozona umowa konsorcjum, w ktorej jest wskazany
podmiot bedacy liderem konsorcjum oraz petnomocnictwa wszystkich
cztonkow konsorcjum do reprezentowania ich przez lidera konsorcjum
w przedmiotowym postepowaniu,

e wymaog dotyczgcy doswiadczenia Wykonawcy (wskazany w pkt X ppkt 1 lit.
c) musi by¢ w catosci spetniony przez kazdego cztonka konsorcjum — nie
dopuszcza sie sumowania doswiadczenia cztonkdéw konsorcjum w celu
spetniania wymogu dotyczgcego doswiadczenia Wykonawcy,

¢ lider konsorcjum musi by¢ odpowiedzialny za planowanie,
harmonogramowanie i koordynacje realizacji zamowienia.

4. Zamawiajacy wymaga whniesienie wadium:

1) Warto$¢ wymaganego wadium:

1 400,00 zt (sfownie: jeden tysigc czterysta ztotych 00/100) —

w przypadku sktadania oferty na | czesé zamodwienia,

1 000,00 zt (sfownie: jeden tysigc ztotych 00/100)— w przypadku
sktadania oferty na Il cze$¢ zamdwienia,

500,00 zt (sfownie: piecset ztotych 00/100) — w przypadku skfadania
oferty na lll cze$¢ zamowienia,

4 400,00 zt (sfownie: cztery tysigce czterysta ztotych 00/100) —
w przypadku sktadania oferty na IV czesé zamdwienia

260,00 zt (sfownie: dwiescie sze$cdziesigt ztotych 00/100) —

w przypadku sktadania oferty na V czesé zamowienia

1 700,00 zt (sfownie: jeden tysigc siedemset ztotych 00/100) —
w przypadku sktadania oferty na VI cze$¢ zamowienia
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» W przypadku sktadania oferty wiecej niz jedng czesé zamowienia
Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wtasciwej wysokosci
wadium stanowigcego sume wadium wskazanego powyzej
odpowiadajgcego wybranym czesciom.

2) Wadium moze by¢ wniesione w jednej z ponizszych form:

3)

4)

5)

6)

7

a) pienigdzu - przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego
e nazwa banku: BNP PARIBAS
e numer rachunku: 69 1600 1055 0002 3217 6834 0001
e Tytut przelewu: WADIUM - 1/20/ FESL.10.20-IP.02-07B8

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy
oszczednosciowo kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu skfadania ofert, przy czym
whniesienie wadium w pienigdzu za pomoca przelewu bankowego
Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne tylko wowczas, gdy przed uptywem
terminu sktadania ofert kwota wniesionego wadium bedzie uznana na
rachunku bankowym Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w formie pienieznej, Wykonawca ma
obowigzek ztozy¢ (dotgczy¢ do oferty) potwierdzenie przelewu.

W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia,
Wykonawca ma obowigzek dotgczy¢ do oferty oryginat gwaranc;ji lub
poreczenia w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby lub oséb upowaznionych do wystawienia takiego
dokumentu.

Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiada¢ waznosc¢ co
najmniej do konca terminu zwigzania Wykonawcy ztozong przez niego oferts.

Zwrot wadium nastepuje na ponizszych zasadach:

a) Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory
wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po
wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z
wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

c) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
zamawiajgcy zwraca wadium niezwfocznie po zawarciu umowy w sprawie
zamowienia.

d) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je na
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rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce. W zwigzku z tym
Wykonawca wskazuje w ofercie nr rachunku bankowego, na ktory
Zamawiajgcy zwroci wadium ztozone w formie przelewu.

8) Zatrzymanie wadium nastepuje w przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w
ofercie lub zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezagcych po
stronie Wykonawcy.

9) Oferty bez dowodu wniesienia wadium nie bedg rozpatrywane. Wykonawca,
ktérego oferta nie bedzie w cato$ci zabezpieczona wadium na warunkach
okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, zostanie odrzucony.

5. Oferta musi zawierac:

a) formularz ofertowy zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego zawierajgcy:
o oferte cenowg brutto za realizacje poszczegdélnych ustug (w tym cene
jednostkowgq brutto oraz wartos¢ ustugi ogétem brutto),
e deklarowang liczbe dni na rozpoczecie ustugi od momentu otrzymania
listy osob skierowanych na ustuge,
e deklarowang liczbe godzin dostepnosci personelu,

b) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z
zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;

c) oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
Zamawiajgcym zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego;

d) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 108 ust.
1 pkt 1 —4 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP zgodnie z zatgcznikiem nr
4 do niniejszego zapytania ofertowego;

e) oswiadczenie o braku okolicznosci i podstawy do zakazu udostepniania
funduszy, srodkéw finansowych lub zasobéw gospodarczych oraz
udzielania wsparcia w zwigzku z agresjg Rosji wobec Ukrainy zgodnie z
zatgcznikiem nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego;

f) wykaz oséb przewidzianych do realizacji zaméwienia zgodnie z

zatgcznikiem nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z:

e uwierzytelniong kopig dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie wymagan
w stosunku do wyksztatcenia, kwalifikacji oraz doswiadczenia dla
wszystkich osob wskazanych w ww. wykazie w zakresie wskazanym pkt X
ppkt 1 lit. b,

e o$wiadczeniem o wspotpracy wszystkich osob wskazanych w ww. wykazie
z Wykonawcg na dzien sktadania oferty, przy czym niniejsze oswiadczenie
obligatoryjnie powinno spetnia¢ nastepujgce wymagania:
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— w tresci oswiadczenia nalezy wskazaé nr Zapytania ofertowego w
ramach ktorego Wykonawca sktada oferte, tj.: Zapytanie ofertowe nr
1/20/ FESL.10.20-1P.02-07B8,

— oswiadczenie powinno by¢ podpisane przez obydwie strony,

— oswiadczenie powinno by¢ opatrzone datg sporzadzenia dokumentu;

g) wykaz zrealizowanych ustug, potwierdzajgcy doswiadczenie Wykonawcy w
zakresie wskazanym w pkt X ppkt 1 lit. ¢, zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do
niniejszego zapytania ofertowego wraz z:

e uwierzytelniong kopig referencji i/lub innych réwnowaznych dokumentow,
potwierdzajgcych liczbe zrealizowanych ustug oraz ich jakos¢, ktére
zostaty wskazane w niniejszym wykazie,

h) oryginat lub uwierzytelniong kopie zaswiadczenia witasciwego naczelnika
urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu ofert,

I) oryginat lub uwierzytelniong kopie zaswiadczenia wiasciwej terenowej
jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu ofert,

i) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, jezeli oferta zostaje
podpisana, przez osobe, ktorej upowaznienie nie wynika z dokumentow
rejestrowych Wykonawcy;

k) potwierdzenie wptaty wadium w pienigdzu albo oryginat gwaranc;ji lub
poreczenia, jesli wadium wnoszone jest w innej formie niz pieniezna;

[) umowe konsorcjum (jesli dotyczy).

6. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 5 nalezy podpisa¢ zgodnie z zasadami
opisanymi w pkt IX ppkt 5-8.

7. Oferty niekompletne nie beda poddawane ocenie i zostang odrzucone.

Xl. INFORMACJE O WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg ponizsze podmioty:

1. Wykonawca, ktéry jest powigzany z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo,
poprzez:
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a) uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowe;j,
posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég
nie wynika z przepiséw prawa), petnienie funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

b) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzanie z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli, albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawcag, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organoéw zarzgdzajgcych lub organow
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

c) pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

2. Wykonawca, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w art. 108 ust. 1 pkt 1 — 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych.

3. Wykonawca, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne — zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

4. Wykonawca, wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie
0 zamowienia publiczne — zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

5. Wykonawca, w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé,
ktérego aktywami zarzgdza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami,
ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innegj
tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury — zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

6. Wykonawca, wobec ktérego zachodzg okolicznosci i podstawy do zakazu
udostepniania funduszy, srodkéw finansowych lub zasobéw gospodarczych oraz
udzielania wsparcia w zwigzku z agresjg Rosji wobec Ukrainy.?

Xll. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy osobno dla kazdej czesci
zaméwienia.

2Z mozliwosci udzielenia zamowienia publicznego podlegajg wykluczeniu Wykonawcy, wobec ktérych lub
wobec podmiotéw partnerskich/powigzanych z Wykonawca wystepujg okolicznosci wskazane w art. 7 ust
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz.
835, z p6zn. zm.)
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Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteriéw
(nazwa kryterium, waga, sposob punktowania).

Pod uwage bedg brane wytgcznie oferty zgodne z opisem przedmiotu zamowienia
i nie podlegajgce odrzuceniu.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg liczbg punktoéw, pozostate
oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktow.

W zakresie kazdej czesci zamoéwienia zastosowane bedg nastepujgce kryteria
oceny:

Znaczenie Maksymalna liczba
Lp. |Nazwa kryterium kryterium - punktéw mozliwych
waga do otrzymania
Cena 60% 60
Termin rozpoczecia ustugi 20% 20
3 Dostepnosé personelu 20% 20
Wykonawcy

Opis poszczegolnych kryteriéw oceny:

e KRYTERIUM CENA
Kryterium Cena (C) bedzie oceniane w wyniku poréwnania ceny podanej
W ocenianej ofercie z najnizszg oferowang ceng sposrod ztozonych ofert.
Kryterium bedzie oceniane na podstawie danych wskazanych w formularzu
ofertowym (zatagcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).
Maksymalng liczbe punktéw w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta,
ktora wskaze najnizszg cene.
Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i by¢ ceng brutto tzn.
obejmowac wszystkie nalezne obcigzenia, podatki i koszty dotyczgce realizacji
catego zlecenia.
Punkty w ramach kryterium zostang przyznane wedtug wzoru:

najnizsza oferowana cena

X 60 pkt
cena badanej oferty P

e KRYTERIUM TERMIN ROZPOCZECIA USLUGI
Kryterium termin rozpoczecia ustugi (T) bedzie oceniane w wyniku poréwnania
deklarowanego terminu rozpoczecia ustugi w ocenianej ofercie z podanym
najkrotszym deklarowanym terminem rozpoczecia ustugi sposréd ztozonych
ofert.
Kryterium bedzie oceniane na podstawie danych wskazanych w formularzu
ofertowym (zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).
Maksymalng liczbe punktéw w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta,
ktéra wskaze najkrotszy termin rozpoczecia ustugi, podany w dniach roboczych,
od momentu przekazania listy osob skierowanych na ustuge.
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Punkty zostang przyznane wedtug wzoru:

najmniejsza liczba dni na rozpoczecie ustugi od momentu
T = przekazania listy oséb skierowanych na ustuge
liczba dni na rozpoczecie ustugi od momentu przekazania listy osob
skierowanych na ustuge w badanej ofercie

X 20 pkt

e KRYTERIUM DOSTEPNOSC PERSONELU WYKONAWCY
W ramach kryterium dostepno$¢ personelu Wykonawcy (P) oceniana bedzie
liczba godzin dostepnosci personelu, ktérg Wykonawca zadeklaruje w ofercie
zapewnic przy realizacji przedmiotu zamowienia.
Kryterium bedzie oceniane na podstawie danych wskazanych w formularzu
ofertowym (zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).
Maksymalng liczbe punktéw w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta,
ktora wskaze najwyzszg liczbe godzin dostepnosci personelu w dni robocze i
weekendy.
Punkty zostang przyznane wedtug wzoru:

0-5 godzin tylko dni robocze - 0 pkt

0-5 godzin w dni robocze i weekendy - 4 pkt

6-10 godzin tylko dni robocze - 8 pkt

6-10 godzin w dni robocze i weekendy - 12 pkt

12 godzin i wiecej tylko dni robocze - 16 pkt

12 godzin i wiecej w dni robocze i weekendy - 20 pkt

Zamawiajgcy dokonana oceny kryteriow ,, Termin rozpoczecia ustugi” oraz

,Dostepnos¢ personelu Wykonawcy” na podstawie deklaracji ztozonej przez

Wykonawce w ofercie. Niespetnienie kryterium na etapie realizacji umowy z przyczyn

lezgcych po stronie Wykonawcy skutkowac¢ bedzie natozeniem na Wykonawce kary

umownej w wysokosci 30% wynagrodzenia catkowitego brutto.

YVVVVYVYY

XIIl. INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU
PODPISANIA UMOWY

1. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
skfadania ofert.

2. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert zgda¢ moze od Oferentéw wyjasnien
dotyczagcych tresci ztozonych ofert.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli:

e nie ztozono zadnej oferty lub wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu;

e oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

e postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg polegajgcg na
sprzecznos$ci zapytania z wymogami Wytycznych;
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e wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie jest uzasadnione lub
niemozliwe.

4. Jezeli cena zaoferowana przez Wykonawce wydaje sie razgco niska w stosunku
do przedmiotu zamowienia, tj. rézni sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej
cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzi watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisow, Zamawiajacy zgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajgcy
oceni te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ oferte w
przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej
ceny w tej ofercie. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej
ceny, spoczywa na Wykonawcy.

5. W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym, po uptywie terminu sktadania
ofert, komunikowanie z Zamawiajgcym (w tym w zakresie wezwania do wyjasnien
/ uzupetnien oferty) odbywa sie w formie pisemnej: za posrednictwem poczty
elektronicznej lub poprzez nadanie pisma przesytkg pocztowg lub kurierskg albo
dostarczenie osobiste. Dla udokumentowania zawarcia umowy, sporzgdzenia
protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty konieczna jest forma pisemna.

6. Wszelkie pytania dotyczgce niniejszego zapytania nalezy kierowac¢ wytgcznie
poprzez Baze Konkurencyjnosci nie pozniej niz 2 dni robocze przed koncem
terminu na skfadanie ofert. Jesli pytanie dotyczgce zamdwienie wptynie po
wyznaczonym terminie, Zamawiajgcy moze pozostawic je bez odpowiedzi.

7. Informacja o wyniku postepowania (w tym o wybranym Wykonawcy) zostanie
opublikowana w Bazie Konkurencyjnosci po zakonczeniu procedury.

8. Z Wykonawcag, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w
miejscu i na warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego.

9. Jezeli wybrany Wykonawca bedzie uchylac sie od zawarcia umowy z
Zamawiajgcym, Zamawiajgcy bedzie miat prawo do zawarcia umowy z kolejnym
Wykonawca, ktérego oferta uzyskata najwiecej punktow w ramach oceny ofert.

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA - RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej zwanym ,RODQO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych zbieranych i przetwarzanych w celu
przeprowadzenia niniejszego postepowania, zawarcia umowy z wybranym
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Wykonawcom jak i realizacji umowy jest OSWIATA i BIZNES Spétka z
ograniczong odpowiedzialnoscig al. Aleja Wojciecha Korfantego 141, 40-15
Katowice NIP 6342738597 REGON 241504952.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowac sie
pod adresem email: zarzad@oswiata.slask.pl

3. Dane osobowe udostepnione przez Wykonawce przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego w ramach niniejszego zapytania ofertowego
prowadzonego w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

4. Podstawe do przetwarzania danych osobowych stanowi Art. 6 ust. 1 lit. f RODO —
w zakresie w jakim Administrator przetwarza dane osobowe 0sob fizycznych
bedacych:

e przedstawicielami/petnomocnikami i/lub reprezentantami Wykonawcy,

e konsorcjantami Wykonawcy,

e podwykonawcami i/lub pracownikami/wspétpracownikami Wykonawcy,
ktérych dane zostaty udostepnione w ofercie Wykonawcy celem
udokumentowania posiadanego potencjatu. Wytonienie wykonawcy, jak rowniez
nalezyte wykonanie umowy z wytonionym w toku postepowania wykonawcg, w
tym przetwarzanie danych oséb biorgcych bezposredni udziat w jej wykonaniu z
ramienia Wykonawcy, stanowi bowiem cel wynikajgcy z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez Administratora.

5. Podanie przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem regulowanym
okreslonych przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, pozwalajgcym na
realizacje celéow wymienionych w pkt 3. Niepodanie danych osobowych wyklucza
Z udziatu w postepowaniu.

6. W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposob inny
niz od osoby, ktérej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania
osobie, ktorej dane dotyczg informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia
2016/679.

7. Dane osobowe udostepnione przez Wykonawce mogg zosta¢ udostepnione
wiasciwym instytucjom i organom publicznym (w tym Wojewddzkiemu Urzedowi
Pracy w Katowicach oraz organom kontrolnym) na podstawie i w granicach
okreslonych przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

8. Dane osobowe udostepnione przez Wykonawce mogg zostac powierzone
podmiotom wspierajgcym biezgcg dziatalnos¢ Administratora, z ktérymi
Administrator zawart umowy powierzenia przetwarzania danych, zgodnie z art. 28
Rozporzgdzenia 2016/679.

9. Dane osobowe udostepnione przez Wykonawce bedg przechowywane zgodnie z
Umowag o dofinansowanie projektu w ramach Funduszu na Rzecz Sprawiedliwej
Transformaciji (Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027), przez okres
pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym zostat zatwierdzony koncowy
wniosek o ptatnos¢ w ramach projektu, z zastrzezeniem prawa do przedtuzenia
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tego terminu na dalszy czas oznaczony na podstawie pisemnej decyzji

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach. Dokumenty dotyczgce pomocy

publicznej przechowywane bedg przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania.

10.0soby, ktore w postepowaniu o udzieleniu zamowienia publicznego podaty swoje
dane osobowe posiadajg prawo:

e dostepu do udostepnionych przez niego danych osobowych, zgodnie z art. 15
Rozporzgdzenia 2016/679;

e do sprostowania udostepnionych przez niego danych osobowych, zgodnie z
art. 16 Rozporzadzenia 2016/679;

e z3adania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie udostepnionych przez niego danych osobowych
narusza przepisy RODO.

11.Z uwagi na specyfike trybu zasady konkurencyjnosci oraz obowigzujgcych
przepiséw prawa osobom, ktére w postepowaniu o udzieleniu zamowienia
publicznego podaty swoje dane osobowe, nie przystuguje prawo:

e W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO do usuniecia danych
osobowych,

e do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

e na podstawie art. 21 RODO sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

12.W odniesieniu do danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce decyzje
nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

XV. INFORMACJE DODATKOWE

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zamowienia w trybie ustawy Prawo
Zamowien Publicznych z dnia 11.09.2019 (Dz.U. 2024r, poz. 1320 z p6zn. zm.).

2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ udzielenia zamowienia uzupetniajgcego
Wykonawcy wytonionemu w tym postepowaniu w wysokosci nieprzekraczajgcej
50% wartosci zamdéwienia okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca, o ile to
zamowienie dotyczy tego samego rodzaju ustug.
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ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 —
Zatgcznik nr 2 —
Zatgcznik nr 3 —
Zatgcznik nr 4 —

Zatgcznik nr 5 —

Zatgcznik nr 6 —

Zatgcznik nr 7 —

Formularz ofertowy

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie ustawy
PzZP

Oswiadczenie o braku okolicznosci i podstawy do zakazu udostepniania
funduszy, srodkoéw finansowych lub zasobdéw gospodarczych oraz
udzielania wsparcia w zwigzku z agresjg Rosji wobec Ukrainy

Wykaz oséb, ktérymi dysponuje Wykonaweca i ktore bedg uczestniczy¢
w realizacji zamowienia

Wykaz zrealizowanych ustug potwierdzajgcych doswiadczenie
Wykonawcy.
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