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Lublin, dn. 18.11.2024 .

ZIAMAWIAJACY

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

CONSULTOR Spoétka z ograniczonqg odpowiedzialnosciq,

ul. Mieszka | 6,

20-610 Lublin,

tel. 081 745 41 91, fax. 081 745 41 92

Sqd Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku,

VI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego KRS 0000197311,
NIP 712-01-62-803, REGON 430327923

Wysokos$¢ kapitatu zaktadowego: 50 000 zt, optacony w catosci

ZAPYTANIE OFERTOWE
CONSULTOR Spétka z ograniczong odpowiedzialnosciq
ogtasza wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia
w projekcie pn.: ,,Aktywizacja Twojqg szansqg!”
nr FELU.08.01-1P.02-0086/23

Consultor Sp. z 0.0 - zwany dalej ,Zamawiajgcy”, realizujgcy projekt pn.
.Aktywizacja Twojg szansqg!” w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021-2027 wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Dziatanie 8.1 Aktywizacja spoteczna i zawodowa, Priorytet VI
Iwiekszanie spéjnosci spotecznej zaprasza do ztozenia oferty na realizacje Ustugi
aktywnej integracji o charakterze edukacyjno-zawodowym-  Szkolenia
zawodowego- 1 grupa (10 os./grupa) — 120 godzin dydaktycznych.

Grupe docelowq bedq stanowié osoby fizyczne, niezatrudnione znajdujqce sie w
niekorzystnej sytuacji, w wieku powyzej 18 r.z., zamieszkujgce zgodnie z
Kodeksem Cywilnym na obszarach Miasta Lublin, Lubartowa, Krasnegostawu i
Chetma, w tym:

e Osoby bierne zawodowo

$ZaNnsq
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e Osoby lub rodziny wykluczone spotecznie, zagrozone ubdstwem Iub
wykluczeniem spotecznym oraz ich otoczenie
e Osoby z niepetnosprawnosciami i ich otoczenie

| Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie  prowadzone jest z zachowaniem procedury zasady
konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027.

Il Kod CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Ill Oferty czesciowe:

Zamawiajgcy nie dopuszcza/depuszeza™ sktadania ofert czeSciowych.
* niepofrzebne skresli¢

IV Oferty wariantowe:

Zamawiajgcy nie dopuszcza/depuszeze® sktadania ofert wariantowych.
* niepofrzebne skreslic¢

V Termin realizacji zamoéwienia:

Od dnia podpisania umowy z Wykonawcqg do dnia 31.01.2025 .

VI Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie i organizacja szkolenia
prowadzgcego do podniesienia, uzupetnienia lub zmiany  kwalifikaciji

zawodowych:

[CONSULTORJ O ktywizacja
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1. Pracownik Administracyjno-Biurowy z elementami rachunkowosci i

ksiegowosci — dla 10 Uczestnikow/czek.

W grupie zostanie zrealizowane 120 godzin dydaktycznych (45 minut) szkolenia.

Wykonawca zobowiqzany jest swiadczyé wsparcie na terenie wojewoéodziwa

lubelskiego w miejscowosci lub lokalizacji wskazanej przez Zamawiajgcego.

ZALOZENIA DO REALIZACJI SZKOLEN SA NASTEPUJACE:

1. Szkolenie prowadzgce do podniesienia, uzupetnienia lub zmiany kwalifikacji

zawodowych bedzie zorganizowane dla 1 grupy szkoleniowe.

2. Redlizacja szkolenia opiera¢ sie bedzie o wymagania i program

obejmujqgcy wybrane zagadnienia:

NAZWA SZKOLENIA

Pracownik Administracyjno-Biurowy z elementami

rachunkowosci i ksiegowosci

CEL SZKOLENIA

Przygotowanie Uczestnikbw szkolenia do zewnetrznego
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe w
zawodzie Pracownik Administracyjno-Biurowy z elementami

rachunkowosci i ksiegowosci

WSKAZNIK REALIZACJI
CELU

100% Uczestnikbw ukonczy szkolenie oraz przystgpi do

egzaminu zewnetrznego. Koszt i organizacja egzaminy

zewnetrznego bedzie lezata po stronie Zamawigjgcego.

LICZBA GODIIN

120 godzin dydaktycznych/ grupa

LICZBA OSOB W GRUPIE

10 0oséb

SYSTEM ZAJEC Zajecia odbywac sie bedq stosownie do potrzeb i mozliwosci
W miejscach/miejscowosciach wskazanych przez
[CONSULTOR} ktywizacja
szansq
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Zamawiajgcego.

Godziny ustug powinny by¢ dopasowane do preferencii
Uczestnikdw Projektu.

Zajecia odbywac sie bedqg srednio 5 razy w tygodniu
[Srednio 8 godz./dzien]: w dni powszednie, tj. poniedziatek-
pigtek lub weekendy: sobota-niedziela, w zaleznosci od

potrzeb i preferencji Uczestnikdw/czek.

Zamawiajgcy wymaga, aby sala byta odpowiednio
wyposazona oraz spetniata  wymogi dostepnosci (1]
pozbawione barier architektonicznych/ z utatwieniami
dostepu dla 0séb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci).

Wykonawca musi zapewni¢ sale do prowadzenia wsparcia —
wsparcie musi sie odbywac w warunkach zapewniajgcych
komfort uczenia sie, sale muszg spetnia¢ warunki BHP oraz
odpowiadac potrzebom grupy docelowej, zwtaszcza oséb z
niepetnosprawnosciami tj. byty przestronne, ogrzewane lub z
wentylacjg, autonomiczne 1j. nie wydzielone z jednej duzej

sali, posiadaty odpowiednie wyposazenie — stoliki, krzesta,
WARUNKI ORGANIZACII

SZKOLENIA

flipchart,  rzutnik,  oSwietlenie  umozliwiagjgce  prace
szkoleniowq, okna, dostep do toalety i szatni oraz zaplecza
socjalnego umozliwiajgcego podanie przerwy kawowej oraz
cieptego positku. Sala, wejscie oraz toaleta musi byc¢
przystosowana dla oséb z niepetnosprawnosciami, w tym
niepetnosprawnosciami ruchowymi: fj. szeroko$¢ drzwi i
korytarzy — min. 90 cm, brak stopni i progdw, w tym
dostosowane wejscie do budynku, dostosowana toaleta
(odpowiednia wysokos¢ biatej armatury, wyposazona w
niezbedne akcesoria i wyposazenie, takie jak porecze i
uchwyty dla oséb niepetnosprawnych). W toalecie musi by¢

zachowana przestrzeh manewrowa o wymiarach 150 cm na

150 cm. W budynkach powyzej parteru musi istniec

[CONSULTORJ O ktywizacja
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mozliwos¢ skorzystania z windy. Oferent musi zapewnic
mozliwos¢ skorzystania z petli indukcyjnej, parkingu z
miejscem dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Wykonawca zapewni rowniez odpowiedniq sale do
realizacji zaje¢ praktycznych.
Wykonawca na potrzeby zaje¢ praktycznych zapewni sprzet
kompletny do przeprowadzenia szkolenia, odpowiedniqg
liczbe sprzetu do praktycznej nauki zawodu o stanie
technicznym zapewniajgcym odpowiedni poziom szkoleniq,
materiaty dydaktyczne i materiaty szkoleniowe dostosowane
do indywidualnych potrzeb oséb niepetnosprawnych: skrypt,
podrecznik, notes, dtugopis, teczka, ubezpieczenie NNW.
Szkolenia bedqg prowadzone z zachowaniem zasad
poszanowania rownosci ptci, ktéra nie bedzie czynnikiem
wptywajgcym na ocene UP. Uczestnicy bedq zachecani do
przetamywania  stereotypéw zawoddw ,damskich” i

»meskich”.

Dziatania w projekcie bedq prowadzone z uwzglednieniem
indywidulanych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych stuchaczy objetych wsparciem.
Szkolenie bedzie realizowane z uwzglednieniem przepisdw

dotyczgcych bezpiecznych i higienicznych warunkdéw pracy.

Zamawiajgcy wymaga, aby program szkolenia byt zgodny
ze standardem tematycznym ww. szkolenia kwalifikacyjnego
i obejmowat miedzy innymi nastepujgce zagadnienia:

PROGRAM SZKOLENIA

e Organizacja pracy na stanowisku Pracownik
Administracyjno-Biurowy z elementami
rachunkowosci i ksiegowosci

e Umiejetnosc¢ sporzgdzania dokumentacii
administracyjnej

e /najomos¢ aktow prawnych regulujgcych

[CONSULTORJ O ktywizacja
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organizacje pracy jednostki

e Znajomosc pojec¢ dokumentacii zewnetrznej i
wewnetrznej

e Umiejetnosc przeprowadzania procesu archiwizacii

dokumentow

Umiejetnos¢ zaktadania teczek rzeczowych

Znajomosc¢ procedury przyjecia interesanta

Umiejetnos¢ optymalizacji czasy pracy

Umiejetne wykorzystanie narzedzi usprawniajgcych

prace jednostki administracyjnej

Podstawowa wiedza z zakresu rachunkowosci

e Podstawowa wiedza na temat srodkow
gospodarczych, znajomos¢ poje¢ aktywa i pasywa

e Podstawowa wiedza na temat operacji
gospodarczych

e Wiedza z zakresu podatku od towardw i ustug VAT,
odliczenia, zwolnienia

e Znajomosc zasad powstania obowigzku
podatkowego w VAT

e  Wiedza z zakresu opodatkowania w obrocie
zagranicznym

e Umiejetnosc i znajomosc¢ procesu fakturowania

e Znajomosc¢ ogdinych przepisdw PHP, w tym ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska

e Umiejetno$¢ zarzgdzania solbg w czasie i organizaciji
stanowiska pracy

3. Wsparcie readlizowane bedzie w 1 grupie, w okresie od podpisana umowy
z Wykonawcqg do 31.01.2025 .

4. Szkolenie prowadzgce do podniesienia, uzupetnienia lub zmiany kwalifikacji
zawodowych zostanie zrealizowane dla nie wiecej niz 10 oséb w ramach 1
grupy szkoleniowe.

5. Czas trwania szkolenia prowadzgcego do podniesienia, uzupetnienia lub
zmiany kwalifikacji zawodowych wynosi 120 godziny dydaktyczne/grupa
[tgcznie: Srednio 15 spotkan x Srednio 8 godz./spotkanie/dzien ].

6. Sala szkoleniowa [na przeprowadzenie szkolenia - zajecia grupowe] muszg

by¢ odpowiednio wyposazone oraz spetniac wymogi dostepnosci (t].

[CONSULTORJ O ktywizacja
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pozbawione barier architektonicznych/ z utatwieniami dostepu dla osdéb z

roznymi rodzajami niepetnosprawnosci).

Zamawiajqgcy zastrzega sobie prawo do kazdorazowej weryfikacji i akceptaciji:
systemu wsparcia, metodyki nauczania, warunkéw organizacji wsparcia oraz
programu wsparcia zaproponowanych i realizowanych przez Wykonawce, pod
kagtem spetnienia wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu,
w sytuacji nie spetnienia powyiszych. W przypadku wyrazenia sprzeciwu
Wykonawca zobowiqgzany jest do niezwlocznego zaproponowania i wdrozenia

wymagan opisanych powyiej.

Zamawiajqgcy zastrzega sobie prawo do monitoringu i kontroli ustugi. W razie
pierwszej nieprawidtowosci (niezgodnos¢ z harmonogramem, niezgodnosé
z przedmiotem zamoéwienia, warunki lokalowe, niezgodnos¢ z programem,
prowadzenie zaje¢ bez konspekiu, prowadzenie zaje¢ bez wykorzystania
zaplanowanych metod dydaktycznych, skargi Uczestnikéw, brak planowanych
materiatéw, w tym materiatéw: szkoleniowych i dydaktycznych (notes, diugopis,
teczka, skrypt, podrecznik), brak odpowiedniego sprzetu, czy materiatow)-
upomnienie, w razie drugiej nieprawidtowosci upomnienie, w razie trzeciej
nieprawidtowosci prawo do rozwigzania umowy, bez odszkodowania. Sktadajgc
oferte w niniejszym postepowaniu Oferent wyraza zgode na powyisze

uprawnienie Zamawiajgcego.

7. Lorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia prowadzgcego do podniesieniaq,
vzupetnienia lub zmiany kwalifikacji zawodowych bedzie obejmowato:

a. Zapewnienie kadry dydaktycznej legitymujgce] sie odpowiednim
przygotowaniem oraz doswiadczeniem zgodnie z opisem niniejszego
zapytania.

b. Materiaty szkoleniowe - dtugopis, notes, teczke, niezbedne dla

kazdego/kazdej Uczestnika/-czki.

[CONSULTOR} O ktywizacja

$ZaNnsq



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez T s IP~lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska x ok ot Smméﬁ'%ycie!

Projekt ,,Aktywizacja Twoja szansa!” realizowany w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

c. Materiaty  dydaktyczne -  skrypt, podrecznik niezbedny do
przeprowadzenia wsparcia. Materiaty muszg byc dostepne w formie
elektronicznej z mozliwosciq powiekszenia druku lub odwrdcenia
konfrastu.

d. Przeprowadzenie zajec teoretycznych i praktycznych.

e. Kadra prowadzgca wsparcie bedzie stosowata jezyk gender, a
prezentowane fresci bedq propagowac podejscie rownosciowe. Personel
musi znac¢ zasade rownosci  kobiet i mezczyzn oraz zasade rdwnosci szans
i niedyskryminacji — bedzie traktowac Uczestnikdw/czki w ten sam sposdb,
okazujgc szacunek dla réznorodnosci i odmiennosci.

f. Monitorowanie wskaznika obecnosci Uczestnikdw/czek na wsparciu
(wymagane minimum 80% obecnosci Uczestnika/czki na zajeciach) oraz
informowania na biezgco Zamawiajgcego o wynikach monitoringu.

g. Wydanie Uczestnikom/-czkom, ktdrzy uczestniczyli szkolenia na poziomie
minimum  80% zaje¢ - zasSwiadczeh o ukonczeniu szkolenia -
zawierajgcych wyszczegdlnione efekty uczenia sie oraz przekazanie
Zamawiajgcemu kserokopii zaswiadczen potwierdzonych za zgodnos¢ z
oryginatem.

h. Prowadzenie zaje¢ zgodnie z harmonogramem oraz przygotowanym
programem szkolenia.

i. Prowadzenie dokumentacji wsparcia (m.in. harmonogramu zagjec,
program, listy obecnosci, dziennika zaje¢, dokumentacii
egzaminacyjnej, certyfikatow, ankiet oceniagjgcych jakos¢ i
przydatnos¢  szkolenia testow  poczgtkowych i kohcowych,
odpowiednie oznaczanie sal szkoleniowych) zgodnie ze wzorami i
wytycznymi przekazanymi przez Zaomawiajgcego.

].  Zapewnienie sal do prowadzenia wsparcia wyposazonych w odpowiedni

sprzet niezbedny do realizacji zaje¢ praktycznych.

[CONSULTOR} O ktywizacja
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k. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednie warunki
umozliwiajgce bezpieczne przetwarzanie danych osobowych oraz
dopetni¢ wszystkich obowigzkdw w zakresie zabezpieczenia tych danych.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za udostepnienie  danych
osobowych, wynikajgcqg z przepisdw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1781)
oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

8. Wykonawca zobowiqgzany jest do przygotowania Uczestnikéw/czek do
egzamindéw zewnetrznych potwierdzajgcych zdobyte kwalifikacje zawodowe.
Sposob zdobycia zgodny z Wytycznymi dotyczgcymi monitorowania postepu
rzeczowego na lata 2021-2027 - Zatgcznik nr 2 ,Podstawowe informacje dot.

vzyskania kwalifikacji w ramach Projektéw wspoétfinansowanych z EFS+”.
VIl Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

Wybdr Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci
wymaganej przy realizacji projektow, bez stosowania procedur okresSlonych w
ustawie

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (zwang w dalszej czesci:
PZP, ustawq PZP).

1. Do vudzialu w postepowaniu mogq przystgpi¢ Wykonawcy spetniajgcy
lqcznie warunki okreslone w ppkt 1.1, 1.2, 1.3, 1.5 oraz, ktérzy nie podlegajq
wykluczeniu

z ppkt 1.4 (niespetnienie warunkéw spowoduje wykluczenie z postepowania):

1.1 W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest

zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zaméwienia nie mogq by¢ udzielane

[CONSULTOR} O ktywizacja
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podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatlowo, z wytgczeniem
zamowien sektorowych i zamowien okreSlonych w sekcji 3.2.1 pkt 2 lit. i-k
Wytycznych.

1.1.2 Spetnienia warunku stuzy zapobieganiu konfliktom intereséw. Zgodnie z
Wytycznymi: konflikt interesow oznacza kazdq sytuacje, w ktorej osoby biorgce
udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia
lub mogqgce wptyngé na wynik tego postepowania majq, bezposrednio lub
posrednio, interes finansowy, ekonomiczny Ilub inny interes osobisty, ktory
postrzega¢ mozna jako zagrazajqcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamadwienia.

1.1.3. Czynnosci zwiqzane 1z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronnos¢ i obiektywizm. Osoby te sktadajg o$wiadczenie w formie pisemnej
lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78' Kodeksu
cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub

kapitatowych z wykonawcami na bezstronnos¢ postepowania, polegajgcych na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spodtki cywilnej lub spotki osobowe;,
posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z
przepisdow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub

zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcq, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow

ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
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c) pozostawaniu z wykonawcqg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona wagtpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w

zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia.

Zamawiajgcy informuje, ze osobg prowadzgcq czynnosci zwiqzane z
przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamowienia jest Grzegorz Adam Jaroszek.

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie

stanowit Formularz oferty wraz z oSwiadczeniem Wykonawcy o braku ww.
powigzan (Zatgcznik

nri).

1.2. Inajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia, 1j. posiadajg zdolnos$¢ kredytowq LUB Srodki finansowe na rachunku
bankowym w wysokosci co najmniegj 4 000,00 zt, z zostrzezeniem, ze
przedmiotowe s$rodki na rachunku bankowym nie mogg pochodzi¢ z dotacji,

przeznaczonych na realizacje scisle okreSlonego umowqg o dofinansowanie celu.

Weryfikacja spetnienia warunku: w celu oceny spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z ofertqg dokumentow
(wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert) - potwierdzajgce posiadanie zdolnosci kredytowej LUB Srodkdow

finansowych na rachunku bankowym w wymaganej wysokosci

(np. zaswiadczenie z banku potwierdzajgce zdolnos¢ kredytowq lub wysokosSc
posiadanych Srodkéw finansowych) ORAZ (dotyczy posiadanych srodkéw na
rachunku bankowym) oswiadczenie Wykonawcy, ze przedmiotowe Srodki nie
pochodzqg z dotacji, przeznaczonej na realizacje scisle okreSlonego umowq o

dofinansowanie celu.

1.3. Spetniajqg wskazane ponizej warunki udziatu w postepowaniu, dotyczqgce:

[CONSULTORJ O ktywizacja
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a. zdolnosci zawodowej w zakresie doswiadczenia wykonawcy:

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci
jest krotszy,
to w tym okresie) wykonat lub wykonuje co najmniej jedno zamowienie dla
minimum 10 oséb (zamdwienie rozumiane jako umowa) na realizacje szkolenia
kwalifikacyjnego, a liczba godzin dydaktycznych w ramach zamodwienia lub
zamowien wynosita nie mniej niz 120 godzin dydaktycznych dla szkolenia
wymienionego w przedmiocie zaméwienia lub szkolenia z tematyki pokrewnej

(godzina dydaktyczna= 45 minut).

Przez tematyke pokrewna rozumie sie o zakresie tematycznym zblizonym do

tego, bedqgcego przedmiotem zamowienia).

Weryfikacja spetnienia warunku: w celu oceny spetnienia warunku udziatu w

postepowaniu Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z ofertq:

1) Wykazu ustug sporzgdzonego wg wzoru stanowigcego zatqgcznik nr 2 do
Lapytania, uzupetnionego o wszystkie informacje wymagane wg wzoru .
zawiergjgcego co najmniej nazwe lub przedmiot wykonanej ustugi szkoleniowej,
termin  wykonania ustugi, liczbe przeszkolonych oséb, liczbe godzin
zrealizowanych szkolen, nazwe podmiotu, na rzecz ktérego wykonano ustuge,
dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi (np. referencje, protokoty
odbioru ustugi lub inne, z ktérych bedzie jednoznacznie wynikac nalezyte
wykonanie ustugi). W przypadku ustug nadal wykonywanych, referencje bqgdz
inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny byc

wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy przed terminem sktadania ofert.

b. zdolnosci zawodowej w zakresie 0sdb skierowanych przez wykonawce

do realizacji zamdwienia:

$ZaNnsq
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Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze do realizaciji

przedmiotowego

zamowienia

zostanie

skierowana

osoba

spetniajgca

poszczegolne wymagania, ktére bedqg petnity nizej wskazane funkcje:

L.p.

Funkcja

llos¢ osob

Wymagania co do osoby,

ktora bedzie petnita

funkcje

Trener szkolenia

Pracownik
Administracyjno-
Biurowy z
elementami
rachunkowosci i

ksiegowosci

Wyznaczona osoba

spetnia tgcznie nw.

warunki, tj.:

a) wyksztatcenie

b)

wyzsze lub

zawodowe lub

certyfikaty/zaswiadc

zenia/inne
umozliwiajgce
przeprowadzenie
szkolenia
doswiadczenie
umozliwiajgce
przeprowadzenie
danego wsparcia:
min. 120 godzin
dydaktycznych w
prowadzeniu
szkolenia Pracownik

Administracyjno-
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Biurowy z
elementami
rachunkowosci i
ksiegowosci lub z
zakresow
pokrewnych przy
czym minimalne
doswiadczenie
zawodowe w tej
dziedzinie nie moze

by¢ krotsze niz 2 lata.

Weryfikacja spetnienia warunku: w celu oceny spetnienia warunku udziatu w

postepowaniu Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z ofertq:

c. Wykazu oséb sporzgdzonego wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
Zapytania, uzupetnionego o wszystkie informacje wymagane wg wzoru oraz
dodatkowo;

d. dot. warunku lit. a.: kopia potwierdzona za zgodno$c z oryginatem, np.
dyplomu potwierdzajgcego posiadanie  wyksztatcenia Wyzszego,
zawodowego lub sredniego lub certyfikatow/zaswiadczen/suplementow i
innych umozliwiajgcych przeprowadzenie wsparcia.

e. dot. warunku lit. b.: kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem
dokumentow,

z ktérych bedzie wynikato doswiadczenie zawodowe nie krotsze niz 2 lata i
oraz odpowiednio min. 120 godzin dydaktycznych przeprowadzonych
szkolenia Pracownik Administracyjno-Biurowy z elementami rachunkowosci i
ksiegowosci lub szkolenia z tematyki pokrewnej: np. kopie umow, referencje
(bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi

zostaty wykonane lub sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn

[CONSULTORI O ktywizacja
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niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow — inne

odpowiednie dokumenty).
1.4. I postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

a) Wykonawce bedgcego osobq fizyczng, ktérego prawomocnie skazano

Za przestepstwo:

- udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.

258 Kodeksu Karnego,
- handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego,

- 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub art.

48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

- finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w
art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy Iub ukrywania ich
pochodzenia, o) ktorym mowa

w art. 299 Kodeksu Karnego,

- 0 charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu Karnego,

lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

- powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktdérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu

Karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu Karnego,
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przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 270-

277d Kodeksu Karnego, lub przestepstwo skarbowe,

- 0 ktérym mowa w art. 9 ust. 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

Weryfikacja spetnienia warunku: w celu spetnienia tego warunku Wykonawca

zobowiqgzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng informacje z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK)
w zakresie okreSlonym w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP - wystawiong nie
wczesniej niz

6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzqdzajgcego
lub nadzorczego, wspodlnika spdtki w spodtce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spdtce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o

ktorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 Ustawy PZP.

Weryfikacja spethienia warunku: w celu spetnienia tego warunku Wykonawca

zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng informacje z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK)
w zakresie okreSlonym w art. 108 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP - wystawiong nie
wczesniegj niz

6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
c) Wykonawce:

- wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sqdu lub ostateczng decyzje

administracyjng

[CONSULTOR} O ktywizacja
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o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem
terminu do sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo
przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdw,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych

naleznosci,

- ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadku, o ktérym mowa
powyzej, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadnia whioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub

zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Weryfikacja spethienia warunku: w celu spetnienia tego warunku Wykonawca

zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertq:

1) osSwiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego
wyroku sqgdu Ilub ostateczne] decyzji administracyjnej o zaleganiv z
viszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne (Zatgcznik Nr 1 Formularz Oferty Wykonawcy). W przypadku
wydania takiego wyroku lub decyzji — Wykonawca jest zobowigzany do
tozenia dokumentow  potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci  tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie
wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci;

2) osSwiadczenie o niezaleganiu z optacaniem podatkdw i optat lokalnych, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach

lokalnych (Zatgcznik Nr 1 Formularz Oferty Wykonawcy). W przypadku
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zalegania z optacaniem tych podatkdw lub optat — Wykonawca jest
zobowigzany do ztozenia dokumentow potwierdzajgcych dokonanie
ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub
zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci;

3) aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgcego,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw i optat, w zakresie art. 109
ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
terminem sktadania ofert.
W  przypadku zalegania z optacaniem podatkdw lub optat wraz z
zaswiadczeniem wykonawca jest zobowigzany do ztozenia dokumentow
potwierdzajgcych, ze przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca
dokonat ptatnosci naleznych podatkdw lub optat wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci;

4) aktualne zaswiadczenie albo inny dokument wtasciwej terenowej jednostki
organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych lub wtasciwego oddziatu
regionalnego lub  wtasciwe] placowki terenowej Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, w zakresie art.
109 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
terminem sktadania ofert. W przypadku zalegania
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z
zaswiadczeniem albo innym dokumentem wykonawca jest zobowigzany do
tozenia dokumentdw potwierdzajgcych, ze przed uptywem terminu
sktadania ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleznych sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub

zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci.

d) Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania Ilub razgcego

niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacii,
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ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria
selekcij,

co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zamowienia, lub ktdry zatait te informacje lub nie

jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych.

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie

stanowit Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o braku podstaw do

wykluczenia (Zatgcznik nr 1).

e) Wykonawce, ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit
informacje wprowadzajgce w btgd Zamawiagjgcego, co mogto miec istotny
wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawigjgcego w postepowaniu o

udzielenie zamodowienia.

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie

stanowit Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o braku podstaw do

wykluczenia (Zatgcznik nr 1).

f) Wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub probowat wptyngé na czynnosci
Zamawiajgcego lub probowat pozyskac lub pozyskat informacje poufne,

mogqgce da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie

stanowit Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o braku podstaw do

wykluczenia (Zatgcznik nr 1).

g) Wykonawce, ktéry zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na
celu zaktdécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy
kapitatowe] w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencii i
konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe Ilub wnioski o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, co zamawiajgcy moze stwierdzi¢ na
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podstawie wiarygodnych przestanek, chyba ze wykazq, ze przygotowali te oferty

lub wnioski niezaleznie od siebie.

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie

stanowit Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o braku podstaw do

wykluczenia (Zatgcznik nr 1 Formularz Oferty Wykonawcy).

h) Wykonawce, wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie

o zamowienia publiczne.

Weryfikacja spetnienia warunku: w celu spetnienia tego warunku Wykonawca

zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng informacje z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK)
w zakresie okreSlonym w art. 108 ust. 1 pkt 4 Ustawy PZP — wystawiong nie
wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykluczenie wykonawcy w odniesieniu do lit. (a-h) nastepuje w okresach

wskazanych

w art. 111 ustawy PZP.

i) Wykonawce, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o0 szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego (Dz. U. poz.
835),

na okres wskazany w art. 7 ust. 2 te] ustawy.

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie

stanowit Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o braku podstaw do

wykluczenia (Zatgcznik nr 1).

i) Wykonawce wobec, ktérego zachodzi zakaz, o ktérym mowa w art. 5k

rozporzqgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego
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srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacije
na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzgdzenie 833/2014,
w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany
rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego Ssrodkdw ograniczajgcych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L
111 28.4.2022, str. 1);

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie

stanowit Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o braku podstaw do

wykluczenia (Zatgcznik nr 1).

k)] Wykonawce wobec, ktérego zachodz zakaz, o ktérym mowa w art. 5l
rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014;

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie

stanowit Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o braku podstaw do

wykluczenia (Zatgcznik nr 1).

) Wykonawce, ktéry nie ztozy oSwiadczenia, ze nie powierzy dalszego
wykonywania zamoéwienia osob fizycznym lub prawnym, podmiotom Iub
organom, o ktérych mowa w art. 5k ust. 1 rozporzgdzenia 833/2014, w tym
podwykonawcom, dostawcom, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 %

wartosci zamowienia.

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie

stanowit Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o braku podstaw do

wykluczenia (Zatgcznik nr 1).
1.5 Posiadajqg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie

stanowito przedtozone przez Wykonawce kopii zaswiadczenia o wpisie do
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Rejestru Instytucji Szkoleniowych poswiadczonych podpisem i pieczeciq przez

Wykonawce.
VIil. Opis warunkéw zawarcia umowy:

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajgcy z tytutu realizacji
przedmiotu umowy przez Wykonawce ponosi petng odpowiedzialnose
finansowq, ktéra przekracza okreSlone w umowie tqczgcej strony
wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika fo
z odpowiednich regut i warunkdw wynikajgcych z programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, przepisdw prawd unijnego i prawa
krajowego oraz wtasciwych wytycznych zwigzanych z realizacjg Projektu. Z
uwagi na powyzsze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy
okredlit mozliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy przez Wykonawce w nizej okreslony sposob.

2. Zamawiagjgcy informuje, a Wykonawca, ktory sktada oferte akceptuje, ze w
umowie bedqg znajdowaty sie m.in. nastepujgce zapisy:

a. Zamawiajgcy zastrzega, a Oferent przyjmuje do wiadomosci, ze w ramach
zapytania zostanie zrealizowane maksymalnie 1 szkolenie, dla 1 grupy
szkoleniowej dla maksymalnie 10 Uczestnikow/czek. Wykonawca nie
bedzie zgtaszat wobec takiej sytuacji wzgledem Zamawigjgcego
jakichkolwiek roszczen, w tym finansowych, za wyjatkiem zgdania zaptaty
za faktycznie i nalezycie wykonany zakres rzeczowy umowy i za faktyczng
liczbe uczestnikdw, ktdrzy ukonczyli szkolenia oraz podeszli do egzaminu
zewnetrznego.

b. przewidujgce przyjecie przez Wykonawce petnej odpowiedzialnosci
odszkodowawcze] wobec Zamawiagjgcego za wszelkie szkody, ktdrych
doznat Zamawiajgcy na skutek niewykonania lub nienalezytego
wykonania niniejszego zamdwienia przez Wykonawce, w szczegdlnosci w

postaci utraty czesci lub catosci dofinansowania, uznania wydatkdw
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poniesionych przez Zamawiajgcego

za niekwalifikowalne lub natozenia na Zamawiajgcego korekty finansowej

przez uprawnione podmioty/ organy oraz oswiadczenie Wykonawcy, ze
przyjmuje

do wiadomosci i w petni akceptuje, ze odpowiedzialnosc

odszkodowawcza moze przekroczyC  wysokoS¢  wynagrodzenia

wynikajgcego z umowy,

C. przewidujgce kary umowne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zamowienia, w wysokosci 200 zt (stownie: dwiescie ztotych) za kazdy
przypadek zachowania niezgodnego z umowgqg. Maksymalna suma kar nie
moze by¢ wyzsza niz 50% wartosci zamowienia.

d. zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwose:

e nieprzyjecia opracowanego programu oraz zawartosci merytorycznej
wsparcia
w przypadku stwierdzenia niezgodnosci z przedmiotem umowy, braku
rzetelnosci
i uchybien ze strony Wykonawcy,

e kontrolowania readlizacji umowy przez Wykonawce przy pomocy
personelu wskazanego w ofercie (i dokumentach ztozonych wraz z
ofertq), w tym osoby / o0sdb niepetnosprawnych (zgodnie z
oSwiadczeniem Wykonawcy w ofercie, ocenianym w ramach kryterium
oceny ofert: aspekty spoteczne), jak rédwniez prawo zwrdcenia sie do
Wykonawcy o przedstawienie  dokumentacji poswiadczajgcej
zatrudnienie  0s6b  niepetnosprawnych  przy readlizacji  umowy
(W szczegdlnosci: umowy o prace, zakresu obowiqzkdw, orzeczenia
O niepetnosprawnosci wraz z imienng miesieczng ewidencjg czasu

pracy na kazdym etapie realizacji przedmiotu zamowienia).
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e. zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar
umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy,

f. zastrzegaojgce prawo do  dochodzenia  odszkodowania — przez
Zamawiajgcego
do wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek
dziatania lub zaniechania Wykonawcy (okreslona w niniejszej czesci w pki.
1 odpowiedzialno$¢ finansowa Zamawiajgcego przewyzszajgca wartosc
umowy Zamawiajgcego
z Wykonawcqg) oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez
Zamawiajgcego
w zwigzku z przygotowaniem zajec w innym terminie.

g. zastrzegajgce mozliwosC rozwigzania umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia przez Zamawigjgcego w przypadku naruszenia przez
Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.:

e stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany,
opdznienia, skracania zaje¢ oraz readlizacji przedmiotu  umowy
niezgodnie
Z przedstawianym przez Zamawigjgcego harmonogramem  oraz
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego
zgtaszanych podczas szkolenia dotyczgcych programu, zawartosci
merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,

e gdy Wykonawca dopuszcza sie naruszen w  zakresie jakosci lub
terminowosci redlizacji przedmiotu zamdwienia oraz nie zaniecha
dalszych naruszen lub nie usunie skutkbw naruszen pomimo wezwania
przez Zamawiajgcego do nalezytego wykonywania umowy, w formie
pisemnej lub dokumentowej i uptywu wyznaczonego w tym celu
dodatkowego terminu nie krotszego niz 2 dni,

e odmowy redlizacji zlecenia pomimo dopetnienia wszelkich formalnosci,
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e uUznania bqgdz kwestionowania przez Instytucje Posredniczgcej
poszczegolnych wydatkdw zwigzanych z realizacjg Projekfu, w tym
zadan, bgdz ich czesci
za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie
realizacji przedmiotu umowy;

e braku zaangazowania do readlizacji umowy personelu wskazanego w
ofercie
(i dokumentach ztozonych wraz z ofertq), w tym osoby / oséb
niepetnosprawnych i koordynatora ustugi (zgodnie z oSwiadczeniem
Wykonawcy w ofercie, ocenianym w ramach kryterium oceny ofert:
aspekty spoteczne oraz koordynator ustugi ).

h. zastrzegajgce przeniesienie petni autorskich praw majgtkowych do
wszelkich materiatdw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizaciji
umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z
tego tytutu;

i. zastrzegajgce, ze zaptata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
zamowienia bedzie nastepowata po zatwierdzeniu protokotu zdawczo -
odbiorczego dostarczonego Zamawiajgcemu po zrealizowaniu szkolenia,
w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia przez Zamawiajgcego protokotu z
wykonania  ustugi oraz otrzymania prawidtowo  wystawioneg]
faktury/rachunku przez Zamawiajgcego;

i. zastrzegajgce, e ostateczna wysokosé wynagrodzenia uvzalezniona
bedzie od ilosci Uczestnikow/-czek, dla ktérych ustuga objeta
przedmiotem zamdwienia zostata zrealizowana. Ptatnosé dokonywana za
Uczestnikéw, ktorzy ukonczyli szkolenie (uzyskali min. 80% frekwencji na
zajeciach) oraz przystgpili do egzaminu zewnetrznego.

k. zastrzegajgce, ze w przypadku uznania za niekwalifikowalne wydatkow

obejmujgcych wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamowienia z
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powodu okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy, wynagrodzenie w
tym zakresie nie bedzie Wykonawcy przystugiwato;

|. zastrzegajgce, ze przedmiot zamodwienia bedzie realizowany przez osoby
wskazane
w ztozonym wraz z ofertg Wykazie osdb, ocenionych w ramach poza
cenowych kryteriow oceny ofert (w tym przy pomocy Koordynatora oraz
przy zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych — zgodnie z ofertg Wykonawcy).
Zmiana 0séb na etapie readlizacji zamowienia bedzie mozliwa wytgcznie za
uprzedniq zgodqg Zamawiajgcego
i tylkko w przypadku, gdy zmiana osoby nie bedzie powodowac
zmniejszenia punktacii przyznanej ofercie na etapie wyboru Wykonawcy w
ramach kryteridw poza cenowych dotyczgcych personelu Wykonawcy.

m. dotyczqgce powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic
odpowiednie warunki umozliwiajgce bezpieczne przetwarzanie danych
osobowych oraz dopetnic  wszystkich  obowigzkdw w  zakresie
zabezpieczenia tych danych. Przy przetwarzaniv danych osobowych
Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad wskazanych w
Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) - dalej RODO oraz ustawie z dnia 10.05.2018 r. o

ochronie danych osobowych.
IX Warunki zmiany umowy:

1. Zamawiagjgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilosci osdb biorgcych udziat

we wsparciu lub anulowania grupy, pod warunkiem:
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a) braku mozliwosci zrekrutowania przez Zamawiajgcego wymaganej liczby
potencjalnych Uczestnikbw/czek projektu w stosunku do pierwotnych
zatozen ujetych w przedmiotowym postepowaniu, lub

b) rezygnacji Uczestnika/czki projektu z udziatu w projekcie w tfrakcie trwania
projektu lub

c) wystgpienia innych obiektywnych przyczyn /zdarzen losowych, sity wyzszej/

niedajgcych sie przewidzieC na dzien podpisania umowy z Wykonawca,.

W  przypadku wystgpienia okolicznosci opisanych w pkt. 1 ppkt a)-c)
odpowiedniemu zmniejszeniu ulegnie liczba oséb do przeszkolenia oraz

wynagrodzenie Wykonawcy.

2. Zamawiagjgcy zastrzega sobie mozliwos¢  wydtuzenia okresu readlizacii
przedmiotu zamowienia, a takze wydtuzenia terminu realizacji umowy w
przypadku:

a) rezygnaciji sktadanych przez potencjalnych Uczestnikow/-czki projektu
lub
b) wystgpienia innych obiektywnych przyczyn /zdarzeh losowych, sity wyzszej/
niedajgcych sie przewidzie¢ na dzieh podpisania umowy z Wykonawca.
3. Przedtuzenie termindw, o ktérych mowa w:
a) pkt. 2 lit. a) bedzie obejmowato okres nie dtuzszy niz konieczny do realizacji
dziatan rekrutacyjnych.
b) pkt. 2 lit. b) bedzie obejmowato okres nie dtuzszy niz czas tfrwania przyczyny.
4, Zamawiagjgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany harmonogramu  wsparcia
obejmujgcego terminy, godziny, czestotliwo$¢ zajec¢ oraz lokalizacje, pod
warunkiem:
a) wystgpienia indywidualnych potrzeb zgtaszanych przez Uczestnikbw/czki
projektu,

b) w sytuacjach okreslonych w pkt. 1.
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X Ocena ofert:

Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastepujgce kryteria (do obliczenia
liczby punktdw w poszczegdlnych kryteriach brane sg pod uwage wytgcznie

oferty niepodlegajgce odrzuceniu):
1. Kryterium ceny:
Cena brutto (C) w zt za catosé ustugi — waga: 33% (max. 33 pkt):

W ramach przedmiotowego kryterium maksymalng ilos¢ punktow otrzyma
najfansza oferta (cena brutto) wedtug wzoru (pozostate oferty otrzymajg

odpowiednio nizszg iloS¢ punktow):

C=(CN:COB)x33

gdzie:

C - cena brutto

CN - cena najnizsza sposrod badanych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
COB - cena oferty badanej

Zamawiajgcy zastrzega, iz oferty, ktérych cena bedzie wyisza niz srodki
przeznaczone na redlizacje ustugi zatlozone w budzecie projekiu nie bedqg

rozpatrywane.

2. Kryteria dotyczgce personelu, ktéry zostanie skierowany do realizacji

zamowienia:

1) Skierowanie do realizacji zamdwienia dodatkowe] osoby do petnienia funkciji

Koordynatora ustugi.

Waga: 10% (maks. 10 pkt)
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Punkty w przedmiotowym kryterium ofrzyma Wykonawca, ktory skieruje do
realizacji zamowienia dodatkowqg osobe do petnienia funkciji Koordynatora ustugi
posiadajgcej kwalifikacje i doswiadczenie okreslone ponizej w lit. a ktéra bedzie

odpowiedzialna za:

- kierowanie Zespotem wykonawcy i zarzgdzanie readlizacji ustugi objete]

przedmiotem zamowienia,

- reprezentowanie Zespotu wykonawcy przed Zamawigjgcym, posredniczenie w

kontaktach pomiedzy Zamawiajgcym a trenerem;

- pozostawanie w statym bezposrednim kontakcie z Zamawiajgcym oraz
personelem wyznaczonym przez Zamawiagjgcego w sprawach dotyczgcych

Projektu;

- nadzor i weryfikacja zgodnosci wykonania przedmiotu zamdwienia z wymogami
okreSlonymi w niniejszym Zapytaniu, w umowie ktdéra zostanie zawarta z

Wykonawcg oraz z wymaganiami obowigzujgcymi w Projekcie;

- nadzoér nad przygotowaniem dokumentacji dotyczgcej realizacji ustugi objete;j

zamowieniem, obiegiem dokumentow;
- zapewnienie terminowego przekazywania dokumentaciji Zamawiajgcemu;

- udzielanie Zamawiajgcemu wszelkich informacji i wyjasnien dotyczgcych

realizacji ustug;
- nadzor wewnetrzny nad trenerem oraz organizacjq i przebiegiem wsparcia;

- wewnetrzna  kontrola  jakosci  wsparcia  oraz  prawidtowosci  ich

dokumentowania.

Opis sposobu przyznawania punktow:
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a) Koordynator posiada doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z zarzgdzaniem

realizacjg zamowien, umow, kontraktow dotyczgceych szkolen/kursow:

e CO najmniej 2 lata — mniej niz 3 lata: 2 pkt
e co najmniej 3 lata — mniegj niz 5 lat: 7 pkt

e Co najmniej 5 lat i wiecej: 10 pkt
Maksymalna liczba punkitow: 10 pki.

Do oceny oferty w ramach w/w kryteridw Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz

z ofertq:

1) Wykazu oséb sporzgdzonego wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do

Zapytania, uzupetnionego o wszystkie informacje wymagane wg wzoru;

2) dowoddw potwierdzajgcych doswiadczenie Koordynatora. Dowodami, w
zdaniu poprzedzajgcym, sq kopie umow, referencje bqgdz inne dokumenty
sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktdérego ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyskac tych dokumentéw — inne odpowiednie dokumenty. W przypadku
ustug nadal wykonywanych, referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce
ich  wykonywanie powinny by¢ wystawione w  okresie  ostatnich

3 miesiecy przed terminem sktadania ofert.

3) Doswiadczenie Trenera wyznaczonego do realizacji szkolenia .

Waga: 20% (maks. 20 pkt)

Sposdb oceny oferty w ramach przedmiotowego kryterium:

a) doswiadczenie Trenera wyznaczonego do realizacji szkolenia — maks. 20 pki:
DT1 = (DO1 : DM1) x 20

gdzie:
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DT1 - liczba punktdw przyznanych za doswiadczenie Trenera

DO1 - tgczna liczba godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkolen przez

trenera w ofercie oceniang]

DMI1 - tgczna liczba godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkolen przez

trenera z najwiekszq liczlbg godzin sposrdd ztozonych ofert

Do oceny oferty w ramach w/w kryteriow Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z

ofertq:

a) Wykazu oséb sporzgdzonego wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
Zapytania, uzupetnionego o wszystkie informacje wymagane wg wzoru;

b) Dowodow potwierdzajgcych doswiadczenie trenera. Dowodami, w zdaniu
poprzedzajgcym, sqg kopie umodw, referencje bqgdz inne dokumenty
sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane lub
sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie
jest w stanie uzyskac tych dokumentdow — inne odpowiednie dokumenty. W
przypadku ustug nadal wykonywanych, referencje bgdz inne dokumenty
potwierdzajgce ich wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie

ostatnich 3 miesiecy przed terminem sktadania ofert.
UWAGA:

e w kryterium bedzie oceniane wytqgcznie doswiadczenie dotyczgce
przeprowadzenia szkolen.

e W kryterium uwzgledniane bedzie wytgcznie doswiadczenie trenerdw, ktdre
zostanie potwierdzone na podstawie dokumentow wskazanych powyzej w
pkt a)ib);

e maksymalna wykazana liczba godzin doswiadczenia, ktéra bedzie brana
do oceny kazdego ze wykazanych trenerdw wynosi 800 godzin

dydaktycznych. Jezeli Wykonawca wskaze w ofercie ponad 800 godzin

[CONSULTOR} O ktywizacja

$ZaNnsq



dla Lubelskiego Unie Europejska Sma,éﬁ ya'e !

E Fundusze Europejskie Dofinansowane przez | +*"*« ‘ s IP~lubelskie
* * L8’ ,

Projekt ,,Aktywizacja Twoja szansa!” realizowany w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

dydaktycznych do wyliczenia punktaciji zostanie zastosowane maksymalne

doswiadczenie tj. 800 godzin dydaktycznych;
4) Poziom wyszkolenia kadry trenerskiej.
Waga: 5% (maks. 5 pkt)
Sposdb oceny oferty w ramach przedmiotowego kryterium:

a) poziom wyszkolenia frenera wyznaczonego do realizacji wsparcia — maks. 5
pkt:

W ramach kryterium oceniany jest poziom wyszkolenia trenera rozumiany jako
udziat trenera, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, w
szkoleniach/kursach  podnoszgcych kompetencje/kwalifikacje w  zakresie

prowadzenia kursdw/szkolen.
Punkty zostang przyznane w zaleznosci od poziomu wyszkolenia Trenerow:

e niski (do 100 godzin szkoleniowych) — 1 pkt

e Sredni (powyzej 100 godzin szkoleniowych — do 300 godzin szkoleniowych) —
2 pkt

e wysoki (powyzej 300 godzin szkoleniowych) — 5 pkt

Do oceny oferty w ramach w/w kryteriow Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z

ofertq:

1) Wykazu oséb sporzgdzonego wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do

Zapytania, uzupetnionego o wszystkie informacje wymagane wg wzoru;

2) dowodow potwierdzajgcych szkolenia/kursy ukonczone przez Treneraq,

wystawionych przez osobe / podmiot przeprowadzajgcy szkolenie.

UWAGA:
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. w kryterium uwzgledniane bedzie wytqgcznie wyszkolenie trenerow, ktdre
zostanie potwierdzone na podstawie dokumentdw wskazanych powyzej w pkt 1)
i2).

5) Aspekty spoteczne.
Waga: 12% (maks. 12 pkt)

e /a kazdg zatrudniong i skierowang do realizacji przedmiotu zamodwienia
osobe niepetnosprawng w wymiarze co najmniej 0,1 petnego wymiaru
czasu pracy — oferta otrzyma 6 pkt.

e /a0 kazdg zatrudniong i skierowang przedmiotu zamodwienia osobe
niepetnosprawng w wymiarze 0,2 petnego wymiaru czasu pracy — oferta

otrzyma 12 pkt.
Maksymalna liczba punktow: 12 pki.

Zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy nalezy rozumiec jako petny wymiar
czasu pracy dla osoby niepetnosprawnej zgodnie z ustawq z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zafrudnianiu osob
niepetnosprawnych, nieprzerwanie przez caty okres frwania umowy na realizacje

ustugi.

Do oceny oferty w ramach w/w kryteriow Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z

ofertq:

1) Wykazu oséb sporzgdzonego wg wzoru stanowigcego zatqgcznik nr 3 do

Zapytania, uzupetnionego o wszystkie informacje wymagane wg wzoru.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie
zobowigzany
do przedtozenia Zamawigjgcemu (w  ferminie  wyznaczonym  przez

Zamawiajgcego) kserokopii (potwierdzonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z
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oryginatem) dokumentow  poswiadczajgcych  fakt  zatrudniania  osoby

niepetnosprawnej, tj.:

e kopie orzeczenia o niepetnosprawnosci lub zaswiadczenia lekarskiego,

e kopie umowe o prace wraz z zakresem obowigzkéw jakie osoba
niepetnosprawna bedzie petni¢ przy realizacji przedmiotu zamodwienia oraz

e oOSwiadczenia dot. wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych

przez dang osobe niepetnosprawnag.

W przypadku braku przedtozenia w/w dokumentdw w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od podpisania umowy z przyczyn
zawinionych przez tego Wykonawce oraz odrzucic oferte tego Wykonawcy, jak
tez moze dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostatych ofert

ztozonych w postepowaniu (nie podlegajgcych odrzuceniu).
INFORMACJE DODATKOWE:

e W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe niepetnosprawng
biorgcg udziat przy redlizacji przedmiotu zamowienia lub przez
pracodawce (Wykonawce) przed zakonczeniem okresu realizacji ustugi
(okreSlonego w umowie na realizacje ustugi), Wykonawca zobowigzany
jest powiadomic¢ o tym fakcie Zamawiajgcego (forma pisemna/e-mail) w
terminie do 3 dni liczgc od dnia, w ktérym nastgpito rozwigzanie stosunku
pracy, a takze do zatrudnienia na to miejsce innej osoby spetniajgcej
warunki oceniane w przedmiotowym kryterium oraz dostarczenia w/w
dokument dla te] osoby — w terminie do 14 dni od ustania stosunku pracy
Z poprzednig osobaq.

e Na etapie redlizacji umowy Wykonawca bedzie zobowigzany do
prowadzenia imiennej miesiecznej ewidencji czasu pracy kazdej osoby
niepetnosprawnej zatrudnionej przy realizacji przedmiotu zamodwienia,

dokumentujgcej Swiadczenie pracy przy redlizacji przedmiotu zamodwienia
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wraz ze wskazaniem liczby godzin przepracowanych kazdego dnia
miesigca i wykonywanych przez nig czynnos$ciach na rzecz realizaciji
przedmiotu zamowienia. Imienna miesieczna ewidencja czasu pracy osoby
niepetnosprawnej zatrudnionej przy readlizacji przedmiotu zamowienia
powinna by¢ podpisana przez osobe niepetnosprawng zatrudniong przy
realizacji przedmiotu zamodwienia oraz przez pracodawce (Wykonawce)
oraz dostarczona Zamawiajgcemu do 10 dnia nastepnego miesigca.

e W przypadku niedopetnienia obowigzku zatrudnienia w  sposdb
nieprzerwany przy readlizacji przedmiotu zamodwienia osoby / o0sdéb
niepetnosprawnych (zgodnie z deklaracjg Wykonawcy w ofercie),
Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia Zamawiajgcemu kary
umownej w wysokosci 1.000 zt za kazdy tydzien, w ktérym Wykonawca nie

dopetnit tego wymogu w odniesieniu do jednej osoby.
6) Termin na rozpoczecie ustugi.
Waga: 20% (maks. 20 pkt)

1. Kryterium termin na rozpoczecie ustugi — 20 %. Wykonawca, ktéry poda
najkrotszy  termin  (liczony w dniach) pomiedzy dniem przekazania przez
Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo wezwania do realizowania szkolenia,
a dniem rozpoczecia otrzyma max. 20,00 punktdw. Sposdb przyznawania

punktacii:

T=(TN / TBO) x 20

gdzie:

T - liczba przyznanych punkitow
TN — Najkrétszy termin (w dniach*)

TBO - Termin podany w badanej ofercie (w dniach*)
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*Przez dni nalezy rozumiec dnirobocze.

Ocena odbywac sie bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy w ztozonej

ofercie. Maksymalny termin wynosi 14 dniroboczych.
INFORMACJE DODATKOWE:

W  przypadku zwtoki Wykonawcy w uruchomieniu wsparcia W terminie
wskazanym przez Zamawigjgcego, Wykonawca bedzie zobowigzany do
zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 2.500 zt za kazdy dzien

zwtoki w uruchomieniu wsparcia.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, fj. oferty, ktéra uzyska
najwyzszqg ilo$¢ punktdw w oparciu o ustalone wyzej kryteria (obliczona jako sume

punktéw przyznanych w ramach poszczegdlnych kryteriow).

Maksymalna ilo$¢ punktow, ktorg bedzie mogt uzyskac Wykonawca wynosi 100
pkt.

Xl Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu, ktérego wzdr stanowiq zatgcznik do

niniejszego zapytania ofertowego:

a) Zatgcznik nr 1: Formularz Oferty Wykonawcy;

b) Zatgcznik nr 2: Wykaz wykonanych lub wykonywanych zamdwieh na ustugi
szkoleniowe;

c) Zatgcznik nr 3: Wykaz osdéb, ktére zostang skierowane do realizacji
zamowienia.

d) Zatgcznik nr 4: Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych

osobowych.
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2. Cene oferty nalezy skalkulowac w taki sposdéb, zeby obejmowata wszystkie
koszty niezbedne do prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu
zamowienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce z obowigzujgcych
przepisow (np. podatek VAT, sktadki ZUS ptacone przez Zamawiajgcego itp.).
Zamawiajgcy nie bedzie ponosit dodatkowych kosztow
a podana przez Wykonawce cena jest stata i bedzie obowigzywac przez caty
okres realizacji przedmiotu zamowienia. Do wyliczenia oferty nalezy przyjqc
maksymalne liczby Uczestnikdw/-czek biorgcych udziat we wsparciu, okreslone w

Rozdziale VI.

3. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do

dwodch miegjsc po przecinku.
4. Do oferty nalezy dotgczyC nastepujgce dokumenty:

a) oswiadczenie o braku wydania prawomocnego wyroku sqdu lub ostatecznej
decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne oraz o niezaleganiu z optacaniem
podatkow i optat lokalnych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach

lokalnych (Zatgcznik Nr 1);

W przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji lub zalegania z optacaniem
tych podatkdw lub optat - Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia
dokumentow potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami

lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci;

b) aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego (US)
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw i optat, w
zakresie art.109 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce

przed terminem sktadania ofert.
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W  przypadku zalegania z optacaniem podatkdw lub optat wraz z
zaswiadczeniem Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia dokumentow
potwierdzajgcych, ze przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca
dokonat ptatnosci naleznych podatkdw lub optat wraz z odsetkami lub

grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

c) aktualne zaswiadczenie albo inny dokument wtasciwej terenowej jednostki
organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) lub wtasciwego oddziatu
regionalnego lub wtasciwej placowki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego (KRUS) potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt
1 ustawy PZP, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania
ofert. W przypadku zalegania
Z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z
zaswiadczeniem albo innym dokumentem Wykonawca jest zobowigzany do
ztozenia dokumentow potwierdzajgcych, ze przed uptywem terminu sktadania
ofert Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce

porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci.

d) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreSlonym w
art. 108 ust. 1 pkt 1, w art. 108 ust. 1 pkt 2, art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP —

wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

e) Oswiadczenie, ze wobec Wykonawcy nie zachodzg okolicznosci wskazane w
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

f) Oswiadczenie, ze wobec Wykonawcy nie zachodzi zakaz, o ktérym mowa w

art. 5k rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego
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srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacije
na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzgdzenie 833/2014,
w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany
rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego Ssrodkdw ograniczajgcych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L
111z 8.4.2022, str. 1); (Zatgcznik nr 1).

g) Oswiadczenie, ze wobec Wykonawcy nie zachodzi zakaz, o ktérym mowa w

art. 8l rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014; (Zatgcznik nr 1).

h) OsSwiadczenie, ze Wykonawca zobowigzuje sie, ze zamowienie bedzie
realizowat

z uwzglednieniem zakazu, o ktorym mowa w art. 5k ust. 1 rozporzgdzenia Rady
(UE)

nr 833/2014, tj. bez udziatu osdéb fizycznych lub prawnych, podmiotow lub
organdw,

o ktérych mowa w art. 5k ust. 1 rozporzgdzenia 833/2014, w tym
podwykonawcow, dostawcow, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10%
wartosci umowy; (Zatgcznik

nri).

i) Klauzule informacyjng dotyczgca przetwarzania danych osobowych
przewidzianych w art. 13, art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych w skrocie RODO (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 4  do niniejszego zapytania

ofertfowego.

j) Pozostate oswiadczenia i dokumenty wskazane w niniejszym Zapytaniu.
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5. Wykonawca moze ztozy¢ tylkko jedng oferte, nie dopuszcza sie mozliwosci

sktadania ofert cze$ciowych oraz ofert wariantowych.
6. Oferta musi by¢ wypetniona w sposob czytelny w jezyku polskim.

7. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski) powinny by¢
podpisane lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg

uwzgledniane.

8. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
do ztozonej oferty lub wycofac¢ oferte. Zmiany lub wycofanie powinny byc
doreczone Zamawiajgcemu na pismie przed uptywem terminu sktadania ofert
wraz z o$wiadczeniem
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu powinno by¢ ztozone w sposdb okreslony

w rozdziale XlIl niniejszego zapytania.

9. Wykonawca nie moze wycofac¢ oferty i wprowadzac jakichkolwiek zmian w

tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

10. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

ofert.

11. Termin zwigzania ofertqg: 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertq rozpoczyna sie
Wwraz

z uptywem terminu sktadania ofert.
XIl Pozostate informacje:

1. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy
zastrzega mozliwosSC podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci z rankingu

ofert Wykonawcag,.

2. Zamawigjgcemu przystuguje prawo zmiany warunkéw  postepowania,

odwotania bgdz jego zamkniecia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.
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3. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiagjgcego o wyjasnienie tresci

zapytania ofertowego wytqgcznie droga:

- elektroniczng za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci, w zaktadce

»Pytania”.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ pozostawienia pytan Wykonawcy
(zwigzanych

Z wyjasnieniem tresci zapytania ofertowego) bez odpowiedzi, w przypadku gdy
whniosek

o udzielenia wyjasnien wptynie pdzniej niz do dnia 22.11.2024 r. do godz. 9.00.

5. Oferty ztozone po terminie, niekompletne, btednie skonstruowane, nie
spetniajgce  wymagan okreSlonych w ninigjszym zapytaniu nie bedq

rozpatrywane i podlegajg odrzuceniu.
XIll Forma, miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktadac w formie elektronicznej za posrednictwem platformy Baza
konkurencyjnosci BK2021: Znajduje sie ona pod adresem internetowym:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

1) Oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem platformy Baza
konkurencyjnosci
(w zaktadce ,Oferty”), zgodnie z instrukcjg zamieszczong na Bazie

konkurencyjnosci.

2) Oferte nalezy ztozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie
zatgcznikdw)  wymaganych  oswiadczen i dokumentow, w  formacie

uniemozliwiajgcym wprowadzanie zmian (np. pdf).
3) Oferta jest sktadana w:

a) formie elektronicznej (w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego);
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b) postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (w rozumieniu
ustawy z 17 lutego 2005 o informatyzacji dziatalnosci podmiotow

realizujgcych zadania publiczne).
4) Poszczegdlne oswiadczenia i dokumenty mogg byc ztozone:

a) w oryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w postaci elektronicznej)
lub

b) w formie skanu (elektronicznego  odwzorowania)  dokumentu
wystawionego
w postaci papierowej opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

5) W przypadku sktadania oferty przez osobe upowazniong do wystepowania w
imieniu Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne upowaznienie w
oryginale (jezeli zostato wystawione w formie elektroniczne], postaci
elektroniczne] opatrzonej podpisem zaufanym) Ilub w formie skanu
(elektronicznego odwzorowania) upowaznienia pisemnego opatrzonego przez

Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.
Termin ztozenia oferty: do dnia 26.11.2024 r. do godziny 09:00.

Informacja o wyborze najkorzystniejsze] oferty zawierajgca nazwe Wykonawcy
oferty, ktérg wybrano zostanie opublikowana w bazie konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) najpdzniej w ciggu 5

dni roboczych od dnia otwarcia ofert.

Decyduje data ztozenia.

XIV Klavzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych

osobowych
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Realizujgc obowigzek wynikajgcy z art. 13 ust.1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdine rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119) — dalej RODO, ponizej

Zamawiajqcy przedstawia nastepujgce informacje:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Consultor Sp. z 0.0. z
siedzibg

w Lublinie, ul. Mieszka | 6, 20-610 Lublin, Sgd Rejonowy Lublin-Wschod w Lublinie
z siedzibg w Swidniku, VI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego
KRS 0000197311, NIP 712-01-62-803, REGON 430327923.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo
kontaktowac sie

z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: info@consultor.pl

3. Dane Wykonawcy bedq przetwarzane na podstawie art. 6 ust 1 lit c. RODO w
celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem prowadzonym w oparciu o zasade

konkurencyjnosci.

4. Pani/Pana dane osobowe bedqg przechowywane przez okres dwoch lat od
dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu przez Panstwo Polskie do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkdw, w ktorym ujeto ostateczne wydatki
dotyczqce zakonczonego Projektu, do ktdérego udziatu realizowana jest
rekrutacja dotyczgca Pani/Pana osoby. Administrator poinformuje o dacie
rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym na swojej stronie

internetowej www.consultor.pl .
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S. Przetwarzanie danych Wykonawcy nie bedzie podlegato
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym
mowa w art. 22 ust. 114 RODO.

6. Ma Pani/Pan prawo do:

- dostepu do ftresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania,

sprostowania, ograniczenia przetwarzania,

- wniesienia skargi do organu nadzorczego 1. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa w przypadku, gdy przetwarzanie
danych odbywa sie

Z naruszeniem przepisdw powyzszego rozporzgdzenia.
7. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana  danych

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8. Dane osobowe Wykonawcy nie bedqg przekazywane poza teren Unii
Europejskiej oraz

do zadnej organizacji miedzynarodowe.

9. Przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiajgcego jest
niezbedne do wziecia udziatu w procedurze wyboru wykonawcy, o ktérej mowa
powyzej. Konsekwencjg niepodania wymaganych danych osobowych bedzie
nieuwzglednienie oferty Wykonawcy

w przedmiotowym postepowaniu.
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10. Wszystkie powyzsze zapisy dotyczg zardwno Wykonawcy jak i

wskazanych przez niego w fresci oferty.

osob

[ CONSULTOR ]

@

ktywizacja
$Zansq




