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Załącznik nr 7 do zapytania ofertowego 

 

WZÓR UMOWY POUFNOŚCI 

Umowa o poufności 

 

zawarta dnia ............................... 2024 r. w ………………….., pomiędzy:  

„Terravita” spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą w Poznaniu pod adresem: ul. 

Szarych Szeregów 48, 60-462 Poznań, wpisaną w rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru 

Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy Poznań – Nowe Miasto i Wilda VIII Wydział 

Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS 0000028540, NIP 781-00-09-491, 

REGON 630013822, o kapitale zakładowym w wysokości 62.589.000,00 zł, którą reprezentuje: 

…………………………… 

zwaną dalej w „Zamawiającym” 

 

a 

*gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego:  

spółką pod firmą „…………….…” z siedzibą w ……….... (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości), 

ul. ………., ………………. (wpisać adres), wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru 

Sądowego pod numerem KRS ... – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru 

Sądowego, stanowiącym załącznik do umowy, NIP ……………….., REGON …………………….., 

zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez .............................1/reprezentowaną przez 

…………………… działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik do umowy2,  

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą:  

Panią/Panem ……………………………....….., prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą 

„…………………………………..………”  

z siedzibą w ……………………………..… (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości), ul. 

……….………….. (wpisać adres), – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej, stanowiącym załącznik do umowy, NIP ………….………, REGON 

…………….…., zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną/-ym przez …………………..… 

działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik do umowy3,  

wspólnie zwanymi dalej „Stronami”, a oddzielnie „Stroną”, 

 

 
1 Jeżeli przy zawarciu umowy działa osoba/-y pełniąca/-e funkcję organu (członka organu) lub prokurent spółki. 
2 Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik spółki. 
3 Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik tej osoby. 
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o następującej treści: 

 

Preambuła 

Zważywszy, że: 

1) Wykonawca zamierza wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w 

oparciu o Zasadę konkurencyjności określoną w „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027” z dnia 18 listopada 2022r. oraz przepisach ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny w trybie zapytania ofertowego na realizację zadania pn. 

„Wykonanie robót budowlanych w zakresie termomodernizacji budynków produkcyjno 

- magazynowych” położonych w miejscowości Poznań na działkach nr 12/1, 1/6 i 

15/43”,  

2) w celu umożliwienia uczestnictwa w postępowaniu Zamawiający ujawni Wykonawcy różne 

informacje, dane lub materiały, w tym technologiczne, techniczne, organizacyjne lub inne 

posiadające wartość gospodarczą, związane z działalnością Zamawiającego lub przedmiotem 

zapytania ofertowego, z których wszystkie Zamawiający uważa za informacje poufne, bez 

względu na sposób i formę ich ujawnienia Wykonawcy lub użyty środek przekazu i bez 

względu na to, czy są one oznaczone jako poufne, 

Strony postanawiają zawrzeć Umowę następującej treści: 

 

§ 1 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji technicznych, 

technologicznych, organizacyjnych lub innych posiadających wartość gospodarczą uzyskanych 

od Zamawiającego w związku z postępowaniem przetargowym, niezależnie od formy ich 

udostępnienia, zwanych w dalszej części niniejszej umowy „Informacjami Poufnymi”.  

Jako Informacje Poufne traktowane będą w szczególności: 

a) informacje zawarte w kartach technologicznych produktów, udostępnionych Wykonawcy do 

wglądu przez Zamawiającego, 

b) wszelkie informacje na temat istniejącej infrastruktury oraz planów rozbudowy zakładu 

Zamawiającego, 

c) wszelkie inne informacje i materiały uzyskane przez Wykonawcę w trakcie wizji lokalnej w 

zakładzie Zamawiającego. 

 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się do nieujawniania, nieprzekazywania oraz niewykorzystywania 

Informacji Poufnych otrzymanych od Zamawiającego poza zakresem wskazanym w ust. 2 poniżej. 

2. Wykonawca może korzystać z Informacji Poufnych wyłącznie w celu przygotowania oraz złożenia 

oferty w postępowaniu przetargowym i tylko w zakresie do tego niezbędnym.  
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3. Wykonawca zobowiązuje się do należytej ochrony otrzymanych Informacji Poufnych przed 

nieuprawnionym dostępem do nich, przed ich ujawnieniem, przekazaniem lub wykorzystaniem, w 

szczególności zobowiązuje się do:   

a) utrzymywania Informacji Poufnych w tajemnicy, przez co rozumie się w szczególności nie 

publikowanie oraz nie ujawnianie ich komukolwiek bez uprzedniej pisemnej zgody 

Zamawiającego, 

b) stosowania odpowiednich zabezpieczeń wszelkich nośników i dokumentów zawierających 

Informacje Poufne; 

c) nie kopiowania ani nie powielania Informacji Poufnych w zakresie wykraczającym poza ramy 

niniejszej umowy;  

d) zapewnienia odpowiednich zabezpieczeń informatycznych gwarantujących zachowanie 

poufności Informacji Poufnych w ramach komunikacji i wszelkich czynności realizowanych 

przy użyciu środków porozumiewania się na odległość.  

4. Dostęp do Informacji Poufnych mogą mieć tylko osoby zatrudnione przez Wykonawcę na 

podstawie umowy o pracę lub osoby współpracujące ze Wykonawcą na podstawie innego 

cywilnoprawnego stosunku prawnego i wyłącznie wtedy, gdy taki dostęp jest niezbędny w celu 

określonym w § 2 ust. 2 niniejszej umowy, a także pod warunkiem, że osoby takie zostaną 

uprzednio zobowiązane do zachowania poufności i przestrzegania innych zasad oraz warunków 

wynikających z Umowy. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego za 

zachowanie poufności przez te osoby jak za działania lub zaniechania własne. 

5. Udostępnienie Informacji Poufnych osobom trzecim, innym niż wymienione w ust. 4 powyżej, jest 

możliwe tylko za uprzednią zgodą Zamawiającego wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności.  

 

§ 3 

1. Zobowiązania wskazane w § 2 powyżej nie dotyczą informacji ogólnodostępnych lub informacji, 

na których przekazanie, udostępnienie lub pozyskanie Zamawiający udzielił uprzedniej zgody 

wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności.  

2. W przypadku, gdy na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca 

zobowiązany będzie do udostępnienia organom administracji publiczne lub uprawnionym służbom 

Informacji Poufnych uzyskanych w związku z realizacją niniejszej umowy, Wykonawca 

zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Zamawiającego o zgłoszeniu powyższego żądania, 

chyba że przekazanie takiej Informacji Poufnej jest zabronione na podstawie obowiązujących 

przepisów prawa lub decyzji organu żądającego udostępnienia Informacji Poufnej. Powyższe 

powiadomienie winno być dokonane w miarę możliwości przed przekazaniem Informacji Poufnej 

organowi uprawnionemu do żądania ich udostępnienia. Wykonawca zobowiązany jest ograniczyć 

do niezbędnego minimum zakres Informacji Poufnych przekazywanych w odpowiedzi na 

otrzymane żądanie. 
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§ 4 

1. Zamawiający pozostaje wyłącznym właścicielem Informacji Poufnych udostępnionych 

Wykonawcy. 

2. Po zakończeniu postępowania przetargowego a także na każde pisemne żądanie 

Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie, nie później niż w terminie trzech dni 

kalendarzowych, zwrócić Zamawiającemu wszelkie materiały i dokumenty zawierające Informacje 

Poufne, a także ich nośniki (w tym wszelkie wykonane przez Wykonawcę kopie, niezależnie od 

sposobu ich utrwalenia, w szczególności na papierze, w pamięci komputera, nośnikach informacji 

itp.), sporządzone, nabyte lub w inny sposób uzyskane przez Wykonawcę w związku 

postępowaniem przetargowym oraz zobowiązuje się usunąć Informacje Poufne ze wszelkich 

posiadanych nośników w sposób uniemożliwiający odtworzenie Informacji Poufnych, chyba że 

wyżej powołane materiały i dokumenty zawierające Informacje Poufne są niezbędne do realizacji 

przez Wykonawcę współpracy nawiązanej pomiędzy Strony w wyniku postępowania 

przetargowego, lub obowiązek zachowania takich materiałów i dokumentów wynika z 

obowiązujących przepisów prawa. 

3. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest złoży niezwłocznie pisemne oświadczenie o 

wykonaniu zobowiązania, o którym mowa w ust. 2 powyżej. 

 

§ 5 

1. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązków wynikających z niniejszej umowy, 

Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w kwocie 

200.000 złotych (słownie: dwieście tysięcy złotych 00/100) za każdy przypadek naruszenia.  

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do żądania na zasadach ogólnych odszkodowania 

przenoszącego wysokość kary umownej zastrzeżonej w ust. 1 powyżej.  

 

§ 6 

1. Zgodnie z treścią Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (dalej: Rozporządzenie lub RODO), Strony ustalają, iż w związku z zawarciem i 

realizacją niniejszej umowy będę wzajemnie przetwarzać dane osobowe osób uczestniczących w 

zawarciu i realizacji niniejszej umowy. Żadna ze Stron nie będzie wykorzystywać tych danych w 

celu innym niż zawarcie i realizacja niniejszej umowy.  

2. Każda ze Stron oświadcza, że osoby wymienione w ust. 1, zapoznały się i dysponują 

informacjami dotyczącymi przetwarzania ich danych osobowych przez drugą Stronę na potrzeby 

realizacji niniejszej umowy, określonymi w ust. 3.  

3. Zgodnie z treścią art. 13 i 14 RODO, Strony informują, iż: 
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a) Strony Umowy są wzajemnie administratorem danych osobowych w odniesieniu do osoby/osób 

wskazanych w reprezentacji oraz osób podanych do kontaktu w ramach realizacji Umowy; 

b) dane osobowe osób będących Stronami niniejszej umowy przetwarzane są na podstawie art. 

6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy, a w przypadku 

reprezentantów Stron niniejszej umowy i osób wyznaczonych do kontaktów roboczych oraz 

odpowiedzialnych za koordynację i realizację niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f 

RODO, w celu związanym z zawarciem i realizacją niniejszej umowy, a także w celu ustalenia, 

dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami z tytułu realizacji niniejszej umowy. 

Powyższe dane osobowe przetwarzane będą również na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

(obowiązek wynikający z przepisów rachunkowo-podatkowych); 

c) źródłem pochodzenia danych osobowych są wzajemnie wobec siebie Strony niniejszej 

umowy. Kategorie odnośnych danych osobowych zawierają w sobie dane osobowe określone 

w niniejszej umowie lub inne dane kontaktowe niezbędne do realizacji niniejszej umowy. 

d) dane osobowe będą przetwarzane przez Strony przez okres realizacji niniejszej umowy, a po 

jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu przez okres wynikający z przepisów rachunkowo-

podatkowych. Okresy te mogą zostać przedłużone w przypadku potrzeby ustalenia, 

dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytułu realizacji niniejszej umowy. 

e) osoby wymienione w pkt b) posiadają prawo do dostępu do treści swoich danych osobowych; 

sprostowania swoich danych osobowych; usunięcia swoich danych osobowych; ograniczenia 

przetwarzania swoich danych osobowych; przenoszenia swoich danych osobowych; wniesienia 

sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych; w sytuacjach ściśle określonych w 

przepisach RODO. Wskazane uprawnienia można zrealizować poprzez kontakt, o którym mowa 

w pkt g) poniżej. 

f) niezależnie od powyższego osoby te mają również prawo wniesienia skargi do Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, iż przetwarzanie danych osobowych ich 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

g) z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych lub osobą odpowiedzialną za ochronę danych 

osobowych można kontaktować się: 

➢ z ramienia Zamawiającego – mailowo pod adresem: monika.zygmunt-jakuc@bezowijania.pl  

➢ z ramienia Wykonawcy – mailowo pod adresem: …………………….. 

h) podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji niniejszej Umowy, ich 

niepodanie może uniemożliwić jej zawarcie lub realizację; 

i) dane osobowe nie będą poddawane profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu 

decyzji; 

j) Strony nie będą przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej z zastrzeżeniem, że jeżeli przekazanie takie okaże się konieczne dla realizacji 

niniejszej umowy, może mieć miejsce wyłącznie po pisemnym powiadomieniu drugiej Strony oraz 

z zachowaniem odpowiednich zabezpieczeń wskazanych w art. 46 RODO; 
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k) odbiorcami danych osobowych mogą być: organy administracji publicznej, jeżeli obowiązek 

udostępnienia danych wynika z obowiązujących przepisów prawa; podmioty świadczące usługi 

prawne na rzecz Stron oraz inne podmioty świadczące usługi na zlecenie Stron w zakresie oraz 

celu zgodnym z niniejszą umową. 

 

§ 7 

1. Niniejsza umowa została zawarta na czas prowadzenia postępowania przetargowego, z 

uwzględnieniem postanowień ust. 2 poniżej. 

2. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych obowiązuje Wykonawcę w czasie 

trwania niniejszej umowy oraz przez okres 10 lat po zakończeniu postępowania przetargowego.  

3. Upływ okresu obowiązywania umowy nie uchyla poufności Informacji Poufnych stanowiących po 

tym okresie tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Postanowienia niniejszego ustępu pozostają w mocy bez względu na wygaśnięcie, 

rozwiązanie lub jakiekolwiek inne zakończenie jakiejkolwiek umowy między Stronami.  

 

§ 8 

1. Niniejsza Umowa podlega prawu polskiemu i zgodnie z tym prawem będzie interpretowana.  

2. W przypadku jakiegokolwiek sporu, nieporozumienia lub konfliktu wynikającego z niniejszej 

Umowy lub związanego z jej postanowieniami lub wykonaniem, sądem właściwym do jego 

rozstrzygnięcia będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego  

3. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnej w postaci 

aneksu pod rygorem nieważności.  

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla 

Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.  

 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 


