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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skfadania ofert na Zapytanie
ofertowe dotyczgce postepowania pn.: ,,Dostawa materiatéw biurowych”.

2. Opis przedmiotu zamowienia: znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Nomenklatura wg CPV 30190000-7 — Rézny sprzet i artykuty biurowe

4. Projekt umowy stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy nie

okresla warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamowienia.

5. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentéw: Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy bedg przekazywac drogg elektroniczng (skan dokumentdéw) na adres:
przetargi@wup.pl. OFERTY oraz PYTANIA musza zosta¢ przestane wylacznie poprzez BAZE
KONKURENCYJNOSCI - odpowiednio: Sekcja Pytania/Sekcja Oferty. Pytania i oferty
przekazane w inny sposéb niz Baza Konkurencyjnosci nie bedg rozpatrywane.
Wykonawcy mogg sie zwrécic do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tres¢ wraz z pytaniami
zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego postepowania tj. w Bazie Konkurencyjnosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania. W przypadku
rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania ofertowego a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujgcg nalezy przyjg¢ tres¢ pisma zawierajgcego poézniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

7. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Pani Anna Stepkowska lub osoba
zastepujgca, e-mail: przetargi@wup.pl.

8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia — nie dotyczy

DODATKOWE WYMAGANIA:
e Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzg
przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczernstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835).

9. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienia publiczne nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim kapitatowo lub osobowo. Osoby zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
skfadajg oswiadczenie w formie pisemnej lub elektronicznej o braku istnienia albo braku wptywu

powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania.

10.Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych

do poszczegadlnych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktaciji:
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Kryterium - Cena 100 % - dla kazdej CzesSci

najnizsza cena oferowana brutto
C= x 100 pkt.

cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty
cenowej. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy
w ocenie ww. kryterium wynosi 100 pkt.
11.UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
12.Zamawiajacy jest uprawniony do zgdania od Wykonawcow uzupetniania/poprawienia dokumentéw,
sktadania wszelkich wyjasnieh w zakresie zwigzanym z prowadzonym postepowaniem. Jezeli
zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia, f{j.
réznig sie o wiecej niz 30 % od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zada od wykonawcy ziozenia
w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu
w tej ofercie.
13.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy
z ktérymkolwiek z Wykonawcow.
14.Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy
informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o
czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.
15.Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposoéb, w jaki zostato upublicznione zapytanie
ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe
(miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.
16.Formularz oferty cenowej:
a) Na zalgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ kwote brutto
za wykonanie przedmiotu zaméwienia dla kazdej Czesci.
b) Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ziotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.
c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ziotych
polskich.
17.Informacje o formalnosciach:

a) Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
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Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia (ztozyli oferty) o wyniku
postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba Zze konieczne bedzie uniewaznienie

postepowania.

¢) Informacje o wymaganym zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy: Zamawiajgcy nie
wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

d) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

e) Zamawiajgcy dopuszcza skftadania ofert czesciowych. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku

polskim.

f)  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w danej Czesci.

g) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona
18.Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:
a) wypetiony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zatgczonego wzoru, tj. Zatgcznik nr

2 do Zapytania ofertowego,

b) petnomocnictwo — jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata
oferte nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty
zatagczy¢ nalezy dokument petnomocnictwa.

c) Informacje dodatkowe: Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaty

ztozone przez osoby umocowane do dokonania tej czynnosci, w razie koniecznosci wezwie
do ztozenia/poprawienia petnomocnictwa. W przypadku nie ztozenia wraz z ofertg
wymaganego dokumentu badZz ziozenia dokumentu zawierajgcego btedy, Zamawiajgcy
wezwie do zlozenia/uzupetnienia tego dokumentu. Wezwanie dotyczace dokumentu
wskazanego w pkt 17 lit. b) nastagpi tylko raz.
19.Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych okreslony zostat w §8 projektu umowy
stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.
20.Przedmiotowe zamowienie obejmuje czesé zamdwienia. Catos¢é zamdwienia o tgcznej wartosci
wynosi 76 414,54 zt brutto.
a) Informacje dodatkowe:
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia: 11 025,00. zt brutto.

b) Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.
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21.0ferte cenowg nalezy ztozyé WYLACZNIE poprzez BAZE KONKURENCYJNOSCI — Sekcja Oferty

w terminie do 25 listopada 2024 r., godz. 9:00.

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamowienia
2. Formularz cenowo-ofertowy
3. Projekt umowy

KWALIFIKOWANY PODPIS ELEKTRONICZNY

KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

WUP.XV.262.117.2024.ASt
(znak sprawy)
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FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY
do zamowienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych

.,Dostawa materiatéw biurowych”
nazwa nadana zamowieniu
Ja/My, nizej podpisanyli,

KRYTERIUM NR 1
1. Cena—waga 100 %

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote:

a) Czes$€1 ....coevnvnennnene. brutto,
b) Czes¢2 ...t brutto,
c) Cze$€3 ..covvininienenen, brutto,

Oferte mozna ztozy¢ na wszystkie trzy czesci lub na kazdg z osobna.

2. Przedmiot zamdwienia dostarczymy w terminie w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia zawarcia
umowy.

3. Os$wiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczgc od daty
wyznaczonej na skfadanie ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14
RODO1) wobec oso6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu
1

6. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497 ze zm.)?.

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.

" Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. 2022 poz. 2305 ze zm. i t. j. Dz. U. 2023 poz. 1124,
ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na
liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. 2023 poz. 120 i 295, ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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4 lub art. 14 ust. 56 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie treSci oSwiadczenia
np. przez jego wykreslenie).

Sfinansowane przez “ %
*

/Podpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

PROJEKT
Umowa nr WUP/UI......... 12024
zawarta W dniu ....... oo 2024 r.
dotyczy postepowania WUP.XV.262.117.2024.ASt.

pomiedzy:
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Wojewédztwem Zachodniopomorskim- Wojewoédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:

zwang dalej ,,Wykonawcg” o nastepujgcej tresci:

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1. Ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zamoéwien publicznych (ij. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320.),

§1
1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania i dostarczenia przedmiotu zamoéwienia, zgodnie
z opisem przedmiotu zamdwienia, w ramach postepowania prowadzonego pod nazwa: Dostawa
materiatéw biurowych, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do umowy, a Zamawiajgcy zobowigzuje sie
do odbioru przedmiotu zaméwienia i dokonania zaptaty w wysokosci okreslonej w ofercie cenowe;j,
ktorej kopia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé powierzone zamowienie z nalezytg starannoscia.

§2
1. Przedmiot zamowienia opisany w § 1 pkt 1 niniejszej umowy dostarczony bedzie przez Wykonawce
na wiasny koszt na adres i w terminie: zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy, tj. 10 dni
kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.
2. Wszelkie dostawy do Zamawiajgcego muszg sie odbywac¢ w godzinach od 7:30 do 15:30 w dniach
od poniedziatku do pigtku za wyjatkiem okreslonych ustawowo dni wolnych od pracy.
3. Jezeli dzien dostawy, jest dniem wolnym od pracy Zamawiajgcego, Wykonawca dostarczy
przedmiot zamowienia w pierwszym dniu pracy nastepujacym po dniu wolnym.
4. Wykonawca na wtasny koszt dostarczy i wniesie przedmiot niniejszej umowy do wskazanego
miejsca przez Zamawiajgcego wedtug CZESCI:
> CZESC 1 do siedziby Zamawiajgcego (ul. A. Mickiewicza 41 w Szczecinie),
w dniach od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.00 — 15.00, nie wliczajgc dni wolnych od pracy oraz
wniesie go do wskazanego pomieszczenia - pok. 5 (parter).
> CZESC 2 do Wydziatu ds. Obstugi FGSP w Szczecinie ul. Zubréw 3 w godzinach od 7:30
do 15:00 nie wliczajgc dni wolnych od pracy 1 pietro.
» CZESC 3 do siedziby Zamawiajgcego (ul. A. Mickiewicza 41 w Szczecinie),
w dniach od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.00 — 15.00, nie wliczajac dni wolnych od pracy oraz
whiesie go do wskazanego pomieszczenia — pomieszczenia piwniczne.
§3

1. Warto$¢ zamowienia wynosi:
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a) CZESC 1 .....cceeeeeee. netto.........ccuuunnnne brutto, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
niniejszej umowy- zrédto finansowania- KPO
b) CZESC 2 .................. netto...........euuuee brutto, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
niniejszej umowy- zrédto finansowania- FGSP,
c) CZESC 3 ...oeeeeeeeees netto.......coeeeveeens brutto zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do

niniejszej umowy- zrédio finansowania - Dziatalno$¢é Wojewoédzkiego Urzedu Pracy w
Szczecinie

2. Dokumentem potwierdzajgcym prawidiowe wykonanie dostawy okreslonej w § 1 niniejszej umowy
bedzie podpisany przez Zamawiajgcego protokdt odbioru sporzadzony przez Zamawiajgcego,
ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy. Protokdt odbioru dostawy zostanie
wystawiony dla kazdej CZESCI osobno. Akceptacja ze strony Zamawiajgcego nastgpi po
przeliczeniu dostarczonego przedmiotu zaméwienia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie umie$cié na fakturach VAT ( 3 faktury- osobno dla kazdej CZESCI)
numer rachunku bankowego, ktéry zostat zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w
rejestrze podatnikow VAT.

4. Zaptata przez Zamawiajgcego nalezno$ci nastgpi przelewem, na konto Wykonawcy wskazane na
fakturze, w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidtowo sporzadzonej faktury VAT.

Za date zaptaty naleznosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego
Dane Zamawiajgcego niezbedne w celu wystawienia faktur: Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP): 851-26-80-829.

7. Fakture nalezy dostarczy¢ do kancelarii urzedu lub w formie elektronicznej na adres email:

kancelaria@wup.pl, W polu uwagi nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzér na

realizacjg zaméwienia po stronie Zamawiajgcego, zgodnie z § 2.

§4
1. Osoba sprawujgca nadzor nad realizacjg umowy (kontakt z Zamawiajgcym, podpisanie protokotu
odbioru) po stronie Wykonawcy: Pan/Pani ................ccccceeceeeveevieeeenn.., adres  e-mail:
.................................................................... @...... pl

2. Osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy (kontakt z Wykonawcg, podpisanie protokotu

odbioru) po stronie Zamawiajgcego:

e Dia CZESCI TPan/Pani ..., ,adrese-maili.............ool -
e DIaCZESCI2Pan/Pani ...........cccoeveeeiieeeeaann... ,adrese-maili..............ool
e Dia CZESCI 3Pan/Pani ........cccoovviiiiiiiii ,adrese-maili......oooooviiiiiil,

3. Zmiana oséb o ktérych mowa w § 4 ust. 1 i ust. 2, jest mozliwa po uprzednim poinformowaniu,
na wskazany adres e-mail, strony bez koniecznosci aneksowania umowy.

4. Strony wzajemnie oswiadczajg, iz posiadajg zgody osob, o ktérych mowa w § 4 Umowy do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska oraz adresu e-mail oraz ze te
dane przetwarzane bedg przez strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez
okres jej trwania oraz celow podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do rozliczenia

przedmiotowej umowy.
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1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczenia kary umownej, w przypadku przekroczenia
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termindw wskazanych w Zatgczniku nr 1 do umowy, w wysoko$ci 1 % naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust. 1 umowy za kazdy dzien opoéznienia osobno dla kazdej
czesci.

2. W przypadku naruszenia postanowien zawartej umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy ze
skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej w wysokosci 20 %
wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust. 1 umowy.

3. Strony zgodnie ustalaja, ze Zamawiajgcy moze dokonac potragcenia kar umownych , o ktérych mowa
w ust. 1 i ust. 2, z wynagrodzenia Wykonawcy, wskazanego w § 4 ust. 1 umowy, takze gdy
wierzytelnos¢ Zamawiajgcego, z tytutu kar umownych nie jest wymagalna. Potrgcenie dokonuje sie

z chwilg wystawienia przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej (potrgcenie umowne).

§6

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za wady przedmiotu zamdwienia na zasadach przewidzianych
w art. 561 k.c.

2. Wykonawca udziela zamawiajagcemu 2 letniej gwarancji na przedmiot zamoéwienia. Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ dokument gwarancyjny.

3. Zgtoszony przedmiot zamowienia podlega wymianie na wolny od wad. Wykonawca zobowigzuje sie
do bezptatnego usuniecia wad fizycznych, jezeli wady ujawnig sie w terminie objetym gwarancja,
lub do dostarczenia wolnego od wad przedmiotu zaméwienia.

4. Zamawiajgcemu przystuguje zgdanie dostarczenia przedmiotu zaméwienia wolnego od wad, jezeli
w okresie gwarancji dokonana zostata, co najmniej 1 jego naprawa, a przedmiot zamdwienia jest
nadal wadliwy.

5. W razie zaistnienia wad przedmiot zamdwienia zostanie odebrany z siedziby Zamawiajgcego przez
Wykonawce, w celu dokonania naprawy a nastepnie zwrécony na koszt Wykonawcy.

6. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac niniejszej obowigzki w terminie 14 dni od dnia pisemnego
(poczta elektroniczng, faksem lub listem poleconym) poinformowania o wadzie.

7. Niebezpieczenstwo przypadkowego uszkodzenia lub zniszczenia przedmiotu od dnia jego odebrania

przez Wykonawce do dnia jego dostarczenia Zamawiajgcemu ponosi Wykonawca.

8. Kara umowna w przypadku opdznienia.

§7

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie istotnych zmian okolicznosci powodujgcych,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy.

2. Zamawiajgcy moze rowniez odstgpi¢ od umowy w przypadku razgcego naruszenia przez
Wykonawce postanowien niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania

w zakreslonym terminie z zagrozeniem odstgpienia od umowy w tym trybie.

§8
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1. Zarbwno Zamawiajacy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zamdwienia, Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019 poz. 1781.), a takze innych
powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania przedmiotu
zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;j.
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej wynikajacej z obowigzkéw art. 14. RODO osobom do kontaktu wskazanych

przez Wykonawce w § 4 umowy.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczace administratora danych:

1. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamdéwienia jest Zamawiajgcy ).
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja
Przewode.

2. Administrator danych odpowiada we wtasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich przetwarzania
z przepisami o ochronie danych osobowych.

3. W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora.

4. Dane osobowe 0sO6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu umowy zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

5. Wykonawca oswiadcza, iz posiada zgode osob wyznaczonych do realizacji zamowienia, do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz, ze te
dane przetwarzane bedg przez Strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez
okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do rozliczenia
przedmiotowej umowy.

6. Dane osobowe 0s6b wskazanych w umowie do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe os6b do realizacji zamdéwienia przetwarzane bedg na podstawie art. 6
ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

7. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w tym przedmiotowa umowa.
Dane moga by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe oraz na

stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.
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8. Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz celéw podatkowych, rachunkowych
i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

9. Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy z obowigzujgcego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10.0Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgcych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym 2z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

11.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych os6b wskazanych w umowie oraz
udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych osdb do realizacji zaméwienia, decyzje nie
bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich danych
osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania swoich
danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osob, osoby ktérej dane dotyczg, nie
przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
13.Gromadzone dane s3g przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
srodkow technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.

§9

Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

§10
Spory moggce wynikng¢ przy wykonywaniu niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu sgdu

wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 11
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg miaty zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego.
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2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Zatgcznik:
1. Opis przedmiotu zamowienia.
2. Oferta cenowa.

3. Wzér protokotu odbioru.

Zamawiajgcy Wykonawca

Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia:

CZESC 1
Ip Nazwa produktu llosé
1. Notes samoprzylepny kostka

Notes samoprzylepny "kostka" o wymiarach 76 mm x 76 mm, zawierajgcy 400 10 szt.
kartek - mix 5 neonowych koloréw (5 x 80 kartek).
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Karteczki samoprzylepne w ksztatcie chmurki
Karteczki samoprzylepne w ksztatcie chmurki zdaniowej o wymiarach 70 mm
x 70 mm, odpowiednie do przyklejania do papieru i innych powierzchni, nie
pozostawia $ladéw kleju. Bloczek sktada sie z 200 kartek w czterech kolorach.
d 7 szt.
Kostka kolorowa w plastikowym pudetku
Kolorowe karteczki nieklejone, umieszczone w stabilnym przezroczystym
pojemniku wykonanym z tworzywa o zewnetrznych wymiarach: 92 mm x 92
mm x82mm. Rozmiar karteczki: 83 mm x 83 mm, gramatura: 80 g/m2, mix
kolorow. 5 szt.
Karteczki samoprzylepne 51 x 38 mm
Bloczek podzielony na trzy czesci. Karteczki samoprzylepne, 100 karteczek w
notesie, kolor: zotty. Rozmiar pojedynczej kostki: 51 x 38 mm.
6 szt.
Notes samoprzylepny w linie
Notes samoprzylepny o wymiarach 101 mm x 101 mm, zawierajgcy 90 kartek
w linie, ktére mozna wielokrotnie przykleja¢ i odkleja¢ bez pozostawiania
sladow, kazdy bloczek osobno foliowany, miks kolorow.
5 szt.
= »*
Podktadka pod mysz i nadgarstek
Podkiadka zelowa trzymajgca nadgarstek w optymalnej pozycji o tatwej do
czyszczenia i mitej w dotyku powierzchni, antyposlizgowa podstawa
zapobiega przesuwaniu sie podkiadki po powierzchni biurka, materiat
wypetnienia - zel, wymiary 14 mm x 202 mm x 230mm, kolor czarny.
2 szt.
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Zestaw kolorowych cienkopisow kreslarskich

Zestaw sktadajgcy sie z 10 sztuk podstawowych koloréw cienkopisow,
stuzgcych do pisania, podkre$lania, kreslenia i kolorowania o mocnej
oprawionej w metal koncéwce odpornej na ztamania i rozwarstwienia, co
gwarantuje wysoki komfort pisania az do catkowitego wyczerpania tuszu.
Grubo$¢ linii pisania: 0,4 mm.

1 szt.

Brelok typu Ski-pass do etui na karte

Wykonany z metalu i plastiku ski-pass z karabificzykiem, metalowym kotkiem
i klamrg do paska. Dtugosé¢ linki 86 cm. Kolorystyka czarny lub granat.

=%

v

40 szt.

Dtugopis zelowy automatyczny

Dtugopis z wymiennym wktadem zelowym typu G-2, dopasowujgcy sie do
dioni, dzieki gumowej ergonomicznej strefie uchwytu; tusz Zzelowy
zapewniajgcy gtadkg i plynng linie pisania; automatyczny, przyciskowy
mechanizm wysuwu wkiadu; s$rednica koncowki piszgcej: 0,5 mm, linia
pisania: dtugos¢: 1200 m grubosé: 0,25 mm. Kolory wkiadu: niebieski — 44
sztuki, zielony — 12 sztuk, czerwony — 24 sztuk.

80 szt.

10.

Diugopis zelowy automatyczny

Dtugopis z gumowanym uchwytem w kolorze wktadu, wyposazony w
automatyczny mechanizm chowania wktadu, o przezroczystej obudowie, z
plastikowym klipie; tusz pigmentowy, specjalne zabezpieczenie przed
poplamieniem ubrania, linia pisania o grubosci 0,32 mm i dlugosci: 1200 m,
wkiad wymienny typu G2. Kolor wktadu: niebieski.

50 szt.
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11.

Piéro kulkowe 0,5mm — Niebieski

Kapilarny system podawania tuszu. Okienko umozliwiajgce kontrole zuzycia
tuszu. Skuwka z metalowym klipem. Srednica kulki 0,5 mm

——— —

10 szt.

12.

Diugopis

Wykonany z wysokiej jakosci materiatow, koncowka z "niklowanego srebra”,
gumowy uchwyt zwiekszajgcy komfort pisania, funkcjonalny klip, tusz olejowy
o intensywnym kolorze. Grubos$¢ koncéwki: 0,7 mm, linia pisania: dtugosci
1500 m, grubosé: 0,27 mm. Kolor wkiadu: niebieski.

15 szt.

13.

Zestaw zakreslaczy

Zakreslacze o klasycznym ksztatcie obudowy i perforowanych bokach, tusz
odporny na dziatanie $wiatla, nietoksyczny o wysokiej wydajnosci i trwatosci.
Zakreslacze o $cietej koncéwcee umozliwiajgcej pisanie cienkg i grubg linig od
1do 5 mm. Przeznaczone do powierzchni wszystkich papierow
standardowych, samokopiujgcych, fotokopii, papieréw faksowych. W jednym
zestawie 4 neonowe kolory.

5 zestawow

14.

Marker Pisak Dwustronny do ptyt CD.

Marker permanentny z szybkoschngcym tuszem umozliwiajgcym pisanie po
kazdej powierzchni. Pisak permanentny dwustronny z tuszem wodoodpornym
do opisywania ptyt CD, gtadkich powierzchni. Posiada dwie koncéwki piszgce:
0,8 mm fibrowa-stozkowa oraz 0,5 mm metalowa-igtowa.

10 szt.

15.

Organizer do szuflad - zestaw

Organizer z tworzywa do przechowywania akcesoriow biurowych. W zestawie:
2 x pojemnik (23,5 x 15,5 x 5 cm), 3 x pojemnik (23,5 x 8 x 5 cm), 3 x pojemnik
(8 x 7,5 x 5 cm). Dzieki modutowej wersji organizera, pojemniki mozna

3 zestawy
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umieszcza¢ w dowolnym miejscu. Kolor szary lub czarny.
16. | Podstawka pod monitor z szufladg
Podstawka pod monitor pozwalajgca dopasowac ustawienie monitora na
wysokosci wzroku, posiadajgca 3 stopnie regulacji wysokosci podstawy (11
cm, 13 cm, 15 cm). Dodatkowo zawiera szuflade na przybory biurowe.
Przeznaczona jest dla monitorow o maks. wadze do 18 kg. Wymiary produktu
w mm: 111,2 x 406,4 x 238,2. Kolor czarny.
6 szt.
17. | Teczka kopertowa A4
Wykonana z polipropylenu, zamykana na zatrzask, mieszczgca kartki o
formacie A4. Kolor miks np. zielony, niebieski.
10 szt.
18. | Teczka kopertowa z europerforacjg A4
Wykonana z polipropylenu, zamykana na zatrzask, mieszczgca kartki o
formacie A4, dodatkowo wyposazona w europerforacje dzieki czemu moze
by¢ wpieta np. do segregatora. Kolor miks np. zielony, niebieski.
15 szt.
= “av‘!ﬂ;‘
19. | Tablica korkowa
Tablica korkowa w ramie drewnianej do wpinania notatek, o wymiarach 120 2 szt
cm x 90 cm, w komplecie zestaw mocujgcy pozwalajgcy na montaz w pionie szt
lub poziomie.
20. | Zszywacz wytrzymaly
Metalowy magazynek w plastikowej obudowie na 2 rodzaje zszywek (24/6 lub
26/6); zszywa: do 25 arkuszy papieru (80 g/m2), 3 metody zszywania: zszycie, 1 szt.
zszycie czasowe i przekiucie. Glebokos¢ wsuwania kartki: 65 mm System
tadowania zszywek od gory. Kolor: czarny
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21. | Fastykuta tekturowa archiwizacyjna — Przekladka archiwizacyjna
Twarde, tekturowe, bezkwasowe oktadki do ochrony i stabilizacji luznych
dokumentow format 31,5 x 23, format A4, gramatura 923 g/m2 z otworami na 100 szt.
tasiemki bawetniane, klipsy archiwizacyjne lub klamry. Sznurki dotgczone
luzem, kolor szary lub kremowy.
22. | Klej w sztyfcie typu magic
Klej nadaje sie do klejenia papieru oraz wyroboéw papieropodobnych,
wysuwana forma kleju umozliwia prace bez pozostawiania jakichkolwiek
zabrudzen, gramatura: 20g.
10 szt.
23. | Pinezki
Opakowanie zawiera 50 sztuk kolorowych pinezek beczutek. Nadajg sie do
stosowania na tablicach korkowych, piankowych, tekstylnych,
perforowanych. 3
opakowania
24. | Lampka biurkowa - LED.
Lampka LED zasilana za pomocg kabla microUSB (kabel dotgczony w
zestawie). Rodzaj gwintu: LED zintegrowany, min 8W. Poziom ochrony: 1P20.
Wysokosé catkowita min. 30cm. Zasilanie: Akumulatorowo-sieciowe. Kolor
czarny lub biaty.
7 szt.
25. | Notes samoprzylepny w linie
Notes samoprzylepny zawierajgcy 100 kartek z nadrukowanymi liniami
poziomymi, kartki o wymiarach 101 mm x 150 mm, ktére mozna wielokrotnie 35 szt.
przykleja¢ i odkleja¢ bez pozostawiania $ladéw(klej na bazie wody),
gramatura: 75gsm, kolor np. zétty.
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26. | Sciereczki do czyszczenia ekranéw TFT/LCD
Dedykowane do powierzchni szklanych ekrandw, powierzchni z tworzyw
sztucznych i filiréw ekranowych, monitorow TFT/LCD/LED PC, laptop.
Nawilzane, antystatyczne i szybkoschngce, nie zawierajg alkoholu, nie s3g
tatwopalne, przyjazne srodowisku — ulegajg biodegradacji, wykonane z
wibdkien celulozy, nie pozostawiajg smug. Produkt w plastikowym, szczelnie 10
zamykanym pudetku, 100 sztuk w opakowaniu. opakowan
=3 |
CZESC 2
Kalendarze na rok 2025 dla pracownikéw obstugujgcych zadania FGSP.
Ip Nazwa produktu llosé
1. Kalendarz biurkowy stojacy pionowy tzw. piramidka- zawiera kalendarium w
uktadzie tygodniowym- 1 tydzien na 1 stronie z miejscem do notowania, zawiera dni
Swigteczne, daty imienin, druk na biatym papierze, oprawa- grzbiet zaciskany spiralg
do sztywnego kartonu formowanego w tréjkatng podstawe
10 szt.
2. Biuwar biurkowy- format A2: 59,4 cm x 39,5 cm, drukowany na papierze offset 80g,
jednostronnie, 52 kartki, spdd podklejany kartonem, catos¢ klejona wzdtuz gérnej
krawedzi, 2 kolor na kazdej stronie- oznaczone na czerwono $wieta i niedziele,
znaczone tygodnie w kalendarzu podstawowym 2025, w dolnej czesci planera
kalendarz na rok 2026 z zaznaczonymi na czerwono niedzielami i Swietami. przydatna
linijka nadrukowana na kazdej stronie, listwa czarna.
5 szt.
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Ip Nazwa produktu llosé

1. Niszczarka biurowa do papieru (2 sztuki) o parametrach:
llos¢ kartek niszczonych jednorazowo (A4/70g) Nie mniej niz 12
Szerokos$¢ szczeliny wejsciowej w mm Nie mniej niz 220
Pojemnosc¢ kosza w litrach Nie mniej niz 18

Niszczy zszywki tak 2 szt
Niszczy mate spinacze biurowe tak
Niszczy karty kredytowe tak
Korpus na kétkach tak

Poziom gtosnosci w dB w trakcie pracy Nie wiecej niz 80

2. Podktadki pod laptop o parametrach:

Kolor czarny/szary

Rozmiar dostosowany do laptopa nie mniejszego niz 17”
Wentylowana powierzchnia tak 5 szt
Regulacja kata nachylenia tak

Regulacja wysokosci tak

3. Podnézki biurowe o parametrach:
Rodzaj ergonomiczne

Kolor czarny/szary

Regulacja kagta nachylenia tak 5 szt.
Blokada kata nachylenia tak

llos¢ poziomow regulacji nie mniej niz dwa

Szerokos¢ nie mniej niz 45 cm

Zamieszczone zdjecia sg ogolnodostepne, pogladowe i stanowig wyobrazenie Zamawiajgcego
o wygladzie produktu.
Wszystkie oferowane produkty, stanowigce przedmiot zamowienia, muszg by¢é nowe, umieszczone
w oryginalnym opakowaniu, petnowartosciowe, wolne od wad i uszkodzen, nie gorsze niz okreslone
przez Zamawiajgcego w szczegétowym opisie przedmiotu zaméwienia. W stosunku do okreslonych
produktéw Zamawiajgcy dopuszcza tolerancje wymiaréw +/- 5% od wymiaru podanego dla danego
produktu, z zastrzezeniem, ze réznica ww. granicach nie moze powodowaé utraty funkcjonalnosci
danego produktu.
Wykonawca dostarczy przedmiot zamodwienia na koszt wlasny w terminie 10 dni kalendarzowych od
dnia zawarcia umowy dla:

> CZESC 1 do siedziby Zamawiajgcego (ul. A. Mickiewicza 41 w Szczecinie),
w dniach od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.00 — 15.00, nie wliczajgc dni wolnych od pracy oraz

whniesie go do wskazanego pomieszczenia - pok. 5 (parter).
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> CZESC 2 do Wydziatu ds. Obstugi FGSP w Szczecinie ul. Zubréw 3 w godzinach od 7:30 do
15:00 nie wliczajac dni wolnych od pracy 1 pietro.

> CZESC 3 do siedziby Zamawiajgcego (ul. A. Mickiewicza 41 w Szczecinie),
w dniach od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.00 — 15.00, nie wliczajgc dni wolnych od pracy oraz

whiesie go do wskazanego pomieszczenia — pomieszczenia piwniczne.

Pakowanie produktéw winno by¢ wykonane przez Wykonawce w taki sposéb, aby maksymalnie
zabezpieczy¢ przedmiot zamowienia przed jego ewentualnym zniszczeniem. Wykonawca winien
zastosowa¢ metody pakowania adekwatne do danego przedmiotu zaméwienia oraz $rodka transportu

np. osobne opakowania, przegrodki, wypetniacze itp.

Zatgcznik nr 3 do Umowy

WUP.XV.262.117.2024.ASt. SZCZECiN, .iiiiiiiii
(znak sprawy) )
PROTOKOL ODBIORU DOSTAWY

(minimalna zawartos¢)
do umowy WUP/U/...... R Zdnia .o,

Miejsce przeprowadzenia odbioru: .............cococviiiiiiiiiiiii

ZAMAWIAJACY 1repreZentOWANY PIZEZ ... ..eieeeee ettt e et e e e e ee e e e e e e e

potwierdza/nie potwierdza, ze do dnia ... zostata wykonana catos¢
[0 74 =Yo [ 41T} (1 I U 070111 zawartej
pomiedzy Wojewodztwem Zachodniopomorskim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 SZCZECIN @ .....vuiiiiiiiie e

Przeprowadzony odbidr potwierdzit, ze wykonane zostaly przez WYKONAWCE wszystkie czynnosci
przewidziane Umowa, a niniejszy protokot odbioru stanowi dokument poswiadczajgcy prawidtowe

wykonanie przedmiotu Umowy.

UWAGL: e
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Osoba upowazniona po stronie Zamawiajgcego
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