Fundusze Europejskie Dofinansowane przez o . = lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska . ” Smabe Eocce!
Cey !

Nr sprawy: ZP.261.14.2024.KSG Lublin dnia 13.11.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na wynajem dtugoterminowy na okres 36 miesiecy samochodu osobowego na potrzeby
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie

Postepowanie jest prowadzone z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci, w oparciu o
Wytyczne dotyczgce kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027.

ZATWIERDZAM

Tomasz Pitucha
Dyrektor
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. Zamawiajacy

Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie
ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin
REGON: 430123913

NIP: 712-193-69-39
https://wuplublin.praca.gov.pl/

Osoba do kontaktu:
Katarzyna Sieg tel. 81 46-35-399
e-mail: zamowienia@wup.lublin.pl

Il. Tryb udzielenie zaméwienia

Postepowanie jest prowadzone z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci, w oparciu o
Wytyczne dotyczgce kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej Pzp. Po ztozeniu ofert i ich
weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert
dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienie

1.

o &

Przedmiotem zamdwienia jest wynajem dtugoterminowy na okres 36 miesiecy
samochodu osobowego, kompletnego, wolnego od wad konstrukcyjnych,
materiatowych, wykonawczych
i prawnych — na potrzeby Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie

CPV:

34110000-1: Samochody osobowe

50111110 — Ustugi dodatkowe w zakresie obstugi floty pojazdow

66000000 — Ustugi finansowe i ubezpieczeniowe

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w Zataczniku nr 2 do
Zapytania ofertowego

Rodzaj zaméwienia: USLUGA

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy informuje, ze niniejsze zamdwienie jest wspétfinansowane ze srodkow
Unii Europejskiej ~w ramach Dziatania 13.1 Wsparcie wdrazania Funduszy
Europejskich dla Lubelskiego 2021-2027 w ramach EFRR, Priorytet XIII Wsparcie
wdrazania Funduszy Europejskich dla Lubelskiego 2021-2027 w ramach EFRR,
programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 (85%) oraz budzetu
samorzgdu wojewddztwa lubelskiego (15%)

IV. Termin realizacji zaméwienia
Termin realizacji zamowienia wynosi: 36 miesiecy od dnia 01.01.2025 .

V. Warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy nie stawia warunkow udziatu w postepowaniu.
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VI. Warunki wykluczenia

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczehstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz.507) z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wyklucza sie:

1. Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

2. Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2023 r. poz. 1124, z pdézn.zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3. Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,z pézn. zm.), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujacg
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy.

VII. Kryteria oceny ofert, ich waga, sposéb przyznawania punktaciji
Zamawiajgcy przy wyborze ofert bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
Cena — 100 % (max. liczba punktéw jakg moze otrzymac oferta 100 punktow)

Cena
najkorzystniejsza cena (brutto) sposrod zakwalifikowanych ofert

X waga procentowa x 100
cena oferty liczonej (brutto)

Przy przeliczaniu oceny w ramach tego kryterium zamawiajgcy zastosuje ceny brutto
zgodnie ze wzorem. W ramach oceny oferty z zastosowaniem przedmiotowego kryterium
oraz zamieszczonego powyzej wzoru Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 100 pkt.

VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Nalezy ztozy¢ oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu. W przypadku, gdy

wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte, jego oferty zostang odrzucone w catosci.

5. Oferta musi zawieraé: petng nazwe, doktadny adres wykonawcy, NIP, REGON, nr
telefonu, adres e-mail.

PN~
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Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku
polskim. Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku innym niz polski nalezy ztozy¢
wraz z poswiadczonym przez Wykonawce ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub przez osobe uprawniong do
skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wszelkie miejsca, w ktérych wykonawca naniost zmiany powinny byC skreslone i
parafowane przez osobe upowazniong do podpisywania ofert.

Zamawiajgcy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wiasnorecznie znak, z ktérego mozna
odczyta¢ imie i nazwisko podpisujacego, a jezeli wtasnoreczny znak jest nieczytelny
lub nie zawiera imienia i nazwiska w petnym brzmieniu to znak musi by¢ uzupetniony
napisem (np. w formie pieczatki), z ktérego mozna odczyta¢ imie i nazwisko
podpisujgcego.

Oferta powinna by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw
skladajacych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym w formacie PAdES. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
formatow: .pdf. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje
wykorzystanie rozszerzenie .zip.

W przypadku, gdy uprawnienie do reprezentowania nie wynika z dokumentow
rejestrowych (KRS lub CEDIG) do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo dla osoby
podpisujgcej oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich oraz podana do dwéch miejsc po przecinku.
Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie koszty,
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow. Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca
skalkulowat cene za cato$¢ zamowienia.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca oblicza cene i wpisuje do oferty, uwzgledniajgc wszystkie pozycje
przedmiotu zamdéwienia. W cene oferty nalezy wliczy¢é wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg umowy. Do wyliczonej wartosci netto nalezy doda¢ obowigzujgcy podatek
VAT i po zsumowaniu wyliczy¢ wartos¢ brutto, na podstawie ktérej bedzie wybrana
oferta najkorzystniejsza.

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie, koszty
posrednie oraz zysk i powinna uwzglednia¢ wszystkie uwarunkowania i wymagania
zawarte w zapytaniu ofertowym oraz w zatgcznikach do niniejszego zapytania.

Cene w ofercie nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku przy
zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb (koncéwki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza).
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X. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z potencjalnymi wykonawcami i zasady

porozumiewania sie:

1. W postepowaniu Zamawiajacy i Wykonawcy porozumiewajg sie wylgcznie drogag
elektroniczng poprzez https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

2. Osobg upowazniong do kontaktow (w dni robocze w godzinach 8.00-15.00) ze strony
zamawiajgcego jest: Katarzyna Sieg

3. Wykonawcy mogg zwracaé sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tredci Zapytania
Ofertowego na zasadach okreslonych w pkt 1.

4. Zamawiajgcy ma obowigzek udzielenia odpowiedzi nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert- pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptyngt do Zamawiajgcego nie pézniej niz 4 dni przed uptywem pierwotnego
terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek wptyngt po tym terminie Zamawiajacy moze
pozostawi¢ wniosek bez odpowiedzi. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy
umiesci na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

5. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy zobowigzany jest opublikowac
zmiane (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qov.pl/) oraz przedtuzy¢
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach (jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian).

6. Zamawiajgcy moze zwrécic¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentéw
wymaganych od Wykonawcy.

XIl. Wymagane dokumenty
1. Formularz ofertowy — wzér stanowi Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o
dziatalnosci gospodarcze;j.
2. Ewentualne petnomocnictwo, jesli uprawnienie do reprezentowania wykonawcy nie
wynika z innych dokumentéw.

Uwaga:

A. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, ktére Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ oddzielone (zatgczone w osobnym pliku) i
oznaczone klauzulg: ,Informacja stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”. Brak
stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodg na wtgczenie
catosci przekazanych dokumentéw i danych do dokumentacji postepowania oraz ich
ujawnienie na zasadach okreslonych w Ustawie. Wykonawca jest zobowigzany
wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

B. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy lub
odrebnych przepiséw, informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

XIl. Termin i miejsce sktadania ofert
1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 21.11.2024r. do godziny 10:00.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Oferty nalezy sktadac przez baze konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/

Sktadanie ofert odbywa sie BK2021. Powyzsze oznacza, ze Wykonawcy zobowigzani
sg do sktadania ofert jedynie za pomocg BK2021, nie dopuszcza sie formy e-mail.
Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

W tytule nalezy wpisac: ,,Wynajem dtugoterminowy na okres 36 miesiecy samochodu
osobowego na potrzeby Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lublinie”

Oferty ztozone w postaci pliku zapisanego w formacie niemozliwym do odczytu przez
Zamawiajgcego zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

Zaleca sie, aby kazdy zatgczony plik miat nadang inng nazwe wiasna, preferowana
nazwa pozwalajgca zidentyfikowaé¢ zawartosc¢ pliku.

Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte pod warunkiem, ze zrobi to przed
terminem sktadania ofert.

XIll. Podwykonawstwo

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom.
Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

2. Wykonawca odpowiada za realizacje przedmiotu zamdwienia przez podwykonawce, tak
jak za prace wtasna.

XIV. Warunki umowy i warunki istothnych zmian umowy

1. Umowa zostanie podpisana z wybranym Wykonawca.

2. Warunki umowy okre$lajg Istotne Postanowienia Umowy (IPU) stanowigce Zatacznik nr
3 do zapytania ofertowego.

3. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany w umowie — istotne zmiany umowy znajdujg sie w IPU
stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

XV. Informacje dodatkowe

1.
2.

w

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca.

Wykonawcy nie przystugujg zadne srodki odwotawcze

W toku analizy i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych ztozonej oferty lub dokumentéw wymaganych od Wykonawcy.
Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich

i rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

W przypadku omytek rachunkowych (tj. wadliwego wyniku dziatania arytmetycznego)
podlegajacych poprawieniu, oczywistym dla Zamawiajgcego bedzie, iz cena
jednostkowa netto zostata podana prawidtowo. Zamawiajgcy dokonujgc poprawienia
omytek przyjmie, ze prawidtowo podano cene jednostkowg netto i poprawi pozostate
wartosci liczbowe zgodnie ze sposobem obliczenia ceny oferty.
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7. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razagco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym Ilub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym
ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. W przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy do uzupetnienie oferty
(z wyjatkiem elementéw ocenianych w kryteriach oceny ofert).

8. Niezlozenie wyjasnien o ktérych mowa w ust. 4 bgdz nieuzupetnienia oferty o ktérym

mowa

w ust. 4 bedzie skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy.

Oferta zostanie odrzucona, jesli:

Zostala ztozona przez osobe nieuprawniong

Jej tres¢ jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego

Wykonawca nie przedtozyt wszystkich wymaganych w zapytaniu

dokumentéw/oswiadczen

Oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny (zastosowana nieprawidtowa stawka VAT).

Oferta zawiera razgco niskg cene

. zostata ztozona po terminie sktadania ofert

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie bez podawania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru
oferty. W takich przypadkach Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, w przypadku,
gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia i Zamawiajgcy nie moze zwiekszy¢ tej
kwoty do kwoty oferty najkorzystniejszej.

12. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, w przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna
oferta lub wszystkie oferty zostang odrzucone albo wszyscy Wykonawcy zostang
wykluczeni
z postepowania lub nie spetnili warunkdéw udziatu w postepowaniu.

13. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym
Wykonawca, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

14. Wykonawcy, ktorzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w
formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie. Informacje o wynikach
postepowania zostang opublikowane na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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XVI. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych
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i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODQ”, informuje ponadto, ze:

1.

Administratorem danych osobowych wykonawcow jest Wojewddzki Urzad Pracy w
Lublinie,

ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin;

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé
poprzez email ochronadanych@wup.lublin.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych;

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia

Odbiorcami danych osobowych wykonawcow beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ustawy Pzp, w szczegodlnosci Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie.

Dane osobowe wykonawcow bedg przechowywane, przez okres 10 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, zgodnie z obowigzujgcymi u
Zamawiajgcego przepisami o archiwizaciji.

W odniesieniu do danych osobowych wykonawcéw decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO ;

Wykonawcy posiadaja:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczgcych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznaja, ze przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Nie przystuguje wykonawcom:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych wykonawcéw
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1.
2.
3.

Zatgcznik nr 1 — Formularz Ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 3 — Istotne Postanowienia Umowy (IPU)



