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Postępowanie nr 1/FEPZ.06.13.00/2024 

Mierzyn, dnia 06 listopada 2024 roku 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

PRZEPROWADZANE ZGODNIE Z ZASADĄ KONKURENCYJNOŚCI 

dotyczące wyboru Wykonawcy świadczącego usługę w zakresie realizacji reintegracji zawodowej 

poprzez usługi: pośrednictwa pracy, warsztatów aktywizacji zawodowej i mentoringu zawodowego 

dla Uczestników/-czek w ramach projektu pt. „KLUB INTEGRACJI SPOŁECZNEJ “Nasze Miejsce” 

- Twoim miejscem aktywności!” nr umowy FEPZ.06.13-IP.01-0015/24 współfinansowanego ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 

Pomorza Zachodniego 2021-2027 dla Priorytetu: FESL.06.00- Fundusze Europejskie na rzecz 

aktywnego Pomorza Zachodniego dla Działania: FESL.06.13- Aktywna integracja w regionie – typ 

2.  

I. ZAMAWIAJĄCY: 

ZACHODNIOPOMORSKI UNIWERSYTET LUDOWY- FUNDACJA 

ul. Welecka 13b 

70-006 Mierzyn 

NIP 851 321 01 55, REGON 367538703 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Informacje o projekcie: 

Głównym celem projektu jest: integracja społeczna i zawodowa wśród 50 osób (które 

dotychczas nie korzystały z oferty Klubu), (30 K, 20 M) powyżej 18 roku życia, zagrożonych 

ubóstwem i/lub wykluczeniem społecznym, w tym 20% osób  

z niepełnosprawnościami, podnosząca poziom zatrudnienia wśród minimum  

8 uczestników projektu oraz poziom aktywności społecznej wśród min 35 uczestników projektu, 

z terenu województwa zachodniopomorskiego w terminie 28.10.2024 – 31.08.2026 r. Cel ten 

zostanie osiągnięty poprzez prowadzenie KLUBU AKTYWNEJ INTEGRACJI SPOŁECZNO- 

ZAWODOWEJ “NASZE MIEJSCE”W MIERZYNIE, w ramach, którego odbywać się będzie 

kompleksowa ścieżka wsparcia każdego z Uczestników Projektu wraz z jego otoczeniem  

w oparciu o program reintegracji, stworzony indywidualnie dla każdej osoby, z uwzględnieniem 

diagnozy sytuacji problemowej, zasobów, potencjału, predyspozycji oraz potrzeb.  

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie warsztatów aktywizacji zawodowej, usługi 

indywidualnego pośrednictwa pracy  dla 50 Uczestników/czek projektu i mentoringu 
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zawodowego (wspieranie i doradztwo, motywacja i inspiracja, monitorowanie postępów) dla 25 

Uczestników projektu. 

Uczestnicy/czki Projektu to osoby dorosłe (Ogółem 50 osób  w tym 30 kobiet i 20 mężczyzn, 

w tym 10 osób niepełnosprawnych) - osoby wykluczone i zagrożone wykluczeniem 

społecznym, które zamieszkują (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) na terenie województwa 

zachodniopomorskiego, które zgłaszają się do projektu z własnej inicjatywy.,  

 

Przedmiot zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

85312320-8- Usługi doradcze 

79611000-0 Usługi poszukiwania pracy  

 

Zakres usługi obejmuje: 

W ramach warsztatów aktywizacji zawodowej uczestnicy/ki powinni/y nabyć  umiejętności 

poruszania się po rynku pracy m.in. przygotowania do rozmowy kwalifikacyjnej, autoprezentacji, 

przygotowania dokumentów aplikacyjnych, obsługi komputera w zakresie poszukiwania pracy, 

radzenie sobie ze stresem, motywacja uczestników/ek.  

W ramach Indywidualnego pośrednictwa pracy - spotkania z Pośrednikiem pracy, które będą 

miały za zadanie wyselekcjonowanie ofert pracy dla Uczestnika oraz przygotowanie do aplikowania 

i zaprezentowania się przed przyszłym pracodawcą; wzmocnienie postawy i motywowanie 

uczestników/ek.  

W ramach mentoringu: 

- Wspieranie i doradztwo: merytoryczne wsparcie i doradztwo w zakresie tematów zawodowych, 

dzielenie się swoją wiedzą i doświadczeniem, aby pomóc w osiągnięciu celów projektu, udzielanie 

informacji, sugestii, opinii i konstruktywnej krytyki; 

-  Motywacja i inspiracja: motywować do dalszej pracy i rozwoju, podejmowania nowych wyzwań, 

dzielenie się własnymi historiami sukcesów i porażek; 

- Monitorowanie postępów  - we współpracy z pracownikiem socjalnym 
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1. Wymiar zamówienia: 

Warsztaty aktywizacji zawodowej – zajęcia grupowe: 5 grup x 5 spotkań x 4 godziny 

Indywidualne pośrednictwo pracy  - 50 os x 5 spotkań x 1 godzina.  

Mentoring zawodowy – 25 os x 3 miesiące x 4 godziny 

Przez godzinę rozumie się godzinę lekcyjną - 45 minut. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia wymiaru zamówienia, w szczególności  

w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie 

realizowanego projektu, trudności z rekrutacją założonej liczby Uczestników do projektu, rezygnacji 

Uczestników z dalszego udziału w projekcie, jak również w sytuacjach, których Zamawiający, 

działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć. 

Wysokość wynagrodzenia będzie uzależniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru usługi. 

Zamawiający zastrzega sobie również możliwość zwiększenia wymiaru zamówienia  

w szczególności w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku 

o dofinansowanie realizowanego projektu.      

2. Miejsce realizacji usługi: województwo zachodniopomorskie, Mierzyn (gmina Dobra). 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany miejsca realizacji usługi w szczególności  

w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie 

realizowanego projektu, przy czym zmiana miejsca realizacji może dotyczyć jedynie 

wskazanego miasta, a nie województwa. 

3. Termin realizacji usługi: XI 2024 – VIII 2026. 

Dokładny harmonogram realizacji usługi będzie wskazywany przez Zamawiającego w trakcie 

realizacji projektu, a zależeć będzie od przebiegu rekrutacji Uczestników i realizacji pozostałych 

działań w projekcie. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu realizacji zamówienia,  

w szczególności w wyniku wystąpienia trudności z rekrutacją założonej liczby Uczestników do 

projektu, rezygnacji Uczestników z dalszego udziału w projekcie, zgłoszonych przez 

Uczestników uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku 

wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego 

projektu, jak również w sytuacjach, których Zamawiający, działając z należytą starannością, nie 

mógł przewidzieć. 

4. Wymagania wobec Wykonawców: 
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Doradca zawodowy - wykształcenie wyższe w kierunku doradztwo zawodowe/psychologia lub 

studia podyplomowe/certyfikaty branżowe, zaświadczenia i inne dokumenty potwierdzające 

posiadane doświadczenie umożliwiające prowadzenie wsparcia (min. 2 lata); 

Pośrednik pracy - wykształcenie wyższe w kierunku doradztwo zawodowe/pośrednictwo pracy lub 

studia podyplomowe lub certyfikaty branżowe, zaświadczenia i inne dokumenty potwierdzające 

posiadane doświadczenie umożliwiające prowadzenie pośrednictwa pracy (min. 2 lata); 

Mentor - wykształcenie wyższe w kierunku doradztwo zawodowe/pośrednictwo pracy lub studia 

podyplomowe lub certyfikaty branżowe, zaświadczenia i inne dokumenty potwierdzające posiadane 

doświadczenie umożliwiające prowadzenie pośrednictwa pracy (min. 2 lata); 

Instytucje szkoleniowe obowiązkowo posiadają wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) 

prowadzony przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji 

szkoleniowej. 

 

5. Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy: 

a) rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, w tym 

prowadzenie dokumentacji, w szczególności list obecności Uczestników, dzienników zajęć; 

b) niezwłoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o każdym 

Uczestniku, który opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaległości; 

c) niezwłoczne udostępnianie do wglądu na żądanie Instytucji Pośredniczącej oraz innym 

podmiotom uprawnionym do kontroli wszelkich dokumentów związanych z realizowanym 

projektem, w tym dokumentów finansowych; 

d) pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w pełnej 

dyspozycyjności Zamawiającego rozumiane jako: 

● Realizacja przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym przez 

Zamawiającego, w oparciu o przedstawiany na bieżąco przez Zamawiającego 

harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do możliwości i potrzeb Uczestników 

projektu. 

● Akceptacja prowadzenia zajęć w godzinach 6-22 we wskazanych przez Zamawiającego 

miejscach, bez możliwości ich zmiany (pełna dyspozycyjność). 

● Dojazd na zajęcia w różne regiony województwa zachodniopomorskiego (wszelkie 

koszty dojazdu, zakwaterowania, wyżywienia itp. Ponosi wyłącznie Wykonawca). 

Wymagana dyspozycyjność podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie 

do zdiagnozowanych potrzeb i możliwości Uczestników projektu, zabezpieczeniem 
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prawidłowej realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodności działań z Wytycznymi 

dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 

e) minimum 2 lata doświadczenia w realizowaniu powyższych usług na terenie województwa 

zachodniopomorskiego  

f) czas reakcji – 2 dni 

g) Prawidłowa i efektywna realizacja zadań w okresie trwania umowy. 

h) Przekazywanie Zamawiającemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji związanej  

z prowadzeniem wsparcia do 3 dni po zakończonych zajęciach. 

i) Informowanie Uczestników o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz realizacji projektu w ramach Programu 

Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 – 2027. 

j) Sporządzanie i przekazywanie Zamawiającemu po przeprowadzeniu zajęć protokołu 

wskazującego prawidłowe wykonanie zadań. 

k) Realizacja usługi z zastosowaniem zasady zrównoważonego rozwoju poprzez: 

● druk materiałów szkoleniowych dwustronny, 

● lokalizację zajęć w Mierzyn, możliwie najbliżej miejsc zamieszkania Uczestników. 

6. Wynagrodzenie współfinansowane będzie ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

III. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA 

OFERTY: 

1. Wybór Wykonawcy będzie się odbywał z zachowaniem zasady konkurencyjności określonej 

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, bez stosowania procedur określonych  

w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. – prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U.  

z 2017 r. poz. 1579. Z późn. Zm.). 

2. Do składania ofert zapraszamy wyłącznie Wykonawców spełniających łącznie następujące 

warunki: 

a) Zapewnienie specjalistów  posiadającego/ych: 

Doradca zawodowy – wykształcenie wyższe w kierunku doradztwo zawodowe/psychologia lub 

studia podyplomowe/certyfikaty branżowe, zaświadczenia i inne dokumenty potwierdzające 

posiadane doświadczenie umożliwiające prowadzenie wsparcia (min. 2 lata); 

Pośrednik pracy – wykształcenie wyższe zawodowe lub studia podyplomowe lub certyfikaty 

branżowe, zaświadczenia i inne dokumenty potwierdzające posiadane doświadczenie 
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umożliwiające prowadzenie pośrednictwa pracy (min. 2 lata); 

Mentor – wykształcenie wyższe zawodowe lub studia podyplomowe lub certyfikaty 

branżowe, zaświadczenia i inne dokumenty potwierdzające posiadane doświadczenie 

umożliwiające prowadzenie pośrednictwa pracy (min. 2 lata);Opis weryfikacji spełniania warunku: 

Oświadczenie o spełnianiu wymagań (Załącznik nr 2), CV doradcy, pośrednika, mentora który/rzy 

będzie/ą realizował/li usługę, wraz z kopiami dokumentów potwierdzających wymagane 

wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie. 

Zamawiający informuje, że w trakcie realizacji zamówienia będzie możliwe prowadzenie zajęć 

przez innych psychologów/terapeutów niż wskazani w ofercie, pod warunkiem, że osoba 

zastępująca będzie posiadała co najmniej takie same kwalifikacje i doświadczenie jak osoba 

zastępowana. 

Wykonawca będzie zobowiązany do przedkładania dokumentów osób zastępujących tj. CV oraz 

kopii dokumentów potwierdzających wykształcenie/ kwalifikacje i doświadczenie oraz uzyskania 

akceptacji Zamawiającego przed rozpoczęciem prowadzenia zajęć przez te osoby. 

b) Znajdujących się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej realizację zamówienia. 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca 

podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

c) W przypadku osób prawnych oraz osób fizycznych prowadzących jednoosobową działalność 

gospodarczą: 

Posiadających wdrożone odpowiednie środki techniczne i organizacyjne gwarantujące 

przetwarzanie danych osobowych w sposób zgodny z Rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  

o ochronie danych). 

Ww. warunek ma celu zapewnienie właściwego i bezpiecznego przetwarzania danych 

osobowych Uczestników, które zostaną powierzone Wykonawcy w celu realizacji 

zamówienia. 

Opis weryfikacji spełniania warunku: Formularz oferty (zawierający stosowne oświadczenie). 

d) Nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe 

lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem  

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające  

w szczególności na: 
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● uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

● posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

● pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

● pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa  

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia  

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Zamawiający informuje, że osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w jego 

imieniu są: Angelika Felska – Prezes Zarządu. 

Zamawiający informuje, że osobą wykonującą w jego imieniu czynności związane  

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy jest: Angelika Felska.  

Opis weryfikacji spełnienia warunku: Formularz oferty (zawierający oświadczenie o braku 

powiązań). 

Wykonawcy pozostający w powiązaniu opisanym powyżej zostaną wykluczeni  

z postępowania. 

e) Nie należą do kategorii Wykonawców wykluczonych z postępowania, tj.: 

● Wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je 

nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sądu 

wydanym w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania; 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca 

podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

● Wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków, gdy uzyskali oni 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

Opis weryfikacji spełniania warunków: zaświadczenie o niezaleganiu z US oraz ZUS 

wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed terminem składania ofert (oryginał lub 

kopia zaświadczenia poświadczona za zgodność z oryginałem, a w przypadku 

zaświadczeń z US wydanych w formie elektronicznej – dokument nagrany na płytę CD 

lub inny elektroniczny nośnik danych). 

● Wykonawców będących osobami fizycznymi, których prawomocnie skazano za 

przestępstwo: 

− o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, 

art. 250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks 

karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600, z późn. Zm.) lub art. 46 lub art. 84 ustawy z dnia 
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25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170 i 1171 oraz z 2017 

r. poz. 60 i 1051), 

− o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 

czerwca 1997 r. – Kodeks karny, 

− skarbowe, 

− o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769). 

Opis weryfikacji spełniania warunku: zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego 

wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert (oryginał lub 

kopia zaświadczenia poświadczona za zgodność z oryginałem, a w przypadku 

zaświadczeń wydanych w formie elektronicznej – dokument nagrany na płytę CD lub 

inny elektroniczny nośnik danych). 

● Wykonawców, których urzędującego członka organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano 

za przestępstwo: 

− o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, 

art. 250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks 

karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600, z późn. Zm.) lub art. 46 lub art. 84 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170 i 1171 oraz z 2017 

r. poz. 60 i 1051), 

− o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 

czerwca 1997 r. – Kodeks karny, 

− skarbowe, 

− o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769). 

Opis weryfikacji spełniania warunku: zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego 

wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert (oryginał lub 

kopia zaświadczenia poświadczona za zgodność z oryginałem, a w przypadku 

zaświadczeń wydanych w formie elektronicznej – dokument nagrany na płytę CD lub 

inny elektroniczny nośnik danych). 

● Wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz 

ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 

r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. 
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U. z 2016 r. poz. 1541 oraz z 2017 r. poz. 724 i 933); 

Opis weryfikacji spełniania warunku: zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego 

wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert (oryginał lub 

kopia zaświadczenia poświadczona za zgodność z oryginałem, a w przypadku 

zaświadczeń wydanych w formie elektronicznej – dokument nagrany na płytę CD lub 

inny elektroniczny nośnik danych). 

● Złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania; 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca 

podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

● Nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub 

dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków lub złożone dokumenty 

zawierają błędy. 

2. Ofertę należy złożyć na formularzach, których wzory stanowią załączniki do niniejszego 

zapytania ofertowego: 

a) Załącznik nr 1 Formularz oferty. 

b) Załącznik nr 2 Oświadczenie o spełnianiu wymagań. 

c) Załącznik nr 3 Doświadczenie osób, które będą realizowały zamówienie 

d) Załącznik nr 4 Klauzula informacyjna dot. Przetwarzania danych osobowych 

3. Wszystkie wymagane załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę. Oferta musi być 

wypełniona w sposób czytelny w języku polskim. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

6. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

Wykonawca składający ofertę akceptuje, że wycofanie się z oferty może stanowić podstawę 

do roszczenia rekompensaty z tytuły strat poniesionych przez Zamawiającego na skutek 

opóźnienia w realizacji projektu powstałego w wyniku działania składającego (złożenie oferty  

a następnie wycofanie się). 

7. Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz z ofertą dokumenty lub oświadczenia nie 

podlegają zwrotowi. 

8. Zamawiający będzie miał prawo żądać wyjaśnień od Wykonawców, których oferty będą 

zawierały rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przesłanej oferty oczywistych 

omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. 
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10. Oferta musi zawierać cenę brutto, tzn. musi uwzględniać wszystkie koszty i składniki niezbędne 

do wykonania zamówienia oraz ewentualne składki na ubezpieczenie społecznie i zdrowotne, 

których obowiązek regulowania wynika z aktualnie obowiązujących przepisów zarówno przez 

Wykonawcę jak i Zamawiającego (tj. płaca Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie 

ze strony Zamawiającego). 

11. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

12. Zamawiający zabrania jakichkolwiek modyfikacji treści dokumentów, za wyjątkiem miejsc 

służących do wypełnienia oferty. 

13. Jakiekolwiek odstępstwo od wyżej opisanego sposobu przygotowania oferty jest równoznaczne 

z jej odrzuceniem, ze względu na niespełnienie kryteriów formalnych. 

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert oraz do 

unieważnienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych. 

15. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia 

treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, którzy złożyli ofertę zostaną 

poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania 

ofertowego. 

16. Miejsce i termin składania ofert: 

a) Termin składania ofert upływa 14 listopada 2024 roku o godzinie 10:00. Decyduje data 

wpływu. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

b) Ofertę należy złożyć: 

● Za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

● Zamawiający akceptuje wyłącznie załączniki w postaci skanu/ skanów podpisanych 

dokumentów lub dokumentów podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

Dopuszczalny format plików: pdf oraz w przypadku zaświadczeń z KRK/ US/ ZUS – 

pdf/xml,/xades, jeżeli w takim formacie zostały wystawione zaświadczenia. 

● Każdy załącznik wielostronicowy powinien być zapisany w jednym pliku. 

● Każdy załączony plik powinien być opisany inną nazwą własną, zgodnie ze schematem: 

„Nazwa Wykonawcy_nazwa pliku”. 

 

 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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IV. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY 

17. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że Zamawiający z tytułu realizacji przedmiotu umowy 

przez Wykonawcę ponosi pełną odpowiedzialność finansową, która przekracza określone 

w umowie łączącej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisów umowy 

o dofinansowanie projektu zawartej pomiędzy Zamawiającym a Województwem 

Zachodniopomorskim reprezentowanym przez Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie oraz z 

odpowiednich reguł i warunków regulujących realizację projektu w ramach Programu Fundusze 

Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 – 2027 przepisów prawa unijnego i prawa 

krajowego oraz właściwych wytycznych związanych z realizacją projektu. Z uwagi na powyższe, 

Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający określił możliwe do zastosowania 

warunki zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy przez Wykonawcę w niżej określony 

sposób. 

18. Zamawiający informuje, a Wykonawca składając ofertę, akceptuje, że w umowie będą 

znajdowały się między innymi następujące zapisy: 

a) Przewidujące karę umowną w wysokości 15% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – 

w przypadku braku możliwości realizowania umowy na rzecz Zamawiającego w wymaganym 

zakresie i wymiarze. 

b) Przewidujące karę umowną w wysokości 15% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – 

każdorazowo w przypadku niezrealizowania usługi w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego (tj. terminie wskazanym z zachowaniem zadeklarowanej przez Wykonawcę 

gotowości do realizacji usługi). 

c) Przewidujące karę umowną w wysokości 15% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – 

w przypadku wykonywania przez Wykonawcę zlecenia w sposób niezgodny z 

postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności. 

d) Zastrzegające Zamawiającemu możliwość potrącenia naliczonych kar umownych 

z wynagrodzenia Wykonawcy. 

e) Zastrzegające prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiającego do wysokości 

faktycznych strat jakie poniósł Zamawiający na skutek działania lub zaniechania Wykonawcy 

(określona w pkt. 1 odpowiedzialność finansowa Zamawiającego przewyższająca wartość 

umowy Zamawiającego z Wykonawcą) oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez 

Zamawiającego w związku z przygotowaniem zajęć w innym terminie. 

f) Zastrzegające możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego 

w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in. 

● Stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opóźnienia 

i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiającego 
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harmonogramem oraz nieuwzględniania dodatkowych wymagań Zamawiającego 

zgłaszanych podczas zajęć dotyczących indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, 

zawartości merytorycznej i sposobu ich prowadzenia. 

● Uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą poszczególnych 

wydatków związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich części za 

niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu 

umowy. 

g) Zastrzegające przeniesienie pełni autorskich praw majątkowych do wszelkich materiałów 

wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie będzie 

przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu. 

V. KRYTERIA OCENY OFERT 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się̨ następującymi 

kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w poszczególnych 

kryteriach: 

W zakresie części I: 

Kryterium Liczba punktów (waga) 

1. Cena 50 

2. Doświadczenie specjalistów 30 

3. Gotowość do realizacji 10 

4.  

Realizacja dotychczasowych 

usług na terenie województwa 

zachodniopomorskiego 

10 

Suma 100 

Kryterium 1. Cena - 50% (maksymalnie możliwych do uzyskania 50,00 pkt)  

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium:  

K1 = (Cmin/ C) x 50 

K1 – liczba punktów uzyskana za kryterium Ceny  

Cmin – cena najniższa spośród ważnych ofert  

C – cena badanej oferty 
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Kryterium 2. Doświadczenie specjalistów - 30% (maksymalnie możliwych do uzyskania 30,00 

pkt) 

Oceniane będzie doświadczenie specjalistów, którzy będą realizowali zamówienie, 

w prowadzeniu warsztatów aktywizacji zawodowej i indywidualnego pośrednictwa pracy. 

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium: 

K2 = (D / Dmax) x 30 

K2 – liczba punktów uzyskana za kryterium Doświadczenia 

Dmax – wykazana najwyższa liczba godzin przeprowadzonych zajęć 

D – wykazana liczba godzin przeprowadzonych zajęć w badanej ofercie* 

* W przypadku wykazania więcej niż jednej osoby, Zamawiający przyjmuje średnią 

arytmetyczną liczb godzin przeprowadzonych zajęć przez wszystkie wykazane osoby. 

Doświadczenie będzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w Załączniku nr 3 

doświadczenie osób, które będą realizowały zamówienie oraz kopii dokumentów 

potwierdzających, że wykazane usługi zostały zrealizowane lub są wykonywane należycie. 

Wykonawca jest zobowiązany wykazać w Załączniku nr 3 doświadczenie osób, które będą 

realizowały zamówienie, i których dokumenty przedkładane są na potwierdzenie spełnienia 

warunku udziału w postępowaniu wskazanego w rozdziale III, ust. 2 pkt a). 

Kryterium 3. Gotowość do realizacji – 10% (maksymalnie możliwych do uzyskania 10,00 pkt) 

Oceniana będzie gotowość Wykonawcy do realizacji usługi tj. zadeklarowany przez Wykonawcę 

okres (liczony w dniach) pomiędzy dniem przekazania przez Zamawiającego Wykonawcy 

wezwania do zrealizowania zajęć dla danego Uczestnika, a dniem rozpoczęcia. 

Przykładowo, jeżeli Wykonawca wskaże w ofercie okres 3 dni, to Zamawiający będzie 

uprawniony wyznaczyć termin rozpoczęcia zajęć najwcześniej na dzień wypadający 3 dni po 

przekazaniu Wykonawcy wezwania. 

Sposób przyznawania punktacji: 

Liczba dni Liczba punktów 

> 3 0 pkt 

2-3 5 pkt 

1 10 pkt 

W przypadku niezrealizowania zamówienia w terminie wskazanym przez Zamawiającego, 

zgodnym z zadeklarowaną przez Wykonawcę gotowością do realizacji usługi, Wykonawca 

zapłaci każdorazowo karę umowną w wysokości 15% całkowitej ceny brutto zamówienia. 
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Kryterium 4. Realizacja dotychczasowych usług na terenie województwa 

zachodniopomorskiego – 10% (maksymalnie możliwych do uzyskania 10,00 pkt) 

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium:  

K1 = (Lmin/ L x 10 

K1 – liczba punktów uzyskana za kryterium Ceny  

Lmin – minimalna liczba godzin spośród ważnych ofert  

L – liczba godzin badanej oferty 

Łącznie możliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%) 

Ostateczna liczba punktów (O) będzie obliczana wg następującego wzoru: 

O = K1 + K2 + K3+ K4 

Punkty liczone będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Oferta, która uzyska najwyższą̨ liczbę̨ punktów przyznanych wg powyższych kryteriów, zostanie 

uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą. 

VI. INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE 

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym 

i być złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego zapytania. 

2. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 

możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w 

postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

4. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. 

5. W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczą kwotę, jaką Zamawiający może 

przeznaczyć na realizację zamówienia tj. kwotę przekraczającą stawki założone w 

szczegółowym budżecie projektu, Zamawiający może podjąć negocjacje z Wykonawcą, który 

złoży najkorzystniejszą ofertę lub powtórzyć postępowanie w trybie zasady konkurencyjności. 

6. W przypadku uzyskania przez dwóch lub więcej Wykonawców takiej samej liczby punktów 

decyduje niższa cena. 

7. Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji złożonych oświadczeń i danych w tych 

oświadczeniach na każdym etapie oceny oferty i realizacji zamówienia. 

8. W przypadku uchylania się Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiający zastrzega 
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możliwość podpisania umowy w następnym w kolejności Wykonawcą. 

9. Płatność za realizację przedmiotu zamówienia będzie dokonywana na podstawie rachunków/ 

faktur, wystawianych przez Wykonawcę nie częściej niż raz w miesiącu, w terminie 14 dni od 

otrzymania rachunku/ faktury przez Zamawiającego oraz po sporządzeniu protokołu 

wskazującego prawidłowe wykonanie zadań i podpisaniu go bez zastrzeżeń przez obie strony, 

lecz nie wcześniej niż po otrzymaniu przez Zamawiającego środków z Instytucji Pośredniczącej 

z przeznaczeniem na pokrycie zobowiązania wynikającego z niniejszej umowy. 

10. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień zawartej umowy, na podstawie 

aneksu do umowy, w zakresie: 

a) Terminu realizacji usługi – w sytuacji wystąpienia trudności z rekrutacją założonej liczby 

Uczestników do projektu, rezygnacji Uczestników z dalszego udziału w projekcie, 

zgłoszonych przez Uczestników uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, w 

wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie 

realizowanego projektu, jak również w sytuacjach, których Zamawiający, działając z należytą 

starannością, nie mógł przewidzieć. 

b) Miejsca realizacji usługi – w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ 

wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, przy czym zmiana miejsca realizacji 

może dotyczyć jedynie wskazanego miasta, a nie województwa. 

c) Zmniejszenia wymiaru zamówienia – w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy 

o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, trudności z rekrutacją 

założonej liczby Uczestników do projektu, rezygnacji Uczestników z dalszego udziału 

w projekcie, jak również w sytuacjach, których Zamawiający, działając z należytą 

starannością, nie mógł przewidzieć – a co za tym idzie, zmniejszeniem wysokości 

wynagrodzenia, która będzie uzależniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru usługi. 

d) Zwiększenia wymiaru zamówienia – w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy 

o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu oraz w wyniku 

skierowania na daną formę wsparcia większej liczby Uczestników w oparciu o IPD 

opracowywane w ramach projektu. 

e) Sposobu wykonania przedmiotu zamówienia – w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy 

o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu. 

f) Wysokości łącznego wynagrodzenia Wykonawcy spowodowanego wprowadzeniem zmian, 

o których mowa w pkt c) i d), przy zachowaniu niezmienionych stawek jednostkowych. 

g) Oczywistych omyłek pisarskich. 
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VII. ZAŁĄCZNIKI: 

Załącznik nr 1 Formularz oferty. 

Załącznik nr 2 Oświadczenie o spełnianiu wymagań. 

Załącznik nr 3 Doświadczenie kadry. 

Załącznik nr 4 Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych. 

 


