Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez #* Pomorze
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unig Europejska %" Zachodnie

Postepowanie nr 1/FEPZ.06.13.00/2024

Mierzyn, dnia 06 listopada 2024 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
PRZEPROWADZANE ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

dotyczgce wyboru Wykonawcy Swiadczgcego ustuge w zakresie realizacji reintegracji zawodowej
poprzez ustugi: posrednictwa pracy, warsztatow aktywizacji zawodowej i mentoringu zawodowego
dla Uczestnikow/-czek w ramach projektu pt. ,KLUB INTEGRACJI SPOLECZNEJ “Nasze Miejsce”
- Twoim miejscem aktywnosci!” nr umowy FEPZ.06.13-1P.01-0015/24 wspdtfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego 2021-2027 dla Priorytetu: FESL.06.00- Fundusze Europejskie na rzecz
aktywnego Pomorza Zachodniego dla Dziatania: FESL.06.13- Aktywna integracja w regionie — typ
2.

ZAMAWIAJACY:

ZACHODNIOPOMORSKI UNIWERSYTET LUDOWY- FUNDACJA
ul. Welecka 13b

70-006 Mierzyn

NIP 851 321 01 55, REGON 367538703

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Informacije o projekcie:

Gtéwnym celem projektu jest: integracja spoteczna i zawodowa wsrod 50 osob (ktére
dotychczas nie korzystaty z oferty Klubu), (30 K, 20 M) powyzej 18 roku zycia, zagrozonych
ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym, w tym 20% 0sOb
Z  niepetnosprawnosciami, podnoszgca  poziom  zatrudnienia  ws$réd  minimum
8 uczestnikow projektu oraz poziom aktywnosci spotecznej wsréd min 35 uczestnikow projektu,
z terenu wojewodztwa zachodniopomorskiego w terminie 28.10.2024 — 31.08.2026 r. Cel ten
zostanie osiggniety poprzez prowadzenie KLUBU AKTYWNEJ INTEGRACJI SPOLECZNO-
ZAWODOWEJ “NASZE MIEJSCE"W MIERZYNIE, w ramach, ktérego odbywa¢ sie bedzie
kompleksowa $ciezka wsparcia kazdego z Uczestnikédw Projektu wraz z jego otoczeniem
W oparciu o program reintegracji, stworzony indywidualnie dla kazdej osoby, z uwzglednieniem

diagnozy sytuacji problemowej, zasobdéw, potencjatu, predyspozycji oraz potrzeb.

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie warsztatéw aktywizacji zawodowej, ustugi

indywidualnego posrednictwa pracy dla 50 Uczestnikow/czek projektu i mentoringu
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zawodowego (wspieranie i doradztwo, motywacja i inspiracja, monitorowanie postepéw) dla 25

Uczestnikéw projektu.

Uczestnicy/czki Projektu to osoby doroste (Ogoétem 50 oséb w tym 30 kobiet i 20 mezczyzn,
w tym 10 oséb niepetnosprawnych) - osoby wykluczone i zagrozone wykluczeniem
spotecznym, ktére zamieszkujg (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) na terenie wojewodztwa

zachodniopomorskiego, ktére zgtaszajg sie do projektu z wtasnej inicjatywy.,

Przedmiot zamoéwienia wedlug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):
85312320-8- Ustugi doradcze
79611000-0 Ustugi poszukiwania pracy

Zakres ustugi obejmuje:

W ramach warsztatéw aktywizacji zawodowej uczestnicy/ki powinni’y naby¢ umiejetnosci
poruszania sie po rynku pracy m.in. przygotowania do rozmowy kwalifikacyjnej, autoprezentaciji,
przygotowania dokumentéw aplikacyjnych, obstugi komputera w zakresie poszukiwania pracy,

radzenie sobie ze stresem, motywacja uczestnikéw/ek.

W ramach Indywidualnego posrednictwa pracy - spotkania z Posrednikiem pracy, ktére bedg
miaty za zadanie wyselekcjonowanie ofert pracy dla Uczestnika oraz przygotowanie do aplikowania
i zaprezentowania sie przed przysztym pracodawcg; wzmochienie postawy i motywowanie

uczestnikow/ek.

W ramach mentoringu:

- Wspieranie i doradztwo: merytoryczne wsparcie i doradztwo w zakresie tematéw zawodowych,
dzielenie sie swojg wiedzg i dodwiadczeniem, aby pomoc w osiggnieciu celdw projektu, udzielanie
informaciji, sugestii, opinii i konstruktywnej krytyki;

- Motywacja i inspiracja: motywowaé do dalszej pracy i rozwoju, podejmowania nowych wyzwan,
dzielenie sie wkasnymi historiami sukceséw i porazek;

- Monitorowanie postepéw - we wspotpracy z pracownikiem socjalnym
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1. Wymiar zamoéwienia:

Warsztaty aktywizacji zawodowej — zajecia grupowe: 5 grup x 5 spotkan x 4 godziny
Indywidualne posrednictwo pracy - 50 os x 5 spotkan x 1 godzina.

Mentoring zawodowy — 25 os x 3 miesigce x 4 godziny

Przez godzine rozumie sie¢ godzine lekcyjng - 45 minut.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia wymiaru zamowienia, w szczegdlnosci
w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie
realizowanego projektu, trudnosci z rekrutacjg zatozonej liczby Uczestnikéw do projektu, rezygnacji
Uczestnikéw z dalszego udziatu w projekcie, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajgcy,

dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec.
Wysoko$¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie réwniez mozliwos¢ zwiekszenia wymiaru zamowienia
w szczegolnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku

o dofinansowanie realizowanego projektu.
2. Miejsce realizacji ustugi: wojewodztwo zachodniopomorskie, Mierzyn (gmina Dobra).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany miejsca realizacji ustugi w szczegodlnosci
w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie
realizowanego projektu, przy czym zmiana miejsca realizacji moze dotyczy¢ jedynie

wskazanego miasta, a nie wojewddztwa.
3. Termin realizacji ustugi: XI 2024 — VIII 2026.

Doktadny harmonogram realizacji ustugi bedzie wskazywany przez Zamawiajgcego w trakcie
realizacji projektu, a zaleze¢ bedzie od przebiegu rekrutacji Uczestnikéw i realizacji pozostatych

dziatan w projekcie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesunigcia terminu realizacji zamodwienia,
w szczegodlnosci w wyniku wystgpienia trudnosci z rekrutacjg zatozonej liczby Uczestnikow do
projektu, rezygnacji Uczestnikow z dalszego udziatu w projekcie, zgtoszonych przez
Uczestnikbw uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, W wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, jak rowniez w sytuacjach, ktorych Zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie

mogt przewidzieC.

4. Wymagania wobec Wykonawcoéw:
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Doradca zawodowy - wyksztatcenie wyzsze w kierunku doradztwo zawodowe/psychologia lub
studia podyplomowe/certyfikaty branzowe, zaswiadczenia i inne dokumenty potwierdzajgce

posiadane doswiadczenie umozliwiajgce prowadzenie wsparcia (min. 2 lata);

Posrednik pracy - wyksztatcenie wyzsze w kierunku doradztwo zawodowe/posrednictwo pracy lub
studia podyplomowe lub certyfikaty branzowe, zaswiadczenia i inne dokumenty potwierdzajgce

posiadane doswiadczenie umozliwiajgce prowadzenie posrednictwa pracy (min. 2 lata);

Mentor - wyksztalcenie wyzsze w kierunku doradztwo zawodowe/posrednictwo pracy lub studia
podyplomowe lub certyfikaty branzowe, zaswiadczenia i inne dokumenty potwierdzajgce posiadane

doswiadczenie umozliwiajgce prowadzenie posrednictwa pracy (min. 2 lata);

Instytucje szkoleniowe obowigzkowo posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS)
prowadzony przez Wojewddzki Urzgd Pracy wilasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji

szkoleniowe;j.

5. Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:

a) rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, w tym

prowadzenie dokumentaciji, w szczegdlnosci list obecnosci Uczestnikéw, dziennikow zajec;

b) niezwloczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym

Uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci;

c) niezwtoczne udostepnianie do wglgdu na zgdanie Instytucji Posredniczgcej oraz innym
podmiotom uprawnionym do kontroli wszelkich dokumentow zwigzanych z realizowanym

projektem, w tym dokumentéw finansowych;
d) pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w petnej
dyspozycyjnosci Zamawiajgcego rozumiane jako:

e Realizacja przedmiotu zamowienia w miejscu i czasie Scisle okreSlonym przez
Zamawiajgcego, w oparciu o0 przedstawiany na biezgco przez Zamawiajgcego
harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikow

projektu.

e Akceptacja prowadzenia zaje¢ w godzinach 6-22 we wskazanych przez Zamawiajgcego

miejscach, bez mozliwos$ci ich zmiany (petna dyspozycyjnos¢).

e Dojazd na zajecia w rézne regiony wojewddztwa zachodniopomorskiego (wszelkie

koszty dojazdu, zakwaterowania, wyzywienia itp. Ponosi wytgcznie Wykonawca).

Wymagana dyspozycyjnos¢ podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie

do zdiagnozowanych potrzeb i mozliwosci Uczestnikbw projektu, zabezpieczeniem
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prawidtowej realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodnosci dziatan z Wytycznymi

dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

e) minimum 2 lata doswiadczenia w realizowaniu powyzszych ustug na terenie wojewodztwa

zachodniopomorskiego
f) czas reakcji — 2 dni
g) Prawidiowa i efektywna realizacja zadan w okresie trwania umowy.

h) Przekazywanie = Zamawiajgcemu  wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej

z prowadzeniem wsparcia do 3 dni po zakonczonych zajeciach.

i) Informowanie Uczestnikow o wspétfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz realizacji projektu w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 — 2027.

i) Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu zaje¢ protokotu

wskazujgcego prawidtowe wykonanie zadan.
k) Realizacja ustugi z zastosowaniem zasady zréwnowazonego rozwoju poprzez:

e druk materiatow szkoleniowych dwustronny,

e lokalizacje zaje¢ w Mierzyn, mozliwie najblizej miejsc zamieszkania Uczestnikow.

6. Wynagrodzenie wspoffinansowane bedzie ze $rodkdéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA
OFERTY:

. Wybdér Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, bez stosowania procedur okreslonych
w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579. Z p6ézn. Zm.).

Do sktadania ofert zapraszamy wytgcznie Wykonawcéw spetniajgcych tacznie nastepujace

warunki:

a) Zapewnienie specjalistow posiadajgcego/ych:

Doradca zawodowy — wyksztatcenie wyzsze w kierunku doradztwo zawodowe/psychologia lub
studia podyplomowe/certyfikaty branzowe, zaswiadczenia i inne dokumenty potwierdzajgce
posiadane doswiadczenie umozliwiajgce prowadzenie wsparcia (min. 2 lata);

Posrednik pracy — wyksztatcenie wyzsze zawodowe lub studia podyplomowe lub certyfikaty

branzowe, zaswiadczenia i inne dokumenty potwierdzajgce posiadane doswiadczenie
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umozliwiajgce prowadzenie posrednictwa pracy (min. 2 lata);

Mentor — wyksztatcenie wyzsze zawodowe lub studia podyplomowe lub certyfikaty

branzowe, zaswiadczenia i inne dokumenty potwierdzajgce posiadane doswiadczenie
umozliwiajgce prowadzenie posrednictwa pracy (min. 2 lata); Opis weryfikacji spetniania warunku:
Oswiadczenie o spetnianiu wymagan (Zatgcznik nr 2), CV doradcy, posrednika, mentora ktéry/rzy
bedzie/g realizowal/li ustuge, wraz zkopiami dokumentow potwierdzajgcych wymagane

wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie.

Zamawiajgcy informuje, ze w trakcie realizacji zaméwienia bedzie mozliwe prowadzenie zaje¢
przez innych psychologow/terapeutéw niz wskazani w ofercie, pod warunkiem, ze osoba
zastepujgca bedzie posiadata co najmniej takie same kwalifikacje i doswiadczenie jak osoba

zastepowana.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przedktadania dokumentéw oséb zastepujgcych tj. CV oraz
kopii dokumentoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie/ kwalifikacje i doswiadczenie oraz uzyskania

akceptacji Zamawiajgcego przed rozpoczeciem prowadzenia zajec przez te osoby.

b) Znajdujgcych sie w sytuaciji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacie zamowienia.

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca

podpisujgc oferte jednoczes$nie oswiadcza spetnienie tego warunku.

¢) W przypadku oséb prawnych oraz oséb fizycznych prowadzgcych jednoosobowa dziatalnos¢

gospodarczg:

Posiadajgcych wdrozone odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne gwarantujgce
przetwarzanie danych osobowych w sposdb zgodny z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
0 ochronie danych).

Ww. warunek ma celu zapewnienie wtasciwego i bezpiecznego przetwarzania danych
osobowych Uczestnikdw, ktére zostang powierzone Wykonawcy w celu realizacji

zamodwienia.
Opis weryfikacji spetniania warunku: Formularz oferty (zawierajgcy stosowne oswiadczenie).

d) Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe

lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane 2z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce

w szczegolnosci na:
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e uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

e pelnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiehstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajgcy informuje, ze osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w jego
imieniu sg: Angelika Felska — Prezes Zarzadu.

Zamawiajgcy informuje, Ze osobg wykonujgcg w jego imieniu czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy jest: Angelika Felska.
Opis weryfikacji spetnienia warunku: Formularz oferty (zawierajgcy oswiadczenie o braku
powigzan).

Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni

z postepowania.

e) Nie nalezg do kategorii Wykonawcow wykluczonych z postepowania, tj.:

e Wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zaméwienia lub wykonujgc je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu

wydanym w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca

podpisujgc oferte jednoczes$nie oswiadcza spetnienie tego warunku.

e \Wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, opfat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkdéw, gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub

wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu;

Opis weryfikacji spetniania warunkéw: zaswiadczenie o niezaleganiu z US oraz ZUS
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert (oryginat lub
kopia zaswiadczenia poswiadczona zazgodnos¢ zoryginatem, a w przypadku
zaswiadczen z US wydanych w formie elektronicznej — dokument nagrany na ptyte CD

lub inny elektroniczny nosnik danych).

e Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktérych prawomocnie skazano za

przestepstwo:

- 0 ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a,
art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600, z p6zn. Zm.) lub art. 46 lub art. 84 ustawy z dnia
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25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170i 1171 oraz z 2017
r. poz. 60 i 1051),

- o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

- skarbowe,

- 0 ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769).

Opis weryfikacji spetniania warunku: zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert (oryginat lub
kopia zaswiadczenia poswiadczona zazgodnos¢ zoryginatem, a w przypadku
zaswiadczen wydanych w formie elektronicznej — dokument nagrany na ptyte CD lub

inny elektroniczny nosnik danych).

Wykonawcéw, ktorych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspélnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano

za przestepstwo:

- 0 ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a,
art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600, z p6zn. Zm.) lub art. 46 lub art. 84 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170 1171 oraz z 2017
r. poz. 60 i 1051),

- o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

- skarbowe,

- 0 ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769).

Opis weryfikacji spetniania warunku: zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert (oryginat lub
kopia zaswiadczenia poswiadczona zazgodnos¢ zoryginatem, a w przypadku
zaswiadczen wydanych w formie elektronicznej — dokument nagrany na ptyte CD lub

inny elektroniczny no$nik danych).

Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz
ubiegania sie 0 zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002

r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz.
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U. z 2016 r. poz. 1541 oraz z 2017 r. poz. 724 i 933);

Opis weryfikacji spetniania warunku: zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert (oryginat lub
kopia zaswiadczenia poswiadczona zazgodnos¢ =z oryginatem, a w przypadku
zaswiadczen wydanych w formie elektronicznej — dokument nagrany na ptyte CD lub

inny elektroniczny nosnik danych).
e Ziozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca

podpisujgc oferte jednoczes$nie oSwiadcza spetnienie tego warunku.

e Nie ziozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty

zawierajg btedy.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego

zapytania ofertowego:

a) Zatagcznik nr 1 Formularz oferty.

b) Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o spetnianiu wymagan.

c) Zatgcznik nr 3 Do$wiadczenie osob, ktére bedg realizowaty zamowienie

d) Zatgcznik nr 4 Klauzula informacyjna dot. Przetwarzania danych osobowych

Wszystkie wymagane zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Oferta musi by¢
wypetniona w sposob czytelny w jezyku polskim.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.
Wykonawca sktadajgcy oferte akceptuje, ze wycofanie sie z oferty moze stanowi¢ podstawe
do roszczenia rekompensaty z tytuly strat poniesionych przez Zamawiajgcego na skutek
opdznienia w realizacji projektu powstatego w wyniku dziatania skfadajgcego (ztozenie oferty

a nastepnie wycofanie sie).

Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub o$wiadczenia nie

podlegajg zwrotowi.

Zamawiajacy bedzie miat prawo zada¢ wyjasnien od Wykonawcéw, ktoérych oferty beda

zawieraty razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych

omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.
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Oferta musi zawiera¢ cene brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne
do wykonania zamowienia oraz ewentualne sktadki na ubezpieczenie spotecznie i zdrowotne,
ktorych obowigzek regulowania wynika z aktualnie obowigzujgcych przepisow zaréwno przez
Wykonawce jak i Zamawiajgcego (tj. ptaca Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie

ze strony Zamawiajgcego).
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za wyjatkiem miejsc

stuzgcych do wypetnienia oferty.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rownoznaczne

z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteridw formalnych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz do

uniewaznienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkdw prawnych i finansowych.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte zostang
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania

ofertowego.
Miejsce i termin sktadania ofert:

a) Termin_skladania ofert uptywa 14 listopada 2024 roku o godzinie 10:00. Decyduje data

wplywu. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
b) Oferte nalezy ztozy¢:
e Za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qov.pl

e Zamawiajgcy akceptuje wytgcznie zatgczniki w postaci skanu/ skandéw podpisanych
dokumentéw lub dokumentdéw podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Dopuszczalny format plikéw: pdf oraz w przypadku zaswiadczehn z KRK/ US/ ZUS -
pdf/xml,/xades, jezeli w takim formacie zostaty wystawione zaswiadczenia.

e Kazdy zatgcznik wielostronicowy powinien by¢ zapisany w jednym pliku.

e Kazdy zatgczony plik powinien by¢ opisany inng nazwg wiasng, zgodnie ze schematem:

,Nazwa Wykonawcy_nazwa pliku”.
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WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajagcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy
przez Wykonawce ponosi pethg odpowiedzialnos¢ finansowa, ktéra przekracza okreslone
w umowie tgczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisbw umowy
o dofinansowanie  projektu zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Wojewddztwem
Zachodniopomorskim reprezentowanym przez Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie oraz z
odpowiednich regut i warunkéw regulujgcych realizacje projektu w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 — 2027 przepisOw prawa unijnego i prawa
krajowego oraz wiasciwych wytycznych zwigzanych z realizacjg projektu. Z uwagi na powyzsze,
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy okreslit mozliwe do zastosowania
warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce w nizej okreslony

sposob.

Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajgc oferte, akceptuje, ze w umowie bedg

znajdowaly sie miedzy innymi nastepujgce zapisy:

a) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 15% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego w wymaganym

zakresie i wymiarze.

b) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 15% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
kazdorazowo w przypadku niezrealizowania ustugi w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego (ij. terminie wskazanym z zachowaniem zadeklarowanej przez Wykonawce

gotowosci do realizacji ustugi).

c) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 15% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposob niezgodny z

postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci.

d) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwo$¢ potrgcenia naliczonych kar umownych

z wynagrodzenia Wykonawcy.

e) Zastrzegajgce prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci
faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy
(okreslona w pkt. 1 odpowiedzialnos¢ finansowa Zamawiajgcego przewyzszajgca wartosc
umowy Zamawiajgcego z Wykonawcg) oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez

Zamawiajgcego w zwigzku z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.

f) Zastrzegajgce mozliwosC niezwlocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego

w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkow podpisanej umowy, w tym m.in.

e Stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdéznienia

i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego
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harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego
zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczgcych indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu,

zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia.

e Uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczacg poszczegolnych
wydatkéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za
niekwalifikowane z uwagi ha uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu

umowy.

g) Zastrzegajgce przeniesienie petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie

przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sig¢ nastgpujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposéb bedzie oceniac oferty w poszczegdlnych

kryteriach:

W zakresie czesci l:

Kryterium Liczba punktéw (waga)
1. Cena 50
2. Doswiadczenie specjalistow 30
3. Gotowosc¢ do realizaciji 10
Realizacja dotychczasowych
4, ustug na terenie wojewodztwa 10
zachodniopomorskiego
Suma 100

Kryterium 1. Cena - 50% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 50,00 pkt)

Sposbb przyznawania punktaciji za spetnienie kryterium:
K1 = (Cmin/ C) x 50

K1 — liczba punktéw uzyskana za kryterium Ceny

Cmin — Ccena najnizsza sposréd waznych ofert

C — cena badanej oferty
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Kryterium 2. Doswiadczenie specjalistédw - 30% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00
pkt)

Oceniane bedzie doswiadczenie specjalistow, ktérzy bedg realizowali zamowienie,

w prowadzeniu warsztatéw aktywizacji zawodowej i indywidualnego posrednictwa pracy.
Sposbb przyznawania punktaciji za spetnienie kryterium:

K2 = (D / Dmax) X 30

K2 — liczba punktow uzyskana za kryterium Doswiadczenia

Dmax — Wykazana najwyzsza liczba godzin przeprowadzonych zajeé

D — wykazana liczba godzin przeprowadzonych zaje¢ w badanej ofercie®

* W przypadku wykazania wiecej niz jednej osoby, Zamawiajgcy przyjmuje Srednig
arytmetyczng liczb godzin przeprowadzonych zajec przez wszystkie wykazane osoby.
Doswiadczenie bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w Zatgczniku nr 3

doswiadczenie o0s6b, ktére bedg realizowaly zamowienie oraz kopii dokumentow

potwierdzajgcych, ze wykazane ustugi zostaty zrealizowane lub sg wykonywane nalezycie.

Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ w Zatgczniku nr 3 doswiadczenie osob, ktdére bedag
realizowaty zamowienie, i ktorych dokumenty przedktadane sg na potwierdzenie spetnienia

warunku udziatu w postepowaniu wskazanego w rozdziale lll, ust. 2 pkt a).

Kryterium 3. Gotowos¢ do realizacji — 10% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 10,00 pkt)

Oceniana bedzie gotowos¢ Wykonawcy do realizacji ustugi tj. zadeklarowany przez Wykonawce
okres (liczony w dniach) pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy

wezwania do zrealizowania zaje¢ dla danego Uczestnika, a dniem rozpoczecia.

Przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres 3 dni, to Zamawiajgcy bedzie
uprawniony wyznaczy¢ termin rozpoczecia zaje¢ najwczesniej na dzien wypadajacy 3 dni po

przekazaniu Wykonawcy wezwania.

Sposbb przyznawania punktacii:

Liczba dni Liczba punktow
>3 0 pkt
2-3 5 pkt
1 10 pkt

W przypadku niezrealizowania zaméwienia w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
zgodnym z zadeklarowang przez Wykonawce gotowoscig do realizacji ustugi, Wykonawca
zapfaci kazdorazowo kare umowng w wysokosci 15% catkowitej ceny brutto zaméwienia.
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Kryterium 4. Realizacja dotychczasowych ustug na terenie wojewddztwa

zachodniopomorskiego — 10% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 10,00 pkt)

Sposbb przyznawania punktaciji za spetnienie kryterium:
K1 = (Lmin/ L x 10

K1 - liczba punktow uzyskana za kryterium Ceny

Lmin — minimalna liczba godzin sposrod waznych ofert

L — liczba godzin badanej oferty

tacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%)

Ostateczna liczba punktéw (O) bedzie obliczana wg nastepujgcego wzoru:
O =K1+ K2+ K3+ K4

Punkty liczone bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow przyznanych wg powyzszych kryteriéw, zostanie

uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza.

INFORMACJE UZUPELNIAJACE

Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym

i by¢ ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.
Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory w

postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

W przypadku, gdy =zaproponowane oferty przekroczg kwote, jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ narealizacje zamodwienia tj. kwote przekraczajgcg stawki zatozone w
szczegotowym budzecie projektu, Zamawiajgcy moze podjaé negocjacje z Wykonawca, ktory

ztozy najkorzystniejszg oferte lub powtdrzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

W przypadku uzyskania przez dwoch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby punktéw
decyduje nizsza cena.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ weryfikacji ztozonych oswiadczeh i danych w tych

o$wiadczeniach na kazdym etapie oceny oferty i realizacji zamdéwienia.

8. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega
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mozliwo$¢ podpisania umowy w nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

Ptatnos¢ za realizacje przedmiotu zamowienia bedzie dokonywana na podstawie rachunkéw/
faktur, wystawianych przez Wykonawce nie czesciej niz raz w miesigcu, w terminie 14 dni od
otrzymania rachunku/ faktury przez Zamawiajgcego oraz po sporzgadzeniu protokotu
wskazujgcego prawidtowe wykonanie zadan i podpisaniu go bez zastrzezen przez obie strony,
lecz nie wczesniej niz po otrzymaniu przez Zamawiajgcego srodkow z Instytucji Posredniczgce;j

Z przeznaczeniem na pokrycie zobowigzania wynikajgcego z niniejszej umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowieh zawartej umowy, na podstawie

aneksu do umowy, w zakresie:

a) Terminu realizacji ustugi — w sytuacji wystagpienia trudnosci z rekrutacjg zatozonej liczby
Uczestnikbw do projektu, rezygnacji Uczestnikbw z dalszego udziatu w projekcie,
zgtoszonych przez Uczestnikédw uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, w
wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie
realizowanego projektu, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg

starannoscia, nie mogt przewidzied.

b) Miejsca realizacji ustugi — w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/
wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, przy czym zmiana miejsca realizaciji

moze dotyczy¢ jedynie wskazanego miasta, a nie wojewodztwa.

€) Zmniejszenia wymiaru zamoéwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy
o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, trudnosci z rekrutacjg
zatozonej liczby Uczestnikdw do projektu, rezygnacji Uczestnikéw z dalszego udziatu
w projekcie, jak rowniez w sytuacjach, ktorych Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg
starannoscig, nie moégt przewidzie¢c — a co zatym idzie, zmniejszeniem wysoKosci

wynagrodzenia, ktéra bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.

d) Zwiekszenia wymiaru zamodwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy
o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu oraz w wyniku
skierowania na dang forme wsparcia wiekszej liczby Uczestnikéw w oparciu o IPD

opracowywane w ramach projektu.

e) Sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy

o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu.

f) Wysokosci tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy spowodowanego wprowadzeniem zmian,

o ktérych mowa w pkt c) i d), przy zachowaniu niezmienionych stawek jednostkowych.

g) Oczywistych omytek pisarskich.
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VII. ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 Formularz oferty.
Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o spetnianiu wymagan.
Zatgcznik nr 3 Doswiadczenie kadry.

Zatgcznik nr 4 Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych.
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