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Zatacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego
Nr pOStEPOWANIA ..c.eeveieeiiriieieeee e

WzOR UMOWY

Zawarta W dniu ......cccceveveevennenen. pomiedzy:

Podlaskg Wojewddzkg Komendg Ochotniczych Hufcéw Pracy w  Biatymstoku z siedziba:
ul. Trawiasta 20 B, 15-161 Biatystok, identyfikujgcg sie numerem NIP 542-00-00-966, REGON 001036678
reprezentowang przez Panig Edyte Kondzior — Wojewddzkiego Komendanta, zwang dalej ,,Zamawiajagcym",

a
Panem/Panig ........cccceeerenene. prowadzgca/ym dziatalno$¢ gospodarczg ... z siedzibg ...........
wpisang/ym w dniu .......... do rejestru dziatalno$ci gospodarczej, identyfikujgcym sie numerem NIP
......................... REGON......................zwanym dalej ,,Wykonawcg”,

lub

....................................... z siedzibg W ....ccceceeeeeeeees, Ul i, zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze
Sadowym prowadzonym Przez ... w dniu .............. pod numerem, zwanym dalej ,,Wykonawcg”,
reprezentowanym przez Pana/Pania e
NIP..oteeirrerrceee e REGON......ccovirrerreeceesrereeene zwanym dalej ,,Wykonawca”.

W rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu prowadzonym
zgodnie z trybem opisanym w Regulaminie zamoéwien publicznych dla zaméwien, ktérych wartos¢ jest nizsza
niz 130.000,00 zf, stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Wojewddzkiego Komendanta PWK OHP
w Biatymstoku nr 6/ZAZP z dnia 20.01.2021 r. na:

ustuge przeprowadzenia indywidualnej 2-krotnej diagnozy kompetencji spotecznych przy uiyciu
Kwestionariusza Kompetencji Spotecznych (A. Matczak) lub réwnwainego i wystawienia opinii
referencyjnych uczestnikom projektu ,,WYstartujMY RAZEM” - Il edycja wspoétfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027, priorytetu VII Fundusze na rzecz zatrudnienia i ksztatcenia oséb dorostych, Dziatanie 7.5
Wspieranie zatrudnienia w regionie - projekty podmiotéw innych niz PUP o numerze FEPD.07.05-IP.01-
001/23 w okresie od listopada 2024 do lipca 2025,

zostata zawarta umowa o tresci:
§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
ustugi indywidualnej 2-krotnej diagnozy kompetencji spotecznych przy uzyciu Kwestionariusza
Kompetencji Spotecznych (A. Matczak) lub rownowazinego i wystawienia opinii referencyjnych
uczestnikom projektu ,WYstartujMY RAZEM” 1l edycja wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027,
priorytetu VIl Fundusze na rzecz zatrudnienia i ksztatcenia oséb dorostych, Dziatanie 7.5 Wspieranie
zatrudnienia w regionie - projekty podmiotéw innych niz PUP o numerze FEPD.07.05-1P.01-001/23
w okresie od listopada 2024 do lipca 2025.



2. Szczegdty dot. realizacji ustugi zostaty okreslone w Opisie Przedmiotu Zamodwienia (Zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego) i stanowig integralng czesé niniejszej umowy.

3. Osobg wyznaczong do kontaktéw z ramienia Zamawiajgcego jest koordynator lokalny projektu/opiekun
grupy w danej jednostce organizacyjnej:

......................................... stel e, €MAIL e,
Osobg wyznaczong do kontaktéw z ramienia Wykonawcy jest:
......................................... stele e, €MAILE e
4. Osoba wyznaczong do realizacji diagnNozy W ......ccceveiveveereeceeieseseenenns (nazwa jednostki PWK OHP) jest:
v el ,emaili v, , ktéra posiada wyksztatcenie

i doswmdczeme zgodne z warunkami postaW|onym| przez ZamaW|aJacego oraz spetnia standardy
ochrony matoletnich.
5. Test uzyty do badania poziomu kompetencji spotecznych: .......cccccovvviievrcecciiieinnene

§2

Liczba uczestnikow, termin i miejsce realizacji

1. Diagnozowaniem obejmuje sie ogétem ........ uczestnikdw realizujgcych projekt w ............ (nazwa
jednostki PWK OHP). Liczba uczestnikdw moze zmniejszy¢ sie przed rozpoczeciem diagnozy w danej
grupie z przyczyn niezaleznych, przy czym deklarowana, minimalna liczba oséb objetych zamdéwieniem
wyniesie 6 oséb.

2. Termin ogdtem realizacji i rozliczenia sie z ustugi: do 9 miesiecy od dnia podpisania umowy zgodnie z
Opisem przedmiotu zaméwienia (w tym rozliczenie za badanie w | Fazie nastgpi w 2024 r. a za badanie
w |l Fazie w 2025 r.).

3. Harmonogram spotkan z diagnozowanymi uczestnikami nalezy sporzadzi¢ wg otrzymanego wzoru
od Zamawiajgcego po ustaleniach bezposrednio z koordynatorem lokalnym projektu/opiekunem grupy.
Jesli z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy i Zamawiajacego, w przypadkach szczegdlnie uzasadnionych
nastgpi zmiana Harmonogramu, Wykonawca kazdorazowo jest zobowigzany poinformowac o tym fakcie
uczestnikéw oraz Zamawiajgcego.

4. Podstawg realizacji w/w ustugi bedzie sporzadzony przez Zamawiajgcego/koordynatora lokalnego
projektu i przekazany Wykonawcy niezwtocznie po podpisaniu umowy Imienny Wykaz Uczestnikow
Projektu.

5. Miejsce realizacji spotkan z uczestnikami w celu przeprowadzenia UStUgi: .....ccccueeeeeeeececvececee et
Spotkania bedg odbywac sie od poniedziatku do pigtku w przedziale czasowym 8:00-16:00 zgodnie
zustalonym  Harmonogramem  (wg szczegdétowych  ustalen z  koordynatorem  lokalnym
projektu/opiekunem grupy. W zaleznosci od potrzeby Zamawiajgcy przewiduje realizacje diagnozy
w soboty, z wytgczeniem swigt oraz dni ustawowo wolnych od pracy.

§3
Przetwarzanie danych osobowych

Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do:

1. Przetwarzania danych osobowych uczestnikdw projektu na czas ich realizacji oraz w celu rozliczenia
na podstawie zawartej odrebnej Umowy Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych (Zatgcznik
nr 1 do Umowy),

2. Wydania niezwtocznie po podpisaniu Umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych
z Zamawiajgcym, upowaznien do przetwarzania danych osobowych wtasnym pracownikom
(zatgcznik nr 1a/1b) realizujagcym ustuge. Upowaznienia wydawane sg na okres trwania umowy.



Upowaznienia (kopie potwierdzone za zgodnos$é z oryginatem) Wykonawca przesyta na zadanie
Administratora danych osobowych na adres jego siedziby.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
z trescig Umowy, a w szczegdblnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwfocznego poinformowania Powierzajacego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez
Wykonawce danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawecy, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez
pracownikéw Urzedu Ochrony Danych Osobowych upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez
Powierzajacego.

84

Zamawiajgcy w ramach realizacji niniejszej ustugi zastrzega

1. Prawo odstgpienia od umowy w przypadku nierozpoczecia diagnozy  uczestnikéw
w terminie okreslonym w szczegétowym harmonogramie bez uzasadnionej przyczyny. Jezeli Wykonawca
pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego pocztg elektroniczng, nie rozpocznie wykonywania
przedmiotu umowy. Zamawiajgcy potraktuje to jako niewykonanie umowy w terminie.

2. Prawo odstgpienia od umowy w ciggu 3 dni roboczych w razie nienalezytego jej wykonania przez
Wykonawce, w szczegdlnosci w przypadku przerwania lub zawieszenia realizacji diagnozy bez
uzasadnionej przyczyny oraz prowadzenia zaje¢ niezgodnie z programem, harmonogramem
lub innych wystepujgcych problemoéw organizacyjnych.

§5

Zamawiajacy zobowigzany jest do:

1. Udzielania Wykonawcy wszelkich informacji oraz udostepnianiu wszelkich dokumentow,
w ktérych jest posiadaniu, niezbednych do realizacji Umowy.

2. W przypadku braku informacji lub dokumentéw lub ich niekompletnos¢ ze strony Zamawiajgcego,
co moze przyczynic sie do braku mozliwosci realizacji ustugi przez Wykonawce, Wykonawca zobowigzany
jest niezwtocznie poinformowac o tym fakcie Zamawiajgcego. W takiej sytuacji Zamawiajacy ustala
z Wykonawca sposdéb kontynuowania zamdwienia.

3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania sie o wszelkich zdarzeniach prawnych
i faktycznych moggcych mieé wptyw na prawidtowa realizacje umowy.

§6

Podwykonawcy:

1. W zakresie podwykonawstwa Zamawiajacy:
a) nie zamierza powierzy¢ podwykonawcom zadnych czesci zaméwienia*
b) zamierza powierzy¢ podwykonawcom nastepujgce czeSci zamowienia *..........c.cceceeeeeeeececeieveneee,
C)  NAZWa POAWYKONAWEY ...ooverrierinieiicrectecteieeietesaeseeseeeaesasetesteste s ssassasessesaesasesssnsansebessessensssessssessessesessensons



§7
Zasady odbioru wykonanej ustugi i wynagrodzenie za realizacje ustugi

. Odbidr wykonanej ustugi nastepuje po prawidtowym zakoriczeniu diagnozowania w danej grupie zgodnie
z Opisem przedmiotu zamowienia, ustalonym Harmonogramem, po zatwierdzeniu dokumentéw
wymaganych do rozliczenia ustugi okreslonych w Opisie Przedmiotu Zamowienia (Zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego).

. Koszt za przeprowadzenie 1 diagnozy kompetencji spotecznych przy uzyciu Kwestionariusza Kompetencji
Spotecznych (A. Matczak) lub rwnowaznego, opracowania opinii referencyjnej dla diagnozowanej osoby
(z uwzglednieniem raportu z testowania):

...................................... zt brutto (stownie: ...................c.ccc.............. ZtOtych).
. llo$¢ ogdtem osdb badanych/testowanych: ....ceeeeveeeeenen. os6b w | Fazie diagnozowania.
. llo$¢ ogdtem osdb badanych/testowanych: ....ceeeereveenen. 0s6éb w Il Fazie diagnozowania.

. Zamawiajacy pokryje w 2024 r. ogdétem koszty za realizacje ustugi dla faktycznie testowanych
uczestnikéw z danego miasta w | Fazie — na wejsciu uczestnikdw do udziatu w realizacji projektu” wraz
z opracowaniem opinii referencyjnej diagnozowanych oséb (z uwzglednieniem ogélnego raportu
z testowania) w wysokosci:

...................................... zt brutto (stownie: ...................................... ZtOtych).

. Zamawiajacy pokryje w 2025 r. ogétem koszty za realizacje ustugi dla faktycznie testowanych
uczestnikdw w z danego miasta w Il Fazie — na wyjsciu uczestnikéw z udziatu w realizacji projektu”
wraz z wystawieniem opinii referencyjnej diagnozowanych oséb (z uwzglednieniem ogdlnego raportu
z testowania oraz podsumowania i poréwnania wynikow) w wysokosci:

...................................... zt brutto (stownie: ...................................... ZtOtych).

. Koszt ogétem maksymalny brutto za przeprowadzenie ustugi w 2024 r. i 2025 r.:

...................................... zt brutto (stownie: ...................................... ztotych).

. Wynagrodzenie ulega proporcjonalnemu zmniejszeniu w razie zgodnego ograniczenia zakresu przedmiotu
umowy (zmniejszenie wyliczone zostanie w oparciu o cene i ilo$¢ niewykonanych diagnoz).

. Odptatnos¢ za ustuge bedzie dokonana zgodnie z zawartg umowg i po wystawieniu faktury/rachunku
przez Wykonawce w terminie 30 dni od otrzymania poprawnie wystawionej faktury/rachunku.

Naleznos¢ zostanie zaptacona przelewem na konto Wykonawcy:
Nazwa banku i nrkonta: ......ccccecvevvnecvnennnnn

10.Fakture nalezy wystawic na:

Podlaska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy
ul. Trawiasta 20B

15-161 Biatystok,

NIP 542-00-00-966

11.Tres¢ faktury/rachunku powinna brzmieé wg ponizszego wzoru:



,Ustuga przeprowadzenia diagnozy kompetencji spotecznych testem KKS i wystawienia opinii
referencyjnych uczestnikom projektu ,, WYstartujMY RAZEM” dla .............. 0S5.Z coevvreenrns (nazwa jednostki
PWK OH) zgodnie z umowa nr ................. Z2dNia oo

12.Za dzien zaptaty bedzie uwazac sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§8

Kary umowne

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w przypadku niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy lub jej czesci. Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz
Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 15% od kwoty stanowigcej wynagrodzenie brutto, tej czesci
przedmiotu umowy, ktéry zostat niewykonany lub wykonany nienalezycie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umowne] za odstgpienie od umowy przez ktdorgkolwiek ze
stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 20% maksymalnej wartosci przedmiotu
umowy brutto, okreslonejw § 7 ust. 7.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w przypadku zawinionego nieterminowego
rozpoczecia diagnozy (wskazanej w Harmonogramie). Wykonawca zobowigzany bedzie do zapfaty
na rzecz Zamawiajacego kary umownej w wysokosci 1 % od kwoty stanowigcej wynagrodzenie brutto
okreslone w § 7 ust. 7 za kazdy dzien zwtoki.

4. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

5. taczna maksymalna wysoko$é kar umownych natozonych na wykonawce nie moze przekroczyé 30 %
wartosci wynagrodzenia brutto okreslonej w § 7 ust. 7.

6. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajacy potraci
z wynagrodzenia kwote stanowigcg rownowartosc tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci
Wykonawcy.

7. W razie szkody przewyiszajacej wartos¢ naliczonych kar umownych, Strony zgodnie postanawiajg,
iz przewiduja mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajagcego na zasadach ogdlnych.

§9

Odstgpienie od umowy

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozic¢
podstawowemu interesowi bezpieczerstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu. Wykonawca moze
zadac¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy.

2. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku, gdy Wykonawca nie rozpoczat prac lub przerwat
je bez uzasadnionych przyczyn i nie bedzie ich kontynuowat w ciggu 3 dni pomimo wezwania
Zamawiajgcego ztozonego pocztg elektroniczng, liczac od dnia wyznaczonego w wezwaniu.

3. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku gdy Wykonawca wykonuje ustuge nienalezycie,
w szczegblnosci w przypadku przerwania lub zawieszenia prowadzenia zajec¢ bez uzasadnionej przyczyny
oraz prowadzenia spotkan niezgodnie z Harmonogramem lub innych wystepujgcych problemdéw
organizacyjnych.

4. Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od umowy w przypadku, gdy Wykonawca nie przedtozyt oswiadczen
i dokumentdéw okreslonych w zapytaniu ofertowym dot. spetnienia standardéw ochrony matoletnich oraz
w przypadku, gdy przedtozone oswiadczenia i dokumenty nie czynig zado$¢ wymaganiom Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy moze odstgpic¢ w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 2 i 3 w terminie 7 dni od dnia powziecia
wiadomosci o przyczynie uzasadniajgcej odstgpienie.



6. Odstgpienie od umowy winno by¢ w formie pisemnej i zawieraé uzasadnienie.
7. Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy,
zrealizowanej do czasu odstgpienia.

§10
Zmiany umowy

1. Dopuszczalna jest zmiana umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy zgodnie z ust. 2.

2. Zmiany umowy w formie aneksu mogg nastgpi¢ w nastepujgcych przypadkach:

a) zmiany miejsca realizacji jedynie w uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Wykonawcy,
w ktédrym szczegdtowo opisze okolicznosci, ktére miaty wptyw na zmiane miejsca realizacji
diagnozowania,

b) zmiana liczby uczestnikéw z przyczyn niezaleznych (np. jesli przed rozpoczeciem zajeé¢ zmniejszy
sie/zwiekszy liczba uczestnikow, lub jesli zrezygnujg z udziatu w trakcie trwania projektu),
co spowoduje zmiane wynagrodzenia brutto Wykonawcy okreslonego w Umowie,

c) zaistnienia sity wyiszej (powddz, pozar, zamieszki, strajk, ataki terrorystyczne, przerwy
w dostawie energii elektrycznej itp.) majgce wptyw na realizacje Umowy,

d) wystgpienie niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy istotnych okolicznosci, ktorych nie
mozna byto przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci, ktéore majg wptyw na termin
realizacji Umowy. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ pisemne wyjasnienia, w ktoérych
szczegdtowo nalezy opisac zaistniatg sytuacje oraz podaé przyczyne wystgpienia istotnych
okolicznosci,

e) Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby realizujgcej diagnozowanie wskazanej w Umowie jedynie
w wyniku zdarzen losowych, ktérych Wykonawca nie mégt wczesniej przewidzie¢ (np. choroba,
wypadek). Nowy prowadzacy powinien posiada¢ doswiadczenie zawodowe, wyksztatcenie
okreslone w zapytaniu ofertowym oraz spetnia¢ standardy ochrony matoletnich,

f) Wykonawca powinien dotgczy¢ oswiadczanie o doswiadczeniu i wyksztatceniu prowadzacego
wymagane w zapytaniu ofertowym oraz os$wiadczenia i dokumenty okreSlone
w zapytaniu ofertowym na spetnienie standardéw ochrony matoletnich,

g) prawo zmiany terminu realizacji ustugi spowodowanej zmiang terminu rozliczania, wdrazania
i obowigzywania projektu lub w przypadku innych okolicznosci, ktdrych Zamawiajacy nie jest
w stanie przewidziec.

3. Warunkiem dokonania zmian, o ktérych mowa w ust. 2 jest ztozenie wniosku przez strone inicjujaca
zmiane zawierajgcego opis i uzasadnienie oraz obliczenie kosztéw zmiany, jezeli bedzie ona miata wptyw
na wynagrodzenie Wykonawcy.

4. Wykonawca nie ma prawa umieszczania lub zgdania umieszczania w zawieranej umowie po wyborze
oferty, jakichkolwiek postanowien z wyjgtkiem postanowien o charakterze informacyjnym lub
wskazujacych na sposdéb wykonywania Umowy w zakresie komunikacji stron i form tej komunikacji.

5. Przyjmuje sie, ze zapisy postanowien Umowy niezakwestionowane przed ztozeniem oferty, zostang
przyjete przez Wykonawce bez zastrzezen w chwili jej zawarcia.

6. Zmiany tresci o charakterze informacyjno-instrukcyjnym, niezbedne dla sprawnej realizacji przedmiotu
zamoéwienia, w szczegdlnosci zmiany dotyczagce Wykonawcy lub Zamawiajgcego, np. zmiany oséb
upowaznionych do kontaktéw, zmiany oséb odpowiedzialnych za potwierdzenie prawidtowe] realizacji
zamodwienia wraz z numerami telefonéw, adreséw poczty elektronicznej, adreséw korespondencyjnych
Zamawiajacy nie zalicza do zmian istotnych i podlegajgcych aneksowaniu.

§11
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



§12
Wszelkie ewentualne spory i roszczenia finansowe w przypadku niemoznosci ich uregulowania
czy wyegzekwowania w drodze negocjacji stron zawierajgcych Umowe zostang rozstrzygniete przez Sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§13
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy ustawy Kodeksu Cywilnego
oraz ustawy Pzp.

§14
Wykonawca oswiadcza i potwierdza, iz Zamawiajgcy spetnit obowigzek informacyjny wzgledem Wykonawcy
przekazujac mu Klauzule informacyjng stanowigcy Zatacznik Nr 2 do niniejszej Umowy. Jednoczesnie
przekazujac Zamawiajgcemu dane osobowe swoich pracownikéw lub wspdtpracownikéw, niniejszym
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania w imieniu Zamawiajacego pracownikom oraz
wspoétpracownikom, ktérych dane osobowe zostaty przekazane Zamawiajgcemu ww. dokument.

§15
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zataczniki:

Zat. nr 1 Umowa Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych

Zat. nr 2 Klauzula informacyjna RODO

Zat. nr 3 Protokoét odbioru ustugi

Zat. nr 4 Druk rachunku osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej (jezeli dotyczy)
Zat. nr 5 Oswiadczenie dotyczace zatrudnienia (jezeli dotyczy)

Zat. nr 6 Oswiadczenie zleceniobiorcy (jezeli dotyczy)

Zat. nr 7 Ewidencja godzin pracy (jezeli dotyczy)



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Podlaskiego Unie Europejska

Podlaskie i r

Zatgcznik nr 1 do UMOWY NI ...

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta dnia ... w Biatymstoku pomiedzy:

Podlaskg Wojewddzkg Komendg Ochotniczych Hufcéw Pracy w Biatymstoku z siedziba:
ul. Trawiasta 20 B, 15-161 Biatystok, identyfikujgcag sie numerem NIP 542-00-00-966,
REGON 001036678 zwang dalej ,Zamawiajgcym",

FEPIEZENTOWANG PIZEZ uvuievereeeereneeteressesesestesesasessssesassatesessasassasessssasansasessssassssssessssessnsasesssssssssesessssessssaseses

zwanym dalej powierzajqgcym,

Wykonawcq

§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem niniejszej umowy (dalej zwang Umowa) jest powierzenie Wykonawcy przetwarzania danych
osobowych uczestnikow projektu ,,WYstartujMY RAZEM” wspétfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, priorytet
VIl Fundusze na rzecz zatrudnienia i ksztatcenia osdb dorostych, Dziatanie 7.5 Wspieranie zatrudnienia
w regionie - projekty podmiotéw innych niz PUP, zgodnie z Porozumieniem nr FEPD.07.05-1P.01-0001/23-00
z dn. 15.11.2023 r. o dofinansowanie projektu w trakcie $wiadczenia ustugi zorganizowania
i przeprowadzenia zaje¢ wyréwnawczych z przedmiotdw szkolnych uczestnikom projektu ,WYstartujMY
RAZEM”, zgodnie z Umowg nr ................ z dnia ............. r. zawartg pomiedzy Powierzajgcym Wykonawcg

zwang dalej ,Umowag Gtéwnga”; ze zbioru programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027.
§2
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Powierzajgcy dziatajgc w imieniu i na rzecz Beneficjenta projektu ,WYstartujMY RAZEM”
wspotfinansowanego ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie

dla Podlaskiego w latach 2021-2027, powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu



Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119
z 04.05.2016) (RODO) (zwanego w dalszej czesci ,,Rozporzadzeniem”) dane osobowe ze zbioru programu
Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym

W niniejszej umowie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg umowa,
Umowag Gtéwng, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére

chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.
3. Wykonawca oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczeristwa spetniajgce wymogi Rozporzadzenia.
§3
Zakres i cel przetwarzania danych

Strony postanawiajg nastepujgco okresli¢ zakres i cel przetwarzania danych osobowych przez Podmiot

Przetwarzajacy:

Przedmiot Dane osobowe powierzone do przetwarzania Podmiotowi

przetwarzania Przetwarzajgcemu, w zwigzku ze s$wiadczeniem ustug na rzecz
Administratora, na podstawie zawartej przez Strony Umowy Gtéwnej

Czas przetwarzania Okres obowigzywania Umowy Gtownej

Charakter Przetwarzanie danych w systemach IT i w formie papierowej obejmujace

przetwarzania nastepujgce operacje: utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, pobieranie, przegladanie, = wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, dopasowywanie Ilub t3czenie,
ograniczanie, niszczenie.

Cel przetwarzania Realizacja postanowienn Umowy Gtdwnej, w szczegdlnosci obejmujacej
szkolenie ........ 0séb

Rodzaj danych imie i nazwisko, adres zamieszkania, date urodzenia

osobowych

Kategorie 0séb, ktérych ... uczestnikdw jednostki organizacyjnej PWK OHP, biorgcych udziat

dane dotycza w diagnozie.

84
Obowigzki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych  adekwatny stopien  bezpieczenstwa  odpowiadajagcy ryzyku = zwigzanym
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.



10.

1.

Wykonawca zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadania imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy Gtdwnej, o ktérej
mowa w § 1 Umowy - wedfug wzoru stanowigcego nr 1a do niniejszej umowy.

Imienne upowaznienia, o ktdrych mowa w ust. 3 s3 wazne do dnia odwofania nastepujgcego wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1b do niniejszej umowy lub ustania zatrudnienia, nie dtuzej jednak niz
do kornica obowigzywania Umowy Gtéwnej.

Wykonawca prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z wykonywaniem Umowy Gtéwnej.

Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposdb przetwarzania danych,
w tym rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych. Wykonawca udostepnia na zgdanie
Powierzajgcego prowadzony rejestr czynnosci przetwarzania danych Wykonawcy, z wytgczeniem
informacji stanowigcych tajemnice handlowg innych klientéw Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w art. 28 ust.3 lit. b)
Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych
osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy oraz Umowy Gtdwnej, zarowno w trakcie trwania stosunku
prawnego z Wykonawcg, jaki po jego ustaniu.

Wykonaweca po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa dane osobowe oraz
usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panistwa cztonkowskiego nakazuja
przechowywanie danych osobowych.

W miare mozliwosci Wykonawca pomaga Powierzajgcemu w niezbednym zakresie wywigzywac sie
z obowigzku odpowiadania na Zadania osoby, ktérej dane dotycza oraz wywigzywania sie
z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwitoki zgtasza
je Powierzajgcemu w ciggu 24 godzin.

§5
Bezpieczenstwo przetwarzania

Uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie
wystgpienia i wadze zagrozenia, Wykonawca zobowigzuje sie wdrozy¢ odpowiednie srodki techniczne
i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy temu ryzyku.

Oceniajac, czy stopied bezpieczerdstwa jest odpowiedni, Wykonawca zobowigzany jest uwzglednic
w szczegblnosci ryzyko wigzace sie z przetwarzaniem, w tym wynikajagce z przypadkowego lub
niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb
przetwarzanych.

§6
Prawo kontroli
Powierzajgcy ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu

i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.
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2. Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia uchybied stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez Powierzajacego nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych.

3. Wykonawca udostepnia Powierzajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§7
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowg do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy Gtéwnej po uzyskaniu uprzedniej, pod rygorem
niewaznosci, pisemnej zgody Powierzajgcego.

2. Przekazanie powierzonych danych do panistwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne polecenie
Powierzajgcego chyba, ze obowigzek taki naktada na Wykonawce prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego, ktéremu podlega Wykonawca. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania
Wykonawca informuje Powierzajgcego o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania
takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 1 Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie
zostaty natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Powierzajgcego za nie wywigzanie sie
ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§8
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych
osobom nieupowaznionym.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Powierzajgcego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez
Wykonawce danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a takze o wszelkich
planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania
u Wykonawcy tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez pracownikéow Urzedu
Ochrony Danych Osobowych upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez Powierzajacego.

§9
Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do daty zakoriczenia realizacji ustugi/trwania umowy
gtéwnej, o czym mowa w § 1 Umowy.

8§10
Rozwigzanie umowy

Powierzajgcy moze rozwigzaé niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy Wykonawca:
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1. pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyznaczonym terminie;

2. przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z niniejszg Umowg lub Umowg Gtéwng;

3. powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Powierzajacego.

811
Zasady zachowania poufnosci

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatéw,
dokumentdéw i danych osobowych otrzymanych od Powierzajgcego i od wspodtpracujgcych z nim oséb
oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej,
pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

2. Wykonawca oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych
nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Powierzajgcego w innym
celu niz wykonanie niniejszej Umowy oraz Umowy Gtdwnej, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

§12
Prawa autorskie

1. W przypadku, kiedy w wyniku realizacji niniejszej Umowy powstanie utwér w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, z chwilg przekazania tego
Utworu, Wykonawca przenosi autorskie prawa majgtkowe do tego Utworu, w petnym zakresie i na caty
okres trwania majgtkowej ochrony prawnej tych praw na Zamawiajgcego, ktdry moze korzystac z nich
w kraju i za granicg we wiasnym zakresie, jak i na uzytek osoéb trzecich, we wszystkich formach i zakresach
eksploatacji oraz na wszystkich polach eksploatacji znanych Stronom w dniu zawarcia niniejszej Umowy,
okreslone w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U.
22020 r. poz. 288 z pdz.zm), w szczegdlnosci takich jak:

a) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu w catosci lub jakiejkolwiek dowolnej czesci lub jego dowolnego
elementu wszelkimi dowolnymi technikami, w tym technika drukarska, reprograficzng, fotograficzna,
cyfrowg i zapisu magnetycznego, w nieograniczonej ilosci egzemplarzy na wszelkiego rodzaju
nosnikach i urzgdzeniach, przepisanie utrwalen na inng technike, rodzaj zapisu, system, nosnik oraz
wymiana nosnikow;

b) wprowadzanie utworu w catosci lub jakiejkolwiek dowolnej czesci lub jego dowolnego elementu
do pamieci komputeréw lub innych urzadzen czytajacych lub serwerdéw sieci komputerowych, takze
ogodlnie dostepnych w rodzaju Internet, intranet, extranet, sieci telefonii komdrkowej i inne sieci
komputerowe oraz udostepnianie utworu w catosci lub jego dowolnej czesci lub jego dowolnego
elementu uzytkownikom takich komputeréw, urzgdzen, serweréw, sieci na catym Swiecie;

c) wprowadzanie do obrotu, uzyczenie, najem oryginatu i egzemplarzy utworu lub jego dowolnej czesci
lub jego dowolnego elementu;

d) publiczne wykonanie, wystawianie, wyswietlanie, odtworzenie, nadawanie i reemitowanie utworu lub
jego dowolnej czesci lub dowolnego elementu, a takze publiczne udostepnianie utworu lub jego
dowolnej czesci lub dowolnego elementu w taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do nich dostep w miejscu
i czasie przez siebie wybranym;
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e) prawo do korzystania z utworu lub jego dowolnych czesci lub jego dowolnych elementéw dla celéw
marketingowych lub promocji, w tym reklamy, sponsoringu, promocji sprzedazy;

f) opracowywanie utworu lub jego dowolnej czesci lub jego dowolnego elementu oraz dokonywanie
wszelkiego rodzaju zmian, adaptacji, modyfikacji utworu lub jego czesci lub dowolnego elementu oraz
korzystanie i rozporzadzanie takimi opracowaniami, zmianami, adaptacjami, modyfikacjami na
wszelkich polach eksploatacji znanych w dniu zawarcia niniejszej umowy, w tym w szczegdlnosci
okreslonych w pkt a-f wyzej.

2. Przeniesienie na Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych do Utworu, o ktérym mowa
w ust. 1 niniejszego paragrafu, powoduje przejscie wtasnosci nosnikéw i egzemplarzy Utworu, na ktérych
Utwor ten zostat utrwalony i dokonane zostaje na podstawie niniejszej umowy.

3. Wykonawca jako twdrca Utworu zobowigzuje sie, ze nie bedzie wykonywat w stosunku do Zamawiajgcego
swoich autorskich praw osobistych do tego Utworu.

§13
Postanowienia koncowe

1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
Zmiany Umowy mogg nastgpic tylko w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.

4. Sadem witasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej Umowy bedzie sad witasciwy
Powierzajacego.

Zatgcznik nr 1a — wzdér Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
Zatgcznik nr 1b — wzér Odwotania Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez « T = -;_"""; ")
dla Podlaskiego Unig Europejska Wi LR

Podlaskie i r

Zatacznik nr la

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119/1 z
04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127/2 =z 23.05.2018) (RODO), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w zbiorze programu
Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 /Zbiér danych osobowych z ZUS*. Upowaznienie wygasa
z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego tgczacego Pana/Panig* z [ ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony danych
osobowych, wtym z RODO, a takze z obowigzujgcym w opisem technicznych
i organizacyjnych srodkéw zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych i
zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi zapoznatem/am
sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak réwniez po ustaniu stosunku
prawnego tgczacego mnie z | ].

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :‘ X '-’ = o
dla Podlaskiego Unie Europejska Wiy s K

Podlaskie i

Zatgcznik nr 1b

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119/1 z 04.05.2016, str. 1
oraz Dz. Urzz UE L 127/2 z 23.05.2018), odwotuje upowaznienie  Pana/Pani*

nr do przetwarzania danych osobowych

wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Fundusze Europejskie
dla Podlaskiego

Dofinansowane przez | +*"*« = : "
Unie Europejska Wi o :
' Podlaskie I r

Zatgcznik nr 2 do Umowy nr .......cceveevevenenen.

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

I ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest Wojewddzki Komendant Podlaskiej Wojewddzkiej Komendy
Ochotniczych Hufcdw Pracy z siedzibg pod adresem: Trawiasta 20B, 15-161 Biatystok (dalej jako
»2Administrator”).

1. DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Administrator danych wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowac sie za

posrednictwem poczty elektronicznej: iod@podlaska.ohp.pl.

1. CEL PRZETWARZANIA, PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA ORAZ OKRES PRZECHOWYWANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Administrator moze przetwarza¢ dane osobowe pracownikdow, wspdtpracownikow,

petnomocnikdéw swoich kontrahentéw/ dostawcdéw w przypadku nawigzania wspoétpracy.

reprezentantéw,

Administrator przetwarza nastepujgce dane osobowe pracownikéw, wspdtpracownikéw, reprezentantéw,
petnomocnikdéw kontrahentéw/ dostawcédw: imie, nazwisko, numer telefonu, adres e-mail, stanowisko pracy,
miejsce zatrudnienia. Oprdcz danych wskazanych powyzej Administrator moze przetwarzaé numer PESEL lub
numer dowodu osobistego, ewentualnie miejsce zamieszkania reprezentantow lub petnomocnikéw
kontrahentéw/ dostawcow.

Dane osobowe, o ktérych mowa powyzej Administrator otrzymuje od kontrahentéw/dostawcow, na rzecz
ktérych pracownik, wspotpracownik, reprezentant, petnomocnik odpowiednio swiadczy prace, wykonuje
ustugi lub ktérych reprezentuje.

Szczegdtowe cele przetwarzania danych osobowych, podstawe prawng dziatania Administratora oraz okres
przez jaki dane osobowe sg przechowywane wskazano w tabeli ponize;j.

Cel przetwarzania danych
osobowych

Podstawa prawna przetwarzania danych
osobowych

Okres przechowywania danych
osobowych

Dane osobowe s3
przechowywane do momentu
przedawnienia roszczen
zwigzanych z prowadzeniem

Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO

(prawnie uzasadnionym interesem

Prowadzenie negocjacji. o . o o
Administratora jest podjecie dziatan

zmierzajacych do zawarcia umowy)

negocjacji.

Realizacja umow
z kontrahentami/
dostawcami.

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO

(prawnie uzasadnionym interesem
Administratora jest prawidtowa realizacja
umédw z kontrahentami/ dostawcami)

Dane osobowe przechowywane
sg do momentu zakonczenia
wspotpracy z danym
kontrahentem/ dostawca.

Realizacja obowigzkéw
prawnych cigzgcych na

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO

Dane osobowe s3
przechowywane przez okres
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Administratorze, wynikajacy z przepisdw prawa,
w szczegolnosci o w szczegolnosci prawa
charakterze podatkowym, podatkowego.

jezeli dane osobowe byty
podane na dokumentach
zwigzanych z realizacjg takich
obowigzkdéw.

Zabezpieczenie informacji na
wypadek prawnej potrzeby
wykazania faktéw

o, art. 6 ust. 1lit. f) RODO Dane osobowe przechowywane
dotyczacych realizacji uméw . . )
2 kontrahentami/ (prawnie uzasadnionym interesem sa do momentu uptywu okresu
dostawcami. w celu Administratora jest ochrona praw przedawnienia ewentualnych
' Administratora) roszczen.

ewentualnego ustalenia,
dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami.

IV. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

Administrator moze przekazywac¢ dane osobowe, gdy jest to niezbedne w celu wykonania prawnie cigzgcego
obowigzku na Administratorze, realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora, jak rowniez
realizacji celow przetwarzania danych osobowych, nastepujgcym grupom odbiorcéw: (i) podmiotom, ktére
dostarczajg Administratorowi ustugi niezbedne do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenia
dziatalnosci, a w szczegdlnosci podmiotom $wiadczacym ustugi kurierskie/pocztowe, dostawcom ustug IT,
dostawcom ustug ksiegowych, dostawcom ustug marketingowych, kontrahentom; (ii) osobom upowaznionym
przez Administratora, tj. pracownikom i wspdétpracownikom, ktdrzy muszg mieé¢ dostep do danych, aby
wykonywaé swoje obowigzki; (iii) podmiotom $wiadczagcym ustugi doradztwa prawnego; (iv) organom
panstwowym i samorzagdowym lub innym podmiotom uprawnionym do otrzymywania danych osobowych,
jezeli jest to niezbedne do wykonania cigzgcych na Administratorze zobowigzan.

V. PRAWA PRZYStUGUJACE OSOBIE, K TOREJ DANE SA PRZETWARZANE PRZEZ ADMINISTRATORA

W zakresie oraz granicach wynikajgcych z przepiséw prawa osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane
przez Administratora przystuguja nastepujgce prawa: (i) dostepu do swoich danych osobowych (art. 15
RODO); (ii) sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO); (iii) usuniecia danych osobowych (art. 17 RODO);
(iv) ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO).

VI. PRAWO SPRZECIWU

Niezaleznie od praw wyszczegélnionych powyzej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przez Administratora na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu przystuguje prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych (art. 21 RODO).

VIl. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO PREZESA URZEDU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
Ponadto osobie, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora przystuguje prawo whniesienia
skargi do organu nadzoru, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :' A T - o
dla Podlaskiego Unie Europejska Y !

Podlaskie i

PROTOKOt ODBIORU UStUGI
(DOT. UMOWY NR .eceeceererercsrenscsennenns ZDNIA e eeeeae e )

Zamawiajacy: Wykonawca:

Podlaska Wojewdédzka Komenda OHP
ul. Trawiasta 20B
15-161 Biatystok

Protokét dotyczy odbioru cze$ciowego/koricowego.
Zakres zamoéwienia okresSlonego W UMOWIE: .......c.cciceecececteceeeee ettt et st e e b en s

Termin realizacji ZAMOWIENIA: ...ttt ettt e et sae st e e e e s st besene s

Ll S

Zamawiajgcy dokonuje odbioru ustugi objetej umowg bez uwag i stwierdza, ze zamdwienie zostato
zrealizowane zgodnie z zakresem okreslonym w umowie / z nastepujgcymi Uwagami: ........cccceeevevreerererenenes
5. W zwigzku z uwagami i zastrzezeniami, o ktédrych mowa w pkt 5 strony ustality co nastepuje:

- brak zastrzezen/poczyniono nastepujgce ustalenia

6. Wykonawca potwierdza zdanie wymaganej w umowie dokumentacji.

7. Zamawiajacy wyraza zgode Wykonawcy na wystawienie koricowej faktury za wykonane zamaodwienie.

Zamawiajacy Wykonawca

(pieczec i podpis) (pieczec i podpis)
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :‘ X '-’ =
dla Podlaskiego Unie Europejska et
Zatgcznik nr 4 do Umowy nr .........

Podlaskie lr

Druk rachunku dotyczy osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej

RACHUNEK ZDNIA .........ccevineeneeee
ZA WYKONANIE ZLECENIA ZGODNIE ZUMOWANR .......cccocevinnnnnnne Z DNIA

WYSTAWCA (Zleceniobiorca):

IMIE T NG ZWISKO: ... ettt et e

N0 [ 3N
P E S E L .o s

ZLECENIODAWCA:

Nazwa: Podlaska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy

Adres: ul.Trawiasta 20B, 15-161 Biatystok
NIP: 542-00-00-966

Wnosze o przyjecie niniejszego rachunku
i dokonanie wyptaty wynagrodzenia zgodnie

z przedstawionym zestawieniem:

podpis zleceniobiorcy

zt ar

=N

. Wynagrodzenie brutto (przych6d)

2. Sktadka na ubezpieczenie emerytalne

3. Sktadka na ubezpieczenie rentowe

4. Dobrowolne ubezpieczenie chorobowe

5. Koszty uzyskania: 1 — (2+3+4) X ............. %
i > Sktadki ubezpi
Stwierdzam, Ze p.raca zstala . adkl ubezpleczen 6. Podstawa opodatkowania
wykonana zgodnie zumowa w dniu: spotecznych
i FP pokrywaﬁe ze Srodkoéw 7. Podatek — zaliczka
Zleceniodawcy
: 8. Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne
z Logr o
HERN FPVPRIOTR %o
Uwagi i zastrzeZenia: Emerytalne 9.witym ... %
Rentowe 10. Podatek — zaliczka do odprowadzenia
ZATWIERDZAM
Wypadkowe
DO WYPLATY KWOTE:
........................ zt Fundusz 11. Do wyplaty
stow nie zt: Pracy
WYMIENIONA KWOTE,
WYMIENIONA KWOTE, WYPLACONO z
PROSZE PRZEKAZAC NA RACHUNEK BANKOWY
podpis zleceniodawcy data nr dowodu data podpis zleceniobiorcy
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :' ' '.’ ~ "
dla Podlaskiego Unie Europejska Ko il .
Podlaskie i

Zatgcznik nr5 do Umowy Nr.eeeeececceciiene

..............................

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany(@)....ccccccceeveeereeeceeee e oswiadczam, iz w okresie wykonywania zlecenia

.......................................... zawartej z Podlaskg Wojewddzkg Komendg Ochotniczych Hufcéw Pracy

w Biatymstoku, 15-161 Biatystok, ul. Trawiasta 20B

1.

o No

10.

11.

12.

zatrudniony(@) JESTEM W ittt e e et e e e s e et e e e e e eente e e e e eetttaeeeesntaeeeeeneees (nazwa
zaktadu pracy)
N3 UMOWE O PracCE W...oviereverrerrerrerereresresessessens wymiarze czasu pracy (petnym / niepetnym-podaé

wymiar etatu).

z tytutu wykonywania w/w umowy o prace osiggam miesieczny przychdd w wysokosci rownej co
najmniej minimalnemu wynagrodzeniu aktualnie obowigzujgcemu — TAK/NIE*

w okresie wykonywania niniejszej umowy zlecenia przebywam na urlopie bezptatnym

w terminie od .....ccovveeeneeiennneinnenenn dO e

w okresie wykonywania niniejszej umowy zlecenia przebywam na urlopie wychowawczym

W terminie od .....ocovveineeiennneninnenenn dO v

jestem zarejestrowany(a) w Urzedzie Pracy jako bezrobotny(a) — TAK/NIE®

jestem studentem lub uczniem — TAK/NIE™ .........ccooiieemmeeeeeeeceeeceeieeeeeseneas (nazwa szkoty lub uczelni)
jestem emerytem, rencistg — TAK/NIE ...........ooiieeeevieieeceeis et ns (nr Swiadczenia)
oprécz umowy zawarte]j z Podlaskg WK OHP w Biatymstoku wykonuje umowy zlecenia na rzecz
............................................................................................................... (wymieni¢ wszystkie zaktady pracy)
zawarte Na OKres (0d-00).....c.ccucivieiricececie ettt et et ar s ean e s

w/w umowy s3 osktadkowane — TAK/NIE"

miesieczny przychdéd z tytutu wykonywania pracy na podstawie w/w umow zlecenia jest rowny co
najmniej minimalnemu wynagrodzeniu aktualnie obowigzujgcemu — TAK/NIE*

przychéd w wysokosci rownej co najmniej minimalnemu wynagrodzeniu aktualnie obowigzujgcemu
z w/w umow zlecenia otrzymuje W oKresach: .........ccveeeeeveecveereee e

(podac miesigce, w ktérych otrzymywany jest przychdd w wysokosci réwnej co najmniej
minimalnemu wynagrodzeniu aktualnie obowigzujgcemu z tytutu wykonywania w/w umoéw
zlecenia)
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13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

prowadze pozarolniczg dziatalnoé¢ gospodarczg — TAK/NIE

minimalna podstawa wymiaru sktadek z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wynosi
minimum 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia miesiecznego — TAK/NIE”

prowadze pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarczg, dla ktérej podstawa wymiaru sktadek wynosi 30%
minimalnego wynagrodzenia za prace (na zasadach preferencyjnych, czyli w okresie 24 m-cy

od rozpoczecia dziatalnosci) — TAK/NIE®

data od kiedy zarejestrowana jest prowadzona dziatalnos$¢ gospodarcza ........cceceevevenennes

w okresie wykonywania niniejszej umowy zlecenia prowadzona dziatalnos$é gospodarcza zostata
zawieszona — TAK/NIE”

okres zawieszenia dziatalnosci od ......ccceevvevevvvirecnienne (0 [o TSR

Pomimo uprawnienia wnosze / nie wnosze" o objecie dobrowolnym ubezpieczeniem spotecznym z
tytutu wykonywania niniejszej umowy.

Oswiadczam, ze powyzsze o$wiadczenie wypetnitem(am) zgodnie z prawdg i jestem swiadomy(a)
odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 kodeksu karnego za zeznanie nieprawdy lub
zatajenie prawdy.

wszelkich zmianach dotyczacych podanych informacji zobowigzuje sie powiadomié Podlaskg WK
OHP w Biatymstoku na pismie w terminie 5 dni od dnia wystgpienia tych zmian.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przez ZUS zobowigzuje sie do niezwtocznego
uregulowania powstatych zobowigzan z tytutu ubezpieczen spotecznych.

“niepotrzebne skresli¢

(miejscowosé, data) (podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ;' ' '.‘ 3 "
dla Podlaskiego Unie Europejska Wi ‘n

Podlaskie i

Zatgcznik nr 6 do Umowy zlecenia

(data i miejsce urodzenia)
OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY

1. Oswiadczam, iz jestem/nie jestem zaangazowany/a* w realizacje innych projektéw finansowanych z
Funduszy Europejskich, EFS + oraz dziatan finansowanych z innych Zzrédet, w tym srodkéw wtasnych

beneficjenta i innych podmiotéw?.

Projekt |
NAzZWa PrOJEKLU (JEZEITI AOTYCZY): c.ocueueviereeeeeetetee sttt sttt st et e et st esstesb et assaese s b aebesabebaas e sessesass et seesesseane

INSEYtUCIA/FIrmMa WAIAZaJgCa™: .....coieiireeeeieeereetee st tee ettt bt sea bbb et eassea b s et et ebesbabs et sessassnasas et bebetesbeteeans
Stanowisko pracy /Zadanie wykonywane W ProjekCie™®: .........cirecreieeine ettt bbb s
Okres zatrudnienia/realizacji zadan w ramach projektu®:.........c.cceceverevrvevirvennes Wymiar godzin: ......ccccceveveveenenn.

Projekt Il
NAzZWa PrOJEKLU (JEZEITI AOTYCZY): c.ocvoueeieeieeeeetietcte sttt ettt st ettt s sbe st ebsasste s s beb s e st set bt eassrssbeseaseteeaseraeenn

INSTYLUCIA/FIrmMa WAraZajgta™: ..ottt ettt ettt et et s e st ee et et sesses et st sesaessas st sessesesssensasessaessensene
Stanowisko pracy /Zadanie WyKonywane W ProjeKCIE¥: ... et ea e e v s eae e
Okres zatrudnienia/realizacji zadan w ramach projektu®:..........cccoooevveevveeennne. Wymiar godzin: .....cccecveevveeeenne

Projekt llI
NAzZWa PrOJEKLU (JEZEITI QOLYCZY): c.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeet ettt et et s et et ce et et sasetesbe s e s s be s aasaas et e s s nssbenbessesssans

INSTYLUCIA/FIrmMa WAraZajgta™: .....coveeee et ceeeteee sttt e ettt et s e st ee et et sesees et sreass st sas et sessesensseensasessaessentene
Stanowisko pracy /Zadanie Wykonywane W ProjeKCie™: .........ooieeee ettt s sseeeae s

Okres zatrudnienia/realizacji zadan w ramach projektu®:.........c.cceevereervevnrvenenas Wymiar godzin: ......cccccevveveveenenn.
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Oswiadczam, iz pomimo obcigzania wynikajgcego z pracy na ww stanowisku i ww. projektach zobowigzuje
sie do osobistego wykonania w sposéb prawidtowy i efektywny wszystkich powierzonych mi zadan na rzecz

projektu ,,WYstartujMY RAZEM” zgodnie z harmonogramem realizacji projektu oraz umowg cywilnoprawnga

Zobowigzuje sie do prowadzenia oraz udostepnienia na zadanie Zleceniodawcy ewidencji godzin i zadan
wykonywanych w ramach pracy na ww stanowisku i ww. projektach, w ktére jestem zaangazowany/a w
okresie realizacji zadan w zakresie ww projektu.

Ewidencje godzin i zadan dotyczacg pracy na ww stanowisku i ww. projektach prowadzi¢ bede za pomocg

»dziennika zaje¢”, z ktérego wynika¢ bedzie, jakie zadania w ramach jakiej umowy i w jakich godzinach

wykonuje kazdego dnia.

2. Oswiadczam, iz jestem/nie jestem* zatrudniony/a w instytucjach uczestniczgcych w realizacji Funduszy
Europejskich dla Podlaskiego, tj. Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczgcej, Regionalnych

Osrodkach EFS, Krajowym Osrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagajacej.

Wypetni¢ w przypadku poswiadczenia zatrudnienia w_instytucjach uczestniczgcych w realizacji Funduszy

Europejskich dla Podlaskiego.

Oswiadczam wobec powyzej poswiadczonego zatrudnienia w instytucjach uczestniczacych w realizacji
Funduszy Europejskich dla Podlaskiego 2021-2027 (dalej: FEAP 20), ze zachodzi/ nie zachodzi* podwdjne

finansowanie mojego wynagrodzenia ze $rodkéw EFS +.

3. Powyzsze dane wypetnitem/am zgodnie z prawdg, jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej z art. 274

§ 1 Kodeksu Karnego za oswiadczenie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

(data) (podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)

IDotyczy wszystkich form zatrudnienia bez wzgledu na zrédto finansowania
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Fundusze Europejskie

dla Podlaskiego

EWIDENCJA GODZIN PRACY - miesiac - rok
Imie nazwisko zleceniobiorcy

Dofinansowane przez
Unie Europejska

;%ﬁ
= 1
Podlaskie i

Zatgcznik nr 7 do Umowy zlecenia

Data

8.00-9.00

9.00-10.00

10.00-11.00

11.00-12.00

12.00-13.00

13.00-14.00

14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

17.00-18.00

18.00-19.00

19.00-20.00

Sporzadzit: .............../podpis czytelny
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