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Ustugi doradztwa wraz z opracowaniem programu funkcjonalno-uzytkowego na potrzeby
realizacji Projektu pn. ,,Budowa instalacji OZE na terenie miasta Sieradza”
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Tomasz Bekalarek
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tel.: 43 826 61 39

Amanda Pawlak

tel.: 43 826 61 41

Opis przedmiotu zamodéwienia

Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi doradztwa wraz z opracowaniem programu funkcjonalno-
uzytkowego na potrzeby realizacji Projektu pn. ,,Budowa instalacji OZE na terenie miasta
Sieradza” w ramach Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Sieradz-Zdufiska Wola-Lask 2022-2030. Projekt polega na zaprojektowaniu,
dostawie, montazu i uruchomieniu 120 instalacji powietrznych pomp ciepta i 20 instalacji
kolektorow stonecznych w gospodarstwach domowych na terenie Sieradza.

Szczegdtowy zakres przedmiotu zamdwienia:

ETAPI

1. doradztwo w zakresie przygotowania regulaminu naboru do Projektu wraz z deklaracja
przystapienia do Projektu i ankietg informacyjna,

2. zorganizowanie 1 przeprowadzenie co najmniej 3 spotkan informacyjnych
z mieszkancami - potencjalnymi uczestnikami Projektu (Zamawiajacy zobowigzuje si¢
do udostepnienia sal, w ktorych beda zorganizowane spotkania),

3. weryfikacja deklaracji zgloszonych w ramach naboru, utworzenie na ich podstawie
wstepnej listy mieszkancoéw zakwalifikowanych do Projektu wraz z listg rezerwowa,

4. przeprowadzenie wizji w terenie u zweryfikowanych w naborze mieszkancow, na
podstawie ktorych zostanie ustalona ostateczna lista uczestnikow Projektu
(gospodarstw domowych, w ktoérych beda zamontowane instalacje OZE),

5. uzyskanie zalecen/wytycznych konserwatora zabytkow (w przypadku lokalizacji
instalacji OZE na obszarze / budynku objetym ochrong konserwatorska),

6. opracowanie programu funkcjonalno-uzytkowego zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju i1 Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegdtowego
zakresu 1 formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania
1 odbioru robo6t budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego,

7. przygotowanie na podstawie programu funkcjonalno - uzytkowego zbiorczego
zestawienia kosztow planowanej inwestycji zgodnie z instrukcjami zawartymi



w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
okreslenia metod 1 podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,

8. obliczenie efektu ekologicznego, jaki bedzie uzyskany po wdrozeniu Projektu
(zwigzanego ze zmniejszeniem emisji gazow powodujacych efekt cieplarniany) na
podstawie zaprojektowanych instalacji OZE oraz skorygowanie obliczen, jezeli zmianie
ulegnie 1l0$¢ 1 moc poszczegolnych zrodet energii odnawialnej,

ETAPII

9. aktualizacja zbiorczego zestawienia kosztow przed ogloszeniem postgpowania na
realizacj¢ projektu (w przypadku wystapienia takiej koniecznos$ci),

10. doradztwo na etapie postgpowania o udzielenie zamoéwienia na realizacj¢ prac
montazowo-instalacyjnych, prowadzonego w oparciu u ustaw¢ Prawo Zamoéwien
Publicznych, w tym m.in. przygotowanie specyfikacji warunkéw zamowienia,
przygotowanie odpowiedzi na pytania potencjalnych wykonawcdéw, weryfikacja
przedmiotowych §rodkéw dowodowych.

W przypadku zmiany ilo$ci instalacji OZE wynikajacej m.in. z:

- rezygnacji mieszkanca z udziatu w Projekcie,

- braku mozliwosci technicznych lokalizacji instalacji OZE,

- braku zgody mieszkanca na proponowang wielkos$¢ instalacji,

- niespelnienie przez mieszkanca wymagan formalnych postawionych przez Zamawiajacego,
Oferent zobowigzany bedzie do uzupelnienia listy uczestnikow (z listy rezerwowej) oraz
aktualizacji dokumentéw opracowanych do dnia dokonania ww. zmiany (programu
funkcjonalno — uzytkowego, zbiorczego zestawienia kosztéw, efektu ekologicznego).
W ramach zaméwienia dopuszcza si¢ zmiany obejmujace nie wiecej niz 20% catkowitej liczby
instalacji w catym okresie obowigzywania umowy.

W programie funkcjonalno - uzytkowym Oferent nie moze wskaza¢ znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia, zrodla lub szczegodlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych wykonawcéw lub produktow, chyba zZe jest
to uzasadnione specyfika przedmiotu zamowienia i nie mozna opisa¢ przedmiotu zamowienia
za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu musza wowczas
towarzyszy¢ wyrazy ,,lub rownowazny". Oferent zobowigzany jest réwniez do wskazania
parametréw rOwnowaznosci.

Wyptlata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy nastapi w dwoch transzach — po zrealizowaniu
kazdego etapu zamdwienia.

Termin realizacji zamowienia

- etap I - w ciggu 4 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy z Wykonawca
- etap II - do czasu rozstrzygnigcia postepowania na dostawe 1 montaz urzadzen objetych
zamowieniem (planowany termin do 31.08.2025)

CPV

71241000-9 Studia wykonalnosci, ustugi doradcze, analizy
71242000-6 Przygotowanie przedsigwzigcia i projektu, oszacowanie kosztow
71320000-7 Ustugi inzynieryjne w zakresie projektowania



Warunki, jakie musi spelnia¢ Oferent

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Oferenci, ktorzy posiadajg wiedze 1 do§wiadczenie
niezb¢dne do nalezytego wykonania zamowienia. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony,
jezeli Oferent wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
wykonat nalezycie w ramach jednego lub dwdch zaméwien ustuge polegajaca na opracowaniu:
- programu funkcjonalno-uzytkowego dla co najmniej 40 instalacji pomp ciepta,

- programu funkcjonalno-uzytkowego dla co najmniej 10 instalacji kolektoréw stonecznych.
Dokumentem potwierdzajagcym speinienie warunku bedzie wykaz zrealizowanych zamowien
(ustug), stanowigcy zatacznik nr 2 wraz z zalaczonymi przez Oferenta referencjami/
protokotami odbioru itp., potwierdzajacymi nalezyte wykonanie zamdwienia.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wykluczeni si¢ Oferenci w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego. Do Oferenta podlegajacego wykluczeniu w tym zakresie, stosuje si¢ art. 7 ust. 3
WW. ustawy.

Skladanie ofert

1. Oferty skladane sg za posrednictwem aplikacji BK2021, dostgpnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

2. Oferent ubiegajacy si¢ o realizacj¢ zamowienia musi ztozy¢ nastepujace dokumenty:

a) Wypehiony formularz ofertowy, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego;

b) Wykaz zrealizowanych zaméwien (ustug), wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego;

Formularz ofertowy oraz wykaz zaméwien nalezy sporzadzi¢ w formacie .pdf i podpisac

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym przez osobe/-y uprawniong/-e do reprezentacji Oferenta. Zamawiajacy

dopuszcza réwniez ztozenie skanu ww. dokumentéw, na ktérych widnieje wlasnoreczny

podpis oséb/-y uprawnionych/-ej do reprezentacji Oferenta.

c) Referencje/protokoty odbioru itp. potwierdzajace wykonanie zamodwien/ustug, o
ktérych mowa w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

Dokumenty potwierdzajace wykonanie przez Oferenta zamowienia musza by¢ wystawione

przez bezposrednich inwestorow, podpisane przez osob¢ uprawniong do reprezentowania

podmiotu wystawiajacego 1 musza posiada¢ dat¢ ich wystawienia. Je§li dokumenty

powyzsze zostaly wytworzone elektronicznie, Oferent zobowigzany jest dostarczy¢ je w

takiej postaci, w jakiej zostaty wytworzone. Jesli dokumenty zostaty sporzadzone w wersji

papierowej, Oferent zobowigzany jest zlozy¢ skan dokumentu w formacie .pdf —

z widniejacymi podpisami bezposrednich inwestorow.

3. Oferty muszg by¢ podpisane przez osob¢/y upowazniong/e do reprezentowania Oferenta
zgodnie z dokumentami rejestrowymi lub przez osobg/y posiadajaca/e pelnomocnictwo.
W przypadku, gdy oferta sktadana jest przez pelnomocnika, do oferty nalezy dotaczyc
petnomocnictwo:

— w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe¢/y udzielajacej/e pelnomocnictwa,
lub

— w przypadku, gdy pelnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej 1 opatrzone wiasnorgcznym podpisem — jako skan w formacie .pdf —
z widniejagcym podpisem udzielajgcego pelnomocnictwa.
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4.

Jezeli ztozona oferta nie zawiera dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, o§wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub budza
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy moze jednokrotnie wezwac do
ich ztozenia, uzupehienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez
siebie wyznaczonym.

Ocena oferty

1. Zamawiajacy dokona oceny formalnej ztozonych ofert, wg nastepujacych kryteriow:

10.

1.

a) kompletnos$¢ oferty (ztozenie wszystkich wymaganych dokumentéw/zatacznikow);
b) poprawno$¢ dokumentéw tj. uzupetlienie wszystkich wymaganych pdl oferty
(w tym dat, miejscowosci, podpisow, pieczeci — jesli dotyczy);
c) zgodno$¢ oferty z trescig opisu przedmiotu zamdéwienia;
d) spehienie wymaganych warunkow udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, jedynie sposrod ofert
ktére nie zostang odrzucone i spetniajg wymogi formalne okreslone powyze;.
Zamawiajacy odrzuci oferty:
— niezgodne z trescig zapytania ofertowego, w szczegodlnosci w zakresie niezgodnos$ci
z trescig opisu przedmiotu zamédwienia,
— zlozone przez Oferentow, ktorzy nie wykazali spelnienia warunkow udziatu
W postgpowaniu,
— jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
CENA — waga 100%
Oferent zobowigzany jest do podania ceny ryczattowej za realizacj¢ przedmiotu
zamoéwienia wyrazonej w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego
zapytania ofertowego oraz obejmowa¢ wszelkie koszty zwigzane z terminowym
i prawidlowym wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami i wytycznymi
stawianymi przez Zamawiajacego, odnoszacymi si¢ do przedmiotu zamowienia.
Opis sposobu przyznawania punktacji:

C min C min — najnizsza zaoferowana cena
P= x 100 C n — cena oferty badane;j
Cn P - liczba punktoéw przyznana ofercie

Wszystkie obliczenia dokonywane bgda z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy jako najkorzystniejszg wybierze te oferte, ktora uzyska najwieksza liczbe
punktow.

W przypadku, gdy wybrany Oferent odstgpi od podpisania umowy, Zamawiajacy ma prawo
do podpisania umowy z kolejnym Oferentem, ktéory w postepowaniu o udzielenie
zamowienia 1 w ocenie oferty uzyskatl najwiekszg ilo§¢ punktow.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Oferentow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogg przedstawia¢ cen wyzszych niz zaoferowane w
pierwotnie ztozonych ofertach.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, tj. 16znig si¢ o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w



zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, Zamawiajacy zada od
Oferenta ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym zlozenia dowoddéw
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji
z Oferentem i moze odrzuci¢ t¢ ofert¢ wytacznie w przypadku, gdy zlozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Istotne zmiany umowy

1.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany terminu wykonania umowy, w przypadku

wystapienia okoliczno$ci niezaleznych od stron umowy, przy czym zmiana ta polega¢ bedzie

na przedtuzeniu terminu wykonania umowy o okres wystepowania nizej wymienionych

okolicznosci lub ich skutkow:

a) zmiana przepisOw prawnych istotnych dla realizacji przedmiotu umowy,

b) dziatanie sity wyzszej, tj. zdarzen takich jak: pozar, powodz, atak terrorystyczny, kleski
zywiotowe, pandemie, epidemie,

c) przedluzenie z przyczyn niedotyczacych Wykonawcy procedur administracyjnych
niezbednych do wykonania przedmiotu umowy,

d) w trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy polecit dokona¢ zmian
w uzgodnionych wczes$niej rozwigzaniach,

e) przedluzenie procedury wszczecia lub rozstrzygnigcia postgpowania na dostawe
1 montaz urzadzen objetych zamowieniem.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wynagrodzenia umownego w przypadku

zmiany stawki podatku od towarow i ustlug, z tym zastrzezeniem, ze warto$¢ netto

wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni si¢, a warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie

wyliczona na podstawie nowych przepiséw.

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego dokonaé cesji wierzytelnosci na rzecz

osoby trzeciej.

Dodatkowe informacje

1.
2.

W

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng ofertg, ktora musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Oferentem na etapie skladania ofert

(pytania/odpowiedzi) musi odbywac¢ si¢ wylacznie za posrednictwem aplikacji BK2021,

dostepnej pod adresem: https:/bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Korespondencja prowadzona na etapie sktadania ofert w inny sposob bedzie traktowana

jako nieztozona.

Oferta wiaze, az do momentu podpisania umowy, nie dtuzej niz 30 dni od daty uplywu

terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu

zwigzania ofertg wskazanego w pkt. 3), Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania

oferta moze zwroci¢ si¢ jednokrotnie do Oferentéw o wyrazenie zgody na przedluzenie

tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Od dokonanego wyboru nie przewiduje si¢ odwotan.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

— przedtuzenia terminu sktadania ofert,

— zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu skladania ofert przewidzianym
W zapytaniu ofertowym,

— uniewaznienia zapytania ofertowego, gdy cena zamoOwienia przekracza wartos¢
srodkow jaka Zmawiajacy przeznaczyt na realizacje zamdwienia,

— uniewaznienia zapytania ofertowego bez podawania przyczyn oraz bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych,
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— uniewaznienia postgpowania, jezeli w toku postepowania lub badania ofert ujawniona
zostanie wada prawna lub merytoryczna w dokumentacji postepowania, ktora
uniemozliwia¢ bedzie dokonanie wyboru oferty w sposob gwarantujacy
konkurencyjno$¢ lub jezeli wystapi istotna zmiany okolicznosci powodujacej, ze
przeprowadzenie postgpowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,

— zamknigcia postgpowania bez dokonywania wyboru oferty oraz bez podawania
przyczyn.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani czg$ciowych.
Zamawiajacy zobligowany jest do podejmowania dziatah zapobiegajacych konfliktom
interesow, a takze do rozpoznawania i likwidowania ich, gdy powstaja w zwigzku
z prowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia lub na etapie wykonywania
zamoOwienia — by nie dopusci¢ do zaklocenia konkurencji oraz zapewnié¢ rdéwne
traktowanie wykonawcoéw. Konflikt interesow oznacza kazda sytuacje¢, w ktorej osoby
biorace udzial w przygotowaniu lub prowadzeniu postgpowania o udzielenie zamdwienia
lub mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania maja, bezposrednio lub posrednio,
interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna, jako
zagrazajacy ich bezstronnos$ci i niezalezno$ci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie

zamowienia

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1)

5)
6)
7)

8)

9)

Administratorem danych osobowych jest gmina Miasto Sieradz, plac Wojewddzki 1,
98-200 Sieradz, um@umsieradz.pl, tel. 43-826-61-65;
Kontakt z inspektorem ochrony danych poprzez e-mail: iod@umsieradz.pl;
Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;
Dane osobowe beda przetwarzane wylacznie w celu przygotowania i wdrazania Projektu
pn. ,,Budowa instalacji OZE na terenie miasta Sieradza”, na potrzeby ktoérego realizowane
jest niniejsze zamowienie.
Dane osobowe beda przechowywane przez okres wdrazania, trwalo$ci oraz okres
przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu.
Odbiorcami danych beda podmioty i osoby upowaznione na podstawie przepisOw prawa
lub dziatajace z polecenia administratora.
W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
Oferent posiada:
prawo dostgpu do danych osobowych - na podstawie art. 15 RODO;
prawo do sprostowania danych osobowych - na podstawie art. 16 RODO;*
— prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18
RODO, z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; **
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
Oferentowi nie przystuguje:
— prawo do usunigcia danych osobowych, w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;
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— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO,
gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu, oraz jego zatacznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizyczne;j,
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej, lub panstwa
cztonkowskiego.



