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Na potrzeby realizacji projektu pn. Regionalny projekt w zakresie budowy potencjalu regionu PPO
nr wniosku o dofinansowanie FEPD.01.01-1Z.00-0011/24 (nr naboru FEPD.01.01-1Z.00-004/23)
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 (FEDP), Polskie Stowarzyszenie
Doradcze i Konsultingowe z siedziba w Biatymstoku przy ul. Putkowej 11, zwraca si¢ z prosba
0 przedstawienie oferty na realizacje uslugi cateringowej oraz zapewnienia sal niezbednych do
realizacji wsparcia szkoleniowego w ramach projektu.

Sekcja I Instytucja Zamawiajgca

1.1. Nazwy i adresy
Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe, ul. Putkowa 11A, 15-143 Biatystok, tel. 790-140-
844, tel. 85-652-61-07, e-mail: biuro@polskiestowarzyszenie.pl, www.polskiestowarzyszenie.pl

Osoba do kontaktu:
Agnieszka Kolesnik, tel. 790-140-822, e-mail: a.kolesnik@polskiestowarzyszenie.pl

1.2. Komunikacja

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia:

1) ogloszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji mi¢dzy Zamawiajacym
a Wykonawca oraz przekazywanie dokumentoéw i oswiadczen (do uptywu terminu sktadania ofert)
odbywa si¢ pisemnie za pomocg Bazy Konkurencyjnos$ci (zwanej dalej BK2021),

2) po uplywie terminu skladania ofert wszelka korespondencja pomigdzy Zamawiajacym
a Wykonawca, w tym przekazywanie dokumentéw i oswiadczen, odbywac si¢ bedzie pisemnie, za
posrednictwem poczty e-mail. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie swoj adres e-mail
na potrzeby komunikacji z Zamawiajgcym.

1.3. Rodzaj instytucji zamawiajacej
Stowarzyszenie

L.4. Gléwny przedmiot dzialalno$ci
94.99.7Z Dziatalno$¢ pozostatych organizacji cztonkowskich, gdzie indziej niesklasyfikowanych

Sekcja Il Informacje o postepowaniu

IL.1. Tryb prowadzonego postepowania
Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci, o ktérej mowa
w Podrozdziale 3.2 ,, Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021 — 2027 .

I1.2. Tytul i nazwa zaméwienia
Ustuga cateringowa wraz z zapewnieniem sal szkoleniowych

11.3. Numer zapytania ofertowego
08/PPO/2024

I1.4. Termin skladania ofert
1. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert jedynie w formie elektronicznej z wykorzystaniem
funkcjonalnos$ci Bazy Konkurencyjnosci:


mailto:biuro@polskiestowarzyszenie.pl
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2.

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zgodnie z jej regulaminem, a oferta musi
zosta¢ zarejestrowana w bazie do dnia 07.11.2024 r. do konca dnia.
Oferty ztozone w inny sposob niz okreslony w ust. 1 powyzej zostang odrzucone.

11.5. Opis sposobu przygotowania i skladania ofert

1.

w

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim (w przypadku dokumentow stanowigcych
zalaczniki do oferty, np. referencje, w jezyku innym niz polski powinny zosta¢ przettumaczone na
jezyk polski i wraz z ttumaczonym dokumentem zataczone do oferty- jesli dotyczy), na formularzu
oferty stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego zgodnie z ogloszeniem na
BK2021.

Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna zosta¢ opatrzona pieczecia firmowa (jesli dotyczy).

Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobg¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, przy
czym o$wiadczenie woli zlozone w formie elektronicznej jest rownowazne z o§wiadczeniem woli
ztozonym w formie pisemnej (Kodeks cywilny- art. 78! § 2). Na etapie sktadania ofert dopuszczone
zostang rowniez oferty podpisane podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jak rowniez oferty
w formie skanu oferty uprzednio podpisanej tradycyjnie (odrecznie).

Zaleca si¢ aby kazda strona oferty byta ponumerowana i zaparafowana przez Wykonawce lub
przedstawiciela Wykonawcy wymienionego w aktualnych dokumentach rejestrowych Wykonawcy,
nie dotyczy ofert opatrzonych kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym czy
podpisem osobistym.

W przypadku sktadania oferty przez petnomocnika — do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie dane wyszczegolnione w formularzu ofertowym stanowigcym
Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

W przypadku wystapienia oczywistych omytek rachunkowych lub pisarskich Zamawiajacy poprawi
tres¢ zlozonej oferty oraz niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

Jezeli Wykonawca sktada kopi¢ dokumentu (w tym skan dokumentu w formie papierowej rowniez
stanowi kopi¢), zobowigzany jest poswiadczy¢ ten dokument za zgodno$¢ z oryginatem i wskazac
date potwierdzenia za zgodno$¢. W przypadku sktadania oferty opatrzonej kwalifikowalnym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym czy podpisem osobistym, Wykonawca powinien
podpisa¢ kopie dokumentu podpisem elektronicznym, co bgdzie uwazane za poswiadczenie
dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem.

Jakakolwiek istotna modyfikacja treSci dokumentow w stosunku do wzoréw uprawnia
Zamawiajacego do odrzucenia oferty bez jej rozpatrzenia, z zastrzezeniem tre$ci punktu 11.5.8.
Wykonawca powinien podac cen¢ przedmiotu zamowienia w sposob wskazany w formularzu oferty
stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz okresli¢ wysokos¢ podatku
VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzien sktadania ofert.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona slownie i cyfrowo z dokladnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w PLN.

Podana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia.
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od ustalonej daty sktadania ofert.

Oferty zostang otwarte niezwlocznie po wyznaczonym terminie skladania ofert w siedzibie
Zamawiajacego.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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11.6. Kategoria ogloszenia — rodzaj zamowienia
Ustugi

I1.7. Podkategoria ogloszenia
Ustugi inne

I1.8. Sposob upublicznienia zapytania ofertowego
Niniejsze zapytanie ofertowe zostalo upublicznione poprzez publikacje na BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

I1.9. Informacja na temat porozumienia w sprawie zamowien rzadowych (GPA)
Zamowienie nie jest objete porozumieniem w sprawie zamowien rzagdowych.

11.10. Informacje dodatkowe

1. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, stanowi Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
1 zostata upubliczniona w ten sam sposob jak zapytanie ofertowe.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w szczegdlnosci w przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cenanajkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

C) zostanie stwierdzona istotna wada prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia,

d) wykonanie zamoéwienia, w calosci lub w czeSci, nie bedzie juz lezalo w interesie
Zamawiajacego,

e) srodki z dofinansowania, ktére Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia nie zostang mu przyznane lub wczesniej przyznane zostang cofnigte.

4. Zamawiajacy dokona wyboru jednego Wykonawcy, ktory przeprowadzi szkolenie, warsztaty oraz
konsultacje.

5. Zamawiajacy wskazuje, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisu
art. 66 Kodeksu cywilnego (ustawa z 23.04.1964 r. Dz.U.2023.1610 t.j. ze zm.).

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji, jednakze wytacznie w zakresie ceny,
w przypadku gdy cena ofertowa wynikajaca z oferty najkorzystniejszej przekroczy wartos¢ srodkow
zapewnionych w budzecie projektu przeznaczonych na sfinansowanie zamoéwienia. Przedmiotem
negocjacji bedzie wyltacznie cena za realizacje zamowienia, a celem negocjacji bedzie obnizenie
zaoferowanej ceny. Negocjacje w szczegolnosci nie mogg prowadzi¢ do zmiany minimalnych
wymagan, kryteriow oceny ofert i ich wag oraz opisu przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajacy zaprosi
do negocjacji Wykonawceg, ktory zlozyt oferte oceniona przez Zamawiajacego jako
najkorzystniejsza, a ktorej zaoferowana cena przekracza budzet Zamawiajacego przeznaczony na
sfinansowanie zamowienia. Negocjacje zostang przeprowadzone przez przedstawicieli
Zamawiajacego i Wykonawcy w formie 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Z mnegocjacji sporzadzony zostanie protokol, ktory w szczegdélnosci okresli ustalenia co do
ostatecznej wysokosci ceny oferowanej przez Wykonawce. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego
oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, uchyli si¢ od podpisania umowy z Zamawiajacym,
Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje z kolejnym Wykonawca na liscie rankingowe;j,
zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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7. Wykonawcy moga zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie wszelkich
watpliwo$ci zwigzanych z treScig zapytania ofertowego. Wszelkie wnioski/pytania nalezy
przekazywac¢ pisemnie, wylacznie za posrednictwem BK2021. Zamawiajacy nie bedzie udzielat
odpowiedzi na wnioski/pytania, ktore zostang przekazane w inny sposob. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie w terminie pdzniejszym, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert
nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert we wskazanym przez Zamawiajacego terminie.

9. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia,
tj. réznig si¢ o wiecej niz 30% od S$redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu lub budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajacymi z odrgbnych przepisow, Zamawiajacy zada od Wykonawcy zlozenia
W wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym zlozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawca i moze odrzuci¢ t¢ ofertg
wylacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej ceny
lub kosztu w tej ofercie.

Sekcja Il Przedmiot zamowienia

I11.1. Skrécony opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja ustugi cateringowej oraz zapewnienia sal niezbednych do
realizacji wsparcia szkoleniowego w ramach projektu na rzecz Polskiego Stowarzyszenia Doradczego
i Konsultingowego (Partnera Projektu, Lidera IS ekoinnowacje) w ramach projektu pn. Regionalny
projekt w zakresie budowy potencjatu regionu PPO, nr wniosku o dofinansowanie FEPD.01.01-1Z.00-
0011/24 (nr naboru FEPD.01.01-1Z.00-004/23) w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-2027 (FEDP).

II1.2. Cel zaméwienia

Celem zamowienia jest realizacja projektu pn. Regionalny projekt w zakresie budowy potencjalu
regionu PPO, nr wniosku o dofinansowanie FEPD.01.01-1Z.00-0011/24 (nr naboru FEPD.01.01-1Z.00-
004/23) w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 (FEDP), w tym zadan
powierzonych przez Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego (Lider Projektu) Polskiemu Stowarzyszeniu
Doradczemu i Konsultingowemu (Partner Projektu, Lidera IS ekoinnowacje).

I11.3. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi cateringowej oraz zapewnienia sal niezbednych do
realizacji wsparcia szkoleniowego w ramach projektu na rzecz Polskiego Stowarzyszenia Doradczego
i Konsultingowego (Partnera Projektu) w ramach projektu pn. Regionalny projekt w zakresie budowy
potencjatu regionu PPO, nr wniosku o dofinansowanie FEPD.01.01-1Z.00-0011/24 (nr naboru
FEPD.01.01-1Z.00-004/23) w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027
(FEDP) zgodnie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia stanowiaca Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego nr 08/PP0O/2024 .
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111.4. Kod CPV/Nazwa kodu CPV

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

55321000-6 Ustugi przygotowania positkow

79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

55312000-0 Ogolne restauracyjne ustugi kelnerskie

I11.5. Informacja o ofertach czeSciowych

1. Niniejsze zamowienie nie jest podzielone na czgéci. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$é ztozenia
oferty na poszczegodlne czgsci przedmiotowego zamoéwienia. Zamawiajacy dokona wyboru jednego
Wykonawcy — oferty, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw w ramach kryteriow oceny ofert.

2. Przedmiot tego postepowania obejmuje jedynie cze$¢ zamoéwien o podobnym charakterze tj. ustugi
cateringowej i zapewnienia sal planowanych do realizacji w ramach projektu pn. Regionalny projekt
w zakresie budowy potencjatu regionu PPO, nr wniosku o dofinansowanie FEPD.01.01-1Z.00-
0011/24 (nr naboru FEPD.01.01-1Z.00-004/23) w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-2027 (FEDP). Zakres kolejnych zamowien (czg$ci) obejmowac bedzie ustugi
cateringowe i zapewnienia sal w kolejnych latach projektu tj. 2025-2028 w tematyce IS, przy czym
kolejne postgpowania beda uruchamiane sukcesywnie.

111.6. Informacja o ofertach wariantowych
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

111.7. Informacja o opcjach
Zamawiajacy nie dopuszcza opcji.

111.8. Harmonogram realizacji zaméwienia
Terminy realizacji sa zgodne z opisem charakterystyki danej ushugi i terminu wykonania zawarte
w Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

111.9. Miejsce realizacji zaméwienia
kraj, Polska, wojewodztwo podlaskie, Bialystok

Sekcja IV Ocena oferty

IV.1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznania punktacji
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie kierowaé si¢ nastgpujacymi kryteriami
1 ich znaczeniem oraz w nastgpujacy sposob bedzie oceniaé oferty w poszczeg6lnych kryteriach:

1. Oferta z najnizszg ceng brutto otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow, a pozostalym ofertom zostanie
przypisana odpowiednio mniejsza liczba punktéw, zgodnie ze wzorem:

Oferta o najnizszej cenie brutto

Cena brutto oferty badanej
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gdzie: C - warto$¢ punktowa badanej oferty

2. Wynik zostanie zaokraglony, zgodnie z zasadami matematycznymi, z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku.

3. Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najwyzsza laczng iloScig uzyskanych punktow,
spetniajgca wymagania zapytania ofertowego oraz SIWZ.

4. Jesli cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotg jaka dysponuje Zamawiajacy, dopuszcza si¢
mozliwos$¢ podjecia negocjacji ceny, na zasadach okreslonych w pkt 11.10.6.

Sekcja V Warunki udziatu w postepowaniu

V.1. Uprawnienia do wykonania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci
1. Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.

V.2.Wiedza i doswiadczenie

1. Do udziatu w postgpowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktdrzy ztoza oswiadczenie, iz
posiadaja niezbgdng wiedze 1 doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.
Spehnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia stanowigcego element
formularza oferty.

2. Do udzialu w postgpowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy w okresie ostatnich pigciu
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy-
w tym okresie wykaza nalezyte wykonanie min. 3 ustug, z ktérych kazda obejmowata co najmnie;j
zapewnienie sali szkoleniowej, przerwy kawowej oraz positku w formie obiadu/ kolacji dla min.
10 os. 1 tacznej wartosci min. 2,5 tys. zt brutto.

3. Spehnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie o$wiadczenia stanowigcego element
formularza oferty, wykazu doswiadczenia Wykonawcy (Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego),
a Wykonawca dodatkowo do oferty dotaczy referencje lub inne dowody potwierdzajace fakt
posiadanego do$wiadczenia i nalezyte wykonanie ustug.

V.3. Potencjal techniczny i 0sobowy
1. Zamawiajacy nie stawia warunku w zakresie potencjatu technicznego.
2. Zamawiajacy nie stawia warunku w zakresie potencjatu osobowego

V.4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

1. Do udzialu w postgpowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy zloza oswiadczenie, iz
ich sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwia realizacj¢ przedmiotu zamdwienia. Spetnienie
warunku weryfikowane bedzie na podstawie o$wiadczenia stanowigcego element formularza
oferty.

2. Wykonawca najp6zniej w terminie zgodnym z terminem skladania ofert' zobowigzany jest do
whniesienia wadium w kwocie: 500,00 zt (pigcset ztotych).

3. Wadium wnosi si¢ na caly okres zwigzania oferta.

4. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a) w gotowce do kasy Zamawiajgcego,
b) w pienigdzu przelewem na konto Zamawiajacego.

1 Co oznacza, ze wadium w formie pienigdza musi zosta¢ odnotowane na rachunku Zamawiajacego nie pozniej niz dnia
i 0 godzinie wyznaczonej jako termin sktadania ofert. Wadium w formie gwarancji lub poreczenia (W oryginale) musi zosta¢
dotaczone do oferty i nie podlega uzupetnieniu.
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Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe
Bank Spoéldzielczy w Bialymstoku

nr rachunku 35 8060 0004 0842 5292 2000 0120

Z dopiskiem ,,Wadium- znak sprawy 08/PP0Q/2024”

¢) gwarancjach bankowych.

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poregczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U.
2 2023r., poz. 462 t.j. ze zm.).

Poreczenie, gwarancja lub inny dokument stanowigcy forme¢ wadium winno zawiera¢ stwierdzenie,

Ze na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego- wzywajace do zaptaty kwoty wadium, zgodnie

z warunkami zapytania ofertowego, nastepuje jego bezwarunkowa wyplata, bez jakichkolwiek

zastrzezen ze strony gwaranta/ porgczyciela.

Do oferty nalezy dotaczy¢ dokument wadium (w oryginale) lub potwierdzenie wniesienia wadium.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie wniost wadium lub wniést wadium w sposob

nieprawidlowy.

Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata

wybrana:

a) odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

b) zawarcie umowy stanie si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

V.5.Dodatkowe warunki

1.

2.

W przypadku Wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa na realizacj¢ ustugi, wadium
wptacone w kasie Zamawiajacego lub w pieniadzu przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajacego, zostanie zatrzymane na poczet zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.
W przypadku wniesienia wadium w innej formie, kazdorazowo wybrany Wykonawca zobowigzany
bedzie do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci stanowigcej
rownowartos¢ kwoty wskazanej w cz. V.4 ust. 2 przed podpisaniem umowy z Zamawiajacym.
Pozostate wadia po podpisaniu umowy z wybranymi Wykonawcami zostang zwrocone.

V.6. Wykluczenia

Z

udzialu w postgpowaniu wykluczeni sa Wykonawcy powigzani osobowo lub kapitatowo

z Zamawiajacym. Przez powiazania kapitatowe Iub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy

beneficjentem lub osobami biorgcymi udzial w przygotowaniu lub prowadzeniu postgpowania
0 udzielenie zamowienia lub osobami mogacymi wptynaé na wynik postepowania, a wykonawca,

polegajace w szczegdlnosci na:

1)

2)

uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udzialow lub akcji, pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
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3) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona

watpliwo$¢ co do bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia.

Z udziatu w postepowaniu wyklucza sig:

1.

osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku
Z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0séb wykonujacych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom osdb wykonujacych
prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestgpstwo
popetione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggnigcia korzySci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popehienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;

spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akeyjne, ktorych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0soéb wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktorych urzgdujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzysSci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamdwienia na podstawie
przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba Kary;
wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo,
o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia
wykonywania pracy cudzoziemcem przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r., poz. 1745 tj.) - przez okres 1r. od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku,

wykonawcow bedacych spotka jawng, spotka partnerska, spotka komandytows, spotka
komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktorych odpowiednio wspodlnika, partnera, cztonka
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zarzadu, komplementariusza lub urzgdujacego cztonka organu zarzgdzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r.
o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r., poz.1745 t.j. m.)- przez okres 1r. od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku.

Z udzialu w postepowaniu wyklucza si¢ Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje,

ogtoszono upadto$é, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarl uktad z wierzycielami,

ktorego dzialalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Weryfikacja braku podstaw wykluczenia okreslonych powyzej nastapi na podstawie o$wiadczenia

Wykonawcy. Os$wiadczenie stanowi element formularza oferty (Zalacznik nr 2 do zapytania

ofertowego).

Zamawiajacy zastrzega sobie takze prawo do wykluczenia z udziatu w postgpowaniu Wykonawcow,

ktorzy:

1) z przyczyn lezacych po ich stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonali lub nienalezycie
wykonali albo dlugotrwale nienalezycie wykonywali istotne zobowigzanie wynikajace
zZ wczesniejszej umowy zawartej z Zamawiajacym, co doprowadzilo do wypowiedzenia lub
odstapienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastgpczego lub realizacji uprawnien z tytutu
rekojmi za wady,

2) w sposob zawiniony powaznie naruszyli obowigzki zawodowe, co podwaza ich uczciwosc,
w szczegblnosci gdy w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonali lub
nienalezycie wykonali wcze$niejsza umoweg zawarta z Zamawiajagcym, CO Zamawiajacy jest
w stanie wykazac za pomoca stosownych dowodow.

V.7. Warunki zmiany umowy
1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmiany umowy w nastepujacym zakresie i na
okreslonych ponizej warunkach:

1) w zakresie zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy, terminu wykonania
poszczegdlnych obowigzkéw Stron lub w konsekwencji — wysokosci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy, jego poszczegdlnych sktadnikéw, termin zaptaty wynagrodzenia,
zakres obowigzkoéw stron w szczegblnosci poprzez ograniczenie lub zwigkszenie zakresu
$wiadczen Wykonawcy, w przypadku:

a) zmiany przepisow powszechnie obowigzujacego prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacj¢ umowy, w szczeg6lnoSci zmiany przepisow zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem lub zwalczaniem COVID-19 lub innych choréb zakaznych,

b) braku mozliwosci realizacji ustugi w terminie umownym z kazdej innej przyczyny
nielezacej po stronie Zamawiajacego lub Wykonawcy,

C) wystapienia zdarzen sity wyzszej, przez ktore nalezy rozumie¢ zdarzenia naglte, wywotane
przyczyng zewnetrzng, pozostajace poza kontrolg obu stron umowy,

d) wystapienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajacego, ktorych nie dato si¢ przewidzie¢ na
dzien zawarcia umowy, a ktorych wystapienie powoduje koniecznos¢ zmiany umowy,

e) zmiany harmonogramu realizacji Projektu, w szczegdlno$ci w zakresie terminow realizacji,
harmonogramu zadan,

f) przedtuzenia si¢ procesu rekrutacji uczestnikow szkolenia, warsztatu lub niezrekrutowania
wystarczajacej liczby uczestnikow,
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g) braku dostepnosci sali do przeprowadzenia poszczegdlnych spotkan, niewylonienia przez
Zamawiajacego Wykonawcy prowadzacego szkolenie, warsztat lub przedtuzenia sig
procedury ich wylonienia,

h) zmiany formy realizacji szkolenia poprzez realizacj¢ catosci lub czesci szkolen w formie
szkolenia online lub jednoczes$nie w formie szkolenia online i stacjonarnego, w przypadku
gdy:

= w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 wywotujacego chorobe
COVID-19 przeprowadzenie szkolenia w formie stacjonarnej w terminie okreslonym
umows3 stanie si¢ niemozliwe lub znacznie utrudnione,

= co najmniej 25% uczestnikow grupy szkoleniowej wystapi o przeprowadzenie
szkolenia online,

2) w zakresie zmiany warunkow realizacji przedmiotu Umowy okre$lonych w SIWZ, terminu
wykonania przedmiotu Umowy, terminu wykonania poszczegdlnych obowigzkéw Stron lub
wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy spowodowanej tg zmiang, w przypadku, gdy
z przyczyn nielezacych po stronie Wykonawcy, niemozliwa bedzie realizacja obowigzkow
Wykonawcy zgodnie z SIWZ,

3) w zakresie zmiany warunkow realizacji przedmiotu Umowy okreslonych w SIWZ lub
w konsekwencji — terminu wykonania przedmiotu Umowy, terminu wykonania poszczegolnych
obowigzkéw Stron lub wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku, gdy
wprowadzenie zmiany jest niezbgdne dla prawidtowe;j realizacji Projektu czy poszczegdlnych
spotkan lub w interesie Zamawiajacego przyczyni si¢ do usprawnienia realizacji Projektu,

4) zmiany ustawowej stawki podatku VAT, w takim wypadku zmianie ulegnie wysoko$¢
wynagrodzenia Wykonawcy brutto, odpowiednio do zmiany wysokosci stawki podatku VAT.

Kazdorazowo zmiana umowy wymagac¢ bedzie zgodnej woli Stron, a wskazane w niniejszym

rozdziale podstawy jej dokonania nie stanowig obowiazku dokonania zmian, lecz uprawnienie

Stron.

Zmiana umowy moze zosta¢ wprowadzona zaréwno na wniosek Zamawiajacego, jak i na wniosek

Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony negocjacji i ustalen.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zmiana umowy moze nastgpi¢ rowniez w innych przypadkach okreslonych w ,, Wytycznych

dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021 — 2027 ” Podrozdziat 3.2, Sekcja 3.2.4 pkt.4.

V.8. Lista dokumentéw/ o$wiadczen wymaganych od Wykonawcy

1.
2.
3.

Formularz oferty (Zatacznik nr 2).

Wykaz doswiadczenia Wykonawcy (Zatgcznik nr 3).

Referencje lub inne dowody potwierdzajace fakt posiadanego przez Wykonawce doswiadczenia
1 nalezyte wykonanie ustug (jesli dotyczy).

Potwierdzenie wniesienia wadium.

V.9 Informacje dotyczace danych osobowych (RODO)
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje Ze:

13



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ %}
dla Podlaskiego Polska Unig Europejsk "
9 I # Europejsky conwedleY

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Polskie Stowarzyszenie Doradcze
1 Konsultingowe z siedziba w Biatymstoku (15-143) przy ul. Putkowej 11 (zwane dalej jako:
Administrator), z ktérym mozna si¢ skontaktowac:

e pisemnie kierujac korespondencj¢ na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143 Biatystok
o telefonicznie pod numerem: +48 85-652-61-07
¢ e-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl
2) Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych osobowych, z ktorym mozna si¢
skontaktowac:

e pisemnie kierujac korespondencje na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143 Biatystok
o telefonicznie pod numerem: +48 692-222-871
e e-mailowo pod adresem: andrzej.boltryk@adwokatura.pl

3) dane osobowe bedg przetwarzane:

a) w celu zwigzanym z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy przedmiotowego
zamOwienia oraz realizacji przedmiotu zamowienia— podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO;

b) w celu spetnienia przez Administratora obowigzkéw przewidzianych w przepisach prawa,
w szczegdlnosci przepisow dotyczacych zasad realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosei finansowanych w perspektywie finansowej 2021-2027, przepisach podatkowych
1 0 rachunkowosci — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z innymi przepisami
szczegblnymi;

€) w celu zwigzanym z dochodzeniem roszczen i obrong przed roszczeniami zwigzanymi
z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza oraz kontroli, co stanowi uzasadniony interes prawny
ADO - podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;

4) dane osobowe moga by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez Administratora, podmiotom
$wiadczacym na rzecz Administratora ustugi, w tym ustugi techniczne i organizacyjne, ustugi
prawne, ustugi doradcze, ustugi finansowe, innym podmiotom/osobom/organom w zakresie
i na zasadach okreSlonych przepisami prawa, Wykonawcom, ktorzy zloza oferty
w postgpowaniu, a takze podmiotom/organom sprawujacym kontrole nad prawidlowoscia
realizacji projektu przez Administratora;

5) Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej;

6) dane osobowe bedg przetwarzane przez okres przeprowadzenia procedury wyboru Wykonawcy
wyzej wskazanego zamoOwienia, oraz przez okres realizacji zaméwienia, a niezaleznie od
powyzszego przez okres wymagany przez odpowiednie przepisy prawa w zakresie
przechowywania dokumentacji ksiggowej i podatkowej oraz dokumentacji dotyczacej realizacji
projektu oraz przedawnienia roszczen okres§lony w przepisach prawa - w celu dochodzenia
roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami,

7) podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udzialu w postgpowaniu
0 udzielenie zamdwienia oraz zawarcia i realizacji umowy. Niepodanie danych bedzie
skutkowato brakiem mozliwosci udziatu w postepowaniu oraz zawarcia i realizacji umowy;

8) Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, a w szczegdlnosci
nie beda podlegaly profilowaniu;

9) Przystuguje Panstwu prawo do:

a) zadania dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
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b) w przypadkach okreslonych przepisami prawa - zadania usunigcia danych, zadania
ograniczenia przetwarzanych danych, przenoszenia danych, sprzeciwu wobec
przetwarzania danych,

c) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli przetwarzanie danych przez Administratora narusza przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych.

2. Dodatkowo Administrator danych osobowych informuje, Zze z uwagi na fakt, ze dane osobowe
beda przetwarzane do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionego interesu ADO przystuguje
Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych opartego na
w/w podstawie prawnej z przyczyn zwiagzanych z Panstwa szczegdlng sytuacja. WWykonawca
zobowigzany jest do przekazania wszystkim osobom, ktorych dane osobowe udostgpnia
Zamawiajagcemu w zwigzku z ubieganiem si¢ o realizacj¢ zamowienia klauzuli informacyjnej
RODO stanowigcej zatagcznik nr 7 do zapytania ofertowego.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
nr 08/PP0/2024

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia
Zamawiajacy okresla ponizsze minimalne wymagania dla przedmiotu zaméwienia, ktore stanowi:

Przedmiotem zamo6wienia jest realizacja uslugi cateringowej oraz zapewnienia sal niezbednych do
realizacji wsparcia szkoleniowego na rzecz Polskiego Stowarzyszenia Doradczego
i Konsultingowego (Partnera Projektu, Lidera IS ekoinnowacje) w ramach projektu pn. Regionalny
projekt w zakresie budowy potencjatu regionu PPO, nr wniosku o dofinansowanie FEPD.01.01-1Z.00-
0011/24 (nr naboru FEPD.01.01-1Z.00-004/23) w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-2027 (FEDP), ktora obejmuje:

Informacje ogélne:

W ramach ustugi po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie podczas:

I. trzydniowego szkolenia (3 dni x 8 godzin szkoleniowych- 45 min), planowo 35 0s.+ 1 os. prowadzgca
szkolenie, przy czym kazdorazowo ilo$¢ osob moze ulec zwigkszeniu/ zmniejszeniu o +/- 5 0s.,

1) klimatyzowanej sali szkoleniowej wyposazonej W sprzgt niezbedny do przeprowadzenia
spotkania (np. ekran, rzutnik, miejsca siedzace, stoliki, preferowane ustawienie ,,U”) w hotelu
minimum 3* w Bialymstoku, przy czym obiekt, w ktorym organizowane bedzie spotkanie,
powinien spelnia¢ warunki dostgpnosci dla osoéb z niepelnosprawnosciami (dostepnosé

dostosowanych miejsc parkingowych, poszerzone wejscia/ wyjscia, podjazdy, winda,
odpowiednie oznakowanie obiektu),

2) statej przerwy kawowej (na biezgco uzupelnianej) adekwatnie do potwierdzonej przez
Zamawiajacego ilosci osoéb wystawionej od poczatku do konca spotkania, w tym:

‘ wartosci minimalne

I. Napoje zimne

v soki owocowe, dzbanki/ nalewaki
v" woda mineralna gazowana, butelkowana bez ograniczen
v woda mineralna niegazowana, butelkowana

I1. Napoje gorace

v kawa, napoje kawowe, gorgca woda (dostepne za posrednictwem | bez ograniczen
udostepnionego do samodzielnej obstugi wydajnego ekspresu)

v" herbata w torebkach— r6zne smaki do wyboru bez ograniczen
v"mleko do kawy (tradycyjne i ro$linne) bez ograniczen
v cytryny $wieze (pokrojone w plastry) bez ograniczen
v' cukier (biaty, trzcinowy) w opakowaniach bez ograniczen
111. Bufet deserowy

v' ciastka kruche, min. 3 rodzaje

. . bez ograniczen
v’ ciasto — 3 rodzaje &

IV. Przekaski

v mini kanapeczkami, roladki z tortilli, tartaletki, koreczki (mix 5 szt. na osobe
smakow)
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3) obiadu/ lunchu (zupa, drugie danie) wraz z napojami (dzbanki z sokiem i woda) podanego
w formie bufetu szwedzkiego lub w formie zasiadanej w ilo$ci adekwatnej do ilosci
uczestnikow,

4) menu zostanie ustalone we wspotpracy z Zamawiajacym i bedzie podlegac jego akceptacji (przy
czym menu powinno uwzglednia¢ dania migsne, rybne oraz vege oraz zapewnia¢ mozliwos¢
zapewnienia wyzywiania osobom ktore glosily specjalne potrzeby w tym zakresie,
w szczegolnosci nietolerancje pokarmowe/ alergie),

5) odpowiedniego i estetycznego podania poczestunku, w tym nienaganne pod wzgledem
czystosci i nienoszace oznak nadmiernej eksploatacji zastawy i naczynia szklane/ porcelanowe,
obrusy,

6) wyposazenia dodatkowego w ilosci adekwatnej do liczby gosci i rodzaju serwisu typu:
= serwetki (papierowe, jednorazowe, w kolorze skomponowanym z kolorystyka stotu),
= szklanki do napojow zimnych,
= filizanki do napojow goracych,
= narzedzia do naktadania przekasek, ciast, babeczek typu topatka, szczypce,
= inne, nie wskazane a niezbedne do nalezytego wydania,
= Zamawiajacy nie dopuszcza zastosowania naczyn jednorazowych oraz obruséw

jednorazowych,

7) obstugi kelnerskiej odpowiadajgcej zakresowi zamawianej ushugi,

8) uprzatnigcia miejsca $wiadczenia ushugi, przez co Zamawiajacy rozumie doprowadzenie
pomieszczenia, w ktorym odbyla si¢ ustuga cateringowa do pierwotnego stanu, w tym usunigcie
i utylizacj¢ odpadow i $mieci,

9) transportu przedmiotu zaméwienia oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi
dotyczacymi zywnosci i wyzywienia zbiorowego, przy czym Wykonawca zapewnia, iz catering
przygotowany bedzie wylacznie przy uzyciu produktow spelniajacych normy jako$ci
produktéw spozywczych, a takze z przestrzeganiem przepisow prawnych w zakresie
przechowywania i przygotowywania artykutow spozywczych:
= potrawy przygotowane ze $wiezych produktow,
= potrawy powinny by¢ przechowywane w odpowiedniej temperaturze (zwlaszcza ciasta

z kremami, przekaski zawierajace mi¢so, rybe oraz owoce).

Il. jednodniowego warsztatu (1 dzier x 8 godzin szkoleniowych- 45 min), planowo 15 oséb+ 1 0soba
prowadzqgca, przy czym kazdorazowo ilo$¢ 0s6b moze ulec zwigkszeniu/ zmniejszeniu o +/- 3 0S.,

1) zakres ustugi tozsamy z pkt. I adekwatnie do ilosci 0sob,

I1l. Planowany termin wsparcia od 25.11 do 13.12.2024 r., z wylaczeniem od 02.12 do 04.12.2024 r.
Intensywno$¢ max. 2 nastepujgce po sobie dni, 1 x w tygodniu (pon. - pt.).

V. kazdorazowe oznaczenie miejsca realizacji spotkan ze szczegdlnym uwzglednieniem
logotypéw UE, zgodnie z zasadami okreslonymi w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021- 2027 w zakresie promocji i informacji, ktory dostepny jest pod
linkiem https://funduszeue.podlaskie.eu/pl/realizuje_projekt/komunikacja_i_widocznosc/zapoznaj-
sie-z-dokumentami-dotyczacymi-komunikacji-o-programie.htmi

V. spotkania organizowane b¢da w ciggu dni roboczych tj. od poniedziatku do pigtku w godz. 8-16,

przy czym szczegdlowy harmonogram bedzie moégl zosta¢ podany po wyborze Wykonawcy

odpowiedzialnego za merytoryczne przeprowadzenie spotkan.
VI. wynagrodzenie Wykonawcy naliczane bedzie po zrealizowaniu kazdego ze spotkan
proporcjonalnie do zakresu zrealizowanej ustugi zgodnie z warunkami wzoru umowy §4
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ust. 2 z zachowaniem terminu wskazanego w SIWZ, przy czym ostateczng liczb¢ uczestnikow
Zamawiajacy poda Wykonawcy najp6zniej na 7 dni przed spotkaniem.
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

nr 08/PP0/2024

/nazwa i adres oferenta/

Numer telefonu

NIP:

Adres www:

e-mail:

FORMULARZ OFERTY

/miejscowos¢ data/

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 08/PP0O/2024 w ramach projektu pn. Regionalny projekt
w zakresie budowy potencjalu regionu PPO, nr wniosku o dofinansowanie FEPD.01.01-1Z.00-
0011/24 (nr naboru FEPD.01.01-1Z.00-004/23) w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-2027 (FEDP) dotyczace realizacji ustugi cateringowej oraz zapewnienia sal

niezbednych do realizacji wsparcia szkoleniowego ponizej przedstawiamy oferte:

1. SKEADAM OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Specyfikacjg Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

2. OFERUIJE wykonanie przedmiotu zaméwienia za laczna cene:

Cenanetto .....ooveiiiiiiii PLN
CenNabrutto ......ovvviii i PLN,
S OWNIE DIULIO ..o ,
w tym:
na jednostkow
Zakres . , Cena jednostkowa Laczna wartos¢ Stawka Laczna warto$¢
Shgi | iczbaosob netto PLN netto (PLN) VAT brutto
usiig (1 0s. x 1 dziei)
A. Szkolenie
P 36 0s. X 3 dni
kawowa
Obiad/ | 35 1o » 3 dni
lunch
Zakres R et O Eamist Laczna warto$é Stawka Laczna wartosé
. Tlos¢ dni netto PLN
uslugi . netto (PLN) VAT brutto
(1 dzien)
Sala 3 dni
B. Warsztat
Przemwa | 16 o5 + 1 dzief
kawowa ’
OBIEEH |15 6 52 1 it
lunch
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Zakres Tos¢ dni Cena gtet(cj)nF(’) Etll\jowa Laczna wartos¢ Stawka Laczna wartos¢
ustugi (1 dzien) netto (PLN) VAT brutto
Sala 1 dzien

Laczna cena brutto stanowi sume wartosci z poz. sktadowych A-B. Cena powinna by¢ wyrazona
w wartos$ciach do dwdch miejsc po przecinku.

(podaj nazwe obiektu hotelowego oraz jego adres)

4. Oswiadczam, ze:

1.

Zapoznatem si¢ z trescig zapytania ofertowego nr 08/PPO/2024 wraz z integralnymi
zatgcznikami i nie wnosze do tych dokumentow zadnych zastrzezen.

Oferowana przeze mnie ustuga speinia okreslong przez Zamawiajacego jakos¢ zgodnie
z SIWZ.

Uwazam si¢ za zwigzanego niniejszg oferta na okres wskazany w zapytaniu ofertowym, tj. 30
dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

Spelniam warunki udzialu w postegpowaniu okreSlone w zapytaniu ofertowym,
a w szczegblnoscei:

a) posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zamowienia,
b) posiadam niezbedny potencjat techniczny w zakresie objetym przedmiotu zaméwienia,

c) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdowienia,

d) moja sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwia realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

Nie podlegam wykluczeniu z przyczyn opisanych w pkt. V.6) zapytania ofertowego nr
08/PPO/2024 .

W przypadku przyznania mi zaméwienia, zobowigzuje¢ si¢ do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Integralng cz¢$¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty:

L

2

B e

B
przy czym oswiadczam, ze (* Wykonawca zakresla whasciwe, ** Wykonawca uzupetnia odpowiednio):

1) utajnione przeze mnie dane zawarte sg w Zatgcznikunr ...................ccco.e. do oferty**/ na

SLrONACH .o oferty**, dotyczace informacji: technicznych*

technologicznych* organizacyjnych™* lub innych posiadajgcych warto$¢ gospodarcza*, ktére
jako calo$¢ lub w szczegodlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sa powszechnie
znane osobom zwykle zajmujgcym si¢ tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne
dla takich oséb, a uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzgdzania nimi podjat,
przy zachowaniu nalezytej staranno$ci, dzialania w celu utrzymania ich w poufnosci,
w zwigzku z tym stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233

tj.);
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2)

w przypadku braku wskazania w pkt. (1) utajnionego zakresu oferty Zamawiajacy uzna, iz
oferta ztozona przez Wykonawce w ramach przedmiotowego postepowania w zadnej czesci
nie jest objeta tajemnicg przedsigbiorstwa, a wowczas bedzie ona mogta zosta¢ udostepniona
innym Wykonawcom oraz w bazie konkurencyjnosci w pelnym zakresie.

8. Oswiadczam, ze zostatem/-am poinformowany/-a o tym, ze*:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

administratorem moich danych osobowych wskazanych w zlozonych przeze mnie
dokumentach zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie wyzej wskazanego
zamoOwienia (dalej jako: dane osobowe) jest Polskie Stowarzyszenie Doradcze
i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku, ul. Putkowa 11A, 15 — 143 Biatystok, e-mail:
biuro@polskiestowarzyszenie.pl, nrtelefonu: +48 85-652-61-07, dalej jako Administrator,
Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna si¢
skontaktowac:

a) pisemnie kierujgc korespondencje na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143 Biatystok
b) telefonicznie pod numerem: +48 692-222-871
¢) e-mailowo pod adresem: andrzej.boltryk@adwokatura.pl

dane osobowe beda przetwarzane:

a) w celu zwigzanym z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy wyzej
wskazanego zamowienia, a w przypadku wyboru mnie na wykonawce wyzej wskazanego
zamoOwienia, w celu realizacji— podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako
RODO);

b) w celu spelienia przez Administratora obowigzkow przewidzianych w przepisach prawa,
w szczegblnoscei przepisow dotyczacych zasad realizacji programow w zakresie polityki
spojnosei finansowanych w perspektywie finansowej 2021-2027, przepisach podatkowych
i o rachunkowo$ci — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwiazku z innymi
przepisami szczegolnymi;

c) w celu zwigzanym z dochodzeniem roszczen i obronag przed roszczeniami zwigzanymi
z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza oraz kontroli, co stanowi uzasadniony interes
prawny Administratora — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;

dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez Administratora,

podmiotom $§wiadczacym na rzecz Administratora ushugi, w tym ustugi techniczne

1 organizacyjne, ustugi prawne, ushugi doradcze, ustugi finansowe, innym

podmiotom/osobom/organom w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami prawa,

wykonawcom, ktorzy zlozg oferty w postgpowaniu, a takze podmiotom/organom
sprawujacym kontrole nad prawidtowoscia realizacji projektu przez Administratora,

dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji

migdzynarodowej,

dane osobowe beda przetwarzane przez okres przeprowadzenia procedury wyboru

wykonawcy wyzej wskazanego zamowienia, a w przypadku wyboru mnie na wykonawce

wyzej wskazanego zaméwienia — przez okres realizacji zamoOwienia, a niezaleznie od
powyzszego przez okres:

a) wymagany przez odpowiednie przepisy prawa w zakresie przechowywania dokumentacji
ksiggowej 1 podatkowej oraz dokumentacji dotyczacej realizacji projektu oraz
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b) przedawnienia roszczen okreslony w przepisach prawa - w celu dochodzenia roszczen
i obrony przed ewentualnymi roszczeniami;

7) przyshuguje mi prawo zadania dostgpu do tresci danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania,

8) w przypadkach okreslonych przepisami prawa przystuguje mi prawo zadania usunigcia
danych, Zadania ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przeniesienia danych, prawo
sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

9) przyshuguje mi prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urz¢du Ochrony
Danych Osobowych jezeli uznam, ze Administrator naruszyt przepisy dotyczace ochrony
danych osobowych;

10) podanie przeze mnie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgedne do udzialu
W postepowaniu o udzielenie powyzszego zamdwienia;

11) dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji wzglgdem mnie, w tym do profilowania.

12) z uwagi na fakt, ze dane osobowe beda przetwarzane do celow wynikajacych z prawnie
uzasadnionego interesu ADO przystuguje mi prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych opartego na w/w podstawie prawnej z przyczyn
zwigzanych z mojg szczeg6lng sytuacja.

10. Oswiadczam, ze przekazalem/-am wszystkim osobom, ktérych dane osobowe udostepniam
Zamawiajacemu w zwigzku z ubieganiem si¢ o realizacje zamowienia klauzuli informacyjnej
RODO stanowigcej zatgcznik nr 7 do zapytania ofertowego?.

11. Oswiadczam, ze wypekitem/-am obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia®.

/podpis z pieczatka imienng lub czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta/

2 W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych Wykonawca nie sktada
o$wiadczenia; w takim przypadku zaleca si¢ wykreslenie oswiadczenia.

3 W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, Wykonawca nie sktada o§wiadczenia; w takim
przypadku zaleca si¢ wykreslenie o$wiadczenia.
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

nr 08/PP0/2024

WYKAZ DOSWIADCZENIA WYKONAWCY

L.p.

Nazwa Zamawiajgcego/
Zleceniodawcy

Zakres ustugi
usiugt (m-c, rok)

Termin realizacji ustugi

/podpis z pieczatka imienng lub czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta/
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego
nr 08/PP0/2024

WZOR UMOWY
zawarta w Biatymstoku w dniu.......................... r. pomigdzy:
Polskim Stowarzyszeniem Doradczym i Konsultingowym z siedziba w Biatymstoku (15-143) przy
ulicy Putkowej 11A, KRS 0000221615, REGON 052252089, NIP 542 290 15 67, zwanym w dalszej
czgsci umowy: ,,Zamawiajacym’” w imieniu, ktorego dziataja:

.............................. z siedzibg w .................., adres ... WUNTP L

zwang/nym w dalszej czesci ,,Wykonawcg”,

o tresci nastepujacej:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest realizacja ustugi cateringowej oraz zapewnienia sal
niezbednych do realizacji wsparcia szkoleniowego w ramach projektu pn. Regionalny projekt
w zakresie budowy potencjatu regionu PPO, nr wniosku o dofinansowanie FEPD.01.01-1Z.00-
0011/24 (nr naboru FEPD.01.01-1Z.00-004/23) w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-2027 (FEDP), zwanym dalej ustuga, zgodnie z oferta Wykonawcy ztozong
w przeprowadzonym przez Zamawiajgcego postepowaniu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci (nr
08/PPO/2024) oraz opisem przedmiotu zamdOwienia stanowigcym zatgcznik do niniejszej umowy
(Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego- SIWZ).

2. Ustuga zrealizowana bedzie w ramach realizacji dziatan projektu pn. Regionalny projekt
w zakresie budowy potencjatu regionu PPO, nr wniosku o dofinansowanie FEPD.01.01-1Z.00-
0011/24 (nr naboru FEPD.01.01-1Z.00-004/23) w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-2027 (FEDP).

§2
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji ustugi cateringowej oraz zapewnienia sal niezbgdnych do
realizacji wsparcia szkoleniowego w ramach projektu, przy czym szczegbtowy harmonogram
realizacji ustugi zostanie ustalony w porozumieniu z Zamawiajacym zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do
zapytania ofertowego.

§3
1. Ustuga zrealizowana zostanie w terminie od dnia zawarcia umowy do 30/12/2024 r.
§4
1. Warto$¢ catkowita umowy zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy wynosi
......................... zt brutto, (stownie: ........................ brutto), w tym:
A. Szkolenie ... cena brutto:
a. Przerwakawowa10S. ................... zhnetto ........... zt brutto,
b. Obiad/Lunchlo0s.................... ztnetto ........... 71 brutto,
C. Salaldzien................... zZinetto ........... 71 brutto,
B. Warsztat ................coooiiininn cena brutto,
a. Przerwakawowa 1 o0s.................... zhnetto ........... 71 brutto,
b. Obiad/Lunchlos.................... Zinetto ........... 7zt brutto,
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C. Salaldzien................... zlnetto ........... 71 brutto,
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu

umowy proporcjonalnie do zakresu zrealizowanej ustugi, w oparciu o koszt udziatu 1 os. wskazany
przez Wykonawece, do ktorego nie wlicza si¢ kosztu sali szkoleniowe;.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zaliczkowania Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ platnosci czgsciowych kazdorazowo po realizacji poszczegolnych spotkan. Platnosci
dokonane beda w terminie 30 dni liczonych od dnia dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowego
faktury. Kazdorazowo podstawa wystawienia faktury przez Wykonawce bedzie podpisany przez
Zamawiajacego protokot wykonania przedmiotu zamdwienia.

Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w treSci faktury
z zastrzezeniem, ze rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT jest zgodny
z rachunkiem bankowym wskazanym w wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy
VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT, prowadzonym
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. W przypadku braku zgodnosci rachunku
bankowego wskazanego na fakturze z rachunkiem bankowym, o ktérym umowa w zdaniu
poprzedzajacym, Zamawiajacy dokona ptatnosci na rachunek bankowy wskazany w ww. wykazie.
Strony zgodnie ustalaja, ze ptatnos¢ z tytutu wykonania niniejszej umowy bedzie dokonana nie
wczesniej niz po przekazaniu zaliczki na ten cel przez Instytucje Posredniczaca
w zwiazku z realizacjg dziatan projektu pn. Regionalny projekt w zakresie budowy potencjatu
regionu PPO, nr wniosku o dofinansowanie FEPD.01.01-1Z.00-0011/24 (nr naboru FEPD.01.01-
1Z.00-004/23) w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 (FEDP).

W przypadku braku zaliczki, o ktéorej mowa w ust. 5 powyzej na rachunku Zamawiajacego,
ptatnos¢ z tytutu niniejszej umowy nie bedzie uznana za opdzniona.

Strony przyjmuja, ze datg zaplaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Wykonawca wniost zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci wskazanej
w zapytaniu ofertowym pkt. V.4 ust. 2. Kwota ta stanowi zabezpieczenie zgodnego z umowa
wykonania ustugi oraz stuzy do pokrycia roszczen Zamawiajacego z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania niniejszej umowy.

Whiesione zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrocone (o ile nie zostanie
wykorzystane na pokrycie roszczen Zamawiajacego) w terminie 30 dni od dnia podpisania
protokotu odbioru ustugi.

§5
W razie stwierdzenia nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce,
Zamawiajacy ma prawo do zlozenia reklamacji.
W przypadku zlozenia reklamacji przez Zamawiajgcego, co do stwierdzonych uchybien
w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy, Wykonawca podejmie natychmiastowe dziatania, na
swoj koszt i ryzyko, majace wyeliminowac stwierdzone braki lub wady, pod rygorem odstgpienia
od umowy w catosci lub czgsci z winy Wykonawcy, w terminie do dnia 30.11.2024 r.
Czynnosci zmierzajace do usuni¢cia uchybien, o ktorych jest mowa w ust. 2 powinny by¢ dokonane
przez Wykonawce niezwlocznie jednak nie pdzniej niz w terminie 1 dnia od daty zlozenia
reklamacji przez Zamawiajacego.
W przypadku braku reakcji Wykonawcy na reklamacje sktadane przez Zamawiajacego,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od niniejszej umowy w terminie do dnia
30.11.2024 r.
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5. Reklamacje beda skladane ustnie przez przedstawiciela Zamawiajacego do przedstawicieli
Wykonawcy, pisemnie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub za posrednictwem innego
srodka bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegltosé.

§6

1. Zamawiajacy ma prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej za:

a)

b)

d)

zwloke w wykonaniu catosci lub cze$ci umowy, jak rowniez za zwloke w wykonaniu
poszczegblnych obowiazkow umownych, w wysokosci 2,5 % catkowitej wartosci umowy
brutto za kazdy rozpoczety dzien zwtoki,

odstgpienie od umowy w calosci lub czgsci z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
w wysokosci 20% catkowitej wartosci umowy brutto,

nieprzekazanie lub nieterminowe przekazanie peilnego sprawozdania z realizacji ustugi
w wysokosci 2,5 % caltkowitej wartosci umowy brutto,

nieprawidlowe ologowanie lub brak ologowania opracowan przygotowanych w ramach ustugi,
w tym prezentacji, informacja o dofinansowaniu z funduszy europejskich, zgodnie
z wymaganiami wynikajgcymi ze Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, w wysokosci
500 zt za kazdy stwierdzony przypadek.

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy ma prawo do

odmowy wyplaty wynagrodzenia w catosci lub w czesci odpowiadajacej elementowi zamdwienia,

w przypadku ktoérego stwierdzono niewykonania Iub nienalezyte wykonanie.

3. Naliczenie kar umownych Iub odstapienie od wyptaty catosci lub cze$ci wynagrodzenia wskazane
W umowie nie ogranicza prawa Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania za nienalezyte
wykonanie umowy lub jej niewykonanie do peinej wysoko$ci poniesionej szkody, na zasadach

og6lnych powyzej kary umowne;j.

§7

1. Wykonawca o$§wiadcza, Ze:

a)

b)

wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509) jakimi bedzie si¢ postugiwat w toku realizacji prac
objetych umowa, a takze powstatych w jej trakcie lub wyniku, beda oryginalne, bez
niedozwolonych zapozyczen z utworéw oso6b trzecich oraz nie beda narusza¢ praw
przystugujacych osobom trzecim, a W szczego6lnosci praw autorskich, wzordéw uzytkowych lub
przemystowych oraz dobr osobistych,

nabedzie prawa, w tym autorskie prawa majatkowe oraz wszelkie upowaznienia do
wykonywania praw zaleznych od oséb, ktorymi bedzie postugiwac sie, a takze uzyska od tych
0sOb nieodwotalne zezwolenia na wykonywanie zaleznych praw autorskich oraz na
wprowadzenie zmian bez koniecznosci ich uzgadniania z osobami, ktorym moglyby
przystugiwac autorskie prawa osobiste,

nie dokonat i nie dokona rozporzadzen prawami, w tym autorskimi prawami majgtkowymi
w zakresie, jaki uniemozliwitby ich nabycie przez Zamawiajacego i dysponowanie na polach
eksploatacji okre§lonych w ust. 2.

2. O ile w ramach umowy zostanie wytworzony utwor w rozumieniu ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (zwanym dalej Utworem), z dniem przekazania Utworu Wykonawca
przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego

w czasie korzystania z Utworow lub ich elementow i rozporzadzania nimi, przez czas nieoznaczony
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na terytorium Polski i poza jej granicami, z zastrzezeniem §9, na polach eksploatacji,
obejmujacych:

a)
b)

c)
d)
€)

f)

9)

h)

)

k)

utrwalenie (sporzadzenie egzemplarza, ktory mogltby stuzy¢ publikacji Utworu),

digitalizacja, wprowadzenie do pamigci komputera,

sporzadzenie wydruku komputerowego,

zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na no$niku magnetycznym w postaci elektronicznej,
wprowadzenie do obrotu,

nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy, wystawianie lub
prezentowanie w dowolny sposdb, powotywanie si¢ i przytaczanie,

wprowadzanie w catosci lub czesci do sieci komputerowej Internet w sposéb umozliwiajacy
transmisj¢ odbiorcza przez zainteresowanego uzytkownika tgcznie z utrwalaniem w pamieci
RAM w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej i w thumaczeniu na jezyki obce,
wykorzystanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio —
wizualnych i komputerowych,

dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu,

w zakresie utrwalania i zwielokrotniania w catosci lub w cze$ci jakimikolwiek $rodkami
i w jakiejkolwiek formie; przy uzyciu wszystkich dostgpnych technik i na wszelkich nosnikach,
we wszelkich formatach i dowolnych naktadach, w szczego6lnosci za pomoca wszelkich znanych
technik kopiowania, drukowania, zwielokrotniania wszelka technika wizyjna i komputerowa,
technikg zapisu magnetycznego lub technika cyfrowa w dowolnym formacie, w tym technika
zapisu magnetycznego, wprowadzania do pamieci komputera, kazda inng umozliwiajaca
eksploatacje przy wykorzystaniu komputera; drukarska, reprograficzna, poligraficzna, cyfrowa,
w chmurze,

w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktorych Utwory utrwalono,
w tym produktami i ushugami oznaczonymi Utworem -wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub
najem; w tym odplatnie lub nieodptatnie, bezposrednio lub za posrednictwem publicznej
komutowanej sieci telefonicznej (PSTN), sieci komputerowej, Internetu, sieci teleksowej, sieci
cyfrowej z integracja ustug ISDN, sieci wewnetrznej, publicznej, NGN (NextGeneration
Network), w chmurze;

w zakresie rozpowszechniania Utworéw - publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie,
odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie Utworu w taki
sposob, aby kazdy mogt mie¢ do nich dostgp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,
w tym w szczegolnosci bezposrednio lub za posrednictwem publicznej komutowanej sieci
telefonicznej (PSTN), sieci komputerowej, Internetu, sieci teleksowej, sieci cyfrowej
z integracja ustug ISDN, sieci wewngtrznej, publicznej, NGN (NextGeneration Network),
w technologii cyfrowej, w technologii analogowej, na platformie streamingowej, w chmurze,
na stronach internetowych Zamawiajacego i upowaznionych przez niego podmiotow,
korespondencji 1 materialach przesytanych droga elektroniczng, lokalnych sieciach
informatycznych, sieciach telefonicznych, za pomoca urzadzen stacjonarnych, telefonii
mobilnej 1 innych $rodkéw komunikowania si¢ na odleglos¢, zamieszczenie w chmurze, na
portalach spolecznosciowych, w mediach, w tym, w telewizji, radio, prasie, czasopismach,
kinach;

korzystanie z Utworéw w sposob okreslony powyzej, w szczegodlnosci do wykorzystania
Utworu jako elementu przy tworzeniu strony internetowej, w ramach materiatow reklamowych,
marketingowych, informacyjnych oraz jako produkt przeznaczony do sprzedazy Ilub
udostepnienia do korzystania odptatnie lub nieodptatnie,
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m) korzystanie z Utworow w sposob okreslony powyzej, w szczegdlnosci jako czesci publikacii,
utworow zbiorowych, ilustracji do tekstow, bilbordow, elementu strony internetowe;j, jako czes§¢
produktu, oznaczenia produktu, na portalach spotecznosciowych, (w tym posty sponsorowane),
w materialach BTL, reklamie LCD; reklamie outdoor, mailingu, w dowolnej czesci lub
w calosci, w konfiguracji ze wszelkimi innymi utworami, tekstami, komentarzami, recenzjami,
opiniami, informacjami, reklamami,

n) korzystanie z Utworu jako znaku towarowego, wzoru przemystowego lub wzoru uzytkowego,
w tym zarejestrowanie go jako znaku towarowego do oznaczania ustug i produktow
Zamawiajacego, uzyskania na Utwor prawa wlasnosci przemystowej i wykorzystanie go, w tym
do wytworzenia produktéw, sprzedazy badz udostepnienia do korzystania odptatnie lub
nieodptatnie;

0) wykorzystywanie Utworéow, w catosci lub cze$ci, przy zbywaniu, promocji lub reklamie
dziatalnosci Zamawiajacego, w tym w reklamie telewizyjnej, na materiatach audiowizualnych
1 innych no$nikach informacji lub reklamy, w formie elementu strony internetowej, jako czgs¢
produktu, oznaczenia produktu, podrecznika, na portalach spoteczno$ciowych, w tym posty
sponsorowane (w szczegdlnosci na platformie Instagram, TikTok, Facebook, Pinterest, Twitter,
LinkedIn), w materiatach BTL, reklamie LCD; reklamie outdoor, mailingu,

p) zasilenie Utworami lub jego czeécig bazy wiedzy Zamawiajacego,

g) uzycie Utwordéw lub jego czgsci we wszelkich publikacjach czy innego rodzaju materiatach
przygotowywanych i upowszechnianych przez PSDiK.

Zamawiajagcy ma prawo, ale nie obowigzek rozpowszechniania Utworéw zarOwno w czasie

obowigzywania niniejszej Umowy jak réwniez po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu.

Nierozpowszechnienie Utwordw przez Zamawiajacego nie powoduje, ze prawa uzyskane przez

Zamawiajacego wraz z wlasnos$cig nosnika, na ktérym Utwordéw utrwalono powracaja do tworcy

lub wspottworcey.

Wykonawca wyraza zgod¢ oraz nieodwotanie i bezwarunkowo upowaznia Zamawiajacego, 0soby

przez niego wskazane do dokonywania w Utworach wszelkich zmian, przerobek, aktualizacji,

uzupehien i innych modyfikacji, w ty.in.in. zmiany kolorystyki, proporcji, wielkosci, ksztattu,
wprowadzenia nowych elementdéw, zmiany czcionki, faczenia z innymi produktami, urzadzeniami,
innymi utworami, jakie Zamawiajacy uzna za zasadne dla korzystania z Utworow.

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu zgody na rozpowszechnianie Utworéw anonimowo, jak tez

na dowolny sposob oznaczenia autorstwa, jaki uzna za zasadny dla przyjetego sposobu korzystania

z Utworow.

Zamawiajacy ma prawo przenosi¢ autorskie prawa majatkowe do Utwordw na inne osoby, w tym

udziela¢ im licencji do korzystania z nich.

Whykonawea udziela Zamawiajagcemu zezwolenia na wykonywanie praw zaleznych w stosunku do

Utwordw i przenosi na Zamawiajacego wyltaczne prawo zezwalania na korzystanie i rozporzadzanie

opracowaniami Utworow lub jego czesci oraz upowaznia Zamawiajacego do dalszego przenoszenia

tego prawa na osoby trzecie. Udzielenie zezwolen i przeniesienie wszelkich praw, o ktorych mowa

w zdaniu poprzedzajacym, nastgpuje w odniesieniu do wszystkich pol eksploatacji wskazanych

W ust. 2 powyzej.

Przeniesienie przez Wykonawce 1 przejscie na Zamawiajacego praw autorskich na wszystkich

wymienionych w ust 2 polach eksploatacji i praw zaleznych oraz udzielnie wszelkich innych zgod

i zezwolen wskazanych w niniejszym paragrafie nastepuje w ramach wynagrodzenia, o ktorym

mowa w § 5. Strony potwierdzaja, ze wynagrodzenie z tytulu przeniesienia praw autorskich jest

ustalone w oparciu o naktad pracy autora, ma charakter rynkowy i jest godziwe.
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10.

11.

12.

13.

Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do wykonywania praw, o ktérych mowa powyzej na rzecz
Zamawiajacego przez podmioty trzecie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do niewykonywania nadzoru autorskiego nad sposobem korzystania
z Utworow.

Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych Zamawiajacy przejmuje na wlasno$¢ nosniki,
na ktorych utrwalono utwory sktadajace si¢ na przedmiot umowy.

Wykonawca odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych oséb
trzecich, nieuprawnionego wykorzystania wzoru uzytkowego lub przemystowego, spowodowanych
w trakcie lub w wyniku realizacji prac objetych umowa lub dysponowania przez Zamawiajacego
utworami, a w przypadku skierowania z tego tytulu roszczen przeciwko Zamawiajgcemu,
Wykonawca zobowigzuje si¢ do calkowitego zaspokojenia roszczen osob trzecich oraz do
zwolnienia Zamawiajacego z obowigzku swiadczenia z tego tytutu a takze zwrotu | wynagrodzenia
Zamawiajagcemu poniesionych z tego tytutu kosztow i utraconych korzysci, oraz do podjecia
stosownej obrony Zamawiajacego na wlasny koszt.

Zamawiajacy w ramach wynagrodzenia nabywa prawa do rejestracji ewentualnie powstatych
w ramach mniejszej umowy znaku towarowego, wzoru przemystowego lub wzoru uzytkowego jak
praw w wiasno$ci przemystowe;j.

§8
Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu lub innym uprawnionym podmiotom, na podstawie
odrebnych przepisow lub upowaznien, pelny wglad we wszystkie dokumenty zwigzane
z wykonywaniem niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ podda¢ kontroli dokonywanej przez Zamawiajgcego oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci wykonywania niniejszej umowy.
Na zadanie Zamawiajagcego Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia bezzwlocznie pelnej
informacji o stanie realizacji umowy w trakcie wykonywania umowy oraz po jej zakonczeniu.

§9

Dopuszcza si¢ zmiang istotnych warunkéw umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy

w przypadku:

a) zmiany przepisbw powszechnie obowigzujacego prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje umowy, w szczegdlnoSci zmiany przepisow zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem lub zwalczaniem COVID-19 lub innych choréb zakaznych,

b) braku mozliwosci realizacji ustugi w terminie umownym z kazdej innej przyczyny nielezacej
po stronie Zamawiajacego lub Wykonawcy,

C) wystapienia zdarzen sily wyzszej, przez ktore nalezy rozumie¢ zdarzenia nagle, wywotane
przyczyna zewnetrzna, pozostajace poza kontrola obu stron umowy,

d) wystapienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajgcego, ktorych nie dato si¢ przewidzie¢ na
dzien zawarcia umowy, a ktorych wystapienie powoduje konieczno$¢ zmiany umowy,

e) zmiany harmonogramu realizacji Projektu, w szczegdlnosci w zakresie terminow realizacji,
harmonogramu zadan,

- zmianie mogg ulec: termin realizacji umowy, terminy realizacji poszczegolnych obowiazkow

Stron, wysoko$¢ lacznego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wysoko$¢ poszczegolnych

sktadnikow wynagrodzenia Wykonawcy okreslonych w § 5 ust. 1 umowy, terminy zaptaty

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, zakres obowigzkdéw Stron, w szczegdlnosci poprzez
ograniczenie lub zwigckszenie zakresu $wiadczen Wykonawcy.

29



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ %’r
dla Podlaskiego Polska Unig Europejsk "
. e 8§ Eurcpejsky S i

Kazdorazowo zmiana umowy wymagaé bedzie zgodnej woli Stron, a wskazane w niniejszym
rozdziale podstawy jej dokonania nie stanowig obowigzku dokonania zmian, lecz uprawnienie
Stron.

Zmiana umowy moze zosta¢ wprowadzona zaréwno na wniosek Zamawiajacego, jak i na wniosek
Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony negocjacji i ustalen.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.

Zmiana umowy moze nastapi¢ réowniez w innych przypadkach okres$lonych w ,, Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021 — 2027 ” Podrozdziat 3.2, Sekcja 3.2.4 pkt.4.

§ 10
Strony umowy o$wiadczaja, ze sa Swiadome faktu, iz dane osobowe objete s ochrong wynikajaca
z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 s.1 2016 1., sprost. Dz. Urz. UE L127 5.2
z2018r.).
Strony zgodnie z o§wiadczaja, iz jest im znana tre$¢ przepisow prawa powszechnie obowiazujacego
w zakresie ochrony danych osobowych, w szczegolnosci Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanego dalej jako RODO.
W ramach realizacji umowy nastapi powierzenie przetwarzania danych osobowych, ktore reguluje
Umowa powierzenia przetwarzania danych, stanowigca Zalacznik do Umowy.
Na potrzeby realizacji postanowien Umowy Strony, jako niezalezni administratorzy danych
udostgpnia¢ beda sobie nawzajem dane osobowe swoich reprezentantow lub przedstawicieli
wskazanych w Umowie oraz innych osob, w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej Umowy.
Kazda ze stron zobowigzuje si¢ we wlasnym zakresie przekaza¢ przedstawicielom drugiej strony
informacje dotyczace przetwarzania ich danych osobowych. Kazda ze stron zobowiazuje si¢ do
zabezpieczenia danych osobowych poprzez podjecie odpowiednich s$rodkéow technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych zgodnos¢ z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa
i ochrong praw osob, ktorych dane dotycza, jak tez ponosi wszelka odpowiedzialno$¢ za szkody
wyrzadzone w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych.
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacja Umowy jest Polskie
Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedziba w Biatymstoku (15-143) przy ul. Pulkowe;j
11A (zwane dalej jako: Administrator), z ktorym mozna si¢ skontaktowac: pisemnie kierujgc
korespondencje na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143 Bialystok, telefonicznie pod numerem: +48 85-
652-61-07, e-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl
Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych osobowych, z ktorym mozna sig¢

skontaktowac:

a) pisemnie kierujac korespondencje na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143 Biatystok
b) telefonicznie pod numerem: +48 692-222-871

c) e-mailowo pod adresem: andrzej.boltryk@adwokatura.pl

Dane osobowe bedg przetwarzane:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

1) w celu zwigzanym z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy przedmiotowego
zamOwienia oraz realizacji przedmiotu zamowienia— podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO;

2) w celu spetnienia przez Administratora obowiazkow przewidzianych w przepisach prawa,
w szczego6lnosci przepisow dotyczacych zasad realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2021-2027, przepisach podatkowych
1 o rachunkowos$ci — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z innymi przepisami
szczegblnymi;

3) w celu zwigzanym z dochodzeniem roszczen i obrong przed roszczeniami zwigzanymi
z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza oraz kontroli, co stanowi uzasadniony interes prawny
ADO - podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;

Dane osobowe moga by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez Administratora, podmiotom

$wiadczgcym na rzecz Administratora ushugi, w tym ushugi techniczne i organizacyjne, ustugi

prawne, ustugi doradcze, ustugi finansowe, innym podmiotom/osobom/organom w zakresie i na
zasadach okreslonych przepisami prawa, wykonawcom, ktérzy zloza oferty w postgpowaniu,

a takze podmiotom/organom sprawujacym kontrole nad prawidlowoscia realizacji projektu przez

Administratora.

Dane osobowe zostang udostepnione Instytucji Posredniczacej — Urzad Marszatkowski

Wojewodztwa Podlaskiego (z siedzibg w Bialymstoku, ul. Poleska 89, 15-369 Biatystok),

Beneficjentowi realizujacemu projekt — Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe

(z siedzibg w Biatymstoku, ul. Putkowa 11A, 15 — 143 Bialystok), oraz podmiotom, ktére na

zlecenie Zamawiajacego uczestnicza w realizacji projektu.

Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji

migdzynarodowe;j.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres realizacji zamowienia, przez okres wymagany przez
odpowiednie przepisy prawa w zakresie przechowywania dokumentacji ksiegowej i podatkowej
oraz dokumentacji dotyczacej realizacji projektu oraz przedawnienia roszczen okreslony
w przepisach prawa - w celu dochodzenia roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami;
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy.
Niepodanie danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci zawarcia i realizacji umowy.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, a w szczeg6élnosci nie beda
podlegaty profilowaniu.

Wykonawcy przystuguje prawo do:

a) zadania dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania;

b) w przypadkach okreslonych przepisami prawa - zgdania usuniecia danych, zadania ograniczenia

przetwarzanych danych, przenoszenia danych, sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

c) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urz¢du Ochrony Danych

Osobowych, jezeli przetwarzanie danych przez Administratora narusza przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych.

17. Dodatkowo Administrator informuje, ze z uwagi na fakt, ze dane osobowe bgda przetwarzane do

celow wynikajacych z prawnie uzasadnionego interesu ADO Wykonawcy przystuguje prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych opartego na w/w podstawie
prawnej z przyczyn zwiazanych z jego szczegolng sytuacja.

§ 11
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1. Spory powstale na tle wykonania umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny wilasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

2. W sprawach nieuregulowanych umowsg zastosowanie maja w szczegdlnosci przepisy Kodeksu

Cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Wszelkie zatgczniki stanowig integralng cze$¢ umowy.

> w

Zamawiajacy: Wykonawca:

Zalaczniki:
1. SIWZ

2. Formularz ofertowy
3. Umowa powierzenia
4. Kluauzla informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
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Zalacznik nr 6 do zapytania ofertowego
nr 08/PP0/2024

WZOR UMOWY POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH

ZAWATTA W .ooeineinreneannnnns wdniu........ooeeiinn pomigdzy:
Polskim Stowarzyszeniem Doradczym i Konsultingowym z siedzibg w Biatymstoku (15-143) przy ulicy
Putkowej 11, KRS 0000221615, REGON 052252089, NIP 542 290 15 67, reprezentowanym przez:

1o T , zwanym w dalszej czesci umowy: ,, Administratorem
danych”

a

................................................ zamieszkaltym w ..., adres

.................. , NIP ..., Zwang/-ym w dalszej czesci umowy: , Podmiotem

przetwarzajgcym”,

zwanymi facznie Stronami, o nastgpujace;j tresci:

§ 1.
Powierzenie danych osobowych
1. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze W dniu .......cocciiiiiiiien... zawarly umowe
O et , zwang dalej Umowg gléwna, na podstawie ktorej Podmiot

przetwarzajacy bedzie przetwarzat dane osobowe na udokumentowane polecenie Administratora
danych osobowych na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.
2. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze niniejsza umowa reguluje prawa i obowiazki Stron oraz kwestie
zwigzane z zakresem, celem oraz zasadami przetwarzania danych osobowych w zwiazku
z wykonywaniem Umowy gléwne;.
3. Administrator danych osobowych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania dane
osobowe w zakresie okreslonym ponizej.
4. Administrator danych osobowych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania
nastgpujace dane osobowe podmiotow objetych badaniem:
1) imie i nazwisko,
2) stanowisko oraz dane pracodawcy,
3) telefon kontaktowy,
4) e-mail,
w systemach informatycznych oraz w wersji papierowej w zakresie nast¢pujacych czynnosci
przetwarzania: zbierania, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie.
5. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze powierzone mu dane osobowe beda przechowywane na
wlasnych/cudzych (*niewtasciwe skreslic) serwerach znajdujacych sie w ...........ooviviiiiiiiiiinnn
6. Poprzez zawarcie Umowy gléwnej oraz niniejszej umowy Administrator danych osobowych
poleca przetwarzanie danych osobowych Podmiotowi przetwarzajagcemu, a takze kazdej osobie
dziatajacej po udzieleniu upowaznienia przez Podmiot przetwarzajacy, co Strony uznajg za
udokumentowane polecenie w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. a w zw. z art. 29 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1) , zwanego dalej Rozporzadzeniem.

Powierzone przez Administratora danych osobowych Podmiotowi przetwarzajgcemu dane
osobowe moga by¢ przetwarzane wytacznie w celu realizacji Umowy gltowne;.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarzaé, w tym wykorzystywac¢ powierzone mu przez
Administratora danych osobowych dane osobowe wylacznie w celu oraz zakresie okreslonym
W niniejszym paragrafie.

§ 2.
Oswiadczenia 1 obowigzki Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie

Z niniejsza umowa oraz przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, w tym przepisami prawa

krajowego oraz europejskiego dotyczacego ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze ma wdrozone odpowiednie srodki techniczne

1 organizacyjne, by przetwarzanie danych osobowych spetniato wymogi przewidziane przepisami

prawa, o ktorych mowa w ust. 1 i chronito prawa os6b, ktérych dane dotycza. Podmiot

przetwarzajacy o$wiadcza, ze stosowane przez niego srodki techniczne i organizacyjne zapewniaja
adekwatny stopien bezpieczenstwa zgodny =z obowigzujagcymi przepisami prawa,

w tym $rodki okreslone w art. 32 Rozporzadzenia, do ktorych naleza miedzy innymi:

1) kontrola dostepu do sprzetu i danych

2) kontrola no$nikow danych

3) kontrola przechowywania

4) kontrola wprowadzania i przesytu danych

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze do przetwarzania powierzonych na podstawie Umowy

danych osobowych dostep beda miaty osoby, ktore:

1) zostaty przez Podmiot przetwarzajacy upowaznione do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

2) zobowigzaly si¢ do zachowania powierzonych danych osobowych w tajemnicy lub ktore
podlegaja ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy, zarowno w trakcie trwania
stosunku prawnego pomiedzy tymi osobami a Podmiotem przetwarzajacym, jak i po jego
ustaniu.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢, w miar¢ mozliwosci, do udzielania w niezbednym

zakresie pomocy Administratorowi danych osobowych poprzez odpowiednie $rodki techniczne

1 organizacyjne wywigzania si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza

oraz wywigzywania si¢ z obowiazkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, bez zbednej

zwloki, nie p6zniej niz w ciagu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia, zglasza je Administratorowi

danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do poinformowania, bez zb¢dnej zwloki, nie poézniej niz

w ciggu 2 dni, o:

a) wszczeciu jakiegokolwiek postepowania sgdowego lub administracyjnego prowadzonego przez
jakiekolwiek organy publiczne lub sady, dotyczacego przetwarzania powierzonych Podmiotowi
przetwarzajagcemu danych osobowych oraz o jego wyniku,

b) wszelkich decyzjach administracyjnych lub orzeczeniach wydanych w stosunku do Podmiotu
przetwarzajacego dotyczacych przetwarzania powierzonych Podmiotowi przetwarzajacemu
danych osobowych oraz jednocze$nie przestania kopii tej decyzji lub orzeczenia,
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c) wszczeciu jakiejkolwiek kontroli lub inspekcji, ktorych przedmiotem jest przetwarzanie
powierzonych Podmiotowi przetwarzajacemu danych osobowych, w szczegdlno$ci
prowadzonych przez organ nadzorczy oraz o jej wyniku.

Po rozwigzaniu lub wygasnigciu niniejszej umowy, Podmiot przetwarzajacy jest bezwzglednie
zobowigzany do zaprzestania przetwarzania powierzonych mu na podstawie niniejszej umowy
danych osobowych oraz ich usunigcia po ustaniu przestanek przetwarzania oraz przedstawienia
podpisanego przez osoby uprawnione protokotu z wykonanej czynnos$ci i usunig¢cia wszelkich
istniejacych kopii danych osobowych, niezwlocznie, nie poézniej niz w terminie 2 dni od dnia
rozwiazania lub wygasniecia niniejszej umowy, chyba ze powszechnie obowiazujace przepisy
prawa krajowego lub europejskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

§ 3.

Oswiadczenia i obowigzki Administratora danych osobowych
Administrator danych osobowych o$wiadcza, ze jest uprawniony zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa do przetwarzania danych osobowych, ktore powierza na podstawie niniejszej
umowy Podmiotowi przetwarzajagcemu.
Administrator danych o$§wiadcza, ze osoby, ktorych powierzane dane dotycza, wyrazity zgodg na
przekazanie danych do panstwa trzeciego — Zjednoczonych Emiratow Arabskich w zwiazku z
realizacja Umowy gltéwne;.
Administrator danych osobowych jest zobowigzany do wspoéldziatania z Podmiotem
przetwarzajacym w zakresie realizacji niniejszej umowy.

§ 4.
Prawo kontroli

Administratorowi danych osobowych lub osobie upowaznionej przez Administratora danych
osobowych przystuguje prawo kontroli prawidtowej realizacji, w tym audytu i inspekcji przez
Podmiot przetwarzajacy postanowien niniejszej umowy, po uprzednim zawiadomieniu Podmiotu
przetwarzajacego z 3-dniowym wyprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do udostepnienia Administratorowi danych osobowych
wszelkich informacji niezbednych do wykazania spetnienia obowiazkéw okreslonych
W niniejszej umowie oraz przepisach prawa, o ktéorych mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy oraz
przyczyniania si¢ do przeprowadzenia przez Administratora danych osobowych czynnosci,
o ktérych mowa w ust. 1 powyzej.

W celu wykonania kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Administratora
danych osobowych maja prawo do:

1) wstepu do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe i przeprowadzenia

niezbednych czynnosci kontrolnych,
2) zadania ztozenia pisemnych i ustnych wyjasnien w celu ustalenia stanu faktycznego,
3) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemow informatycznych stuzacych do
przetwarzania danych.

Z czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ protokot, ktérego jeden egzemplarz dorecza si¢ Podmiotowi
przetwarzajagcemu.

Podmiot przetwarzajacy niezwlocznie informuje Administratora danych osobowych, jezeli jego
zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie przepisow powszechnie obowigzujacego prawa
krajowego lub europejskiego.
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Po kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 Administrator danych osobowych moze zredagowac
i zada¢ wykonania zalecen pokontrolnych, o ile s3 one zgodne z niniejszag umowa i1 przepisami
prawa powszechnie obowigzujagcego oraz okreslic termin ich realizacji. W przypadku
niewykonania zalecen w terminie, Administrator danych osobowych wyznaczy dodatkowy termin,
a w przypadku jego niedotrzymania przez Podmiot przetwarzajacy, Administrator danych
osobowych moze niniejsza umowe rozwiazac.

§5.

Podpowierzenie/Przekazanie danych osobowych do panstw trzecich/udostgpnienie danych
Podmiot przetwarzajacy moze korzysta¢ z ustug innego podmiotu przetwarzajacego (dalej jako
Podwykonawca) na co Administrator danych osobowych wyraza zgode pod warunkiem, ze dalsze
powierzenie przetwarzania danych bedzie konieczne do prawidlowej realizacji przez Podmiot
przetwarzajacy celu, o ktorym mowa w § 1 ust. 7 niniejszej umowy. Podmiot przetwarzajacy musi
kazdorazowo poinformowa¢ Administratora danych o podmiocie, ktéremu chce podpowierzy¢
dane, a Administrator w rozsagdnym terminie, nie dluzszym niz 7 dni moze wyrazi¢ sprzeciw
przeciwko podpowierzeniu.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze na dzien zawarcia umowy nastepujace podmioty trzecie, na
podstawie zawartych z Podmiotem przetwarzajacym uméw, moga mie¢ dostep do powierzonych
przez Administratora danych osobowych danych:

D)

na co Administrator danych osobowych wyraza zgode.

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze z podmiotami wymienionymi w ust. 2 powyzej zawarl,
a z innymi Podwykonawcami zaakceptowanymi przez Administratora danych zawrze umowy
powierzenia przetwarzania danych spetniajace wymogi prawne oraz, ze podmioty te spetniaja/beda
spelnia¢ wszelkie wymogi zwigzane z gwarancjg bezpieczenstwa powierzanych im danych
osobowych.

Podwykonawca jest zobowiazany do spelnienia tych samych gwarancji i obowiazkow, jakie
zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy na podstawie niniejszej umowy, w szczegdlnosci do
spetnienia obowiazku zapewnienia wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich §rodkow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom przepiséw powszechnie
obowiazujacego prawa krajowego i europejskiego.

Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno§¢ wobec Administratora danych osobowych
za niewywiazanie si¢ przez Podwykonawceg z obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 4.
Administrator danych o§wiadcza, ze przekazanie powierzonych danych osobowych do panstwa
trzeciego — Zjednoczonych Emiratow Arabskich nastepuje na udokumentowane polecenie
Administratora danych osobowych wynikajace z Umowy glowne;.

§ 6.
Czas obowigzywania Umowy

Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy gtéwne;.

Administrator danych osobowych jest uprawniony do rozwigzania niniejszej umowy ze skutkiem

natychmiastowym w przypadku, gdy:

1) zostanie stwierdzone prawomocng decyzjg administracyjng lub prawomocnym wyrokiem sadu,
ze Podmiot przetwarzajacy naruszyt zasady ochrony danych osobowych, o ktérych mowa
W niniejszej umowie,
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2) Podmiot przetwarzajacy nie przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych
W niniejszej umowie oraz obowiazujacych przepisach prawa europejskiego i krajowego,
3) Podmiot przetwarzajacy powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi
z naruszeniem § 5 ust. 1 niniejszej umowy lub przekazal powierzone dane osobowe do panstwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowych z naruszeniem § 5 ust. 4 niniejszej umowy.
3. W przypadku rozwigzania niniejszej umowy, rozwigzaniu ulega Umowa gtéwna.

§7.

Naruszenie ochrony danych osobowych

W przypadku naruszenia przepisOow powszechnie obowigzujacego prawa, w tym krajowego
i europejskiego prawa dotyczacego ochrony danych osobowych, z przyczyn lezacych po stronie
Podmiotu przetwarzajacego, w nastepstwie ktérego Administrator danych osobowych zostanie
obcigzony grzywng, karag administracyjng lub zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub
jakiejkolwiek innej nalezno$ci bez wzgledu na podstawe prawna, Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje
si¢ do zwrotu na rzecz Administratora danych osobowych rownowartosci kwot poniesionych przez
Administratora danych osobowych z w/w tytuldw oraz innych poniesionych przez Administratora
danych osobowych kosztow zwigzanych z dochodzeniem od niego naleznos$ci przez podmioty trzecie
lub organy publiczne.

§ 8.
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany tresci niniejszej umowy z uwagi na koniecznos¢
dostosowania tej tresci do wymogow wynikajacych z umowy partnerskiej lub innych dokumentéw
dotyczacych realizacji projektu.

3. Wszelkie decyzje dotyczace przetwarzania danych osobowych, odbiegajace od ustalen zawartych
w Umowie powinny by¢ przekazywane drugiej Stronie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowag, zastosowanie majg przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa, w tym krajowe oraz europejskie przepisy dotyczace ochrony danych
osobowych.

5. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator danych Podmiot przetwarzajgcy
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Zalacznik nr 7 do zapytania ofertowego
nr 08/PP0/2024

KLUAUZLA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje Ze:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Polskie Stowarzyszenie Doradcze
i Konsultingowe z siedzibg w Bialymstoku (15-143) przy ul. Putkowej 11A (zwane dalej jako:
Administrator), z ktorym mozna si¢ skontaktowac:

e pisemnie kierujac korespondencje¢ na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143 Biatystok

e telefonicznie pod numerem: +48 85-652-61-07

e c¢-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac:
e pisemnie kierujac korespondencje na adres: ul. Putkowa 11A, 15-143 Biatystok
e telefonicznie pod numerem: +48 692-222-871
e e-mailowo pod adresem: andrzej.boltryk@adwokatura.pl

Administrator pozyskat Panstwa dane od Wykonawcy ubiegajacego si¢ o udzielenie zamdwienia.
Wykonawca moze przekaza¢ Administratorowi takie dane jak: ..o
Dane osobowe beda przetwarzane:

a) w celu zwigzanym z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy przedmiotowego
zamoOwienia oraz realizacji przedmiotu zamowienia, co stanowi prawnie uzasadniony interes
Administratora — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. )RODO;

b) w celu spehnienia przez Administratora obowigzkéw przewidzianych w przepisach prawa,
w szczeg6lnosci przepisow dotyczacych zasad realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2021-2027, przepisach podatkowych
i o rachunkowos$ci — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z innymi
przepisami szczegdlnymi;

c) w celu zwigzanym z dochodzeniem roszczen i obrong przed roszczeniami zwigzanymi
z prowadzong dzialalno$cia gospodarczg oraz kontroli, co stanowi uzasadniony interes prawny
ADO — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

Dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez Administratora, podmiotom
$wiadczacym na rzecz Administratora ustugi, w tym ustugi techniczne i organizacyjne, ustugi
prawne, ustugi doradcze, ustugi finansowe, innym podmiotom/osobom/organom w zakresie i na
zasadach okre§lonych przepisami prawa, Wykonawcom, ktoérzy zloza oferty w postepowaniu,
a takze podmiotom/organom sprawujacym kontrol¢ nad prawidlowoscig realizacji projektu przez
Administratora.

Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres przeprowadzenia procedury wyboru Wykonawcy
wyzej wskazanego zamoOwienia, oraz przez okres realizacji zamowienia — jesli oferta Wykonawcy
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zostanie wybrana, a niezaleznie od powyzszego przez okres wymagany przez odpowiednie przepisy
prawa w zakresie przechowywania dokumentacji ksiggowej i podatkowej oraz dokumentacji
dotyczacej realizacji projektu oraz przedawnienia roszczen okreslony w przepisach prawa - w celu
dochodzenia roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami.

8. Panstwa dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, a w szczego6lnosci nie
beda podlegaty profilowaniu.

9. Przyshuguje Panstwu prawo do:

a) zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,

b) w przypadkach okre§lonych przepisami prawa - Zadania usunigcia danych, Zzadania
ograniczenia przetwarzanych danych, przenoszenia danych, sprzeciwu wobec przetwarzania
danych,

c) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli przetwarzanie danych przez Administratora narusza przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych.

Dodatkowo Administrator danych osobowych informuje, Ze z uwagi na fakt, ze dane osobowe beda
przetwarzane do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionego interesu ADO przystuguje Panstwu
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych opartego na w/w podstawie
prawnej z przyczyn zwigzanych z Panstwa szczeg6lng sytuacja.
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