
 

 

ZASADA KONKURENCYJNOŚCI  
(Podrozdział 3.2 Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027) 

 

 

 

SZACOWANIE WARTOŚCI ZAMÓWIENIA 

Podstawą obliczenia szacunkowej wartości zamówienia w ramach projektu jest całkowite szacunkowe 
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone z należytą starannością. 
Szacowanie jest dokumentowane w sposób zapewniający właściwą ścieżkę audytu (np. w 
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania). Szacowanie co do 
zasady powinno być przeprowadzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed wszczęciem postępowania o 
udzielenie zamówienia (dla dostaw i usług) lub nie wcześniej niż 6 miesięcy (dla robót budowlanych). 
Ustalając wartość zamówienia należy wziąć pod uwagę przesłanki tożsamości czasowej, przedmiotowej 
i podmiotowej. 

 

OGŁOSZENIE POSTĘPOWANIA 

Ogłoszenie zapytania ofertowego odbywa się pisemnie za pomocą BK20211. Minimalny termin składania 
ofert wynosi w przypadku w przypadku dostaw i usług minimum 7 pełnych dni, w przypadku robót 
budowlanych minimum 14 pełnych dni. Bieg terminu składania ofert rozpoczyna się dnia 
następującego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a kończy się z upływem ostatniego dnia 
(zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego). 

 

KOMUNIKACJA W POSTĘPOWANIU 

Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, 
składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie 
dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą BK2021. 
UWAGA: Zgodnie z informacją zamieszczoną w sekcji pytań i odpowiedzi w BK2021 „Baza nie 
powiadamia ogłoszeniodawcy o wpłynięciu pytania do prowadzonego postępowania”. Ponadto 
„zgodnie z technicznymi uwarunkowaniami BK2021, informujemy że: Komunikacja poprzez BK ma 
miejsce od publikacji ogłoszenia do upływu terminu składania ofert. „Oświadczenia” lub „dokumenty”, 
o których mowa w wytycznych dotyczą etapu składania ofert (funkcjonalność BK pozwala załączyć 
„dokumenty” lub „oświadczenia” do oferty) i ewentualnego wyjaśniania treści ogłoszenia, nie dotyczą 
zaś wyjaśniania treści ofert (lub potwierdzania warunków udziału w postępowaniu). Po upłynięciu 
terminu składania ofert, komunikacja przez BK nie jest wymagana, można zatem kontaktować się z 
wykonawcami np. za pomocą danych kontaktowych dostępnych w sekcji „Osoby do kontaktu” w 
ogłoszeniu”. 

 

OCENA OFERT ORAZ WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

Zamawiający dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o wcześniej określone w zapytaniu 
ofertowym warunki udziału w postępowaniu oraz kryteria oceny ofert.  
W postępowaniach prowadzonych w oparciu o Zasadę konkurencyjności nie funkcjonuje instytucja 
„terminu związania ofertą”. Informację o wyniku postępowania ogłasza się w taki sposób, w jaki zostało 

 
1 Baza Konkurencyjności (BK2021) – strona internetowa prowadzona przez ministra właściwego do spraw rozwoju 
regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytań ofertowych zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną 
w podrozdziale 3.2 (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) 
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upublicznione zapytanie ofertowe, tj. w BK2021. Wytyczne nie nakładają obowiązku dodatkowo 
kierowania pisma z wynikami postępowania do wszystkich Wykonawców. 
 

ZAWARCIE PISEMNEJ UMOWY Z WYKONAWCĄ 

Zawarcie umowy w sprawie zamówienia następuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, o 
których mowa w art. 78 i art. 78¹ Kodeksu cywilnego. W przypadku gdy zamawiający dopuszcza 
składanie ofert częściowych, postępowanie może zakończyć się zawarciem umowy na część 
zamówienia. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstąpi od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia, zamawiający może zawrzeć umowę z wykonawcą, który w prawidłowo przeprowadzonym 
postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

 

SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU Z PRZEPROWADZONEJ PROCEDURY 

Wybór najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocą protokołu postępowania o 
udzielenie zamówienia, zawierającego co najmniej: 

a) wykaz wszystkich ofert, które wpłynęły w odpowiedzi na zapytanie ofertowe (w szczególności imię i 
nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena), 

b) wykryte przypadki konfliktu interesów i podjęte w związku z tym środki albo informację o braku 
występowania konfliktu interesów, 

c) informację o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu przez wykonawców, o ile takie warunki 
były stawiane, 

d) informację o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów 
oceny i przyznanej punktacji poszczególnym wykonawcom za spełnienie danego kryterium, 

e) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia możliwości składania ofert częściowych (jeśli dotyczy), 

f) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za rażąco niskie (o ile dotyczy), 

g) wskazanie wybranej oferty (imię i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z uzasadnieniem wyboru 
albo powodów, dla których zamawiający postanowił zrezygnować z udzielenia zamówienia, 

h) imiona i nazwiska osób, które wykonywały czynności w prowadzonym postępowaniu, 

i) datę sporządzenia protokołu, 

j) następujące załączniki: 

i) dokument szacowania wartości zamówienia chyba, że szacowanie wynika z zatwierdzonego 
wniosku o dofinansowanie projektu, 

ii) oświadczenia osób wykonujących czynności związane z przygotowaniem oraz 
przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia w formie pisemnej lub w formie 
elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78¹ Kodeksu cywilnego) o braku istnienia 
albo braku wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych z wykonawcami na bezstronność 
postępowania, 

iii) dowód ogłoszenia zapytania ofertowego zgodnie z pkt 2 i 3 sekcji 3.2.3 (oraz jego zmian, o ile 
zostały dokonane) wraz ze złożonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomiędzy 
zamawiającym a wykonawcą. 

Protokół jest udostępniany na wniosek wykonawcy. 

 

ODSTĄPIENIE OD STOSOWANIA ZASADY KONKURENCYJNOŚCI - PRZESŁANKI 

Zasady konkurencyjności można nie stosować m.in. do: 

a) zamówień, które mogą być zrealizowane tylko przez jednego wykonawcę z jednego z następujących 
powodów: 
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i) brak konkurencji ze względów technicznych o obiektywnym charakterze, gdy istnieje tylko jeden 
wykonawca, który jako jedyny może zrealizować zamówienie, albo 

ii) przedmiot zamówienia jest objęty ochroną praw wyłącznych, w tym praw własności intelektualnej, 
gdy istnieje tylko jeden wykonawca, który ma wyłączne prawo do dysponowania przedmiotem 
zamówienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej 

o ile nie istnieje rozsądne rozwiązanie alternatywne lub zastępcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem 
sztucznego zawężania parametrów zamówienia. 

b) zamówień udzielanych wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadą konkurencyjności na dodatkowe 
dostawy, polegających na częściowej wymianie dostarczonych produktów lub instalacji albo 
zwiększeniu bieżących dostaw lub rozbudowie istniejących instalacji, a zmiana wykonawcy 
prowadziłaby do nabycia materiałów o innych właściwościach technicznych, co powodowałoby 
niekompatybilność techniczną lub nieproporcjonalnie duże trudności techniczne w użytkowaniu i 
utrzymaniu tych produktów lub instalacji (czas trwania umowy w sprawie zamówienia na dostawy 
dodatkowe nie może przekraczać 3 lat), 

c) przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadą konkurencyjności zamówień na 
dostawy polegających na częściowej wymianie dostarczonych produktów lub instalacji albo 
zwiększeniu bieżących dostaw lub rozbudowie istniejących instalacji, gdy zmiana wykonawcy 
prowadziłaby do nabycia materiałów o innych właściwościach technicznych, co powodowałoby 
niekompatybilność techniczną lub nieproporcjonalnie duże trudności techniczne w użytkowaniu i 
utrzymaniu tych produktów lub instalacji. 

Spełnienie powyższych przesłanek należy pisemnie uzasadnić. 

Jeżeli w wyniku prawidłowego zastosowania zasady konkurencyjności nie wpłynęła żadna oferta, 
lub wpłynęły jedynie oferty podlegające odrzuceniu, albo żaden wykonawca nie spełnił warunków 
udziału w postępowaniu, o ile zamawiający stawiał takie warunki wykonawcom, zawarcie umowy 
w sprawie realizacji zamówienia z pominięciem zasady konkurencyjności jest możliwe, gdy 
pierwotne warunki zamówienia nie zostały zmienione. 

 

DODATKOWE INFORMACJE: 
 
Pod adresem https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci znajdą Państwo 
interaktywne instrukcje korzystania z BK2021. Zachęcamy do zapoznania się z nimi. 

 
 

LISTA SPRAWDZAJĄCA DLA DOKUMENTÓW POSTĘPOWANIA 

 

LP. DOKUMENT TAK NIE ND UWAGI 

1 
Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami; ewentualne zmiany 

zapytania ofertowego 
 

   

2 Umowa zawarta z wybranym Wykonawcą / Wykonawcami     

3 
Protokół z przeprowadzonej Zasady konkurencyjności wraz z 

załącznikami: 
 

   

3a Dokument szacowania wartości zamówienia     

3b 

Oświadczenia osób wykonujących czynności związane z 

przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o braku 

istnienia albo braku wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych 

z wykonawcami na bezstronność postępowania 

 

   

3c Dowód ogłoszenia zapytania ofertowego     

4 Oferty złożone w postępowaniu     

5 Wymiana informacji pomiędzy zamawiającym a wykonawcą     

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci

