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ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 29.10.2024 r.
	1. Dane Zamawiającego



		

	P.P.H. "G-BORA" GRZEGORZ BORAWSKI
Zalesie 29A, 
21-025 Niemce
	

	2. Postanowienia ogólne 


1. Niniejsze postępowanie toczy się w trybie zapytania ofertowego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej, działanie 1.4 Wzornictwo w MŚP.
2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie mają zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany zapytania ofertowego przed upływem terminu do składania ofert oraz do unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania, Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego.
4. Wynik postępowania zostanie upubliczniony w taki sam sposób w jaki upubliczniono zapytanie ofertowe.
	3. Przedmiot zamówienia 


Przedmiotem zamówienia jest zakup niżej wymienionych usług doradczych. Projekty, materiały i dokumenty będące efektem nabywanych usług muszą być dostępne w formie dokumentów elektronicznych zgodnych z zasadami dostępności cyfrowej - w tym, co najmniej muszą być to dokumenty opracowane w języku łatwym do czytania, z powiększoną i bez szeryfową czcionką z zastosowaniem odpowiedniego kontrastu między tekstem a tłem. Informacje przygotowane w projekcie strony internetowej muszą być czytelne i przygotowane zgodnie ze standardem dostępności cyfrowej. Układ graficzny ulotek i kart produktowych ma być czytelny i przejrzysty, z dużym kontrastem kolorów, aby ułatwić odbiór treści osobom ze słabym wzrokiem. Tekst ma posiadać odpowiednią wielkość i czcionkę, by był czytelny dla osób z wadami wzroku. Linia modułowych mebli dla dzieci i młodzieży musi zostać zaprojektowana w taki sposób, aby zapewnić jak największą dostępność i możliwość korzystania z jej efektów przez osoby niepełnosprawne. Nowe meble muszą mieć możliwość wyposażenia w uchwyty dla łatwiejszego poruszania się osób niepełnosprawnych oraz umieszczenia nadruków alfabetem Braille'a dla osób niewidomych.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych w ramach przedmiotu zamówienia z uwagi na konieczność zachowania spójności przeprowadzonych usług oraz spójności ich efektów.

1. Projekt submarki zgodnie z poniższą specyfikacją:
Zakres minimalny usługi:

- Wypracowanie architektury submarki

- Wypracowanie systemu nadawania nazw poszczególnym produktom

- Wypracowanie motywu przewodniego submarki

- Stworzenie systemu identyfikacji wizualnej submarki (logo, brandbook, KV)

- Zaprojektowanie materiałów wspierających promocję i sprzedaż - katalog w wersji papierowej i

elektronicznej, zdjęcia promocyjne do wykorzystania online
Efektem usługi będzie:
· Dokumentacja dotycząca architektury submarki, zasad nadawania nazw produktom, motywu przewodniego submarki

· Brandbook zawierający wytyczne dotyczące identyfikacji wizualnej (logo, key visual, kolory, typografia).

· Projekt katalogu produktów w wersji papierowej i elektronicznej oraz zestaw zdjęć promocyjnych do wykorzystania online.
Nazwa i kod określony przez Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 79415200-8 Usługi doradcze w zakresie projektowania, 79342000-3 Usługi marketingowe, 79822500-7 Usługi projektów graficznych, 79933000-3 Usługi towarzyszące usługom projektowym, 79342200-5 Usługi w zakresie promocji
2. Projekt materiałów promocyjnych, zgodnie z poniższą specyfikacją:
Zakres usługi obejmuje:
- przygotowanie projektów cyfrowych materiałów informacyjnych i promocyjnych tj. ulotka do dystrybucji elektronicznej, zestaw pięciu banerów reklamowych w różnych rozmiarach dostosowanych do platform cyfrowych (np. social media, strona www), krótki spot promocyjny (maksymalnie do 60 sekund)
- przygotowanie projektu materiałów drukowanych – ulotka w formacie do druku oraz karty produktowe w formacie do druku.
Efektem usługi będzie: ulotka elektroniczna i w formacie do druku, zestaw 5 banerów, spot promocyjny, karty produktowe.
Nazwa i kod określony przez Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 79415200-8 Usługi doradcze w zakresie projektowania, 79342000-3 Usługi marketingowe, 79822500-7 Usługi projektów graficznych, 79933000-3 Usługi towarzyszące usługom projektowym, 79342200-5 Usługi w zakresie promocji, 92111210-7 Produkcja filmów reklamowych
3. Projekt strony internetowej ze sklepem internetowym i konfiguratorem, zgodnie z poniższą specyfikacją:
Zakres minimalny usługi oraz docelowe funkcje strony internetowej:

• koncepcja w postaci szkiców architektury strony

• projekt layoutu strony - układ graficzny, dobór fontów

• copywriting

• panel administracyjny (CMS) z możliwością pełnej edycji treści zawartych na stronie po jej uruchomieniu

• projekt strony głównej oraz minimum 10 podstron

• przygotowanie projektu aplikacji narzędziowej do obsługi konfiguratora o następujących funkcjach:
- użytkownik dokonuje wyboru elementów z kolekcji modułowej kolekcji mebli dla dzieci i

młodzieży z elementami mebli tapicerowanych, wizualizując własną konstrukcję

- użytkownik ma możliwość zwizualizowania pokoju aranżując go skonfigurowanymi

wcześniej modułowymi meblami

- po zakończeniu konfiguracji można poszczególne elementy zamówić poprzez dodanie do koszyka

• opracowanie projektu graficznego konfiguratora z uwzględnieniem UX

• konfigurator produktów działający w czasie rzeczywistym

• stworzenie całościowej makiety strony internetowej

• projekt sklepu online z funkcjonalnością koszyka, integracją z systemami płatności online oraz systemami dostaw
• strona responsywna - dostosowana do PC, tabletów i smartfonów.
Efektem usługi musi być: projekt strony internetowej ze sklepem online i konfiguratorem
Nazwa i kod określony przez Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 79415200-8 Usługi doradcze w zakresie projektowania, 72000000-5 Usługi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i wsparcia, 72413000-8 Usługi w zakresie projektowania stron WWW
4. Projekt strategii marketingowej, zgodnie z poniższą specyfikacją:

Zakres minimalny usługi:

- Opracowanie dokumentu Strategii Marketingowej dla innowacji produktowej, w oparciu o wytypowane grupy docelowe

- Dostosowanie języka i komunikacji do zdefiniowanych odbiorców

- Określenie i dobranie kanałów komunikacji oraz zasad prowadzenia komunikacji, uwzględniające nowe metody komunikacji i sprzedaży, takie jak np. sklep internetowy.
Efektem usługi będzie dokument Strategii Marketingowej w formie elektronicznej.
Nazwa i kod określony przez Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 72221000-0 Usługi doradcze w zakresie analizy biznesowej, 79415200-8 Usługi doradcze w zakresie projektowania, 79342000-3 Usługi marketingowe, 79342200-5 Usługi w zakresie promocji
5. Opracowanie modelowego procesu wzorniczego, zgodnie z poniższą specyfikacją:

Zakres minimalny usługi:

- Opracowanie wzorcowego procesu wzorniczego zarządzania designem uwzględniającego etapy analizy, zbierania i definiowania potrzeb użytkowników, kreowania pomysłów, prototypowania i testowania oraz wdrażania na rynek. Proces wzorniczy będzie obejmował procedury rozwijania kategorii produktowych w oparciu o potrzeby klientów, analizę trendów oraz benchmarking, co pozwoli firmie na wyróżnienie się na tle konkurencji, dotarcie do nowych segmentów rynku i zdywersyfikowanie oferty.

- Usystematyzowanie procesu tworzenia i rozwoju nowych produktów w oparciu o metodykę design management, a także wykorzystanie narzędzi design thinking.

Efektem usługi będzie Dokument Modelowego Procesu Wzorniczego w formie elektronicznej.
Nazwa i kod określony przez Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 72221000-0 Usługi doradcze w zakresie analizy biznesowej, 79415200-8 Usługi doradcze w zakresie projektowania, 72224000-1 Usługi doradcze w zakresie zarządzania projektem
6. Projekt wzorniczy modułowej kolekcji mebli dla dzieci i młodzieży, zgodnie z poniższą specyfikacją:

Zakres minimalny usługi:

• Opracowanie projektów mebli modułowych dla dzieci i młodzieży w dwóch liniach wzorniczych: kolorystyce dedykowanej dla chłopców (3 wzory), oraz dla dziewczynek (3 wzory).

• Opracowanie linii wzorniczej mebli modułowych dla dzieci i młodzieży do przeznaczenia do obiektów publicznych takich jak szkoły, przedszkola czy hotele.

• Opracowane projekty muszą dawać możliwość zmiany frontów oraz wzorów obić elementów tapicerowanych (fronty, tapicerki, uchwyty itp.).
• Zaprojektowana kolekcja mebli dla dzieci i młodzieży ma składać się z Modułów podzielonych na następujące funkcje:

I. Funkcja nauki (min. 3 elementy)
II. Funkcja wypoczynku (min. 3 elementy)
III. Funkcja zabawy (min. 3 elementy)
IV. Funkcja przechowywania (min. 4 elementy)

V. Akcesoria:

- tapicerowane panele ścienne możliwe do wykorzystania jako zagłówek łóżka lub wykończenie ściany, 

- uchwyty pomocnicze dla osób niepełnosprawnych ruchowo, 

- uchwyty naścienne do wieszania ubrań lub zabawek, 

- detale ozdobne, w tym tabliczki z opisami alfabetem Braille’a

• Moduły mebli muszą zapewniać możliwość łączenia ich ze sobą, zamieniania miejscami oraz wymienianie
wraz z rozwojem dziecka.

Proces opracowywania projektu wzorniczego modułowej kolekcji mebli dla dzieci i młodzieży musi uwzględniać następujące etapy:

1. TWORZENIE KONCEPCJI: 

· Opracowanie min. 2 projektów koncepcyjnych dla każdego elementu wchodzącego w skład kolekcji modułowych mebli dla dzieci i młodzieży dostępnej w 3 liniach

· Forma prezentacji projektów koncepcyjnych:

- Funkcjonalności dla każdego elementu wschodzącego w skład kolekcji zostaną zaprezentowane w formie rysunków, szkiców lub/i wizualizacji

- Założenia projektowe oraz estetyczne zostaną zaprezentowane z formie map myśli oraz moodboardów.

· Wybór (wspólnie z Zamawiającym) min. 1 projektu koncepcyjnego dla dalszego rozwoju na etapie projektowania

2. PROJEKTOWANIE: 

· Rozwinięcie i opracowanie pełnego projektu wzorniczego rozumianego jako opracowanie dokumentacji technicznej dla wszystkich elementów wchodzących w skład kolekcji modułowych mebli dla dzieci i młodzieży dostępnej jako 3 linie wzornicze.

· Forma prezentacji dokumentacji technicznej: Rysunki 2D (w tym rysunki techniczne, rzuty), modele 3D, wizualizacje

· Opracowana dokumentacja techniczna ma zawierać szczegółowe informację dotyczące wymiarów każdego elementu meblowego, wykończenia meblowego, co umożliwi wykonanie prototypów w skali 1:1.

· PROTYOTYPOWANIE

· Wykonanie prototypów dla każdej funkcjonalności: 
- prototyp 1x moduł o funkcji nauki

- prototyp 1x moduł o funkcji wypoczynku

- prototyp 1x moduł o funkcji zabawy

- prototyp 1x moduł o funkcji przechowywania

- prototypy akcesoriów

· Każdy prototyp zostanie wykonany w skali 1:1 według specyfikacji zawartej w dokumentacji technicznej

· Każdy prototyp zostanie wykonany z docelowych materiałów (m.in. płyta MDF, drewno, materiały pochodzące z recyklingu np. kompozytów przeznaczonych do wykonania blatów oraz tkanin np. poliestrowych pochodzących z recyklingu przeznaczonych do wykonania części tapicerowanych siedzisk, akcesoria: druk 3D) według specyfikacji zawartej w dokumentacji technicznej

· Prototyp umożliwi przeprowadzenie testów z użytkownikami końcowymi

3. TESTOWANIE 

· Opracowanie scenariuszy testowych zawierających min. testowanie funkcjonalności nauki, zabawy, wypoczynku i przechowywania 

· Przeprowadzenie testów z użytkownikami końcowymi w środowisku rzeczywistym (Obserwacje)

· Sporządzenie wniosków z przeprowadzonych testów i rekomendacje poprawek

· W przypadku nieprawidłowości - projekt zakłada konieczność naniesienia poprawek w dokumentacji technicznej i/lub ponowne wykonanie prototypów  poszczególnych elementów kolekcji. Docelowa dokumentacja techniczna po poprawkach opracowana przez projektantów ma umożliwić firmie Zamawiającego wdrożenie do produkcji kolekcji modułowych mebli na dzieci i młodzieży.

Efektem usługi będą: projekt wzorniczy modułowej kolekcji mebli dla dzieci i młodzieży zgodnie z powyższą specyfikacją , wykonanie prototypów dla każdej z funkcjonalności, dokumentacja techniczna, 
Nazwa i kod określony przez Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 79415200-8 Usługi doradcze w zakresie projektowania, 39160000-1 Meble szkolne, 79932000-6 – Usługi projektowania wnętrz, 79934000-0 Usługi projektowania mebli.
Jeśli w opisie przedmiotu zamówienia występują: nazwy konkretnego producenta, nazwy konkretnego produktu, normy jakościowe, patenty, znaki towarowe, typy, standardy należy to traktować jedynie jako pomoc w opisie przedmiotu zamówienia. W każdym przypadku dopuszczalne są produkty równoważne pod względem konstrukcji, materiałów, funkcjonalności, jakości. Jeżeli w opisie przedmiotu zamówienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy pochodzenie - należy przyjąć, że wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie określają parametry techniczne, eksploatacyjne, użytkowe, co oznacza, że Zamawiający dopuszcza złożenie ofert w tej części przedmiotu zamówienia o równoważnych parametrach technicznych, eksploatacyjnych i użytkowych.
Obowiązek wykazania równoważności spoczywa na Wykonawcy, który w przypadku oferowania rozwiązań równoważnych powinien dołączyć do oferty specyfikacje techniczne, karty katalogowe, instrukcje lub inne dokumenty zawierające dane techniczne elementów równoważnych. W razie wątpliwości co do równoważności poszczególnych elementów, Zamawiający wezwie Wykonawcę do złożenia dodatkowych wyjaśnień lub dokumentów.
	4. Termin realizacji zamówienia  


1. Termin realizacji zamówienia: maksymalnie 12 miesięcy od dnia podpisania umowy z wybranym Wykonawcą.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu zamówienia na warunkach określonych w pkt. 10 niniejszego zapytania.
	5. Podstawy wykluczenia i warunki udziału w postępowaniu


1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia obowiązuje zakaz konfliktu interesów. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.
2. W celu uniknięcia konfliktu interesów, z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczeniu podlegają Wykonawcy, którzy są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi dla Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,
c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia
Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie o braku w/w powiązań według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczeniu podlegają Wykonawcy:

3.1 wobec których wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.

Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty:
a) stosowne oświadczenie według wzoru określonego w załączniku nr 2a do niniejszego zapytania ofertowego 
b) zaświadczenie z Urzędu Skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat należności podatkowych wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu
c) zaświadczenie z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub inny dokument potwierdzający, że: Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat należności dotyczących składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu

Wykonawcy, którzy nie złożą wraz z ofertą ww. oświadczeń oraz zaświadczeń zostaną wykluczeni z udziału w postępowaniu, a złożone przez nich oferty zostaną uznane za odrzucone.
3.2 którzy są powiązani kapitałowo lub osobowo z podmiotami prowadzącymi działalność konkurencyjną względem działalności Zamawiającego w branży produkcji mebli (Klasyfikacja PKD - Dział 31 - PRODUKCJA MEBLI). Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się w szczególności: posiadanie udziałów lub akcji, pełnienie funkcji członka zarządu, organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, jak również utrzymywanie stosunków gospodarczych lub prawnych mogących budzić wątpliwości co do zachowania zasady bezstronności w realizacji zamówienia.

Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty stosowne oświadczenie według wzoru określonego w załączniku nr 2b do niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawcy, którzy nie złożą wraz z ofertą ww. oświadczenia zostaną wykluczeni z udziału w postępowaniu, a złożone przez nich oferty zostaną uznane za odrzucone.
4. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
a) Warunek posiadania wiedzy i doświadczenia

Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, jeśli Wykonawca zrealizował w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie, minimum:

- 1 usługę w zakresie opracowania projektu wzorniczego produktu lub produktów
- 1 usługę w zakresie opracowania procesu wzorniczego
- 1 usługę w zakresie zaprojektowania strony internetowej
Ocena spełniania tego warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału zawartego w formularzu ofertowym (Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego), które Wykonawca jest zobowiązany dołączyć do oferty oraz dokumentów potwierdzających, czy usługi zostały wykonane należycie, np. referencje lub inne dokumenty przedstawiające zakres zrealizowanych usług, które Wykonawca jest zobowiązany dołączyć do oferty. Z załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać zakres zrealizowanych usług, termin ich realizacji oraz dla jakiego podmiotu je zrealizowano.

b) Warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia wymaganych przez Zamawiającego
Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, jeśli Wykonawca wykaże, iż na moment realizacji zamówienia, będzie dysponował co najmniej dwoma (2) ekspertami, o poniższej wiedzy i kompetencjach:

- Dla Eksperta 1 wymagania są następujące:

- ekspert posiada wykształcenie wyższe (minimum tytuł licencjata) na kierunku projektowanie lub kierunku podobnym,
- w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert brał udział w realizacji co najmniej trzech usług dotyczących projektowania
- Dla Eksperta 2 wymagania są następujące:
- ekspert posiada wykształcenie wyższe (minimum tytuł licencjata) na kierunku marketing lub kierunku podobnym,

- w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert brał udział w realizacji co najmniej dwóch usług dotyczących opracowania strategii marketingowej lub strategii wzorniczej
Ocena spełnienia tego warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia na podstawie:

· oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postepowaniu zawartym w formularzu ofertowym (Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego)
· dyplomów ukończenia studiów lub innych równoważnych dokumentów potwierdzających posiadane przez ekspertów wykształcenie, które oferent jest zobowiązany dołączyć do złożonej oferty
· wykazu ekspertów ze wskazaniem danych: imię i nazwisko eksperta, rok i miesiąc wykonania usługi, nazwę i dane kontaktowe Zamawiającego dla którego wykonywano usługi, zakres zrealizowanych prac (Załącznik nr 4), 
· referencji potwierdzających zakres usług zrealizowanych przez ekspertów, które oferent jest zobowiązany dołączyć do oferty.
c) Przed upływem terminu składania ofert wniosą wadium w wysokości 10 000 zł (słownie: dziesięć tysięcy złotych).

Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:

i.
pieniądzu na rachunek bankowy Zamawiającego o numerze: 93 8702 0001 0009 5107 2000 0010 prowadzonym w Banku Spółdzielczym w Niemcach .
ii.
gwarancjach bankowych,

iii.
gwarancjach ubezpieczeniowych,

iv.
poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 310, ze zm.).

Ocena spełnienia tego warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia na podstawie dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium.

Wadium musi być wniesione przed upływem terminu do składania ofert wskazanego w pkt. 9 zapytania. Wniesienie wadium w pieniądzu będzie skuteczne, jeżeli przed upływem wyznaczonego terminu składania ofert znajdzie się na rachunku bankowym Zamawiającego. Jeżeli wadium zostanie wniesione w pieniądzu, przelewem, Wykonawca dołącza do oferty kserokopię wpłaty wadium z potwierdzeniem dokonanego przelewu.

 W pozostałych przypadkach wymagane jest dołączenie oryginału dokumentu wystawionego na rzecz Zamawiającego. Dokumenty, o których mowa w punkcie c) podpunkty (ii) - (iv) muszą zachowywać ważność przez cały okres, w którym Wykonawca jest związany ofertą.

Z treści wadium składanego w innej formie niż pieniądz powinno wynikać jednoznacznie, gwarantowanie wypłaty należności w sposób nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy, z zastrzeżeniem przypadków określnych poniżej. Zamawiający zatrzymuje wadium, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:

- odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym i ofercie oraz według wzoru umowy stanowiącego Załącznik nr 5,
- zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,

Oferta Wykonawcy niezabezpieczona akceptowaną formą wadium lub niezabezpieczona wadium przez cały okres związania ofertą, lub zawierająca dokument wadium o treści niezgodnej z punktami opisanymi powyżej, lub o treści nie gwarantującej zatrzymania wadium w okolicznościach wskazanych w punktach opisanych powyżej, zostanie przez Zamawiającego odrzucona.

2. Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawcę wyżej wskazanych warunków udziału w postępowaniu według formuły spełnia/nie spełnia tj. zgodnie z zasadą, czy dokumenty/oświadczenia  zostały dołączone do oferty i czy spełniają określone w zapytaniu ofertowym wymagania.

3. Brak któregokolwiek z wymaganych oświadczeń lub dokumentów, będzie skutkował odrzuceniem oferty Wykonawcy, z wyjątkiem sytuacji kiedy to Wykonawca zostanie wykluczony z udziału w postępowaniu (zgodnie z pkt. 5 ust. 1 i 2 zapytania ofertowego).
	6.Opis sposobu obliczenia ceny oferty


1. Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z formularzem ofertowym. 
2. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego, odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia. 
3. Cena dla przedmiotu zamówienia może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację przedmiotu zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń i innych działań w celu jej określenia.
4. Ceną oferty jest cena brutto za realizację przedmiotu zamówienia.
5. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami
6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i wyboru częściowego
	7. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował, przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów


1. Kryteria oceny ofert: 
Cena brutto – waga punktowa 100 pkt. (100%)
Liczba punktów w kryterium „Cena brutto” będzie przyznawana według poniższego wzoru:

        Najniższa wartość oferty brutto wśród otrzymanych ofert,

                     --------------------------------------------------------------
                  x 100

Wartość brutto wskazana w badanej ofercie
2. Łączna ocena obejmie sumę punktów uzyskanych przez ofertę w kryterium wskazanym w pkt.1. Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, stosując powszechne zasady zaokrąglania.

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w podanych kryteriach wyboru jako najkorzystniejsza – uzyskując najwyższą liczbę punktów. 

4. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawcę, Zamawiający może zawrzeć     umowę z Wykonawcą, który spełnia wymagania zapytania ofertowego i którego oferta uzyskała kolejno najwyższą liczbę punktów. 

5. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że złożone zostały oferty, które uzyskały taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia - w terminie określonym przez Zamawiającego - ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych pierwotnie ofertach.
	8.  Sposób przygotowania oferty 


1. Ofertę sporządzić należy na druku „Formularz ofertowy” stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypełniając nieścieralnym atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta Wykonawcy oraz załączone do niej dokumenty muszą być podpisane przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą z rejestru bądź ewidencji, lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo do oferty należy dołączyć w oryginale lub w postaci kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 
2. W przypadku, gdy oferta i/lub załączniki do oferty zostaną podpisane przez osobę/osoby inne niż to wynika z dokumentów rejestrowych Wykonawcy, a Wykonawca nie dołączy do oferty stosownego pełnomocnictwa, o którym mowa w pkt 1, Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia poprzez dołączenie pełnomocnictwa potwierdzającego umocowanie osoby/osób, które podpisały ofertę.
3. Do Formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego należy dołączyć:  
a) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym stanowiące Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
b) Oświadczenie o braku zaległości w podatkach, opłatach oraz składkach na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne stanowiące Załącznik nr 2a do zapytania ofertowego wraz z zaświadczeniami/dokumentami z Urzędu Skarbowego oraz ZUS/KRUS potwierdzającymi uregulowaną sytuację dotyczącą opłacania przez Wykonawcę składek do powyższych instytucji
c) Oświadczenie o braku powiązań z podmiotami prowadzącymi działalność konkurencyjną względem działalności Zamawiającego stanowiące Załącznik nr 2b do zapytania ofertowego.
d) Oświadczenie od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO stanowiące Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.
e) Dokumenty potwierdzające spełnienie warunku udziału zgodnie z punktem 5.4 a zapytania ofertowego, tj. referencje odbiorców usług lub inne dokumenty przedstawiające zakres zrealizowanych usług.
f) Dyplom ukończenia studiów lub inny równoważny dokument potwierdzający wykształcenie posiadane przez ekspertów (Ekspert 1 i Ekspert 2).
g) Wykaz ekspertów stanowiący Załącznik nr 4 wraz z referencjami potwierdzającymi zakres usług zrealizowanych przez ekspertów.
h) Dokument potwierdzający wniesienie wadium.
Brak któregokolwiek z wymaganych oświadczeń lub dokumentów lub wypełnienie ich na niewłaściwym wzorze będzie skutkować odrzuceniem oferty Wykonawcy. 
4. Zamawiający dopuszcza możliwość jednokrotnego uzupełnienia oferty w sytuacji opisanej w pkt 2 .
5. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron. Oferty są przygotowywane na koszt Wykonawców. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę.
6. Wykonawca w trakcie trwania postepowania może zmienić lub wycofać swoją ofertę.
7. Wymagany okres ważności oferty wynosi 30 dni kalendarzowych licząc od dnia następnego po ostatnim dniu terminu składania ofert.
	9. Miejsce i termin złożenia oferty, osoba do kontaktu


1. Ofertę zgodną z załączonym formularzem i niniejszym zapytaniem ofertowym należy złożyć w terminie do dnia 05.11.2024 r.
2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem strony https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
4. Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Edyta Borawska, e-mail: ebora13@wp.pl  nr telefonu: 507 198 505. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
5. Wykonawcy są uprawnieni do składania pytań/żądania wyjaśnień co do treści Zapytania ofertowego. Pytania należy przesyłać przez stronę https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Zamawiający udzieli odpowiedzi na pytania potencjalnych Wykonawców pod warunkiem, że wpłyną do Zamawiającego najpóźniej na 2 dni kalendarzowe przed upływem terminu składania ofert. 
	10. Dopuszczalne istotne zmiany postanowień umowy 


1. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzania istotnych zmian postanowień zawartej umowy z wybranym Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w szczególności w sytuacjach określonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 (Wytyczne Horyzontalne), a także:
1.1. Dopuszczalne będą zmiany umowy wynikające w szczególności z:
a) zmiany rozporządzeń, przepisów i innych dokumentów, w tym dokumentów programowych i umowy o dofinansowanie, związane z realizacją projektów współfinansowanych ze środków unijnych;
b) decyzji instytucji publicznych, w tym Instytucji Pośredniczącej lub Instytucji Zarządzającej Programem Operacyjnym;
c) przyczyn zewnętrznych niezależnych od Zamawiającego i/lub Wykonawcy 
d) uzasadnionych zmian w zakresie sposobu realizacji przedmiotu zamówienia, w przypadku wystąpienia okoliczności, których Zamawiający i/lub Wykonawca nie mogli przewidzieć na etapie prowadzenia postępowania ofertowego
1.2. Zmiany dotyczące terminu realizacji zadania:
a) w przypadku wystąpienia siły wyższej tj. zdarzenia nieprzewidywalnego, będącego poza kontrolą stron umowy;
Zmiana terminu określonego w umowie może nastąpić w sytuacji wystąpienia siły wyższej tj. zdarzenia nieprzewidywalnego, będącego poza kontrolą stron umowy. W takim przypadku termin realizacji umowy zostanie wydłużony o czas zdarzenia nieprzewidywalnego.
b) w przypadku wystąpienie stanu nadzwyczajnego (np. stan wyjątkowy, stan wojenny, stan klęski żywiołowej itp.)
Zmiana terminu określonego w umowie może nastąpić w sytuacji, gdy wykonanie przedmiotu umowy w terminie jest niemożliwe z uwagi na wystąpienie w trakcie trwania umowy stanu nadzwyczajnego, uniemożliwiającego dotrzymanie terminu realizacji zamówienia. W takim przypadku termin realizacji umowy zostanie wydłużony o czas trwania stanu nadzwyczajnego.
c) w przypadku innych przeszkód uniemożliwiających zrealizowanie zamówienia, za które nie odpowiada Wykonawca;
Zmiana terminu określonego w umowie może nastąpić w sytuacji, gdy wykonanie przedmiotu umowy w terminie jest niemożliwe ze względu na wystąpienie obiektywnych przeszkód uniemożliwiających wykonanie zamówienia, za które nie odpowiada Wykonawca. W przypadku wystąpienia tego typu sytuacji, termin realizacji umowy zostanie wydłużony o czas niezbędny do eliminacji przeszkody, za którą nie odpowiada Wykonawca.
d) W przypadku przedłużającej się niniejszej procedury ofertowej i wyboru Wykonawcy;
Zmiana terminu określonego w umowie może nastąpić w sytuacji, gdy procedura udzielenia zamówienia ulegnie przedłużeniu ponad pierwotnie planowany czas w wyniku zmiany zapisów zapytania, wydłużenia terminu składania ofert oraz przedłużania się terminu podpisania umowy z Wykonawcą.
e) w przypadku konieczności wykonania zamówień dodatkowych, których wykonanie jest niezbędne dla wykonania przedmiotu Umowy;
Zmiana terminu określonego w umowie może nastąpić w sytuacji, gdy wykonanie przedmiotu umowy w terminie jest niemożliwe z uwagi na konieczność wykonania zamówień dodatkowych, których zakup jest niezbędny dla wykonania przedmiotu Umowy.
f) W przypadku opóźnień w wypłacie dofinansowania;
Zmiana terminu określonego w umowie może nastąpić w sytuacji, wystąpienia opóźnień w wypłacie dofinansowania do projektu przez Instytucję Pośredniczącą i/lub Bank Gospodarstwa Krajowego. W takim przypadku termin realizacji umowy może zostać wydłużony o czas odpowiadający okresowi od złożenia wniosku o płatność do czasu wypłaty dofinansowania na konto Zamawiającego.
g) W przypadku konieczności wprowadzenia zmian w projekcie wymagających akceptacji Instytucji Pośredniczącej
Zmiana terminu realizacji określonego w umowie może nastąpić w sytuacji konieczności wprowadzenia zmian do projektu objętego dofinansowaniem. W takim przypadku termin realizacji umowy może zostać wydłużony o czas odpowiadający okresowi od złożenia wniosku o zmianę projektu do czasu akceptacji zmian przez Instytucję Pośredniczącą.
h) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany terminu realizacji z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, będących następstwem okoliczności leżących po stronie Zamawiającego, w szczególności opóźnienia w odbiorze, opóźnienia w podejmowaniu decyzji przez Zamawiającego ważnych z punktu widzenia realizacji zamówienia, opóźnienia w terminowym regulowaniu płatności przez Zamawiającego itp.
Zmiana terminu realizacji określonego w umowie może nastąpić w sytuacji niezależnej od Wykonawcy, będącej następstwem okoliczności leżących po stronie Zamawiającego.  W takim przypadku termin realizacji umowy może zostać wydłużony o czas opóźnienia spowodowanego przez Zamawiającego.
i) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany okresu realizacji przedmiotu zamówienia, w przypadku wystąpienia innych przyczyn niż wyżej wymienione, jeśli wynikać to będzie z okoliczności o charakterze obiektywnym, których nie można było przewidzieć w chwili składania oferty, w szczególności okoliczności wskazanych w pkt. 1.4.
W przypadku zaistnienia ww. okoliczności termin zostanie przedłużony o czas niezbędny do zrealizowania przedmiotu zamówienia, co zostanie ustalone za porozumieniem obu stron umowy, w oparciu o ww. okoliczności
j) Dopuszczalne będą zmiany terminu realizacji przedmiotu zamówienia na zgodny wniosek Stron umowy. 
1.3. Zmiany dotyczące wynagrodzenia:
a) Możliwa jest zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług lub innych podatków/opłat mających wpływ na koszt realizacji zamówienia;
Wartość wynagrodzenia określonego w umowie może ulec zmianie w przypadku zmiany stawki podatku VAT. W takiej sytuacji wynagrodzenie ulegnie zmianie w sposób odpowiedni – tak aby odpowiadało zaktualizowanej stawce tego podatku dla zakresu objętego umową, który na dzień zmiany stawki podatku nie został jeszcze rozliczony.
b) Jeżeli nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, w taki sposób, ze realizacja zamówienia na zasadach określonych w umowie, groziłaby nadmierną stratą dla Wykonawcy;
Wartość wynagrodzenia określonego w umowie może ulec zmianie w przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, w taki sposób że realizacja zamówienia na zasadach określonych w umowie groziłaby nadmierną stratą dla Wykonawcy.
c) W przypadku konieczności ograniczenia zakresu rzeczowego przedmiotu umowy przez Zamawiającego ze względu na czynniki, których Zamawiający nie mógł przewidzieć w chwili zawierania umowy;
Wartość wynagrodzenia określonego w umowie może ulec zmianie w przypadku ograniczenia zakresu rzeczowego przedmiotu umowy przez Zamawiającego ze względu na czynniki, których zamawiający nie mógł przewidzieć w chwili zawierania umowy, przy czym wynagrodzenie umowne ulegnie obniżeniu o wartość wydatków objętych rezygnacją. 
1.4. Zmiany dotyczące przedmiotu zamówienia, w tym zmiany technologiczne, w szczególności: 
a) pojawienie się nowszej technologii wykonania przedmiotu zamówienia pozwalającej na zaoszczędzenie czasu realizacji zamówienia lub jego kosztów, jak również kosztów eksploatacji przedmiotu zamówienia; 
b) konieczność zrealizowania przedmiotu zamówienia przy zastosowaniu innych rozwiązań technicznych/ technologicznych niż wskazane w ofercie w sytuacji, gdyby zastosowanie przewidzianych rozwiązań groziło niewykonaniem lub wadliwym wykonaniem przedmiotu zamówienia; 
c) konieczność zrealizowania przedmiotu zamówienia przy zastosowaniu innych rozwiązań technicznych lub materiałowych ze względu na zmiany obowiązującego prawa; 
1.5. Pozostałe zmiany umowy:
a) Zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy
b) Zmiana miejsca realizacji zamówienia
c) Zmiana warunków i terminów płatności 
d) W przypadku stwierdzenia rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny sposób, a zmiana umowy będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony,
e) Konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy Zamawiających a inną niż Wykonawca stroną, w tym instytucjami nadzorującymi realizację projektu, w ramach którego realizowane jest zamówienie,
f) Zmiana strony umowy w sytuacji, gdy w prawa i obowiązki Wykonawcy wstąpi inny podmiot
2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcą muszą być dokonywane w formie pisemnych aneksów do umowy podpisanych przez obie strony, pod rygorem nieważności.
	11. Przetwarzanie danych osobowych


1.
Oferent wyraża zgodę na gromadzenie i przetwarzanie swoich danych osobowych przez Zamawiającego w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszego postępowania ofertowego, zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako „RODO” lub „Ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych”). Przetwarzanie powierzonych danych osobowych będzie odbywało się z poszanowaniem przepisów RODO oraz wydanych w związku z nim krajowych przepisów z zakresu ochrony danych osobowych.
2.
Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych, o których mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym.
3.
Zamawiający będzie przetwarzać dane osobowe w zakresie i celu przeprowadzenia postępowania ofertowego oraz realizacji obowiązku prawnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c  RODO 
4.
Podanie danych osobowych jest warunkiem udziału w niniejszym postępowaniu oraz wymogiem ustawowym do wypełnienia obowiązków wynikających z mocy prawa. Brak podania danych osobowych uniemożliwia udział Oferenta w postępowaniu ofertowym.
5.
Odbiorcą danych mogą być w szczególności Instytucje Pośredniczące, Instytucje Zarządzające oraz inne instytucje państwowe i unijne, jak również podmioty zaangażowane przez te instytucje w związku z audytem, rozliczeniem i kontrolą projektu unijnego, Urząd Skarbowy, Bank, Kancelaria Prawna, Poczta Polska, firmy kurierskie. Ponadto dane mogą być przekazywane/ udostępniane dostawcom i podwykonawcom usług tj. informatyk, biuro rachunkowe, firmy doradczo-konsultingowe – takie podmioty przetwarzają dane tylko na podstawie umowy oraz tylko zgodnie z poleceniami.
6.
Oferent posiada:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących oferenta;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych oferenta;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO
7.
W każdej chwili, Oferentowi przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (GIODO lub jego prawny następca - Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych).
8. Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowiązań oraz okres przedawnienia roszczeń wynikający z przepisów, oraz okres przechowywania dokumentacji projektowej zgodnie zapisami umowy o dofinansowanie projektu
9. W przypadku zawarcia umowy lub zamówienia pomiędzy Oferentem a Zamawiającym, dane podane przez Oferenta będą przetwarzane w celu wykonania takiej umowy lub zamówienia oraz ich rozliczenia.
	12.  Wykaz załączników


1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy; 
2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym. 
3. Załącznik nr 2a - Oświadczenie o braku zaległości w podatkach, opłatach oraz składkach na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.
4. Załącznik nr 2b – Oświadczenie o braku powiązań z podmiotami prowadzącymi działalność konkurencyjną względem działalności Zamawiającego
5. Załącznik nr 3 – Oświadczenie od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,
6. Załącznik nr 4 – Wykaz ekspertów
7. Załącznik nr 5 – Wzór umowy

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
……………………………….




………………………………..
Pieczęć Wykonawcy





       Miejscowość, data 

                                        
OFERTA
Dane Wykonawcy:
Nazwa……………………………………………
Adres ………………………………………………………………
NIP………………………… REGON …………………………….
Nr KRS ……………………………………………………………
Osoba do kontaktu: ……………………………………………….
Tel./Fax. ……………………………………………………………
Adres e – mail………………………………………………………
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 29.10.2024 r. przedstawiamy poniższą ofertę cenową:

	Opis
	Wartość netto
	VAT (%)
	Wartość brutto

	1. Projekt submarki
	
	
	

	2. Projekt materiałów promocyjnych
	
	
	

	3. Projekt strony internetowej ze sklepem internetowym i konfiguratorem
	
	
	

	4. Projekt strategii marketingowej
	
	
	

	5. Opracowanie modelowego procesu wzorniczego
	
	
	

	6. Projekt wzorniczy modułowej kolekcji mebli dla dzieci i młodzieży
	
	
	

	SUMA
	
	
	


Oświadczam/y, iż zapoznałem/liśmy się z warunkami zapytania ofertowego i nie wnoszę/imy do niego żadnych zastrzeżeń oraz zdobyłem/liśmy konieczne informacje i wyjaśnienia do przygotowania oferty.
Oświadczam/y iż uważam/y się za związanego/ych ofertą przez okres 30 dni kalendarzowych licząc od dnia następnego po ostatnim dniu terminu składania ofert. 
Oświadczam/y iż w przypadku wyboru przez Zamawiającego niniejszej oferty zobowiązuję/y się do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.

Oświadczamy, że przedmiot oferty jest zgodny ze specyfikacją wskazaną w zapytaniu ofertowym.

Oświadczam, iż Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, czyli Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie zrealizował minimum:

- 1 usługę w zakresie opracowania projektu wzorniczego produktu lub produktów

- 1 usługę w zakresie opracowania procesu wzorniczego
- 1 usługę w zakresie zaprojektowania strony internetowej
Oświadczam, iż na moment realizacji zamówienia Wykonawca będzie dysponował co najmniej dwoma ekspertami, o poniższej wiedzy i kompetencjach:

- Dla Eksperta 1 wymagania są następujące:

- ekspert posiada wykształcenie wyższe (minimum tytuł licencjata) na kierunku projektowanie lub kierunku podobnym,
- w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert brał udział w realizacji co najmniej trzech usług dotyczących projektowania

- Dla Eksperta 2 wymagania są następujące:
- ekspert posiada wykształcenie wyższe (minimum tytuł licencjata) na kierunku marketing lub kierunku podobnym,

- w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert brał udział w realizacji co najmniej dwóch usług dotyczących opracowania strategii marketingowej lub strategii wzorniczej

………………………………
        (podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym 
……………………………….




………………………………..
     Pieczęć Wykonawcy






Miejscowość i data
Oświadczenie
Nawiązując do zapytania ofertowego z dnia 29.10.2024 r.
ja, niżej podpisany ……………………………………………………………………………………….
(imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
działając w imieniu i na rzecz:
……………………………………………………………………………………………………………
(dane Wykonawcy – pełna nazwa firmy)
oświadczam, że:
Wykonawca nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, tzn. nie występują żadne powiązania kapitałowe lub osobowe w rozumieniu wzajemnych powiązań między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi dla Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,
c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.
.
……………………………….
       (podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 2a - Oświadczenie o braku zaległości w podatkach, opłatach oraz składkach na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.
……………………………….


                                        ………………………………..

     Pieczęć Wykonawcy






Miejscowość i data
Oświadczenie

Nawiązując do zapytania ofertowego z dnia 29.10.2024 r.
ja, niżej podpisany ……………………………………………………………………………………….

(imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

działając w imieniu i na rzecz:

……………………………………………………………………………………………………………

(dane Wykonawcy – pełna nazwa firmy)
Oświadczam, że:

- wobec Wykonawcy nie wydano prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne,

- wobec Wykonawcy wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, ale Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.
……………………………….

          (podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 2b – Oświadczenie o braku powiązań z podmiotami prowadzącymi działalność konkurencyjną względem działalności Zamawiającego
……………………………….


                                        ………………………………..

     Pieczęć Wykonawcy






Miejscowość i data
Oświadczenie

Nawiązując do zapytania ofertowego z dnia 29.10.2024 r.
ja, niżej podpisany ……………………………………………………………………………………….

(imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

działając w imieniu i na rzecz:

……………………………………………………………………………………………………………

(dane Wykonawcy – pełna nazwa firmy)
Oświadczam, że:

Wykonawca nie jest powiązany kapitałowo lub osobowo z podmiotami prowadzącymi działalność konkurencyjną względem działalności Zamawiającego w branży produkcji mebli (Klasyfikacja PKD - Dział 31 - PRODUKCJA MEBLI). Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się w szczególności: posiadanie udziałów lub akcji, pełnienie funkcji członka zarządu, organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, jak również utrzymywanie stosunków gospodarczych lub prawnych mogących budzić wątpliwości co do zachowania zasady bezstronności w realizacji zamówienia.
Oświadczam również, że nie istnieją inne okoliczności mogące wpływać na bezstronność i obiektywizm w udziale Wykonawcy w niniejszym postępowaniu.
……………………………….

          (podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 3 – Oświadczenie od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
……………………………….




………………………………..
     Pieczęć Wykonawcy






Miejscowość i data
Oświadczenie
Nawiązując do zapytania ofertowego z dnia 29.10.2024 r.
ja, niżej podpisany ……………………………………………………………………………………….
(imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
działając w imieniu i na rzecz:
……………………………………………………………………………………………………………
(dane Wykonawcy – pełna nazwa firmy)
Oświadczam, że:
wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. *

……………………………….
              (podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 4 – Wykaz ekspertów
	Imię i nazwisko eksperta, który realizował usługi 
	Wykształcenie eksperta
	Pełna nazwa Zamawiającego, dla którego ekspert wykonywał usługi wraz z nr NIP i danymi kontaktowymi
	Miesiąc / Rok wykonania usługi
	Zakres zrealizowanych usług

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Do niniejszego wykazu dołączamy REFERENCJE potwierdzające zakres wskazanych powyżej usług zrealizowanych przez ekspertów oraz KOPIE DYPLOMÓW ukończenia studiów wyższych na poziomie co najmniej licencjata.
……………………………………….

Podpis Wykonawcy
�	Niepotrzebne skreślić


� rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).





* w przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
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