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GMINA

Nowy KAWECZYN

RG.271.57.2024 28.10.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wéjt Gminy Nowy Kaweczyn zaprasza do sktadania ofert na wykonanie zadania pn.
»Przeprowadzenie cyklu szkolen dotyczgcych cyberbezpieczenstwa” w ramach projektu
»Wzmocnienie systemu cyberbezpieczenstwa w Urzedzie Gminy oraz jednostkach
podlegtych uwzgledniajac rozwigzania organizacyjne, kompetencyjne i techniczne w
ramach konkursu grantowego”

. ZAMAWIAIJACY:
Gmina Nowy Kaweczyn; Nowy Kaweczyn 32; 96-115 Nowy Kaweczyn; NIP: 836-15-29-
246; REGON: 750148383

1. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:
a. Postepowanie o udzielenie zamdwienia Publicznego jest wytgczone z obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
(Dz.U.z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.
b. Niniejsze zapytanie ofertowe prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci
zgodnie z wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
Ministra Funduszy i Polityki Regionalne;j.

M. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
(CPV):
80000000-4  Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80511000-9  Ustugi szkolenia personelu
73430000-5 Testyiocena
Przedmiotem zamodwienia jest zrealizowanie konkursu grantowego ,Cyberbezpieczny Samorzad” o
numerze FERC.02.02-CS.01-001/23 w ramach Priorytetu Il: Zaawansowanie ustugi cyfrowe, Dziatania
2.2 — Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenistwa, tytut projektu: , Wzmocnienie
systemu cyberbezpieczenstwa w Urzedzie Gminy oraz jednostkach podlegtych
uwzgledniajac rozwigzania organizacyjne, kompetencyjne i techniczne w ramach konkursu
grantowego”
, W ramach ktdrego nalezy wykonad:
a. Przeprowadzenie szkolenia z zakresu cyberbezpieczenstwa dla kierownictwa i
pracownikéw Urzedu Gminy w 2024, 2025 i 2026 roku
b. Przeprowadzenie szkolenia z zakresu cyberbezpieczenstwa dla kierownictwa i
pracownikéw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w 2024, 2025, 2026 roku
c. Przeprowadzenie szkolenia z zakresu cyberbezpieczeristwa dla kierownictwa i
pracownikbw w Publicznej Szkole Podstawowej im. Jana Antoniego
Grabowskiego w Nowym Dworze w 2024, 2025 i 2026 roku
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Przeprowadzenie szkolenia z zakresu cyberbezpieczenstwa dla kierownictwa i
pracownikéww Szkole Podstawowe] im. Jézefa Wybickiego w Strzybodze w
2024, 2025 i 2026 roku

Przeprowadzenie szkolenia z zakresu cyberbezpieczenstwa dla kierownictwa i
pracownikéw w Szkole Podstawowej im. Armii Krajowej w Trzciannie w 2024,
2025 2026 roku

Przeprowadzenie szkolenia z zakresu bezpieczernstwa informacji i
funkcjonowania SZBI dla kierownictwa i pracownikéw Urzedu Gminy i Jednostek
Organizacyjnych w 2024, 2025 i 2026 roku

Przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw Gminy i jednostek organizacyjnych
z zakresu Podstaw prawnych cyberbezpieczenstwa, Wymogdéw wynikajgcych z
KRI, uoKSC i RODO, Zarzadzanie ryzykiem w bezpieczenstwie informacji i
obszarach technicznych w 2024, 2025 i 2026 roku

Przeprowadzenie szkolenia dla kierownictwa Gminy i jednostek organizacyjnych
z zakresu Podstaw prawnych cyberbezpieczenstwa, Wymogdéw wynikajgcych z
KRI, uoKSC i RODO, Zarzadzanie ryzykiem w bezpieczeidstwie informacji i
obszarach technicznych w 2024, 2025 i 2026 roku

Przeprowadzenie testéw socjotechnicznych dla pracownikéw Urzedu Gminy rok
2025 wraz ze szkoleniem i oméwieniem wynikéw

Przeprowadzenie testow socjotechnicznych dla pracownikéw i kierownictwa
jednostek organizacyjnych Gminy rok 2026

W ramach organizacji szkolen Zamawiajgcy zapewni:

a) rekrutacje oséb biorgcych udziat w szkoleniach,

b) sale szkoleniowg zapewniajagcg warunki do przeprowadzenia szkolenia,
wyposazong w projektor multimedialny,

c) dostep do sieci Internet.

W ramach organizacji szkolenn Wykonawca zapewni:

a) kadre trenerskg posiadajgcg wiedze i umiejetnosci adekwatne do rodzaju i
zakresu merytorycznego szkolenia, zdolng do petnej realizacji wymogow
zwigzanych z prowadzeniem szkolen,

b) materialy szkoleniowe, obejmujgce szczegdétowy zakres szkolenia,
harmonogram dzienny szkolenia oraz materiaty merytoryczne (np. skrypty,
podreczniki, zeszyty informacyjne, broszury) w formie elektronicznej, zawierajace
szczegdtowe informacje, ktére bedg omawiane podczas szkolenia — Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do powielania przekazanych materiatéw w ramach
potrzeb edukacyjnych pracownikdw Gminy Nowy Kaweczyn,

c¢) mobilny sprzet komputerowy z licencjami oprogramowania i pozostatymi
akcesoriami niezbednymi do przeprowadzenia szkolenia,

d) wydanie uczestnikom szkolenia zaswiadczen o ukoniczeniu szkolenia.

Szkolenia w zakresie cyberbezpieczenstwa.

Gtéwnym tematem stacjonarnych szkolen ma byé omdwienie poprawnych zasad
zwigzanych z cyberbezpieczenstwem w Gminie Nowy Kaweczyn oraz uzyskanie

CENTRUM
PROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA



Q.

GMINA
Nowy KAWECZYN

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez (IS SeY L%I]F'E‘é
. > " A ]
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska *ew lg“i;f‘{

szczegdtowych informacji zwigzanych z zagrozeniami w sieci. Na szkoleniu powinny
zosta¢ poruszone rdwniez sposoby przeciwdziatania oraz zabezpieczania sie przed
powyzszymi zagrozeniami.

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza przeprowadzenia szkolenn w sposéb zdalny. Wszystkie
szkolenia muszg sie odbyé w siedzibie Zamawiajgcego oraz jego jednostkach
organizacyjnych — stacjonarnie, na miejscu.
2. W ramach ustug nalezy przeszkoli¢ pracownikdow:
- Urzedu Gminy Nowy Kaweczyn wraz z kierownictwem,
- Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej wraz z kierownictwem,
- Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Antoniego Grabowskiego w Nowym
Dworze,
- Szkoty Podstawowej im. Armii Krajowej w Trzciannie,
- Szkoty Podstawowe] im. Jozefa Wybickiego w Strzybodze,
majacych dostep do systemoéw informatycznych. Wykonawca powinien uwzglednic
mozliwy ruch kadrowy, ktéry jest naturalnym procesem. Na dzien 21.10.2024 roku w
Gminie (Urzad Gminy + jednostki) zatrudnione s3 117 osoby, w tym 14 oséb nie
korzystajacych z komputera.
3. Szkolenie musi by¢ przeprowadzone tak, by przekazywana wiedza byta zrozumiata
dla kazdego, niezaleznie od stopnia zaawansowania technicznego. Szkolenie powinno
nauczy¢ pracownikow jak wykrywaé i poprawnie reagowaé na skierowane
bezposrednio w nich, jak i w catg instytucje ataki.
4. Grupa szkoleniowa bedzie liczy¢ maksymalnie 60 pracownikéw.
5. Wykonawca przeszkoli pracownikéw w 5 grupach szkoleniowych.
6. Jednostka czasowg szkolenia jest 1 godzina szkoleniowa (1 godzina szkoleniowa =
45 minut).
7. Czas przeznaczony na szkolenie jednej grupy nie bedzie krétszy niz 6 godzin
szkoleniowych w ciggu dnia, z dwiema przerwami trwajgcymi po 15 minut, jednaknie
dtuzszy niz 8 godzin szkoleniowych.
8. Wykonawca uzgodni harmonogram szkolen z przedstawicielem Zamawiajgcego.
9. Szkolenia bedg odbywaé sie w dni robocze z dopuszczeniem szkolenia w sobote w
godzinach pracy Zamawiajgcego lub jednostek organizacyjnych.
10. Szkolenia prowadzone bedg na podstawie zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego szczegotowego zakresu merytorycznego szkolenia dostarczonego
przez Wykonawce nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
11. Minimalny/ramowy zakres szkolenia:
a) gtéwne zatozenia i wymagania prawne cyberbezpieczernstwa w pracy
urzednika,
b) polityka bezpieczeristwa w organizacji,
c) definicja incydentu bezpieczeristwa i zasady postepowania z incydentem,
d) bezpieczenstwo fizyczne,
e) rodzaje atakéw, w tym m.in. phishing, ransomware oraz malware i sposoby
przeciwdziatania oraz zabezpieczania sie przed tymi zagrozeniami,
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f)  prawidtowe korzystanie z oprogramowania antywirusowego,
zabezpieczenie

informatycznych nosnikéw danych,

g) zdalny dostep do zasobdw jednostki i korzystanie z urzagdzen prywatnych
przez pracownikdw oraz zwigzane z tym potencjalne zagrozenia,

h) przechowywanie danych w chmurze i korzystanie z zewnetrznych
dostawcow

ustug informatycznych,

i) szyfrowanie dokumentdw i poczty elektronicznej,

j) polityka haset,

k) zarzagdzanie dostepem i tozsamoscia.

Szkolenia z zakresu bezpieczenstwa informacji i funkcjonowania SZBI

Gtéwnym tematem stacjonarnych szkolen ma by¢ omoéwienie obowigzujgcego na
terenie Gminy i jednostek organizacyjnych Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji szczegétowych informacji zwigzanych z funkcjonowaniem SZBI,
postepowaniem na wypadek incydentéw, obowigzkéw wynikajgcych z wdrozonego
SZBl wobec pracownikéw i kierownictwa.

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza przeprowadzenia szkolern w sposéb zdalny. Wszystkie
szkolenia musza sie odby¢ w siedzibie Zamawiajacego oraz jego jednostkach
organizacyjnych — stacjonarnie, na miejscu.

2. W ramach ustug nalezy przeszkolié¢ pracownikdéw:

- Urzedu Gminy Nowy Kaweczyn wraz z kierownictwem,

- Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej wraz z kierownictwem,

- Kierownictwo Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Antoniego Grabowskiego w
Nowym Dworze,

- Kierownictwo Szkoty Podstawowej im. Armii Krajowej w Trzciannie,

- Kierownictwo Szkoty Podstawowej im. Jozefa Wybickiego w Strzybodze,

majacych dostep do systemoéw informatycznych. Wykonawca powinien uwzgledni¢
mozliwy ruch kadrowy, ktory jest naturalnym procesem. Na dzien 21.10.2024 roku w
Gminie (Urzad Gminy + jednostki) zatrudnione sg 117 osoby, w tym 14 oséb nie
korzystajacych z komputera.

3. Szkolenie musi by¢ przeprowadzone tak, by przekazywana wiedza byfa zrozumiata
dla kazdego, niezaleznie od stopnia zaawansowania technicznego. Szkolenie powinno
nauczy¢ pracownikéow jak wykrywaé i poprawnie reagowa¢ na skierowane
bezposrednio w nich, jak i w catg instytucje ataki.

4. Grupa szkoleniowa bedzie liczy¢ maksymalnie 60 pracownikéw.

5. Wykonawca przeszkoli pracownikéw w maksymalnie 5 grupach szkoleniowych.

6. Jednostka czasowg szkolenia jest 1 godzina szkoleniowa (1 godzina szkoleniowa =
45 minut).

7. Czas przeznaczony na szkolenie jednej grupy nie bedzie krétszy niz 3 godzin
szkoleniowych w ciggu dnia, z jedng przerwg trwajacg po 15 minut, jednak nie
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dtuzszy niz 8 godzin szkoleniowych.
8. Wykonawca uzgodni harmonogram szkolen z przedstawicielem Zamawiajacego.
9. Szkolenia beda odbywacé sie w dni robocze z dopuszczeniem szkolenia w sobotew
godzinach pracy Zamawiajgcego lub jednostek organizacyjnych.
10. Szkolenia prowadzone bedg na podstawie zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego szczegdtowego zakresu merytorycznego szkolenia dostarczonego
przez Wykonawce nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
11. Minimalny/ramowy zakres szkolenia:

1) Znaczenie bezpieczenstwa informacji (wraz z praktycznymi przyktadami)

2) Podstawowe definicje bezpieczenstwa informacji

3) System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji

4) Omowienie rozdziatéw normy ISO/IEC 27001

5) Rodzaje zabezpieczen (zatgcznik A normy ISO/IEC 27001)

6) Incydenty bezpieczenstwa informacji (wraz z praktycznymi przyktadami)

7) Podstawy cyberbezpieczenstwa

8) Odpowiedzialnos¢ prawna

Szkolenia dla kierownictwa Gminy i kierownictwa jednostek organizacyjnych z
zakresu Podstaw prawnych cyberbezpieczenstwa, Wymogdéw wynikajacych z KRI,
uoKSCi RODO

Gtébwnym tematem stacjonarnych szkolen ma by¢ omdwienie obowigzujgcego na
terenie  RP  przepisow prawa zwigzanych z cyberbezpieczenstwem i
odpowiedzialnosci prawnej spoczywajacej na kierownikach jednostek administracji
publicznej. Przekazanie informacji szczegdétowych zwigzanych z dbaniem o rozwdj
cyberbezpieczenstwa i cyberswiadomosci, obowigzkach jako kierownik jednostki.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza przeprowadzenia szkoled w sposéb zdalny. Wszystkie
szkolenia muszg sie odby¢ w siedzibie Zamawiajgcego oraz jego jednostkach
organizacyjnych — stacjonarnie, na miejscu.

2. W ramach ustug nalezy przeszkoli¢ kierownictwo:

- Urzedu Gminy Nowy Kaweczyn,

- Gminnego O$rodka Pomocy Spotfecznej,

- Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Antoniego Grabowskiego w Nowym
Dworze,

- Szkoty Podstawowej im. Armii Krajowej w Trzciannie,

- Szkoty Podstawowe] im. J6zefa Wybickiego w Strzybodze,

majacych dostep do systemow informatycznych. Wykonawca powinien uwzglednié
mozliwy ruch kadrowy, ktéry jest naturalnym procesem. Na dzien 21.10.2024 roku w
Gminie na stanowiskach kierowniczych s3 11 osoby, w tym 0 oséb nie korzystajgce
z komputera.

3. Szkolenie musi by¢ przeprowadzone tak, by przekazywana wiedza byfa zrozumiata
dla kazdego, niezaleznie od stopnia zaawansowania technicznego. Forma szkolenia
powinna byc¢ lekka i przyjemna. Szkolenie powinno nauczyé pracownikow jak
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wykrywac i poprawnie reagowac na skierowane bezposrednio w nich, jak i w cafg
instytucje ataki.
4. Grupa szkoleniowa bedzie liczy¢ maksymalnie 30 pracownikéw.
5. Wykonawca przeszkoli pracownikéw w maksymalnie 2 grupach szkoleniowych.
6. Jednostka czasowg szkolenia jest 1 godzina szkoleniowa (1 godzina szkoleniowa =
45 minut).
7. Czas przeznaczony na szkolenie jednej grupy nie bedzie krétszy niz 2 godziny
szkoleniowe w ciggu dnia, z jedng przerwa trwajaca po 15 minut, jednak nie
dtuzszy niz 8 godzin szkoleniowych.
8. Wykonawca uzgodni harmonogram szkolen z przedstawicielem Zamawiajgcego.
9. Szkolenia beda odbywacé sie w dni robocze z dopuszczeniem szkolenia w sobotew
godzinach pracy Zamawiajgcego lub jednostek organizacyjnych.
10. Szkolenia prowadzone bedg na podstawie zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego szczegdtowego zakresu merytorycznego szkolenia dostarczonego
przez Wykonawce nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
11. Minimalny/ramowy zakres szkolenia:
1) Podmioty kluczowe i podmioty wazne w rozumieniu KSC;
2) CSIRT sektorowe;
3) System teleinformatyczny S46
4) Dostawcy wysokiego ryzyka w rozumieniu KSC;
5) Incydenty cyberbezpieczenstwa
6) Nadzorisrodku egzekwowania przepisdw KSC;
7) Kary pieniezne w KSC
8) Wymagania dotyczgce systemu zarzgdzania bezpieczenstwa informacji;
9) Obowiazki kierownictwa podmiotu publicznego w odniesieniu do zarzadzania
bezpieczenstwem informacji;
10) Dokumentacja SZBI;
11) Inwentaryzacja sprzetu IT;
12) Analiza ryzyka;
13) Ogdlne wymogi RODO
14) Rozliczalnos¢
15) Dokumentacja wymagana przez przepisy RODO w kontekscie podmiotéw
publicznych
16) Postepowanie z naruszeniami ochrony danych osobowych
17) Rodzaje odpowiedzialnosci za naruszenia RODO
18) Przyktady kar administracyjnych natozonych przez UODO (praktyczne
przyktady)

Szkolenia dla pracownikdw Gminy i kierownictwa jednostek organizacyjnych z
zakresu Podstaw prawnych cyberbezpieczenstwa, Wymogdéw wynikajacych z KRI,
uoKSCi RODO

Gtébwnym tematem stacjonarnych szkolen ma by¢ omdwienie obowigzujgcego na
terenie RP  przepisow prawa zwigzanych z cyberbezpieczenstwem i
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odpowiedzialnosci prawne] spoczywajacej na pracownikach jednostek administracji
publicznej. Przekazanie informacji szczegdétowych zwigzanych z dbaniem o rozwdj
cyberbezpieczenstwa i cyberswiadomosci, obowigzkach jako pracownik jednostki.

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza przeprowadzenia szkolern w sposéb zdalny. Wszystkie
szkolenia muszg sie odby¢ w siedzibie Zamawiajgcego oraz jego jednostkach
organizacyjnych — stacjonarnie, na miejscu.
2. W ramach ustug nalezy przeszkoli¢ pracownikow:
- Urzedu Gminy Nowy Kaweczyn,
- Gminnego O$rodka Pomocy Spotfecznej,
- Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Antoniego Grabowskiego w Nowym
Dworze,
- Szkoty Podstawowej im. Armii Krajowej w Trzciannie,
- Szkoty Podstawowe] im. Jozefa Wybickiego w Strzybodze,
majacych dostep do systemow informatycznych. Wykonawca powinien uwzglednié
mozliwy ruch kadrowy, ktdry jest naturalnym procesem. Na dzier 21.10.2024 roku w
Gminie na stanowiskach pracowniczych z wytgczeniem kierownictwa sg 106 osoby, w
tym 14 osdb nie korzystajgcych z komputera.
3. Szkolenie musi by¢ przeprowadzone tak, by przekazywana wiedza byfa zrozumiata
dla kazdego, niezaleznie od stopnia zaawansowania technicznego. Szkolenie powinno
nauczy¢ pracownikow jak wykrywaé i poprawnie reagowac na skierowane
bezposrednio w nich, jak i w catg instytucje ataki.
4. Grupa szkoleniowa bedzie liczy¢ maksymalnie 60 pracownikéw.
5. Wykonawca przeszkoli pracownikéw w maksymalnie 5 grupach szkoleniowych.
6. Jednostky czasowg szkolenia jest 1 godzina szkoleniowa (1 godzina szkoleniowa =
45 minut).
7. Czas przeznaczony na szkolenie jednej grupy nie bedzie krétszy niz 2 godziny
szkoleniowe w ciggu dnia, z jedng przerwa trwajgca po 15 minut, jednak nie
dtuzszy niz 8 godzin szkoleniowych.
8. Wykonawca uzgodni harmonogram szkolen z przedstawicielem Zamawiajgcego.
9. Szkolenia bedg odbywac sie w dni robocze z dopuszczeniem szkolenia w sobotew
godzinach pracy Zamawiajgcego lub jednostek organizacyjnych.
10. Szkolenia prowadzone bedg na podstawie zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego szczegdtowego zakresu merytorycznego szkolenia dostarczonego
przez Wykonawce nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
11. Minimalny/ramowy zakres szkolenia:

1. Podmioty kluczowe i podmioty wazne w rozumieniu KSC;
Dostawcy wysokiego ryzyka w rozumieniu KSC;
Incydenty cyberbezpieczenstwa
Nadzor i srodku egzekwowania przepisow KSC;
Wymagania dotyczace systemu zarzgdzania bezpieczenstwa informacji;

ok wnN

Obowigzki pracownika podmiotu publicznego w odniesieniu do
zarzadzania bezpieczenstwem informacji;
7. Dokumentacja SZBI;
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8. Inwentaryzacja sprzetu IT;

9. Analiza ryzyka;

10. Ogdlne wymogi RODO

11. Rozliczalnos¢

12. Dokumentacja wymagana przez przepisy RODO w kontekscie podmiotow
publicznych

13. Postepowanie z naruszeniami ochrony danych osobowych

14. Rodzaje odpowiedzialnosci za naruszenia RODO

15. Przyktady kar administracyjnych natozonych przez UODO (praktyczne
przyktady)

Przeprowadzenie testow socjotechnicznych dla pracownikéw Urzedu Gminy rok

2025 wraz ze szkoleniem i oméwieniem wynikéw

Przeprowadzenie testéw socjotechnicznych dla pracownikow, ma sprawdzi¢ poziom
przyswojenia wiedzy po odbytych szkoleniach z cyberbezpieczenstwa, swiadomos¢
zagrozen wynikajgcych z atakow hackerskich oraz poznanie jednej z metod
wykorzystywanych przez przestepcow skierowanych do pracownikéw Urzedu Gminy.
Po przeprowadzonych testach nalezy poprowadzié szkolenie omawiajgce wyniki testu
oraz mozliwosci poprawy na przysztos¢ o ile bedzie wystepowata taka koniecznosé.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza przeprowadzenia szkoled w sposéb zdalny. Wszystkie
szkolenia muszg sie odby¢ w siedzibie Zamawiajgcego oraz jego jednostkach
organizacyjnych — stacjonarnie, na miejscu.

2. W ramach ustug nalezy przetestowaépracownikow:

- Urzedu Gminy Nowy Kaweczyn,

majacych dostep do systemoéw informatycznych. Wykonawca powinien uwzgledni¢
mozliwy ruch kadrowy, ktdry jest naturalnym procesem. Na dzier 21.10.2024 roku w
Gminie na stanowiskach pracowniczych z wytgczeniem kierownictwa sg 106 osoby, w
tym 14 osdéb nie korzystajgce z komputera.

3. Szkolenie musi by¢ przeprowadzone tak, by przekazywana wiedza byfa zrozumiata
dla kazdego, niezaleznie od stopnia zaawansowania technicznego. Forma szkolenia
powinna byc¢ lekka i przyjemna. Szkolenie powinno nauczyé pracownikéw jak
wykrywac i poprawnie reagowac na skierowane bezposrednio w nich, jak i w cafg
instytucje ataki.

4. Grupa szkoleniowa bedzie liczy¢ maksymalnie 30 pracownikéw.

5. Wykonawca przeszkoli pracownikéw w maksymalnie 2 grupach szkoleniowych.

6. Jednostka czasowg szkolenia jest 1 godzina szkoleniowa (1 godzina szkoleniowa =
45 minut).

7. Czas przeznaczony na szkolenie jednej grupy nie bedzie krétszy niz 1godzina
szkoleniowe w ciggu dnia, z jedng przerwa trwajaca po 15 minut, jednak nie

dtuzszy niz 8 godzin szkoleniowych.

8. Wykonawca uzgodni harmonogram szkolen z przedstawicielem Zamawiajgcego.
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9. Szkolenia beda odbywac sie w dni robocze z dopuszczeniem szkolenia w sobote w
godzinach pracy Zamawiajgcego lub jednostek organizacyjnych.
10. Szkolenia prowadzone bedg na podstawie zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego szczegdtowego zakresu merytorycznego szkolenia dostarczonego
przez Wykonawce nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
11. Minimalny/ramowy zakres szkolenia:

- oméwienie wynikéw testow

- potencjalne informacje uzyskane po przeprowadzeniu testow

- jak zapobiec skutecznosci podobnych atakéw w przysztosci

Przeprowadzenie testow socjotechnicznych dla pracownikéw i kierownictwa

jednostek organizacyjnych Gminy rok 2026

Przeprowadzenie testéw socjotechnicznych dla pracownikéw i kierownictwa
jednostek organizacyjnych, ma sprawdzi¢ poziom przyswojenia wiedzy po odbytych
szkoleniach z cyberbezpieczenstwa, swiadomos$¢ zagrozen wynikajgcych z atakéw
hackerskich oraz poznanie jednej z metod wykorzystywanych przez przestepcéw
skierowanych do pracownikéw Urzedu Gminy oraz kierownictwa jednostek
organizacyjnych.

1. Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenia ustugi w sposéb zdalny.

2. W ramach ustug nalezy przetestowacépracownikow:

- Urzedu Gminy Nowy Kaweczyn,

- kierownictwo jednostek organizacyjnych Gminy Nowy Kaweczyn

majacych dostep do systemoéw informatycznych. Wykonawca powinien uwzglednié¢
mozliwy ruch kadrowy, ktdry jest naturalnym procesem. Na dzien 21.102024 roku w
Gminie na stanowiskach pracowniczych z wytgczeniem kierownictwa sg 106 osoby, w
tym 14 osoby nie korzystajgce z komputera.

3. Wykonawca uzgodni harmonogram ustugi z przedstawicielem Zamawiajacego.

4. Ustuga bedzie odbywac sie w dni robocze.

5. Ustuga prowadzone bedzie na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiajacego
szczegdtowego zakresu merytorycznego ustugi dostarczonego przez Wykonawce nie
pozniej niz 14 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

a) szkolenie dla Urzedu Gminy — do korica roku 2024, nastepne szkolenie w 2025 po

ustaleniu przez strony odpowiedniego terminu, nastepne szkolenie w 2026 jednak nie
pdzniej niz do 30.04.2026,

b) szkolenie dla Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej - do konca roku 2024,

nastepne szkolenie w 2025 po ustaleniu przez strony odpowiedniego terminu, nastepne
szkolenie w 2026 jednak nie pdzniej niz do 30.04.2026

c) szkolenie dla Publicznej Szkole Podstawowej im. Jana Antoniego Grabowskiego w

Nowym Dworze - do konca roku 2024, nastepne szkolenie w 2025 po ustaleniu przez
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strony odpowiedniego terminu, nastepne szkolenie w 2026 jednak nie pdzniej niz do
30.04.2026,

d) szkolenie dla Szkoty Podstawowej im. J6zefa Wybickiego w Strzybodze - do konca
roku 2024, nastepne szkolenie w 2025 po ustaleniu przez strony odpowiedniego terminu,
nastepne szkolenie w 2026 jednak nie pdzniej niz do 30.04.2026,

e) szkolenie dla Szkoty Podstawowe] im. Armii Krajowej w Trzciannie - do konca roku
2024, nastepne szkolenie w 2025 po ustaleniu przez strony odpowiedniego terminu,
nastepne szkolenie w 2026 jednak nie pdzniej niz do 30.04.2026,

f) szkolenie SZBI dla pracownikdw Urzedu Gminy i kierownictwa jednostek
administracyjnych - do korica roku 2024, nastepne szkolenie w 2025 po ustaleniu przez
strony odpowiedniego terminu, nastepne szkolenie w 2026 jednak nie pdzniej niz do
30.04.2026,

g) szkolenie dla pracownikdéw Gminy i jednostek organizacyjnych z zakresu Podstaw
prawnych cyberbezpieczenstwa, Wymogdéw wynikajgcych z KRI, uoKSC i RODO,
Zarzadzanie ryzykiem w bezpieczenstwie informacji i obszarach technicznych - do konca
roku 2024, nastepne szkolenie w 2025 po ustaleniu przez strony odpowiedniego terminu,
nastepne szkolenie w 2026 jednak nie pdzniej niz do 30.04.2026,

h) szkolenie dla kierownictwa Gminy i jednostek organizacyjnych z zakresu Podstaw
prawnych cyberbezpieczenstwa, Wymogdéw wynikajgcych z KRI, uoKSC i RODO,
Zarzadzanie ryzykiem w bezpieczenstwie informacji i obszarach technicznych - do konca
roku 2024, nastepne szkolenie w 2025 po ustaleniu przez strony odpowiedniego terminu,
nastepne szkolenie w 2026 jednak nie pdzniej niz do 30.04.2026,

i) Przeprowadzenie testow socjotechnicznych dla pracownikéow Urzedu Gminy w roku
2025 wraz ze szkoleniem i omdwieniem wynikdw po ustaleniu przez strony
odpowiedniego terminu, jednak nie pdzniej niz do 31.12.2025

j) Przeprowadzenie testéw socjotechnicznych dla pracownikéow i kierownictwa
Urzedu Gminy w roku 2026 wraz ze szkoleniem i omoéwieniem wynikéw po ustaleniu
przez strony odpowiedniego terminu, jednak nie pdzniej niz do 30.04.2026

MIEJSCE REALIZACII:

a. Nowy Kaweczyn 32, 96-115 Nowy Kaweczyn,
b. Nowy Dwdér-Parcela 60, 96-115 Nowy Dwoér,
c. Trzcianna 14, 96-115 Nowy Kaweczyn

d. Strzyboga 29, 96-115 Nowy Kaweczyn

PODSTAWY WYKLUCZENIA

a. Z udziatu w postepowaniu ofertowym wyklucza sie Wykonawcow powigzanych z
Gming Nowy Kaweczyn osobowo lub kapitatowo. Powigzania osobowe Ilub
kapitatlowe oznaczaja wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu  Gminy Nowy Kaweczyn czynnos$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru a Wykonawcg, polegajace
w szczegdlnosci na:
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a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,
b) posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile najnizszy prég nie wynika z
przepisow prawa,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wzdr o$wiadczenia stanowi Zatgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego.
b. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce w
stosunku, do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507).
c. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 2. Wzér
oswiadczenia stanowi Zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdérzy spetniajg nastepujace
warunki:

1) posiadaja potencijat techniczny:

Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu muszg posiadac¢ potencjat techniczny do
wykonania przedmiotu zamodwienia.

Opis sposobu oceny spetnienia warunku: weryfikacja spetnienia warunku nastgpi w
oparciu o oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:

Wykonawecy biorgcy udziat w postepowaniu muszg posiada¢ osoby zdolne do wykonania
przedmiotu zamdwienia.

Opis sposobu oceny spetnienia warunku: weryfikacja spetnienia warunku nastgpi w
oparciu o oswiadczenie o spetnieniu warunkédw udziatu w postepowaniu wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3) dysponuja niezbedna wiedzg i doswiadczeniem:

Wykonaweca spetni warunek udziatu w postepowaniu jezeli w ciggu ostatnich 3 lat, a jesli
okres dziatalnosci jest krotszy, to w okresie prowadzenia dziatalnosci, rzetelnie wykonat
co najmniej 3 szkolenia z cyberbezpieczeristwa realizowane na rzecz sektora administracji
publicznej oraz 1 testy socjotechniczne na rzecz Sektora administracji publicznej.

Opis sposobu oceny spetnienia warunku: weryfikacja spetnienia warunku nastgpi w
oparciu o wykaz ustug stanowigcy zatgcznik nr 6 oraz przedstawione przez Wykonawce
referencje — 4 dla szkolenia - wykazujgce jego doswiadczenie w przeprowadzeniu
szkolenia — referencje nalezy zataczy¢ do oferty wraz z zatgcznikami.

4) spetniajg warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu muszg znajdowaé sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
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Opis sposobu oceny spetnienia warunku: weryfikacja spetnienia warunku nastgpi w

oparciu o oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu wg wzoru

stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

VIll.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

a.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.
Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik
Nr 1 do zapytania ofertowego.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatgcznikéw, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci.
Wykonawca nie ma obowigzku zataczenia wzoru umowy do sktadanej oferty.
Wykonawca skfadajgcy dokumenty w innym jezyku niz jezyk polski zobowigzany jest
do ztozenia ich wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie beda
brane pod uwage.
Formularz oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w formie
elektronicznej tj. opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby
uprawnionej do reprezentowania wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wifasciwym rejestrze lub ustanowionego petnomocnika. Brak
podpisu na ktorymkolwiek dokumencie bedzie skutkowat odrzuceniem oferty.
W przypadku podpisania oferty przez osobe upowazniong przez Wykonawce nalezy
dotaczy¢ petnomocnictwo do ztozenia oferty albo ztozenia oferty.
Kazdy Wykonawca skfada tylko jedna oferte, w jednym egzemplarzu.
Do oferty (zatgcznik nr 1) Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien
sktadania ofert:
i. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu , wg
Zatgcznika Nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego
ii. Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia, wg Zatgcznika Nr 3 do
niniejszego Zapytania Ofertowego
iii. Klauzule informacyjng RODO, wg Zatgcznika Nr 4 do niniejszego Zapytania
Ofertowego
iv. Petnomocnictwo do ztozenia oferty i/lub podpisania umowy o zamdwienie
publiczne (jesli dotyczy).
v. Wykaz ustug — zatgcznik nr 6
vi. Referencje potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

a.

Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia zostanie wyliczona przez
Wykonawce na podstawie wypetnionego formularza ofertowego i przedstawiona w
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sktadanej ofercie. Powinna ona uwzglednia¢ wszelkie koszty niezbedne dla
prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia.

b. Zaakceptowana cena jednostkowa bedzie niezmienna (z wyjatkiem urzedowej
zmiany stawki podatku VAT) bez wzgledu na rzeczywisty poziom cen materiatdow czy
stawek robocizny, jakie ksztattowaé sie bedg w okresie realizacji przedmiotu
zamowienia.

KRYTERIA OCENY OFERT:

a. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium: cena brutto— 100%.

b. Ocenie podlegajg jedynie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

c. W kryterium cena ocena oferty zostanie przeprowadzona wg formuty: cena najnizsza
sposréd badanych ofert
C= X 60
cena badanej oferty

d. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), w ztotych polskich beda
prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

e. Cena oferty zgodnie art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy o cenach winna zawiera¢ wszystkie
koszty zwigzane z obowigzkami przysztego Wykonawcy, niezbedne do zrealizowania
zamowienia.

Cene ofertowa nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

g. Przyjeta przez Zamawiajgcego formg wynagrodzenia Wykonawcy jest wynagrodzenie
ryczattowe.

h. lJezeli ztozono oferte, ktorej wybdér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaru i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej cenie
podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca skfadajgc oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustug, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY ORAZ OTWARCIA OFERT:

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 08.11.2024 r.
Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ wytgcznie za posrednictwem

platformy Baza Konkurencyjnosci, dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Ztozenie oferty wraz z zatgcznikami nastepuje poprzez polecenie ,,2t6z oferte”.

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci.

Ofert ztozone po terminie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
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Zamawiajgcy nie dopuszcza innej formy i sposobu sktadania ofert niz za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci. Niespetnienie tego wymogu oznacza
odrzucenie oferty przez Zamawiajacego.

Otwarcie ofert nastgpi niezwtoczne po uptywie terminu na ich ztozenie.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wymagania
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym i uzyskata najwiekszg liczbe punktéw.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona w BK
niezwtocznie po wyborze oferty przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wybranego wykonawce o miejscu i terminie
zawarcia umowy. Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy na warunkach
okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego.

W przypadku gdy wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia,
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktéry w przeprowadzonym
postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian warunkéw zapytania
ofertowego, a takze jego odwotania lub uniewaznienia oraz zakorczenie
postepowania bez podania przyczyny, w szczegdlnosci w przypadku gdy wartosc
oferty przekracza wielko$¢ $rodkéw przeznaczonych przez Zamawiajgcego na
sfinansowanie zamdwienia. Powyzsze informacje Zamawiajgcy niezwtocznie zamiesci
w BK.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZZAMAWIAJACYM:

a.

Komunikacja w niniejszym postepowaniu w tym sktadanie ofert, wymiana informacji
miedzy zamawiajagcym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen
odbywa sie za pomocg Bazy konkurencyjnosci (BK) pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Szczegétowa instrukcja rejestracji konta, zadawania pytan, dodawania , wycofania i
edycji ofert zamieszczona jest pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

Po uptywie terminu skfadania ofert komunikacja miedzy Zamawiajagcym a
wykonawcami bedzie prowadzona za posrednictwem BK, a jesli nie bedzie to
mozliwe, za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Wykonawca zamierzajgcy wzigé¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
musi posiada¢ konto uzytkownika w BK. Rejestracji nalezy dokonac na stronie
internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/konto/rejestracja

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmieni¢ tre$¢ Zapytania Ofertowego. Zmiana tresci zapytania ofertowego
zostanie zamieszczona w BK.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie,
jednak nie pdziniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do
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Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania nie wptynie w terminie , Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania
wyjasnien oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Na etapie po sktadaniu ofert dopuszcza sie komunikacje poprzez adres e-mail osoby
do kontaktu:Paulina-Piwowaron-Sled? , e-mail ochronasrodowiska@ugkaweczyn.pl.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

a.

Wykonawca zwigzany bedzie ztozong ofertg przez okres 30 dni przyjmujac, ze
pierwszym dniem zwigzania ofertg jest dzien otwarcia ofert.

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg na czas niezbedny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego.

ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO:

a.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
o$wiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

a.

b.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, w
szczegolnosci, jezeli:

i. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktdrg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia,
chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty,

ii. wystgpity okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie Zapytania Ofertowego
lub jego rozstrzygniecie zakoriczone wyborem oferty nie lezy w interesie
Zamawiajacego,

iii. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadag
uniemozliwiajagcg zawarcie waznej umowy W sprawie zamdwienia
publicznego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie uprawnienie do zamkniecia postepowania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyn na kazdym jego etapie.

Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zmawiajgcego w
przypadku skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w
zdaniu poprzednim.

KLAUZULA INFORMACYJNA:
Wypetniajgc obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
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przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuije, ze:

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Nowy Kaweczyn majacy siedzibe
w Urzedzie Gminy w Nowym Kaweczynie Kontakt jest mozliwy za pomoca telefonu: 46 831 4289 lub
pisemnie na adres siedziby, e-mail: sekretariat@ugkaweczyn.pl badZ pod wskazanym wyzej adresem
siedziby.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé poprzez
adres e-mail: iodo@ugkaweczyn.pl

3.Administrator bedzie przetwarzat Pani/Pana dane osobowe na podstawie zgody wyrazonej
dobrowolnym dziataniem tj. przestaniem oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe w celu
wybrania najkorzystniejszej propozycji.

4.Podanie danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie wskazanym w zapytaniu ofertowym.
Osoba, ktérej dane dotyczg jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencjg niepodania wymaganych
danych jest brak mozliwosci rozpatrzenia oferty.

5. Dane osobowe mogg by¢ ujawnione jedynie wfasciwie upowaznionym osobom fizycznym,
prawnym lub innym odbiorcom posiadajagcym podstawe prawng zgdania dostepu do danych
osobowych oraz odbiorcom, ktérym muszg zosta¢ ujawnione dane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

6.Administrator bedzie przechowywaé¢ Panstwa dane osobowe do zakoriczenia postepowania
ofertowego, a nastepie przez okres wynikajgcy z zasad okreslonych w Rozporzadzeniu z dnia 18
stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

7.W uzasadnionych przypadkach przystugujg Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych oraz
informacji o przetwarzaniu, prawo do sprostowania niepoprawnych lub niekompletnych danych,
prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do usuniecia danych
osobowych, prawo do whniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

XVII.  ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
1) Zatacznik Nr 1 Formularz Ofertowy
2) Zatacznik Nr 2 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
3) Zatgcznik Nr 3 Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
4) Zatgcznik Nr 4 Klauzula informacyjna RODO
5) Zatgcznik Nr 5 Wzér umowy
6) Zatgcznik Nr 6 Wykaz ustug realizowanych przez wykonawce

WOIT GMINY NOWY KAWECZYN

/-/Wtodzimierz Ciok
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