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I.2601.3.2024   					    	   Uniejów, dnia    28.10.2024 r.

Zapytanie ofertowe

Gmina Uniejów zaprasza do złożenia oferty na  Przeprowadzenie szkolenia Fortigate Administrator dla 2 pracowników Urzędu Miasta w Uniejowie. Zamawiający oczekuje iż szkolenie odbędzie się do dnia 20.12.2024 r. w jednym z wyznaczonych dostępnych terminów zaakceptowanych przez uczestników szkolenia i centrum szkoleniowe w ramach zadania pn.: „Cyberbezpieczny Samorząd”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, w ramach Funduszy Europejskich na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Priorytet II: Zaawansowane usługi cyfrowe Działanie 2.2. – Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa konkurs grantowy w ramach Projektu grantowego „Cyberbezpieczny Samorząd” o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23  opublikowanego na stronie Centrum Projektów Polska Cyfrowa https://www.gov.pl/web/cppc/cyberbezpieczny-samorzad .

Nazwa zamawiającego: Gmina Uniejów   
ulica: Błogosławionego Bogumiła 13, 99-210 Uniejów 
Telefon: 63 288 97 40 faks: 63 288 97 43; 63 288 97 40 wew. 43 
REGON Gminy Uniejów: 311019579 
NIP Gminy Uniejów: 828-13-56-737 
Adres e-mail: urzad@uniejow.pl 
Adres strony internetowej: www.uniejow.pl 
Godziny urzędowania: pon. 8.00–17.00; wt.–czw. 8.00 – 16.00; pt. 8.00 – 15.00;

Do niniejszego postępowania zastosowanie mają regulacje dotyczące Zasady konkurencyjności określone w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027.
I. Opis przedmiotu zamówienia:
Przeprowadzenie szkolenia Fortigate Administrator  dla 2 pracowników Urzędu Miasta w Uniejowie. Zamawiający oczekuje iż szkolenie odbędzie się do dnia 20.12.2024 r.  w jednym z wyznaczonych dostępnych terminów zaakceptowanych przez uczestników szkolenia i centrum szkoleniowe

a) Język szkolenia - Szkolenie w j. polskim
b) Forma szkolenia: Szkolenie przeprowadzone przez Trenera na żywo. Szkolenia przeprowadzane w formie distance learning – zdalnie
c) Czas trwania szkolenia: 4 dni (32 godziny/ po 8 godzin lekcyjnych dziennie)
d) Certyfikaty: Uczestnicy otrzymają certyfikaty podpisane przez Fortinet.
e) Prowadzący szkolenie: Certyfikowany Trener Fortinet (FCT)
f) Ośrodek szkoleniowy: posiadanie statusu Fortinet Premier Authorized Training Center (Fortinet Premier ATC)
g) Certyfikowany Trener Fortinet (FCT) – Wykonawca musi zapewnić, że szkolenie będzie prowadzone przez trenera posiadającego ważny certyfikat Fortinet Certified Trainer (FCT).
h) Autoryzacja partnerska Fortinet – Wykonawca powinien posiadać autoryzację do prowadzenia szkoleń Fortinet. 
i) Dostęp do aktualnych materiałów szkoleniowych – Wykonawca musi zapewnić, że szkolenie będzie oparte na najnowszych wersjach oprogramowania i sprzętu Fortinet, a materiały szkoleniowe są aktualne.

Zakres Szkolenia:

Jak korzystać z najpopularniejszych funkcji FortiGate. W interaktywnych laboratoriach poznanie zasady zapory ogniowej, uwierzytelnianie użytkowników, wysoką dostępność, SSL VPN, VPN typu site-to-site IPsec, Fortinet Security Fabric oraz sposoby ochrony sieci za pomocą profili zabezpieczeń, takich jak IPS, program antywirusowy, filtrowanie sieci, kontrola aplikacji i nie tylko. Podstawy administracji pozwolające solidnie zrozumieć, jak wdrożyć najpopularniejsze funkcje FortiGate.

Po ukończeniu szkolenia uczestnik zdobędzie umiejętność jak:

• Skonfigurować podstawową sieć FortiGate przy użyciu domyślnych ustawień fabrycznych
• Konfigurować i kontrolować dostęp administratora do FortiGate
• Do administracji używaj GUI i CLI
• Kontrolować dostęp sieciowy do skonfigurowanych sieci za pomocą zasad zapory sieciowej
• Zastosować przekierowanie portów, źródłowy NAT i docelowy NAT
• Przeanalizować tabelę tras FortiGate
• Trasować pakiety przy użyciu tras statycznych i opartych na zasadach w przypadku wdrożeń wielościeżkowych i z równoważeniem obciążenia
•Uwierzytelniać użytkowników, korzystając z zasad zapory sieciowej
•Monitorować użytkowników zapory sieciowej z poziomu interfejsu graficznego FortiGate
•Oferować dostęp Fortinet Single Sign-On (FSSO) do usług sieciowych, zintegrowany z Microsoft Active Directory (AD)
•Zrozumieć funkcji szyfrowania i certyfikatów
•Sprawdzić ruch zabezpieczony SSL/TLS, aby zapobiec szyfrowaniu używanemu do omijania zasad bezpieczeństwa
•Skonfigurować profile zabezpieczeń, aby neutralizować zagrożenia i nadużycia, w tym wirusy, torrenty i nieodpowiednie strony internetowe
•Stosować techniki kontroli aplikacji do monitorowania i kontrolowania aplikacji sieciowych, które mogą korzystać ze standardowych lub niestandardowych protokołów i portów
•Zaoferować SSL VPN, aby zapewnić bezpieczny dostęp do swojej sieci prywatnej
•Ustanowić tunel IPsec VPN pomiędzy dwoma urządzeniami FortiGate
•Skonfigurować routing statyczny
•Skonfigurować podkładkę, nakładkę i lokalne przerwanie SD-WAN
•Identyfikować cech charakterystycznych Fortinet Security Fabric
•Wdrażać urządzenia FortiGate jako klaster HA, aby zapewnić odporność na awarie i wysoką wydajność
•Diagnozować i rozwiązywać typowe problemy

Plan szkolenia:

1.	Ustawienia systemowe i sieciowe
2.	Zasady zapory sieciowej i NAT
3.	Rozgromienie
4.	Uwierzytelnianie zapory
5.	Pojedyncze logowanie Fortinet (FSSO)
6.	Operacje certyfikatów
7.	Program antywirusowy
8.	Filtrowanie sieci
9.	Zapobieganie włamaniom i kontrola aplikacji
10.	SSL VPN
11.	VPN IPsec
12.	Konfiguracja i monitorowanie SD-WAN
13.	Tkanina zabezpieczająca
14.	Wysoka dostępność
15.	Diagnostyka i rozwiązywanie problemów

Kod CPV: 80510000-2 Usługi szkolenia specjalistycznego

Jeżeli Zamawiający w opisie przedmiotu zamówienia wskazał znaki towarowe, patenty lub pochodzenia, źródła lub szczególny proces, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę, dopuszcza się zaoferowanie rozwiązań równoważnych opisanym, pod warunkiem zachowania przez nie takich samych minimalnych parametrów technicznych, jakościowych oraz funkcjonalnych. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany wykazać, że oferowane przez niego rozwiązanie spełnia wymagania określone przez zamawiającego. W takim przypadku, wykonawca załącza do oferty wykaz rozwiązań równoważnych wraz z jego opisem lub normami. W przypadku, gdy w opisie przedmiotu zamówienia znajdą się odniesienia do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne opisywanym. 
II. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełnienia
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu, na zasadach określonych w rozdziale III i VII niniejszego zapytania ofertowego, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.
4) zdolności technicznej lub zawodowej:
Warunek zdolności zawodowej zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada doświadczenie w zakresie realizacji minimum 2 podobnych zleceń w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie. Za zlecenie podobne Zamawiający uzna przeprowadzenie szkolenia minimum w zakresie obejmującym korzystanie z najważniejszych funkcji FortiGate, w tym konfigurację zapory ogniowej, zarządzanie dostępem użytkowników, zapewnienie wysokiej dostępności, konfigurację VPN SSL i IPsec, integrację z Fortinet Security Fabric oraz ochronę sieci z wykorzystaniem profili zabezpieczeń, takich jak IPS, antywirus, filtrowanie treści i kontrola aplikacji dla minimum 2 osób.

W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest wskazać w treści formularza ofertowego listę podobnych zleceń (z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których zlecenia zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających czy te zlecenia te zostały wykonane należycie przy czym dowodami, o których mowa, są kopie referencji; bądź innych dokumentów sporządzonych przez podmiot, na rzecz, którego zlecenia zostały wykonane. A jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy). Zamawiający dopuszcza również przedstawienie listy podobnych zleceń w formie załącznika do oferty. W przypadku gdyby złożony wraz z ofertą wykaz podobnych zleceń wraz z dowodami, że zlecenia te zostały wykonane należycie, nie potwierdzał spełnienia warunku udziału w postępowaniu Zamawiający, zgodnie z rozdz. XII pot 10 niniejszego zapytania ofertowego, przewiduje możliwość wezwania Wykonawcy do uzupełnienia przedmiotowego wykazu lub dowodów potwierdzających należyte wykonanie zlecenia. 
Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz winien zawierać usługi, w których wykonaniu Wykonawca bezpośrednio uczestniczył.
Ocena spełniania tego warunku zostanie dokonana według formuły spełnia – nie spełnia.
Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
III. Podstawy wykluczenia
Zgodnie z art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), zwanej poniżej (w dalszej części rozdziału III. niniejszego zapytania ofertowego) ustawą z postępowania wyklucza się:
1) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
Wykluczenie o którym mowa w niniejszym rozdziale następuje na okres trwania okoliczności określonych w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
Spełnienie warunku wskazanego w rozdziale III i rozdziale VII niniejszego zapytania ofertowego będzie weryfikowane na podstawie podpisanego oświadczenia, wzór którego stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia do złożenia oferty. 
W przypadku braku wykazania przez wykonawcę braku podstaw do wykluczenia na podstawie zapisów rozdz. III i VII Wykonawca zostanie wykluczony, a jego oferta odrzucona.
Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 
a)  Wykonawcę, który nie wykazał spełnienia warunków udziału w postępowaniu lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia, 
b)  Wykonawcę powiązanego osobowo lub kapitałowo z zamawiającym. 

IV. Kryteria oceny ofert 
4.1 Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium najniższej ceny (kryterium cena 100%; jako najkorzystniejsza wybrana zostanie najtańsza spośród złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu).
4.2 Obowiązującym wynagrodzeniem będzie wynagrodzenie ryczałtowe w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz.1061 ze zm.). 
4.2 Ceną oferty jest kwota brutto określona przez Wykonawcę w Formularzu oferty. 
4.4 Cena oferty musi jednoznacznie wynikać z formularza ofertowego. 
4.5 Do obliczania ceny brutto oferty Wykonawca powinien zastosować stawkę podatku VAT od towarów i usług zgodną z obowiązującymi przepisami. W przypadku gdy wykonawca składający ofertę jest zwolniony z podatku VAT Wykonawca w formularzu ofertowym powinien to wskazać wraz z podaniem podstawy prawnej przedmiotowego zwolnienia. Zamawiający informuje, iż szkolenia w co najmniej 70% finansowane są ze środków publicznych w związku z czym zastosowanie ma zwolnienie z podatku VAT.
4.6 Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 
4.7 Pod pojęciem ceny ofertowej brutto należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. 2023 poz. 168 ze zm.) tj. wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą Zamawiający jest obowiązany zapłacić Wykonawcy. 
4.8 W cenie należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w Zapytaniu ofertowym,  projektu umowy oraz wszelkie inne koszty jakie są niezbędne do należytego oraz zgodnego z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 
4.9 Rozliczenie i zapłata nastąpi zgodnie z warunkami określonymi w projekcie umowy. 
4.10 Cena brutto (z VAT) musi być podana cyfrowo i słownie, wyrażona w złotych polskich w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (grosze). 
4.11 W przypadku złożenia dwóch lub więcej ofert o tej samej cenie, a cena ta byłaby najniższą spośród zaoferowanych, Zamawiający wezwie wykonawców którzy złożyli te oferty do złożenia ofert dodatkowych z nową ceną. Cena zaoferowana w ofercie dodatkowej nie może być wyższa niż w ofercie pierwotnej.
V. Termin i sposób składania ofert
[bookmark: _GoBack]1. Ofertę wraz z załącznikami należy składać za pośrednictwem Bazy konkurencyjności (BK2021):  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  w terminie do dnia 05.11.2024 r. do godz. 9.00  
2. O terminowym złożeniu oferty decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem BK2021.  
3. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.  
4. Ofertę wraz z załącznikami składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  
5. Brak podpisu oferty jednym w wyżej wymienionych sposobów będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 
6. Oferta winna być sporządzona w języku polskim pod rygorem nieważności. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  
7. Zamawiający nie dopuszcza innej formy i sposobu składania ofert niż za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności 2021.  
8. Oferta złożona poza BK2021 zostanie odrzucona przez Zamawiającego.  
VI. Termin wykonania zamówienia
Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie nie później niż w terminie
 do dnia 20.12.2024 r.  
VII. Informacja na temat zakazu konfliktu interesów
W celu uniknięcia konfliktu interesów, niniejsze zamówienie nie może zostać udzielone osobom ani podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się powiązania pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą lub powiązania pomiędzy osobami wykonującymi czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia a Wykonawcą, polegające na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji, (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa);
c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia;
e) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.
W przypadku ww. powiązań Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania, a jego oferta zostanie odrzucona.
VIII. Określenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia
8.1  Projekt umowy stanowi Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. 
8.2 Zamawiający dopuszcza zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, w sytuacjach przewidzianych w projekcie umowy (załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego). 
IX. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
X. Niniejsze postępowanie stanowi wydzieloną ze względów organizacyjnych cześć zamówienia dotyczącego nabycia różnego rodzaju szkoleń. Określona na podstawie wniosku o dofinansowanie wartość całości zamówienia dotyczącego zakupu wszystkich wymienionych we wniosku szkoleń wynosi łącznie 67.365,92 PLN netto. Postępowania na poszczególne części zamówienia planowane są na lata 2024 – 2025.
XI. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert wariantowych.
XII. Informacje dodatkowe:
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany treści niniejszego zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert. W takim przypadku zmiana treści zapytania ofertowego zostanie opublikowana w ten sam sposób i w tym samym miejscu publikacji co niniejsze zapytanie ofertowe. Jeżeli okaże się to konieczne, z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach.
2. Zamawiający opublikuje informację o wyniku postępowania w taki sam sposób w jaki zostało upublicznione niniejsze zapytanie ofertowe. Informacja ta zawierać będzie przynajmniej imię i nazwisko albo nazwę wybranego wykonawcy, jego siedzibę (miejscowość) oraz cenę najkorzystniejszej oferty. Zamawiający może opublikować informacje o wszystkich ofertach złożonych w postępowaniu. Dodatkowo wynik postępowania (wybór najkorzystniejszej oferty lub informacja o unieważnieniu postępowania) może zostać przekazany drogą elektroniczną Wykonawcom, którzy złożyli oferty.
3. Zamawiający unieważni postępowanie jeżeli: 
a) nie złożono żadnej oferty;
b) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 
c) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
d) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć, 
e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy. 
f) Zamawiający może w każdym czasie, przed udzieleniem niniejszego zamówienia publicznego, unieważnić przedmiotowe Zapytanie Ofertowe bez podania przyczyny. 
Złożenie oferty nie stanowi podstawy do wystąpienia z jakimkolwiek roszczeniem wobec Zamawiającego ze strony podmiotu, który złożył ofertę. 
4. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
6. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą Bazy Konkurencyjności (BK2021). Ewentualne wyjaśnianie i uzupełnianie złożonych ofert zgodnie z treścią niniejszego zapytania ofertowego przebiegać będzie za pośrednictwem poczty elektronicznej. 
7. Opis sposobu przygotowania oferty. 
7.1 Wykonawca powinien przygotować ofertę na Formularzu ofertowym który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.  
7.2 Oferta (wraz z załącznikami) powinna być złożona pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą z rejestru bądź ewidencji lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa. 
7.3 Ofertę stanowi prawidłowo wypełniony Formularz Ofertowy wraz z wymaganymi załącznikami. 
7.4 Do formularza oferty należy dołączyć wymagane zapisami zapytania dokumenty, tj.: 
a) wypełniony i podpisany Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia; 
b) dowody potwierdzające należyte wykonanie 2 podobnych zleceń (w przypadku przekazania cyfrowego odwzorowania dokumentu wystawionego w formie papierowej winna być ona opatrzona podpisem Wykonawcy w sposób analogiczny jak oferta);
c) pełnomocnictwo w przypadku, gdy oferta lub inne dokumenty podpisane będą przez  Pełnomocnika; 
d) pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie Zamówienia. 
Pełnomocnictwo powinno zostać podpisane przez osobę / osoby udzielające tego pełnomocnictwa.
8. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione w niniejszym Zapytaniu ofertowym warunki udziału w postępowaniu, nie podlega wykluczeniu z postępowania oraz złoży ofertę o najniższej cenie. 
9. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert w szczególności w zakresie dokumentów i danych potwierdzających spełnienie warunków  udziału w postępowaniu oraz nie podlegania wykluczeniu. 
10. Zamawiający przewiduje możliwość wezwania wykonawcy do uzupełnienia oferty lub wymaganych treścią niniejszego zapytania załączników, w przypadku stwierdzenia, że oferta nie jest kompletna. Wezwanie do złożenia wyjaśnień lub uzupełnień nie może prowadzić do zmiany treści oferty. Zamawiający prześle do wykonawcy stosowne wezwanie (do uzupełnienia lub wyjaśnienia) za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres Wykonawcy wskazany w ofercie. Zamawiający będzie się komunikował za pośrednictwem służbowych skrzynek mailowych pracowników o rozszerzeniu @uniejow.pl.
11. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
a) została złożona po terminie składania ofert;
b) została złożona przez wykonawcę podlegającego wykluczeniu z postępowania lub niespełniającego warunków udziału w postępowaniu lub który nie złożył w wyznaczonym terminie dokumentów potwierdzających brak podstaw wykluczenia lub spełnienie warunków udziały w postępowaniu lub innych dokumentów lub oświadczeń;
c) jest nieważna na podstawie przepisów odrębnych;
d) jej treść jest niezgodna z treścią niniejszego zapytania ofertowego;
e)została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
f) zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia
g) zawiera błędy w obliczeniu ceny których nie można poprawić lub nie zawiera informacji niezbędnych do oceny oferty których nie można uzupełnić;
h) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;

12. Podstawą do wystawienia faktury dotyczącej realizacji zamówienia, będzie protokół zdawczo odbiorczy podpisany bez zastrzeżeń przez obie strony. Zamawiający zobowiązuje się wypłacić wynagrodzenie Wykonawcy w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury na wskazany w niej rachunek bankowy Wykonawcy.
Za dzień dokonania płatności uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
Wykonawca jest zobowiązany do wystawienia i dostarczenia faktury VAT, która zawierać będzie następujące dane:
Nabywca: Gmina Uniejów, ul. Błogosławionego Bogumiła 13, 99-210 Uniejów, NIP 828-13-56-737,
Odbiorca: Urząd Miasta w Uniejowie, ul. Błogosławionego Bogumiła 13, 99-210 Uniejów.

13. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, uchylał się będzie od zawarcia umowy, Zamawiający zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 
14. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.  W takim przypadku, przed upływem terminu składania ofert Zamawiający musi otrzymać: 
a) Oświadczenie w formie pisemnej, że Wykonawca chce dokonać zmian w ofercie. Oświadczenie oraz zmiany do oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty.  
b) Oświadczenie w formie pisemnej, że Wykonawca wycofuje ofertę. Wycofanie należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. 
15. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek 
Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą o oznaczony przez Zamawiającego okres nie dłuższy jednak niż 30 dni.  
16. Wykonawcy mogą wspólnie złożyć ofertę. W takim przypadku wyznaczają pełnomocnika do porozumiewania się z Zamawiającym. W przypadku składania oferty wspólnej żaden z wykonawców nie może podlegać wykluczeniu z postępowania, natomiast spełnienie warunku udziału w postępowaniu wskazanego w rozdziale II ust. 2 pkt 4) wykazują łącznie.
17. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca powinien nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą one być udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Zastrzeżone informacje należy złożyć w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

XIII. Informacja w zakresie RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Uniejów
Adres: ul. Bł. Bogumiła 13, 99-210 Uniejów
· inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Uniejów jest Pan Andrzej Olszak, z którym można się skontaktować kierując korespondencję w formie tradycyjnej na adres siedziby Zamawiającego lub w formie elektronicznej na adres e-mail: iod@uniejow.pl 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym zaproszeniem do złożenia oferty
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione do kontroli w zakresie wydatkowania przez Zamawiającego środków publicznych w tym związanych z współfinansowaniem ze środków Unii Europejskiej, w ramach Funduszy Europejskich na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Priorytet II: Zaawansowane usługi cyfrowe Działanie 2.2. – Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa konkurs grantowy w ramach Projektu grantowego „Cyberbezpieczny Samorząd”; sposób wydatkowania środków publicznych stanowi informację publiczną.
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. z 2011 r., nr 14, poz. 67) oraz Rozporządzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania o kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej  (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 246 ) przez okres 7 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia.
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Załączniki:
- załącznik nr 1 – wzór formularza oferty
- załącznik nr 2 – wzór oświadczenia o braku podstaw wykluczenia
- załącznik nr 3 - projekt umowy
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