
 
 

 

DA.260.11.2024           

ZAPYTANIE OFERTOWE  

Wojewódzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. dr. W. Bełzy w Bydgoszczy,                                                       

ul. Długa 39, 85-034 Bydgoszcz zaprasza do złożenia oferty na wykonanie zadania:  

Przygotowanie i przeprowadzenie postępowań o udzielenie zamówień w ramach projektu 

pn. "Droga do Nowoczesności"- modernizacja i rewitalizacja zabytków oraz wdrożenie 

nowej oferty kulturalnej Wojewódzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bydgoszczy – 

prace przygotowawcze. 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Wojewódzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. dr. W. Bełzy w Bydgoszczy,                                

ul. Długa 39, 85-034 Bydgoszcz 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności na podstawie dokumentu: 

Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 18.11.2022 r.  
 

2. Zapytanie ofertowe prowadzone jest z pominięciem ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), (dalej Pzp), ponieważ wartość zamówienia 

jest niższa niż kwota wyrażona w art. 2 ust. 1 pkt 1) Pzp.  
 

3. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych i wariantowych.  
 

4. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.  
 

5. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, poprzez Bazę Konkurencyjności                                            

(Aplikacja BK2021): https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Rodzaj zamówienia: usługa 
 

2. Nazwa zamówienia:  
 

Przygotowanie i przeprowadzenie postępowań o udzielenie zamówień w ramach 

projektu pn. "Droga do Nowoczesności"- modernizacja i rewitalizacja zabytków oraz 

wdrożenie nowej oferty kulturalnej Wojewódzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w 

Bydgoszczy – prace przygotowawcze. 

3. Przedmiotem zamówienia jest usługa w zakresie przygotowania i przeprowadzenia 2 (dwóch) 

postępowań o udzielenie zamówienia o wartości wyższej niż progi unijne, których przedmiot 

stanowić będzie: 

1)  robotę budowlaną o wartości powyżej progu unijnego – wybór wykonawcy prac 

konserwatorskich, restauratorskich i robót budowlanych - przetarg nieograniczony 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
 

2) zamówienie z wolnej ręki w ramach instytucji tzw. in-house o wartości powyżej progu 

unijnego - Usługa nadzoru inwestorskiego – Zastępstwo Inwestycyjne 

na potrzeby realizacji projektu "Droga do Nowoczesności"- modernizacja i rewitalizacja 

zabytków oraz wdrożenie nowej oferty kulturalnej Wojewódzkiej i Miejskiej Biblioteki 

Publicznej w Bydgoszczy, Nr projektu FEKP.06.12-IZ.00-0001/24.  

4. Szczegółowy zakres opisu przedmiotu zamówienia wraz z szczegółowymi terminami realizacji 

znajduje się w załączniku do niniejszego zapytania ofertowego – Opis przedmiotu zamówienia 

(dalej OPZ) oraz załączniku pn. projektowane postanowienia umowy.  
 

5. Zamówienia są współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach programu 

Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, w ramach Priorytetu 6.Fundusze 

europejskie na rzecz zwiększania dostępności regionalnej infrastruktury dla mieszkańców, 

działanie 6.12 Wsparcie instytucji kultury. 
 

6. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

79100000-5 Usługi prawnicze 

79130000-4 Usługi prawne w zakresie dokumentów oraz uwierzytelniania 

79131000-1 Usługi w zakresie dokumentów 

79140000-7 Doradztwo prawne i usługi informacyjne 

75100000-7 Usługi administracji publicznej 

 

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

1. Termin realizacji zamówienia: Wykonawca będzie wykonywał przedmiot zamówienia 

sukcesywnie przez czas określony, tj. od dnia zawarcia umowy, która zostanie zawarta w 

wyniku niniejszego postępowania do dnia zawarcia umowy o udzielenie zamówienia 

publicznego, dotyczącej ostatniego z prowadzonych postępowań. 

Zamawiający jednocześnie zastrzega, że przedmiot umowy będzie realizowany również 

podczas ewentualnej reprezentacji Zamawiającego w postępowaniach odwoławczych przed 

Krajową Izbą Odwoławczą oraz ewentualne opiniowanie możliwych zmian do zawartych 

umów. Termin wszczęcia poszczególnych postępowań zostanie ustalony z Wykonawcą po 

podpisaniu umowy z zastrzeżeniem, że opracowanie dokumentacji postępowania 

(Specyfikacja warunków zamówienia lub Zaproszenie do negocjacji wraz z załącznikami) 

nastąpi w ciągu 14 dni od daty przekazania Opisu przedmiotu zamówienia przez 

Zamawiającego.  

2. Terminy realizacji poszczególnych części/etapów zamówienia określone zostały w załączniku  

– Opis przedmiotu zamówienia oraz Projektowanych postanowieniach umowy.  

V. INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI:  

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami (w szczególności ogłoszenie Zapytania ofertowego, składanie ofert, wymiana 

informacji między Zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i 



 
 

oświadczeń) odbywa się pisemnie, za pomocą Bazy Konkurencyjności (BK2021), dostępnej 

pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ z zastrzeżeniem ust. 

2.  
 

2. W przypadku zawieszenia działalności BK2021, potwierdzonego odpowiednim komunikatem w 

BK2021, komunikacja, o której mowa w ust.1 odbywa się za pośrednictwem poczty 

elektronicznej pod adresem: sekretariat@wimbp.bydgoszcz.pl a komunikaty Zamawiającego 

będą publikowane na BIP Zamawiającego w zakładce Zamówienia Publiczne.  
 

3. Instrukcje użytkownika platformy BK21 znajdują się na stronie internetowej 

https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction.  
 

4. Korespondencja skierowana w sposób inny niż wskazany w ust. 1 nie będzie uwzględniana 

przez Zamawiającego, z zastrzeżeniem ust. 2.  
 

5. Zamawiający wyznacza następującą osobę do kontaktu z Wykonawcami:  

Łukasz Twarowski, tel. 523399225.  
 

6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. 

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert.  
 

7. Treść zapytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami, Zamawiający przekaże 

wszystkim Wykonawcom, za pośrednictwem BK2021 z zastrzeżeniem ust. 2. 
 

8. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego dotyczy udzielonych wyjaśnień, 

Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.  
 

9. Wyjaśnienia stanowić będą integralną część Zapytania ofertowego 

 V. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA: 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, tj.: 
 

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 

art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego; 
 

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę 

lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

mailto:sekretariat@wimbp.bydgoszcz.pl
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3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 

2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 

2. Wykluczenie, o którym mowa w ust. 1, powyżej, następuje na okres trwania okoliczności 

określonych powyżej. 
 

3. Na potwierdzenie braku przesłanek wykluczenia Wykonawca składa: oświadczenie 

stanowiące załącznik do zapytania ofertowego (Oświadczenie dotyczące ustawy o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę).  
 

4. Oświadczenie braku przesłanek wykluczenia Wykonawca podlega ocenie według zasady 

spełnia/nie spełnia.  
 

5. Oferta Wykonawcy, który nie złoży powyższego oświadczenia lub nie uzupełni oferty w tym 

zakresie na wezwanie Zamawiającego podlega odrzuceniu. 

 
 

VI. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU KONFLIKTU INTERESÓW 

 

1. W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie publiczne nie może zostać udzielone 

podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem 

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 

pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub 

organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

3) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 

2. W przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę powiązanego osobowo lub kapitałowo 

z Zamawiającym, zostanie on wykluczony z udziału w niniejszym postępowaniu. 

 



 
 
 

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek wskazanych w treści niniejszego 

zapytania ofertowego oraz Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu 

dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej określone w ust.2. 
 

2. Wykonawca ubiegający się o udzielenie przedmiotowego zamówienia winien wykazać, że 

dysponuje lub będzie dysponował co najmniej 1 osobą, która będzie brała udział w realizacji 

zamówienia, posiadającą uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie 

z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub osobami, które są 

prawnikami zagranicznymi wykonującymi stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 

lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w 

Rzeczypospolitej Polskiej (wykazane osoby muszą być wpisane na listę uprawnionych do 

wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata prowadzoną przez właściwy organ danej 

korporacji zawodowej, tj. Radę Okręgowej Izby Radców Prawnych/Okręgową Radę 

Adwokacką) i jednocześnie osoba ta będzie posiadała doświadczenie z okresu 

nieprzekraczającego ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 

obejmujące udział w co najmniej 2 postępowaniach o udzielnie zamówienia publicznego o 

wartości przekraczającej progi unijne każde z postępowań.  

 

3. Zamawiający dokona oceny spełniania wyżej opisanego warunku w postępowaniu wg formuły 

spełnia/nie spełnia na podstawie – wykazu osób, stanowiącego załącznik do niniejszego 

Zapytania.  

 

Sposób oceny warunku: Weryfikacja warunku nastąpi w oparciu o Wykaz osób, według 

wzoru stanowiącego Załącznik do zapytania ofertowego. 

Wykaz usług powinien zawierać informację o osobie, która będą uczestniczyć w wykonywaniu 

zamówienia wraz z informacjami o posiadanym doświadczeniu w przygotowaniu i 

przeprowadzeniu postępowań podlegających pod przepisy ustawy Pzp o wartości 

przekraczającej progi unijne każde z postępowań. Wykonawca powinien w wykazie osób 

wyraźnie określić zakres doświadczenia, aby można było ustalić, czy spełnia warunek udziału 

w postępowaniu.  

Przez „przygotowanie i przeprowadzenie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego” 

Zamawiający rozumie: przygotowanie dokumentów niezbędnych do wszczęcia postępowań 

oraz przeprowadzenie zgodnie z przepisami o zamówieniach publicznych, w tym określenie 

kryteriów oceny ofert i warunków udziału w postępowaniach przy współpracy z 

Zamawiającym, weryfikacja i ocena ofert oraz rekomendacja wyboru oferty najkorzystniejszej, 

przygotowywanie projektów pism, w szczególności wezwań do wykonawców, odpowiedzi na 

pytania i wnioski wykonawców, informacji o wyborze oferty lub odrzuceniu ofert lub 

unieważnieniu postępowania, dokonanie ewentualnej modyfikacji SWZ i załączników.  



 
 

Doświadczenie osoby wskazanej w wykazie osób powinno dotyczyć postępowań, dla 

których opublikowano ogłoszenie o wyniku postępowania w Dzienniki Urzędowym Unii 

Europejskiej.  

 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I OBLICZENIA CENY 

1. Ofertę należy sporządzić na Formularzu Ofertowym według wzoru stanowiącego załącznik  do 

zapytania ofertowego, (przy czym Wykonawca może sporządzić ofertę wg innego wzorca, 

powinna ona wówczas obejmować dane wymagane dla oferty w zapytaniu ofertowym i 

załącznikach).  
 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej (w formie 

skanu podpisanego dokumentu) lub formie elektronicznej (dokument podpisany podpisem 

osobistym, zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym), jako komplet 

dokumentów wymienionych w ust. 3. 

 

3. Oferta powinna zawierać:  

1) Formularz cenowy   

2) Oświadczenie dotyczące ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie  

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę  

3) Wykaz osób  

4) Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy). Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania 

musi wynikać z właściwego rejestru. Jeśli upoważnienie takie nie wynika wprost z 

właściwego rejestru, to do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo. 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (spółki cywilne) należy 

ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu (do oferty należy dołączyć 

dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika).  
 

5. Zamawiający w celu weryfikacji osób uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy pobierze 

odpisy z właściwych rejestrów samodzielnie, w formie elektronicznej z ogólnodostępnych baz 

danych.  
 

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień i 

uzupełnień dotyczących treści złożonych ofert.  
 

7. Wykonawcy winni przedstawić wyłącznie oferty zgodnie z wymaganiami określonymi w 

niniejszym zapytaniu ofertowym oraz OPZ.  
 

8. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
 

9. Przez cenę oferty rozumie się cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z 

wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym, OPZ oraz projektowanymi postanowieniami 

umowy. 
 

10. Cena za realizację zamówienia musi zawierać wszystkie elementy kosztów wykonania 

przedmiotu zamówienia.  
 

11. Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty wynikające z nieuwzględnienia wszystkich 

okoliczności, które mogą wpływać na cenę, ponosi Wykonawca. 



 
 

 

12. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich.  
 

13. Cena oferty powinna być podana do 2 miejsc po przecinku zgodnie z zasadami 

matematycznego zaokrąglania.  

 

14. Wykonawca w Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik do zapytania ofertowego 

wskaże cenę oferty za wykonanie świadczenia zgodnie z przedmiotem zamówienia oraz 

przepisami powszechnie obowiązującymi. Wskazany sposób obliczenia ceny zapewnia 

porównywalność ofert.  
 

15. Tajemnica przedsiębiorstwa:  

1) Zamawiający informuje, że składane przez Wykonawców oferty są jawne i podlegają 

udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233 z zm.).  
 

2) Wykonawca może zastrzec w ofercie stosownym oświadczeniem, iż Zamawiający nie 

będzie mógł ujawnić informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tj. informacje techniczne, technologiczne, 

organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, 

które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są 

powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są 

łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub 

rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 

utrzymania ich poufności.  
 

3) wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, które Wykonawca zastrzeże, 

jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z 

jednoczesnym zaznaczeniem polecenia: „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”.  
 

4) Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie 

przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co 

powinno zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem: 

„Uzasadnienie tajemnicy przedsiębiorstwa”.  
 

5) zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie 

traktowane przez Zamawiającego, jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez 

Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą 

informacji, zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.  
 

6) w przypadku połączenia w jeden plik oferty i załączników stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za ujawnienie informacji w 

nim zawartych. 

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT 

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następującego 

kryterium oceny ofert:  

1) Zamawiający stosuje jedno kryterium: cena – 100 %,  



 
 

2) kryterium „cena” (C) – będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie                    

przedmiotu zamówienia, podane przez Wykonawcę na formularzu oferty,  

3) Sposób przyznania punktacji:  

Lp = (C min : C) * 100 gdzie:  

Lp – liczba uzyskanych punktów  

C min – cena najniższa spośród złożonych ofert,  

C – cena zaoferowana przez Wykonawcę  

2. Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów. 
 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru. 

X. Miejsce i termin złożenia oferty:  

1. Oferty należy przesłać do  05.11.2024 r., godz. 10:00, za pośrednictwem BK2021.  

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

3. Oferty złożone na inny sposób, niż wskazany w ust.1 nie będą rozpatrywane. 

 

XI. Dodatkowe informacje:  

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z 

upływem terminu składania ofert.  
 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiarygodności informacji zawartych w 

złożonych dokumentach.  
 

3. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeku Cywilnego, jak również nie jest 

zamówieniem i nie obliguje Zamawiającego do skorzystania z przedstawionej oferty.  
 

4. Wykonawcy nie przysługuje przewidziana Prawem zamówień publicznych procedura 

odwoławcza od decyzji Zamawiającego o wyborze oferty.  
 

5. Przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może zmienić lub odwołać warunki 

zapytania ofertowego. Informacje o dokonanej zmianie lub odwołaniu zapytania Zamawiający 

przekaże Wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz opublikuje na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.  
 

6. Zamawiający zamknie zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru, jeżeli:  

1) nie wpłynie żadna oferta,  

2) żadna z ofert nie spełni warunków oraz nie odpowiada treści zapytania ofertowego,  

3) wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że realizacja zamówienia jest niecelowa, 

4) zapytanie ofertowe obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.  



 
 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego bez podania 

przyczyny. Unieważnienie może nastąpić w każdym czasie przed upływem terminu składania 

ofert. Informacje o unieważnieniu zapytania ofertowego zamawiający przekaże Wykonawcom, 

którzy złożyli oferty oraz opublikuje na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  
 

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste 

omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 

inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty.  
 

9. W przypadku poprawienia innej omyłki polegającej na niezgodności oferty z dokumentami 

zamówienia Zamawiający niezwłocznie informuje o tym Wykonawcę oraz wyznacza 

Wykonawcy odpowiedni termin na wyrażanie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 

zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za 

wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 
 

10. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych 

ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości Zamawiającego, co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu 

ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od Wykonawcy 

złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia 

ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może 

odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 

uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.  
 

11. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:  

1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego;  

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji;  

3) Wykonawca nie udzielił wyjaśnień, o których mowa w ust. 10 lub jeżeli dokonana ocena 

wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę 

lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;  

4) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiającego nie wyjaśnił wątpliwości bądź 

niejasności lub nie uzupełnił braków formalnych lub nie wykazał spełniania warunków 

przystąpienia do zapytania ofertowego;  

5) Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny, których nie będzie można uznać za oczywistą omyłkę 

rachunkową lub pisarską;  

7) podlega wykluczeniu z postępowania lub nie spełnia warunków udziału w postępowaniu.  

12.  Wykonawcę, który złożył ofertę i który wraz z ofertą nie złożył wymaganych oświadczeń lub 

dokumentów, lub jeżeli dokumenty te zawierają błędy, wzywa się do ich jednokrotnego 

uzupełnienia lub wyjaśnienia w wyznaczonym terminie.  
 



 
 
13.  W przypadku, jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, nie podpisze umowy w    

terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, Zamawiający będzie uprawniony do wyboru 

oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert zapytania ofertowego lub zamknięcia 

zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty.  
 

14.  Jeżeli w zapytaniu ofertowym, w którym jedynym kryterium oceny ofert będzie cena, nie 

będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone 

oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych w zakresie 

oferowanej ceny. Oferty dodatkowe, nie będą mogły przedstawiać cen wyższych niż 

zaproponowane w złożonych ofertach. 
 

15.  Korespondencja w ramach procedury wyboru oraz przed zawarciem umowy będzie 

prowadzona drogą elektroniczną.  
 

16.  Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów dodatkowych wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert.  

 

XII. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

27.4.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4.5.2016 r., s. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że:  

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Wojewódzka i Miejska Biblioteka Publiczna 

im. dr. Witolda Bełzy w Bydgoszczy, ul. Długa 39, tel. 523399200; e-mail: 

sekretariat@wimbp.bydgoszcz.pl.  

2. W sprawach związanych z Pani/Pana danymi osobowymi proszę kontaktować się z 

Inspektorem Ochrony Danych (IOD): e-mail: iod@wimbp.bydgoszcz.pl ;  

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania i 

udzielenia zamówienia, prowadzenia dokumentacji księgowo-podatkowej, archiwizacji danych, 

dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami.  

4. Podstawą przetwarzania danych osobowych jest:  

1) ustawa z 11.9.2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze 

zm.);  

2) ustawa z 27.8.2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270);  

3) ustawa z 14.7.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020 r. 

poz. 164 ze zm.);  

4) art. 6 pkt 1 lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 

prawnego ciążącego na administratorze.  

5. Odbiorca lub kategorie odbiorców: podmioty upoważnione na podstawie zawartych umów 

powierzenia oraz uprawnione na mocy obowiązujących przepisów prawa, w szczególności 

osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania na podstawie 



 
 

art. 18 oraz 74–76 PZP. Zasada jawności ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych 

z wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczególna kategoria danych).  

 

6. Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu 

przetwarzania oraz przez okres wynikający z przepisów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 

jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 

archiwów zakładowych, w szczególności zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 PZP przez okres 4 lat od 

dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres obowiązywania 

umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata – przez cały okres 

obowiązywania umowy.  

7. Posiadają Państwo prawo:  

1) żądania dostępu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego obowiązku wymagałoby 

niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może – zgodnie z art. 75 PZP – żądać od 

osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 

sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia;  

2) żądania sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych; zgodnie z art. 76 PZP 

wykonanie tego obowiązku nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz 

jego załączników;  

3) usunięcia danych, w przypadku gdy dane osobowe nie są już niezbędne do celów, w 

których zostały zebrane lub w inny sposób przetwarzane;  

4) żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art. 74 ust. 3 PZP 

wykonanie tego obowiązku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenie postępowania o udzielenie zamówienia.  

8. Przysługuje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa.  

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w 

tym również profilowaniu.  

10. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich.  

11. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach PZP, 

związanych z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z PZP.  

12. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym 

wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną 

Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio 

pozyska od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co 

najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.  

 

XIII. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

1. Opis przedmiotu zamówienia;  



 
 
2. Formularz cenowy;  

3. Oświadczenie dotyczące ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę;  

4. Wykaz osób;  

5. Projektowane postanowienia umowy. 

 

 

 

 


