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Zapytanie ofertowe NR 1/10/2024/DO

Dane zamawiajagcego

Nazwa zamawiajacego: FUNDACJA OKNO NA WSCHOD
Adres: ul. Gen. Wtadystawa Andersa 5/101, 15-124 Biatystok
Osoba kontaktowa: tukasz Pogorzelski

Telefon kontaktowy: 856610933

Adres e-mail: fundacja@onw.org.pl

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu pt. ,Dialog obywatelski na obszarach Polski
Wschodniej” realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie Projektu nr
FERS.04.06-1P-0046/23 w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027, Priorytet FERS.04 pn. Spdjnosc¢ spoteczna i zdrowie, Dziatanie
FERS.04.06 pn. Rozwdj dialogu obywatelskiego.

Kody CPV
e Kody CPV:
o 55120000-7 — Ustugi hotelarskie
o 55110000-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe
o 55100000-1 — Ustugi zakwaterowania
o 55300000-3 — Ustugi gastronomiczne

Przedmiot zamoéwienia:
Wynajem hotelu na organizacje szkoleh z zapewnieniem miejsc noclegowych, wyzywienia
oraz sali szkoleniowej w ramach Akademii Partycypacji Spotecznej - etap |

Zamowienie na ustugi zostanie podzielone na czesci wedtug nastepujacych
wojewodztw:

e Wojewoddztwo podkarpackie: trzy dwudniowe (sobota-niedziela) zjazdy
szkoleniowe dla grupy 20 oséb, z opcjg zakwaterowania w pigtek.

e Wojewoddztwo podlaskie: trzy dwudniowe (sobota-niedziela) zjazdy szkoleniowe dla
grupy 20 oséb, z opcjg zakwaterowania w pigtek.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, odrebnie na kazde
wojewodztwo (podkarpackie lub podlaskie).

1. Lokalizacja

e Hotel musi znajdowac sie na terenie wojewoddztwa, w ktérym odbywa sie szkolenie
(podkarpackiego lub podlaskiego). Obiekt powinien by¢ dobrze skomunikowany ze
stolicg wojewddztwa, w ktérym sie znajduje, z mozliwoécig dotarcia do niego
$rodkami komunikacji publicznej (autobus, pocigg). Przyjazd musi by¢ mozliwy na
dzien rozpoczecia zjazdu (do godziny 8:20), a wyjazd w dniu zakohczenia zjazdu (od
godziny 15:30, nie pdzniej niz do 17:00).
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2. Liczba uczestnikow szkolenia:

Planowana przez Zamawiajgcego liczba uczestnikéw/uczestniczek kazdego Zjazdu wynosic
bedzie 20 osob z zastrzezeniem, ze ostateczna liczba uczestnikow/uczestniczek szkolenia
zostanie potwierdzona przez Zamawiajgcego na 5 dni kalendarzowych przed planowanym
terminem realizacji szkolenia. Zamawiajgcy moze zmieni¢ wskazang liczbe
uczestnikow/uczestniczek szkolenia o maksymalnie 20%, przy czym oznaczac to moze
zarOwno zmniejszenie, jak i zwiekszenie liczebnosci grupy.

Potwierdzona przez Zamawiajgcego ostateczna liczba uczestnikéw/uczestniczek szkolenia
bedzie stanowita podstawe do rozliczeh z Wykonawca, za$ ostateczny koszt bedzie
proporcjonalny do wprowadzonych zmian.

3. Standard hotelu
3.1.Infrastruktura szkoleniowa

Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture, ktéra umozliwi realizacjg programu
szkolenia przez uczestnikdéw/uczestniczki szkolenia w pierwszym dniu w godzinach od 8.30
do 19.30 i drugim dniu w godzinach od 8.00 do 15.30.

Hotel musi dysponowaé bazg szkoleniowa, m.in. salami szkoleniowymi/konferencyjnymi,
spetniajgcymi wszystkie wymagania BHP i ppoz., ktdre pozwolg na efektywny udziat
uczestnikéw/uczestniczek szkolenia w zajgciach. Sale bedg powierzchniowo dopasowane
do liczby uczestnikow/uczestniczek szkolenia.

Sala musi byé wyposazona w:

klimatyzacje,

dostep do bezprzewodowego Internetu,

dostep do swiatta dziennego z mozliwo$cig zaciemnienia okien, np. roletami,
zaluzjami,

zaplecze sanitarne,

sprzet szkoleniowy i multimedialny, m.in.: laptop kompatybilny z projektorem
multimedialnym, nagtos$nienie, tablice flipchart z papierem i flamastrami, ekran
projekcyjny o rozmiarze zapewniajgcym czytelnos$é prezentowanych materiatéw
multimedialnych,

obstuge techniczng dostgpng podczas trwania szkolenia,

stoly i krzesta, ustawione w ukfadzie sprzyjajgcym szkoleniom (np. w ksztafcie litery
U lub teatralnym).

e mozliwo$¢ oznaczenia przestrzeni przez salg szkoleniowg informacja identyfikujaca
szkolenie, poprzez wywieszenie wydrukowanej informacji w postaci kartki formatu A4
np. na stojaku umieszczonym przed salg lub na drzwiach do sali lub na Scianie obok
drzwi do sali lub w inny réwnowazny sposob.

3.2. Miejsca noclegowe



E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska -

Wykonawca zapewni noclegi ze sniadaniem w hotelu o standardzie nie nizszym niz
trzygwiazdkowy, wpisanym do Centralny Wykazu Obiektow Hotelarskich prowadzonym
przez Ministerstwo Sportu i Turystyki. Hotel musi dysponowac¢ bazg konferencyjng i
noclegowsg, ktéra umozliwi realizacje programu szkolenia. Wykonawca zapewni nocleg dla
uczestnikow/uczestniczek szkolenia w tym samym kompleksie hotelowym, w ktérym jest
organizowane szkolenie.

Wykonawca zapewni nocleg ze sniadaniem dla wskazanej przez Zamawiajgcego liczby
uczestnikow/uczestniczek szkolenia w dniach:

e z pigtku na sobote (dzien poprzedzajacy szkolenie / 1 dzieh szkoleniowy)

e 7z soboty na niedziele (pierwszy dzien szkolenia / 2 dzien szkolenia)

Zamawiajgcy w terminie do 5 dni przed przyjazdem uczestnikéw/uczestniczek przedstawi
ostateczng liczbe osob, ktére skorzystajg z noclegu w poszczegdlinych dniach.

Wykonawca zapewni nocleg:

e Z pigtku na sobote:
o w pokojach 1-osobowych z tazienkg i dostepem do bezprzewodowego
Internetu Zamawiajgcy dopuszcza pokoje 2-osobowe do pojedynczego
wykorzystania;

i/lub

o W pokojach 2-osobowych z tazienkg i dostepem do bezprzewodowego
internetu, z zachowaniem podziatu na pokoje dla kobiet i mezczyzn.

e Z soboty na niedziele

o W pokojach 1-osobowych z tazienkg i dostepem do bezprzewodowego
Internetu — dla minimum 6 uczestnikéw/uczestniczek szkolenia. Zamawiajgcy
dopuszcza pokoje 2-osobowe do pojedynczego wykorzystania;

o W pokojach 2-osobowych z tazienkg i dostepem do bezprzewodowego
Internetu — dla minimum 14 uczestnikéw/uczestniczek szkolenia, z
zachowaniem podziatu na pokoje dla kobiet i mezczyzn. Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy stosowne dane w terminie do 5 dni przed realizacjg
kazdego zjazdu

3.3. Wyzywienie

Menu zostanie ustalone z Zamawiajgcym w terminie co najmniej 3 dni kalendarzowych
przed planowanym terminem realizacji szkolenia. Zamawiajgcy na 3 dni kalendarzowe przed
szkoleniem wskaze liczbg osob, ktére musza mieé zapewnione wszystkie positki w
specjalnej diecie.

Wszystkie positki w ramach ustugi gastronomicznej bedg serwowane w standardzie,
odpowiadajgcym standardowi Swiadczenia ustug wybranego hotelu.
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Przerwa na obiad trwa 45 minut, natomiast przerwa kawowa bedzie ciggta (uzupetniana)
przez caly okres trwania szkolen. Wykonawca jest zobowigzany zapewnié wyzywienie dla
kazdego uczestnika/uczestniczki szkolenia.

Wykonawca zapewni podczas trzech dwudniowych zjazdéw

a) $niadanie hotelowe (I i Il dzieh w ilo$ci odpowiadajgcej liczbie 0s6b zakwaterowanych
danego dnia w hotelu) — przez sniadanie zamawiajgcy rozumie podanie m.in. pieczywa,
masta, co najmniej dwoch rodzajow wedlin, nabiatu, herbaty i kawy wraz z dodatkami
(cukier, mleko, cytryna) oraz min. 1 danie gorace.

b) przerwy kawowe (1 i Il dzieh) — kacik kawowy dostepny podczas wszystkich dni szkolenia:
Swiezo parzona kawa, herbata w torebkach (min. 3 rodzaje, w tym co najmniej jedna
czarna); dodatki — cukier, mleko do kawy, cytryna; soki owocowe; woda mineralna
gazowana i niegazowana; swieze owoce; ciastka kruche.

c) obiad (1 i Il dzieh) — w formie bufetu zimnego i cieptego lub obstugi kelnerskiej, z
mozliwoscig wyboru jednego z przynajmniej dwdch dan z kazdego rodzaju. Obiad bedzie si¢
sktadat z zupy, dania gtéwnego z dodatkami skrobiowymi oraz suréwkami/ warzywami
gotowanymi, deseru, napojow (w tym m.in. kawy, herbaty, sokéw, wody). W menu nalezy
uwzglednié positki wegetarianskie i bezglutenowe. Positki te zostang odpowiednio
oznaczone. Positki dla osdb na specjalnych dietach muszg by¢ przygotowane z takg samg
starannoscia, jak pozostate.

d) kolacja (I dzieh) — w formie bufetu zimnego i cieptego lub obstugi kelnerskiej, z
mozliwo$cig wyboru jednego z przynajmniej dwéch dan z kazdego rodzaju. Kolacja bedzie
sie sktadata z przystawek, dania gtdwnego z dodatkami skrobiowymi oraz surowkami/
warzywami gotowanymi, napojow (w tym m.in. kawy, herbaty, sokow, wody). W menu nalezy
uwzglednié positki wegetarianskie i bezglutenowe. Positki te zostang odpowiednio
oznaczone. Positki dla osob na specjalnych dietach muszg by¢ przygotowane z takg samg
starannoscia, jak pozostate.

Zamawiajgcy wymaga, aby positki byty podawane w naczyniach wielokrotnego uzytku w celu
minimalizacji odpadow zgodnie z politykg zrownowazonego rozwoju.

3.4. Zapewnienie przestrzeni wspoélnej i dodatkowych ustug
e Hotel powinien dysponowac przestrzenig wspolng, w ktdrej uczestnicy/uczestniczki
szkolenia mogg spedzac czas wolny (np. lobby, kawiarnia, bar).
o Hotel musi zapewnia¢ dostep do parkingu dla uczestnikéw/uczestniczek szkolenia
lub zorganizowac miejsca parkingowe w poblizu obiektu.

3.5. Zasady obstugi i bezpieczenstwo

e Personel hotelu musi by¢ dostepny catodobowo, aby zapewni¢ wsparcie i
rozwigzywac¢ ewentualne problemy gosci.
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e Obiekt musi posiada¢ odpowiednie zabezpieczenia, w tym monitoring w czesciach
wspdlnych, dostep do pokoi na karty magnetyczne lub inny zabezpieczony system
zamkoéw.

e Hotel musi przestrzega¢ wszelkich norm higienicznych i sanitarnych.

4. Termin i czas trwania
Zjazdy szkoleniowe odbedg sie w nastepujgcych terminach:

¢ Dla wojewddztwa podlaskiego: 23-24 listopada 2024 r., 11-12 stycznia 2025 r., 15-16
lutego 2025 r.

¢ Dla wojewddztwa podkarpackiego: 23-24 listopada 2024 r., 7-8 grudnia 2024 r., 15-
16 lutego 2025 .

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany powyzszych termindw zjazddw, o czym
Wykonawca zostanie poinformowany nie pdzniej niz na 14 dni przed planowang datg
szkolenia.

5. Cena

e Cena musi obejmowac:
o Koszt noclegu ze Sniadaniem za dobe hotelowg na uczestnika/uczestniczke
o Koszt wynajmu sali szkoleniowej za kazdy dzien szkoleniowy
o Koszt przerwy kawowej na uczestnika/uczestniczke
o Koszt wyzywienia na uczestnika/uczestniczke (obiady, kolacja)

6. Kryterium oceny ofert wraz ze wskazaniem ich wagi oraz sposéb przyznawania
punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert

6.1. Ocenie punktowej w ramach kryteriéw oceny ofert zostang poddane wytgcznie oferty
spetniajgce wymagania formalne (oferty spetniajgce warunki udziatu w postepowaniu i
przygotowane w sposéb opisany w punkcie 7).

6.2. Przy dokonywaniu oceny ofert Zamawiajgcy bedzie stosowat kryterium cenowe.

6.2.1. W kryterium ,Cena” (C) ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu
nastepujgcego wzoru:

LPc = cena min/cena b oferty x 100
Gdzie:
LPc - oznacza liczbe punktéow uzyskanych przez badang oferte w ramach kryterium ,Cena”

Cena min — oznacza najnizszg cene oferty sposrod ofert badanych w ramach kryteriéw
oceny

Cena b oferty — oznacza cene badanej oferty.
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6.2.1.1. W kryterium ,,Cena” badana oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

6.2.1.2. Do obliczenia punktacji w ramach kryterium ,,Cena” Zamawiajgcy przyjmie catkowitg
cene brutto wskazang przez Wykonawce w Formularzu ofertowym.

6.3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie miata najkorzystniejszy bilans
punktowy.

6.4. Liczba punktoéw zostanie przyznana z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Zasady zaokraglania: jesli cyfra na trzecim miejscu po przecinku bedzie réwna lub nizsza niz
5 — cyfra na drugim miejscu pozostaje bez zmian; jesli bedzie wyzsza niz 5, drugg cyfre po
przecinku zaokraglamy w gore (powiekszamy o 1).

6.5. W przypadku uzyskania przez wigcej niz jednego Wykonawce sklasyfikowanego na
pierwszym miejscu (najkorzystniejsza oferta) takiej samej liczby punktéw, Zamawiajgcy
wezwie tych Wykonawcéw do ztozenia dodatkowych ofert cenowych. Dodatkowe oferty
cenowe nie mogg zawiera¢ ceny wyzszej niz oferty pierwotne. W przypadku, gdy w wyniku
oceny ofert dodatkowych Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonac¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej, ponownie wezwie Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych;
procedura bedzie powtarzana do momentu, w ktéorym Zamawiajgcy bedzie mogt wybraé
oferte najkorzystniejsza.

7. Termin, miejsce i zasady skiladania ofert
7.1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 31.10.2024 roku

7.2. Oferte nalezy przestac za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci 2021 (aplikacja
BK2021): https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

7.4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

7.5. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg
oferte.

7.6. Oferty niekompletne lub zawierajgce btedy nie bedg rozpatrywane.

7.7. Opis sposobu przygotowania oferty:
e Oferta powinna by¢ sporzgdzona wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2.
o Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby do tego upowaznione;

e Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych. Oferta
wariantowa Wykonawcy zostanie odrzucona.

e Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty;
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7.8. Informacja o wyniku postepowania zostanie opublikowana na Bazie Konkurencyjnosci
2021 (aplikacja BK2021): https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

8. Termin zwigzania ofertg
Okres zwigzania z ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

9. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrek-
tywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych, RODO), informujemy, ze:

e Administratorem Panstwa danych osobowych jest Fundacja Okno na Wschdéd, z
siedzibg przy ul. Gen. Wiadystawa Andersa 5/101, 15-124 Biatystok.

e Panstwa dane bedg przetwarzane w celu realizacji niniejszego zamowienia, zgodnie
Z przepisami RODO.

e Majg Panstwo prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia, a takze wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania.

e Petna informacja o przystugujgcych prawach oraz zasadach przetwarzania danych
osobowych znajduje sie w naszej Polityce Prywatnosci, dostepnej na stronie
internetowej fundaciji.

Zalaczniki:
1. Wz6r umowy

2. Formularz ofertowy



