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                    								 Gdańsk, dn. 08.09.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Towarzystwo Pomocy im. Św. Brata Alberta Koło Gdańskie - Centrum Integracji Społecznej
w Gdańsku zaprasza do składania ofert na: 

organizację i przeprowadzenie kursu zawodowego
„KWALIFIKOWANY PRACOWNIK OCHRONY FIZYCZNEJ - MIN. 245 GODZIN DYDAKTYCZNYCH” -  dla 1 osoby
w ramach projektu „GPS – Gotowość Praca Samodzielność II” 
Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
 80530000-8 - usługi szkolenia zawodowego
80500000-9 – usługi szkoleniowe

I. Zamawiający

Towarzystwo Pomocy im. Św. Brata Alberta Koło Gdańskie
ul. Przegalińska 135, 80-690 Gdańsk
Osoba do kontaktu z Wykonawcami:
Kamila Augustyniak, tel. 58 522 07 52, e-mail: kamila.augustyniak@ab.org.pl 

II. Informacje o Projekcie, w ramach którego udzielane jest zamówienie:

Zamówienie udzielane jest w ramach projektu „GPS – Gotowość Praca Samodzielność II”, zwanego dalej Projektem:
1. Projekt realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Oś  priorytetowa  6.  Integracja, Działanie 06.01.00 „Aktywna Integracja” Poddziałania 06.01.02 „Aktywizacja społeczno-zawodowa,”
ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
2. Projekt realizowany jest w partnerstwie z: Miejskim Ośrodkiem Pomocy Rodzinie
w Gdańsku – Lider Partnerstwa, Fundacją Oparcia Społecznego Aleksandry FOSA, Polskim Stowarzyszeniem na Rzecz Osób z Niepełnosprawnością Intelektualną Koło w Gdańsku.


III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie usługi szkoleniowej „KWALIFIKOWANY PRACOWNIK OCHRONY FIZYCZNEJ” - MIN. 245 GODZIN DYDAKTYCZNYCH - dla 1 osoby w ramach projektu „GPS – Gotowość Praca Samodzielność II.
2. Ostateczna liczba osób zostanie potwierdzona przez Zamawiającego na dwa dni przed rozpoczęciem kursu.
3. Termin realizacji szkolenia: od dnia podpisania umowy nie dłużej niż do dnia 30.11.2020r.
4. Wykonawca posiada min. 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń zawodowych.
5. Wykonawca przeprowadza szkolenie zgodnie z programem określonym w załączniku do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 18 grudnia 2013 roku (Dz.U. 2013 poz. 1688) w sprawie wymagań w zakresie szkoleń i kursów potwierdzających przygotowanie teoretyczne i praktyczne w zakresie wyszkolenia strzeleckiego, samoobrony, technik interwencyjnych oraz znajomości przepisów prawa związanych z wykonywaniem ochrony osób i mienia, określającym szczegółową tematykę, czas trwania i sposób realizacji szkoleń i kursów potwierdzających przygotowanie teoretyczne i praktyczne w zakresie wyszkolenia strzeleckiego, samoobrony, technik interwencyjnych oraz znajomości przepisów prawa związanych z wykonywaniem ochrony osób i mienia.
6. Szkolenie kończy się egzaminem i wydaniem właściwego dla kursu „Zaświadczenia o ukończeniu kursu” wg wzoru określonego rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 roku w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 1632), które uprawnia uczestnika szkolenia do ubiegania się o wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej w trybie określonym ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie osób i mienia (tekst jednolity Dz. U. 2014 poz. 1099).
7. Do kosztów szkolenia należy wliczać koszty badań lekarskich wymaganych przepisami prawa  do podjęcia szkolenia/kursu ( jeżeli dotyczą ), objętego zapytaniem ofertowym (w razie niezakwalifikowania się uczestnika, skierowanego na kurs przez Zamawiającego, z powodu zastrzeżeń lekarskich Zamawiający skieruje osobę z listy rezerwowej; istnieje możliwość odstąpienia od umowy realizacji kursu jeśli żaden z uczestników nie będzie spełniał wymagań lekarskich).
8.  Do kosztu szkolenia należy wliczyć koszt egzaminu zewnętrznego (pierwsze podejście, jeżeli dotyczy) oraz ubezpieczenia NNW uczestnika szkolenia powstałych w związku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem osoby skierowanej na szkolenie (ubezpieczenie obejmuje okres trwania szkolenia).
9.  W ramach szkolenia wykonawca zapewnia materiały dydaktyczne, w tym odpowiednio do rodzaju szkolenia opracowane i przygotowane materiały szkoleniowe. Każdy Uczestnik Projektu musi otrzymać jeden komplet materiałów szkoleniowych w tym podręcznik, książkę lub skrypt  zgodne z tematyką szkolenia.
Materiały szkoleniowe przekazywane Uczestnikom Projektu, w tym zaświadczenia i/lub certyfikaty muszą zawierać informacje o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 za pomocą:
a) znaku Unii wraz ze słownym odniesieniem do Unii Europejskiej;
b) odniesienia do Europejskiego Funduszu Społecznego;
c) znaku Fundusze Europejskie wraz z nazwą Programu Regionalnego;


d) znaku Urzędu Marszałkowskiego Województwa Pomorskiego;
e) odniesienia do Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego
Zamawiający udostępni Wykonawcy listownik wraz z obowiązującymi znakami do oznaczania materiałów szkoleniowych.
Koszty materiałów szkoleniowych oraz wyposażenie niezbędne do realizacji kursu powinny być doliczone do ceny kursu i wliczone w cenę oferty. 
10. Szkolenie musi być przeprowadzone zgodnie z programem opracowanym przez jednostkę szkoleniową oraz przepisami prawa obowiązującymi w danej branży/tematyce/zawodzie i powinien zawierać w szczególności:
· nazwę szkolenia,
· czas trwania i sposób organizacji szkolenia,
· wymagania wstępne dla uczestników szkolenia,
· cele szkolenia ujęte w kategoriach efektów uczenia się z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych, np. przeprowadzenie pre i post testów 
· egzaminu wewnętrznego z zakresu wszystkich modułów tematycznych dla Uczestników/czek,
· plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzględnieniem części teoretycznej i praktycznej,
· wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych,
· przewidziane egzaminy i sprawdziany.

11. Wykonawca zapewnia przeprowadzenie w/w szkolenia/kursu zawodowego tak aby prowadziły one do uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji przez Uczestnika Projektu. Szkolenie/kurs  przygotuje uczestnika/ów do teoretycznego i praktycznego uzyskania kwalifikacji zawodowych koniecznych do podjęcia i wykonywania pracy na stanowisku: KWALIFIKOWANY PRACOWNIK OCHRONY FIZYCZNEJ.
Wykonawca zobowiązany jest potwierdzić uzyskanie kwalifikacji odpowiednim certyfikatem wydanym przez uprawniony podmiot.
12. Zamawiający wymaga, aby program szkolenia „KWALIFIKOWANY PRACOWNIK OCHRONY FIZYCZNEJ” zawierał następujące elementy: 

1. Blok ogólnoprawny:
· przepisy regulujące zasady wykonywania zadań pracownika ochrony fizycznej,
· wybrane elementy prawa karnego i wykroczeń, 
· wybrane elementy prawa karnego procesowego,
· wybrane elementy prawa cywilnego, 
· wybrane elementy prawa pracy, 
· wybrane elementy psychologii, 
· etyka pracownika ochrony,
·  zasady udzielania pomocy przedlekarskiej.

2. Blok obejmujący zagadnienia ochrony osób i mienia:
· przyczyny zamachu na osoby, 
· metody i etapy ataków na osoby oraz używane środki, 

· założenia taktyczne przeciwdziałania atakom,
· organizacja grupy ochronnej, ochrona obiektu, ochrona konwojów,
· techniczne środki zabezpieczenia mienia.

3. Wyszkolenie strzeleckie:
· budowa i zasady działania broni, 
· zasady bezpiecznego obchodzenia się z bronią, 
· techniki posługiwania się bronią

4. Samoobrona i techniki interwencyjne:
· samoobrona,
· techniki interwencyjne

Kurs/szkolenie powinien być zakończony uzyskaniem kwalifikacji zawodowych oraz uzyskaniem certyfikatu potwierdzającego zdobyte kwalifikacje – dopełnienie tego warunku będzie należało do Wykonawcy zapytania.
13.  Szkolenie powinno odbywać się według harmonogramu szkolenia obejmującego nie mniej niż 25 godzin zegarowych w tygodniu, chyba że przepisy odrębne przewidują niższy wymiar szkolenia. Przyjmuje się że, ilość godzin szkolenia to faktyczny czas przebywania kursantów na szkoleniu obejmujący zajęcia i przerwy – (godzina zegarowa szkolenia liczy 60 minut 
i obejmuje zajęcia edukacyjne liczące 45 minut oraz przerwę liczącą średnio 15 minut, długość przerw może być ustalana w sposób elastyczny). Dzień szkolenia nie może kończyć się przerwą.
14. Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w harmonogramie zajęć po 
uprzednim uzgodnieniu ich z Wykonawcą.
15. Wykonawca zapewni właściwą organizację szkolenia celem przygotowania uczestnika/ów szkolenia do egzaminu i uzyskania uprawnień w zawodzie oraz pracy na stanowisku zgodnym z niniejszym zapytaniem ofertowym.
16.  Szkolenie powinno obejmować łącznie min. 245 godzin dydaktycznych zajęć (1 godzina dydaktyczna = 45 minut).
17.  Miejsce realizacji szkolenia: Trójmiasto: ( Gdańsk, Gdynia, Sopot ).
18.  Sala szkoleniowa powinna być dostosowana do potrzeb osób z niepełnosprawnościami, pozbawiona barier architektonicznych (np. podjazd, winda,  dobrze oświetlona (światło dzienne i sztuczne) oraz oznaczona odpowiednimi logami – przekazanymi przez Zamawiającego. W pobliżu sali wykładowej powinna znajdować się toaleta z węzłem sanitarnym (zaopatrzona w środki higieniczne). Ponadto lokal powinien być wyposażony w pomoce dydaktyczne i sprzęt dostosowane do prowadzenia szkolenia będącego przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego.
19.  Wymaga się prowadzenia dokumentacji szkoleniowej stanowiącej:
· dzienniki zajęć zawierające wymiar godzinowy zajęć, tematy zajęć edukacyjnych oraz imię
i nazwisko wykładowcy/trenera,
· listy obecności za każdy dzień uczestnictwa w kursie zawierające datę zajęć, podpis Uczestnika oraz osoby prowadzącej zajęcia,
· potwierdzenie odbioru przez Uczestników materiałów szkoleniowych,
· protokół z przeprowadzonego sprawdzianu/egzaminu wewnętrznego i państwowego (jeżeli dotyczy),


· rejestr wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji zawierających: nr, imię i nazwisko, pesel uczestnika szkolenia, nazwę szkolenia oraz datę wydania zaświadczenia.
· Oznakowanie prowadzonej w ramach usługi dokumentacji zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektów dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego  Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020.
· Przekazanie Zamawiającemu wszelkiej dokumentacji związanej z prowadzeniem zajęć 
do 5 dni po zakończeniu szkolenia, a zeskanowanych dokumentów np.: dziennika zajęć, listy obecności na każde wezwanie Zamawiającego.
· Informowanie Uczestników o współfinansowaniu szkolenia ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
· Niezwłoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub elektronicznej informacji 
o każdym Uczestniku, który opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaległości.
· Niezwłoczne udostępnianie do wglądu na żądanie Instytucji Zarządzającej lub innych podmiotów uprawnionych do przeprowadzania kontroli wszelkich dokumentów związanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentów finansowych.
· Prawidłowa i efektywna realizacja powierzonych zadań.
20. Wykonawca zapewnia ochronę danych osobowych Uczestników Projektu powierzonych mu przez Zamawiającego zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o  ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016, str. 1) (dalej RODO), ustawą o ochronie danych oraz innych przepisach prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.
21.  Wykonawca dostosuje kwalifikacje i doświadczenie kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia, zgodnie z obowiązującymi przepisami we wskazanym zakresie.
22.  W ramach udzielonego zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do wydania uczestnikowi szkolenia po ukończonym szkoleniu odpowiedniego zaświadczenia wraz z suplementem
zgodnie ze wzorem zawartym w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 
18 sierpnia 2017r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych 
(Dz. U. z 2017r., poz. 1632).
23. Wykonawca szkolenia jest zobowiązany do dostarczenia Zamawiającemu kserokopii zaświadczeń o ukończonym szkoleniu wydawanych zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
24. Wykonawca szkolenia jest zobowiązany do dostarczenia Zamawiającemu dowodu uiszczenia opłaty za egzamin państwowy (jeżeli dotyczy).

IV. Warunki udziału w postępowaniu:
oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:
1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia łącznie następujące warunki:
1) dysponuje:


a) aktualnym wpisem do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonym przez prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę Wykonawcy;
b) przystosowanymi do rodzaju szkolenia zawodowego salami szkoleniowymi;  
c) sprzętem niezbędnym do przeprowadzenia danego rodzaju szkolenia zawodowego;
d) wykwalifikowaną kadrą trenerów (osoba prowadząca szkolenie zawodowe musi posiadać wykształcenie wyższe/zawodowe lub certyfikaty/zaświadczenia/inne umożliwiające przeprowadzenie danego rodzaju szkolenia zawodowego lub doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia;
e) stosuje środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych odpowiednią do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, a w szczególności zabezpiecza dane przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem RODO oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz prowadzi dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych oraz środki, o których mowa powyżej, tj. Politykę Bezpieczeństwa i (jeżeli dotyczy) Instrukcję Zarządzania Systemem Informatycznym;
f) programami szkoleń zawodowych, na których ofertę składa;
2) posiada co najmniej 2 letnie doświadczenie w realizacji szkoleń zawodowych ;
3) nie znajduje się w upadłości bądź w likwidacji;
4) nie podlega wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi - tj. nie są osobowo lub kapitałowo powiązani z Zamawiającym.  

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
1. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,
1. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
1. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Ocena spełniania w/w. warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o dokumenty i oświadczenia, złożone w niniejszym postępowaniu metodą warunku granicznego - spełnia / nie spełnia.
3. Oferty Wykonawców, którzy nie spełniają łącznie powyższych warunków zostaną odrzucone i nie będą podlegały ocenie.


Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postepowaniu:
W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca obowiązany jest dołączyć do oferty następujące dokumenty (w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę):

1) zaświadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych;
2) proponowany program/harmonogram realizacji szkoleń zawodowych, na które ofertę składa, zgodnie z załącznikiem nr 4 do zapytania ofertowego;
3) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
4) oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do zapytania ofertowego

Zamawiający nie dopuszcza podwykonawstwa rozumianego jako zlecenia przeprowadzenia szkolenia zawodowego innej instytucji szkoleniowej.
Oferty Wykonawców, którzy nie spełniają łącznie powyższych warunków zostaną odrzucone i nie będą podlegały ocenie. Ocena następuje przy wykorzystaniu metody spełnia/nie spełnia na podstawie oświadczeń.

V. Termin realizacji usługi
Realizacja usługi będzie odbywała się w okresie od dnia podpisania umowy nie dłużej niż do dnia 
30.11.2020.
Realizacja poszczególnych kursów powinna odbywać się w możliwie najkrótszym czasie.

VI. Kryteria wyboru oferty

Cena brutto całości zamówienia – 100 % 
Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta z najniższą łączną ceną brutto zamówienia. 
W przypadku, gdy dwie oferty uzyskają taka samą ilość punktów o wyborze zadecyduje doświadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkoleń z obszaru zlecanego szkolenia 
z ostatnich 12 miesięcy (ilość szkoleń).

Cenę za przedmiot zamówienia Oferent przedstawia w „formularzu oferty” stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania. Cena oferty musi być podana w PLN cyfrowo i musi zawierać podatek 

VAT/uwzględniać wszystkie koszty. Oferent może zaproponować tylko jedną cenę całkowitą za przeprowadzenie danego szkolenia zawodowego dla 1 uczestnika i nie może jej zmienić po złożeniu oferty. Zaproponowana cena winna obejmować wszelkie koszty związane z realizacją usługi. 

Zamawiający ma przyznane we wniosku o dofinansowanie projektu skalkulowane koszty na poziomie brutto na cały okres trwania Projektu. Ewentualne zmiany stawki podatku VAT muszą być skalkulowane przez Oferenta w cenie brutto. Podana cena ofertowa obowiązuje przez cały okres trwania umowy.

Podana przez Wykonawcę w ofercie cena brutto za szkolenie zawodowe musi uwzględniać:
1. przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 1 uczestnika, 


2. przeprowadzenie egzaminów (w tym egzaminów państwowych lub zewnętrznych, o ile takie są przeprowadzane oraz wydanie właściwych zaświadczeń/certyfikatów,
3. przeprowadzenie kompletu niezbędnych badań lekarskich umożliwiających udział w szkoleniu - zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami ( jeżeli dotyczy).
4. ubezpieczenie NNW

Cena brutto za szkolenie zawodowe podana przez wyłonionego Wykonawcę w formularzu ofertowym będzie obowiązywała w całym okresie realizacji umowy i nie będzie podlegała zwiększeniu w okresie jej obowiązywania. 
UWAGA!!! Cena ulegnie proporcjonalnie zmniejszeniu w przypadku, gdy Uczestnik Projektu zrezygnuje z udziału w Projekcie, jak również w przypadku gdy zrezygnuje z udziału w samym szkoleniu zawodowym. W przypadku rezygnacji ze szkolenia zawodowego lub Projektu w trakcie trwania szkolenia zawodowego przez Uczestnika, wynagrodzenie za szkolenie zawodowe zostanie zapłacone jedynie za godziny szkolenia zawodowego, w których brał on udział, a całkowita wysokość wynagrodzenia ulegnie proporcjonalnemu zmniejszeniu. 
Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są podmioty, które są powiązane z Zamawiającym kapitałowo lub osobowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa,
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wymagania w stosunku do ofert
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
3. Kompletna oferta na wykonanie przedmiotu zamówienia musi zostać opracowana na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego zapytania wraz z wypełnionymi załącznikami.

VII. Miejsce i termin składania ofert oraz termin otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik
do niniejszego zapytania ofertowego wraz z innymi wymaganymi załącznikami. 
2. Termin składania ofert: do dnia 16.09.2020. do godz. 15.00
a) osobiście w siedzibie Zamawiającego;
b) pocztą na adres Zamawiającego: Towarzystwo Pomocy im. Św. Brata Alberta Koło Gdańskie - Centrum Integracji Społecznej w Gdańsku, ul. Floriańska 3, 80-546 Gdańsk
1. drogą elektroniczną na adres cis@ab.org.pl 


Uwaga: Ofertę w formie elektronicznej należy przesłać jako skan prawidłowo wypełnionego i podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy formularza oferty, wraz ze skanami podpisanych lub potwierdzonych za zgodność z oryginałem wymaganych dokumentów/załączników.
3. Oferta w wersji papierowej wraz z załącznikami powinna być złożona w zamkniętej kopercie opatrzonej dopiskiem „OFERTA - SZKOLENIE ZAWODOWE”

Decyduje data wpływu. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
1. O wyborze oferty powiadomimy Państwa do dnia 23.09.2020. drogą telefoniczną lub elektroniczną.
2. Oferent jest związany ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert
3. Przewidywany termin podpisania umowy z Wykonawcą – do dnia 28.09.2020.
4. Osoba do kontaktu w sprawach dotyczących postępowania: Kamila Augustyniak

Formularze przesłane po terminie lub niezgodne z opisem zamówienia nie podlegają ocenie. Kryteriom oceny ofert poddane zostaną formularze ofertowe złożone wyłącznie na druku Towarzystwa Pomocy im. Św. Brata Alberta Koło Gdańskie w wyznaczonym terminie.
Wszelkie informacje można uzyskać pod numerem 58 522 07 52 lub w formie pisemnej za pośrednictwem e-maila: kamila.augustyniak@ab.org.pl
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyn, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. Wykonawcy/Oferentowi z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert z zastrzeżeniem nieprzekroczenia wysokości środków zaplanowanych w budżecie projektu na realizację niniejszego zamówienia.
W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie w celu właściwej realizacji zamówienia Zamawiający zastrzega  możliwość dokonania zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian może dotyczyć m.in.: 
1. okresu i harmonogramu realizacji umowy, w tym terminu rozpoczęcia szkoleń zawodowych i ich zakończenia, a także rozkładu godzinowego zajęć,
2. zasad płatności,
3. ponadto Oferent akceptuje, że w umowie będą mogły się znaleźć m.in. następujące zapisy:
a) Zamawiający nie dopuszcza powierzania wykonywania zobowiązań wynikających z umowy innym instytucjom szkoleniowym.
b) W razie niewykonywania lub nienależytego wykonywania umowy przez Wykonawcę Zamawiający może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia w trybie natychmiastowym. 
c) Zamawiający przewiduje możliwość rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym 
w każdym czasie w przypadku rozwiązania umowy o dofinansowanie z Zamawiającym przez Instytucję Pośredniczącą bez prawa do dochodzenia odszkodowania przez Wykonawcę.
d) Rachunek/faktura za przeprowadzone przez Wykonawcę szkolenie zawodowe powinna zostać wystawiona po przeprowadzeniu szkolenia zawodowego do 5 dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym szkolenie zawodowe zostało zakończone.


e) W przypadku rezygnacji ze szkolenia zawodowego lub Projektu w trakcie trwania szkolenia zawodowego przez Uczestnika, wynagrodzenie za szkolenie zawodowe zostanie zapłacone 

f) jedynie za te godziny szkolenia, w których brał on udział, a całkowita wysokość wynagrodzenia ulegnie proporcjonalnemu zmniejszeniu. 
g) Wynagrodzenie płatne będzie w terminie do 21 dni od dnia przedłożenia rachunku/faktury Zamawiającemu za dane szkolenie zawodowe. Wynagrodzenie płatne będzie w terminie określonym w zdaniu pierwszym pod warunkiem posiadania środków na koncie Projektu – w przypadku opóźnienia w płatności Wykonawca nie będzie dochodził odsetek za czas opóźnienia.

VIII. Dodatkowe i informacje i zastrzeżenia
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia z uwagi na ograniczone środki finansowe oraz konieczność spełnienia Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków w ramach RPO WP 2014 - 2020 a także do rezygnacji  z zamówienia bez podania przyczyn przed podpisaniem umowy.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wydłużenia terminu realizacji umowy.
4. Zamawiający zapewni bieżącą współpracę oraz gotowość do udzielenia informacji 
i wyjaśnień odnośnie problemów i wątpliwości mogących się pojawić na etapie realizacji zamówienia.
5. Płatność za realizację przedmiotu zamówienia nastąpi w terminie do 21 dni od dnia przedłożenia przez Wykonawcę i zaakceptowania przez Zamawiającego faktury/rachunku oraz innych wymaganych dokumentów potwierdzających prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia
6. Wynagrodzenie należne Wykonawcy płatne będzie za rzeczywistą liczbę osób skierowanych
na kurs według kosztu szkolenia 1 Uczestnika na poszczególnych kursach zgodnie 
z zapisem Formularza ofertowego.
7. W przypadku gdy osoba uczestnicząca w kursie w trakcie jego trwania zostanie skreślona 
z listy Uczestników Zamawiający pokryje tylko koszty faktycznie poniesione przez Wykonawcę, przypisane indywidualnie do osoby.
8. Wykonawca składając ofertę oświadcza, że potwierdza zapoznanie się i akceptuje warunki zapytania oraz zapoznał się z klauzulą informacyjną RODO, stanowiącą załącznik
do niniejszego zapytania.
9. Wykonawca składając ofertę oświadcza, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane
w art. 13 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszej procedurze. 


Załączniki:
1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy
1. Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu
1. Załącznik nr 3 - Wykaz liczby przeszkolonych osób z danego szkolenia zawodowego w latach 2018, 2019, 2020 (do dnia złożenia formularza ofertowego)
1. Załącznik nr 4 - Proponowany Program/Harmonogram realizacji szkolenia zawodowego
1. Załącznik nr 5 - Oświadczenie o braku powiązań
1. Załącznik nr 6 - Wzór umowy.
1. Załącznik nr 7 - Klauzula informacyjna RODO.

Załącznik nr 1 

FORMULARZ OFERTOWY
[bookmark: _GoBack]W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 08.09.2020 roku
Dane Wykonawcy:

……………………………………………………….

………………………………………………………..

………………………………………………………..

NIP: ………………………………………………..

Tel: …………………………………………………

e-mail: …………………………………………………………………………………………….

Osoba do kontaktu: …………………………………………………………………………

Data: ………………………………………………

1. Oświadczam, że oferuję następujący przedmiot zamówienia:
PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA ZAWODOWEGO DLA UCZESTNIKÓW PROJEKTU  „GPS – Gotowość Praca Samodzielność II”
☐  „KWALIFIKOWANY PRACOWNIK OCHRONY FIZYCZNEJ - MIN. 245 GODZIN DYDAKTYCZNYCH” -  dla 1 osoby 

2. Cena brutto za przeprowadzenie ww. szkolenia zawodowego dla jednego uczestnika projektu  

……………………………………………….. zł.


Podana przez Wykonawcę w ofercie cena brutto za szkolenie zawodowe uwzględnia m.in.:                  1. przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 1 uczestnika, 2. przeprowadzenie egzaminów (w tym egzaminów państwowych lub zewnętrznych, o ile takie są przeprowadzane oraz wydanie właściwych zaświadczeń/certyfikatów, 3. przeprowadzenie kompletu niezbędnych badań lekarskich umożliwiających udział w szkoleniu - zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami( jeżeli dotyczy ), 4. ubezpieczenia NNW.
3. Oświadczam, że uzyskałam/em konieczne informacje do przygotowania oferty i nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń oraz przyjmuje warunki w nim zawarte.

4. Oświadczam, że Oferent posiada 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń zawodowych

5. Oświadczam, że akredytację właściwego kuratora oświaty dot. oferowanego szkolenia zawodowego obejmującą wymiar godzinowy zgodny ze składaną ofertą Oferent
☐ posiada
☐ nie posiada
6. Liczba godzin szkolenia wg. proponowanego programu szkolenia: ……………………… godzin.

7. Oświadczam, że w przypadku udzielenia zamówienia, Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

8. Oświadczam, że usługa będzie realizowana zgodnie ze specyfikacją przedstawioną w zapytaniu ofertowym.

9. Składając ofertę Oferent oświadcza (dotyczy osób fizycznych), że wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie oraz przyjmuje do wiadomości, że:
a) administratorem jego danych osobowych  jest Towarzystwo Pomocy im. Św. Brata Alberta Koło Gdańskie, ul. Przegalińska 135, 80-690 Gdańsk - Centrum Integracji Społecznej w Gdańsku,
b) jego dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu rekrutacji do realizacji zadań w Projekcie, potwierdzenia kwalifikowalności wydatków w Projekcie zgodnie z wymaganiami Wytycznych, kontroli Projektu, a w przypadku złożenia najkorzystniejszej oferty zawarcia umowy,
c) jego dane osobowe mogą zostać udostępnione instytucjom kontrolującym realizację Projektu jak również wykonawcom biorącym udział w tym postępowaniu o udzielenie zamówienia;
d) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości wzięcia udziału w postępowaniu o zamówienie i będzie skutkować odrzuceniem oferty,



e) ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo żądania ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,
f) jego dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO.


……………………………………………………………
(podpis i ew. pieczątka)


	















[image: listownik-mono-Pomorskie-FE-UMWP-UE-EFSI-RPO2014-2020-2015-stop]





Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

Oferent oświadcza, że spełnia / nie spełnia* warunki/-ków udziału w niniejszy postępowaniu zakreślone/-ych w zapytaniu ofertowym przez Zamawiającego, tj.:

1) dysponuje wymaganą przez Zamawiającego kadrą trenerską zgodnie z poniższym wykazem:
	l.p.
	Imię i nazwisko
	Nazwa szkolenia
	Podstawa prawna dysponowania trenerem
	Wykształcenie 
i doświadczenie

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



2) dysponuje odpowiednim lokalem do przeprowadzenia oferowanych szkoleń zawodowych
	l.p.
	Dokładny adres lokalu
	Nazwa szkolenia
	Podstawa prawna  dysponowania lokalem
	Informacja o lokalu (m.in. o dostępności dla osób niepełnosprawnych)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




3) dysponuje odpowiednim sprzętem do przeprowadzenia oferowanych szkoleń zawodowych:
	l.p.
	Nazwa szkolenia zawodowego
	Sprzęt planowany do wykorzystania przy przeprowadzeniu szkolenia

	
	
	

	
	
	



Oferent oświadcza, że stosuje / nie stosuje* środki/-ków techniczne/-nych i organizacyjne/-nych zapewniające/-ych ochronę przetwarzanych danych osobowych odpowiednią do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, a w szczególności zabezpiecza / nie zabezpiecza* dane przed ich 

udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem RODO oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz prowadzi / nie prowadzi* dokumentację/-cji opisującą sposób przetwarzania danych oraz środki, o których mowa powyżej, tj. Politykę Bezpieczeństwa i (jeżeli dotyczy) Instrukcję Zarządzania Systemem Informatycznym;

Oferent oświadcza, że znajduje się / nie znajduje się* w upadłości bądź w likwidacji.

Oferent oświadcza, że posiada / nie posiada* programy szkoleń zawodowych, na których ofertę składa.

					
……………………………………………………………
(podpis i ew. pieczątka)



















Załącznik nr 3 - Wykaz liczby przeszkolonych osób z danego szkolenia zawodowego w latach 2018, 2019, 2020 (do dnia złożenia formularza ofertowego)


Wykaz liczby przeszkolonych osób z danego szkolenia zawodowego w latach 2018, 2019, 2020 (do dnia złożenia formularza ofertowego)
	l.p.
	Nazwa i dane teleadresowe podmiotu dla którego Wykonawca świadczył usługi 
	Liczba przeszkolonych osób
	Osoba do kontaktu wraz danymi do kontaktu (po stronie podmiotu dla którego Wykonawca świadczył usługi)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	




Oświadczam, że potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentów potwierdzających powyższe zestawienie zostały dołączone do formularza oferty. Wyrażam zgodę na weryfikację wskazanych powyżej informacji. 




	


-------------------------------------------------
(miejscowość i data)
	


------------------------------------------------
(podpis i ew. pieczątka)




Załącznik nr 4 - Proponowany Program/Harmonogram realizacji szkolenia zawodowego

	data
	Godzina rozpoczęcia zajęć
	Godzina zakończenia zajęć
	Liczba godzin zajęć
	Miejsce realizacji szkolenia

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	RAZEM liczba godzin zajęć
	






							
……………………………………………………………
(podpis i ew. pieczątka)






Załącznik nr 5 



OŚWIADCZENIE

o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z Towarzystwo Pomocy im. Św. Brata Alberta Koło Gdańskie

Niniejszym oświadczam, iż nie jestem powiązana/y kapitałowo lub osobowo Towarzystwo Pomocy im. Św. Brata Alberta Koło Gdańskie (Zamawiający). Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej
2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

	


-------------------------------------------------
(miejscowość i data)
	


------------------------------------------------
(podpis i ew. pieczątka)
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