Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :* * *: A LubusRie
dla Lubuskiego Unie Europejska oo Warte zachodu
Oznaczenie sprawy: PCR-UE.3022.7a.2024
Zary, dnia 22.10.2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027 rozdziat 3
podrozdziat 3.2 sekcja 3.2.2. postepowanie 0 udzielenie zamodwienia prowadzone
jest w trybie zasady konkurencyjnosci. ZAMAWIAJACY — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Zarach,

Powiat Zarski

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zarach
ul. Artylerzystow 6, 68-200 Zary

NIP 928-17-42-518

tel. 68 363 06 80
e-mail pcpr@pcprzary.pl; mozejko.malgorzata@pcprzary.pl

zwraca sie z zapytaniem ofertowym na realizacje ustugi:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow kreatywnych tworzenia
zimowych laséw w_stoiku z elementami edukacji zwigzanej z tematykg warsztatéw zwanych dalej
,Spotkaniem” dla 30-osobowej grupy uczestnikdéw projektu:

- grupa pierwsza - wychowankowie w wieku 15-17 przebywajgcy w pieczy zastepczej oraz petnoletni
wychowankowie do 29 roku zycia, ktérzy opuscili piecze zastepczg - razem 10 os.

- grupa druga - rodziny przezywajgce trudnosci w petnieniu funkcji opiekunczo-wychowawczych: rodziny
zastepcze - razem 10 os.

- grupa trzecia - osoby przezywajace trudnosci w petnieniu funkcji opiekunczo-wychowawczych: rodzice
biologiczni - razem 10 os.

Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu ,,Aktywna Integracja Szansa na Aktywne Zycie”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, w ramach programu Fundusze Europejskie
dla lubuskiego 2021-2027 w ramach priorytetu 6 Fundusze Europejskie na wsparcie obywateli dziatania 6.9
aktywna integracja spoteczno-zawodowa.

Miejsce realizacji zaméwienia: sala konferencyjna Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zarach,
ul. Artylerzystéw 6, Zary
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Wykonawca bedacy organizatorem spotkania zapewni w ciekawy i kreatywny sposdb nastepujgce formy
aktywnosci:

W ramach aktywizacji spotecznej majacej na celu wzmocnienie poczucia przynaleznosci, integracji oraz
wzmocnienia relacji pomiedzy uczestnikami zorganizuje warsztaty kreatywne tworzenia zimowych laséw
w stoiku z elementami edukacji zwigzanej z tematyka warsztatow:

- Zestaw kreatywny dla miodziezy i dorostych : ,Zimowy las w stoiku”. W zestawie co najmniej: duzy stdj
nie mniejszy niz 51 z kolorowa pokrywka (np. zielong), ziemia ogrodnicza, keramzyt, rosliny (nie mniej niz 2
szt.), zwirek kolorowy, elementy ozdobne (np. kokardy, wstazki, elementy zw. ze Swietami Bozego Narodzenia:
propozycje)

Czas trwania spotkania: nie krécej niz 3 h. Wykonawca zabezpiecza catos¢ materiatdw. Powyzsze zestawy
muszg by¢ dostarczone do PCPR w Zarach. Wykonawca musi zapewnié¢ wykwalifikowang osobe, ktéra w
sposdb profesjonalny poprowadzi ww. spotkanie oraz przekaze uczestnikom projektu wiedze na temat
samodzielnego wykonania lasu w stoiku, ktéra pozwoli na wspdlne tworzenie zimowych lasow w stoiku
podczas przeprowadzanych warsztatow.

Ponadto w ramach spotkania Wykonawca zapewni:

1. Obstuge animacyjng (animatorzy w stosownych strojach zwigzanych z charakterem warsztatow w
nawigzaniu do nadchodzacych $swigt Bozego Narodzenia) oraz stosowne dekoracje swigteczne (np.
choinka, banery $wigteczne, batwany itp., PROPOZYCIJE)

2. gry i zabawy ruchowe dostosowane do wieku: quizy, konkursy, rywalizacja na wesoto w grupach
(PROPOZYCIJE). Za udziat w tych aktywnosciach drobne nagrody (PROPOZYCIJE).

3. Upominek dla kazdego uczestnika projektu w postaci stodyczy w cenie 100 zt/os. W opakowaniu
ozdobnym — $wigtecznym (PROPOZYCJE).

4. Catering: kawa, herbata, herbata smakowa, dodatki czyli cukier i cytryna , mleko bez ograniczen, 1/2 |
soku i 1/2 | wody na osobe, 3 rodzaje ciasta $wigtecznego, pierniczki i cukierki $wigteczne, drobne
przekaski. Naczynia jednorazowe. Wystrdj stotu Swigteczny (PROPOZYCJE).

5. Stosowna oprawa muzyczna oraz nagtosnienie.

Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy dotyczgce zamdwienia:

a/ ewentualne koszty dodatkowe zwigzane z przygotowaniem spotkania od strony organizacyjnej oraz
realizacjg zamowienia ponosi Wykonawca.

b/ oznakowanie zestawow w zakresie informacji o wspoétfinansowaniu przedmiotowego zamdwienia przez
Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego. Zamawiajgcy dostarczy oznakowanie.

Udziat podwykonawcdw w przedmiocie zamdwienia
Zamawiajgcy nie dopuszcza udziatu podwykonawcdw przy realizacji przedmiotowego zamdwienia.

2. Termin realizacji zamdéwienia

22 listopada 2024 r. (w godzinach popotudniowych — z uwagi na inne aktywnosci

uczestnikow oraz inne dziatania realizowane przez Zamawiajgcego w ramach

realizacji projektu).
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3. Opis warunkow udziatu w postepowaniu w ramach zapytania ofertowego

O udzielenie zamdwienia w ramach zapytania ofertowego mogg ubiegac sie wytgcznie Wykonawcy, ktérzy
spetniajg nastepujace warunki, posiadaja:

- uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia;

- wiedze i doswiadczenie;

- potencjat techniczny;

- osoby zdolne do wykonania zamdéwienia;

- odpowiednig sytuacje ekonomiczng i finansowgy,

- nie s3 powigzani osobowo lub kapitatowo ze Zleceniodawca.

4. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu w ramach zapytania ofertowego

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY:

1) Oferta na formularzu cenowym o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym zaf. nr 1: wraz z
oswiadczeniem w zakresie:
- potencjatu technicznego,
- posiadania stosownej kadry do wykonania zamdwienia,
- sytuacji ekonomicznej i finansowej,
- iz nie s powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

2) Preliminarz kosztéw (zaf. nr 2)

3) Proponowany przebieg wydarzenia (krétki opis merytoryczny) — sporzadzony przez Wykonawce z
uwzglednieniem wymagan zawartych w punkcie 1 niniejszego zapytania ofertowego (zaf. nr 3)

Ponadto w celu udokumentowania spetnienia warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym Wykonawca
zobowigzany jest do oferty zataczy¢ nastepujace dokumenty:

4) propozycje i opis gier i aktywnosci ruchowych (zat. nr.4);

5) Opis zestawow kreatywnych (zaf. nr.5);

6) szczegétowy wykaz zawartosci upominkdéw (zat.nr.6);

7) catering: wykaz i opis (zaf. nr. 7)

8) doswiadczenie: referencje (nie wiecej niz 2, nie starsze niz 2 lata) - potwierdzajgce doswiadczenie oraz

prawidtowg realizacje w zorganizowaniu i prowadzeniu podobnych spotkan. (zat. nr.8).
9) klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych (zaf. nr 9)
Uwagi:

- Dokumenty sq sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce lub zeskanowane w przypadku przestania drogq elektroniczng.
- OFERTA ZtOZONA BEZ WSZYSTKICH WYMAGANYCH ZAI:ACZNIKO'W POZOSTANIE BEZ
ROZPATRZENIA.

- ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA, 1Z NIE BEDZIE MONITOWA¢ O UZUPELNIENIE BRAKUJACYCH
ZAtACZNIKOW.

- do skfadania ofert zapraszamy wytacznie Wykonawcow, ktorzy nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatowo oraz nie nalezg do kategorii Wykonawcow wykluczonych z brania udziatu w postepowaniach.
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5. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:
Matgorzata Mozejko-Kononowicz — tel. 68/ 363-06-83

Wszelkg korespondencje do Zamawiajacego zwigzang z niniejszym zapytaniem o cene, nalezy kierowaé
droga elektroniczng za posrednictwem aplikacji BK 2021:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

6. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi obejmowaé cato$é przedmiotu zamdwienia i by¢ sporzadzona na formularzu cenowym o tresci
zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym zatacznik nr 1.

2. Oferta musi spetniaé nastepujgce wymogi:
- musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim z zachowaniem formy drukowanej,

- wszelkie poprawki, zmiany (rowniez przy uzyciu korektora) muszg by¢ parafowane przez Wykonawce,

- tre$¢ wszystkich zatgcznikdw musi by¢ zgodna z trescig wzoréw stanowigcych zatgczniki do zapytania
ofertowego,

- dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatéow lub zeskanowanych oryginatéw
potwierdzonych za zgodnos¢.

3.Zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 sekcja 3.2.3. pkt 1 oferta
musi by¢ przestana Zamawiajgcemu drogg elektroniczng ZA POMOCA BK 2021:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

ZAMAWIAJACY WYKLUCZA SKEADANIE OFERT CZESCIOWYCH.
ZAMAWIAJACY WYKLUCZA SKtADANIE OFERT WARIANTOWYCH

7. Opis kryteridow jakimi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze najkorzystniejszej oferty

1. Kryteria formalne bez spetnienia ktdrych oferta nie bedzie oceniana i zostanie odrzucona:
- przygotowanie oferty zgodnie z pkt 4 i 6 niniejszego zapytania ofertowego wraz ze wszystkimi
wymaganymi zatgcznikami
-oferta bez wszystkich wymaganych zatgcznikdéw nie bedzie rozpatrywania i nie bedzie podlegata
ocenie
2. Kryteria merytoryczne maksymalna liczba punktéw za spetnienie kryteriow merytorycznych wynosi
100 pkt

Zamawiajgcy dokona oceny ofert wedtug nastepujacych kryteriéw, ktérym przyporzadkowano nastepujace
wagi:

Lp. | Kryterium Znaczenie w %
1. | CENA(C) 60 %

2. | ATRAKCYJNOSC OFERTY (AO) 40 %

RAZEM 100 %
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Liczba punktéw przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoru
L,=C+AO

Gdzie:

Lp —faczna liczba punktdw przyznanych ofercie

C — liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium CENA

AO - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium ATRAKCYJNOSC OFERTY

Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Do kryteriéw zostata przypisana waga okreslona udziatem procentowym. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty
odpowiadajgce ww. kryteriom, przy czym oferty w danym kryterium podlega¢ beda ocenie w oparciu o nizej
podane zasady przyznawania punktow.

a/ cena oferty — 60%
Cena oferty wynika z wypetnionego Formularza cenowego (zaf. nr 1).
Liczba punktéw w kryterium CENA zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:

Lc = Cmin/Cos X Wp X 60%

Gdzie:

Lc — liczba punktéw za kryterium cena

Cmin — Najnizsza cena oferty, ktdra wptyneta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe i spetnia kryteria
formalne

Cos — cena oferty badanej

W5 - wspdtczynnik proporcjonalnosci, réwny 100

b/ atrakcyjnos¢ oferty — 40%
Punkty za kryterium ATRAKCYJNOSC OFERTY zostang przyznane na podstawie zatgczonych
wymaganych zatgcznikéw do oferty propozyc;ji.

Zamawiajgcy dokonujgc oceny ofert przyzna punkty biorgc pod uwage:

Lp. | Szczegétowe warunki punktacja
1. nowatorskos¢ i atrakcyjnosé przygotowanych propozycji aktywnosci | od 0 do 10
2. atrakcyjnosé przygotowanych zastawdw kreatywnych od0do 10
3. catering od0do 10
4, atrakcyjnos¢ upominkow od0do 10
5. doswiadczenie osoby prowadzacej od0do 10

Po przyznaniu punktdw za spetnienie poszczegdlnych szczegdétowych warunkéw liczba punktow
w kryterium ATRAKCYJNOSC OFERTY zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:

Lao = AOos/AOmax X Wp x 40%

Gdzie:
Lao — liczba punktow za kryterium organizacja spotkania
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OSos — liczba przyznanych punktéw oferty badanej

OSwmax — najwyzsza liczba punktéw, ktdéra zostata przyznana przy ocenianiu zaproponowanych
szczegdtowych warunkéw
W5 - wspotczynnik proporcjonalnosci, réwny 100

Oferta, ktéra przedstawi najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba punktéw przyznanych
w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane
zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow
w przedmiocie zamédwienia zgodnie ze wzorem okreslajgcym tgczng liczbe punktéw przyznanych ofercie
(Lp = C + AO).

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdéwieniem oraz nie odbywa sie w trybie postepowania
przetargowego, a co za tym idzie nie majg tu zastosowania przepisy Ustawy PZP, zatem otrzymanie od
Panstwa oferty nie powoduje powstania Zadnych zobowigzan wobec strony. Zamawiajacy moie
wycofaé/anulowaé zapytanie bez podania przyczyny.

O ewentualnym wybraniu oferty zostaniecie Panstwo poinformowaniu telefoniczne nie pdzniej niz
w terminie do 7 dni roboczych od dnia nastepnego po terminie koricowego sktadnia ofert.

8. Informacja o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze najkorzystniejszej
oferty w celu zawarcia umowy

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie do 7 dni roboczych od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,

2. Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem w/w terminu,
jezeli w postepowaniu w ramach zapytania ofertowego zostata ztozona tylko jedna oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy zwigzanej z zapytaniem
ofertowym Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

9. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

Postanowienia oraz zobowigzania przyjete przez Wykonawce poprzez ztozenie oferty odpowiadajgcej
zapytaniu ofertowemu, bedg stanowic¢ integralng czesé umowy.

Zamawiajacy przewiduje wprowadzenie zmian w tresci umowy w przypadku:

1. dopuszcza sie mozliwo$é dokonania zmian w umowie w przypadku zmniejszenia liczby uczestnikdw
z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i bedacego np. wynikiem pogorszenia sie stanu zdrowia o0sdb
biorgcych udziat w spotkaniu, przerwania, zakonczenia udziatu osoby w projekcie w zwigzku
z np. podjeciem pracy przez osobe, nieusprawiedliwiong rezygnacjg, ktorej nie mozna byto przewidziec
w dniu zawarcia umowy itp. Wdwczas w umowie zmianie ulega przeliczenie kosztu zorganizowania
wydarzenia. W takim przypadku koszt zorganizowania stanowi iloczyn Sredniego catkowitego kosztu brutto
dla jednej osoby oraz rzeczywistej liczby oséb, ktére beda braty udziat w wydarzeniu. Zmiana umowy
podpisanej przez Zamawiajgcego i Wykonawce w tym zakresie nie wymaga aneksu.

2. zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy jesli zostang tacznie spetnione
nastepujgce warunki:

- koniecznos$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zleceniodawca, dziatajgc z nalezyta
starannoscig nie mégt przewidzieé;
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- warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie w umowie.
Zmiana umowy podpisane]j przez Zamawiajgcego i Wykonawce w tym zakresie wymaga sporzgdzenia aneksu.

Termin ptatnosci:

Zaptata wynagrodzenia nastgpi po wykonaniu ustugi na podstawie: dostarczonego sprawozdania z przebiegu
realizacji zadania oraz prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury/rachunku, na wskazany przez
niego rachunek bankowy w terminie do 14 dni od dnia doreczenia faktury/rachunku wraz ze sprawozdaniem
do Zamawiajacego.

10. Miejsce oraz termin skiadania ofert:

Zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 sekcja 3.2.3. pkt 1 oferta
musi by¢ przestana Zamawiajgcemu drogg elektroniczng ZA POMOCA BK 2021:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

nie pdzniej niz do dnia 30.10.2024 r.

11. Zataczniki

Zatacznik Nr 1 — formularz cenowy,
Zatacznik Nr 2 — preliminarz kosztéw;

Zatacznik Nr 3 — proponowany przebieg wydarzenia (kréotki opis merytoryczny)
Zatacznik Nr 4 — propozycje i opis gier i aktywnosci ruchowych

Zatacznik Nr 5 — opis zestawéw kreatywnych

Zatacznik Nr 6 — szczegétowy wykaz zawartosci upominkow

Zatacznik Nr 7 — opis cateringu

© N U A WNRE

Zatacznik Nr 8 - doswiadczenie: referencje (nie wiecej niz 2, nie starsze niz 2 lata), potwierdzenie
doswiadczenie i prawidtowej realizacji w prowadzeniu podobnych spotkan

9. Zatacznik nr 9 - klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

zatwierdzit w dniu: 22.10.2024 r.
Justyna Przedaszek

(dyrektor)



