Zapytanie ofertowe na ustuge szkoleniow3 dla uczestnikéw projektu ,,Lokalnie na rzecz

transformacji podregionu bielskiego” w ramach Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027

(Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji).
1. Nazwa oraz adres zamawiajacego

Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci
ul. Zacisze 5; 43-300 Bielsko-Biata
tel.: 500 161 150

2. Stowniczek

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1) Najkorzystniejszej ofercie nalezy przez to rozumiec oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy
bilans cen i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia;

2) Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

3) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumiec Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci
ul. Zacisze 5; 43-300 Bielsko-Biata; NIP: 5471144391

4) Podregion bielski — powiaty cieszynski, zywiecki, bielski, m. Bielsko-Biata.

3. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga szkoleniowa realizowana w ramach projektu ,,Lokalnie na rzecz
transformacji podregionu bielskiego”. Zapytanie obejmuje cztery czesci:

1. Przeprowadzenie warsztatow Akademia Liderow Lokalnych

Zakres zamdwienia obejmuje przeprowadzenie trzech edycji warsztatow po 2 dni kazda. Zajecia
odbywad sie beda w uktadzie weekendowym (sobota/niedziela). W kazdej edycji wezmie udziat
grupa min. 12 oséb dorostych. Uczestnikami szkolenia bedg liderzy lokalni zainteresowani
tematyka sprawiedliwej transformac;ji i zmian klimatu m.in. pracownicy samorzgdowi,
nauczyciele, przedstawiciele organizacji pozarzgdowych, przedstawiciele inicjatyw nieformalnych.

Dzien szkoleniowy to 8 godzin lekcyjnych (1 godzina lekcyjna to 45 minut zegarowych). Warsztaty
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beda odbywaty sie w osrodku szkoleniowym na terenie podregionu bielskiego wojewddztwa
$laskiego wskazanym na etapie realizacji zamdwienia.
Tematyka warsztatow:
- kompetencje liderskie — w tym m.in. rola lidera w spotecznosci lokalnej, moja wizja rozwoju w
Srodowisku lokalnym, dlaczego ludzie angazujg sie w dziatania lokalne, jak angazowa¢ ludzi we
wspdlne dziatania w srodowisku lokalnym, o budowaniu motywacji do wspotpracy, jezyk
komunikacji — jak zachecaé do dziatan lokalnych, prowadzenie spotkan, facylitacja, narzedzia
pracy z grupg, kompetencje zwigzane ze wspdétpraca, wspdtdziataniem w grupie, wystgpienia

publiczne, pozyskiwanie partneréw do wspodtpracy.

Zakres zadan trenerskich obejmuje przygotowanie programu warsztatow, przygotowanie
materiatow (z zastosowaniem regut dostepnosci, w razie koniecznosci dostosowanie do 0séb ze
specjalnymi potrzebami), dobdr odpowiednich metod nauczania pozwalajgcych uczestnikom
projektu na zdobycie wiedzy i umiejetnosci z zakresu tematycznego szkolenia. Trener jest
odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z wykorzystaniem aktywnych
form prowadzenia zajec.

Terminy realizacji warsztatéw:

1 edycja — 2024 (listopad/grudzien), 2 edycja — 2025, 3 edycja — 2026; Szczegbtowe terminy do

uzgodnienia z Wykonawca.

Trener bedzie angazowany na podstawie umowy zlecenia / rozliczenia na podstawie wystawionej

faktury. Koszty dojazdu, noclegu, wyzywienia ponosi Wykonawca.

2. Przeprowadzenie cyklu szkolen dla mtodziezy z zakresu wspierania zrbwnowazonego

rozwoju, postaw i dziatan ekologicznych, motywowania mtodziezy do dbania o srodowisko

naturalne i stworzenia z nich ambasadoréw ekologii w ich rodzinach, gospodarstwach

domowych.

Zakres zamoOwienia obejmuje przeprowadzenie 12 warsztatéw/szkolen dla mtodziezy w wieku
15-29 lat (gtéwnie miodziezy szkolnej — poziom szkoty podstawowej i ponadpodstawowej). Kazdy
warsztat obejmuje 6 godzin lekcyjnych (1 godzina lekcyjna to 45 minut zegarowych) zajec dla
grupy szkoleniowej o liczebnosci $rednio 12 osdb. Warsztaty odbywac sie beda na terenie
Podregionu bielskiego wojewddztwa Slgskiego. Lokalizacje zostang wskazane na etapie realizacji

zadania.
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Tematyka warsztatow:
- promocja postaw i dziatan ekologicznych;
- motywowania do dbania o sSrodowisko naturalne;
- podnoszenie wiedzy i Swiadomosci z zakresu zielonej gospodarki;
- zero waste, upcykling, segregacja odpadéw, gospodarka obiegu zamknietego;
- oszczedzanie medidw;
- niemarnowanie zywnosci;
- wspieranie bioréznorodnosci, permakultura;
- zmiany klimatyczne;

- sprawiedliwa transformacja.

Zakres zadan trenerskich obejmuje przygotowanie programu warsztatow, przygotowanie
materiatow (z zastosowaniem regut dostepnosci, w razie koniecznosci dostosowanie do osoéb ze
specjalnymi potrzebami), dobér odpowiednich metod nauczania pozwalajgcych uczestnikom
projektu na zdobycie wiedzy i umiejetnosci z zakresu tematycznego szkolenia. Trener jest
odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z wykorzystaniem aktywnych

form prowadzenia zajec.
Trener bedzie angazowany na podstawie umowy zlecenia / rozliczenia na podstawie wystawionej
faktury.

Terminy realizacji : 2024 — 2 warsztaty, 2025 — 6 warsztatow , 2026 — 4 warsztaty;

Koszty ewentualnego noclegu, wyzywienia oraz dojazdu na miejsce realizacji szkolenia na terenie

jednej z 38 gmin podregionu bielskiego ponosi Wykonawca.

3. Przeprowadzenie cyklu szkolen dla mieszkaricéw podregionu bielskiego z zakresu wspierania

zrownowazonego rozwoju

Zakres zamoOwienia obejmuje przeprowadzenie 12 warsztatéw / szkolen dla mieszkaricéw
podregionu bielskiego w tym seniorow. Kazdy warsztat obejmuje 6 godzin lekcyjnych (1 godzina
lekcyjna to 45 minut zegarowych) zaje¢. Srednia grupa szkoleniowa 12 oséb.

Warsztaty odbywac sie bedg na terenie Podregionu bielskiego wojewddztwa $lgskiego.
Lokalizacje poszczegdlnych szkolen zostang wskazane na etapie realizacji zadania.

Zakres tematyczny:
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- dostarczenie umiejetnosci przydatnych w codziennym zyciu (oszczednos¢ zasobdw, segregacja
odpaddéw);
- zero waste, upcykling, segregacja odpadéw, gospodarka obiegu zamknietego;
- wspieranie bioréznorodnosci, permakultura;
-zmiany klimatyczne;
- sprawiedliwa transformacja;
-zwiekszanie Swiadomosci znaczenia ekologicznych systemdw ogrzewania;
- ksztattowanie odpowiedzialnych postaw w zakresie odpaddw (eliminujgcych porzucanie $mieci
w miejscach do tego nieprzeznaczonych);
-zwiekszenie znajomosci zasad oszczedzania medidw (woda, prad, gaz) w codziennym zyciu

gospodarstw domowych;

Zakres zadan trenerskich obejmuje przygotowanie programu warsztatéw, przygotowanie
materiatow (z zastosowaniem regut dostepnosci, w razie koniecznosci dostosowanie do osdb ze
specjalnymi potrzebami), dobdr odpowiednich metod nauczania pozwalajgcych uczestnikom
projektu na zdobycie wiedzy i umiejetnosci z zakresu tematycznego szkolenia. Trener jest
odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z wykorzystaniem aktywnych form

prowadzenia zajec.

Trener bedzie angazowany na podstawie umowy zlecenia / rozliczenia na podstawie wystawionej
Terminy realizacji: 2024 — 1 warsztat ; 2025- 7 warsztatow; 2026 — 4 warsztaty;
Koszty ewentualnego noclegu, wyzywienia oraz dojazdu na miejsce realizacji szkolenia na terenie

jednej z 38 gmin podregionu bielskiego ponosi Wykonawca.

4. Przeprowadzenie cyklu szkolen dla cztonkdw grup inicjatywnych z zakresu motywacji i

umiejetnosci do wspotrealizacji lokalnych inicjatyw oddolnych

Zakres zamoOwienia obejmuje przeprowadzenie 12 warsztatéw / szkolen dla grup inicjatywnych z
terenu podregionu bielskiego. Kazdy warsztat obejmuje 6 godzin lekcyjnych zaje¢ (1 godzina
lekcyjna to 45 minut zegarowych). Srednia grupa szkoleniowa - 12 0séb.

Warsztaty odbywac sie bedg na terenie Podregionu bielskiego wojewddztwa $lgskiego.
Lokalizacje zostang wskazane na etapie realizacji zadania.

Zakres tematyczny:
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- od pomystu do realizacji — kreowanie projektow lokalnych z uwzglednieniem specyfiki inicjatyw
z zakresu sprawiedliwej transformacji i edukacji klimatycznej,

- logika projektowa,

- umiejetnosci zwigzane z przygotowaniem projektdw, planowaniem dziatan i ich

budzetowaniem,

- szacowanie ryzyk projektowych.

Zakres zadan trenerskich obejmuje przygotowanie programu warsztatéw, przygotowanie
materiatow (z zastosowaniem regut dostepnosci, w razie koniecznosci dostosowanie do osdb ze
specjalnymi potrzebami), dobdr odpowiednich metod nauczania pozwalajgcych uczestnikom
projektu na zdobycie wiedzy i umiejetnosci z zakresu tematycznego szkolenia. Trener jest
odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z wykorzystaniem aktywnych form

prowadzenia zajec.

Trener bedzie angazowany na podstawie umowy zlecenia / rozliczenia na podstawie wystawionej
Terminy realizacji: 2024 — 0 warsztatow ; 2025- 8 warsztatow; 2026 — 4 warsztaty;
Koszty ewentualnego noclegu, wyzywienia oraz dojazdu na miejsce realizacji szkolenia na terenie

jednej z 38 gmin podregionu bielskiego ponosi Wykonawca.

5. Informacja o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych

Zamawiajgcy dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Zaméwienie jest podzielone na 4 czesci.
6. Informacja o ofertach wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. Informacja o planowanych zaméwieniach uzupetniajacych

Zamawiajgcy przewiduje w okresie 3 lat od udzielenia zamodwienia podstawowego, udzielenie
zamoéwien uzupetniajgcych stanowigcych nie wiecej niz 50% wartosci zamodwienia podstawowego i
polegajgcych na powtdrzeniu tego samego rodzaju ustug na takich samych warunkach jak w

niniejszym zapytaniu ofertowym.
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8. Kod wspdlnego Stownika Zamoéwien

CPV 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

9. Termin i miejsce wykonania zamdwienia

1) Termin realizacji zamdwienia: listopad 2024 — maj 2026

2) Miejsce realizacji zamodwienia: lokalizacje na terenie podregionu bielskiego wojewdédztwa

$laskiego. Lokalizacje poszczegdlnych szkolen zostang wskazane na etapie realizacji zadania.

10. Informacja na temat zakazu konfliktu intereséw

1)

2)

3)

4)

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom

powigzanym z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe nalezy rozumieé powigzania polegajgce na:

a)

uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prdg nie wynika z przepisdow prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia;

pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku

z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

W celu wykazania braku konfliktu interesdw wykonawca sktada oswiadczenie o braku powigzan

osobowych lub kapitatowych z zamawiajgcym, ktdrego wzér stanowi zatacznik nr 2 do zapytania

ofertowego.

Wykonawca, ktéry nie ztozy oswiadczenia o ktérym mowa w pkt 3 zostanie wykluczony

z postepowania, a oferta jego zostanie odrzucona.
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11. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkow.

Oferent do wykonania kazdej z czesci zamowienia, do ktdrej przystepuje w ramach zapytania

przedstawi trenera (treneréw) spetniajgcego ponizsze wymagania:

- Oswiadczenie dla kazdego z trenerdéw o przeprowadzeniu w ostatnich trzech latach min. 300 godzin
zaje¢ w obszarze tematycznym szkolenia — wypetniony i podpisany zatgcznik nr 3 do zapytania

ofertowego.
Ponadto:
Dla czesci 1i 4 zamédwienia:

- Oswiadczenie dla kazdego z treneréw o przeprowadzeniu w ostatnich trzech latach min. 50 godzin
zajec z zakresu sprawiedliwej transformacji/zmiany klimatyczna/edukacji ekologicznej — wypetniony i

podpisany zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.
Ponadto:
Dla czesci 2 zaméwienia:

- Oswiadczenie o posiadaniu standardéw w zakresie ochrony oséb matoletnich (w przypadku firm);

- Oswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karny w zakresie przestepstw okreslonych w
rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29
lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939), lub za odpowiadajgce tym

przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa obcego (osoby fizyczne);

Na etapie podpisania umowy, Wykonawcy zostang zobowigzani do udokumentowania ustug
zadeklarowanych w zatacznikach 3 i 4 do formularza ofertowego poprzez przedtozenie referencji lub
umow.

W przypadku Wykonawcéw, ktdrzy sg osobg fizyczng i ztozyli oferte na prowadzenie szkolenia w
ramach czesci 2 zamdéwienia zostang zobowigzani do przedtozenia do wgladu zaswiadczenie z KRK o
niekaralnosci, podania danych identyfikacyjnych oraz wyrazenia zgody na weryfikacje w Rejestrze
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym oraz wziecia udziatu w szkoleniu zorganizowanym przez
Zamawiajgcego w wyznaczonym terminie dotyczgcym standardow w zakresie ochrony oséb

matoletnich.
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12. Wykaz oswiadczen i dokumentoéw, ktore wykonawcy muszg dostarczy¢ w celu wykazania braku

podstaw do wykluczenia z postepowania oraz innych wymaganych dokumentéow

Formularz oferty — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z zamawiajgcym — zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

Petnomocnictwo, w przypadku gdy oferta bedzie podpisana przez petnomocnika, przy czym
dotyczy to rowniez przypadkow sktadania ofert przez podmioty wystepujgce wspdlnie, tj.
uczestnikdw konsorcjum lub wykonawcéw dziatajacych w formie spétki cywilnej, jezeli z
dokumentdéw dofgczonych do oferty np. umowy spétki cywilnej nie wynika odpowiedni sposéb
reprezentacji dla podpisania oferty.

Oswiadczenie dla kazdego z trenerdw o przeprowadzeniu w ostatnich trzech latach min. 300
godzin zaje¢ w obszarze tematycznym szkolenia — zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Dla podmiotéw sktadajacych oferte w ramach czesci 1 i 4 zamoéwienia - Oswiadczenie dla kazdego
z treneréw o przeprowadzeniu w ostatnich trzech latach min. 50 godzin zaje¢ z zakresu
sprawiedliwej transformacji/zmiany klimatyczna/edukacji ekologicznej - zatgcznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

Dla podmiotéw sktadajgcych oferte w ramach czesci 2 zamédwienia:

- Oswiadczenie o posiadaniu standardéw w zakresie ochrony oséb matoletnich (w przypadku
firm) - zatgcznik nr 5a do zapytania ofertowego.

- Oswiadczenie o niekaralnosci i braku wpisu do Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu
karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1939), lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach
prawa obcego oraz braku wpisu w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym (w

przypadku oséb fizycznych) - zatacznik nr 5b do zapytania ofertowego.

13. Informacja dla wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

1)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia.

Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty i powinno ono zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie:
8
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a) postepowania o udzielenie zamodwienie, ktérego dotyczy;
b) wszystkich wykonawcdédw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia;
c) ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw, dokument

"QOs$wiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitatowych z zamawiajgcym”, o ktérym mowa w

sekcji 12 pkt 2, sktada kazdy z wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zamédwienie.

14. Informacja dla wykonawcéw zamierzajacych powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia

podwykonawcom

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czesci zamowienia podwykonawcom.

15. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentéow

1)

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajagcym a wykonawcg (pytania/odpowiedzi)
oraz przekazywanie dokumentdow i oswiadczen odbywa sie pisemnie, za posrednictwem aplikacji
BK2021 znajdujacej sie pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
Za date wptywu oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przestanych za
posrednictwem aplikacji BK2021, przyjmuje sie date ich zamieszczenia w aplikacji.

Korzystanie z aplikacji BK2021 jest bezptatne.

Do ztozenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania

wykonawcy waznego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu

osobistego.

llekro¢ w zapytaniu ofertowym jest mowa o:

a) podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktéorym mowa art. 3 pkt 14a ustawy z
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz. U.z2023r. poz. 57 ze zm.);

b) podpisie osobistym — nalezy przez to rozumieé podpis, o ktérym mowa w art. z art. 2 ust. 1
pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U.2022 poz. 671 ze zm.).

Informacje dotyczace kodowania i odbioru danych:

a) zatgczony i przestany przez wykonawce za posrednictwem aplikacji BK2021 plik oferty wraz z

zatgcznikami, nie jest dostepny dla zamawiajgcego i przechowywany jest na serwerach
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aplikacji w formie zaszyfrowane]. Zamawiajacy otrzyma dostep do pliku dopiero po uptywie
terminu otwarcia ofert;

b) o terminie przestania decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji pliku do aplikacji
BK2021.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone

w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

16. Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci ogtoszenia (zapytania ofertowego)

1) Do kazdego ogtoszenia wykonawca moze zadac¢ dowolng ilo$¢ pytan za posrednictwem
aplikacje BK2021. Na karcie ogtoszenia znajduje sie zaktadka ,,Pytania”. W tym miejscu
wykonawca moze zadaé pytanie, a takze zobaczy¢ pytania zadane przez inne zainteresowane
podmioty wraz z odpowiedziami udzielonymi przez zamawiajgcego.

2) Po przejsciu do sekcji pytan, nalezy skorzystac z funkcji ,,Dodaj pytanie”. Wyswietli sie okno
do wpisania tresci pytania. Raz zadanego pytania nie mozna ani edytowac ani usunggé.

3) Pytania wykonawcéw numerowane sg chronologicznie, przy kazdym z nich znajduje sie data
wystania pytania oraz data opublikowania odpowiedzi.

4) Zamawiajgcy udziela odpowiedzi na pytania za posrednictwem aplikacji BK2021
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze pytania wplynety do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 3 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

5) lJezeli pytania nie wptynety w terminie, o ktérym mowa w pkt 4 zamawiajgcy nie ma
obowigzku udzielania odpowiedzi.

6) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tre$¢é zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zamawiajgcy udostepni w aplikacji

BK2021.

17. Opis sposobu przygotowania oferty

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Treéé oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami zamawiajgcego okre$lonymi w zapytaniu

ofertowym.

3) Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych zamawiajacy okreslit wzory w

formie formularzy, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.
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4)

5)

6)

WDCp
Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes$é zatacznikami musi by¢ sporzagdzona w jezyku
polskim i ztozona w postaci elektronicznej za posrednictwem aplikacji BK2021 oraz podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Zamawiajgcy informuje, iz nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. 22022 r. poz. 1233), jezeli wykonawca:
a) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane;
b) wykazat, zatgczajac stosowne uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.
Zaleca sie, aby uzasadnienie, o ktérym mowa powyzej byto sformutowane w sposéb
umozliwiajgcy jego udostepnienie pozostatym uczestnikom postepowania.
Wykonaweca nie moze zastrzec informacji o nazwie, imieniu i nazwisku oraz siedzibie lub miejscu
prowadzone] dziatalnosci albo miejscu zamieszkania wykonawcy, ktdrego oferta zostata otwarta
oraz informacji o cenie lub koszcie zawartej w ofercie.
Opis sposobu przygotowania oferty sktadanej w formie elektronicznej lub w postaci
elektroniczne;j:
a) po przejsciu do szczegdtow ogtoszenia wykonawca moze ztozy¢ do niego swojg oferte — jest
to mozliwe wytgcznie dla ogtoszen ktdre majg status ,Opublikowane”;
b) po kliknieciu , Utwérz oferte” wyswietlony zostanie formularz oferty, sktadajacy sie z 3
czesci:
a) dane podmiotu,
b) dane oferty,
c) zafaczniki.
Na ztozonej ofercie wyswietlg sie dane, ktére wykonawca wprowadzit w sekcji ,,Dane

IM

podmiotu” w zaktadce ,Mdj profil”. Przed ztozeniem oferty nalezy upewnic sie, czy dane te sg
aktualne;

c) jezeli ogtoszenie sktada sie z jednej czesci, wystarczy ze wykonawca poda cene oferty oraz
doda wymagane przez zamawiajgcego zatgczniki. Ztozenie oferty wymaga potwierdzenia
przez klikniecie przycisku ,Z16z oferte”;

d) jeslijest to ogtoszenie czesciowe, najpierw nalezy oznaczy¢ czesé¢, do ktérej wykonawca chce

ztozy¢ oferte. Mozna réwniez ztozy¢ oferty do wszystkich czesci;
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e) po wybraniu jednej lub wielu czesci, dla kazdej z czesci nalezy podac cene brutto. Cene
podaje sie oddzielnie dla kazdej wybranej czesci, natomiast zatgczniki dodaje sie do catosci
ogtoszenia;

f) w przypadku braku wypetnienia pél z ceng lub nazwg zatgcznika oferta nie zostanie ztozona.
System nie wyswietla dodatkowego komunikatu o niepowodzeniu, natomiast nalezy
sprawdzi¢ czy zadne z wymaganych pél nie jest puste. Nieuzupetnionym miejscom
towarzyszy informacja ,,Ta wartos¢ nie powinna by¢ pusta”. Jezeli dodanie oferty przebiegto
pomyslnie, wyswietli sie informacja: Status oferty — ZtOZONA;

g) dodawanie zatgcznikéw do oferty polega na wgraniu pliku i nadaniu mu nazwy. Wgranie pliku
do aplikacji moze odby¢ sie na dwa sposoby: wykonawca moze skorzystaé z funkcji
»przeciggnij i upusé” lub wybrac plik z komputera — wéwczas nalezy klikngé¢ w okno
dodawania zatgcznika i z okna dialogowego wybra¢ dany plik;

h) do czasu zamkniecia ogtoszenia wykonawca moze wycofaé lub edytowac oferte. Wszystkie
ztozone przez wykonawce oferty znajdujg sie w zaktadce ,,Moje oferty” (boczne menu po
lewej stronie). Po wejsciu w zaktadke wyswietli sie lista ofert. Przy kazdej ofercie znajdujg sie
dwie funkcjonalnosci — podglad oferty i szczegdty ogtoszenia. Po kliknieciu przycisku ,,Przejdz
do szczegdtow ogtoszenia” system przeniesie do zaktadki ,Oferty” na ogtoszeniu. Na tym
etapie mozna edytowacd lub wycofaé oferte.

Aby rozpoczgé edycje oferty, najpierw nalezy jg wycofac. Na dole podgladu oferty znajduje
sie przycisk ,,Wycofaj oferte”, nalezy go uzy¢ aby przejs¢ do edycji. Po potwierdzeniu
wycofania oferty system poinformuje, ze mozna edytowac lub usungc oferte;

i) edycja oferty polega na edytowaniu ceny, dodaniu lub usunieciu zatgcznika albo na zmianie
jego nazwy. Aby zakonczy¢ edycje oferty, nalezy wybraé przycisk , Zt6z oferte”. Mozna tez
wycofac sie z edycji oferty — w tym celu nalezy uzy¢ funkcji ,Anuluj edycje oferty”.
Skorzystanie z funkcji ,,Usun oferte” spowoduje trwate usuniecie oferty z konta wykonawcy;

j) szczegdtowa instrukcja korzystania z aplikacji BK2021 znajduje sie pod adresem
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
Zatacznik: Pomoc BK2021 PDF wer. 12.04.2023;

k) zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Wykonawca ponosi

wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

18. Opis sposobu obliczenia ceny

12

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez Wojewodztwo
S i i B Slagskie
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska


https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction

WDCp
Przyjety sposéb rozliczenia — wynagrodzenie ryczattowe w rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. kodeks cywilny.
Cene oferty stanowic¢ bedzie wartos¢ brutto wpisang na formularzu oferty za cato$¢ przedmiotu
zamoéwienia. W przypadku umowy cywilnoprawnej z osobg fizyczng podana cena brutto powinna
uwzgledniaé rowniez sktadki pracodawcy.
Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zamawiajgcego okreslone w
zapytaniu ofertowym oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.
Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg prowadzone bedg w walucie polskiej (ztoty
polski).
Cene oferty nalezy okreslaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cene oferty zaokragla
sie do petnych groszy, przy czym koricéwki ponizej 0,5 gr. pomija sie, a koicowki 0,5 grosza
i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.
Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzany jest:
a) poinformowac zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
b) wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego;
c) wskazac wartosSci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;
d) wskazac¢ stawke podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.
Podmiot zagraniczny w formularzu cenowym wpisuje tylko cene netto.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

19. Miejsce i termin skfadania ofert

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem aplikacji BK2021 zgodnie z datg

zakonczenia postepowania uwidoczniong w aplikacji BK2021.

20. Opis kryteridow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem

znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1)

Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug kryterium:
Cena — waga kryterium 100% (max 100 pkt)
13
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Liczba punkdw = (Cmin/Cof)x100xwaga
gdzie:

Cmin — najnizsza cena z sposrdd wszystkich ofert

Cof - cena podana w badanej ofercie

21. Zakonczenie postepowania

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia koriczy sie:

1) zawarciem umowy w sprawie zamédwienia albo

2) uniewaznieniem postepowania.

2. O terminie podpisania umowy zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce odrebnym
pismem lub telefonicznie.

3. W przypadku wyboru oferty wykonawcédw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
(konsorcja, spotki cywilne) zamawiajgcy moze zazgdac przed zawarciem umowy w sprawie
zamoéwienia, przestawienie umowy regulujgcej wspoétprace tych wykonawcow. Wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania okreslone w zapytaniu ofertowym.

5. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) ztozone zostaty oferty o takiej samej cenie lub koszcie;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg uzyskanie

dofinansowania na realizacje zamdwienia z budzetu Unii Europejskiej;
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7) srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktdre zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia nie zostaty mu przyznane;
8) jezeli wykonawca/wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu wptyneli na jego wyniki w
sposéb sprzeczny z prawem lub Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021 -2027.
6. Jezeli zamawiajgcy dopuscit mozliwos$é sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci
postepowania o udzielenie zamdwienia stosuje sie odpowiednio zapisy pkt 5 ppkt 1-8.
7. Informacje o uniewaznieniu postepowania lub jego czesci zamawiajacy ogtasza za posrednictwem

aplikacji BK2021.
22. Pozostate informacje

Do spraw nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym majg zastosowanie Wytyczne w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021 — 2027 z dnia 18 listopada 2022 r. wydane przez

Ministara Funduszy i Polityki Regionalne;.
23. Klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.016, str. 1), dalej ,RODO”,
informujemy, ze

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Stowarzyszenie Bielskie Centrum
Przedsiebiorczosci, ul. Zacisze 5, 43-300 Bielsko-Biata;

2) w sprawach zwigzanych dotyczacych przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych nalezy sie kontaktowac sie
z Administratorem poprzez e-mail: stowarzyszenie@bcp.org.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia o ktéorym mowa w niniejszym
dokumencie, prowadzonym w trybie zasady konkurencyjnosci na podstawie wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021 — 2027 oraz w celu archiwizacji dokumentacji
dotyczacej tego postepowania;

4) w zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana

danych osobowych mogg by¢ organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania
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5)

6)

7

WoC
publiczne lub dziatajgce na zlecenie organdw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére
wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa oraz inne podmioty, ktére na
podstawie stosownych uméw podpisanych z zamawiajgcym przetwarzajg dane osobowe dla
ktorych Administratorem jest zamawiajacy;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw

okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy

powszechnie obowigzujgcego prawa;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

24, Zataczniki:

Wz6r formularza oferty

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z zamawiajgcym

Oswiadczenie dla kazdego z treneréw o przeprowadzeniu w ostatnich trzech latach min. 300
godzin zaje¢ w obszarze tematycznym szkolenia

Oswiadczenie dla kazdego z treneréw o przeprowadzeniu w ostatnich trzech latach min. 50
godzin zajec z zakresu sprawiedliwej transformacji/zmiany klimatyczna/edukacji ekologicznej

Oswiadczenie o posiadaniu standardéw w zakresie ochrony osdb matoletnich (w przypadku firm)
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Oswiadczenie o niekaralnosci i braku wpisu do Krajowego Rejestru Karny w zakresie przestepstw
okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz
w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939), lub
za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa obcego
oraz braku wpisu w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym (w przypadku oséb

fizycznych) (w przypadku oséb fizycznych).
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