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ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamowienie realizowane zgodnie z Wytycznymi dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Wojewddztwo  Swietokrzyskie —  Urzad  Marszatkowski ~ Wojewddztwa — Swietokrzyskiego,
al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP: 9591506120

Il. PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Przedmiotowe zamowienie prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), w trybie Zapytania Ofertowego na
podstawie Instrukcji ,Zasady Udzielania Zamoéwiend Publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach i Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej” stanowigcej
Zafacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 536/24 Zarzagdu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 31 lipca 2024 roku.

IIl. INFORMACJA O ZAMOWIENIU

1. Rodzaj zamdwienia: ustugi

2. Przedmiot zamdwienia jest swiadczenie ustugi cateringowej dla 30 oséb podczas spotkania
dotyczacego inicjatyw klastrowych.

3. Symbol Wspdlnego Stownika Zamdéwien CPV:

1) 55300000-3 -Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw

2) 55320000-9 - Ustugi podawania positkow

3) 55500000-5 - Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkéw

4) 55000000-0 — Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

5) 55511000-5 — Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientéw

6) 55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenc;ji

4. Miejsce organizacji spotkania i termin: wydarzenie odbedzie sie w Centrum Kongresowym Targow
Kielce S.A., ul. Zaktadowa 1, 25-672 Kielce w dniu 15 listopada 2024 r. w godzinach od 10.00 do 13.00

IV. PRZYGOTOWANIE OFERTY

1. Termin sktadania ofert: 29.10.2024 roku

2. Oferty w formie elektronicznej nalezy sktadaé za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci dostepnej
pod adresem internetowym: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

3. Warunki udziatu w postepowaniu:

o udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu w odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. wykazg iz posiadajg wiedze
i doswiadczenie, co nalezycie udokumentuja, tj. wykazg, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonali
nalezycie co najmniej dwie ustugi polegajgce na przygotowaniu cateringu podczas
konferencji/spotkan/warsztatow itp. dla minimum 30 oséb.

4. Wykaz dokumentow:

a)  Wypetniony i podpisany ,Formularz _oferty” — zatgcznik nr 2 do Zapytania
b) Oswiadczenie dot. spetniania_warunkéw udziatu w postepowaniu/przestanki wykluczenia —
zatgcznik nr 3 do Zapytania wraz z dokumentami potwierdzajgcymi wiedze i doswiadczenie wymienione
w punkcie IV ust. 3 (np. protokoty odbioru, referencie itp.).

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej



https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-podawania-posilkow-7720
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-bufetowe-oraz-w-zakresie-podawania-posilkow-7726
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e w dokumentach rejestrowych podmiotu do
reprezentacji Wykonawcy lub posiadajgcg/e odpowiednie petnomocnictwo do dokonania niniejszej
czynnosci prawnej udzielone przez osobe/y upowazniong/e do reprezentacji podmiotu.

7. Wykonawca sktadajac oferte, oswiadcza ze:

a) zapoznat sie z warunkami Zaproszenia do ztozenia oferty i nie wnosi do niego Zzadnych
zastrzezen;

b) oferowany przedmiot zamdwienia jest zgodny z wymaganiami opisanymi przez zamawiajgcego
w Zaproszeniu do ztozenia oferty;

c) zostat uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego za ztozenie
nieprawdziwego oswiadczenia lub zatajenie prawdy i oswiadcza, ze informacje podane w jego
ofercie sg zgodne z prawda.

d) nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

8. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

V. KRYTERIUM | SPOSOB OCENY OFERT

Lp. Kryterium Waga (%) Minimalna liczba punktow

1 Cena brutto oferty (C) 100% 100

Opis sposobu dokonywania oceny kryterium:
Kryterium ,,Cena brutto oferty” (C) - waga 100%, liczone wg wzoru:

Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
C = X 100
Cena brutto badanej oferty

gdzie 1 pkt = 1%

1. Maksymalna liczba punktéw jaka Wykonawca moze uzyska¢ w niniejszym kryterium wynosi 100.
2. Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwyziszg
ocene w wyzej wymienionym kryterium oceny.

4. Opis sposobu obliczania ceny brutto:

a) ,Cene oferty (brutto)” stanowi warto$¢ wyrazona w ztotych polskich, ktérg zamawiajacy jest
obowigzany zaptacic za przedmiot zamdwienia.

b) ,Cene oferty (brutto)” nalezy poda¢ w ,Formularzu oferty” stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
Zaproszenia

5. Podana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamoéwienia okreslone
w Zatgczniku nr 1-SOPZ oraz wykonanie wszystkich prac i czynnosci swiadczonych na warunkach
okreslonych w ofercie i wzorze umowy oraz inne koszty, ktére wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu
nalezytego wykonania przedmiotu zamédwienia.

6. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych polskich.

VI. INNE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajagcy oceni brak podstaw do wykluczenia oraz spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu wg zasady spetnia/nie spetnia, na podstawie tresci oswiadczenia zatgczonego do oferty,
wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Zaproszenia. Nastepnie Wykonawca, ktorego oferta zostanie



najwyzej oceniona przed podpisaniem umowy przedtozy Zamawiajgcemu dowdd potwierdzajacy
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje
badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktdérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych

dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy.

2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym ogtoszeniu o zamoéwieniu i podpisze umowe z Wykonawca, ktérego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. Projekt umowy okreslony zostat w Zatgczniku nr 4 do
ogtoszenia o zamdwieniu.

3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podpisze
umowy z Zamawiajgcym, dopuszcza sie mozliwosé wybrania do realizacji niniejszego zamdwienia
Wykonawcy, ktdrego oferta zostata oceniona jako kolejna na liscie.

4. Aby zapewnié¢ porownywalno$¢ wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z witasciwymi Wykonawcami, w celu doprecyzowania i wyjasnienia tresci ofert.
5. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wytgcznie Wykonawce wybranego do
realizacji Zaméwienia (za posrednictwem poczty elektronicznej). Od wynikéw postepowania nie
przystuguje odwotanie.

6. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktéra nie spetni wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym.
7. W przypadku otrzymania ofert z jednakowymi cenami Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw do
ztozenia ofert dodatkowych. Cena oferty dodatkowej nie moze byé wyisza od ceny pierwotnej.
8. Zamawiajagcy w toku badania i oceny ofert moze wezwa¢ Wykonawcédw do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oferty, a w przypadku niekompletnosci oferty w zakresie wymaganych dokumentéw,
Zamawiajgcy moze wezwacd do ich uzupetniania. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania tylko
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o najkorzystniejszej cenie.

9. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omyiki rachunkowe i pisarskie.

10. Wynagrodzenie nalezne wybranemu do realizacji zamodwienia Wykonawcy zostanie uregulowane
przez Zamawiajgcego przelewem po wykonaniu ustugi cateringowej, na podstawie obustronnie
podpisanego protokotu odbioru, w ciggu 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny. Uniewaznienie moze nastgpi¢ w szczegdlnosci w nastepujgcych przypadkach, gdy:

a) powstang okolicznosci wymagajgce zmiany opisu przedmiotu zamdwienia,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym

d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1. Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

2. Zatacznik nr 2 — Formularz oferty

3. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie dot. spetniania warunkdow udziatu w postepowaniu/przestanki
wykluczenia

4. Zatacznik nr 4 — Projekt umowy

5. Zatgcznik nr 5 — Klauzula informacyjna RODO



