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Rzeszdw, dnia 18 pazdziernika 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5/BCU/2024
dotyczace realizacji ustugi zapewnienia promocji oferty Niepublicznego Branzowego Centrum

Umiejetnosci w dziedzinie gastronomii i kelnerstwa w Tarnowie w ogélnopolskiej prasie branzowe;.

1.

2.

Zamawiajacy

Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza
ul. J. Dgbrowskiego 20A

35-036 Rzeszéw

Postanowienia ogdlne

W zwiazku z realizacja projektu pn. ,,Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie gastronomii
i kelnerstwa” w ramach Krajowego Planu Odbudowy iZwiekszania Odpornosci, Komponent

A ,0Odpornos$é¢ ikonkurencyjnos¢ gospodarki”; Inwestycja A.3.1.1. ,Wsparcie rozwoju
nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie”;
przez Izbe Rzemieélnicza oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczosci w Tarnowie (Lider),

w Partnerstwie ze Stowarzyszeniem Polska Akademia Sztuki Kulinarnej, Podkarpacka Akademia
Umiejetnosci Piotr Bassara, Podkarpackg Akademig Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza,
Zamawiajacy - Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza, ul. Dgbrowskiego
20A 35-036 Rzeszéw, zaprasza do ztozenia oferty na realizacje ustugi zapewnienia promoc;ji
oferty BCU w ogdlnopolskiej prasie branzowej.

Projekt jest wspdétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO).

Zamawiajacy przeprowadza niniejsze postepowanie w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcéw, dziatajac w sposéb przejrzysty
i proporcjonalny.

Postepowanie niniejsze toczy sie w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem obowiazujacej
zasady konkurencyjnosci okreslonej w Ogdlnych wytycznych kwalifikowalnosci kosztow
realizowanych Inwestycji w MEIN w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci z dnia 16 kwietnia 2024 r.

Do niniejszego Zapytania Ofertowego nie stosuje sie przepisdw Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zamdwien publicznych.

Sposob upublicznienia zapytania ofertowego:
e strona internetowa: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV) — kody CPV:

e 799700004 Ustugi publikacji
e 793400009 Ustugi reklamowe i marketingowe
e 793410006 Ustugi reklamowe
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lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Rodzaj zaméwienia: ustuga.

2. Przedmiotem zaméwienia jest zapewnienie ustugi publikacji promocyjnych artykutéw
prasowych dotyczacych Niepublicznego Braniowego Centrum Umiejetnosci w dziedzinie
gastronomii i kelnerstwa w Tarnowie (BCU) - na zasadach szczegétowo okreslonych niniejszym
Zapytaniem ofertowym.

3. Ze wzgledéw technicznych, ekonomicznych, organizacyjnych oraz celowosciowych, zamdwienia
tozsame w Projekcie w ramach jednostki — Podkarpackiej Akademii Przedsiebiorczosci Katarzyna
Podraza (Zamawiajacy) udzielane sg w czesciach, w zwigzku z czym niniejsze Zapytanie ofertowe
dotyczace zapewnienia ustugi publikacji promocyjnych artykutdéw prasowych dotyczacych
Niepublicznego  Branzowego  Centrum  Umiejetnosci w  dziedzinie  gastronomii
i kelnerstwa w Tarnowie, obejmuje jedynie czes¢ zamowienia, przy czym wartos¢ zamdwienia
ustalona zostata jako tgczna szacowana wartos$¢ poszczegdlnych jego czesci. Zwazywszy na fakt,
ze tgczna wartos¢ czesci zamowien tozsamych w Projekcie w ramach jednostki — Podkarpackiej
Akademii Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza (Zamawiajgcy) przekracza 50 000,00 zt netto (bez
podatku od towardw i ustug), Zamawiajgcy stosuje zasade konkurencyjnosci do udzielania kazdej
czesci zamoéwienia.

Zakres catego zamdwienia tozsamego przewidzianego w catym okresie realizacji Projektu
w ramach jednostki — Podkarpackiej Akademii Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza
(zamawiajacy) obejmuje:

1) zamodwienie na realizacje ustugi wykonania i utrzymania strony internetowej Branzowego
Centrum Umiejetnosci w dziedzinie gastronomii i kelnerstwa — zrealizowane na podstawie
Zapytania ofertowego nr 2/BCU/2023,

2) zamowienie dot. zapewnienia materiatébw doradczych, promocyjnych, sprzetu do
prezentacji, itp. — realizowane na podstawie zapytania ofertowego nr 1/BCU/2024,

3) zamowienie dotyczace dziatan zwiekszajgcych widocznos$é¢ BCU na rynku edukacyjnym
i biznesowym (zamdwienie dotyczgce zakupu audycji/spotu w radio i/lub w telewizji),

4) zamoéwienie dotyczace promocji oferty BCU w ogdlnopolskiej prasie branzowej — objete
zapytaniem ofertowym nr 5/BCU/2024,

5) zamowienie dotyczgce realizacji ustugi wykonania filmu edukacyjno-promocyjnego
nt. dziatan realizowanych w ramach BCU - zrealizowane na podstawie zapytania
ofertowego nr 3/BCU/2024.

Zakres zamowienia obejmuje:

Publikacje dwdch artykutéw prasowych w ogdlnopolskiej prasie branzowej wraz z
technicznym i graficznym przygotowaniem projektow przekazanych przez Zamawiajacego
do publikacji, zgodnie z ponizszymi zapisami.

Wymagania oraz zakres publikacji artykutow:
1) Miejsce publikacji:

e Prasa branzowa zwigzana z dziedzing gastronomii i kelnerstwa, z ogdlnopolska
dystrybucja.
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e Publikacja artykutéw jest mozliwa wytacznie w publikatorze majgcym charakter
informacyjny, nietabloidalny oraz opiniotwérczy. Zamawiajgcy nie dopuszcza
publikacji w wydawnictwie o charakterze ogtoszeniowym i reklamowym.

e Artykuty mogg zosta¢ opublikowane w publikacjach wydawanych regularnie,
co najmniej 1 raz w kwartale, w wersji tradycyjnej (papierowej) i elektroniczne;.

Liczba: 2 szt. réznych artykutéw (kazdy o innym tytule i tresci).

Wymagane parametry: kazdy artykut powinien by¢ rozmieszczony na jednej stronie i
zawiera¢ okoto 3000-3500 znakow ze spacjami oraz jedno zdjecie, o wymiarach nie
mniejszych niz 15 x 20 cm, w petnym kolorze.

Forma publikacji: kazdy artykut musi by¢ opublikowany zaréwno w wersji tradycyjnej
(papierowej), jak i elektroniczne;j.

Minimalny nakfad: 2000 egzemplarzy w wersji drukowanej, wersja elektroniczna powinna
by¢ dostepna online.

Sposéb przekazania materiatdow do publikacji, nanoszenia poprawek oraz uzyskania
akceptacji Zamawiajacego:

e Tres¢ artykutdow zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiajgcego najpdzniej
7 dni roboczych przed publikacjg, wraz z niezbednymi materiatami (grafiki, zdjecia,
itp.).

e Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania opracowanych projektow
artykutéw, w wersji gotowej do druku, do akceptacji Zamawiajgcego w terminie do 2
dni od otrzymania tresci i materiatéw od Zamawiajacego.

o Wszelkie poprawki zgtoszone przez Zamawiajagcego muszg by¢ nanoszone przez
Wykonawce bezptatnie do czasu ostatecznej akceptacji projektdw przez
Zamawiajgcego. Warunkiem przekazania do wydruku jest wuzyskanie przez
Wykonawce akceptacji projektow artykutéw, dokonanej przez Zamawiajgcego (droga
mailowy).

Publikacja w wersji elektronicznej:

e Zamawiajacy wymaga by kazdy artykut zostat opublikowany w wersji elektronicznej
na stronie internetowej wydawcy, majacej ogdélnodostepny charakter informacyjny,
z uwzglednieniem minimum dwdch linkéw kierujgcych na strone bcu-gastronomia.pl
(wg wskazan Zamawiajgcego) oraz zgodnie ze standardami dostepnosci dla 0s6b
niepetnosprawnych WCAG 2.1.
(https://wcag.lepszyweb.pl/https://www.w3.org/WAI/WCAG21/Techniques/),
(Poziom A).

e (Czas emisji artykutow w wersji elektronicznej nie moze by¢ krétszy niz 7 dni.

Termin realizacji zamoéwienia:

e Terminy publikacji artykutéw w okresie pomiedzy 15 listopadem 2024 r. i 30 kwietnia
2025 r. Zamawiajacy wskaze Wykonawcy terminy emisji co najmniej 14 dni przed
planowanymi publikacjami.

e Ostateczny termin wykonania zamowienia: 30.04.2025 r.

e Wykonawca dostarczy (na koszt wtasny) do siedziby Zamawiajgcego po 1
egzemplarzu wydania papierowego kazdej gazety (tgcznie 2 egzemplarze) w terminie
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do 5 dni roboczych od dnia publikacji kazdego z nich, jak réwniez przekaze (droga
emailowq) link pod, ktérym bedzie miata miejsce publikacja artykutu w wersji
elektronicznej.

e Za termin wykonania zamdwienia uwaza sie dzied odbioru zamdwienia bez
zastrzezen przez Zamawiajgcego na podstawie Protokotu Zdawczo-Odbiorczego.

5. Przedmiot zamdwienia powinien by¢ wykonany zgodnie z wymaganiami wskazanymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy przygotuje tres¢ artykutdéw wraz z
niezbednymi materiatami (grafiki, zdjecia, itp.). Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania
akceptacji Zamawiajacego przed publikacjg artykutéw.

6. Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wytycznymi zawartymi w Ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tekst jedn. Dz. U. 2022 poz. 2240). W szczegdlnosci
przedmiot zamoéwienia musi spetniac zasady standardu WCAG 2.1.
(https://wcag.lepszyweb.pl/ https://www.w3.org/WAI/WCAG21/Techniques/), (Poziom A).

7. Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania przedmiotu zapytania ofertowego zgodnie
z zasadami wiedzy i technikami, obowigzujgcymi przepisami w szczegdlnosci ustawq z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn. Dz. U. 2022 r., poz.
2509) i bezposrednimi uzgodnieniami miedzy stronami oraz S$cistej wspodtpracy
z Zamawiajgcym.

8. Wytacznie Zamawiajgcemu bedzie przystugiwac catos¢ autorskich praw majgtkowych i praw
pokrewnych tgcznie z wytgcznym prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego
prawa autorskiego.

9. W artykutach promocyjnych powinny znalez¢ sie: znak Krajowego Planu Odbudowy, barwy
RP i znak Unii Europejskiej, informacja o dofinansowaniu Projektu.

10. Jezeli opis przedmiotu zamdwienia wskazywataby na znaki towarowe, patent, pochodzenie,
zrédto, szczegdlny proces, ktéry charakteryzuje przedmiot zamdwienia, nalezy przyjgé, ze
wskazane znaki towarowe, patenty, pochodzenie, zrédto, szczegélny proces, ktory
charakteryzuje przedmiot zamodwienia, okresla minimalne parametry techniczne,
eksploatacyjne, uzytkowe, jakosciowe, co oznacza, ze Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
oferty w tej czesci przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem produktéw o réwnowaznych
parametrach, technicznych, eksploatacyjnych, uzytkowych, jakosciowych.

11. Ceng oferty jest cena brutto za realizacje catosci przedmiotu zamdwienia (tj. ustuge
zapewnienia dwéch publikacji* promocyjnych artykutéw prasowych dot. Niepublicznego
Branzowego Centrum Umiejetnosci w dziedzinie gastronomii i kelnerstwa w Tarnowie) -
na zasadach szczegétowo okreslonych niniejszym Zapytaniem ofertowym. Wykonawca
zobowigzany jest ztoiy¢ oferte na catos¢ przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca
zobowigzany jest do wskazania w ofercie rowniez kwoty netto za realizacje catosci
przedmiotu zamdwienia.

! Jedna publikacja rozumiana jako publikacja w wersji tradycyjnej papierowej i elektronicznej jednego artykutu
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Cena przedstawiona w ofercie nie ulegnie podwyzszeniu przez caty okres obowigzywania
umowy.

Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia. Wykonawca zobowiazany jest uwzgledni¢ w cenie wszystkie koszty zwigzane
z petng i terminowq realizacja zaméwienia na warunkach opisanych w niniejszym
zapytaniu ofertowym, w tym rowniez wszelkie koszty towarzyszace jego wykonaniu
niezbedne do jego prawidiowej realizacji.

Termin ptatnosci: 30 dni od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury/rachunku
za zrealizowang ustuge zapewnienia dwdéch publikacji promocyjnych artykutéw prasowych
dot. Niepublicznego Branzowego Centrum Umiejetnosci w dziedzinie gastronomii i
kelnerstwa w Tarnowie. Wystawienie faktury/rachunku zostanie poprzedzone odbiorem
ustugi w oparciu o protokoét zdawczo - odbiorczy. Warunkiem podpisania protokotu
zdawczo - odbiorczego jest odebranie przez Zamawiajacego ww. ustugi bez zastrzezen.

Rozliczenia z Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Ustuga publikacji promocyjnych artykutéw prasowych dot. BCU realizowana bedzie na
podstawie umowy cywilno — prawnej.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania w trakcie wszystkich dziatan zwigzanych
z realizacjg przedmiotu zamoéwienia przepisow RODO oraz innych przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania oséb trzecich, ktérymi

postuguje sie realizujgc przedmiot zapytania ofertowego, jak za dziatania i zaniechania
wiasne.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

O realizacje zamowienia mogg ubiegac¢ sie wszystkie podmioty, osoby fizyczne, osoby
prawne, jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, ktére spetniaja
ponizsze wymogi:

a. Posiadaja wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada
wiedze i doswiadczenie do realizacji przedmiotu zamdwienia, tj. w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu skitadania ofert, a jezeli okres prowadzenia jego
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — wykonat co najmniej 2 ustugi, z ktérych
kazda obejmowata swym zakresem zapewnienie ustugi publikacji artykutow
prasowych w prasie ogdlnopolskiej. Wykonanie jednej ustugi jest rownoznaczne z
wykonaniem jednej umowy na rzecz jednego podmiotu.
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Spetnienie przez Wykonawce ww. warunku udziatu w niniejszym zapytaniu
ofertowym Wykonawca potwierdza poprzez ztozenie podpisu pod oswiadczeniem
zawartym w formularzu ofertowym.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce ww. warunku wedtug formuty
spetnia/nie spetnia — na podstawie analizy czy o$wiadczenie na formularzu ofertowym
w zakresie warunku wiedzy i doswiadczenia zostato podpisane.

Zamawiajacy na etapie weryfikacji ztozonych ofert/ wyboru Wykonawcy zastrzega
sobie mozliwo$é wezwania Wykonawcy do okazania dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia niezbednych do wykonania
przedmiotu zamowienia.

b. Dysponuje potencjatem technicznym, organizacyjnym i osobowym umozliwiajgcym
profesjonalne, terminowe oraz sprawne wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Spetnienie przez Wykonawce ww. warunku udzialu w niniejszym zapytaniu
ofertowym Wykonawca potwierdza poprzez ztozenie podpisu pod oswiadczeniem
zawartym w formularzu ofertowym.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce ww. warunku wedtug
formuty spetnia/nie spetnia — na podstawie analizy czy o$wiadczenie na formularzu
ofertowym w zakresie warunku dot. potencjatu technicznego, organizacyjnego i
osobowego zostato podpisane.

c. Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym - Podkarpacka Akademia
Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza, ul. Dgbrowskiego 20a, 35-036 Rzesz6w oraz
Liderem (Izba Rzemie$Inicza oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczoéci w Tarnowie) oraz
pozostatymi Partnerami Projektu (Stowarzyszenie Polska Akademia Sztuki Kulinarnej,
Podkarpacka Akademia Umiejetnosci Piotr Bassara).

2. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie muszg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

Do wypetnionego i podpisanego przez Wykonawce formularza oferty (zafgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego), nalezy dotaczyc:

- Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych, wg zafgcznika nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

- Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych wynikajacych z RODO, wedtug zafgcznika nr 3 do niniejszego zapytania

ofertowego.

- Oswiadczenie Wykonawcy o braku istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania,
wedtug zatgcznika nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

- Petnomocnictwo - jezeli oferte podpisuje osoba upowazniona przez Wykonawce.

3. Brak zataczenia przez Wykonawce ktéregokolwiek z wymaganych dokumentow
okreslonych powyzej, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty, z zastrzezeniem pkt XII.4.
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4. Wykonawca niespetniajagcy nawet jednego z okreslonych warunkéw udziatu
w postepowaniu zostanie wykluczony z udziatu w postepowaniu, a jego oferta podlegac
bedzie odrzuceniu.

V. Podstawy wykluczenia z postepowania:

1. Wykluczeniu z postepowania podlegajg Wykonawcy:

a) wobec ktdrych zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz.
835), wpisani na liste o ktdrej mowa w art. 2 ww. ustawy?;

b) ktdrzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

c) powigzani osobowo Ilub kapitalowo z Zamawiajgcym - Podkarpackg Akademia
Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza, ul. Dgbrowskiego 20a, 35-036 Rzeszow oraz Liderem
(Izba Rzemieélnicza oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczoéci w Tarnowie) oraz pozostatymi
Partnerami Projektu (Stowarzyszenie Polska Akademia Sztuki Kulinarnej, Podkarpacka
Akademia Umiejetnosci Piotr Bassara).

2. Wykonawca zobowigzany jest dotaczyé do oferty Os$wiadczenie Wykonawcy o braku
istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania (Zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania

ofertowego).

3. W przypadku oferty sktadanej w konsorcjum, w/w o$wiadczenie sktada kazdy
z konsorcjantéw oddzielnie.

4. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 1 powyzej, Zamawiajgcy odrzuca
oferte takiego Wykonawcy.

VI. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie (waga)

W ramach postepowania Zamawiajacy wybierze jedng najkorzystniejszg oferte, zgodnie
z nastepujgcym kryterium wyboru: Cena brutto za realizacje catosci przedmiotu zamdwienia

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenistwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie: 1) wykonawce
oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i
655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 3) wykonawce
oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostka dominujgcg od dnia 24
lutego 2022 r.,, o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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(tj. ustuge zapewnienia dwdch publikacji promocyjnych artykutéw prasowych dotyczacych BCU)
-100%.

VII. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie kryterium oceny oferty

Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujgcego wzoru:

najnizsza zaproponowana cena brutto
x 100 punktow

cena badanej oferty brutto
Maksymalna liczba punktéw, jakie moze otrzymac oferta wynosi: 100 punktow.

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktdérego oferta uzyska najwieksza ilosc
punktow.

Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Ocenie podlega¢ bedg oferty ztozone przez Wykonawcow, ktorych oferty nie zostaty
odrzucone. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu
zamowienia, ztozong przez Wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu,
w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposrdd ofert ztozonych
w sposdb, o ktorym mowa w pkt. VIII niniejszego Zapytania ofertowego.

W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajgcy moze

zawrzeé¢ umowe z Wykonawcy, ktory spetnia wymagania zapytania ofertowego i ktérego oferta
uzyskata kolejno najwyzszg liczbe punktéw.

VIIl. Termin i sposdb skiadania ofert

1. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ poprzez portal Baza Konkurencyjnosci BK2021
(funkcja dostepna dla zalogowanych uzytkownikéw) dostepny pod adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia: 28 pazdziernika 2024 r. o godz. 10:00.

3. O terminowym zfozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.

4. Zamawiajacy analizuje tres¢ ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich skfadanie.

5. Oferta zfozona w inny sposob niz poprzez portal Baza Konkurencyjnosci BK2021, podlegac

bedzie odrzuceniu.

IX. Informacja na temat zakazu konfliktu intereséw

1. W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym - Podkarpackg Akademia
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Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza, ul. Dgbrowskiego 20a, 35-036 Rzeszow oraz
Liderem (Izba Rzemie$lnicza oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczosci w Tarnowie) oraz
pozostatymi Partnerami Projektu (Stowarzyszenie Polska Akademia Sztuki Kulinarnej,
Podkarpacka Akademia Umiejetnosci Piotr Bassara).

2. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym* (lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego* - lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego* czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy) a Wykonawcga, polegajace
w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

* dotyczy réwniez Lidera (Izba Rzemiesinicza oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczosci
w Tarnowie) oraz pozostatych Partneréw Projektu (Stowarzyszenie Polska Akademia
Sztuki Kulinarnej, Podkarpacka Akademia Umiejetnosci Piotr Bassara).

3. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty oswiadczenie o braku w/w powigzan
wedtug wzoru stanowigcego zafgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. W przypadku oferty sktadanej przez wspdlnikéw spotki cywilnej lub w konsorcjum
o$wiadczenie o braku w/w powigzan sktada kazidy ze wspdlnikéw/konsorcjantéw
oddzielnie.

5. W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajagcym - Podkarpacka Akademig Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza,
ul. Dgbrowskiego 20a, 35-036 Rzeszow oraz Liderem (lzba RzemieSlnicza oraz Matej
i Sredniej Przedsiebiorczosci w Tarnowie) oraz pozostatymi Partnerami Projektu
(Stowarzyszenie Polska Akademia Sztuki Kulinarnej, Podkarpacka Akademia Umiejetnosci
Piotr Bassara), zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu ofertowym, a jego
oferta podlega¢ bedzie odrzuceniu.

X. Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie niniejszego zamowienia
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1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej
umowy z wybranym Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru Wykonawcy.

2. W sytuacji pojawiajacych sie potrzeb i koniecznosci wprowadzenia zmian podczas realizacji

Projektu, dopuszcza sie zmiany w zakresie: zmiany terminu realizacji zamdwienia, jak

i terminu ptatnosci, w przypadku zaistnienia co najmniej jednej z ponizszych okolicznosci:

e zmiany harmonogramu realizacji Projektu;

e wystgpienia sity wyzszej polegajgcej na nieprzewidzianych wydarzeniach bedacych
poza kontrolg oraz gdy w chwili zawarcia Umowy niemozliwe bylo przewidzenie
zdarzenia i jego skutkow, ktére wptynety na zdolnosé strony do wykonania Umowy
oraz gdy niemozliwe byto unikniecie samego zdarzenia a takze jego skutkow;

e zmiany jakichkolwiek rozporzgdzen, przepiséw i innych dokumentéw, majgcych wptyw
na realizacje Projektu.

3. Niezaleznie od powyzszego, dopuszczalne bedg zmiany w zakresie zastosowanych przy
realizacji przedmiotu zamodwienia rozwigzan technicznych/ technologicznych, nie
prowadzace do zmiany charakteru umowy, w sytuacji zaistnienia koniecznosci
zrealizowania przedmiotu zamdwienia przy zastosowaniu innych rozwigzan technicznych/
technologicznych niz wskazane w niniejszym zapytaniu, gdyby zastosowanie
przewidzianych rozwigzan grozito niewykonaniem lub wadliwym wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia, stato sie to niezbedne lub wynikato z pojawienia sie nowych rozwigzan.

4. Wartos¢ wynagrodzenia okreslonego w umowie moze ulec zmianie w przypadku:

e zmiany stawki podatku VAT w trakcie obowigzywania umowy. W takiej sytuacji
Zamawiajgcy dopuszcza zmiane w zakresie tgcznej ceny za realizacje catosci
przedmiotu zamodwienia w ztozonym ,formularzu ofertowym” o rdznice wynikajaca ze
zmiany wysokosci podatku VAT.

5. Warunkiem zmiany Umowy jest pisemne powiadomienie w terminie trzech dni
kalendarzowych od momentu zaistnienia powyzszych okolicznosci, o zaistnieniu przestanek
uzasadniajgcych wprowadzenie zmiany zawartej Umowy.

6. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg by¢
dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy, podpisanych przez obie strony, pod

rygorem niewaznosci.

XI. Sposob przygotowania oferty

1. Oferte nalezy przedstawi¢ na zatgczonym do zapytania ofertowego formularzu.
2. Oferent w ramach niniejszego zapytania moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
3. Cene oferty nalezy podac¢ w ztotych polskich (PLN).

4. Cenag oferty jest cena brutto za realizacje catego przedmiotu zamdwienia.

5. W cenie ustugi, Wykonawca zobowigzany jest ujg¢ wszystkie przewidywalne koszty
zwigzane z realizacja zamodwienia oraz wszystkie koszty wynikajgce z zapiséw niniejszego
zapytania ofertowego, bez ktérych realizacja zamdwienia nie bytaby mozliwa. Wskazujac cene,
nalezy uwzglednié: m.in. podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzien
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sktadania ofert (jesli dotyczy). Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za
realizacje przedmiotu zamdwienia byta ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez
Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.

6. Nieodtagczny element oferty stanowia zataczniki wymagane w pkt. IV.2 niniejszego
zapytania ofertowego.

7. Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.

8. Oferta moze by¢ wypetniona odrecznie lub komputerowo, jednak w przypadku
wypetnienia odrecznego nalezy tego dokonac duzymi drukowanymi literami w sposéb czytelny.

9. W przypadku sktadania oferty przez osobe lub podmiot prowadzaca/y dziatalnosé
gospodarczg oferta musi byé podpisana przez osobe uprawniong do jej/jego reprezentacii,
ktéra widnieje w Krajowym Rejestrze Sqdowym, wpisie w centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej lub innym dokumencie zaswiadczajagcym o jej umocowaniu
prawnym. W razie podpisania oferty przez osobe upowazniong przez ww. osoby — wymagane
jest przedtozenie do oferty dokumentu petnomocnictwa.

10. Dopuszczalne jest podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym przez ePUAP lub podpisem odrecznym. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ zlozenia skanu oferty — tzw. elektronicznej kopii podpisanego dokumentu
papierowego, bez koniecznosci jej opatrzenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym.

11. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych liczonych od dnia
uptywu terminu na ztozenie ofert.

12. Zamawiajacy odrzuci oferte niespetniajgcg warunkow formalnych lub ztozong po terminie.
Wykonawcom z tego tytutu nie przystugujg zadne roszczenia. Oferent ponosi koszty zwigzane
z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

13. Zamawiajacy odrzuci takze oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego
pod wzgledem merytorycznym; oferte niekompletng, tj. nie zawierajacg oswiadczen
i dokumentéw wskazanych przez Zamawiajgcego; oferte w ktérej Wykonawca przedstawi
nieprawdziwe informacje; oferte ktdra nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu; oferte
ktora zawiera razgco niskg cene; oferte ztozong winny sposdb niz poprzez serwis baza
konkurencyjnosci.

W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przystuguja
zadne roszczenia ani Srodki ochrony prawnej.

Xll. Komunikacja z Zamawiajagcym, Ocena i badanie ofert, Wyboér najkorzystniejszej oferty,
Zawarcie Umowy

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym ogloszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca
oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021,
z zastrzezeniem pkt XlI.4 ponizej.
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2.  Wykonawca moze, za posrednictwem serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) — zaktadka ,Pytania”, zwrdcic¢
sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zamawiajgcy ma
obowigzek udzieli¢ odpowiedzi na pytania Wykonawcy pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 3 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnienia wptynie po uptywie ww. terminu
lub dotyczy udzielonych juz wyjasnied, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawié¢ wniosek bez rozpatrzenia. Zamawiajacy zamiesci tres¢ pytan oraz wyjasnien
w serwisie Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Wyjasnienia bedg stanowié
integralng czes¢ zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy nie udziela wyjasnien tresci zapytania ofertowego w inny sposéb niz za
posrednictwem serwisu Baza Konkurencyjnosci, a w szczegélnosci Zamawiajacy nie
udziela zadnych telefonicznych/za posrednictwem wiadomosci e-mail informagji,
wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane pytania. Wszelkie ewentualnie udzielone w inny
sposéb informacje nie bedg wigzace dla Zamawiajgcego i Wykonawcdéw, nie wywotujg
skutkéw prawnych dla toczacego sie postepowania i nie mogg by¢ podstawg jakichkolwiek
roszczen.

4. W toku oceny i badania ofert (po uptywie terminu sktadania ofert) Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ wzywania Wykonawcow do wyjasnied oraz uzupetnien, co do tresci
oferty, wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin oraz wskazujac zakres wymaganych
korekt, uzupetnien oraz sposdb ich dostarczenia. Niedotrzymanie przez Wykonawce
wskazanego przez Zamawiajgcego terminu, bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty.
Zamawiajgcy wzywa Wykonawce do udzielenia wyjasnien i uzupetnienia dokumentdéw z
poszanowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania za pomocg danych
kontaktowych wskazanych w formularzu ofertowym. Uzupetnienie lub doprecyzowanie
przestanej oferty nie moze prowadzi¢ do zmiany merytorycznej tresci oferty, w tym do
zmiany ceny.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

6. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od S$redniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zada od
Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnie, w tym ztozenia dowoddw
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu — chyba, ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia. Zamawiajagcy ocenia te wyjasnienia
w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucié te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

7. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuza
termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia niniejszego zapytania
ofertowego oraz zakonczenia postepowania bez wyboru ofert, w szczegblnosci w
przypadku, gdy wartos¢ oferty przekracza wielkos¢ $rodkédw przeznaczonych przez
Zamawiajgcego na sfinansowanie zamdwienia, wystgpita istotna zmiana okolicznosci
powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamodwienia nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢ lub postepowanie
obarczone jest niemozliwg do usuniecia wady. Wykonawcom nie przystuguja wobec
Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia z tego tytutu.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy upublicznia informacje o wyniku
postepowania w taki sposéb, w jaki zostalo upublicznione zapytanie ofertowe.
Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego Wykonawcy, jego siedzibe
(miejscowosé) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

Wybdr najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg protokotu
postepowania o udzielenie zamoéwienia. Protokét jest udostepniany na wniosek
Wykonawcy.

Zamawiajgcy zawiera umowe z wybranym Wykonawcg, we wskazanym terminie po
ogtoszeniu wyniku postepowania, wedtug wzoru oraz w miejscu i w czasie wskazanym
przez Zamawiajacego. Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia nastepuje w formie
pisemnej lub w formie elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu
cywilnego.

XIIl. INFORMACJE DODATKOWE Z TRESCIA KLAUZULI INFORMACYJNEJ Z ART. 13 RODO W CELU

ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODQ”, informujemy, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Katarzyna Podraza prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna
Podraza, ul. J. Dgbrowskiego 20A, 35-036 Rzeszow, Telefon: 17 857 71 00, Fax: 17 857 71
00, adres e-mail: pap@pap.rzeszow.pl, adres strony internetowej: pap.rzeszow.pl;

z inspektorem ochrony danych osobowych mozna kontaktowac¢ sie pod adresem:
pap@pap.rzeszow.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego numer 5/BCU/2024 w ramach projektu pn. ,Branzowe Centrum Umiejetnosci
w dziedzinie gastronomii i kelnerstwa” w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci, Komponent A , Odpornos¢ i konkurencyjnos¢ gospodarki”; Inwestycja A.3.1.1.
,Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz
uczenia sie przez cate zycie”;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania ofertowego, prowadzonego w trybie zasady
konkurencyjnosci;

Pani/Pana dane osobowe w celach archiwizacyjnych bedg przechowywane przez okres
realizacji, trwatosci oraz okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu
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pn. ,Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie gastronomii i kelnerstwa” w ramach
Krajowego Planu Odbudowy iZwiekszania Odpornosci, Komponent A ,Odpornosc
i konkurencyjno$é gospodarki”; Inwestycja A.3.1.1. ,Wsparcie rozwoju nowoczesnego
ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie”;

e  Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg
profilowane;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia prowadzonego w oparciu o zasade konkurencyjnosci;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

e  posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO,

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.

Z powazaniem,
Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci
Katarzyna Podraza

Zataczniki:
1. Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty,

2. Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych,

3. Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych wynikajgcych z RODO,

4. Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku istnienia podstaw do wykluczenia
z postepowania.
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