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ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie zaméwienia na dostarczenie ustugi szkolenia uczniéw/uczennic oraz nauczycieli/ek w
projekcie ,,Kompetentni uczniowie w Technikum Le$snym w Miliczu”

z dnia 17.10.2024. r.

Project Hub Sp. z 0.0 jako Partner projektu zaprasza do sktadania ofert na realizacje przedmiotu niniejszego

zapytania ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:

Nazwa

Project Hub Sp. z 0.0.

Forma prawna

Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig

Numer REGON

3011243652

Numer NIP

7811844327

Dane teleadresowe Zamawiajgcego:

Adres do korespondencji

ul. Cienista 3, 60-587 Poznan

E-mail

info@projecthub.pl

Tel.

61 84023 66

Godziny pracy

8.00-16:00

Dane biura projektu/dane do kontaktu Zamawiajacego

Adres do korespondencji

ul. Cienista 3, 60-587 Poznan

E-mail

jasiewicz@projecthub.pl

Tel.

577 626 962

Godziny pracy

7.30-15.30

Osoba do kontaktu
(przedstawiciel Zamawiajgcego)

Daria Jasiewicz

2. ZAPYTANIE OFERTOWE

Tytut zapytania

Publikacja zapytania

Charakter prawny zapytania

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest ustuga szkolenia dla uczniow i
nauczycieli zgodnie ze specyfikacjg przedstawiong ponizej.

Zapytanie ofertowe jest dostepne na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadami

konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Srodkéw dla EFS+, EFRR, FS i FST na lata 2021-2027

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMOWIENIA)

3.1 Przedmiot zaméwienia — informacje podstawowe:
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Przedmiotem zamodwienia jest dostawa nastepujacych ustug

szkoleniowych podzielonych na ponizsze czesci:
Kursy i szkolenia rozwijajgce umiejetnosci zawodowe i spoteczne kadry

pedagogicznej oraz zajecia podnoszgce umiejetnosci ucznidow/uczennic

niezbedne na rynku pracy:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

Kurs operatora drondw:

a) w zasiegu wzroku (UAVO VLOS), 1 szkolenie dla 10 oséb — 40h

b) w zasiegu wzroku (UAVO VLOS) wraz z analiza danych

przestrzennych, 1 szkolenie dla 2 oséb — 40h

) poza zasiegiem wzroku, 1 szkolenie dla 2 oséb— 80h

Szkolenie QGIS:

a) podstawowe, 1 szkolenie dla 17 oséb — 16h

b) QGIS w inwentaryzacji przyrodniczej, 1 szkolenie dla 2 oséb —
16h

c) Kartografia w QGIS, 1 szkolenie dla 2 oséb — 16h

d) Analizy przestrzenne w QGIS, 1 szkolenie dla 2 oséb — 16h

Kurs wspinaczki drzewnej, 1 szkolenie dla 19 oséb - 32h

Obstuga zurawia przenosnego, 1 szkolenie dla 37 oséb - 30h teorii

(2gr), 10 h indywidualnej praktyki, razem: 430h,

Kurs florystyczny, 1 szkolenie dla 37 oséb — 60h

Kurs szczepienia drzew i krzewdw, 1 szkolenie dla 20 oséb — 20h

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

3.2.Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

3.21

1) Czes$c | Kurs operatora drondéw
a) w zasiegu wzroku (UAVO VLOS) do 25 kg

e Liczba oséb objetych wsparciem: 10 uczniéw/uczennic

e Liczba grup: 1 dla zajec teoretycznych i co najmniej 2 dla zaje¢ praktycznych

e Lliczba godzin dydaktycznych szkolenia: 40

o Oczekiwane efekty szkolenia:
Uczniowie/uczennice uzyskajg $wiadectwo kwalifikacji operatora bezzatogowego
statku powietrznego latajgcych w zasiegu wzroku (VLOS) do 25 kg.

e Ramowy program szkolenia:
Pomoc uczestnikom w rejestracji na stronie drony.gov.pl

Zajecia teoretyczne

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Zajecia praktyczne:

Meteorologia

Przepisy lotnicze

Procedury operacyjne

Ograniczenia mozliwosci cztowieka

Osiagi systemu bezzatogowego statku powietrznego w locie

Techniczne i operacyjne srodki ograniczajgce ryzyko na ziemi

Techniczne i operacyjne srodki ograniczajgce ryzyko w powietrzu

Ogdlna wiedza na temat systemdéw bezzatogowych statkéw powietrznych
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1) Czynnosci przed startem

2) Procedury w trakcie lotu

3) Czynnosci po zakonczeniu lotu

4) Wykonywanie procedur pilotazowych normalnych oraz procedur majacych
zastosowanie w sytuacjach niebezpiecznych i awaryjnych

b) w zasiegu wzroku (UAVO VLOS) do 25 kg wraz z analiza danych przestrzennych

c)

Liczba oséb objetych wsparciem: 2 nauczycieli/ek

Liczba grup: 1

Liczba godzin dydaktycznych szkolenia: 40

Oczekiwane efekty szkolenia:

Nauczyciele/ki uzyskajg Swiadectwo kwalifikacji operatora bezzatogowego statku

powietrznego latajgcych w zasiegu wzroku (VLOS) do 25 kg oraz nabedg umiejetnosci

analizy danych przestrzennych.

Ramowy program szkolenia:

Pomoc uczestnikom w rejestracji na stronie drony.gov.pl

Zajecia teoretyczne

1) Meteorologia

2) Przepisy lotnicze

3) Procedury operacyjne

4) Ograniczenia mozliwosci cztowieka

5) Osiagi systemu bezzatogowego statku powietrznego w locie

6) Techniczne i operacyjne Srodki ograniczajgce ryzyko na ziemi

7) Techniczne i operacyjne Srodki ograniczajgce ryzyko w powietrzu

8) Ogdlna wiedza na temat systemow bezzatogowych statkow powietrznych

Zajecia praktyczne:

1) Czynnosci przed startem

2) Procedury w trakcie lotu

3) Czynnosci po zakoriczeniu lotu

4) Wykonywanie procedur pilotazowych normalnych oraz procedur majgcych
zastosowanie w sytuacjach niebezpiecznych i awaryjnych

poza zasiegiem wzroku do 25 kg
Liczba oséb objetych wsparciem: 2 nauczycieli/ek
Liczba grup: 1
Liczba godzin dydaktycznych szkolenia: 80
Oczekiwane efekty szkolenia:
Nauczyciele/ki uzyskajg $wiadectwa kwalifikacji operatora bezzatogowego statku
powietrznego latajgcych poza zasiegiem wzroku.
Ramowy program szkolenia:
Pomoc uczestnikom w rejestracji na stronie drony.gov.pl
Zajecia teoretyczne
1) Meteorologia
2) Przepisy lotnicze
3) Procedury operacyjne
4) Ograniczenia mozliwosci cztowieka
5) Osiagi systemu bezzatogowego statku powietrznego w locie
6) Techniczne i operacyjne Srodki ograniczajgce ryzyko na ziemi
7) Techniczne i operacyjne $rodki ograniczajgce ryzyko w powietrzu
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8) 0Ogodlna wiedza na temat systemdw bezzatogowych statkéw powietrznych

Zajecia praktyczne:

1) Czynnosci przed startem

2) Procedury w trakcie lotu

3) Czynnosci po zakonczeniu lotu

4) Wykonywanie procedur pilotazowych normalnych oraz procedur majacych
zastosowanie w sytuacjach niebezpiecznych i awaryjnych

Wspdlne dla a-c:

Miejsce realizacji szkolenia: Technikum Lesne w Miliczu, zamawiajacy zapewnia sale
dydaktyczne. Szkolenie przeprowadzone na dronach nalezacych do osrodka
szkoleniowego. Zamawiajacy dopuszcza organizacje szkolenia praktycznego na
terenie wojewddztwa dolno$lgskiego pod warunkiem zapewnienia uczestnikom
dojazdu.

Typ szkolenia: stacjonarne (Zamawiajgcy dopuszcza , aby zajecia teoretyczne odbyty
sie w formie online)

Przyblizony termin sSwiadczenia wsparcia: w terminie do 30.04.2024 r. Szkolenie ma
by¢ realizowane w dni robocze (w wyjgtkowych sytuacjach dopuszcza sie soboty).
Materiaty szkoleniowe: w formie drukowanej, wpiete w skoroszyt, po 1 egzemplarzu
dla kazdej osoby objetej projektem dodatkowo 1 egzemplarz w formie drukowane;j
lub elektronicznej dla Zamawiajgcego.

Badania: orzeczenie o stanie zdrowia zapewnia Wykonawca

Egzamin: panstwowy przed egzaminatorem Urzedu Lotnictwa Cywilnego

Kadra: prowadzacy szkolenie - min. 2 letnie doswiadczenie zaw. w dziedzinie,
znajomosc tematyki szkolenia, wyksztatcenie wyzsze (przy uwzglednieniu takze, ze
konieczne jest zachowanie rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i
walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do
instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowe] proces walidacji jest
prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia),

Kwalifikacje potwierdzone dokumentem: CV lub/i referencje, dyplom

2) Czesc 1l Szkolenie QGIS

a)

podstawowe
Liczba o0s6b objetych wsparciem: 15 ucznidw/uczennic i 2 nauczycieli/ek
Liczba grup: 1 dla zajeé teoretycznych i co najmniej 2 dla zajeé praktycznych
Miejsce realizacji szkolenia: Technikum Lesne w Miliczu, zamawiajgcy zapewnia sale
dydaktyczne. Zamawiajacy dopuszcza organizacje szkolenia praktycznego na terenie
wojewoddztwa dolnoslgskiego pod warunkiem zapewnienia uczestnikom dojazdu.
Liczba godzin dydaktycznych szkolenia: 16
Typ szkolenia: stacjonarne
Materiaty szkoleniowe: w formie drukowanej, wpiete w skoroszyt, po 1 egzemplarzu
dla kazdej osoby objetej projektem dodatkowo 1 egzemplarz w formie drukowanej
lub elektronicznej dla Zamawiajgcego.
Oczekiwane efekty szkolenia:
Uczestnicy zdobedg umiejetnosé pracy z systemami informacji przestrzenne;j.
Ramowy program szkolenia:
- architekture okna programu QGS (omdwienie paskéw i paneli)
- dobieranie uktadu wspdtrzednych, wigczanie/wytaczanie widocznosé
poszczegdlnych paneli i paskéw narzedziowych
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b)

d)

- wyszukiwanie i poprawne dobieranie uktadéw wspétrzednych
- zrédta danych przestrzennych
- wtyczki
- dodawanie do projektéw gotowych zestawow danych réznych typow (szejpy,
geopaczki, rastry, gmle, csvki)
- metody zarzgdzania danymi z poziomu tabeli atrybutéw
- narzedzia wykorzystywane w analizach przestrzennych o zréznicowanym stopniu
trudnosci

QGIS w inwentaryzacji przyrodniczej
Liczba oséb objetych wsparciem: 2 nauczycieli/ek
Liczba grup: 1
Liczba godzin dydaktycznych szkolenia: 16
Typ szkolenia: szkolenie zdalne z trenerem
Przyblizony termin swiadczenia wsparcia: w terminie do 30.04.2024 r. Szkolenie ma
by¢ realizowane w dni robocze (w wyjgtkowych sytuacjach dopuszcza sie soboty).
Materiaty szkoleniowe: w formie elektronicznej, po 1 egzemplarzu dla kazdej osoby
objetej projektem dodatkowo 1 egzemplarz dla Zamawiajgcego.
Oczekiwane efekty szkolenia:
Nauczyciele/ki zdobeda umiejetnosci korzystania z danych, dzieki czemu bedg mogli
wykonywac analizy przestrzenne, ktdre bedg generowaty wnioski, nieosiggalne z
poziomu programu arkusza kalkulacyjnego.
Ramowy program szkolenia:

Kartografia w QGIS
Liczba oséb objetych wsparciem: 2 nauczycieli/ek
Liczba grup: 1
Liczba godzin dydaktycznych szkolenia: 16
Typ szkolenia: szkolenie zdalne z trenerem
Przyblizony termin sSwiadczenia wsparcia: w terminie do 30.04.2024 r.
Materiaty szkoleniowe: w formie elektronicznej, po 1 egzemplarzu dla kazdej osoby
objetej projektem dodatkowo 1 egzemplarz dla Zamawiajacego.
Oczekiwane efekty szkolenia:
Nauczyciele/ki zdobedzie wiedze na temat narzedzi pozwalajgcych na zaawansowang
symbolizacje oraz mozliwosci kompozytora wydrukdéw
Ramowy program szkolenia:

Analizy przestrzenne w QGIS
Liczba osdb objetych wsparciem: 2 nauczycieli/ek
Liczba grup: 1
Liczba godzin dydaktycznych szkolenia: 16
Typ szkolenia: szkolenie zdalne z trenerem
Przyblizony termin Swiadczenia wsparcia: w terminie do 30.04.2024 r. Szkolenie ma
by¢ realizowane w dni robocze (w wyjagtkowych sytuacjach dopuszcza sie soboty).
Materiaty szkoleniowe: w formie elektronicznej, po 1 egzemplarzu dla kazdej osoby
objetej projektem dodatkowo 1 egzemplarz dla Zamawiajgcego.
Oczekiwane efekty szkolenia:
Nauczyciele/ki uzyskajg umiejetnosci zwigzane z analizg danych oraz
zaawansowanym zarzgdzaniem danymi przestrzennymi
Ramowy program szkolenia:
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3)

- Wizualizacja punktédw na bazie wspétrzednych i adresow.

- Obliczanie “gestosci” sieci drogowe;j.

- Obliczanie powierzchni zalesionej na podstawie danych BDOO.

- kartodiagramy kotowe

- sygnatury na mapie

- praktyczne przyktady wykorzystania analiz sieciowych i modelarza graficznego.

Wspdlne dla a-d:

Przyblizony termin swiadczenia wsparcia: w terminie do 30.04.2024 r. Szkolenie ma
by¢ realizowane w dni robocze (w wyjgtkowych sytuacjach dopuszcza sie soboty).
Egzamin: wewnetrzny

Kadra: prowadzacy szkolenie - min. 2 letnie doswiadczenie zaw. w dziedzinie,
znajomosc¢ tematyki szkolenia, wyksztatcenie wyzsze (przy uwzglednieniu takze, ze
konieczne jest zachowanie rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i
walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do
instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowe] proces walidacji jest
prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia),

Kwalifikacje potwierdzone dokumentem: CV lub/i referencje, dyplom

Czesc Il Kurs wspinaczki drzewnej

Liczba oséb objetych wsparciem: 19 ucznidéw/uczennic

Liczba grup: 1 dla zajeé teoretycznych i co najmniej 2 dla zajeé¢ praktycznych

Liczba godzin dydaktycznych szkolenia: 32

Przyblizony termin Swiadczenia wsparcia: w terminie do 30.04.2024 r. Szkolenie ma
by¢ realizowane w dni robocze (w wyjgtkowych sytuacjach dopuszcza sie soboty).
Oczekiwane efekty szkolenia:

Uczniowie/uczennice uzyskajg wiedze na temat technik DRT, SRT, ratownictwa z
drzewa, a takze podstawy postugiwania sie narzedziami do pracy na drzewach typu
pity reczne, rigging oraz elementy montazu wigzan elastycznych

Ramowy program szkolenia:

- budowa i biologia drzewa

- podstawowe zasady BHP i zagrozenia zwigzane z pracg na wysokosci w koronach
drzew

- podstawowe zasady zachowania sie w nagtych wypadkach

- organizacja stanowiska pracy i zespotu

- inspekcja miejsca pracy/ podstawowa diagnostyka drzewa

- dobdr, inspekcja sprzetu przed wspinaczka i zasady eliminacji sprzetu

- techniki wspinaczki drzewnej/ sprzet/ ekwipunek

- wezty uzywane do wspinaczki

- techniki instalacji lin

- techniki pozycjonowania na drzewie i poruszania sie w koronie drzewa

- zaktadanie stanowiska do riggingu — sprzet, wezty, techniki — podstawy

- ratownictwo wysokosciowe w koronie drzewa

Miejsce realizacji szkolenia: Technikum Lesne w Miliczu, zamawiajgcy zapewnia sale
dydaktyczne. Zamawiajgcy dopuszcza organizacje szkolenia praktycznego na terenie
wojewddztwa dolnoslgskiego pod warunkiem zapewnienia uczestnikom dojazdu.
Typ szkolenia: stacjonarne (Zamawiajgcy dopuszcza , aby zajecia teoretyczne odbyty
sie w formie online)
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Materiaty szkoleniowe: w formie drukowanej, wpiete w skoroszyt, po 1 egzemplarzu
dla kazdej osoby objetej projektem dodatkowo 1 egzemplarz dla Zamawiajgcego,
arborystyczny sprzet wspinaczkowy i do pracy - udostepniany na czas szkolenia
Badania: orzeczenie o stanie zdrowia zapewnia Wykonawca (jesli wymagane)
Egzamin: zewnetrzny

Kadra: prowadzacy szkolenie - min. 2 letnie doswiadczenie zaw. w dziedzinie,
znajomosc¢ tematyki szkolenia, wyksztatcenie wyzsze (przy uwzglednieniu takze, ze
konieczne jest zachowanie rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i
walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do
instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowe] proces walidacji jest
prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia),

Kwalifikacje potwierdzone dokumentem: CV lub/i referencje, dyplom

4) Czesc IV Obstuga zurawia przenosnego

Liczba oséb objetych wsparciem: 37 ucznidéw/uczennic

Liczba grup: 2 dla zajeé teoretycznych i indywidualne praktyki

Liczba godzin dydaktycznych szkolenia: 30h teorii (2gr), 10 h indywidualnej praktyki,
razem: 430h

Przyblizony termin Swiadczenia wsparcia: w terminie do 30.04.2024 r. Szkolenie ma
by¢ realizowane w dni robocze (w wyjgtkowych sytuacjach dopuszcza sie soboty).
Oczekiwane efekty szkolenia:

Uczniowie/uczennice uzyskajg wiedze umozliwiajgcg samodzielng prace na zurawiu
wiezowym, a takze poznajg obowigzki przed rozpoczeciem pracy, w trakcie jej
trwania i po jej zakonczeniu. Nabedg umiejetnosci praktyczne obstugi zurawia
wiezowego.

Ramowy program szkolenia:

- zapoznanie sie z formalnosciami organéw kontrolnych

- zapoznanie sie z rodzajami i specyfikacjami zurawi

- poznanie sposobdw zapewnienia bezpieczenstwa pracy,

- nauka o podsystemach wykorzystywanych przez rézne rodzaje zurawi,

- przygotowanie sie przed i po pracy

- umiejetnosci pracy w réznych warunkach

Miejsce realizacji szkolenia: Technikum Lesne w Miliczu, zamawiajgcy zapewnia sale
dydaktyczne. Szkota nie posiada zurawia przenosnego

Typ szkolenia: stacjonarne

Materiaty szkoleniowe: w formie drukowanej, wpiete w skoroszyt, po 1 egzemplarzu
dla kazdej osoby objetej projektem dodatkowo 1 egzemplarz w formie drukowanej
lub elektronicznej dla Zamawiajgcego

Badania: orzeczenie o stanie zdrowia zapewnia Wykonawca (jesli wymagane)
Egzamin: zewnetrzny

Kadra: prowadzacy szkolenie - min. 2 letnie doswiadczenie zaw. w dziedzinie,
znajomosc¢ tematyki szkolenia, wyksztatcenie wyzsze (przy uwzglednieniu takze, ze
konieczne jest zachowanie rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i
walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do
instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest
prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia),

Kwalifikacje potwierdzone dokumentem: CV lub/i referencje, dyplom

5) Czes¢V Kurs florystyczny
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Liczba osdb objetych wsparciem: 35 uczniéw/uczennic i 2 nauczycieli/ek

Liczba grup: 1 dla zajeé teoretycznych i co najmniej 3 dla zajeé praktycznych

Liczba godzin dydaktycznych szkolenia: 60 (15h zajec teoretycznych, 45h zajec
praktycznych)

Przyblizony termin swiadczenia wsparcia: w terminie do 30.04.2024 r. Szkolenie ma
by¢ realizowane w dni robocze (w wyjgtkowych sytuacjach dopuszcza sie soboty).
Oczekiwane efekty szkolenia:

Uczestnicy uzyskajg wiedze z zakresu: teorii barw i kompozycji, florystycznych
zasad kompozycyjnych, materiatoznawstwa, materiatéw roslinnych, florystyki
okolicznosciowej, sztuki uktadania kwiatdw w naczyniach, dekoracji stotéw, florystyki
$lubna, florystyki zatobne.

Ramowy program szkolenia:

- podstawowy warsztat florysty

- materiat roslinny

- podstawy tworzenia kompozycji roslinnych

- projekt kompozycji florystycznej z kosztorysem

- florystyka okolicznosciowa

- florystyka zatobna

- florystyka slubna

Miejsce realizacji szkolenia: Technikum Lesne w Miliczu, zamawiajgcy zapewnia sale
dydaktyczne.

Typ szkolenia: stacjonarne

Materiaty szkoleniowe: w formie drukowanej, wpiete w skoroszyt, po 1 egzemplarzu
dla kazdej osoby objetej projektem dodatkowo 1 egzemplarz w formie drukowanej
lub elektronicznej dla Zamawiajacego

Egzamin: wewnetrzny

Kadra: prowadzacy szkolenie - min. 2 letnie doswiadczenie zaw. w dziedzinie,
znajomosc¢ tematyki szkolenia, wyksztatcenie wyzsze (przy uwzglednieniu takze, ze
konieczne jest zachowanie rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i
walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do
instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowe] proces walidacji jest
prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia),

Kwalifikacje potwierdzone dokumentem: CV lub/i referencje, dyplom

Czesc VI Kurs szczepienia drzew i krzewéw

Liczba oséb objetych wsparciem: 20 uczniéw/uczennic

Liczba grup: 1

Liczba godzin dydaktycznych szkolenia: 20

Przyblizony termin swiadczenia wsparcia: w terminie do 30.04.2024 r. Szkolenie ma
by¢ realizowane w dni robocze (w wyjagtkowych sytuacjach dopuszcza sie soboty).
Oczekiwane efekty szkolenia:

Uczestnicy uzyskajg wiedze na temat rozmnazania roslin, przygotowywania sadzonek
i ich przechowywania oraz sadzenia.

Ramowy program szkolenia:

- rozmnazanie roslin

- przygotowywanie sadzonek

- przechowywanie sadzonek

- sadzenie
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Zamowienie zostato podzielone na 6 czesci.

Miejsce realizacji szkolenia: Technikum Lesne w Miliczu, zamawiajgcy zapewnia sale
dydaktyczne.

Typ szkolenia: stacjonarne

Materiaty szkoleniowe: w formie drukowanej, wpiete w skoroszyt, po 1 egzemplarzu
dla kazdej osoby objetej projektem dodatkowo 1 egzemplarz w formie drukowanej
lub elektronicznej dla Zamawiajgcego

Egzamin: wewnetrzny

Kadra: prowadzacy szkolenie - min. 2 letnie doswiadczenie zaw. w dziedzinie,
znajomosc¢ tematyki szkolenia, wyksztatcenie wyzsze (przy uwzglednieniu takze, ze
konieczne jest zachowanie rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i
walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do
instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest
prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia),

Kwalifikacje potwierdzone dokumentem: CV lub/i referencje, dyplom

3.2.2

4)

5)

Wymagania od wykonawcdéw dot. wykonania zamdwienia:

Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z ramowym programem szkolenia wskazanym w punkcie

3.21

Zapewnienie kadry prowadzgcej szkolenie spetniajgcej wymogi wskazane w pkt. 3.4.2
Prowadzenia dokumentacji z przebiegu szkolenia:

a. Program zajeé¢ uwzgledniajgcy minimum: nazwe zajeé, tacznag liczbe godzin, czas
trwania i sposdb organizacji zaje¢, miejsce realizacji zaje¢, imie i nazwisko osoby
prowadzacej zajecia, cele ksztatcenia, opis efektéw uczenia sie, konspekt zajec, sposdb
i forme zaliczenia

b. Harmonogram zaje¢ uwzgledniajgcy minimum: termin i miejsce realizacji zaje¢,
nazwe zaje¢, imie i nazwisko wyktadowcy i godziny realizacji zaje¢. Harmonogram
musi zosta¢ uzgodniony z Zamawiajgcym niezwtocznie po podpisaniu umowy.

c. dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajgcy tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych

d. lista obecnosci zawierajgca: imie, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia oraz trenera

e. lista potwierdzajgca odbiodr przez uczestnikdw materiatéw szkoleniowych

f. 1 egzemplarz materiatow dydaktycznych (wersja papierowa/ elektroniczna)

g. kserokopia wydanych uczestnikom certyfikatow/ dyploméw/ zaswiadczen
potwierdzajgcych nabycie kompetenc;ji

h. rejestr wydanych certyfikatéw/dyplomdw/zaswiadczen z potwierdzeniem odbioru ich
przez osoby uczestniczgce w zajeciach (lista odbioru zaswiadczen),

i. dokumentacja z testow kompetencji/ egzaminéw wewnetrznych, w tym protokét z
egzaminu wraz z wynikami uczestnikow;

j. dokumentacja fotograficzna szkolenia - min. 5 zdjec,

k. protokot zdawczo-odbiorczy, potwierdzajacy wykonanie ustugi

Przeprowadzenie ewaluacji polegajacej na:

a. Przeprowadzeniu ankiet (udostepnionych przez Zamawiajgcego)

b. Przygotowanie i przeprowadzenie pre testu, post testu i/lub egzaminu wewnetrznego
z zakresu wszystkich modutéw tematycznych dla Uczestnikdw/Uczestniczek. Walidacja
nie moze by¢ przeprowadzona przez tg samg osobe, ktéra prowadzita szkolenie

c. Przygotowanie protokotu z egzaminu wewnetrznego

d. Przygotowanie rejestru wydanych zaswiadczen

Zapewnienia materiatéw szkoleniowych.
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Materiaty muszg by¢ nowe, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobrej jakosci (bez Sladow|
wczesniejszego uzytkowania). Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé materiaty
szkoleniowe: skrypt wyktadowy o tresci adekwatnej do omawianej tematyki, przygotowany w
formie drukowanej, wydrukowane materiaty wpiete w skoroszyt

6) Woydania uczestnikom szkolenia certyfikatu/zaswiadczenia, bedgcego potwierdzeniem nabycia
kompetencji uzyskanych w wyniku formalnej oceny. Certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgce
nabycie kompetencji bedzie zawiera¢ informacje jakie umiejetnosci (zestaw efektéw uczenia
sie) nabyli uczestnicy w wyniku realizowanego projektu, oraz liczbe godzin zrealizowanych
poszczegdlnych zajed.

Szkolenie  zostanie zakonczone egzaminem i uzyskaniem  certyfikatu/dyplomu
potwierdzajgcego nabycie lub podwyzszenie kompetencji/kwalifikacji.

7) Oznaczenia zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy
Europejskich na lata 2021-202 wszelkich materiatéw, ktére otrzymujg uczestnicy szkolenia, w|
szczegblnosci:  publikacji,  materiatéw  dydaktycznych,  prezentacji, = materiatéw
audiowizualnych, itp.) oraz dokumentdw zwigzanych z realizacjg szkolenia, (jezeli jest to
mozliwe) a takze umieszczenia plakatu promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze A3
widocznym dla uczestnikéw szkolenia przed wejsciem do Sali

8) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przy realizacji zamdwienia zapewnit standardy
dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych

\Wszystkie powyzsze wymogi winny zostac zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty jednostkowej
brutto podanej w formularzu Oferty ztozonej w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.
Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiajgcego mozliwos¢ kontroli
realizacji szkolenia w kazdym czasie, a takze prawo wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg
szkolenia.

3.2.3 Wymagania zwigzane z organizacjg szkolen:

1) Zajecia powinny odbywac¢ sie w trybie weekendowym, dziennym, popotudniami,
jednorazowo 8h/ dzien

2) W trakcie zaje¢ w czesci teoretycznej Zamawiajgcy powinien zaplanowac regularne przerwy
w ilosci nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe

3) Realizator szkolenia musi zapewni¢ mozliwo$¢ przekazania uczestnikom dokumentéw
potwierdzajgcych zakonczenie udziatu w szkoleniu/efekty uczenia sie/uzyskane
kwalifikacje; dokumenty te mogg miec forme elektroniczna.

3.24 Forma zatrudnienia:

1) umowa o $wiadczenie ustug z osobg prowadzgcg jednoosobowg dziatalno$é gospodarczg;
lub

2) umowa o Swiadczenie ustug z innym podmiotem uprawnionym to realizacji ustug;
lub

3) umowa zlecenie z osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci

3.3 Ogdlne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:

10
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Umowa zostanie podpisana z Wykonawcg, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
zamowienia. Umowa poza istotnymi elementami umowy moze zawierac inne klauzule, w tym w
szczegblnosci zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro Projektu, w szczegélnosci
m.in. dotyczace obowigzku zachowania poufnosci, przekazania bez dodatkowego wynagrodzenia
powstatych praw autorskich, mozliwos$ci odstgpienia, rozwigzania lub wypowiedzenia umowy
przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku zastrzezen co do jakosci
i terminéw realizacji elementéw zamoéwienia), kary umowne lub inne ogdlnie przyjete (w
profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia nalezytej wspdtpracy i prawidtowego wykonania umowy,
z uwzglednieniem uwarunkowan Projektu.

Na kazdym etapie realizacji zamdéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do kontaktu
z przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezgcych dziataniach i ewentualnych
utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamdwienia. W trakcie realizacji zamdwienia niezbedne
dokumenty i informacje zostang udostepnione Wykonawcy. Wykonawca bedzie zobowigzany do
realizacji zamoéwienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego i ztozonej oferty, postanowieniami
umowy, a takze zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposob

uwzgledniajacy prawne, organizacyjne
i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze srodkédw UE —w celu prawidtowej realizacji
przedmiotu zamoéwienia w ramach Projektu.

Cena brutto przedmiotu zamdwienia — wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie wydatki
zwigzane z realizacjg przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze publicznoprawnym
i inne (w tym w szczegblnosci podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane
z obowigzkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegato podwyzszeniu
,chyba Ze nastapi zwiekszenie/ rozszerzenia ilosci oséb uczestniczacych w szkoleniu o 10% oséb w
przypadku powstania oszczednosci w projekcie lub w przypadku zdiagnozowania dodatkowych
potrzeb uczestnikdw projektu, ktére nie byly znane na moment ogtaszania przedmiotowego
zapytania ofertowego

Wykonawca zobowigzany bedzie dotgczy¢ do dokumentu potwierdzajgcego sprzedaz dokument
(protokot) potwierdzajgcy wykonanie przedmiotu zamodwienia.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych

Wykonawca ma mozliwos¢ ztozenia oddzielnej oferty na realizacje okreslonej czesci zaméwienia
wskazanego w pkt 3.2.1.

Wykonawcy mogg sktadaé oferty obejmujace minimum jedng cze$é¢ stanowigcg przedmiot
zamodwienia. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wszystkie czesci zamodwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci dzielenia przedmiotu zamdéwienia na czesci mniejsze niz
jedna z opisanych.

Oferty bedg oceniane w podziale na poszczegdlne czesci zamdwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11
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3.3.7 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian w zakresie niniejszego zapytania po podpisaniu
umowy z wykonawcg w zakresie:

1) Zwiekszenia/rozszerzenia ilosci 0séb uczestniczacych w szkoleniu o 10% oséb w przypadku
powstania oszczednosci w projekcie lub w przypadku zdiagnozowania dodatkowych potrzeb
uczestnikdw projektu, ktére nie byly znane na moment ogfaszania przedmiotowego
zapytania ofertowego

2) Przedtuzenia terminu realizacji szkolen, w przypadku wystgpienia nieprzewidzianych sytuacji

3) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamdéwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

b. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla zamawiajacego,

c. wartos¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

4) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie
nastepujgce warunki:

a. koniecznosé zmiany umowy spowodowana jest okolicznos$ciami, ktérych zamawiajacy,
dziafajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzieé,

b. wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

5) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

a. w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o
ile nowy wykonaweca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pocigga to za
sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania
zasady konkurencyjnosci, lub

b. w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw — w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrzec
umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkdw realizacji zamoéwienia z
uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

6) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy, a tgczna wartos$¢ zmian jest
mniejsza niz 5 382 000 EUR w przypadku robot budowlanych, a 140 000 EUR w przypadku
dostaw i ustug i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie w przypadku zamodwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku
zamoéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie.

3.4 Wymagania wobec Wykonawcy:

12
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Wykonawca powinien posiada¢ niezbedne uprawnienia i zasoby niezbedne do niezakidconej
realizacji przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci niezbedne $rodki techniczno-organizacyjne,
niezbedne doswiadczenie, kwalifikacje oraz potencjat osobowy i finansowy.

Wykonawca, w zakresie kazdej z czesci, powinien spetniaé¢ facznie nastepujace warunki:

1) Dysponowaé personelem jezeli ustuga nie bedzie wykonywana osobiscie lub osobiscie

spetniaé ponizsze wymagania:

a. trenerzy muszg miec skoficzone studia wyzsze

b. trenerzy muszg posiadaé¢ doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego
wsparcia

c. trenerzy muszg posiadac doswiadczenie zawodowe w obszarze tematycznym w ktérym
beda prowadezili szkolenia nie krétsze niz 2 lata ( w przypadku podmiotéw prawnych
ubiegajgcych sie o realizacje przedmiotu zamowienia, kryterium doswiadczenia
oznacza, iz Wykonawca musi dysponowaé personelem przewidzianym do realizacji
danego wsparcia, ktdry posiada min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe

d. trenerzy nie mogg by¢ skazani za przestepstwo przeciwko wolnosci seksualnej i
obyczajnosci, i przestepstwa z uzyciem przemocy na szkode matoletniego i nie moze
toczyc sie przeciwko nim zadne postepowanie karne ani dyscyplinarne w tym zakresie.

e. w przypadku Wykonawcy posiadajacego forme jednoosobowa dziatalnos$¢ gospodarcza
lub inny podmiot prawny wazny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS), jezeli
jest to wymagane na gruncie obowigzujgcych przepisdw prawa

2) Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca, ktéry ztozyt oferte posiada ww. doswiadczenie i
kwalifikacje.

3) Zamawiajacy informuje, ze dokumentéw na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu bedzie wymagat wytgcznie od Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata
najwyzszg liczbe punktow. Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ dokumenty w
nieprzekraczalnym terminie 5 dni roboczych od dnia przestania zgdania (termin liczy sie od
dnia nastepnego po dniu przestania zadania). Doswiadczenie bedzie weryfikowane na
podstawie CV trenera, ktdre obowigzkowo musi potwierdzaé¢ 2 letnie doswiadczenie
trenera w prowadzeniu szkoleh w obszarze tematycznym szkolenia, na ktére Wykonawca
ztozyt oferte. Niekaralnos¢ trenera bedzie weryfikowana na podstawie osSwiadczenia o
niekaralnosci trenera. Ponadto Zamawiajgcy moze zweryfikowac niekaralnos¢ trenera na
podstawie danych w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym (dotyczy tylko
szkolen realizowanych dla os6b matoletnich) Doswiadczenie i niekaralnos¢ trenera bedzie
oceniane osobno dla kazdej czesci, na ktérg Wykonawca ztozyt oferte. W przypadku
nieprzestania w terminie kompletnych dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie spetnit
warunkéw udziatu w postepowaniu. W takiej sytuacji Zamawiajgcy, moze wybrac
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert Wykonawcow spetniajgcych wymagania
Zapytania ofertowego.
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3.4.3 | W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:

3.44

345

1.

Wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode przez to ze nie wykonali lub nie nalezycie wykonali zobowigzanie wobec
Zamawiajgcego, chyba ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosit
odpowiedzialnosci;

Wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili sie od
podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

Wykonawcy, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, lub nie
znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na realizacje zamdwienia, lub
nie posiadajg zdolnosci technicznej i zawodowej, zgodnie z postawionymi w nin. Postepowaniu
warunkami udziatu ,lub sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Wykonawcy wymienieni w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006
(...)” i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 (...) albo wpisani na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg o
przeciwdziataniu”

Wykonawcy oraz uczestnicy konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 2 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu.

Wykonawcy oraz uczestnicy konkursu, ktérego jednostkg dominujgca w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkag dominujgca od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu s$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy o
przeciwdziataniu.

Rosyjscy wykonawcy i podwykonawcy — na podstawie rozporzgdzenie (UE) 2022/576 w sprawie
zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego $rodkow ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1).
Wykonawcy wymienieni w Komunikacie Komisji , Tymczasowe kryzysowe ramy S$rodkéw
pomocy panstwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy” (Dz. U. UE C 131
z24.3.2022 str. 1).

Ocena spetnienia powyzszych warunkéw oparta bedzie o zasade spetnia — nie spetnia (1-0) i
zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone dokumenty i oswiadczenia Wykonawcy
wymienione w punkcie 3.5.

Wadium

Nie dotyczy
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3.5 Wymagane oswiadczenia i dokumenty:

1.

wn

Zamawiajgcy wymaga ztozenia w Ofercie nastepujacych oswiadczen i dokumentéw, a mianowicie:

aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru (KRS) lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej (CEIDG) lub wskazanie w Formularzu oferty Zrédta ogdlnodostepnej
bazy danych, gdzie Zamawiajgcy moze bezptatnie pobrac te dane; (jezeli dotyczy)

oswiadczenia o spetnieniu wymagan
o$wiadczenia Wykonawcy, ze nie zachodzg okoliczno$ci wytaczajace go z ubiegania sie o

zamowienie, w szczegdlnosci:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania Wykonawca nie wyrzadzit
Zamawiajgcemu szkody, przez to ze nie wykonat on lub nienalezycie wykonat
zobowigzanie, chyba ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie
ponosit odpowiedzialnosci;

w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania Wykonawca nie uchylit sie od
podpisania umowy z Zamawiajgcym mimo wyboru jego oferty

wobec Wykonawcy nie wszczeto postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono
jego upadtosci,

Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne,

Wykonawca nie jest osobg fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego lub za
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,
Wykonawca nie jest osobg prawna, ktérej urzedujacych cztonkdw wtadz skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majagtkowych,

Wykonawcy wykluczeni na podstawie przepiséw o charakterze sankcyjnym
wptywajacymi na ograniczenie finansowego wspierania podmiotéw zwigzanych z
Federacjg Rosyjska

Wykonawca nie jest powigzany osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym*.

*Przez powiqgzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu beneficjenta lub

osobami

wykonujgcymi  w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a wykonawcg, polegajqgce w szczegdlnosci na:

a.

uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym
pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub
organdw nadzorczych Wykonawcdéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
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c. pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.
4. oswiadczenie Wykonawcy dot. ochrony danych osobowych
5. Wykaz zrealizowanych szkolen w okresie ostatnich 2 lat wraz ze wskazaniem liczby
przeszkolonych osdb — jesli dotyczy. Zamawiajacy bedzie zgdat wykazu tylko od Wykonawcy,
ktorego oferta uzyskata najwyzisza liczbe punktow i ktéry uzyska dodatkowe punkty za
kryterium doswiadczenia

3.5.2 | Oswiadczenia, o ktdrych mowa w pkt 3.5.1 nalezy przedstawié¢ w formie oryginatu, natomiast odpis
z KRS oraz zaswiadczenie z CEIDG mogg by¢ przedstawione w oryginale lub w formie kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacii
Wykonawcy.

3.5.3 | Zamawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia przez Wykonawcédw wymogdéw okreslonych w
Zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a mianowicie pod uwage beda
brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierajgce komplet waznych oswiadczen
i dokumentéw wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; Zamawiajgcy dopuszcza
poprawienie btedéw formalnych w ztozonej przez Wykonawce ofercie, zgodnie z warunkami
opisanymi w punkcie 5.3.2 przedmiotowego zapytania ofertowego; Wykonawca ponosi
negatywne konsekwencje nie przedtozenia kompletnej oferty, zgodnej z wymogami zapytania
ofertowego i Kodeksu cywilnego.

3.5.4  Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegétowego sprawdzenia stanu faktycznego z
przedtozonymi dokumentami i oSwiadczeniami, w tym rowniez poprzez wezwanie Wykonawcy do
wyjasnienia tresci dokumentéw.

3.6 Termin(y) realizacji przedmiotu zamdwienia

3.6.1 | W terminie 3 miesiecy od daty zawarcia umowy. W przypadku nieprzewidzianych sytuacji
termin ten moze ulec przedtuzeniu. Zamawiajacy okresla wszystkie zmiany i mozliwosci
ich wprowadzenia we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik do zapytania.

4. KRYTERIA OCENY OFERT

W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Wykonawce Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert
na podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw oceny ofert. Zamawiajacy w odniesieniu do kazdej czesci
postepowania bedzie kierowat sie nizej wskazanymi kryteriami oceny ofert.

Kryterium Wag | Opis kryterium i sposobu przyznawania
a punktow
1. Cena catkowita czesci zamdwienia 80% |1. Cena to catkowita cena brutto zawierajaca

wszystkie elementy sktadowe przedmiotu
zapytania w zakresie jednej czesci
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2. Ocena kryterium zgodnie z wzorem: cena
oferty najkorzystniejszej / cena oferowana
x 80

3. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do
uzyskania w tym kryterium wynosi 80
punktow.

Zamawiajgcy zaznacza, iz cze$¢ z zadan ujetych
w ramach niniejszego zapytania
ofertowego moze stanowic ustugi ksztatcenia
zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wskazane w art. 43 ust. 1 pkt 29
ustawy o VAT

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania
wtasciwe] stawki VAT.

2. Doswiadczenie personelu Wykonawcy w 15% | Doswiadczenie personelu Wykonawcy jest
realizacji szkolerh w okresie ostatnich 24 miesiecy mierzone w oparciu o liczbe oséb objetych
szkoleniami zawodowymi realizowanymi przez
personel Wykonawcy delegowany do realizacji

zamodwienia w okresie 24
miesiecy poprzedzajgcych date zamieszczenia
ogtoszenia.

Ocena kryterium zgodnie z wzorem: liczba
przeszkolonych oséb w ofercie ocenianej /
najwieksza liczba przeszkolonych oséb wsréd
ofert podlegajgcych badaniu x 15

tacznie w ramach kryterium mozna osiggnac
15 punktow.

Punkty z kryterium zostang dodane do kazdej
czesci, na ktory zostanie ztozona oferta. taczna
liczba punktéw Wykonawcy wyliczona zostanie
na podstawie sumy punktow uzyskanych przez
Wykonawce w kazdym z kryteriéw oceny ofert

3. Aspekt spoteczny - zatrudnienie przez 5% Wykonaweca otrzyma punkty, jesli zadeklaruje,
Wykonawce min. 1 osoby , ktéra spetniataby ze zatrudni do realizacji zamdwienia min. 1
jedna z ponizszych przestanek: osobe, ktéra spetniataby 1 z przestanek

L . okreslong w kolumnie po lewej stronie. Punkty
a) osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia

beda li tepujaco:
20 kwietnia 2004 r. o promaocji zatrudnienia i a3 ficzone hastepujaco

instytucjach rynku pracy, 1. waga max. 5 pkt. za zaoferowanie
b) osoba poszukujaca pracy, niepozostajgca w zatrudnienia co najmniej 1 osoby ktora
zatrudnieniu lub niewykonujaca innej pracy spetniataby 1 z przestanek okreslong w
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zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kolumnie po lewej stronie do realizacji
kwietnia 2004 r. o promog;ji zatrudnienia i zamoéwienie — 5 pkt;

instytucjach rynku pracy,

c) osoba usamodzielniana, o ktérej mowa w art.
140 ust. 1i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011r.0
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,
d) osoba mtodociana, o ktérej mowa w

2. za niezatrudnienie co najmniej 1 osoby
ktora spetniataby 1 z przestanek okreslong w
kolumnie po lewej stronie do realizacji
zamowienia — 0 pkt;

przepisach prawa pracy, w celu przygotowania Zatrudnienie winno obowigzywaé od dnia
zawodowego, podpisania umowy do dnia podpisania
e) osoba z niepetnosprawnosciami w rozumieniu protokotu odbioru koricowego bez uwag.
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji Wykonawca zatrudnia ww. osobe na
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb podstawie stosunku pracy /lub umowy zlecenia
niepetnosprawnych, lub umowy o dzieto. Na etapie realizacji
f) inna osoba niz okreslone w lit. a-e, o ktdrej zamoéwienia Zamawiajacy bedzie weryfikowat

mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o
zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz.
2241) lub we wtasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

g) osoba do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu
50. roku zycia, posiadajgca status osoby
poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia.

fakt potwierdzajgcy zatrudnienie min. 1, ktéra
spetniataby 1 z przestanek okreslong w
kolumnie po lewej na podstawie kopii umowy
zawartej z tg osobg oraz na podstawie kopii
dokumentac;ji, ktéra potwierdzi spetnienie 1 z
przestanek okreslonej w kolumnie po lewej
stronie

tacznie w ramach kryterium mozna osiggnagé 5
i ktora brataby udziat w realizacji zamdwienia. punktow.

taczna liczba punktéw Wykonawcy wyliczona
zostanie na podstawie sumy punktéw
uzyskanych przez Wykonawce w kazdym z
kryteriéw oceny ofert

Zatrudnienie winno obowigzywac¢ od dnia
podpisania umowy do dnia podpisania protokotu
odbioru koricowego bez uwag. Wykonawca
zatrudnia ww. osobe na podstawie stosunku
pracy /lub umowy zlecenia lub umowy o dzieto.

PRZYGOTOWANIE OFERTY

5.1 Podstawowe wymogi dotyczace oferty:

5.1.1 Oferta powinna byé kompletna, zawieraé¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia oraz
informacje okreslone w sposéb jednoznaczny.

5.1.2 Oferta powinna by¢ zgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci

przepisami dotyczacymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego
dotyczacymi oferty oraz spetnia¢ wymogi opisane w niniejszym zapytaniu.

18



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez T *: DOLNY
dla Dolnego Slaska Unig Europejska * SLASK

5.1.3 | Na Oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

1) podpisany Formularz oferty, zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego;

2) podpisane Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu wymagan zatacznik nr 2—do Zapytania
ofertowego;

3) podpisane Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie zachodzg okolicznosci wytaczajace go z ubiegania
sie o0 zamdwienie— zatacznik nr 3

4) podpisane Oswiadczenie dot. ochrony danych osobowych — zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego;

5) wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego
Rejestru Sadowego (KRS), lub wskazanie w Formularzu oferty Zzrddta ogdlnodostepnej bazy
danych, gdzie Zamawiajgcy moze bezptatnie pobrac te dane.

5.2 Pozostate wymagania oferty:

5.2.1.

Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

5.3 Pytania do Zamawiajgcego. Uzupetnianie i poprawianie ofert:

531

53.2

W przypadku istotnych watpliwosci Wykonawca moze zadac¢ pytanie Zamawiajagcemu w celu
objasnienia tresci zapytania ofertowego. Ewentualng odpowiedz (merytoryczng) Zamawiajgcy
zamiesci na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Zamawiajacy dopuszcza poprawienie btedéw formalnych w ztozonej przez Wykonawce ofercie to
jest w szczegdélnosci:

e omytki pisarskie,
e brak zatgcznikéw
e btedy rachunkowe,

Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do uzupetnienia brakéw w w/w zakresie w ciggu 2 dni roboczych.
O zaistnieniu takiej koniecznosci Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, kontaktujgc sie drogg e-
mailowg z osobg wyznaczong przez Wykonawce do kontaktu w sprawie oferty (zgodnie z danymi
kontaktowymi zapisanymi w ofercie).

Nie dostarczenie poprawnych zatgcznikéw skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty jako nie
spetniajacej kryteriow formalnych.

Uzupetnieniu nie beda podlegac oferty ktére:

e nie zostaty dostarczone w terminie,

e zostaty dostarczone w sposdb nie zgodny ze wskazaniem zamawiajgcego opisany w pkt:
6.2.2,

e nie posiadajgce ceny

e niepodpisane przez osobe uprawniong lub niepodpisane jednym z nastepujgcych
podpisow elektronicznych: kwalifikowalny podpis elektroniczny lub podpis zaufany, lub
podpis osobisty
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Niedokonanie tego skutkowac bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajgcego lub dokonanie jej
oceny bez uwzglednienia poprawek. Celem poprawienia oferty jest jedynie usuniecie jej btedow
formalnych. Nie jest dopuszczalne dokonywanie jakiejkolwiek zmiany tresci lub istotnych
elementéw oferty podlegajacych ocenie zgodnie z kryteriami ocen.

Uzupetniona na wezwanie Zamawiajgcego oferta Wykonawcy powinna spetnia¢ wszystkie
wymagania zapytania ofertowego — i to najpdzniej na dzien, w ktérym uptywat termin sktadania
ofert, z zastrzezeniem terminu do uzupetnienia oferty.

Wykonawca ma mozliwosé jednokrotnego poprawienia oferty. Jezeli pomimo wezwania
Wykonawca nie poprawi wskazanych w wezwaniu btedéw taka oferta podlega odrzuceniu.

6. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY. WYBOR OFERTY

6.1Termin i sposob ztozenia oferty:

6.1.1

6.1.2

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 25.10.2024 roku

Oferte nalezy doreczy¢ Zamawiajgcemu w postaci elektronicznej opatrzonej jednym z
nastepujacych podpiséw elektronicznych: kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym poprzez system Baza Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Zamawiajacy zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF. Jesli dokumenty podpisane sg w taki
sposoéb, ze podpis zapisywany jest w odrebnym pliku, nalezy zamiesci¢ oba pliki.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie
dokumentdéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomoca BK2021.

6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie Wykonawcoéw:

6.2.1.

6.2.2

6.2.3

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz merytorycznym zgodnie z
trescig niniejszego zapytania ofertowego.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow,
stanowigcg sume punktéw uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny oferty.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. rdznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okresSlonymi w Zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, zamawiajacy zgda od wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze
odrzuci¢ te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniaja podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w
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konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Zamawiajgcy ogtosi wybdr Wykonawcy na stronie internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty
Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy moze nie wybraé zadnej oferty lub/oraz zmodyfikowaé tre$¢ zapytania
ofertowego.

Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

W przypadku istotnej modyfikacji tresci zapytania zostanie przedtfuzony termin skfadania
ofert.

W przypadku w ktérym najkorzystniejsza oferta pod wzgledem kwoty przewyzsza budzet
zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiajgcy moze wezwaé¢ Wykonawce, ktéry
ztozyt najkorzystniejszg oferte do podjecia negocjacji majacych na celu obnizenie kwoty
zaproponowane] przez tego wykonawce do kwoty bedacej akceptowalng przez
Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte nie wyrazi zgody na obnizenie kwoty
wynagrodzenia Zamawiajacy ma prawo skierowania zapytania o mozliwos¢ negocjacji ceny
do innych Wykonawcdw ktérzy ztozyli oferty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, to jest nie
podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez Zamawiajacego, Zamawiajgcy moze
wybraé najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

W przypadku, gdy oferty z najwyzsza liczbg punktow uzyskajg identyczng ilos¢ punktéw,
Wykonawcy, ktdrzy ztozyli takie oferty, zostang zaproszeni do ztozenia ofert dodatkowych.
Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta tego Wykonawcy, ktéry ztozy
najkorzystniejszg oferte dodatkowsa.

W przypadku w ktérym pomimo ztozenia ofert dodatkowych liczba punktéw ofert bedzie taka
sama, Zamawiajgcy uniewazni Zapytanie Ofertowe.

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych osobowych
bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dane dotyczg, w celu zwigzanym z prowadzonym postepowaniem

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:
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e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Project Hub Spétka z Ograniczong
Odpowiedzialnoscig;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
procedurg zapytania ofertowego z dn. 18-02-2021 r.

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
e napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:
Formularz ofertowy wraz z oSwiadczeniami Wykonawcy — zatqcznik nr 1

Oswiadczenie o spetnieniu wymagan — zatqcznik nr 2

Oswiadczenie Wykonawcy, Zze nie zachodzg okolicznosci wytgczajgce go z ubiegania sie o zamowienie—
zatgcznik nr 3

Oswiadczenie Wykonawcy dot. ochrony danych osobowych — zatqcznik nr 4
Wykaz zrealizowanych szkolen — zatgcznik nr 5

Umowa o swiadczenie ustug szkoleniowych — Zatqcznik nr 6
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