
 

 

 

 
 

Załącznik nr 1 - Zapytanie ofertowe 

 

 

 

 

 

 

 

Zapytanie ofertowe nr 2024-78113-201789 
 

 

 

 

 

 

 

 

Nabór ofert na usługi doradcze związane z realizacją procesu projektowego 

wraz z prototypowaniem, w ramach projektu pn.: „Wdrożenie strategii wzorniczej w celu 

wprowadzenia opakowań perfum wielokrotnego użytku typu refill na rynek.” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

GALMEO SP. Z O.O. 

ul. Wojska Polskiego 52, 17-100 Bielsk Podlaski NIP: 6762594308 

telefon kontaktowy: 608-010-241, e-mail: oskar.meysztowicz@galmeo.pl 

 

 

2. UWAGI OGÓLNE 

 

2.1.1. Zamówienie realizowane będzie w ramach projektu nr FEPW.01.04-IP.01-0163/23, 

pn.: „Wdrożenie strategii wzorniczej w celu wprowadzenia opakowań perfum 

wielokrotnego użytku typu refill na rynek”, współfinansowanego w ramach Programu 

Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027, Priorytet Przedsiębiorczość 

i Innowacje, Działanie Wzornictwo w MŚP. 

 

2.1.2. Niniejsze postępowanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności 

w rozumieniu Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 

wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach 

realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 

2021-2027 (Dz. U. poz. 1079)(dalej: Wytyczne), w ramach Programu Fundusze Europejskie 

dla Polski Wschodniej 2021-2027. 

 

2.1.3. Postępowanie ofertowe toczy się w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasad 

uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów i optymalnego doboru metod 

i środków służących osiągnięciu założonych celów. Zamówienie zostanie udzielone 

z zachowaniem zasad przejrzystości, jawności, ochrony uczciwej konkurencji 

oraz dołożeniu wszelkich starań w celu uniknięcia konfliktu interesów rozumianego jako 

brak bezstronności i obiektywności przy wyłanianiu Wykonawcy realizacji niniejszego 

zamówienia. 

 

2.1.4. Mogące wystąpić w zapytaniu ofertowym oraz załącznikach nazwy własne (znaki 

towarowe) mają charakter przykładowy, a ich ewentualne wskazanie ma na celu jedynie 

określenie oczekiwanego standardu, przy czym Zamawiający dopuszcza składanie ofert 

równoważnych. Przez ofertę równoważną należy rozumieć taką, która przedstawia opis 

przedmiotu zamówienia o takich samych lub lepszych parametrach technicznych, 

jakościowych, funkcjonalnych spełniających minimalne parametry określone przez 

Zamawiającego, lecz oznaczoną innym znakiem towarowym, patentem 

lub pochodzeniem. Oferent, który powołuje się na rozwiązania równoważne 

do opisywanych przez Zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowany przez 

niego przedmiot oferty spełnia wymagania określone przez Zamawiającego. 

 

2.1.5. Wszczęcie niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia następuje z chwilą 

mailto:oskar.meysztowicz@galmeo.pl


 

 

upublicznienia Zapytania ofertowego w Bazie Konkurencyjności Funduszy Europejskich 

(BK2021) (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). 

 

2.1.6. W przypadku wyboru Wykonawcy zostanie zawarta z nim pisemna umowa. 

 

 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

3.1. Przedmiot zamówienia 

 

3.1.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usług doradczych związanych z realizacją 

procesu projektowego wraz z prototypowaniem w ramach projektu pn.: "Wdrożenie 

strategii wzorniczej w celu wprowadzenia opakowań perfum wielokrotnego użytku typu 

refill na rynek". 

 

W ramach realizacji zamówienia powinien zostać opracowany projekt wzorniczy nowego 

produktu (opakowanie perfum wielokrotnego użytku typu refill), a także prototypowe 

produkty, które będą testowane z udziałem przedstawicieli grup docelowych. 

Zamówienie powinno zakończyć się wyborem optymalnych prototypów i opracowaniem 

dokumentacji wystarczającej do docelowej produkcji produktów. 

 

Zakres zamówienia obejmuje: 

a) włączenie końcowych użytkowników w proces projektowania – analiza potrzeb; 

b) stworzenie specyfikacji projektowej produktu; 

c) opracowanie koncepcji wzorniczej; 

d) opracowanie projektu wzorniczego; 

e) przygotowanie dokumentacji na potrzeby wykonania prototypu; 

f) opracowanie prototypu; 

g) testowanie prototypu oraz jego optymalizacja; 

h) testowanie prototypu – działania dotyczące włączenia końcowych 

użytkowników w proces projektowania; 

i) opracowanie dokumentacji wzorniczej. 

 

3.1.2. Szczegółowy zakres zamówienia został określony w Załączniku nr 2 – Zakres zamówienia. 

Opracowanie projektów wzorniczych powinno odbyć się z zachowaniem charakterystyki 

i cech nowego produktu, które zostały opisane w posiadanej przez Zamawiającego 

Strategii wzorniczej. 

 

3.1.3. Przedmiot zamówienia został sklasyfikowany następującymi kodami CPV: 

 

● 72244000-7 - Usługi prototypowania 

● 79421200-3 - Usługi projektowe inne niż w zakresie robót budowlanych 

● 73210000-7 - Usługi doradcze w zakresie badań i rozwoju 

 



 

 

3.2. Miejsce i termin realizacji zamówienia 

 

3.2.1. Realizacja zamówienia może odbywać się z dowolnej lokalizacji, przy czym w zakresie 

prezentacji powstałych prototypów Wykonawca zobowiązany jest do współpracy 

z pracownikami Zamawiającego w lokalizacji pod adresem podanym w pkt. 1 -> Nazwa 

i adres zamawiającego. 

 

3.2.2. Termin realizacji całości zamówienia: nie później niż 16 miesięcy kalendarzowych od dnia 

podpisania umowy. 

 

3.2.3. Nieterminowe wykonanie przedmiotu umowy będzie obwarowane naliczeniem kar 

umownych. 

 

3.2.4. Planowany termin podpisania umowy: do dnia 31.10.2024 r. 

 

 

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIE 

 

4.1. Warunki, jakie musi spełnić oferent 

 

4.1.1. Wiedza i doświadczenie 

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy posiadają odpowiednie 

doświadczenie umożliwiające prawidłową realizację przedmiotu zamówienia. 

 

W celu spełnienia przedmiotowego warunku, Oferent wykaże, że w okresie ostatnich 

3 lat przed upływem terminu składania ofert wykonał: 

 

a) co najmniej 2 projekty wzorów dóbr wytwarzanych w technologii wtrysku 

wysokociśnieniowego lub rozdmuchu, których efektem było późniejsze wdrożenie 

projektu do produkcji: 

 

oraz: 

 

b) co najmniej 2 projekty dóbr wytwarzanych przemysłowo, gdzie w procesie 

projektowym wymagane było przeprowadzenie badań ilościowych i jakościowych 

oraz analiza wyników w ramach badania potrzeb grupy docelowej. 

 

(projekty opisane w pkt. (a) i (b) mogą być tymi samymi lub innymi projektami). 

 

W celu oceny spełnienia przez Oferenta niniejszego warunku, Oferent złoży wypełniony 

formularz: Załącznik nr 3a do Zapytania Ofertowego – Wiedza i doświadczenie, wraz 

z opisem zrealizowanych projektów lub referencjami lub wyciągami z dokumentacji 

projektowej - z których będzie wynikać spełnienie kryterium. 



 

 

 

4.1.2. Osoby zdolne do wykonania przedmiotu zamówienia 

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy na czas realizacji zamówienia 

dysponować będą odpowiednim potencjałem ludzkim. 

 

W celu spełnienia przedmiotowego warunku, Oferent wykaże, że na czas realizacji 

zamówienia zapewni do realizacji procesu projektowego zespół, w skład którego wchodzi: 

 

a) co najmniej jedna osoba spełniająca definicję tzw. “profesjonalnego projektanta”, 

tj.: osoba posiadającą wykształcenie wyższe w zakresie projektowania (wzornictwo 

przemysłowe, architektura, architektura wnętrz oraz inne kierunki projektowe 

w obszarze wzornictwa) oraz posiadającą doświadczenie w projektowaniu, to znaczy 

posiadającą w swoim portfolio minimum 3 projekty dóbr wytwarzanych 

przemysłowo; 

 

oraz: 

 

b) co najmniej 1 osoba posiadającą doświadczenie w zakresie wdrożeń projektu 

do produkcji, gdzie wdrożenie nastąpiło nie wcześniej niż 3 lata przed upływem 

terminu składania ofert. 

 

(osoby opisane w pkt. (a) i (b) mogą być różnymi osobami, lub może to być jedna osoba 

spełniająca obydwa wymogi). 

 

W celu oceny spełnienia przez Oferenta niniejszego warunku, Oferent złoży wypełniony 

formularz: Załącznik nr 3b do Zapytania Ofertowego – Potencjał techniczny i osoby 

zdolne do wykonania przedmiotu zamówienia wraz z dokumentami poświadczającymi 

wykształcenie i doświadczenie wskazanych osób (CV zawierające między innymi 

informacje o projektach wymienionych powyżej oraz referencje lub portfolio). 

 

4.1.3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy terminowo regulują 

zobowiązania z tytułu podatków oraz ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych 

oraz znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na realizację 

zamówienia. 

 

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli: 

 

a) Oferent nie zalega w opłacaniu podatków oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne 

i społeczne; 

 

oraz: 



 

 

 

b) roczny przychód Oferenta za ostatnie 2 zamknięte okresy obrachunkowe wynosił 

średnio min. 500 tys. PLN netto rocznie. 

 

W celu oceny spełnienia przez Oferenta niniejszego warunku, Oferent złoży stosowne 

oświadczenia będące częścią Załącznika nr 3 – Formularz oferty. 

 

Zamawiający zastrzega, iż w przypadku wątpliwości, może wezwać Oferenta 

do przedłożenia dokumentów potwierdzających złożone oświadczenia. 

 

4.1.4. Potencjał techniczny 

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy posiadają odpowiedni 

potencjał techniczny do wykonania przedmiotu zamówienia. 

 

W celu spełnienia przedmiotowego warunku, Oferent wykaże, że na czas realizacji 

zamówienia, na etapie prototypowania ma możliwość przedstawienia modeli 

opracowywanego produktu z wykorzystaniem technologii 3D (rapid prototyping). 

 

W celu oceny spełnienia przez Oferenta niniejszego warunku, Oferent złoży wypełniony 

formularz: Załącznik nr 3b do Zapytania Ofertowego – Potencjał techniczny i osoby 

zdolne do wykonania przedmiotu zamówienia, zawierający co najmniej model, 

podstawowe parametry techniczne, przeznaczenie oraz sposób dysponowania sprzętem. 

 

4.1.5. Wadium 

 

Warunkiem uczestnictwa w postępowaniu jest wniesienie wadium w minimalnej 

wysokości 30 000,00 PLN (słownie: trzydzieści tysięcy złotych, 00/00 groszy), w terminie 

oraz na zasadach określonych w pkt. 4.2 Zapytania ofertowego – Wadium oraz formy jego 

wniesienia. 

 

4.1.6. Brak powiązań – podmioty wykluczone z postępowania 

 

Wykonawca nie może być powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez 

powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, 

opisane szczegółowo w pkt. 4.3 Zapytania ofertowego – Podmioty wykluczone 

z postępowania. 

 

W celu oceny spełnienia przez Oferenta niniejszego warunku, Oferent złoży wypełniony 

formularz: Załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego – Oświadczenie o braku powiązań 

z Zamawiającym. 



 

 

 

4.2. Wadium oraz formy jego wniesienia 

 

4.2.1. Warunkiem uczestnictwa w postępowaniu jest wniesienie wadium w minimalnej 

wysokości 30 000,00 PLN (słownie: trzydzieści tysięcy złotych, 00/00 groszy). 

 

4.2.2. Wadium może być wniesione w formie pieniężnej, poręczeniach bankowych 

lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, gwarancjach 

bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych oraz poręczeniach udzielanych przez 

podmioty, o których mowa w par. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. 

o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. z 2016 r. poz. 359 i 2260 

oraz 2017 r. poz. 1089).  

 
4.2.3. Wadium wnoszone w formie pieniężnej musi być wniesione na konto Zamawiającego 

w banku PKO BP, nr konta 35 1020 2906 0000 1102 0465 5025 najpóźniej do końca dnia, 

w którym upływa termin składania ofert – liczy się data wpływu środków na konto 

Zamawiającego. 

 
4.2.4. Wadium wnoszone w formie niepieniężnej należy dołączyć do oferty, ponadto z treści 

gwarancji lub poręczenia winno wynikać bezwarunkowe, na każde pisemne żądanie 

zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie Gwaranta do 

wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium. 

 
4.2.5. Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po podpisaniu 

umowy z wybranym Oferentem lub unieważnieniu postępowania, jednak nie później niż 

w terminie 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

 

4.2.6. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca 

wadium po zawarciu przez niego z Zamawiającym umowy w sprawie zamówienia. 

 
4.2.7. Zamawiający zatrzyma wadium, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza odmawia zawarcia z Zamawiającym umowy na warunkach określonych 

w Zapytaniu ofertowym, lub zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy. 

 

4.3. Podmioty wykluczone z postępowania 

 

4.3.1. Z udziału w Postępowaniu ofertowym wykluczone są podmioty powiązane kapitałowo lub 

osobowo z Zamawiającym. 

 

4.3.2. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawcą, 

polegające w szczególności na: 



 

 

 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu 

co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), 

pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, 

lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu 

we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, 

 

c) pozostawaniu z zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 

4.3.3. W celu potwierdzenia braku powiązań z Zamawiającym, Oferent zobligowany jest 

do złożenia wypełnionego formularz: Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego – 

Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym. 

 

 

5. SKŁADANIE OFERT 

 

5.1. Sposób przygotowania oferty 

 

5.1.1. Integralną częścią oferty są załączniki wymienione w pkt. 5.3 niniejszego Zapytania 

ofertowego, które Oferent winien załączyć do oferty. 

 

5.1.2. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego. Zamawiający zaleca 

wykorzystanie wzorów formularzy opracowanych przez Zamawiającego i dołączonych 

do niniejszego zapytania ofertowego. Dopuszcza się złożenie w ofercie załączników 

własnych Oferenta, pod warunkiem, że będą one zgodne co do treści z formularzami 

opracowanymi przez Zamawiającego. 

 

5.1.3. Oferta i załączniki do oferty muszą być podpisane (elektronicznie lub własnoręcznie) przez 

osobę upoważnioną do zaciągania zobowiązań w imieniu Oferenta (wynikające 

z dokumentu rejestrowego lub stosownego pełnomocnictwa). 

 

5.1.4. W cenie oferty Oferent winien uwzględnić wszystkie zobowiązania i koszty niezbędne 

do poniesienia dla realizacji zamówienia. 

 
5.1.5. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

 



 

 

5.1.6. Oferent może zmienić lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiana lub wycofanie 

złożonej oferty jest skuteczna tylko wówczas, gdy została dokonana przez Oferenta przed 

upływem terminu składania ofert. 

 
5.1.7. Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 
5.1.8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych oraz warunkowych. 

 
5.1.9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 
5.1.10. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 
5.1.11. Oferent pozostaje związany złożoną ofertą do czasu zawarcia umowy jednak nie dłużej niż 

30 dni od dnia, w którym upływa termin składania ofert. 

 
5.1.12. Oferent samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą. 

 

5.2. Miejsce, termin i sposób składania ofert 

 

5.2.1. Termin składania ofert: do dnia 23.10.2024 r. włącznie; 

 

5.2.2. Oferty mogą być składane wyłącznie w wersji elektronicznej, za pośrednictwem platformy 

Bazy Konkurencyjności Funduszy Europejskich: 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

 

- w formie skanu oferty wraz z wymaganymi załącznikami lub w formie dokumentów 

podpisanych elektronicznie. 

 

5.2.3. Oferty złożone w inny sposób lub po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane. 

 

5.2.4. Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. 

 

5.3. Lista wymaganych dokumentów / oświadczeń 

 

5.3.1. Oferent powinien złożyć wszystkie wymagane załączniki, które zostały opisane poniżej: 

 

a) oferta zgodna z Formularzem oferty (Załącznik nr 3); 

b) dowód wniesienia wadium (nie jest wymagany, jeśli wadium zostało wniesione 

w formie przelewu bankowego); 

c) pełnomocnictwo (jeśli dotyczy); 

d) Formularz Wiedza i doświadczenie (Załącznik nr 3a); 

e) Formularz Potencjał techniczny i osoby zdolne do wykonania przedmiotu zamówienia 

(Załącznik nr 3b); 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

f) Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym (Załącznik nr 4); 

g) Oświadczenie dot. wyrażenia zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie 

zgodnie z klauzulą stanowiącą Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego - oświadczenie 

to stanowi część Formularza oferty (Załącznik nr 3). 

 

5.4. Sposób zadawania pytań 

 

5.4.1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, wymiana informacji między 

Zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się 

pisemnie za pomocą Bazy konkurencyjności. 

 

5.4.2. Zamawiający udzieli wyjaśnień na zapytania Oferentów dotyczące treści zapytania 

ofertowego, jeżeli wniosek o udzielenie wyjaśnień wpłynie do Zamawiającego nie później 

niż na dzień przed wyznaczonym terminem składania ofert. 

 

5.4.3. Jeżeli wniosek Wykonawcy o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie 

do Zamawiającego po upływie terminu wskazanego powyżej lub dotyczy już udzielonych 

wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 

rozpoznania. 

 
5.4.4. Pytania Oferentów wraz z odpowiedziami Zamawiającego będą publikowane na stronie 

internetowej bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

 

 

6. Kryteria i sposób oceny ofert 

 

6.1. Sposób oceny ofert 

 

6.1.1. Zamawiający dokona wyboru oferty spośród ofert złożonych przez Oferentów w oparciu 

o ocenę formalną (6.2.), ocenę warunków udziału w postępowaniu (6.3), a także ocenę 

kryteriów wyboru oferty (6.4). 

 

6.2. Ocena formalna 

 

6.2.1. Ocena formalna będzie dokonywana w systemie 0/1 wg następujących kryteriów: 

 

a) oferta wraz z załącznikami została przygotowana oraz złożona zgodnie z wytycznymi 

określonymi w pkt. 5 niniejszego dokumentu; 

b) oferent dołączył do oferty wszystkie wymagane załączniki opisane w pkt. 5.3 

niniejszego dokumentu; 

c) oferta jest zgodna z przedmiotem zamówienia. 

 

6.2.2. Zamawiający dokona oceny formalnej przez zastosowanie systemu spełnia/nie spełnia. 

Niespełnienie któregokolwiek z kryteriów będzie skutkowało odrzuceniem Oferty. 



 

 

 

6.2.3. Podczas oceny formalnej Zamawiający dopuszcza możliwość jednorazowego wezwania 

Oferentów, którzy we wskazanym w Zapytaniu Ofertowym terminie złożyli jedną ofertę, 

ale zawiera ona uchybienia/braki, wyznaczając w tym celu odpowiedni termin oraz zakres 

uzupełnień. Niedotrzymanie tego terminu oraz dokonanie uzupełnień wykraczających 

poza wskazane w wezwaniu będzie skutkować odrzuceniem oferty z przyczyn formalnych. 

 

6.2.4. Uzupełnieniom podlegają jedynie braki o charakterze formalnym. Nie dopuszcza się 

możliwości zmiany warunków złożonych ofert. 

 

6.2.5. Do dalszego etapu oceny dopuszczone będą jedynie oferty spełniające ocenę formalną. 

 

6.3. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

 

6.3.1. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonywana w systemie 0/1 

wg następujących kryteriów: 

 

a) Oferent spełnia warunki udziału w postępowaniu; 

b) Oferent nie podlega wykluczeniu z udziału w postępowaniu. 

 

6.3.2. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu przez 

zastosowanie systemu spełnia/nie spełnia. Niespełnienie któregokolwiek z warunków 

będzie skutkowało odrzuceniem Oferty. 

 

6.3.3. W tym etapie oceny nie dopuszcza się możliwości poprawy oferty. 

 

6.3.4. Do oceny kryteriów wyboru dopuszczone będą jedynie oferty spełniające warunki udziału 

w postępowaniu. 

 

6.4. Ocena kryteriów wyboru oferty (wraz z punktacją) 

 

6.4.1. Ocena odnosząca się do przedmiotu zamówienia będzie dokonywana w systemie 

punktowym z wagami wg. kryteriów, wag i sposobu przyznawania punktów określonymi 

oraz szczegółowo opisanymi poniżej: 

 

 

l.p. nazwa kryterium waga (%) 

1. cena netto przedmiotu zamówienia (CN) 90% 

2. osoby skierowane do realizacji zamówienia (OZ) 10% 

 

6.4.2. Kryterium cena netto przedmiotu zamówienia (CN) – waga 90% 

 

Oferent określa cenę ryczałtową netto przedmiotu zamówienia w złotych polskich, która 



 

 

obejmować będzie wykonanie całości przedmiotu zamówienia opisanego w Zapytaniu 

Ofertowym i jego załącznikach. Przedstawiona w ofercie cena będzie ceną kompletną, 

jednoznaczną i ostateczną, uwzględniającą ewentualne rabaty i upusty (nie dopuszcza się 

rabatów rzeczowych). 

 

Cena netto powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. Jeśli Oferent określi cenę w walucie innej niż PLN, Zamawiający 

przeliczy ją na PLN po średnim kursie NBP (tabela A) z dnia ogłoszenia zapytania 

ofertowego. 

 

Liczba punktów w kryterium cena netto przedmiotu zamówienia (CN) będzie 

przyznawana według poniższego wzoru: 

 

CN = cena netto najtańszej spośród złożonych ofert / cena netto rozpatrywanej oferty x 

100 x 90% (waga kryterium) 

 

6.4.3. Osoby skierowane do realizacji zamówienia (OZ) – waga 10% 

 

Liczba punktów w kryterium „Osoby skierowane do realizacji zamówienia (OZ)” będzie 

przyznawana według poniższego wzoru:  

 

KZ = 0 pkt Oferent spełnia minimalne wymagania opisane w pkt. 4.1.2, ppkt. osoby zdolne 

do wykonania przedmiotu zamówienia, tj. (a) co najmniej jedna osoba w zespole spełnia 

definicję tzw. profesjonalnego projektanta oraz (b) co najmniej jedna osoba w zespole 

posiada doświadczenie w zakresie wdrożeń projektu do produkcji, gdzie wdrożenie 

nastąpiło nie wcześniej niż 3 lata przed upływem terminu składania ofert; 

 

KZ = 5 pkt – każda z osób skierowanych do realizacji zamówienia posiada doświadczenie 

opisane w pkt (a) lub (b) powyżej (tj. każda z osób spełnia definicję tzw. profesjonalnego 

projektanta lub ma doświadczenie w zakresie wdrożeń projektu do produkcji). 

 

KZ = 10 pkt – każda z osób skierowanych do realizacji zamówienia posiada łącznie 

doświadczenie opisane w pkt (a) lub (b) powyżej (tj. każda z osób spełnia definicję 

tzw. profesjonalnego projektanta oraz ma doświadczenie w zakresie wdrożeń projektu 

do produkcji). 

 

Oferent powinien określić zespół projektowy w taki sposób, aby możliwa była realizacja 

usługi w zakładanym okresie czasowym, w oparciu o przewidywaną czasochłonność prac. 

 

6.4.4. Maksymalna możliwa do uzyskania liczba punktów wynosi 100. Ilość punktów uzyskanych 

przez każdą z ofert zostanie określona według wzoru: 

 

liczba punktów oferty rozpatrywanej = CN + OZ 

 



 

 

6.4.5. W ofercie należy odnieść się do wszystkich kryteriów wyboru oferty. W przypadku, gdy 

Oferent pominie jedno lub więcej kryteriów w ocenie zostanie przyznanych mu 0 pkt. 

w danym kryterium (lub oferta zostanie odrzucona, jeśli nie spełni wymagań zapytania 

ofertowego). 

 

6.4.6. Punktacja będzie zaokrąglana w górę, do dwóch miejsc po przecinku. 

 
6.4.7. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która jest poprawna formalnie, 

spełniła wszystkie warunki udziału w postępowaniu, nie podlega wykluczeniu oraz w toku 

oceny uzyska największą liczbę punktów. 

 
6.4.8. Zamawiający, po dokonaniu oceny otrzymanych ofert, dokona wyboru najkorzystniejszej 

oferty, co zostanie udokumentowane protokołem z postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

 

6.5. Rozstrzygnięcie postępowania 

 

6.5.1. Oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie zaproszony 

do podpisania umowy. 

 

6.5.2. Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, 

gdyby Oferent, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą odmówił podpisania 

umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stało się niemożliwe z innych 

przyczyn. 

 

7. Warunki zmiany umowy 

 

7.1. Zamówienia uzupełniające: 

 

7.1.1. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających. 

 

7.1.2. Zamawiający dopuszcza wyłącznie w razie konieczności zlecenie Wykonawcy 

dodatkowych prac, przy czym po łącznym spełnieniu poniżej wskazanych warunków: 

 

a) zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów 

ekonomicznych lub technicznych, w szczególności dotyczących zamienności 

lub interoperacyjności sprzętu, usług lub instalacji, zamówionych w ramach 

zamówienia podstawowego; 

b) zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie 

kosztów dla Zamawiającego; 

c) zamówienia dodatkowe są niezbędne dla prawidłowego wykonania 

podstawowego zadania; 

d) wykonanie robót / zamówień dodatkowych stało się konieczne na skutek sytuacji 

niemożliwej do przewidzenia przed zawarciem Umowy przez strony; 



 

 

e) realizacja robót dodatkowych przed ich wykonaniem, zostanie w formie pisemnej 

zaakceptowana przez obie strony; 

f) wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej 

pierwotnie w umowie. 

 

7.1.3. Opisane wyżej zmiany treści umowy nie mogą prowadzić do zmiany charakteru umowy. 

 

7.2. Warunki zmiany umowy: 

 

7.2.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany umowy zawartej z wybranym w toku 

postępowania Oferentem, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności 

wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia: 

 

7.2.2. Termin zakończenia realizacji zamówienia może ulec zmianie w następujących 

sytuacjach: 

 

a) wystąpienia siły wyższej, uniemożliwiającej terminowe wykonanie przedmiotu 

Umowy, przy czym Wykonawca zobowiązany jest do udowodnienia wystąpienia 

takiej siły wyższej oraz wskazania wpływu, jaki to zdarzenie miało na przebieg 

realizacji zamówienia; 

b) zaistnienia innych nadzwyczajnych okoliczności niż siła wyższa, uniemożliwiających 

terminowe wykonanie przedmiotu Umowy, których Strony, przy dochowaniu 

należytej staranności, nie przewidziały przy zawarciu Umowy i nie są przez nich 

zawinione; 

c) zawieszenia realizacji zamówienia przez Zamawiającego z powodu wystąpienia 

przyczyn technicznych lub organizacyjnych uniemożliwiających kontynuowanie 

wykonywania przedmiotu Umowy, o czas zawieszenia. O zawieszeniu realizacji 

zamówienia Zamawiający powiadomi Oferenta wskazując przyczynę zawieszenia; 

d) konieczności wprowadzenia zmian w przedmiocie Umowy na skutek okoliczności, 

których Zamawiający lub Wykonawca nie mogli, działając z należytą starannością 

przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, w szczególności grożących rażącą stratą, 

niewykonaniem lub wadliwym wykonaniem przedmiotu Umowy, przy czym zmiany 

te nie prowadzą do zmiany charakteru Umowy; 

e) podpisania umowy z wykonawcą w terminie późniejszym niż do dnia 31.10.2024 r. – 

o okres opóźnienia w podpisaniu umowy. 

 

Ww. zmiany nie mogą stanowić podstawy zwiększenia wynagrodzenia. 

 

7.2.3. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia zmian w przedmiocie Umowy 

w przypadku: 

 

a) wystąpienia siły wyższej, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu Umowy, przy 

czym Oferent zobowiązany jest do udowodnienia wystąpienia takiej siły wyższej oraz 

wskazania wpływu, jakie zdarzenie miało na przebieg realizacji zamówienia; 



 

 

b) zaistnienia innych nadzwyczajnych okoliczności niż siła wyższa, w szczególności 

grożących rażącą stratą, niewykonaniem lub wadliwym wykonaniem przedmiotu 

Umowy, których Strony, przy dochowaniu należytej staranności, nie przewidziały 

przy zawarciu Umowy i nie są przez nich zawinione; 

c) zmiany w obowiązujących przepisach prawa, mającej wpływ na przedmiot i warunki 

umowy oraz zmiana sytuacji prawnej lub faktycznej Oferenta i/lub Zamawiającego 

skutkująca niemożliwością realizacji przedmiotu umowy. 

 

Ww. zmiany nie mogą stanowić podstawy zwiększenia wynagrodzenia. 

 

7.2.4. Wynagrodzenie Oferenta określone w umowie może ulec zmianom w przypadku zmiany 

obowiązującej stawki VAT – jeśli zmiana stawki VAT będzie powodować zwiększenie 

kosztów wykonania umowy po stronie Oferenta, Zamawiający dopuszcza możliwość 

zwiększenia wynagrodzenia o kwotę równą różnicy w kwocie podatku zapłaconego przez 

Oferenta. 

 

7.2.5. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia zmian Umowy na zasadach 

przewidzianych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków. 

 

7.2.6. Sposób dokonywania zmian: 

 

a) inicjowanie zmian: na wniosek Zamawiającego i/lub Wykonawcy; 

b) forma zmian: aneks do umowy z Oferentem w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

 

 

8. Postanowienia końcowe 

 

8.1.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania. W przypadku, 

gdy zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych ofert, Zamawiający przedłuży 

termin składania ofert.  

 

8.1.2. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak 

również pytania Oferentów wraz z wyjaśnieniami będą publikowane na stronie 

internetowej bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Stają się one integralną 

częścią zapytania ofertowego i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i 

zobowiązania Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały 

nowemu terminowi o ile taki zostanie wyznaczony. 

 
8.1.3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym etapie 

do momentu podpisania umowy na realizację zamówienia w przypadku, gdy z powodu 

okoliczności, których nie przewidywał lub nie mógł przewidzieć, udzielenia zamówienia 

nie leży w interesie Zamawiającego lub z innych przyczyn stało się niecelowe. 

 



 

 

8.1.4. Zamawiający unieważni postępowanie w szczególności, gdy: 

 

a) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę jaką Zamawiający zamierzał 

przeznaczyć na realizację zamówienia, chyba że Zamawiający zdecyduje zwiększyć tę 

kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 

b) postępowanie jest obarczone istotną wadą uniemożliwiającą zawarcie umowy; 

c) w wyniku zmiany obiektywnych przesłanek realizacja zamówienia nie leży 

w interesie Zamawiającego 

 

8.1.5. W przypadku zaistnienia takich okoliczności, Oferentom nie przysługują roszczenia 

w stosunku do Zamawiającego. 

 

 

9. Lista załączników do postępowania ofertowego 

 

a) Załącznik nr 1 - Zapytanie ofertowe; 

b) Załącznik nr 2 – Zakres zamówienia; 

c) Załącznik nr 3 – Formularz oferty; 

d) Załącznik nr 3a – Formularz Wiedza i doświadczenie; 

e) Załącznik nr 3b – Formularz Potencjał techniczny i osoby zdolne do wykonania 

przedmiotu zamówienia; 

f) Załącznik nr 4 – Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym; 

g) Załącznik nr 5 - Klauzula dot. przetwarzania danych osobowych. 


