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ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 16 paidziernika 2024 r., nr 1/ICVC/5.4

dla przedmiotu zaméwienia:
,IDENTYFIKACJA POTRZEB SZKOLENIOWYCH UCZESTNIKOW | UCZESTNICZEK PROJEKTU WRAZ
Z OPRACOWANIEM IPD w ramach projektu POSTAW NA ROZWOJ”

Informacje wprowadzajace

1. ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0. zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,
majacym na celu wybdér wykonawcy zaméwienia, ktérego przedmiot zostat w sposdb szczegdtowy
opisany w Punkcie Il niniejszego zapytania ofertowego.

2. Postepowanie jest objete dofinansowaniem UE w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Slaskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Spoteczny+), Dziatanie FESL.05.04, nr umowy
o dofinansowanie FESL.05.04-IP.02-080B/23-002, tytut projektu: POSTAW NA ROZWO..

3. Uzyte w zapytaniu ofertowym terminy majg nastepujgce znaczenie:

a. BK2021 - Baza Konkurencyjnosci dostepna pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/;

b. Postepowanie —niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia, prowadzone na podstawie
niniejszego zapytania ofertowego;

c. Projekt — projekt dofinansowany ze $rodkéw UE, o ktérym mowa w pkt 2 powyzej;

Umowa — umowa zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia objetego niniejszym zapytaniem
ofertowym;

e. Wykonawca — osoba fizyczna niebedgca personelem Projektu, osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktdra oferuje wykonanie robédt
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
w Projekcie;

f. Wytyczne — Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 z dnia
18 listopada 2022 r;

g. Zamawiajacy — ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0.;

h. Zapytanie — niniejsze zapytanie ofertowe.

4. Postepowanie zostanie przeprowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang w sekcji 3.2
Wytycznych, na zasadach okreslonych w Zapytaniu oraz w Wytycznych, przy czym w przypadku
jakichkolwiek watpliwosci w zakresie interpretacji tresci Zapytania lub prawidtowosci
podejmowanych dziatan badz sprzecznosci postanowien Zapytania z Wytycznymi, nalezy kierowaé
sie Wytycznymi.

5. Dane Zamawiajacego:

ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0., ul. Dzwigowa 3/3, 02-437 Warszawa

wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla M. St. Warszawy w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczo-Rejestrowy KRS pod
numerem 0000767123, NIP: 5223147205, REGON: 382353283.
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Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamodwienia objetego Zapytaniem jest sSwiadczenie ustug polegajacych na

identyfikacji potrzeb szkoleniowych uczestniczek i uczestnikéw Projektu (dalej jako ,UP”) wraz

z opracowaniem dla nich indywidualnych plandw dziatania (dalej jako ,IPD”).

Celem gtéwnym Projektu jest poprawa warunkdw zatrudnienia 720 oséb (w tym min. 396 kobiet)

zamieszkujgcych na obszarze wojewddztwa $lgskiego, nalezgcych do grupy osdb pracujgcych

w trudnej sytuacji na rynku pracy (osoby pracujgce na umowach krétkoterminowych, osoby

pracujagce w ramach umoéw cywilnoprawnych, ubodzy pracujacy), poprzez podniesienie

kwalifikacji lub kompetencji przez min. 577 UP (w tym min. 20% UP nabedzie lub podniesie
kwalifikacje zawodowe) zgodnie z potrzebami regionalnego rynku pracy. Zaplanowana

w Projekcie $ciezka wsparcia pozwoli wyposazy¢ UP w kwalifikacje i kompetencje zawodowe

wymagane przez slaskich pracodawcéw. Kazdy UP wezmie udziat w wytgcznie jednym szkoleniu

w ramach Projektu.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

a. ustugi Swiadczone beda dla maksymalnie 720 UP — przewidywane sg $rednio 2 godziny
wsparcia dla 1 UP, przy czym godziny rozumiane sg jako godziny zegarowe (60 minut),

b. celem wsparcia bedzie przeprowadzenie identyfikacji potrzeb kazdego / kazdej UP poprzez
diagnozowanie potrzeb szkoleniowych lub walidacyjnych oraz opracowanie lub aktualizacje
IPD, o ktérym mowa w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz.475, z pézn.zm.), lub innego dokumentu
petnigcego analogiczng funkcje,

c. wsparcie udzielone w Projekcie bedzie dostosowane do indywidualnych potrzeb UP,
wynikajgcych z ich wiedzy, umiejetnosci i kompetencji oraz kwalifikacji do wykonywania
danego zawodu,

d. celem wsparcia dla UP jest podwyzszanie lub dostosowanie kwalifikacji i kompetencji
zawodowych niezbednych na rynku pracy w kontekscie zidentyfikowanych potrzeb osoby,
ktorej udzielane jest wsparcie, zwtaszcza poprzez wysokiej jakosci szkolenia i kursy (w tym
kwalifikacje rynkowe wigczone do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, dalej jako ,,ZSK”),

e. w ramach wsparcia szczegdlny nacisk ma by¢ potozony na ocene:

- umiejetnosci cyfrowych,

umiejetnosci niezbednych do podjecia pracy w sektorze zielonej gospodarki,

umiejetnosci niezbednych z punktu widzenia regionalnych / lokalnych specjalizacji,

umiejetnosci niezbednych w zawodach zwigzanych 2z ustugami zdrowotnymi

i opiekunczymi,

f. wsparcie UP w nabywaniu, podwyzszaniu lub dostosowaniu kwalifikacji i kompetencji
zawodowych ma by¢ kazdorazowo zweryfikowane pod katem powigzania z potrzebami
»Zielonej gospodarki” (dalej jako ,ZG”)tj. identyfikacji predyspozycji, mozliwosci
i zainteresowania UP podwyzszaniem / nabywaniem kwalifikacji lub kompetencji w ramach
ZG w powigzaniu z ofertg projektowa, opartg na podstawie m.in. danych z rynku pracy,
raportéw, badan i analiz (np. ZSK); w przypadku UP, ktérzy wybiorg szkolenia inne niz
z obszaru ZG, programy tych szkolen beda uwzgledniaty rozwdj zielonych umiejetnosci
zgodnie z bazg danych ESCO,

g. |IPD przygotowywany przez doradce ma byc¢ uzgodniony z UP i przez niego zaakceptowany,
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h. spotkania organizowane bedg na terenie wojewddztwa S$laskiego, w rdznych
miejscowosciach, z ktérych zakwalifikowani zostang UP (Wykonawca musi uwzgledni¢ w
cenie oferty mozliwos¢ swiadczenia ustug na terenie catego wojewddztwa slgskiego); zajecia
prowadzone bedg stacjonarnie (z wyjatkiem mozliwosci przeprowadzenia diagnozy dla oséb
z niepetnosprawnosciami w formie on-line, jesli wystapi taka potrzeba), w dni powszednie w
ciggu tygodnia lub w weekendy — zgodnie z preferencjami UP,

i. Zamawiajgcy zapewni sale na przeprowadzenie spotkan; Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw
zwigzanych z ewentualnymi noclegami, dojazdami oraz wyzywieniem doradcow
prowadzacych to wsparcie, ktére Wykonawca powinien uwzgledni¢ w cenie oferty,

j. o doktadnym miejscu i terminie prowadzenia tego wsparcia Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni roboczych,

k. doradcy swiadczacy ustugi zobowigzani bedg do dokumentowania swojego czasu pracy
w karcie pracy doradcy, potwierdzeniem wykonania ustugi bedzie formularz wykonania
ustugi wsparcia, podpisany przez doradce prowadzgcego to wsparcie i UP oraz opracowany
lub zweryfikowany IPD zaakceptowany przez UP.

4. Zamodwienie realizowanie bedzie zgodnie z zasadami:

a. DOSTEPNOSCI DLA OSOB Z NIEPEENOSPRAWNOSCIAMI:

- stworzenie osobom z niepetnosprawnosciami warunkéw korzystania z petni
przystugujgcych im praw i wolnosci na zasadzie réwnosci z innymi osobami w ramach
oferowanego w Projekcie wsparcia,

- zapewnienie mozliwosci udziatu w planowanym wsparciu wszystkim osobom, bez
wzgledu na ich niepetnosprawnosci, w tym zapewnienie mozliwosci sprawiedliwego
dostepu do réznych zyciowych aktywnosci (m.in. edukacji),

- wsparcie oferowane w Projekcie bedzie kazdorazowo indywidualnie dostosowywane do
danej osoby, dzieki przeprowadzonej w ramach Projektu diagnozie potrzeb UP,
z uwzglednieniem mozliwosci zdrowotnych UP,

- petne korzystanie przez osoby z niepetnosprawnosciami z ich praw i podstawowych
wolnosci w Projekcie zostanie zapewnione m.in. poprzez uruchomienie mechanizmu
racjonalnych usprawnien —w przypadku zaistnienia koniecznosci,

- wszystkie produkty Projektu bedag dostepne dla oséb z niepetnosprawnosciami i beda
zgodne z zasadg uniwersalnego projektowania (produktami Projektu bedg ustugi
Swiadczone na rzecz UP),

w materiatach i tresciach spotkan nie mogg by¢ powielane stereotypy dotyczgce oséb
z niepetnosprawnosciami,
b. ROWNOSCI SZANS:

- w Projekcie zapewniony jest rowny dostep do wsparcia, zidentyfikowane zostang
indywidualne bariery, ktdre utrudniajg UP funkcjonowanie na rynku pracy, w tym bariery
zwigzane z ptcig,

- w Projekcie perspektywa rownosci kobiet i mezczyzn zostanie uwzgledniona na wszystkich
etapach jego wdrazania, tj. takze podczas ustalania indywidualnych potrzeb
szkoleniowych UP i opracowania IPD,

- dziatania podejmowane w ramach Projektu majg przyczyni¢ sie do wyrdwnywania szans

kobiet i mezczyzn w obszarze wsparcia, tj. przede wszystkim edukacji i rynku pracy,



4

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane praez ;'f."_::’.::'f':l"l e
dla Slgskiego - Polska Unig Europejsky i qakd

- UP beda mieli zagwarantowang mozliwos$¢ wyboru wsparcia bez ograniczen wynikajgcych
ze stereotypdw ptci, realizacja wsparcia projektowego zgodnie z IPD musi uwzgledniaé
potrzeby i mozliwosci danej osoby w odniesieniu do potrzeb regionalnego rynku pracy,
bez np. stereotypowego podziatu na zawody typowo meskie i damskie,

- Projekt przewiduje przetamywanie stereotypdéw ptci i zachecanie kobiet do wyboru
szkolen / kurséw w obszarach tradycyjnie przypisywanych mezczyznom, umozliwiajgcych
nabycie twardych / specjalistycznych kwalifikacji, na ktére istnieje zapotrzebowanie na
regionalnym rynku pracy, a takze wspieranie kobiet w przebranzawianiu sie (wsparcie
szkoleniowe, doradcze) w kierunkach zgodnych z regionalnym zapotrzebowaniem
kwalifikacyjnym (uwzgledniajac predyspozycje i potrzeby danej osoby),

- godziny i harmonogram wsparcia muszg by¢ dostosowane do mozliwosci UP, w tym
kobiet, UP zapewniony ma by¢ rowny dostep do udziatu we wszystkich formach wsparcia
i dostosowanie form wsparcia do ich sytuacji, w tym petnionych obowigzkéw rodzinnych
czy macierzynskich,

- harmonogram dziatan w Projekcie bedzie opracowany z uwzglednieniem potrzeb
i mozliwosci kobiet, zwtaszcza kobiet — matek (m.in. mozliwos¢ organizacji wsparcia
w weekendy lub w godzinach popotudniowych czy wieczornych, zgodnie z potrzebami
i mozliwosciami UP, organizowanie wsparcia blisko miejsca zamieszkania UP, itp.),

- specjalisci udzielajgcy wsparcia zobowigzani sg wspiera¢ kobiety w budowaniu pewnosci
siebie, wiary w swoje mozliwosci, w tym zawodowe, uswiadamiaé role posiadanych
kwalifikacji i kompetencji oraz zmiane nastawienia wobec wyboréw edukacyjnych
i zawodowych (przetamujac stereotyp o tym, ze tzw. kwalifikacje / kompetencje twarde,
np. cyfrowe, finansowe, techniczne itd., zarezerwowane sg dla mezczyzn, co ogranicza
szanse kobiet np. na lepsze zarobki czy lepszg posade).

Kody CPV przedmiotu zamowienia:

a. 79634000-7 — Ustugi kierowania kariera

b. 73220000-0 — Ustugi doradcze w zakresie rozwoju

c. 79414000-9 — Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wykonania czesci przedmiotu zamdwienia przez podwykonawcdw na
zasadach okreslonych we wzorze Umowy stanowigcym Zatacznik nr 5 do Zapytania.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie niniejszego
Postepowania zaméwien uzupetniajagcych w wysokosci nieprzekraczajgcej 30% Umowy, o ile te
zamoéwienia beda zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego. Zamdwienie uzupetniajace
polega¢ bedzie na przeprowadzeniu kolejnych ustug polegajgcych na identyfikacji potrzeb
szkoleniowych UP wraz z opracowaniem dla nich IPD w ciggu 3 lat od zawarcia Umowy
z Wykonawca. Zamawiajgcy zastrzega, ze realizacja zamdwienia uzupetniajgcego odbywac sie
bedzie na warunkach okreslonych w zaméwieniu pierwotnym (w tym w zakresie wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy).

Termin wykonania zamdwienia
Wykonawca bedzie realizowaé¢ zaméwienie sukcesywnie od dnia zawarcia Umowy do dnia 30
czerwca 2026 r.
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2. Poszczegdlne ustugi realizowane beda kazdorazowo na zlecenie Zamawiajgcego, na zasadach

okreslonych we wzorze Umowy stanowigcym Zatacznik nr 5 do Zapytania.

Warunki udziatu w Postepowaniu oraz przestanki wykluczenia Wykonawcy z Postepowania

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu

w Postepowaniu dotyczace:

a.

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajacy nie stawia

szczegdtowych warunkdw w tym zakresie,

uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika

to z odrebnych przepisdw — Zamawiajgcy nie stawia szczegétowych warunkéow w tym

zakresie,

sytuacji finansowej lub ekonomicznej — Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat

Srednioroczne przychody za ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci

jest krdtszy — za ten okres, w wysokosci nie mniejszej niz 100 000 PLN,,

zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze

dysponuje przynajmniej 3 doradcami, ktorzy zostang oddelegowani do realizacji ustug

polegajacych na identyfikacji potrzeb szkoleniowych UP wraz z opracowaniem IPD przez
caty okres trwania Umowy, legitymujgcymi sie odpowiednimi kwalifikacjami zawodowymi

i doswiadczeniem niezbednym do wykonania zaméwienia, tzn. kazdy doradca powinien

legitymowac sie:

- wyksztatceniem wyzszym (poziom ISCED-5 lub wyzszy) — w dziedzinie dajgcej kwalifikacje
do swiadczenia ustug bedacych przedmiotem zaméwienia (w szczegdlnosci moze to byc
wyksztatcenie w obszarze nauk spotecznych lub ekonomicznych),

- doswiadczeniem w zakresie prowadzenia doradztwa zawodowego w okresie nie krétszym
niz 2-letnie,

- udokumentowanym doswiadczeniem w opracowaniu przynajmniej 50 IPD, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy lub innych dokumentéw petnigcych analogiczng funkcje, w okresie 3 lat przed
termin sktadania ofert,

- wiedzg i doswiadczeniem w nastepujacych obszarach:

znajomoscig technik pracy z osobami stanowigcymi grupe docelowa w Projekcie,
praktyczng wiedzg i umiejetno$ciami w stosowaniu testéw badajacych predyspozycje
i zainteresowania zawodowe,

o doswiadczeniem w prowadzeniu diagnoz potrzeb szkoleniowych i wspieraniu
rozwoju zawodowego dorostych,

o znajomoscig problematyki rynku pracy, w tym specyfiki $laskiego rynku pracy,

o wiedzg z zakresu poradnictwa zawodowego oraz ksztatcenia ustawicznego,

o znajomoscig ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

2. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w Postepowaniu:

a.

Wykonawcéw, w przypadku ktdrych wystepujg okolicznosci wskazujace na ich osobowe
lub kapitatowe powigzania z Zamawiajagcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
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Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspdlnym pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

- pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$é co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia;

b. w przypadku podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg — Wykonawcow,
w odniesieniu do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem
Wykonawcéw, ktorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, o ile uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje
majatku upadtego;

c. w przypadku podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg — Wykonawcéw, ktérzy
zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem przypadkoéw, kiedy uzyskali oni przewidziang prawem zgode na zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu;

d. jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji,
w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty
w Postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

e. jezeli doszto do zaktécenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego
Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcy do tej samej grupy kapitatowej
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba
ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposdb niz
przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w Postepowaniu.

3. Dopuszcza sie wspdlne ubieganie sie Wykonawcéw o udzielenie zaméwienia. Podmioty sktadajgce
oferte wspdlnie sg zobowigzane udzieli¢ petnomocnictwa osobie (osobom), ktéra uprawniona
bedzie do reprezentowania wszystkich podmiotéw w toku Postepowania. Wykonawcy wspélnie
ubiegajacy sie o udzielenie Zamoéwienia przyjmujg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
Umowy.

Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania wymaganych
warunkow
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1. Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu Wykonawcy zobowigzani s3

przedstawic:

a.

sprawozdanie finansowe albo jego czes¢, w przypadku gdy sporzadzenie sprawozdania
wymagane jest przepisami kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, a jezeli podlega ono badaniu przez firme audytorska zgodnie z przepisami o
rachunkowosci, réwniez odpowiednio ze sprawozdaniem z badania sprawozdania
finansowego, a w przypadku wykonawcdw niezobowigzanych do sporzadzenia sprawozdania
finansowego, inne dokumenty okreslajgce przychody Wykonawcy — za okres ostatnich 3 lat
obrotowych, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres,

wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia, wraz z informacjami
na temat ich wyksztatcenia i doswiadczenia niezbednego do wykonania zamoéwienia oraz
o podstawie do dysponowania tymi osobami — zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik
nr 3 do Zapytania;

dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztatcenie doradcéw, a takie dokumenty
potwierdzajace posiadane 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa zawodowego
oraz liczbe wykonanych IPD (np. referencje, kopie zawartych umoéw) kazdego z doradcow.

2. Ponadto na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z Postepowania Wykonawcy

zobowigzani sg przedstawic:

a.

podpisane przez osoby uprawnione oswiadczenie, ze Wykonawca nie ma osobowych lub

kapitatowych powigzan z Zamawiajgcym, zgodne ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do

Zapytania;

w przypadku Wykonawcéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza:

- aktualny odpis lub wydruk z wtasciwego rejestru sgdowego albo aktualne zaswiadczenie
lub wydruk o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

- aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo réwnowazne
zaswiadczenie witasciwego organu sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia
podmiotu) potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub
inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wifasciwym
organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

- aktualne zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczenn Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo
rownowazne zaswiadczenie witasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju
pochodzenia podmiotu) albo inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega
z opfacaniem skfadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie
spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci
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uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych

ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za granicg, zamiast dokumentow,
o ktérych mowa w pkt 2 lit. b tiret pierwsze, sktada odpowiedni dokument lub dokumenty,
wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktédrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym oraz nie wszczeto
wobec niego postepowania upadtosciowego ani nie ogtoszono jego upadtosci.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za granicg, zamiast dokumentow,
o ktérych mowa w pkt 2 lit. b tiret drugie oraz trzecie sktada odpowiedni dokument lub
dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 2 lit. b tiret drugie oraz trzecie, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
Jezeli oferta jest sktadana wspdlnie przez Wykonawcéw, dokumenty okreslone w pkt 2 muszg by¢
ztozone odrebnie przez kazdego z Wykonawcdéw sktadajgcych wspdlng oferte. Pozostate warunki
Wykonawcy muszg spetnia¢ wspdlnie.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca sktada wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w Postepowaniu
zatgczy dokumenty zawierajgce kwoty wyrazone w walutach innych niz ztoty polski, Zamawiajacy
przeliczy je na ztoty polski. Do przeliczenia zostanie zastosowany sredni kurs walut NBP
obowigzujgcy w dniu publikacji Zapytania w BK2021.
Zamawiajgcy zobligowany jest do wzajemnego uznawania dyplomoéw, $wiadectw i innych
dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania dodatkowych dokumentéw po terminie otwarcia
ofert.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uzupetniania brakéw w ofercie, w tym uzupetniania oferty
o brakujgce o$wiadczenia i dokumenty, po wyznaczeniu Wykonawcy przez Zamawiajgcego
dodatkowego terminu na ich ztozenie. Zamawiajgcy zastrzega, iz moze wezwac do uzupetnienia
brakéw w ofercie tylko tego Wykonawce, ktérego oferta jest najkorzystniejsza.

Kryteria oceny ofert
Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty stosujgc kryteria oceny ofert: cena, wiedza
i doswiadczenie doradcow.
Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw
oceny oferty:
a. Cena (C)-40%,
b. Wiedza doradcéw (W)- 40%.
c¢. Doswiadczenie doradcow (D)- 20%.
Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty:
a. liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,cena” (C) bedzie obliczona wg nastepujacego
wzoru:
C = C(min)/C(w)*40
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gdzie:

C — liczba punktéw zdobytych w kryterium ,,cena”

C(min) — najnizsza taczna cena brutto za Swiadczenie ustug ze wszystkich ztozonych ofert

C(w) —taczna cena brutto za swiadczenie ustug ztozona przez Wykonawce
Wykonawca moze uzyska¢ w ramach tego kryterium maksymalnie 40 punktdw,

b. liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,wiedza doradcéw” (W) bedzie przyznawana na
podstawie testu wiedzy, wg zasad okreslonych w Zataczniku nr 4 do Zapytania; Wykonawca
moze uzyska¢ w ramach tego kryterium maksymalnie 40 punktéw.

c. liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,doswiadczenie doradcéw” (D) bedzie
przyznawana na podstawie liczby wykonanych przez danego doradce IPD, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy lub
innych dokumentow petnigcych analogiczng funkcje, wykonanych przez doradce w okresie
3 lat przed termin sktadania ofert (suma w kolumnie ,liczba IPD”), zsumowana dla
3 doradcéw wskazanych w 2 pierwszych pozycjach w Wykazie oséb, ztozonym zgodnie
z Zatacznikiem nr 3 do Zapytania (doswiadczenie pozostatych osdb musi spetnia¢ minimalne
wymagania Zamawiajgcego, natomiast nie bedzie przyjmowane do oceny ofert; liczba IPD dla
kazdego doradcy nie moze by¢ mniejsza niz 50). UWAGA - informacji o liczbie wykonanych
IPD nie bedzie mozna zmieni¢, ani uzupetni¢ po terminie sktadania ofert.

liczba punktow uzyskanych w kryterium ,doswiadczenie” (D) bedzie obliczona wg
nastepujgcego wzoru:
D = D(w)/D(max)*20

gdzie:
D — liczba punktéw zdobytych w kryterium ,,doswiadczenie”
D(w)  —liczba wykonanych IPD w ofercie Wykonawcy

D(max) — najwieksza liczba wykonanych IPD ze wszystkich ztozonych ofert.

Wykonawca moze uzyskaé w ramach tego kryterium maksymalnie 20 punktdw,
Zamawiajgcy informuje, ze test wiedzy, o ktérym mowa w pkt 3 lit. b, zostanie przeprowadzony
przed badaniem ofert, w szczegélnosci przed dokonaniem oceny spetniania przez Wykonawce
warunkoéw udziatlu w Postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia Wykonawcy
z Postepowania. Test wiedzy odbedzie sie w dniu 31 pazdziernika 2024 r. o godz. 11.00.
taczna punktowa ocena oferty przyznawana bedzie wg wzoru: C+W+D.

Wadium

Zamawiajgcy wymaga whniesienia wadium w Postepowaniu, w wysokosci 3000 zt.

Wadium moze by¢ wniesione w pienigdzu, gwarancjach bankowych Ilub gwarancjach
ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w formie gwarancji musi zostac ztozone w oryginale, w formie elektronicznej,
i musi obejmowa¢ caty okres zwigzania oferta.

Wadium w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na konto Zamawiajgcego nr 18 1160 2202 0000
0003 7055 7164, podajgc w tytule przelewu nr Postepowania, a do oferty nalezy dotgczyé
potwierdzenie dokonania przelewu. Za date wptaty uwaza sie date uznania rachunku
Zamawiajgcego kwotg wadium.

Wadium wnosi sie przed terminem sktadania ofert pod rygorem odrzucenia oferty Wykonawcy
w Postepowaniu — wadium musi skutecznie wptyng¢ do Zamawiajgcego do godziny sktadania
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ofert. Zamawiajacy nie bedzie wzywat Wykonawcy do uzupetnienia wadium, Wykonawca nie
moze takze samodzielnie uzupetni¢ wadium po uptywie terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu Postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca wadium
niezwtocznie po zawarciu Umowy.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Zwrot wadium wniesionego w formie gwarancji w formie elektronicznej nastepuje poprzez
ztozenie przez Zamawiajgcego gwarantowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, traci wadium na rzecz Zamawiajgcego, w przypadku
gdy:

a. odmowit podpisania Umowy na warunkach okreslonych w ofercie i Zapytaniu,

b. zawarcie Umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

C. nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

Miejsce oraz termin sktadania ofert

Oferte wraz z kompletem zatgcznikéw nalezy ztozy¢ za posrednictwem BK2021 w terminie do dnia
24 pazdziernika 2024 r. do godz. 10.00. Oferty ztozone po uptywie wskazanego terminu nie beda
oceniane.

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.
Oferta musi by¢ ztozona w formie elektronicznej (tzn. opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym (tzn. podpisem zawartym w e-Dowodzie), przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub
wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wowczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie oraz zgodnie
z bezwzglednie wigzgcymi przepisami obowigzujacego prawa.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
niezaleznie od wyniku Postepowania. Zamawiajgcy w zadnym wypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty:

a. Formularz oferty sporzadzony zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania,

b. zataczniki w postaci dokumentdéw i oswiadczen wskazanych w Punkcie V Zapytania,

c. jezeliz przedstawionego odpisu z rejestru / zaswiadczenia nie wynika w sposdb jednoznaczny
uprawnienie oséb podpisujacych oferte, w tym ktdrekolwiek z oswiadczen, do oferty nalezy
dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce to uprawnienie (np. petnomocnictwo — ktére musi by¢
ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie).
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Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedng oferte obejmujgcg petny zakres przedmiotu
zamdwienia.

Wszelkie podane w ofercie ceny muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich, z dokfadnoscig
maksymalnie do dwdch miejsc po przecinku. Cena ma charakter ryczattowy, musi uwzgledniac
wszystkie wymagania Zapytania oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.
Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy powinny zosta¢ przekazane
w formie umozliwiajacej zachowanie ich poufnosci, wraz z wyraznym wskazaniem, ze informacje
w tym zakresie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie powinny by¢ ujawnione innym
Wykonawcom (zaleca sie wydzielenie plikéw zawierajacych zastrzezone informacje oraz
oznaczenie w ich tytule i tresci ,tajemnica przedsiebiorstwa”). Zamawiajagcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji, wobec ktdrych Wykonawca nie podjat dziatan
przedstawionych w zdaniu poprzednim, a takze za ujawnienie informacji, w odniesieniu do
ktérych obowigzek ich ujawnienia wynika z przepiséw prawa, orzeczen sgdowych lub decyzji
organdw administracji publicznej, niezaleznie od podjecia przez Wykonawce dziatan opisanych
w zdaniu poprzednim. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako jednoznaczny ze
zgodga na wigczenie catosci przekazanych dokumentéw i danych do dokumentacji Postepowania
oraz na ich ujawnienie. Zamawiajacy zastrzega sobie takie prawo zbadania zasadnosci
zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa, w szczegélnosci poprzez wezwanie
Wykonawcy do ztozenia wyjasnied w tym zakresie. Wykonawca nie moze zastrzec informacji na
temat ceny oferty.

Zamawiajgcy uprawniony jest do zgdania dodatkowych dokumentéw i wyjasnien dotyczacych
oferty, niezbednych na etapie oceny i wyboru ofert.

Wyjasnianie i zmiany w tresci Zapytania

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie lub doprecyzowanie
tresci Zapytania, a Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek
o wyijasnienie lub doprecyzowanie tresci Zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na
4 dni przed uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Whioski, o ktérych mowa w pkt 1, nalezy sktada¢ wytgcznie za posrednictwem BK2021.
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi nie pdzniej niz w terminie 2 dni przed terminem sktadania ofert,
zamieszczajac jg w BK 2021, przy czym odpowiedz taka, w tym wszelkie zmiany w tresci Zapytania,
bedzie wigzaca dla wszystkich Wykonawcow.

Zamawiajgcy moze przedtuzyé termin sktadania ofert, w szczegdlnosci w zwigzku z istotng zmiang
tresci Zapytania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wnioskéw
o wyjasnienie lub doprecyzowanie tresci Zapytania, o ktdrym mowa w pkt 1.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
oferty. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg mozliwe jest tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
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okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta.

Sposéb oceny ofert

Zamawiajgcy dokona weryfikacji ofert, badajgc czy oferty nie podlegajg odrzuceniu. Zamawiajgcy

analizuje tres¢ ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a. Wykonawca podlega wykluczeniu z Postepowania lub nie spetnia warunkéw udziatu
w Postepowaniu,

b. jejtresé nie odpowiada Zapytaniu,
jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

d. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia, a Wykonawca bedac
uprzednio wezwany do ztozenia wyjasnien w tym zakresie nie wykazat, ze cena zawarta
w ofercie jest realna, albo nie ztozyt wyjasnien we wskazanym przez Zamawiajgcego
terminie,

e. Wykonaweca nie wnidst wadium w Postepowaniu,

f. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omytki pisarskie,

b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c. inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana przez Wykonawce cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu

zamowienia, tj. rézni sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert

niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania

przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu lub wynikajgcymi

z odrebnych przepisdow, Zamawiajgcy zazgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie

wyjasnied, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajgcy ocenia te

wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic¢ te oferte wytacznie w przypadku, gdy

ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny w tej ofercie.

Zamawiajgcy odrzuci takze oferte Wykonawecy, ktéry nie udzielit wyjasnien.

Wybdr oferty, zawiadomienie o wyniku postepowania oraz formalnosci przed zawarciem
Umowy

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia,
niepodlegajgca odrzuceniu, w oparciu o ustalone w Zapytaniu kryteria oceny.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cenowych
z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Negocjacje przeprowadzone bedg przy zachowaniu zasad
rownego traktowania Wykonawcow i uczciwej konkurenciji.

Po dokonaniu oceny ofert Zamawiajacy informuje Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, o wybranej
ofercie i zamieszcza informacje o wyborze ofert w BK2021.
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Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu jego oferty, podajgc uzasadnienie dla
dokonania tej czynnosci.

Wz6r Umowy stanowi Zatgcznik nr 4 do Zapytania.

Wzdér Umowy nie podlega zmianom i negocjacjom, z wytgczeniem jedynie zmian koniecznych do
zawarcia Umowy z wybranym Wykonawcga lub zmian wynikajacych z udzielenia odpowiedzi na
whnioski o wyjasnienie tresci Zapytania wniesione przez Wykonawcow zgodnie z Punktem X.
Zamawiajgcy zastrzega, ze Umowa w przedmiocie udzielenia zamdwienia zostanie zawarta
z chwilg podpisania Umowy, a nie wyboru oferty Wykonawcy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

Zamawiajgcy bedzie wymagat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy
w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto. Wykonawca bedzie zobowigzany do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy najpdzniej w terminie 7 dni od dnia podpisania
Umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy wnoszone jest w pienigdzu lub w nieodwotalnych,
bezwarunkowych i ptatnych na pierwsze zgdanie gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych.
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w ciggu 30 dni od dnia
wykonania zamdwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Zasady wniesienia i zwrotu zabezpieczenia okresla wzér Umowy stanowigcy Zatacznik nr 4 do
Umowy.

Okreslenie warunkéw istotnych zmian Umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia co najmniej
jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podanych warunkdéw ich
wprowadzenia:

a. zmiana terminu realizacji zamdwienia z przyczyn organizacyjnych po stronie Zamawiajgcego,

b. zmiana terminu realizacji zamdéwienia w przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od
Wykonawcy, pod warunkiem, ze zmiana ta wynika z okolicznosci, ktérych Wykonawca lub
Zamawiajgcy nie mogli przewidzieé na etapie publikacji Zapytania ofertowego lub sktadania
oferty i nie jest przez nich zawiniona,

c. zmiana sposobu wykonania przedmiotu zamédwienia, w szczegdlnosci, gdy zmiana sposobu
realizacji zamowienia wynika ze zmian w obowigzujgcych przepisach prawa badz wytycznych
majacych wptyw na wykonanie zamoéwienia, a takze ze wzgledu na uzasadnione potrzeby UP,

d. zmiany osobowe: zmiana doradcy, w sytuacji, gdy nowa, wskazana przez Wykonawce osoba
spetnia warunki okreslone w Zapytaniu ofertowym oraz posiada doswiadczenie
w opracowaniu IPD, o ktérych mowa w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy lub innych dokumentéw petnigcych analogiczng
funkcje, nie mniejsze niz dotychczasowy doradca, a takze uzyska co najmniej takg samg liczbe
punktow w ramach kryterium wiedzy, co dotychczasowy doradca; ocena w ramach kryterium
wiedzy odbywac sie bedzie wedtug zasad opisanych w Zataczniku nr 4 do Zapytania,

e. sita wyzsza uniemozliwiajgca wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z Umowag,
rezygnacja przez Zamawiajgcego z realizacji czesci przedmiotu Umowy (maksymalnie o 50%);
w takim przypadku wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy zostanie pomniejszone, przy
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czym Zamawiajacy zaptaci za wszystkie spetnione Swiadczenia oraz udokumentowane koszty,
ktore Wykonawca ponidst w zwigzku z wynikajagcymi z Umowy planowanymi swiadczeniami.

2. Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian na ktére Zamawiajgcy moze, ale nie
musi, wyrazi¢ zgode.

3. Ponadto Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania nastepujgcych zmian w Umowie:

a. zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

- zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamdwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

- zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztéow dla Zamawiajacego,

- wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w Umowie,

b. zmiana, ktéra nie prowadzi do zmiany charakteru Umowy i zostaty spetnione facznie
nastepujgce warunki:

- koniecznos¢ zmiany Umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktdrych
Zamawiajgcy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mégt przewidzie¢,

- wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie
w Umowie,

c. Wykonawce, ktdremu Zamawiajacy udzielit zamodwienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca:

- w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa,
o ile nowy Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pociaga to
za sobg innych istotnych zmian Umowy, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania
zasady konkurencyjnosci, lub

- w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow — w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajgcy moze zawrzeé
umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamdwienia
z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

d. jest mniejsza niz 140 000 EUR w przypadku dostaw i ustug i jednoczesnie jest mniejsza od
10% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w Umowie.

4. Zmiana Umowy jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter Umowy zmienia sie w sposéb istotny
w stosunku do pierwotnej Umowy, w szczegdlnosci jezeli zmiana: wprowadza warunki, ktore
gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, to wzieliby w nim udziat
lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci; narusza
rownowage ekonomiczng stron Umowy na korzy$s¢ Wykonawcy, w sposéb nieprzewidziany
w pierwotnej Umowie; w sposdb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan
wynikajgcy z Umowy; polega na zastgpieniu Wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzielit
zamodwienia, nowym wykonawcg w przypadkach innych, niz wskazane w pkt 3 lit. c.

XVI. Postanowienia koncowe
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1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia Postepowania lub zamkniecia bez
wybrania ktdrejkolwiek z ofert bez podania przyczyn.

2. Z tytutu uniewaznienia Postepowania, niewybrania lub odrzucenia oferty, Wykonawcy nie
przystugujg roszczenia o zwrot kosztéw wobec Zamawiajgcego.

3. Uczestnikom Postepowania jak i jego organizatorowi przystugujg Srodki ochrony prawnej
przewidziane w obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdélnosci w Kodeksie Cywilnym.

4. W sprawach nieuregulowanych w Zapytaniu majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

XVIl.  Wykaz zatacznikéw do Zapytania
Zatgcznikami do Zapytania, stanowigcymi jego integralng czes¢, sg nastepujgce dokumenty:
1. Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
2. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie, ze Wykonawca nie ma osobowych lub kapitatowych powigzan
z Zamawiajacym
3. Zafacznik nr 3 —Wykaz oséb
4. Zatgcznik nr 4 — Zasady oceny ofert w ramach kryterium: ,,Wiedza” (W)
5. Zatacznik nr 5 —Wzér Umowy

XVIIl.  Osoby reprezentujgce Zamawiajgcego lub wykonujgce czynnosci w Postepowaniu:
1. lzabella Kuczynska,
Wiktoria Dryzek,

XIX. Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1):
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

a. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ICVC Certyfikacja Sp. z o.0., ul.
Diwigowa 3/3, 02-437 Warszawa, adres e-mail: office@icvc.eu;

b. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia pn. ,IDENTYFIKACJA POTRZEB
SZKOLENIOWYCH UCZESTNIKOW | UCZESTNICZEK PROJEKTU WRAZ Z OPRACOWANIEM IPD
w ramach projektu POSTAW NA ROZWO)”;

c. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja Postepowania w oparciu o Wytyczne;

d. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Umowa o dofinansowanie
i zapisami Rozporzgdzenia 1303/2013, przez okres do uptywu 5 lat od dnia 31 grudnia roku,
w ktdrym zostat zatwierdzony koicowy wniosek o ptatnos¢ w ramach Projektu;

e. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w Wytycznych, zwigzanym z udziatem
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w postepowaniu o udzielenie zamdwienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych

wynikajg z Wytycznych i Zapytania;

f. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
g. posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia ani
zmiang postanowierr umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi i Zapytaniem oraz nie moze naruszac¢ integralnosci

protokotu oraz jego zatacznikéw),
na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze sSrodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne

wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

h. nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.
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