 Bydgoszcz, dn. 10.10.2024
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Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy
ul. Chodkiewicza 3,  85-064 Bydgoszcz,

ZAPYTANIE OFERTOWE 
NR UKW/DZP-281-ZO-62/2024

[bookmark: _Hlk149560813]Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy ul. Chodkiewicza 30, 85-064 Bydgoszcz występuje z Zapytaniem Ofertowym na realizację zamówienia pn.: „Świadczenie usług eksperckich z dziedziny mechatroniki do Rady Programowej w ramach projektu „Nowoczesny inżynier dla branż kluczowych”

1. Tytuł zamówienia: „Świadczenie usług eksperckich z dziedziny mechatroniki do Rady Programowej w ramach projektu „Nowoczesny inżynier dla branż kluczowych”.
2. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: 
2.1. Zamawiający zaznacza, że wartość niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jest niższa niż kwota wskazana w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U z 2024, poz. 1320, z późn. zm., zw. dalej PZP). 
2.2. Do wszelkich czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w niniejszym postępowaniu, do umowy zawartej w wyniku rozstrzygnięcia niniejszego postępowania stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U z 2024 r. poz. 1061, zw. dalej Kodeksem Cywilnym).
2.3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego. Otrzymanie w wyniku niniejszego postępowania ofert nie jest równoznaczne ze złożeniem zamówienia przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy oraz nie stanowi podstawy do roszczeń ze strony Wykonawcy. 
2.4. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.
2.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może zgodnie ze swoim wyborem dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.

3. Postanowienia ogólne:
3.1 Postępowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamówień Publicznych na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych.
3.2 Postępowanie finansowane jest w ramach projektu „Nowoczesny Inżynier dla branż kluczowych” realizowanego ramach Priorytetu 1 Umiejętności, Działanie 01.05 Umiejętności w szkolnictwie wyższym, Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027. Postępowanie prowadzone jest na podstawie Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027.
3.3 Celem niniejszego postępowania i warunków w nim określonych jest udzielenie zamówienia zgodnie z zasadami: 
a) zachowania uczciwej konkurencji, równego traktowania Wykonawców i przejrzystości,
b)  racjonalnego gospodarowania środkami finansowymi, w tym zasady wydatkowania funduszy w sposób celowy, oszczędny oraz umożliwiający terminową realizację zadań,
c)  optymalnego doboru metod i środków w celu uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań.
4. Rodzaj zamówienia: usługa

5. Termin realizacji zamówienia: 32 miesiące od dnia podpisania umowy (20 godz. w miesiącu)

6. Opis przedmiotu zamówienia oraz obowiązki Wykonawcy:

6.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług eksperckich z dziedziny mechatroniki do Rady Programowej w ramach projektu „Nowoczesny Inżynier dla branż kluczowych”.
1) Rolą eksperta zewnętrznego w Radzie Programowej będzie szkolenie i edukacja w czasie spotkań Rady i poza nią, jej członków oraz innych pracowników dydaktycznych pracujących na kierunku mechatronika w zakresie:
a) realiów rynkowych z nowoczesnych technologii,
b) praktycznego prototypowania i praktycznych wdrożeń,
c) marketingu produktów B+R,
d) opracowanie części praktycznej sylabusów,
e) udział w projektowaniu sprzętu i stanowisk dydaktycznych, które będą miały powstać w ramach   projektu.
2) Zadaniem eksperta będzie:
a) opracowanie i uzgodnienie z resztą Rady i interesariuszami zewnętrznymi merytorycznych wytycznych dla programów kursów,
b) zapewnienie zgodności opracowanych przez Radę zmian w programach kierunku mechatronika z planowanymi zakupami sprzętowymi,
c) ścisła współpraca i kontrola jakości merytorycznej i spójności programowej modernizowanych stanowisk laboratoryjnych,
d) opracowanie ram merytorycznych, technicznych i metodycznych dla projektowanego systemu informatycznego,
e) udział w pracach nad regulaminami i komisjach konkursowych Branżowych zespołów projektowych, minigrantów,
f) współpraca z otoczeniem zewnętrznym w zakresie aktualności  i realnych potrzeb rynku pracy
3) Wymagania wobec eksperta zewnętrznego:
a) co najmniej 2 letnie doświadczenie zdobyte w pracy w Radach Programowych w szkolnictwie wyższym;
b) udokumentowane doświadczenie z realizacji projektów B+R, współpracy nauki z biznesem;
4) Okres zatrudnienia: 32 miesiące od dnia podpisania umowy  (20 godzin zegarowych w miesiącu)
6.2. Kod CPV:
	73000000-2 Usługi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne usługi doradcze
7. Opis sposobu obliczenia ceny:
7.1. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz projektem umowy określonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym. 
7.2.  W przypadku Wykonawcy będącego osobą fizyczną, należy podać cenę oferowaną bruttobrutto. Cena oferowana bruttobrutto winna uwzględniać zapisy ust. 7.1. oraz wszystkie obciążenia wynikające z umowy cywilnoprawnej (umowy zlecenie), w tym obciążenia po stronie Zamawiającego.
7.3. Cena podana na Formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu zamówienia.
7.4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
7.5. Wyliczona cena oferty brutto/ bruttobrutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie realizacji zamówienia.
7.6. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.
8. Kryterium wyboru:
8.1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:
a) zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego postępowania;
b) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.
8.2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie:

	L.p.
	KRYTERIUM
	WAGA

	1.
	Cena
	60%

	2.
	Doświadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia w pracy w Radach Programowych w szkolnictwie wyższym 
	20% 

	3.
	[bookmark: _Hlk166663886]Liczba zrealizowanych projektów badawczo-rozwojowych
	20%

	RAZEM:
	100%



1) Obliczenia w kryterium „cena” dokonane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Oceny Zamawiający dokona na podstawie następującego wzoru:
dla kryterium „cena”: C = Cn / Co x 100 pkt x 60%	
gdzie:
C = przyznane punkty za cenę
Cn= najniższa cena ofertowa (brutto/bruttobrutto) spośród ważnych ofert
Co= cena oferty ocenianej
Opis kryterium:
Cena to wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych uwzględniająca  podatek VAT oraz podatek akcyzowy jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż podlega obciążeniu podatkiem VAT oraz podatkiem akcyzowym.
W kryterium tym Wykonawca może otrzymać maksymalnie 60 pkt.

2) Doświadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia w pracy w Radach Programowych w szkolnictwie wyższym - znaczenie kryterium (waga) - 20%,
[bookmark: _Hlk179457299]	Podstawą badania kryterium będą referencje potwierdzające doświadczenie w pracy w Radach Programowych w szkolnictwie wyższym w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert.
Liczba punktów w tym kryterium przyznawana będzie według poniższej zasady:
2 pozytywne referencje – 20 pkt.
1 pozytywna referencja – 10 pkt.
brak przesłanych referencji – 0 pkt.
	
    W kryterium tym Wykonawca może otrzymać maksymalnie 20 pkt.
 
3) Liczba zrealizowanych projektów badawczo-rozwojowych przez osobę wyznaczoną do realizacji zamówienia – znaczenie kryterium (waga) - 20%
Podstawą badania kryterium będzie ilość zrealizowanych projektów badawczo-rozwojowych z sektora mechatroniki w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, wykazanych w tabeli stanowiącej Załącznik nr 5.

Liczba punktów w tym kryterium przyznawana będzie według poniższej zasady:
	
4 projekty – 20 pkt.
3 projekty – 15 pkt.
2 projekty – 10 pkt.
1 projekt – 5 pkt.
brak projektów – 0 pkt.

    W kryterium tym Wykonawca może otrzymać maksymalnie 20 pkt.


8.3. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty punkty za w/w kryteria dla danej oferty zostaną zsumowane i będą stanowić końcową ocenę 
8.4. Maksymalna ilość punktów jaką może otrzymać oferta wynosi 100 pkt.
8.5. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.
8.6. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą sumaryczną liczbę punktów po zastosowaniu wszystkich kryteriów oceny ofert.
8.7. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 
8.8. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.
8.9. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.

9. Sposób przygotowania oferty:
9.1. Ofertę należy przedstawić na załączonym do Zapytania ofertowego Formularzu, stanowiącym Załącznik nr 1.
9.2. Nieodłączny element oferty stanowią załączniki wymagane zgodnie z niniejszym Zapytaniem.
9.3. Oferta musi być podpisana przez osobę do tego upoważnioną, która widnieje w Krajowym
Rejestrze Sądowym, wypisie z ewidencji działalności gospodarczej lub innym dokumencie
zaświadczającym o jej umocowaniu prawnym do reprezentowania podmiotu składającego ofertę
lub przedłoży do oferty stosowne pełnomocnictwo.
9.4. W przypadku, gdy oferta wraz z załącznikami podpisywana jest przez pełnomocnika, tj. osobę,
której umocowanie do reprezentowania Wykonawcy składającego ofertę nie wynika z właściwego
Rejestru, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub poświadczonej
kopii pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upoważnione.
9.5. Zamawiający odrzuci i nie będzie brał pod uwagę przy ocenie oferty niespełniającej warunków
określonych niniejszym zapytaniem ofertowym lub złożoną po terminie. Wykonawcy z tego tytułu
nie przysługują żadne roszczenia.
9.6. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę.
9.7. Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej, w języku polskim. 
9.8. Podpisany formularz ofertowy wraz za załącznikami  i innymi wymaganymi dokumentami, o których mowa w ust. 13 niniejszego Zapytania ofertowego  należy zeskanować i wysłać drogą elektroniczną używając strony bazy konkurencyjności: www.bazakonkurencyjnosci.pl .
9.9. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania zmian warunków zapytania ofertowego,
a także jego odwołania lub unieważnienia oraz zakończenia postępowania bez wyboru ofert,
w szczególności w przypadku nieotrzymania dofinansowania lub gdy wartość oferty przekracza
wielkość środków przeznaczonych przez Zamawiającego na sfinansowanie zamówienia.
9.10. W toku oceny i badania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo żądać od Wykonawców
wyjaśnień lub uzupełnień dotyczących treści złożonych ofert i załączonych dokumentów.

10. Termin i miejsce składania ofert, warunki płatności:
10.1.  Ofertę należy złożyć na załączonym Formularzu ofertowym wraz z dokumentami w formie skanu  dokumentów za pomocą opcji składania ofert dostępnej na portalu Baza Konkurencyjności 2021 zgodnie z obowiązującymi na dzień składania oferty Instrukcjami korzystania z bazy konkurencyjności  w nieprzekraczalnym terminie: 
do dnia 18.10.2024 r. do godziny 09:00.

10.2.  Przesłanie oferty w inny sposób niż podany ust. 9.8., może być przyczyną otwarcia   wiadomości przed upływem terminu otwarcia ofert, co spowoduje, że oferta taka nie będzie traktowana jako złożona w ramach niniejszego postępowania.
10.3.  Wynagrodzenie dla Eksperta płatne będzie po zakończeniu każdego miesiąca zrealizowanych usług na podstawie faktury częściowej wystawianej przez Wykonawcę, oraz dostarczeniu przez Eksperta wypełnionej miesięcznej karty pracy, przelewem bankowym w terminie  14 dni.
10.4.  W przypadku Wykonawcy będącego osobą fizyczną Zamawiający zawrze umowę cywilnoprawną  (zgodnie z załącznikiem nr 1  do Zarządzenia nr 39/2020/2021 Rektora UKW), której wzór stanowi Załącznik nr 6a. Wykonawca przed podpisaniem umowy będzie zobowiązany złożyć oświadczenie do celów ubezpieczeniowo-podatkowych.
10.5. Wynagrodzenie dla Eksperta będącego osoba fizyczną płatne będzie po zakończeniu każdego miesiąca zrealizowanej usługi , na podstawie wystawionego rachunku oraz dostarczeniu wypełnionej miesięcznej karty pracy, przelewem bankowym w terminie: 10-tego każdego miesiąca lub 20-tego każdego miesiąca, zgodnie z Zarządzeniem Nr 39/2020/2021 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 29 grudnia 2020r. w sprawie wprowadzenia procedury rozliczania oraz ustalenia terminów wypłat wynagrodzeń z tytułu godzin ponad wymiarowych i umów cywilnoprawnych w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego.
11. Zmiana lub wycofanie oferty.
[bookmark: _Toc64021420][bookmark: _Toc64021422]11.1. Wykonawca może wprowadzić do oferty zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia zgodnie    Instrukcjami korzystania z bazy konkurencyjności.
[bookmark: _Toc64021425]11.2. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania.
12. Warunki udziału w postępowaniu:
1) O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
a) zaoferują usługę zgodną z przedmiotem zamówienia 
b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem osobowym zdolnym do wykonania zamówienia:
Zamawiający  uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże iż dysponuje lub będzie dysponował 1 (jednym) ekspertem posiadającym wykształcenie wyższe oraz posiadającym minimum  2 letnie doświadczenie w pracy w Radach Programowych w szkolnictwie wyższym.
W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu dotyczących zdolności zawodowej Zamawiający żąda:
[bookmark: _Hlk130464619]•	„wykazu osób”, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – zgodnie z Załącznikiem nr 4 do Zapytania ofertowego;
•  Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału stanowi Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

2) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
a) [bookmark: _Hlk127791067][bookmark: _Hlk166833201]nie znajdują się w stanie upadłości oraz nie znajdują się w stanie likwidacji;
b) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
Ocena spełnienia ww. warunków zostanie dokonana w oparciu o:
• Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia stanowiące Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego
Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, spełnienie wymogu dotyczącego braku podstaw do wykluczenia, musi zostać wykazane przez każdego z Wykonawców, wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

12.1. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
13. DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY DO PRZEDŁOZENIA WRAZ Z OFERTĄ.
1) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, w przypadku:
· podmiotów posiadających osobowość prawną jak i spółek prawa handlowego nie posiadających osobowości prawnej – wyciąg z Krajowego Rejestru Sądowego,
· osób fizycznych wykonujących działalność gospodarczą – zaświadczenie o wpisie do rejestru CEIDG (Centralna Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej),
· działalności prowadzonej w formie spółki cywilnej – umowa spółki cywilnej lub zaświadczenie  o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej każdego ze wspólników.

Dokumenty, o których mowa powyżej,  powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

2) Integralną częścią oferty jest wypełniony i podpisany Formularz Ofertowy, stanowiący Załącznik  nr 1 do zapytania ofertowego. Nie złożenie wymaganego załącznika będzie skutkowało odrzuceniem oferty.
3) Dokumenty wskazane w pkt. 12: Załącznik nr 2  - Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz Załącznik nr 4 – Wykaz osób;
4) [bookmark: _Hlk166834328]Dokumenty wskazane w pkt 8 (niepodlegające uzupełnieniu) : Załącznik nr 5 - Wykaz zrealizowanych projektów oraz referencje potwierdzające doświadczenie w pracy w Radach Programowych w szkolnictwie wyższym;
5) Pełnomocnictwo do podpisania oferty (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność 
z oryginałem przez osobę upoważnioną) względnie do podpisania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza). Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu, albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy;
6) Wykonawcy zagraniczni. 
a) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 13 pkt. 1) składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 
b) Dokumenty, o których mowa w pkt a), powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
c) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. a), zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. 
d) W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.  
Wszystkie dokumenty/załączniki muszą być podpisane przez osobę upoważnioną do składania oferty, sporządzone w języku polskim lub przetłumaczone na język polski w oryginale (lub potwierdzone „za zgodność z oryginałem”).

14. Pozostałe postanowienia: 
14.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo wyboru oferty o cenie wyższej, przy czym w takim wypadku uzasadni dokonanie wyboru.
14.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania ogłoszenia o zamówieniu w przypadku zaistnienia uzasadnionych przyczyn, jak również prawo unieważnienia ogłoszenia o zamówieniu bez podania przyczyny.
15. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych
15.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, zamawiający informuje, że:
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Kazimierza Wielkiego z siedzibą przy ul. Chodkiewicza 30, 85-064 Bydgoszcz;
· administrator danych osobowych powołał Inspektora Ochrony Danych nadzorującego prawidłowość przetwarzania danych osobowych, z którym można skontaktować się za pośrednictwem adresu e-mail: iod@ukw.edu.pl;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego o sygn. UKW/DZP-281-ZO-62/2024  prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych [footnoteRef:1]; [1:  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników] 

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO [footnoteRef:2]; [2:  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.] 

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W przypadku przekazywania przez Wykonawcę przy składaniu oferty danych osobowych innych osób, Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania wobec tych osób, w imieniu Zamawiającego obowiązku informacyjnego wynikającego z art. 14 RODO i złożenia stosownego oświadczenia zawartego w formularzu ofertowym.

16. [bookmark: _Toc64021418]Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami. 

16.1. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem: UKW/DZP-281-ZO-62/2024. Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak.
16.2. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują 
e-mailem (z zastrzeżeniem, że forma pisemna jest zawsze dopuszczalna) w dniach urzędowania Uniwersytetu.
16.3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawcy potwierdzali każdorazowo fakt otrzymania informacji, przesyłanych e-mailem – bezzwłocznie po ich otrzymaniu.
16.4. Zamawiający udzieli odpowiedzi na pytania kierowane do niniejszego zapytania ofertowego. 
16.5. Osoby upoważnione do kontaktu z Wykonawcami: Małgorzata Zbierzchowska – malgorzata.zbierzchowska@ukw.edu.pl i  Magdalena Szymańska – adres e-mail: magda@ukw.edu.pl. 
16.6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę udostępnia na stronie internetowej oraz w bazie konkurencyjności.
16.7. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
16.8. W toku oceny i badania ofert Zamawiający może żądać wyjaśnień i uzupełnień dokumentów i oświadczeń, wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
16.9. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie wysłane e-mailem Wykonawcom po rozstrzygnięciu postępowania, a informacja o powyższym zostanie umieszczona również na stronie bazy konkurencyjności.
16.10. W przypadku unieważnienia postępowania informacja o powyższym zostanie umieszczona  na stronie bazy konkurencyjności.
16.11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewybrania żadnej z ofert złożonych w wyniku niniejszego zapytania.
16.12. Zamawiający zastrzega sobie uprawnienie do zamknięcia postępowania bez dokonywania wyboru Wykonawcy lub do unieważnienia postępowania bez podawania przyczyn na każdym jego etapie. W takim przypadku Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia względem Zleceniodawcy.
1. Załączniki:
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
1. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków
1. Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia
1. Załącznik nr 4 – Wykaz osób
1. Załącznik nr 5 – Wykaz zrealizowanych projektów
1. Załącznik nr 6, 6a – Projekt umowy, wzór umowy zlecenie
p.o. Kanclerza UKW
mgr Aniela Bekier-Jasińska


Załącznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY
DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR UKW/DZP-281-ZO-62/2024

1. Dane dotyczące Wykonawcy:
Nazwa:	
Siedziba:	
Nr telefonu/faksu:	
Nr NIP:	
Nr REGON:	
Osoba do kontaktu, tel. e-mail:	
Nawiązując do ogłoszenia o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego  w trybie Zapytania Ofertowego oferujemy wykonanie zamówienia na: „Świadczenie usług eksperckich z dziedziny mechatroniki do Rady Programowej w ramach projektu „Nowoczesny inżynier dla branż kluczowych” w zakresie i na warunkach określonych w Zapytaniu Ofertowym nr UKW/DZP-281-ZO-62/2024:


Wynagrodzenie całkowite brutto ……………………………………PLN*

stawka godzinowa Eksperta brutto: ………………….. PLN*
* zaokrąglić do 2 miejsc po przecinku

3. Oświadczam/my, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu zgodnie z ust. 12 Zapytania ofertowego nr UKW/DZP-281-ZO-62/2024
4. Oświadczam/my, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, w tym udzielone rabaty. 
5. Zobowiązuje/my się wykonać całość przedmiotu zamówienia w terminie oraz z należytą starannością. 
6. Oświadczam/my, że zapoznaliśmy się z Zapytaniem Ofertowym oraz wyjaśnieniami i ewentualnymi zmianami Zapytania Ofertowego przekazanymi przez Zamawiającego i uznajemy się za związanych określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania.
7. Zgadzam/my się na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z obowiązującymi, w tym zakresie przepisami prawnymi.
8. Oświadczam/my , że wypełniłem/łam obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[footnoteRef:3] wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu[footnoteRef:4]. [3:  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)]  [4:  w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych, niż bezpośrednio jego dotyczących, oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).Oświadczam/my, że zapłacimy kary wyszczególnione w pkt.  4 zapytania ofertowego.] 

9. Akceptuję/my warunki płatności określone przez Zamawiającego w Zapytaniu ofertowym.
10. Oświadczam/my, że akceptujemy projekt umowy/wzór umowy zlecenie – Załącznik nr 6/6a.
11. Zgadzam/my się, że w przypadku przekroczenia terminu realizacji zamówienia podanego 
w naszej ofercie, Zamawiający zastrzega sobie prawo do anulowania zamówienia i wyboru kolejnej oferty.

Załącznikami do ofert są:
a) ……………………………………………..
b) ……………………………………………..


............................., dnia .....................
……………………………………………………………………
[image: ]
(podpisy upełnomocnionych  przedstawicieli Wykonawcy)
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Załącznik nr 2





(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)

OŚWIADCZENIE
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 



Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usług eksperckich z dziedziny mechatroniki do Rady Programowej w ramach projektu „Nowoczesny inżynier dla branż kluczowych”, pod rygorem wykluczenia z postępowania oraz świadomy (-mi) odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia wynikającej z art. 297 § 1 K.K.: 

ja/my (imię i nazwisko) 
...................................................................................................................................................................
reprezentując firmę(nazwa firmy)/będąc właścicielem*
……….……………………………………….................................................................................................
jako – upoważniony na piśmie / wpisany w odpowiednim rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej *; 
w imieniu reprezentowanej przeze mnie/nas firmy oświadczam (-y), że: 

1. Posiadam/my uprawnienia do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi,

1. Posiadam/my niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuję osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia:
· [bookmark: _Hlk178680039]Zamawiający  uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże iż dysponuje lub będzie dysponował 1 (jednym) ekspertem posiadającym wykształcenie wyższe oraz posiadającym minimum  2 letnie doświadczenie w pracy w Radach Programowych w szkolnictwie wyższym.
1. Znajduję/emy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Oświadczenie składam świadomy odpowiedzialności karnej za podanie nieprawdziwych informacji. 

_________________ dnia __ __ 2024 roku

_____________________________
                    (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)





Załącznik nr 3 






(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)

OŚWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia




[bookmark: _Hlk166748878]Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie Zapytania Ofertowego na zadanie pn.: „Świadczenie usług eksperckich z dziedziny mechatroniki do Rady Programowej w ramach projektu „Nowoczesny inżynier dla branż kluczowych”, oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:
1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
2.  Oświadczam, że nie znajduję się w stanie upadłości oraz nie znajduję się w stanie likwidacji.


......................................., dnia………….……….2024r.                                           

………………………………………………….
                                                                                                        (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)














Załącznik nr 4

UNIWERSYTET KAZIMIERZA WIELKIEGO
w BYDGOSZCZY
DZIAŁ ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
ul. Chodkiewicza 30, 85 – 064 Bydgoszcz, tel. 052 341 91 00 fax. 052 360 82 06
NIP 5542647568 REGON 340057695
Wykaz osób
 skierowanych do realizacji zamówienia
UKW/DZP-281-ZO-62/2024

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie
	Doświadczenie w pracy w Radach Programowych
	Podstawa dysponowania

	
	
	
	Nazwa uczelni
	Rok akademicki
	Nazwa kierunku Rady Programowej
	

	1
	
	
	
	
	
	


Zamawiający  uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże iż dysponuje lub będzie dysponował 1 (jednym) ekspertem posiadającym wykształcenie wyższe oraz posiadającym minimum  2 letnie doświadczenie w pracy w Radach Programowych w szkolnictwie wyższym
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższym oświadczeniu są zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.


………………………….., dnia …………….2024 r.                                                                                                                           …….…………………………………………………………………
                                                        (podpis osoby/osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)


Załącznik nr 5

UNIWERSYTET KAZIMIERZA WIELKIEGO
w BYDGOSZCZY
DZIAŁ ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
ul. Chodkiewicza 30, 85 – 064 Bydgoszcz, tel. 052 341 91 00 fax. 052 360 82 06
NIP 5542647568 REGON 340057695

Wykaz zrealizowanych projektów
UKW/DZP-281-ZO-62/2024


	Lp.
	Numer projektu
	Nazwa projektu
	Charakter projektu 
(badawczy, dydaktyczny, rozwojowy, badawczo-rozwojowy)
	Udział w projekcie
(główny wykonawca, wykonawca, podwykonawca, itp.)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	




Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższym oświadczeniu są zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.



………………………….., dnia …………….2024 r.                                                                                                                          …….…………………………………………………………………
                                                                          (podpis osoby/osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)
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