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Wiedza Edukacja Rozwoj

Wyzsza Szkota Handlowa w Radomiu
26-600 Radom, ul. Tadeusza Mazowieckiego 7 A
tet.: +48483632290, fax +48 483632291
e-mait: kadry@wsh.pl
Adres internetowy: www.wsh.pl
NIP 9482027811; REGON 670195619

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 01/POWER/A016/2021

Realizacja szkolenia pt. ,,PODSTAWY JEZYKA MIGOWEGO DLA PRACOWNIKOW” w ramach
podnoszenia Swiadomosci i kompetencji uczestnikéow projektu pn. ,,Wyzsza Szkota Handlowa
w Radomiu Uczelnig Dostepng”, realizowanego przez Wyiszg Szkole Handlowa w Radomiu
wspoétfinansowanego ze $Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj Priorytet |l Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,
dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych

Radom 27.01.2021r.
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I. TRYB PROWADZENIA POSTEPOWANIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i poréwnania ofert zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
opisang w dokumencie Wytyczne w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusz Spdjnosci na lata
2014-2020, z uwzglednieniem:

e zasady zachowania uczciwej konkurencji,
e zasady rownego traktowania Wykonawcdw,
e zasady przejrzystosci.

Zamawiajgcy informuje, ze postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawe z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych, w zwigzku z czym nie jest mozliwe stosowanie srodkdéw
odwotawczych okreslonych w ustawie.

Il. INFORMACIJE OGOLNE

1. Dane Zamawiajacego:
Woyzsza Szkota Handlowa w Radomiu 26-600 Radom,
ul. Tadeusza Mazowieckiego 7A,
tel.: +48483632290, fax +48 483632291,
strona www: www.wsh.pl
NIP 9482027811
REGON 670195619

2. Miejsce, sposdb i termin sktadania ofert

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert do godz. 12:00 dnia 4 lutego 2021 r. (decyduje data
i godzina wptywu).

Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty w formie papierowej na adres: Wyisza Szkota Handlowa
ul. Traugutta 61 a, 26-600 Radom- sekretariat Kanclerza pok. 106

Oferty ztozone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. 1), dalej ,,RODO”, Wyisza
Szkota Handlowa w Radomiu, ul. Mazowieckiego 7A, 26-600 Radom, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego, petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.
Z Administratorem danych mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mailowy:
kancelaria@miir.gov.pl lub pisemnie przekazujagc 15 korespondencje na adres siedziby
Administratora.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢
poprzez e-mail: iod@miir.uov.pl lub pisemnie przekazujac korespondencje na adres siedziby
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Administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych. Administrator powierzyt przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych,
na podstawie zawartej umowy o dofinansowanie projektu, Wyzszej Szkole Handlowej w Radomiu,
ul. Mazowieckiego 7A, 26-600 Radom. Moze sie Pani/Pan réwniez skontaktowac z inspektorem
ochrony danych WSH Radom, podmiotu ktory realizuje projekt nr POWR.03.05.00-00-A016/19
poprzez email: kadry@zsh.pl

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja

Rozwdj 2014-2020 odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c oraz art. 9 ust. 2 lit g RODO:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcegorozporzadzenieRady(WE)nr1083/2006
(Dz.U.UE.L.2013.347.320, z pdzn. zm.);

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenieRady(WE)nr
1081/2006 (Dz.U.UE.L.2013.347.470) oraz zatgcznika | i Il do tego rozporzadzenia;

c) rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegétowe przepisy wykonawcze do Rozporzadzenia Parlamentu
europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzgcych do przekazywania
Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany informacji
miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014);

d) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

4. Pani/ Pana dane osobowe bede przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu,
w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci  wydatkéw, udzielenia wsparcia,
monitoringu,  ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziaftan
informacyjnopromocyjnych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-
2020.

5. Podanie danych jest wymogiem niezbednym do realizacji ww. celu, o ktérym mowa w pkt. 4.
Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikajg z przepisow prawa, w tym
uniemozliwiajg udziat w projekcie realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020.

6. Pani/ Pana dane osobowe zostaty powierzone Instytucji Posredniczacej - Narodowemu
Centrum Badan i Rozwoju, ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa, Beneficjentowi
realizujgcemu projekt - Wyzszej Szkole Handlowej w Radomiu, ul. Mazowieckiego 7A. 26-600
Radom. Pani/ Pana dane osobowe mogg zostac rowniez powierzone specjalistycznym firmom,
realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta
ewaluacje, kontrole i audyt w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020.

7. Pani/ Pana dane osobowe moga zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie
z obowigzujgcym prawem.
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8. Dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt. 4,
do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajgcego z przepiséw
prawa.

9. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace
uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania ich sprostowania.

10. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych, przystuguje
Pani/ Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong
danych osobowych, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Pani/Pana dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie beda
profilowane.

12. Pani/ Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi szkoleniowej pn. ,PODSTAWY JEZYKA MIGOWEGO DLA
PRACOWNIKOW”

Szkolenie obejmuje 16 godzin, z zatozeniem 4 godzin dziennie (4 dni szkoleniowe). Godzina szkolenia
liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczagce 45 minut oraz przerwe liczacg Srednio 15 minut,
dtugosc przerw moze by¢ ustalona w sposéb elastyczny. Szkolenie przeznaczone jest dla 20 osdb -
wyktadowcéw i pracownikéw Administracyjnych Wyzszej Szkoty Handlowej w Radomiu zajmujacych
sie pracg ze studentami z niepetnoprawnosciami.

Szkolenie ma zosta¢ zrealizowane do 30 kwietnia 2021 r. w siedzibie Zamawiajgcego. W celu
przeprowadzenia szkolenia Zamawiajgcy udostepni sale wyktadowg przystosowang do przeszkolenia
20 0séb w obowigzujgcym rezimie sanitarnym.

W ramach organizacji szkolenia Wykonawca zobowigzany jest przygotowacd i zapewnic¢ uczestnikom
materiaty szkoleniowe.

Zamawiajgcy moze na wniosek Wykonawcy zapewnic sprzetu niezbedny do przeprowadzenia szkolenia
tj. rzutnik, mikrofon. Zamawiajgcy udostepni przytgcza niezbedne do uruchomienia sprzetu.

Uwaga: Ze wzgledu obostrzenia wynikajace z Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 grudnia 2020
r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz. U. 22020 r. poz. 2316) wskazany termin na realizacje zadan moze zosta¢ zmieniony przez
Zamawiajacego, jezeli nie bedzie mozliwa realizacja w przewidzianym terminie.

ZAKRES SZKOLENIA:
1. Podstawy jezyka migowego i systemu jezyka migowego;
Zasady i reguty pomocnicze w systemie jezykowo — migowym;
Kultura wypowiedzi jezyka migowego;
Daktylografia. Nauka i utrwalanie znakéw polskiego alfabetu palcowego;
Nauka i utrwalanie podstawowych liczebnikow gtownych i porzagdkowych;
Ideografia ( poznanie podstawowych znakéw z zakresu jezyka migowego);
Ideografia — zapoznanie sie ze znakami jezyka migowego zwigzanymi z tematyka;
a) pierwszy kontakt z klientem, znaki grzecznosciowe,
b) obstuga studenta w Uczelni, z uwzglednieniem problematyki obstugi w nastepujacych
dziatach Uczelni:
e Rekrutacja,
e Dziekanat,
e Dziat wspotpracy z zagranicy i praktyk studenckich,
e Kwestura,

NouswnN
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e Biuro Kanclerza,
e Biuro Rektora,
e Biblioteka
c) rachuba czasu, znaki pieniezne
8. Cwiczenia podsumowujace — potwierdzajace zdobycie umiejetnosci i sprawnego migania oraz
odczytywania podstawowych znakdéw.
Szkolenie powinno by¢ zakonczone wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawodowego,
poswiadczajgcego udziat w szkoleniu zawodowym oraz wydaniem certyfikatu lub innego dokumentu
rozpoznawalnego i uznawalnego w S$rodowisku, sektorze lub branzy, poswiadczajgcego udziat
w szkoleniu zawodowym i potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje i uprawnienia uznawane w krajach
UE, ktére mozna uzna¢ za kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikéw monitorowania EFS.
Trener prowadzacy szkolenie obligatoryjnie bedzie posiadat wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub
certyfikat/zaswiadczenie/inne dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje do przeprowadzenie danego
szkolenia oraz doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia.

80561000-4 Ustugi szkolenia w dziedzinie zdrowia
98200000-5 Ustugi konsultacyjne dotyczgce zapewniania réwnych szans
Do oferty Wykonawca zatgczy harmonogram i merytoryczny program dziatania.

IV. INFORMACJE DODATKOWE ODNOSNIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia Podwykonawcy.

4. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamowienia.

5. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ czes¢ zamodwienia Podwykonawcy,
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ Podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm Podwykonawcéw.

6. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych
g0 z nimi stosunkdéw prawnych.

7. Wpykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotdw, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia.

8. W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty
te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane (jako Podwykonawca).

9. Jezeli wystgpi zmiana albo rezygnacja Podwykonawcy, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat
sie, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest zobowigzany
niezwtocznie — nie dtuzej niz w ciggu 7 dni — wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny
Podwykonawca Ilub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
Podwykonawca, na ktdérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania
o0 udzielenie zamédwienia.

10. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamdwienia na ustugi nastepuje w trakcie jego
realizacji. Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przedstawia os$wiadczenia wymagane
W niniejszym postepowaniu dotyczgce Podwykonawcy.
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Jezeli zamawiajgcy stewardzi, ze wobec danego Podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego Podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia
wykonania czesci zamodwienia Podwykonawcy.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen z Wykonawca w walutach obcych. Rozliczenie prowadzone
beda wytgcznie w ztotych polskich.

Zamawiajacy przewiduje rozliczanie sie z Wykonawca przeprowadzeniu zajec. Podstawgq zaptaty
faktur bedzie wykonanie ustugi. Zamawiajacy wymaga dostarczenia wraz z fakturg dokumentow
wskazanych w opisie przedmiotu zamdéwienia oraz kopi dokumentéw certyfikatow, poswiadczen
wydanych uczestnikom szkolenia. Faktura bedzie ptatne w terminie 30 dni od daty dostarczenia
Zamawiajgcemu faktury wraz z wymagang dokumentacja.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

1)

O udzielenie przedmiotowego zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego:

a) w zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajgcy nie stawia szczegdétowego warunku
w tym zakresie a ocena spetnienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego
oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wzor oswiadczenia stanowi
Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

b) w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia, tj. nie
pozostajg w stanie likwidacji, upadtosci, ani nie toczy sie wzgledem nich postepowania
naprawcze, restrukturyzacyjne lub sanacyjne. Ocena spetnienia tego warunku zostanie
dokonana na podstawie ztozonego oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu — wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

c) zzakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej —
c1) Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat (zakoriczyt)
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie:

co najmniej 5 szkolen- kurséw z zakresu nauki jezyka migowego. Ocena spetnienia tego

warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego oswiadczenia o spetnianiu warunkéw

udziatu w postepowaniu — wzdr oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

oraz Wykazu ustug, zwigzanych z przedmiotem zamodwienia wykonanych w okresie ostatnich 3

lat przed terminem sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym

okresie wraz z podaniem, dat wykonania i podmiotu, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane

—wzér wykazu stanowi wykonywane Zatacznika nr 3 do zapytania ofertowego.

€2) Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie

dysponowat pracownikami lub wspdtpracownikami:

e co najmniej jednym trenerem posiadajagcym wyksztatcenie wyzsze humanistyczne,
udokumentowane 5 -letnie doswiadczenie w zakresie szkolenia z zakresu nauki jezyka
migowego.

Ocena spetnienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego Wykazu oséb

skierowanych do realizacji zamdwienia, ktérego wzér stanowi Zatacznika nr 4 do zapytania

ofertowego wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia

i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez

nich czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
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nie sy powigzani osobowo i kapitatowo z Zamawiajgcym - potwierdzenie spetnienia warunku
stanowi oswiadczenie, ktérego wzdr stanowi Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy oceni spetnienie przez Wykonawcg warunkéw udziatu w postepowaniu
stwierdzeniem spetnia lub nie spetnia, w oparciu o wymagane dokumenty i zawarte w nich
informacje.

Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé¢ ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych Wykonawcy
w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé negatywny wptyw na realizacje
niniejszego zamdwienia.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN WYKONAWCY | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

Oswiadczenia i dokumenty skfadane wraz z oferty - dotyczy kazdego Wykonawcy biorgcego udziat
w zapytania ofertowego:

Wypetniony i podpisany formularz ofertowy— wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego — oryginat,

W celu wykazania spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu, w kontekscie kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisOw os$wiadczenia oraz sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia - wypetnione i podpisane oswiadczenie wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego — oryginat;

W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, w kontekscie zdolnosci
technicznej lub zawodowej — wypetnione i podpisane oswiadczenie wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego — oryginat.

W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, w kontekscie dysponowania
pracownikami lub wspodtpracownikami - wypetnione i podpisane oswiadczenie wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego - oryginat,

W celu wykazania braku powigzania osobowego i kapitatowego z Zamawiajagcym - wypetnione
i podpisane oswiadczenie wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego —
oryginat;

Wykonawca do oferty zobowigzany jest zatgczyé harmonogram/ merytoryczny program
szkolenia, zgodnie z wytycznymi zawartymi w czesci Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
zapytania ofertowego;

Petnomocnictwo udzielane osobom podpisujgcym oferte, o ile prawo do reprezentowania
Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego;

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw, oswiadczenie wg wzoru
na zatgczniku nr 2,5 do zapytania ofertowego sktada kazdy z wykonawcéw wspélnie ubiegajacych
sie o zamowienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkdw udziatu oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcédw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

Wykonawcy bedacy przedsiebiorcami zobowigzani sg dotgczy¢ do oferty aktualny odpis
z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta wydaje sie najkorzystniejsza biorgc pod uwage przyjete
w postepowaniu kryteria nie zfozy oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci,
o ktorych mowa w powyzej lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, a takie w przypadku gdy oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawieraja
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btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia,
uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Powyisze
nie dotyczy formularza oferty i zatacznika nr 4, ktore to dokumenty stanowia podstawe przyznania
punktéw ofercie.

VIl. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE

W niniejszym postepowaniu wszelkie informacje nalezy przekazywac za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1041 ze zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonaweca przekazujg informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze Stron na zgdanie drugiej Strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez
Wykonawce domniemywa sieg, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na adres mailowy lub numer
faksu podany przez Wykonawce, zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie
Wykonawcy z trescig przekazanego pisma.

Forma pisemna zastrzezona jest w szczegdlnosci dla sktadania oferty wraz z zatacznikami oraz
oswiadczen i dokumentow sktadanych przez Wykonawce dla wykazania braku podstaw do
wykluczenia oraz na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca w swojej ofercie, dla spetnienia wymagan, o ktérych mowa w ust. 1, powinien wskazaé
swdj adres e-mailowy, numer faksu, jak réwniez adres do korespondencji.

Wszelkie informacje przekazywane przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniong, w przypadku oséb fizycznych przez Wykonawce albo przez osobe umocowang przez
Wykonawce.

Wykonawcy kierujacy korespondencje do Zamawiajagcego powinni powotywac sie na numer
referencyjny sprawy: ZAPYTANIE OFERTOWE nr O1/POWER/A016/2021.

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami: p. Katarzyna Majka — Petnomocnik do spraw
0s6b z niepetnosprawnosciami mail: kmajka@wsh.pl,

W sprawie procedury: p. Katarzyna Tomala — tel. 609 490 940.

VIil. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERT

1.

Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ sie dokfadnie z informacjami zawartymi zapytaniu
ofertowym i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie,
a w szczegdblnosci by tresé oferty odpowiadata tresci zapytania.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty na jedno zadanie
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim, sporzgdzong
na komputerze, maszynie do pisania, dtugopisem lub niescieralnym atramentem oraz podpisang
przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Zaleca sie, aby kazda zapisana strona
oferty (wraz z zatgcznikami do oferty) byta ponumerowana i parafowana przez Wykonawce.
Wskazane jest, aby oferta w formie pisemnej byta przygotowana w sposdb uniemozliwiajacy jej
dekompletacje. Zaleca sie, aby strony oferty ztozonej na pismie byty trwale ze sobg potaczone
(zszyte, zbindowane lub sklejone na grzbiecie) i kolejno ponumerowane.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie,
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wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobe umocowang przez osoby
uprawnione, przy czym petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do oferty. Petnomocnictwo musi by¢
ztozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

6. Oferte wraz z zatagcznikami nalezy ztozy¢ na formularzach stanowigcych zatgczniki do niniejszego
zapytania ofertowego. Zatgczniki do zapytania ofertowego stanowig jego integralng czesé.

7. Wykonawca zobowigzany jest wskazaé¢ cene wyrazong w polskich ztotych zgodnie z wzorem
formularza oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Wskazana cena brutto
musi uwzgledniaé wszystkie koszty i skfadniki niezbedne do wykonania zamdwienia przez
Wykonawce.

8. Wykonawca, przystepujac do udziatu w postepowaniu, akceptuje tym samym jego tresc oraz tresé
wszystkich zatacznikow.

9. Poprzez ztozenie oferty, Oferent wyraza zgode na podanie do wiadomosci pozostatych Oferentéw
szczegétéw oferty. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do
ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
muszg by¢ oznaczone klauzula: , Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tj. Dz. U.
z 2020r. poz. 1913 z pdin.zm.)” i dotgczone wraz z uzasadnieniem zastrzezenia do oferty.
W uzasadnieniu Wykonawca winien miedzy innymi wykaza¢, iz sg to informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do
ktorych przedsiebiorca podijat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

10. Wszelkie poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(osdb) podpisujacej oferte.

11. Wszystkie dokumenty ztozone w formie kopii muszg by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich
dotycza.

12. Oferty niekompletne lub Zle skonstruowane beda odrzucone i nie beda podlega¢ ocenie przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy uprzednio wezwie Wykonawcéw do uzupetnienia brakéw
w terminie 3 dni roboczych.

13. Oferte w formie pisemnej nalezy ztozyé w nieprzejrzystym opakowaniu na adres Zamawiajgcego
wskazanego Rozdziale 1l pkt. 2 niniejszego Zapytania. Oferta musi by¢ oznakowana
w sposdb nastepujacy:

Wyzsza Szkota Handlowa w Radomiu
Traugutta 6la, 26-600 Radom

Realizacja szkolenia pt. ,,PODSTAWY JEZYKA MIGOWEGO DLA PRACOWNIKOW” w ramach
podnoszenia sSwiadomosci i kompetencji uczestnikow projektu pn. ,, Wyzsza Szkota Handlowa
w Radomiu Uczelniqg Dostepng”, ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/POWER/A016/2021 nie otwieraé
przed 04.02.2021 r. do godz. 12:30

14. Oferty ztozone w formie pisemnej zostang otwarte, w nastepujgcym miejscu:
nazwa instytucji:\Wyzsza Szkota Handlowaw Radomiu
miejscowo$¢:26-600 Radom
ulica:Traugutta 61a - pokdj 211 w dniu 04.02.2021 r. o godz. 12:30

Za moment ztozenia oferty uznaje sie czas jej wptywu do siedziby Zamawiajgcego: Wyisza Szkota
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Handlowa, ul. Traugutta 61 a, 26-600 Radom- sekretariat Kanclerza pok. 106.
Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona bez otwierania.

IX. OTWARCIE OFERT | WARUNKI ODRZUCENIA
1. Zamawiajacy dokona weryfikacji i oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci
z trescig zapytania ofertowego.
2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:
a) jejtres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
b) zostanie ztozona po terminie,
c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
d) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,
e) jest przygotowana niezgodnie z Rozdziatem VI zapytania ofertowego - WYKAZ OSWIADCZEN
| DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY oraz punktem VIII zapytania
ofertowego SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZtOZENIA OFERT.

X. INFORMACIJE O WYKLUCZENIACH

1. Z udzialu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w jego imieniu czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg zatacznika nr 5 do zapytania
ofertowego.

XI. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Ocenie beda podlegaty oferty, ktore:

a) zostaty ztozone przez Wykonawcdw, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu;
b) Brak ztozenia zatgcznika skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy,

c) nie zostaty odrzucone.

2. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie (w %):

Zamawiajgcy udziela zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, w oparciu o podane kryteria wyboru, wyliczone wg wzoru:
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Lp. Opis kryteriow oceny Znaczenie
1. |Cena brutto 60%
2. |Doswiadczenie Wykonawcy 40%

1) Cena brutto - 60%.

C - wskaznik kryterium cena brutto - Wykonawca w powyzszym kryterium otrzyma
maksymalnie 60 pkt.

llos¢ punktéw uzyskanych w kryterium cena brutto bedzie wyliczona wg nastepujgcego wzoru:
Najnizsza cena ofertowa (sposrod ofert zakwalifikowanych)
Cena badana

2) Doswiadczenie Wykonawcy w przeprowadzaniu szkolen co najmniej z zakresu nauki jezyka
migowego - 40% DW - wskaznik kryterium doswiadczenie Wykonawcy Wykonawca w powyzszym
kryterium otrzyma maksymalnie 40 pkt. Ocena zostanie przeprowadzona na podstawie
informacji zawartej w zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego w nastepujacy sposéb:

Jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy- w tym okresie:

e co najmniej pie¢ (5) ustug w zakresie szkolen- kursow z zakresu nauki jezyka migowego - oferta
Wykonawcy otrzyma — 0 pkt.

e conajmniejszesé (6) ustug w zakresie szkolen- kurséw z zakresu nauki jezyka migowego - oferta
Wykonawcy otrzyma — 10 pkt.

e co najmniej siedem (7) ustug w zakresie szkolen- kurséw z zakresu nauki jezyka migowego -
oferta Wykonawcy otrzyma — 20 pkt.

e co najmniej osiem (8) ustug w zakresie szkolen- kurséw z zakresu nauki jezyka migowego -
oferta Wykonawcy otrzyma — 30 pkt.

e co najmniej dziewie¢ lub wiecej (9) ustug w zakresie szkolen- kurséw z zakresu nauki jezyka
migowego - oferta Wykonawcy otrzyma — 40 pkt.
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3) Maksymalna liczba punktéw jakie oferta Wykonawcy moze uzyskaé w kryterium Doswiadczenie
Wykonawcy wynosi 40. Oznacza to, ze Wykonawca wykaze, iz wykonat wiecej niz 9 ustug
wskazanych powyzej — Zamawiajgcy oceni jedynie 9 ustug tj. 5 ustug w ramach obowigzkowego
minimalnego doswiadczenia i 4 ustug powalajacych przyznac¢ dodatkowe punkty.

4) Maksymalna ilosé punktow (Z), jakg moze uzyska¢ Wykonawca w obu kryteriach wynosi 100 pkt.

5) Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsze liczby punktdw obliczone wg
przedstawionych wyzej wzorédw. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwdch miejsc
po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania.

6) Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez
Wykonawcdédw w zakresie wskazanych powyzej kryteriow.

7) Po zsumowaniu ilosci punktow wedtug okreslonych wyzej wzordow dla poszczegdlnych kryteridw
oceny w celu wytonienia oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje nastepujacy wzor:

Z= C+DW

Z - faczna ilos¢ uzyskanych punktéw.

8) Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
uzyska takg samg liczbe punktéw (przedstawig taki sam bilans ceny 1 innych kryteriow),
Zamawiajgcy wybierze oferte z nizszg cena.

9) Jezeli w niniejszym postepowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie i kryteriach. Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw do ztozenia ofert uzupetniajgcych. Ztozenie oferty uzupetniajacej polegac bedzie na
przedstawieniu nowej propozycji cenowej, jednak nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie
pierwotne;j.

10) Zamawiajagcy moze w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamodwienia, zwrdcic sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosc¢ ceny.

11) Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

12) Cene uznaje sie za razgco niska, jezeli jest nizsza, o co najmniej 33% od szacowanej wartosci
zamowienia.

13) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybraé¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

14) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odmdwi podpisania umowy na realizacje zamdwienia.
Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktory zajat kolejne (drugie) miejsce na liscie rankingowe].

15) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli cena oferty, ktéra
zostata wybrana jako najkorzystniejsza przewyzsza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc
na realizacje zamdwienia.

16) Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy upubliczni w Bazie Konkurencyjnosci.

Xll. DODATKOWE INFORMACIE

1. Wybrany Wykonawca ma obowigzek skontaktowac sie zZamawiajgcym w terminie 7 dni roboczych
od momentu powiadomienia go o wybraniu jego oferty, w celu uzgodnienia wszystkich kwestii
koniecznych do wykonania zamdwienia.

2. Zamawiajacy ma mozliwosé na kazdym etapie postepowania do:
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zmiany lub odwotania postepowania,

zmiany lub odwotania warunkdéw postepowania,

zmiany tresci ogtoszenia i/lub zapytania ofertowego,

uniewaznienia lub zamkniecia postepowania bez podania przyczyny na kazdym etapie
postepowania.

Zamawiajgcy przewiduje nakfadanie kar umownych na Wykonawce na etapie realizacji
zamoéwienia. Kary umowne nie wykluczajg dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na
zasadach ogélnych, jezeli kara umowna nie pokryje wyrzgdzonej szkody.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ niezrealizowania catosci zamodwienia. Powodem mogg by¢
wprowadzone zmiany do wniosku o dofinansowanie projektu.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania nastepujgcych istotnych zmian postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy:
zmiany dotyczg realizacji dodatkowych ustug od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych
zamowieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujace
warunki:

- zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegoblnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zamdéwienia podstawowego,

- zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow dla
zamawiajacego,

- wartosc¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie
W umowie;

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
- koniecznosé zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych Zamawiajacy, dziatajac
z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzied,

- warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie w umowie,
zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz 10%
wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

zmiana terminu i sposobu wykonania poszczegdlnych zadan, jezeli ich realizacja nie jest mozliwa,
ze wzgledu na okolicznosci za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci, zwtaszcza kiedy sg
konsekwencjg dziatania sity wyzszej.

W ramach sktadania wniosku o ptatnos¢ oferty mogg zostaé przekazane w celu weryfikacji do
wtasciwej instytucji publicznej.

Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki rownych szans, w szczegdlnosci stosowanie jezyka
rownosciowego oraz uwzglednienie kwestii rdwnosci szans podczas realizacji zamdwienia.

W zakresie danych osobowych, ktére Wykonawca poweZmie od Zamawiajgcego w wypadku
wykonywania umowy zawartej na skutek ztozenia oferty - prawa i obowigzki stron okreslone
zostang w umowie o powierzeniu przetwarzania danych osobowych lub upowaznieniu do
przetwarzania danych osobowych.

Wszelkie informacje dotyczace zamdwienia, zawarte w zapytaniu ofertowym, ktére nie zostaty
podane do wiadomosci publicznej, a takze wszelkie informacje prawne, organizacyjne, handlowe,
technologiczne i techniczne, dotyczgce Zamawiajgcego lub zamdwienia, niepodane do wiadomosci
publicznej, ktore uczestnik postpowania uzyska w zwigzku z uczestnictwem w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia stanowig tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego i nie mogg byc
ujawniane uczestnikow postepowania, ani przekazywane osobom trzecim bez Zamawiajacego.
Wyzej opisane informacje poufne mogg by¢ wykorzystane wytgcznie w celu przygotowania oferty
i udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia zakornczenia postepowania, nie dtuzej niz 30 dni liczac od
dnia, kiedy uptynat termin do sktadania ofert.
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11. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

Zatwierdzam
Koordynator Projektu ,,Wyzsza Szkota Handlowa w Radomiu Uczelnig Dostepnq” dr Gerard Maj
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