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Kielce, dnia 09 pazdziernika 2024 r.

Zapytanie ofertowe nr EFS/BIUR/10/2024/SZKOL

pn. ,,Organizacja i realizacja szkolen zawodowych dla uczniow”.

L.

ZAMAWIAJACY

Biuro Rachunkowe BIUREX Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia
ul. Tarnowska 15, 25-394 Kielce, wojewodztwo $wigtokrzyskie

NIP: 6570385922, REGON: 290098764, KRS: 0000508509

tel. 41 335 83 83, e-mail: oferta@biurex.pl, http://mww.biurex.pl

II.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Zapytanie ofertowe przeprowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktéorej mowa
w podrozdziatu 3.2 Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 18 listopada 2022 r.
dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Zamawiajacy informuje, iz zamoéwienie sktadane jest w ramach projektu Projekt ,,Wiedza i praktyka -
przepis na sukces” wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)
w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Swictokrzyskiego na lata 2021-2027. O$
priorytetowa: 8. Edukacja na wszystkich etapach zycia. Dziatanie: 8.4 Rozwoj szkolnictwa branzowego.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA |

1.
2.
3.

4.

Symbol Wspoélnego Stownika Zamoéwien Publicznych CPV:

CPV 80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla uczniéw dla

60 ucznidéw 2 szkét zawodowych (ZSE im. M. Kopernika i ZSE na ul. Langiewicza) w Kielcach.

Cel uslugi:

Celem ustugi jest podniesienie kompetencji zawodowych 60 ucznidéw 2 szkét zawodowych (ZSE im. M.

Kopernika i ZSE na ul. Langiewicza) w Kielcach. jako przysztych absolwentow i wzmocnienie ich

zdolnosci do zatrudnienia poprzez:

a) Szkolenie Etyka w biznesie i komunikacja werbalna — celem szkolenia jest nauka poprawnego
wystawiania sie, konstruowania mowy, nabycia umiejetnosci w zakresie logicznego argumentowania,
a takze efektywnego przekazywania informacji prowadzac swéj biznes, poznanie zasad savoir-vivre
w biznesie oraz poznanie wiedzy dotyczacej wartosci i zasad etycznych w srodowisku zawodowym.
Szkolenia majg mie¢ charakter warsztatowy, gdzie co najmniej 75% zaje¢ bedzie praktycznych. Po
szkoleniu uczniowie otrzymaja certyfikat udziatu.

b) Laczny wymiar szkolenia wynosi: 120 godzin (6 grup po 10 0séb po 20 godzin kazda grupa).

c) Szkolenie Komunikacja niewerbalna — celem szkolenia jest poznanie czym jest komunikacja
niewerbalna, jakie znaczenie ma wizerunek, jak zarzadza¢ intonacja i barwa glosu. Uczestnicy

projektu maja poznaé¢ techniki radzenia sobie z gestami w sytuacjach stresowych oraz §wiadomie
uzywac gestow i mimiki. Szkolenia majg mie¢ charakter warsztatowy, gdzie co najmniej 75% zajeé
bedzie praktycznych. Po szkoleniu uczniowie otrzymaja certyfikat udziatu.

Laczny wymiar szkolenia wynosi: 120 godzin (6 grup po 10 os6b po 20 godzin kazda grupa).

d) Szkolenie z zakresu autoprezentacji — celem szkolenia jest nauka jak budowaé¢ odpowiednie
nastawienie do prezentacji, jak przygotowywa¢ materialy do prezentacji - wystapienia, jak

przygotowywac schemat, konstrukcje prezentacji i tre$¢ wystgpienia. Szkolenia majg mie¢ charakter
warsztatowy, gdzie co najmniej 75% zaje¢ bedzie praktycznych. Po szkoleniu uczniowie otrzymaja
certyfikat udziatu.

Laczny wymiar szkolenia wynosi: 120 godzin (6 grup po 10 os6b po 20 godzin kazda grupa).

Beneficjent: Projekt ,,Wiedza i praktyka - przepis na sukces” wspotfinansowany ze srodkow
Biuro Rachunkowe BIUREX Sp. z 0.0. Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach Programu Regionalnego
ul. Tarnowska 15, 25-394 Kielce Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego na lata 2021-2027.
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607 033 240 Os priorytetowa: 8.Edukacja na wszystkich etapach zycia.
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e) Szkolenie z zakresu obslugi komputerowych programéw ksiegowych - celem szkolenia jest
nabycie przez uczestnikow kompleksowych kompetencji zawodowych i informatycznych zwigzanych

z

obstuga programu wybranych programow: systemy do fakturowania sprzedazy towarow i ustug,

program platnik, systemy chmurowe - e-Urzad, mikrofirma, KSEF. Szkolenia majg mie¢ charakter
warsztatowy, gdzie co najmniej 75% zaje¢ bedzie praktycznych. Po szkoleniu uczniowie otrzymaja
certyfikat udziatu.

Laczny wymiar szkolenia wynosi: 240 godzin (6 grup po 10 oséb po 20 godzin kazda grupa).

IV. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 30 wrzesnia 2025 roku na
podstawie harmonograméw opracowywanych wspolnie z Zamawiajacym w trakcie realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

2. Miejsce realizacji przedmiotu zamowienia: Zespot Szkot Ekonomicznych w Kielcach ul. Langiewicza 18
25-381 Kielce oraz Zespot Szkot Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika Mikotaja Kopernika w Kielcach
ul. Kopernika 8, 25-366 Kielce.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Oferenci, ktorzy spetniaja ponizsze warunki:
1. Akceptujg tres¢ zapytania ofertowego bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje
tre$ci niniejszego zapytania ofertowego.
2. Posiadaja potencjat ekonomiczny oraz finansowy i techniczny niezbedny do realizacji przedmiotu
zamOwienia — ocena zostanie dokonana na podstawie o§wiadczenia zawartego w zat. nr 2.

3. W celu wlasciwej realizacji zapewnia:

a)

>

d)

Beneficjent:

W zakresie Szkolenie Etyka w biznesie i komunikacja werbalna co najmniej 1 osobe
legitymujaca sie:

wyksztalceniem co najmniej wyzszym (W rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo 0
szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z pdzn. zm.), oraz przygotowaniem
pedagogicznym.

do$wiadczenie zawodowe min. 5 lat pracy jako nauczyciel w szkole ponadpodstawowe;.
doswiadczenie w przeprowadzaniu w okresie ostatnich 2 lat od daty sktadania ofert — min. 150 h

zaje¢ warsztatow/kursow/zaje¢ szkolnych o tematyce tozsame;j.

W zakresie Szkolenie Komunikacja niewerbalna co najmniej 1 osobe legitymujaca sie:
wyksztalceniem co najmniej wyzszym (W rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o

szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z p6zn. zm.), oraz przygotowaniem
pedagogicznym.

doswiadczenie zawodowe min. 5 lat pracy jako nauczyciel w szkole ponadpodstawowe;j.
doswiadczenie w przeprowadzaniu w okresie ostatnich 2 lat od daty sktadania ofert — min. 150 h

zaje¢ warsztatow/kursow/zaje¢ szkolnych o tematyce tozsame;.
W zakresie Szkolenie z zakresu autoprezentacji co najmniej 1 osobe legitymujaca sie:
wyksztatlceniem co najmniej wyzszym (w rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o

szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z pdzn. zm.), oraz przygotowaniem
pedagogicznym.

dos$wiadczenie zawodowe min. 5 lat pracy jako nauczyciel w szkole ponadpodstawowe;j.
dos$wiadczenie w przeprowadzaniu w okresie ostatnich 2 lat od daty sktadania ofert — min. 150 h

zaje¢ warsztatow/kursdw/zaje¢ szkolnych o tematyce tozsame;j.

W zakresie Szkolenie z zakresu obslugi komputerowych programow ksiegowych najmniej 1
osobe legitymujaca sie:

Projekt ,,Wiedza i praktyka - przepis na sukces” wspotfinansowany ze srodkow
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» wyksztalceniem co najmniej wyzszym (W rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo 0
szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z p6zn. zm.), oraz przygotowaniem
pedagogicznym.

» doswiadczenie zawodowe min. 5 lat pracy jako nauczyciel w szkole ponadpodstawowe;.

» doswiadczenie w przeprowadzaniu w okresie ostatnich 2 lat od daty sktadania ofert — min. 150 h
zaje¢ warsztatow/kursow/zaje¢ szkolnych o tematyce tozsame;j.

VI. INFORMACJE O WYKLUCZENIU

1.

Zamawiajacy informuje, iz zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym z nim

osobowo lub kapitatowo, zgodnie z zapisem w Sekcji 3.2.2 ust. 6) i 7), Wytycznych dotyczacych

kwalifikowalnosci na lata 2021-2027. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powiazania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane

z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisOéw prawa
lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,

€) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku maltzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

e) pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznos$ci w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia.

Na potwierdzenie powyzszego nalezy ztozy¢ oswiadczenie zawarte w zalaczniku nr 2.

W sytuacji wystapienia powigzania Oferent bedzie podlegal wykluczeniu, a jego oferta odrzuceniu

Z postgpowania.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Oferentow, wobec ktorych zachodzg podstawy do wykluczenia

o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. poz. 835) tj. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania:

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) Wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r, o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) Wykonawce, ktorego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Na potwierdzenie powyzszego nalezy ztozy¢ oswiadczenie - zalgcznik nr 2.
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W przypadku Oferenta wykluczonego na podstawie pkt. 2, Zamawiajacy odrzuca oferte takiego
Oferenta.

‘ VII. KRYTERIA I OPIS SPOSOBU OCENY OFERT

1.

Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje si¢ w niniejszym postepowaniu najkorzystniejszy bilans
punktow przyznanych w oparciu o kryteria:

Maksymalna ilo$¢ punktéw
L.p. | Rodzaj kryterium Waga jakie moze otrzymac oferta za
dane kryterium

1. Cena 90 % 90 punktow
2. Aspekt spoteczny 10 % 10 punktow
RAZEM 100% 100 punktow

Liczba punktow przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoru.

Lp=C+S

gdzie:
Lp — taczna liczba punktéw przyznanych ofercie,

C-

liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — cena

S - liczba punktow przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — aspekt spoteczny

Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwoch miegjsc po przecinku.

A. Kryterium Cena: Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedlug wzoru:
Cena brutto oferty najtanszej X 90 pkt. = liczba punktow w danym kryterium
Cena brutto oferty badanej

a) Waga (70) - maksymalna liczba punktéw jakg mozna otrzymaé¢ w kryterium ,,Cena”.

b) Cena za wykonanie kazdej czesci zamowienia jest ceng brutto i nie moze ulec zwigkszeniu przez
caly okres trwania umowy.

B. Kryterium Aspekt spoleczny
Punkty za kryterium ,,Aspekt Spoteczny” zostanie spetnione, jesli Oferent wykaze si¢, ze zaangazuje
do realizacji zamowienia:

a) Osobe lub osoby niepelnosprawne (spelniajagce warunki uzyskania statusu niepelnosprawnosci
okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych) albo bezrobotne albo w wieku ponizej 30 roku zycia lub powyzej 50 roku
zycia posiadajgce status osoby poszukujacej pracy i pozostajagcej bez zatrudnienia (spemiajace
warunki uzyskania takich statusow okreslonych w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy) w wymiarze ' etatu— 3 pkt.

b) Osobe lub osoby niepetnosprawne (speiniajace warunki uzyskania statusu niepetnosprawnosci
okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych) albo bezrobotne albo w wieku ponizej 30 roku zycia lub powyzej 50 roku
zycia posiadajace status osoby poszukujgcej pracy i pozostajacej bez zatrudnienia (spetniajgce
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warunki uzyskania takich statusow okreslonych w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy) w wymiarze 1 etatu— 7 pkt.

c) Jezeli Oferent nie wykaze, ze do realizacji zamowienia zaangazuje Osobe lub osoby niepelnosprawne
(spelniajace warunki uzyskania statusu niepetnosprawnosci okres§lone w ustawie z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych) albo
bezrobotne albo w wieku ponizej 30 roku zycia lub powyzej 50 roku zycia posiadajace status osoby
poszukujacej pracy i pozostajacej bez zatrudnienia (spetniajace warunki uzyskania takich statuséw
okreslonych w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy)
w wymiarze Y etatu lub 1 etatu — O pkt.

Ocena spetnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie zlozonego przez Oferenta oswiadczenia

o spetnieniu aspektu spotecznego dla kazdej czgséci z osobna (zalacznik nr 4).

Liczby punktéw otrzymanych za kryterium cena, do$wiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji
zamowienia i aspekt spoleczny po zsumowaniu stanowi¢ beda konicowa ocene oferty.

Oferent maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt. w ofercie.

Zamawiajacy udzieli niniejszego zamowienia temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow
w ostatecznej ocenie.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu punktow
przyznanych w poszczeg6lnych kryteriach otrzyma najwieksza liczbe punktow. Jezeli nie mozna wybraé
oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych
kryteridow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z ceng nizsza.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreSlonym w niniejszym zapytaniu, jest zgodna z opisem przedmiotu zamoéwienia
i zostala oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru, podpisujac umowe, ktorej
wzor stanowi zalgceznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

VIIl. TERMIN, WYMOGI | FORMA SKLADANIA OFERT: |

1.

w

Oferent powinien przygotowac ofert¢ na formularzu ofertowym zatagczonym do niniejszego zapytania.
Oferta musi by¢ wypelniona w sposob czytelny w jezyku polskim.
Oferta powinna uwzglednia¢ koszt brutto wykonania przedmiotu zamowienia.
Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.
Oferta powinna by¢:
» opatrzona pieczatka firmowa,
» posiadac dat¢ sporzadzenia,
» zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP; REGON
» podpisana czytelnie przez osobe reprezentujaca Oferenta.
Wraz z ofertg (formularzem ofertowym) Oferent dostarczy nastepujace dokumenty:
> Os$wiadczenia - Zatgcznik nr 2
> Wykaz 0s6b skierowanych do realizacji zadan w ramach przedmiotu zaméwienia— Zatgczniki nr 3 a, 3 b,
3¢, 3d.
» Os$wiadczenie o spelnieniu aspektu spotecznego— Zatacznik nr 4.
> Pelnomocnictwo do reprezentowania, o ile oferte sktada petnomocnik.
Zaltaczniki powinny zostaé zlozone w oryginale, pozostale dokumenty mogg by¢ ztozone w kopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobe uprawniong do skladania o$wiadczen w imieniu
Oferenta.
Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 16-10-2024 r. do godz. 23:59.
O zachowaniu terminu decyduje data zlozenia oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
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Al WOIEWODZTWO
B SWIETOKRZYSKIE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Swietokrzyskiego - Polska Unie Europejska
(BK2021): https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
9. Oferta musi zosta¢ ztozona poprzez Bazg Konkurencyjnosci (BK2021) bezposrednio do opublikowanego

przez Zamawiajgcego ogtoszenia.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ ztozenia oferty w inny sposob niz przewidziany w punkcie 9 powyzej
tylko i wylacznie w przypadku wystapienia uzasadnionych i udokumentowanych probleméw technicznych
po stronie operatora Bazy Konkurencyjnos$ci lub zawieszenia dzialalno$ci Bazy Konkurencyjnosci
potwierdzonego odpowiednim komunikatem w Bazie Konkurencyjnosci i zwigzanej z tym niemozno$ci
ztozenia oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (udokumentowanej przez Wykonawce).
W przypadkach, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zlozenia
oferty:

a) zaposrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie na adres Zamawiajacego podany w pkt. I zapytania
ofertowego lub

b) w formie elektronicznej: skany dokumentow w postaci plikow w formacie PDF na adres:
oferta@biurex.pl.

11. W przypadkach zlozenia oferty w inny sposob niz za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci,
Zamawiajacy wymaga, aby:

a) oferta sktadana osobiscie lub przesylana przesytka pocztowa lub kurierskg zostala umieszczona
w zamknigtej kopercie opisanej nast¢gpujacymi elementami:

e Nazwa i adresem Zamawiajacego

e Nazwg i adresem Oferenta

e Adnotacja ,,Oferta do zapytania ofertowego nr EFS/BIUR/10/2024/SZK z dnia 09-10-2024 r. Nie
otwiera¢ do dnia 16-10-2024 r. do godz. 23:59”.

b) oferta sktadana za posrednictwem poczty elektronicznej byta odpowiednio opisana tj. wiadomos¢
powinna zostata opatrzona tytutem ,,Oferta do zapytania ofertowego nr EFS/BIUR/10/2024/SZK
z dnia 09-10-2024 r. Nie otwiera¢ do dnia 16-10-2024 r. do godz. 23:59”.

W przypadkach okreslonych w punkcie 10 powyzej, data ztozenia oferty jest data i godzina wptywu oferty

na adres Zamawiajacego podany w pkt. | zapytania ofertowego lub na adres e-mail: oferta@biurex.pl

12. Oferty ztozone po terminie, w inny sposob niz wskazany w punkcie 9 (Baza Konkurencyjno$ci) lub
punkcie 11 nie bedg rozpatrywane

13. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.

14. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z oferta dokumenty lub os$wiadczenia nie podlegaja
Zwrotowi.

15. Koszt przygotowania i ztozenia oferty pokrywa Oferent, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow
w tym zakresie.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegdtowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedtozong oferta,
w tym rowniez poprzez wezwanie Oferenta do wyjasnienia treSci dokumentéw lub przedtozenia
dodatkowych dokumentow. W szczegolno$ci Zamawiajacy bedzie miat prawo zada¢ wyjasnien
w przypadku razaco niskiej ceny tj warto$¢ cenowa oferty rézni si¢ o wiecej niz 30% od $redniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow.

17. Oferty niekompletne (tj. zlozone na nieodpowiednim formularzu, tj. zal. nr 1 lub bez obligatoryjnych
zatgcznikow) nie bedg rozpatrywane.

‘ IX. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia 2016/679, Zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem danych osobowych 0sob fizycznych jest Biuro Rachunkowe BIUREX Sp. z o.0.
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Al WOIEWODZTWO
B SWIETOKRZYSKIE

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - |
dla Swietokrzyskiego - Polska Unie Europejska -
z siedzibg w Kielcach, ul. Tarnowska 15, 25-394 Kielce, KRS 0000508509, NIP: 6570385922,

REGON: 290098764,

b) Kontakt:

» listownie: Biuro Rachunkowe BIUREX Sp. z 0.0. ul. Tarnowska 15, 25-394 Kielce

» mail: rodo@biurex.pl

> tel.: 413358383

€) dane osobowe 0sob fizycznych przetwarzane bgda na podstawie art.6 ust.1 lit. ¢ rozporzadzenia

2016/679 w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia.

d) w odniesieniu do danych osobowych 0sob fizycznych decyzje nie bgeda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 rozporzadzenia 2016/679;

e) osoba fizyczna posiada:

» na podstawie art.15 rozporzadzenia 2016/679 prawo dostepu do danych osobowych jej
dotyczacych;

» na podstawie art.16 rozporzadzenia 2016/679 prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

» na podstawie art. 18 rozporzadzenia 2016/679 prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2
rozporzadzenia 2016/679;

» prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba fizyczna
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy rozporzadzenia
2016/679;

f) osobie fizycznej nie przystuguje:

» w zwiazku zart.17 ust.3 lit. b, d lub e rozporzadzenia 2016/679 prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

» prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 rozporzgdzenia 2016/679;

» na podstawie art. 21 rozporzadzenia 2016/679 prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych 0sob fizycznych jest art. 6
ust.1 lit. ¢ rozporzadzenia 2016/679.

2. Oferent ubiegajac si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego jest zobowigzany do wypelienia wszystkich
obowiagzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu, w tym rowniez obowigzkow
wynikajacych z rozporzadzenia 2016/679, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art.
13 rozporzadzenia 2016/679 wzgledem 0sob fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane
te Wykonawca bezposrednio pozyskal. Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia
2016/679 nie bedzie mial zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza,
dysponuje juz tymi informacjami (art. 13 ust. 4 rozporzadzenia 2016/679).

3. Wykonawca jest obowigzany wypeti¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia
2016/679 wzgledem o0so6b fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktorych dane posrednio
pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wlgczen, o ktoérych mowa w art. 14 ust. 5
rozporzadzenia 2016/679.

4. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit obowiazki informacyjne wynikajace z rozporzadzenia
2016/679 oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesOw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane
w zwigzku z ubieganiem si¢ Wykonawcy o udzielenie zamowienia w postepowaniu, Wykonawca sktada
w postepowaniu o§wiadczenie o wypetnieniu przez niego obowigzkow informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia 2016/679. Oswiadczenie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym
Wykonawca sktada w ofercie.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE
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WOIEWODZTWO
SWIETOKRZYSKIE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - |
dla Swietokrzyskiego - Polska Unie Europejska
1. Osoba uprawniona do kontaktu ze oferentami: Paulina Ligeza, tel. 607 823 506; e-mail: oferta@biurex.pl,
Jakub Skowronski, tel. 607 823 506; e-mail: oferta@biurex.pl
Kazdy podmiot moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

akrwn

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie bez podania

przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

6. Informacja o wyniku postgpowania zostanie opublikowana na stronie zapytania ofertowego W serwisie
Baza Konkurencyjno$ci w zaktadce ,,Oferty”.

7. Wybrany Wykonaweca zostanie poinformowany telefonicznie lub mailowo o terminie i miejscu podpisania
umowy

8. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postgpowaniu uzyskat kolejno
najwyzsza liczbe punktow.

XI. ZALACZNIKI

1. Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy;

2. Zalacznik nr 2 — Oswiadczenia;

3. Zalacznik nr 3a - Wykaz oso6b skierowanych do realizacji zadan w ramach przedmiotu zaméwienia — Etyka
w biznesie i komunikacja werbalna;

4. Zatgcznik nr 3b - Wykaz osob skierowanych do realizacji zadan w ramach przedmiotu zamowienia —
Komunikacja niewerbalna;

5. Zalacznik nr 3¢ - Wykaz os6b skierowanych do realizacji zadan w ramach przedmiotu zamowienia —
Autoprezentacja;

6. Zalacznik nr 3d - Wykaz os6b skierowanych do realizacji zadan w ramach przedmiotu zamowienia —

Obstuga komputerowych programéw ksiegowych;
7. Zalacznik nr 4 - O$wiadczenie o spetnieniu aspektu spotecznego;
8. Zalacznik nr 5 - Wzor umowy;
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