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Numer sprawy OA.C.224.59.KZG.2024 Warszawa, dn. 09.10.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

- realizacja szkolenia pn.: ,Wspieranie kompetenc;ji skutecznej komunikacji, podstaw coachingu
i dialogu motywacyjnego pracownikéw Centrum Aktywizacji Zawodowej Urzedu Pracy m.st.
Warszawy”

1. ZAMAWIAJACY
Miasto st. Warszawa - Urzad Pracy m.st. Warszawy
04-111 Warszawa, ul. Grochowska 171B.

adres Zamawiajgceqgo do korespondencii:

Urzad Pracy m.st. Warszawy 01-175 Warszawa, ul. Mtynarska 37A,
zamowienia.publiczne@up.warszawa.pl, tel. 22 391 15 05

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w oparciu o zapisy
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 Sekcji 3.2.2. i Sekcji
3.2.3. oraz zgodnie z Zarzadzeniem nr 28/2024 Dyrektora Urzedu Pracy m. st. Warszawy

z dnia 30 wrzesnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamowienia jest realizacja szkolenia pn.: ,Wspieranie kompetenc;ji
skutecznej komunikacji, podstaw coachingu i dialogu motywacyjnego pracownikéw
Centrum Aktywizacji Zawodowej Urzedu Pracy m.st. Warszawy”

3.2. Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia (OPZ) zostat okreslony w zatgczniku nr 1 do
zapytania ofertowego / zatgczniku nr 1 do Umowy.

3.3. Przedmiot zamowienia wspoffinansowany bedzie ze srodkéw projektu ,Poszerzamy
horyzonty — rozwdj i podnoszenie kompetencji zawodowych pracownikéw Urzedu Pracy
m.st. Warszawy” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Priorytetu VI Fundusze Europejskie dla aktywnego zawodowo Mazowsza
Dziatanie 6.3 ,Nowoczesne, regionalne stuzby zatrudnienia” programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021 — 2027.

3.4. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg. Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):
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80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
80500000-9 - ustugi szkoleniowe
4. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia zostanie zrealizowany w okresie od dnia podpisania umowy do dnia
15.12.2024 r.

5. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Projektowane postanowienia Umowy zostaty zawarte w zatgczniku nr 3 do zapytania
ofertowego.

6. WYKLUCZENIE WYKONAWCY ORAZ SPOSOB OCENY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
SPELNIENIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

6.1. W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdéwienie publiczne nie bedzie udzielone
podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w
szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe,
e posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akciji,

¢ petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organow
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia

e pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronno$ci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

6.2.Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, zwana dalej ,ustawg”, w celu przeciwdziatania wspieraniu
agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez s * " v ws e Uread Pracy -
E dla Mazowsza Unig Europejska ot azo l L] oy W °°°°°°°

serce Polski

0s6b i podmiotéw wpisanych na liste, o ktérej mowa w Art. 2 ustawy, stosuje sie sankcje
polegajgce m.in. na wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
Zamawiajgcy wykluczy:

e \Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w Art. 1 pkt 3 ustawy;

e \Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z p6zn. zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w Art. 1 pkt 3 ustawy;

o Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
Art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023
r. poz. 120), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takag jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w Art. 1 pkt 3 ustawy.

Zamawiajgcy oceni brak podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie zatgczonego
przez Wykonawce do oferty oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym
oraz o braku podstaw do wykluczenia — zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy nie podlegajgcy wykluczeniu i
spetniajgcy nastepujgce warunku udziatu w postepowaniu.

7.1.Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym lub zawodowym:

a) Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca oswiadczy, ze, w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie —
wykonat dziesie¢ ustug szkoleniowych dla co najmniej 10 osob kazda. Przez jedng
ustuge rozumie sie jedng umowe lub jedno szkolenie dla minimum 10 uczestnikow
biorgcych udziat w szkoleniu z tego samego tematu, w tym samym czasie i lokalizacji

b) Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca oswiadczy, ze do
realizacji przedmiotu zamowienia, dysponuje trenerem posiadajgcym co najmniej
tacznie:
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— 100 godzinne doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i wiedze w tematyce
bedgcej przedmiotem zamowienia;

— ukonczony kurs/ studia podyplomowe lub wyksztatcenie kierunkowe w zakresie
treningu interpersonalnego, treningu grupowego, prowadzenia zaje¢ grupowych.

Zamawiajgcy dopuszcza, aby szkolenie realizowane byto przez dwoch trenerdw (z
udziatem KO-trenera). Zamawiajgcy dopuszcza, aby co najmniej jeden z treneréw
spetniat wymagania wskazane powyzej w pkt. 7.1b

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

8.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na Formularzu ofertowym stanowigcym
Zatgcznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.

8.2.W postepowaniu oferte, oswiadczenia sktada sie pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, podpisem
osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

8.3. Cena ofertowa powinny obejmowac¢ kompletne wykonanie przedmiotu zaméwienia
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

8.4.W przypadku btedéw w obliczeniach w ofercie, Zamawiajgcy dokona poprawy oczywistej
omytki rachunkowej. Za cene prawidtowg bedzie uwazana skorygowana cena netto.

8.5.Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8.6. Wykonawca informuje Zamawiajgcego o informacjach zawartych w ofercie stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa.

8.7.Wraz z Formularzem ofertowym (ofertg) Wykonawca jest zobowigzany ztozyc¢:

e oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym oraz o braku podstaw
do wykluczenia — Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego,

e oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu —
Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego

e odpowiednie pethomocnictwa - jezeli dotyczy (w przypadku spofki cywilnej
upowaznienie do wystepowania w imieniu spotki moze wynika¢ z umowy spotki
dotagczonej do oferty bgdz oferta moze zostac¢ podpisana przez wszystkich
wspolnikow).

8.8.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
9. SPOSOB SKLADANIA OFERT | TERMIN

1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ wytgcznie
poprzez platforme Baza konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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2) Termin sktadania ofert uptywa 17 pazdziernika 2024 r. , godzina 10:00.

3) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
4) Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platforme BK2021.

5) Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgca
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub
osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli w imieniu
Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z
wiasciwego rejestru. Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy petnomocnictwa lub innego
dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

6) Oferta niepodpisana zostanie odrzucona.

7) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, gdy cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, wystgpita zmiana
okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania nie lezy w interesie
Zamawiajgcego oraz bez podania przyczyny, na kazdym etapie postepowania, bez
mozliwosci zgdania odszkodowania przez Wykonawce.

8) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

9) Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.
10) Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli na platformie nie ma zatgczonego formularza oferty.

11) Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, skladanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg
oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie za pomocg platformy BK2021.
Po uptywie terminu skfadania ofert, w sytuacji gdy komunikacja przez BK2021 nie bedzie
mozliwa, w uzasadnionych przypadkach, strony komunikujg sie poprzez wiadomosci e-
mail.

12) Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego.

13) Wszelkie pytania dotyczgce prowadzonego postepowania nalezy kierowac za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci

14) Zamawiajgcy udzieli wyjasnien, jednakze nie pozniej niz na 1 dzieh przed uptywem
terminu sktadania ofert, o ile prosba o wyjasnienie Zapytania ofertowego wptynie do
Zamawiajgcego nie pdézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
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15) Wszelkie wyjasnienia, zmiany tresci Zapytania ofertowego oraz inne informacje
zwigzane z przedmiotowym postepowaniem Zamawiajgcy bedzie zamieszczat w Bazie
Konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ przy
przedmiotowym Zapytaniu.

10.TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ze ztozong ofertg przez 30 dni (liczac od ostatecznego
terminu sktadania ofert).

11.KRYTERIA OCENY OFERT
1) Opis kryteriéw oceny ofert:

Kryterium nr 1 — cena ofertowa brutto — 60 pkt (C) bedzie obliczona w nastepujacy
sposob:

oferta z najnizszg ceng ofertowg brutto
cena ofertowa brutto (C) = -----------m-mmmmmm X 60 pkt

cena ofertowa brutto oferty ocenianej

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi 60.

Kryterium nr 2 — wiedza i doswiadczenie zawodowe oséb wyznaczonych do
realizacji zamoéwienia - 40 pkt (D)

Kryterium oceniane bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy o wiedzy

I doswiadczeniu zawodowym oséb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia w ktorym
Wykonawca potwierdzi, ze trener posiada ponad 100 godzin doswiadczenia
szkoleniowego w tematyce bedgcej przedmiotem zamowienia.

Potwierdzenie wiedzy i doswiadczenia zawodowego wyktadowcow - 40 pkt.
Od 101 godzin do 120 godzin — przyznane 10 pkt.

Od 121 godzin do 130 godzin — przyznane 20 pkt.

Od 131 godzin do 140 godzin — przyznane 30 pkt.

Powyzej 140 godzin — przyznane 40 pkt.

100 godzin — 0 pkt.

W przypadku nie ztozenia oswiadczenia Zamawiajgcy nie przyzna punktow.

99 godzin i mniej — oferta zostanie odrzucona.
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Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi 40.

Zamawiajgcy dokona weryfikacji oraz przypisania punktow dla poszczegdlnych kryteriow
oceny oferty oraz wyliczy tgczng ocene punktowg oferty badanej (O) wedtug
nastepujgcego wzoru:

P = C (60 pkt) + D (40 pkt)
tgczna maksymalna liczba punktéw to 100.

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra uzyska tgcznie najwiekszg liczbe punktow w ww.
kryteriach.

2) Ocenie bedg podlega¢ wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

3) Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w zitotych
polskich (PLN), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cena musi uwzgledniaé
wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia.

4) Ceng oferty jest kwota ustalona na podstawie wyceny wszystkich czynnosci niezbednych
do wykonania zamoéwienia i ktorg nalezy wpisa¢ w Formularzu Ofertowym. Ztozenie oferty
nie bedzie powodowato dodatkowych kosztéw i optat dla Zamawiajgcego.

5) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu oszacowania wszelkich kosztéw
zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

6) Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamowienia nie
moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia za przedmiot zamdwienia.

7) Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia, okreslone zostaty w
projektowanych postanowieniach umowy.

12.0SOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z OFERENTAMI
Katarzyna Zach-Grzyb, e-mail: zamowienia.publiczne@up.warszawa.pl, 22 391 15 05.
13. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE.L Nr 119), zwanego dalej RODO, Urzad Pracy m. st. Warszawy
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzgd Pracy m.st. Warszawy z siedzibg
przy ul. Grochowskiej 171B, 04-111 Warszawa, reprezentowany przez Dyrektora Urzedu
Pracy m.st. Warszawy.
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2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
nastepujgcych celach:

a) przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

b) realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z p6zn. zm.) oraz
wewnetrznych regulaminéw odnosnie udzielania zamowien przez Urzad Pracy m. st.
Warszawy;

c) archiwalnych.

3. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach, o ktérych mowa w pkt 2,
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ organy wtadzy publicznej oraz
podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organow witadzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego
prawa.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres:

a) przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego;

b) realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie przepisow ustawy;

C) po zakonczeniu realizacji umowy — umowa przechowywana jest przez okres 10 lat od
jej zakonczenia a pozostate dokumenty z nig zwigzane przez okres 5 lat od
zakonczenia umowy.

5. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia
i sprostowania oraz w zakresie wynikajgcych z przepisow do ich usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego do
przetwarzania danych osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych), jesli uzna
Pani/Pan, ze dane te sg przetwarzane niezgodnie z przepisami prawa.

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Brak podania
danych osobowych bedzie rownoznaczne z brakiem mozliwosci udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego a takze zawarcia lub realizacji umowy.

8. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moze Pani/Pan
skontaktowac¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych:

e pod adresem e-mail: iod@up.warszawa.pl.,
e |ub pisemnie na adres siedziby Urzedu.

13. ZALACZNIKI
1. Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia

2. Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy
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3. Zakgcznik nr 3 — Projektowane postanowienia umowy

4. Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym oraz
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

5. Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie dotyczgce spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

Monika Fedorczuk

Signature Not Veﬂp‘.’ed
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