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Załącznik nr 4 do zapytania w ramach zasady konkurencyjności 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO W RAMACH ZASADY KONKURENCYJNOŚCI  
Usługa hotelarska w zakresie organizacji konferencji pn. Kujawsko-Pomorskiego Forum 

Innowacji, Nauki, Biznesu i Samorządu (FINBiS) 
 

1. 05.11.2024: 
1) Zapewnienie dużej sali konferencyjnej (sala I) na min. 100 osób na inaugurację Forum 

Innowacji, Nauki, Biznesu i Samorządu (FINBiS)  
a) czas udostępnienia sali: od godz. 14:30 do godz. 19:30  
b) wyposażenie sali:  

- sala na min. 100 osób,  
- z krzesłami w ustawieniu kinowym 
- klimatyzowana/ogrzewana,  
- możliwość instalacji podestu o wymiarach (wysokość – 40-60cm, głębokość – 300cm, 

długość – 500cm),  
- wyposażona w rzutnik, komputer, minimum trzy mikrofony bezprzewodowe,  
- możliwość podłączenia nagłośnienia oraz instalacji multimedialnej, 
- wyposażona w 10 foteli dla panelistów,  
- wyposażona w stolik i mównicę (do ustawienia na podeście)  
- zapewnienie wody butelkowanej oraz szklanek dla panelistów 
- zapewniona obsługa techniczna,  
- zapewniony dostęp do internetu WiFi (możliwe łączenia z gośćmi online) 
- zapewnienie przestrzeni na sali konferencyjnej na kabinę/dwie kabiny do tłumaczenia, 
- zapewnienie przestrzeni na sali konferencyjnej oraz przy wejściu do niej na ekspozycję 

materiałów promujących organizatorów. 
 

2) Zapewnienie ciągłej przerwy kawowej dla min. 70 osób podczas inauguracji Forum 
Innowacji, Nauki, Biznesu i Samorządu (FINBiS) 
a) czas trwania: od godz. 14.30 do godz. 19.30  
b) wymagania dot. przerwy kawowej: 

- zapewnienie poczęstunku i napojów dla 70 osób 
- dostępność napojów typu kawa/herbata(min. 3 rodzaje)/woda  gazowana i 
niegazowana oraz  dodatków tj. cukier/cytryna/śmietanka do kawy przez cały czas 
trwania inauguracji 
- zapewnienie słodkich przekąsek dla 70 osób tj. min. 2 rodzaje przekąsek (np. mini 
ptysie, babeczki, muffinki); 
- zapewnienie zastawy porcelanowej: talerzyki, filiżanki, sztućce metalowe, serwetki 
papierowe. 
 

3) Zapewnienie szatni (jako pomieszczenia) wyposażonej w wieszaki wraz z obsługą szatani 
w czasie trwania inauguracji, tj. od godz. 14:30 do godz. 19:30 



 

 
4) Zapewnienie recepcji jako wydzielonej powierzchni w niewielkiej odległości od 

wejścia do budynku oraz dwóch stolików rejestracyjnych i 4 krzeseł dla obsługi 
rejestracji. 
 

5) Zapewnienie noclegów ze śniadaniem w terminie 4/5.11.2024 dla max 10 osób oraz  
5/6.11.2024 dla max 30 gości (wskazanych przez organizatora). 

 
2. 06.11.2024r.: 

1) Zapewnienie dużej sali konferencyjnej (sala I) na min. 100 osób na realizację wykładów 
oraz paneli dyskusyjnych podczas Forum Innowacji, Nauki, Biznesu i Samorządu (FINBiS)  
a) czas udostępnienia sali: od godz. 08:30 do godz. 16:30  
b) wyposażenie sali:  

- sala na min. 100 osób,  
- z krzesłami w ustawieniu kinowym 
- klimatyzowana/ogrzewana,  
- możliwość instalacji podestu o wymiarach (wysokość – 50cm, głębokość – 300cm, 

długość – 500cm),  
- wyposażona w rzutnik, komputer, minimum trzy mikrofony bezprzewodowe,  
- możliwość podłączenia nagłośnienia oraz instalacji multimedialnej, 
- wyposażona w 10 foteli dla panelistów,  
- wyposażona w stolik i mównicę (do ustawienia na podeście)  
- zapewnienie wody butelkowanej oraz szklanek dla panelistów 
- zapewniona obsługa techniczna,  
- zapewniony dostęp do internetu WiFi (możliwe łączenia z gośćmi online) 
- zapewnienie przestrzeni na sali konferencyjnej oraz przy wejściu do niej na ekspozycję 

materiałów promujących organizatorów. 
 

2) Zapewnienie dużej sali konferencyjnej (sala II) na min. 80 osób na realizację wykładów 
oraz paneli dyskusyjnych podczas Forum Innowacji, Nauki, Biznesu i Samorządu (FINBiS)  
a) czas udostępnienia sali: od godz. 08:30 do godz. 14:30  
b) wyposażenie sali:  

- sala na min. 80 osób,  
- z krzesłami w ustawieniu kinowym 
- klimatyzowana/ogrzewana,  
- wyposażona w rzutnik, komputer, minimum trzy mikrofony bezprzewodowe,  
- możliwość podłączenia nagłośnienia oraz instalacji multimedialnej, 
- wyposażona w 10 foteli/krzeseł dla panelistów,  
- wyposażona w stolik i mównicę  
- zapewnienie wody butelkowanej oraz szklanek dla panelistów 
- zapewniona obsługa techniczna,  
- zapewniony dostęp do internetu WiFi (możliwe łączenia z gośćmi online). 
 

3) Zapewnienie dużej sali konferencyjnej (sala III) na min. 50 osób na realizację wykładów 
oraz paneli dyskusyjnych podczas Forum Innowacji, Nauki, Biznesu i Samorządu (FINBiS)  
a) czas udostępnienia sali: od godz. 08:30 do godz. 13:00  
b) wyposażenie sali:  

- sala na min. 50 osób,  
- z krzesłami w ustawieniu kinowym 
- klimatyzowana/ogrzewana,  



 

- wyposażona w rzutnik, komputer, minimum trzy mikrofony bezprzewodowe,  
- możliwość podłączenia nagłośnienia oraz instalacji multimedialnej, 
- wyposażona w 10 foteli/krzeseł dla panelistów,  
- wyposażona w stolik i mównicę  
- zapewnienie wody butelkowanej oraz szklanek dla panelistów 
- zapewniona obsługa techniczna,  
- zapewniony dostęp do internetu WiFi (możliwe łączenia z gośćmi online). 
 

4) Zapewnienie ciągłej przerwy kawowej dla min. 150 osób podczas Forum Innowacji, 
Nauki, Biznesu i Samorządu (FINBiS)  
a) czas trwania: od godz. 08.30 do godz. 16.30  
b) wymagania dot. przerwy kawowej: 

- zapewnienie poczęstunku i napojów dla min. 150 osób 
- dostępność napojów typu kawa/herbata (min. 3 rodzaje)/woda  gazowana i 
niegazowana oraz  dodatków tj. cukier/cytryna/śmietanka do kawy przez cały czas 
trwania przerwy 
- zapewnienie słodkich przekąsek/owoców dla 100 osób, tj. min. 3 rodzaje przekąsek i 
min. 3 rodzaje owoców (np. mini ptysie, babeczki, muffinki) 
- zapewnienie zastawy porcelanowej: talerzyki, filiżanki, sztućce metalowe, serwetki 
papierowe. 

 
5) Zapewnienie lunchu dla min. 150 osób podczas Forum Innowacji, Nauki, Biznesu i 

Samorządu (FINBiS)  
a) czas trwania: od godz. 14.20 do godz. 15.00  
b) wymagania dot. lunchu: 
- zapewnienie lunchu dla min. 150 uczestników wydarzenia, w formie szwedzkiego stołu, 
składającego się z: zupy (2 rodzaje), dania głównego (danie mięsne – 2 rodzaje, danie 
wegetariańskie), dodatków typu (ryż, kluseczki, ziemniaki, kasza, surówki, warzywa 
gotowane),  
- dostępność napojów typu kawa/herbata (min. 3 rodzaje)/woda  gazowana i niegazowana 
oraz  dodatków tj. cukier/cytryna/śmietanka do kawy przez cały czas trwania lunchu 
- zapewnienie zastawy porcelanowej: talerze, miseczki do zupy, filiżanki, sztućce metalowe, 
serwetki papierowe. 
 
 

6) Zapewnienie sali oraz kateringu podczas uroczystej GALI NAGRÓD dla min. 120 osób 
podczas Forum Innowacji, Nauki, Biznesu i Samorządu (FINBiS)  
a) czas trwania: od godz. 19.00 do godz. 23.00  
b) wymagania dot. Gali: 

a. wyposażenie sali:  
- sala na min. 120 osób,  
- stoliki okrągłe w ustawieniu bankietowym (8 lub/i 10 osobowe), 
- klimatyzowana/ogrzewana,  
- możliwość instalacji podestu o wymiarach (wysokość – 40-60cm, głębokość – 
300cm, długość – 500cm),  
- wyposażona w rzutnik, komputer, minimum trzy mikrofony bezprzewodowe,  
- możliwość podłączenia nagłośnienia oraz instalacji multimedialnej, 
- wyposażona w stolik i mównicę (do ustawienia na podeście)  
- zapewniona obsługa techniczna,  
- zapewniony dostęp do internetu WiFi (możliwe łączenia z gośćmi online) 



 

- zapewnienie przestrzeni na sali konferencyjnej oraz przy wejściu do niej na 
ekspozycję materiałów promujących organizatorów. 

b. zapewnienie kolacji dla min. 120 uczestników wydarzenia, w formie szwedzkiego 
stołu, składającego się z: zupy (2 rodzaje), dania głównego (danie mięsne – 3 
rodzaje, danie wegetariańskie), dodatków typu (ryż, kluseczki, ziemniaki, kasza, 
surówki, warzywa gotowane), sałatek (3 rodzaje, w tym 1 wegetariańska); 
platerów z przekąskami mięsnymi oraz serami, deserów (3 rodzaje ciast), 
- dostępność napojów typu kawa/herbata (min. 3 rodzaje)/woda  gazowana i 
niegazowana oraz  dodatków tj. cukier/cytryna/śmietanka do kawy przez cały czas 
trwania gali, 
- zapewnienie zastawy porcelanowej: talerze, miseczki do zupy, filiżanki, sztućce 
metalowe, serwetki papierowe, 
- zapewnienie obsługi kelnerskiej. 
 

7) Zapewnienie szatni (jako pomieszczenia) wyposażonej w wieszaki wraz z obsługą szatani 
w czasie trwania Gali, tj. od godz. 19:00 do godz. 23:00. 
 

6) Zapewnienie noclegów ze śniadaniem w terminie 6/7.11.2024 dla max 30 gości 
(wskazanych przez organizatora). 
 

3. 07.11.2024r.: 
1) Zapewnienie dużej sali konferencyjnej (sala II) na min. 80 osób na realizację wykładów 

oraz paneli dyskusyjnych podczas Forum Innowacji, Nauki, Biznesu i Samorządu (FINBiS): 
a) czas udostępnienia sali: od godz. 08:30 do godz. 13:30  
b) wyposażenie sali:  

- sala na min. 80 osób,  
- z krzesłami w ustawieniu kinowym 
- klimatyzowana/ogrzewana,  
- wyposażona w rzutnik, komputer, minimum trzy mikrofony bezprzewodowe,  
- możliwość podłączenia nagłośnienia oraz instalacji multimedialnej, 
- wyposażona w 10 foteli/krzeseł dla panelistów,  
- wyposażona w stolik i mównicę  
- zapewnienie wody butelkowanej oraz szklanek dla panelistów 
- zapewniona obsługa techniczna,  
- zapewniony dostęp do internetu WiFi (możliwe łączenia z gośćmi online). 

 
2) Zapewnienie ciągłej przerwy kawowej dla min. 80 osób podczas realizacji wykładów oraz 

panelu dyskusyjnych w ramach Forum Innowacji, Nauki, Biznesu i Samorządu (FINBiS): 
a) czas trwania: od godz. 08.30 do godz. 14.00  
b) wymagania dot. przerwy kawowej: 

- zapewnienie poczęstunku i napojów dla 80 osób 
- dostępność napojów typu kawa/herbata(min. 3 rodzaje)/woda  gazowana i 
niegazowana oraz  dodatków tj. cukier/cytryna/śmietanka do kawy przez cały czas 
trwania inauguracji 
- zapewnienie słodkich przekąsek dla 80 osób tj. min. 2 rodzaje przekąsek (np. mini 
ptysie, babeczki, muffinki); 
- zapewnienie zastawy porcelanowej: talerzyki, filiżanki, sztućce metalowe, serwetki 
papierowe. 
 

3) Zapewnienie lunchu dla min. 80 osób podczas Forum Innowacji, Nauki, Biznesu i 
Samorządu (FINBiS): 



 

a) czas trwania: od godz. 13.00 do godz. 14.00  
b) wymagania dot. lunchu: 
- zapewnienie lunchu dla min. 80 uczestników wydarzenia, w formie szwedzkiego stołu, 
składającego się z: zupy (2 rodzaje), dania głównego (danie mięsne – 2 rodzaje, danie 
wegetariańskie), dodatków typu (ryż, kluseczki, ziemniaki, kasza, surówki, warzywa 
gotowane),  
- dostępność napojów typu kawa/herbata (min. 3 rodzaje)/woda  gazowana i niegazowana 
oraz  dodatków tj. cukier/cytryna/śmietanka do kawy przez cały czas trwania lunchu, 
- zapewnienie zastawy porcelanowej: talerze, miseczki do zupy, filiżanki, sztućce metalowe, 
serwetki papierowe. 
 

4) Zapewnienie szatni (jako pomieszczenia) wyposażonej w wieszaki wraz z obsługą szatani 
w czasie trwania konferencji, tj. od godz. 08:30 do godz. 14:30 
 

5) Zapewnienie recepcji jako wydzielonej powierzchni w niewielkiej odległości od 
wejścia do budynku oraz dwóch stolików rejestracyjnych i 4 krzeseł dla obsługi 
rejestracji. 
 

6) Zapewnienie noclegów ze śniadaniem 7/8.11.2024 dla max 20 gości (wskazanych przez 
organizatora). 
 

4. Zapewnienie przestrzeni w holu głównym celem przygotowania 6 stanowisk 
wystawienniczych/ promocyjnych firm i partnerów Forum w dniach 5-7.11.2024. 

 
5. Zapewnienie parkingu dla Organizatorów oraz prelegentów i panelistów podczas całego 

wydarzenia 5-7.11.2024r. 
 

6. Zapewnienie zamykanego pomieszczenia organizacyjnego dla Organizatorów podczas całego 
wydarzenia 5-7.11.2024r. 

 
 
Rzeczywista liczba uczestników/ gości wydarzenia w zakresie skorzystania z noclegów w 
poszczególnych dobach, zostanie potwierdzona przez Organizatora do dnia 31 października 2024 
i na tej podstawie nastąpi rzeczywiste rozliczenie usługi w zakresie kosztów noclegu / osobę.  

 
 

 


